Conselho Federal de Enfermagem

Filiado ao Conselho Internacional de Enfermeiros - Genebra

RESOLUCAO COFEN N2 340/2008

“Institui no ambito do Sistema
COFEN/COREN o REGULAMENTO DA
ADMINISTRACAO FINANCEIRA E
CONTABIL E MANUAIS DE NORMAS
E PROCEDIMENTOS DE
PROTOCOLO, PROCESSO E
ARQUIVO E DE SUPRIMENTO DE

FUNDOS - CONCESSAO,
APLICACAO E PRESTAGAO DE
CONTAS.”

O Conselho Federal de Enfermagem — COFEN, no uso de suas atribui¢cdes
legais e regimentais, comandadas pela Lei n® 5.905/1973, e:

CONSIDERANDO o disposto nos Artigos 92, 10, |, “a” a “f”, II, 13, IV, XXXV e
XLIIl, do Regimento Interno do COFEN e da Autarquia Constituida Pelos Conselhos
de Enfermagem;

CONSIDERANDO necessidade de demandar-se padronizagdo de
procedimentos no ambito do Sistema, item constante do Plano Estratégico do Sistema
COFEN/COREN;

CONSIDERANDO o Parecer n° 004/2008 da Assessoria Legislativa do
plenario do COFEN,;

CONSIDERANDO tudo o mais que dos Autos do PAD COFEN n® 504/2008
RESOLVE:

Art. 12 - Instituir, de forma obrigatdria, no ambito do Sistema COFEN/COREN
o “Regulamento da Administragao Financeira e Contabil”’, assim como os Manuais de
“Normas e Procedimentos de Protocolo, Processo e Arquivo” e “Suprimento de Fundos
— Concesséo, Aplicacao e Prestacdao de Contas”.

Paragrafo unico. O COFEN devera promover a divulgagao dos instrumentos
de padronizacao de procedimentos referidos no “caput” deste Artigo por todos os
meios disponiveis, inclusive na midia eletrénica.

Art. 22 - Para os fins colimados no artigo anterior, devera o COFEN
promover, por todos 0os meios necessarios a efetiva implantagcdo desse Sistema de
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padronizagdo de Procedimentos, inclusive oferecendo suporte tecnolégico e
assisténcia técnica aos Conselhos Regionais, através de seus diversos
Departamentos.

Art. 32 - O Cronograma a ser obedecido por todos os COREN para a efetiva
implementagéo do referido Sistema obedecera ao limite de 60 (sessenta) dias,
contados de 1° de novembro de 2008.

Art. 42 - Os casos omissos deverao ser resolvidos pelo COFEN.

Art. 52 - Esta Resolugao entra em vigor a partir de 1° de novembro de 2008,

revogando-se as disposicoes em contrario, especialmente as Portarias COFEN n®s
034/92, 019/94 e 073/98.

Brasilia(DF), 28 de outubro de 2008.

7/, » / d ;\
M SILVA lsm§EL CRISTINA REIS SOUSA

EN-RO n.° 63.592 7 COREN-DF ne. 10.449
Presidente Segunda-Secretaria

.../SOG
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CONSELHO FEDERAL DE ENFERMAGEM - COFEN

ERRATA

O Conselho Federal de Enfermagem — COFEN torna publica a seguinte corre¢do, .no
texto da Resolugdo COFEN n° 340, de 28 de outubro de 2008, publicado no DOU
Se¢do 01, pagina 146, em 7 de novembro de 2008.

Acrescenta-se: “Considerando a delibera¢do unanime do Plendrio do COFEN, na ROP
368°".

Onde se lé: “O cronograma a ser obedecido por todos os COREN para a efetive
implementagdo do referido sistema obedecerd ao limite de 60 (sessenta) dias. contados
de 1° de novembro™.

Leia-se: “O cronograma a ser obedecido por todos os COREN’'S para a efetiva
implementagdo do referido sistema obedecera ao limite de 60 (sessenta) dias contados @
partir da data da publicagdo desta errata”.

Brasilia, 19 de novembro de 2008
Manoel Carlos Néri da Silva
Presidente
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DESPESA VALOR Art. 2° - Para os fins colimados no artigo anterior, deverd o selheiros do Conselho Federal de Farmicia, por unanimidade de votos
3. DESPESAS CORRENTES ....R$ 5.690.724,29  COFEN promover, por todos os meios necusﬁnoa a efetlva im- lo ARQUIVAMENTO DOS AUTOS, nos termos do voto do Re-
3.1 Despesas de Custeio. RS 5.618.024,29 plmuqlodew:smmude d de Pr ator e da decisdo da 1* Camara, xmscmconmmteynmedl.\mdl
3.1.1 Pessoal R$ 873.361,02 suporte isténcia técnica aos Conselhos  Sessdo, que faz parte integrante julgado.
3.1.2 Material de Consumo. R$ 104.747,79 Reg:omns, através de seus alversos tos.
3.1.3 Servigos de Terceiros e RS 4.639.915,48 Art. 3° - O Cronograma a ser obedecido por todos os CO-  12.411 - Processo Administrativo n° 441/2008. N° Originério:
3.2 Transferéncias Correntes RS 72.70 REN para a efetiva lmplemcnm;io do refendo Smema obedecert a0 20762/2007. Recorrente: EMPRESA SERVICO SOCIAL DA IN-
3.2.2 Transferéncias de Convéni R$ 72.700,00  limite de 60 (: dias, de 1° DUSTRIA. Recorrido: CRF/RS. Relatora: Conselheira Federal AN-
4. DESPESAS DE CAPITAL..........ccccoooummrmssnnecnnennn. RS 207.988,48 Art. 4° - Os casos omissos deverdo ser resolvidos pelo CO- GELA FERREIRA VIEIRA. Ementa: As empresas que exercem ati-
4.11 R$ 207.98848  FEN. vidades farmacéuticas devem provar perante os Conselhos de Far-
4.1.1 Obras ¢ Instal R$ 13.807.20 Art. 5° - Esta Reeoluclo cntrl em vigor a pnmr de 1° de micu, que as exercem por meio de profissionais habilitados e re-
4.12 imentos ¢ Material Permanente. R$ 194.181,28 bro de 2008, es- i §.° 24 da i 3. 820/60 Improwmemo do
TOTAL DA DESPESA .. R$ 5.898.712,77  pecialmente as Portarias COFEN n%s 034792 0|9I94 e 073/98. Recurso. Conclusa Visma e Di

tos, Acordam os Comelhcm do Conselho Federal dc ?mnécm.
Art. 4° - Esta Resolucdio entra em vigor nesta data, revo- MANOEL CARLOS NERI DA SILVA unanimidade de votos, em NEGAR PROVIMENTO AO R.ECUR%‘

gando as disposigdes em contrério. Presidente do Conselho nos termos do voto da Relatora e da decisdio da 2* Cimara, que se

JORGE STEINHILBER

RESOLUCAO N° 171, DE 6 DE NOVEMBRO DE 2008

O_PRESIDENTE DO CONSELHO FEDERAL DE EDU-

CACAO FISICA, no uso de suas atr
o inciso IX do artig o42¢oEnmnodoCONFEF [

CONSIDE! , a deliberagdo em reunidio do Plenério

CONSIDERANDO, a dchbendc em reunido do Plendrio
realizada em 06 de novembro de 2008, resolve:
Art. 1° - Dar publicidade a pmopostn orgamentéria do Con-
selho Federal de Educagdio Fisica - C fi-

ISABEL CRISTINA REIS SOUSA
2* Secretaria

CONSELHO FEDERAL DE FARMACIA
ACORDAOS DE 30 DE JULHO DE 2008

12399 - Processo Administrativo n° 484/2008. N° Originério:
|02/2007 Recormntc DROG STO ANTON'IO LEOPOLD[NA LT-
RF/MG. Federal GIL-

A ME.
SIANE PIONER ZU'NINO Ementa: As ﬂmresu que exercem ati-
vidades farmacéuticas devem provar perante os Conselhos de Far-
fissionais habilitados e re-

mﬂcu,qmnexercempormmode

INFEF
nanceiro de 2009, qlmenmamccmcmkfmddsmﬂ(m
milhdes quatrocentos e quarenta e cinco mil novecentos e noventa ¢
quatro reais e setenta e cinco centavos) e fixa sua despesa em igual
m-npoﬁlmn,confolmelbmn 4320/1964
Art. 2° - A receita serd di a d: das

i do nmﬁo 24 dn

3 820/60 In'pmvxmemo do
Recurso. C Au-

tos, Acordam os Conselhmoa do Conselho Foderal do Famicie,
unanimidade de votos, em NEGAR PROVIMENTO AO RECURgg:
nos termos do voto da Relatora e da decisdo da 1* Cimara, que se

receitas correntes:

RECEITA VALOR
1. RECEITAS CORRENTES.........ccccoocovmmmmnsernnnnnner. RS 6.445.994,75

Art. 3° - A despesa serd realizada com observéncia do se-
guinte desdobramento sintético:

VALOR

00.000,

C .140,0
4. DESPESAS DE CAPITAL .. R$ 150.000,00
4.1 I ;; 150.000,00
4.1.2 Equipamentos ¢ Material Permanente .. 150.000,00
TOTAL DA DESPES ‘RS 6.445.994,75

Art. 4° - Para a abertura de créditos adicionais serd exigida,
obrigatoriamente, a indicagdo das fontes de recursos, ficando o Pre-
sidente autorizado a abrir créditos suplementares, até o limite de 50%
(cmqnennporcemo)dotomldmeommo

Art. 5° - Esta Resolugiio entra em vigor nesta data, revo-
gando as disposi¢des em contrario.

JORGE STEINHILBER
CONSELHO FEDERAL DE ENFERMAGEM
RESOLUCAO N° 340, DE 28 DE OUTUBRO DE 2008

“Institui no Ambito do Sistema CO-
FEN/COREN o Regulamento da adminis-
tragdo financeira ¢ contabil ¢ manuais de
normas e procedimentos de protocolo, pro-
cesso e anquno e dc s'u[mmumo de fundos

g0 de con-

P P &

mn

OComclhochcnldeEnfcmugcm COFENnomode
legais e pela Lei n°
5 905/1973, e:

CONSIDERANDO o duﬁoato nos Artigos 9°, 10, I, "a" a
", 11, 13, IV, XXXV e XLIII, do cgm\enlolntcmodoCOFENuh
Autarquia Constituida Pelos Comelhos de Enfetmgcm,
CONSIDERANDO de d
¢do de procedimentos no ambito do Sistema, item constante do Plano
Estratégico do Sistema COFEN/COREN;
CONSIDERANDO o Parecer n° 004/2008 da Assessoria Le-
gislativa do plenério do COFEN;
CONSIDERANDO tudo o mais que dos Autos do PAD CO-
FEN n° 504/2008 resolve:
- Instituir, de forma obngatima, no Ambl!o do Slstam
COFEN/COREN o "Regul da
Contabil", assim como os Manuais de "Normas ¢ i’mced:mcnme de
Pm!ocolo Processo e Arquivo” e "Suprimento de Fundos - Con-
cessdo, Aplicagdio e Prestagdo de Contas”.
arignfo umoo o COFEN dcvmi promover a d:vulgwlo
i referidos no "ca-
put" deste Amgo por todos os mcms dlspou.ivm, inclusive na midia
eletronica.

¢ gr da Ata da Sessdo, que faz parte integrante deste
julgado.

emcssos abaixo relacionados, decide a 1* Cimara do
Conselho F de Farmicia proferir, por unanimidade de votos,
idéntico julgado ao acérddo n® 12399, consoante acorddos:

12400 - Recurso Administrativo n° 499/2008. N° Originério:
2397/2008. Recorrente: JANE MARIA TOTTI DROGARIA ME
(DROG. TOTTI). Recorrido: CRF/MT. Relator: Conselheiro Fe-
deral JOSE VILMORE SILVA LOPES JUNIOR.

12401 - Recurso Administrativo n° 485/2008. N° Originrio:
0131/2007. Recorrente: REINALDO C. SO LOPES. Recorrido:
CRF/MG. Relator: Conselheiro Federal JOSE VILMORE SILVA LO-
PES JUNIOR.

12402 - Recurso Administrativo n® 442/2008. N° Originério:
18308/2007. Recorrente: FRANCISCO LUIZ BESSA ME. Recorrido:
CRF/RS. Relatora: Conselheira Federal MARIA CRISTINA FER-
REIRA RODRIGUES.

12403 - Recurso Administrativo n® 486/2008. N° Origindrio:
240/2007. Recorrente: BONOTO E AGUTAR LTDA. Recorrido:
CRF/MG. Relatora: Conselheira Federal MARIA CRISTINA FER-
REIRA RODRIGUES.

12.404 - Recurso Administrativo n° 535/2008. N° Origindrio: I-
1203/2007. Recorrente: DROGARIA E FARMACIA 'HAR-
MAIS LTDA-EPP FILIAL (8518). Recorrido: CRF/SC. Relatora:
Conselheira Federal MARIA CRISTINA FERREIRA RODRIGUES.

12.405 - Recurso Administrativo n° 447/2008. N° Origindrio:
19994/2007. Recorrente: EMPRESA SERVICO SOCIAL DA IN-
gUSTRIA. Recorrido: CRF/RS. Relator: Conselheiro Federal OSNEI

12.406 - Recurso Administrativo n® 487/2008. N° Originario:
336/2008. Recorrente: GARCIA E GONCALVES LTDA. Recorrido:
CRF/MG. Relator: Conselheiro Federal OSNEI OKUMOTO.
12.407 - Recurso Administrativo n° 488/2008. N° Origindrio: I-
1577/2007. Recorrente: FARMACIA NOSSA SENHORA DOS
CAMPOS LTDA. Recorrido: CRF/SC. Relator: Conselheiro Federal
RONALDO FERREIRA P. FILHO.

12408 - Recurso Administrativo n® 539/2008, N° Origindrio:
4292/2008. Recorrente: PREF. MUNIC. DE PARAISO DO TOCAN-
TINS-UNID. DE SAUDE DA FAMILIA VILA MILENA. Recorrido:
CRF/TO. Relator: Conselheiro Federal RONALDO FERREIRA P.
FILHO.

12409 - Recurso Administrativo n° 498/2008. N° Origindrio:
2265/2007. Recorrente: VONIVALDO GOMES DOS SANTOS ME-
DROGARIA CRISTO SALVADOR-CONFRESA/MT. Recorrido:
CRF/MT. Relatora: Conselheira Federal GILSIANE PIONER ZU-
NINO.

12410 - Recurso Administrativo n° 188/2008. N° Origi

3276/2007. Recorrente: HOSPITAL DR. TADEU DE PAUL BIU-
TO. Recorrido: CRF/CE. Relator: Conselheiro Federal JOSE VIL-
MORE SILVA LOPES JUNIOR. Ementa: Processo Administrativo
Fiscal. Falta de pegas essenciais para andlise processual. Ndo cum-
pnmenmd.ud:hgénc:as Arqui do Processo. Concl Vis-

tos, Relatad 0s Autos, Acordam os Con-

P

encondt‘l)lintemntcdaAmdaSm!o,q\wfupmeintcmnmdem
julgado.

Nos abaixo relacionados, decide a 2* Cimara do
Conselho Fi | de Farmécia proferir, r\mnnmndldedevm
idéntico julgado ao acérddio n° 12411, consoante acérddos:

12412 - Recurso Administrativo n° 443/2008. N° Origindrio:
20657/2007. Recorrente: EMPRESA SERVICO SOCIAL DA IN-
DUSTRIA. Recorrido: CRF/RS. Relator: Conselheiro Federal JOSE
CARLOS CAVALCANTIL.

12413 - Recurso Administrativo n° 444/2008. N° Originério:
18682/2007. Recorrente: FRANCISCO LUIZ BESSA ME, Recorrido:
CRF/RS. Relator: Conselheiro Federal MARCO AURELIO SCH-
RAMM RIBEIRO.

12414 - Recurso Administrativo n° 449/2008. N° Originario:
18246/2007. Recorrente: DROGARIA FLORIAN LTDA. ME. Re-
corrido: CRF/RS. Relator: Conselheiro Federal MARCO AURELIO
SCHRAMM RIBEIRO.

12415 - Recurso Administrativo n° 445/2008. N° Originério:
17609/2006. Recorrente: GERCI MARTINS NAIBERT. Recorrido:
CRF/RS. Relator: Conselheiro Federal VALMIR DE SANTIL

12416 - Recurso Administrativo n° 477/2008. N° Originario:
630/2008. Recorrente: DROGARIA AURORA. Recorrido: CRF/ES.
Relator: Conselheiro Federal VALMIR DE SANTI.

12417 - Recurso Administrativo n° 478/2008. N° Originério:
659/2008. Recorrente: MARIA AUXILIADORA ARAUJO GEA-
QUINTO-ME FARMALAB. Recorrido: CRF/ES. Relator: Conselhei-
ro Federal VALMIR DE SANTL

12418 - Recurso Administrativo n° 446/2008. Originério:

20284/2007. Recorrente: EMPRESA SERVICO SOCIAL DA IN-
DUSTRIA. R ido: CRF/RS. R Federal AN-
GELA FERREIRA VIEIRA.

12419 - Recurso Administrativo n° 448/2008. N° Originério:
17649/2007. Recorrente: EMPRESA SERVICO SOCIAL DA IN-
DUSTRIA. Recorrido: CRF/RS. Relator: Conselheiro Federal JOSE
CARLOS CAVALCANTI. Ementa: Recurso Administrativo. Infrin-
géncia ao umgo 24 da l.zl 3 820/60 Rccurso Nio Conhecndo Con—
clusdio: Vistos, R d Autos,
os Consclhcn'oe do Conselho Federal de l-rnnnﬁcm. ummmxdade
de votos, glo NAO CONHECIMENTO DO , noS termos
do voto Rehmehdecmiodarcma,queseenwmu
integrante da Ata da Sessdo, que faz parte integrante deste julgado.
12420 - Processo Administrativo n 515/2008 N° gngm
424/2007. Recorrente: l-'ARlezru
TRICAO LTDA (AM 11468/08)A‘5;8|en CR.F/IU Relmr Con-
selheiro Federal CARLOS EDU. DE QUEIROZ LIMA. Emen-
ta: As emp que devem provar
perante os Conselhos de F por meio de
f‘mﬁsswnau habilitados e reglsmdos lnhehgéncu do umgo 24 da
3.820/60. Impmvmento do Recurso. Conclusdo: Vistos, Rela-
tados e Discutidi Autos, Acordam os C 1h do
Conselho Federal de l-flnnkn, unanimidade de votos, em NE-
GAR PROVIMENTO Al RECURSO nos termos do voto do Relator
e da decisdio da 3* Cimara, que se encontra integrante da Ata da
Sessdo, que faz parte integrante deste julgado.

Nos essos abaixo relacionados, decide a 3* Cimara do
Conselho Fi 1 de Farmécia fcnr,por\mnnmndldedevows,
idéntico julgado ao acérddo n° 12420 consoante acorddos:

12421 - Recurso Administrativo n° 455/2008. N° Origindrio:
4303/2008. Recorrente: PREFEITURA MUNICIPAL DE P; SO
DO TOCANTINS- SESPE FARM.. Recorrido: CRF/TO. Relator:
Conselheiro Federal ELY EDUARDO SARANZ CAMARGO.

12422 - Recurso Administrativo n°® 541/2008. N° Origindrio:
4354/2008. Recorrente: SIDICLEYA PEREIRA DIAS DE CASTRO.
Recorrido: m(}g:hwr Conselheiro Federal ELY EDUARDO

SARANZ C,
12.423 - Recurso Admmmnvo n® 542/2008 N° Origi

. MUNIC. DE PARAISO DO
TINS - UNID. DE SAUDE DA FAMﬂ.lA VILA REGINA, Re-
corrido: CRF/TO. Relator: Conselheiro Federal JORGE ANTONIO
PITON NASCIMENTO.
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RELATOR: Conselheiro AIRES RIBEIRO DE MATOS/RO
1 - Processo-COFECI n° 868/2006. Recte e Recdo: CRECI
11* Regi "ex oﬂicw Repdo: CLAUDIONOR MARCIANO
PEDRO-CRECI 5680. 2 - Processo-COFECI n® 135/2007. Recte e
Recdo: CRECI 12* Re; lo/PA ex officio”. Autuada: MARIA OTA-
VIA DIAS C, IRO-CRECI 1652. 3 - Processo-COFECI n°®
315/2007. Recte e Recdo: CRECI 12* Regio/PA "ex officio”. Au-
tuada: ADIMCOM ADVOCACI.A IMOBILIARIA, COMERCIO
SOARES LTDA-CRECI J-113 Pmees?ﬁoc-COI;ECl nf FSZSAI‘%JOW

Recte e Recdo: CRECI 2‘Regﬂo/SP ‘ex officio”. Repda: Al
ASSOCIADOS, COMERCIO E EMPREENDIMENTOS OBI].].AE
RIOS LTDA-CRECI J-15699. 5 - Processo-COFECI n® 1045/2007.
e Recdo: CRECI 2* R P "ex officio". Repda: KARIBE
IM 'VEIS E ADMINISTRACAO S/C LTDA-CRECI J-10882. 6 -
Processo-COFECI n° 1046/2007. Recte e Recdo: CRECI 2* Re-
gi#o/SP "ex officio". Repdo: RUBENES SZCZUPAK-CRECI

35790.
Brasilia - DF, 17 de novembro de 2008.
JOAO TEODORO DA SILVA
Presidente do Conseltho

4* CAMARA RECURSAL
(Mandato 2008 - Gestdio 2007/2009)

PAUTA DE JULGAMENTO

4* SESSAO DE JULGAMENTO DE PROCESSOS
DATA: 03 e 04 de dezembro de 2008
INICIO: 18h00 do dia 03 com reinicio 4s 8h30min do dia

LOCAL: Dependéncias do Marante Plaza Hotel
Av. Boa Viagem, 1070 - Boa Viagem - Recnfe/PE
Tel: (0xx81) 3464-1070
\TOR: Conselheiro UBIRAJARA SZEKIR DE OLI-
VEIRA/RS

1 - Processo-COFECI n°® 121/2007. Recte ¢ Recdo: CRECI
12‘ R A - afﬁm Autuado: ALBERTO JOSE DE SOUZA
- Processo-COFECI n° 323/2007. Recte e
AM%O CRECI 12' Regllo/PA ex officio”. Autuado: FRANCISCO
RICO SOUZA DA ROCHA-CRECI 2811. 3 - Processo-CO-
FECI n° 358/2007. Recte ¢ Recdo: CRECI 12* Regifio/PA "ex of-
ficio". Autuado: RAIMUNDO CARLOS VIANA DA COSTA-CRE-
CI 3308. 4 - Processo-COFECI n°® 068/2006. Recte e Recdo: CRECI
11* ex ofﬁcw Autuado: ADEMAR SEBASTIAO JA-
COI -CRECI 1 5 - Processo-COFECI n° 744/2007. Recte:
HAMILTON GONCALVB DA FONSECA. Recdo: CRECI 2* Re-
gido/SP. 6 - Processo-COFECI n° 745/‘2007 Recte: JAIRO CLEITON
TEODORO. Recdo: CRECI 2* Regifio/SP.
RELA‘IOR: Conselheiro JOSE DE SOUZA MENDON-

1 - Processo-COFECI n° 859/2006 Recte ¢ Recdo: CRECI
4* R G "ex officio”. R
CRECI 11628. 2 - Processo-CO!
CRECI 12* Regifio/PA "ex officio”. Autuado: JORGE LUIZ ARA
GOMES-CRECI 3262. 3 - Processo-COFECI n° 088/2007.
Recte ¢ Recdo: CRECI ITW "ex officio". Autuado: ED-
MUNDO ASSUNCAO COl REBELO-CRECI 1213. 4 - Pro-
cmo-COFFﬂl n°® 095/2007. Recte e Recdo: CRECI 12* Regido/PA
"ex officio". Autuado: RAIMUNDO FERREIRA ALVES-CRECI
3384. 5 - Processo-COFECI n° 306/2007. Recte: EDUARDO VIC-
TOR DE SOUZA-CRECI 2226. Recdo: CRECI 13* Regido/ES.
RELATOR: Conselheiro NILSON RIBEIRO DE ARAU-

1 - Processo-COFECI n° 078/2007. Recte ¢ Recdo: CRECI
12 A "ex officio”. Autuado: ARMANDO SILVA SANTOS-
CRECI 2616. 2 - Processo-COFECI n° 082/2007. Recte e Recdo:
CRECI 12* Regidio/PA "ex officio”. Autuado: CARLOS ALBER'IO

JO/BA

092/2007. Recte e RWI 12* Regido/PA "ex officio". Au-
tuada: MARIA DE N, DOS 1 191. 4 - Pro-
cesso-COFECI n° 237/2007. Recte e Recdo: CRECI 2 h S/(? [':eTx

officio”. Repda: HABITAT CONSULTORIA DE IMO
DA-CRECI J-06342. 5 - Processo-COFECI n° 714/2007. Recte: PE-
DRO ANTONIO COSTA. Recdo: CRECI 2* Regido/SP.

RELATOR: Conselheiro JOAO CESAR GOMES SERAL
NE/CE

1 - Processo-COFECI n°® 1044/2006. Recte ¢ Recdo: CRECI
19* Regi "ex officio". Autuado: MOACIR GIACOMINI FI-
LHO-CRECI 1179. 2 - Processo-COFECI n° 1051/2006. Recte e
Recdo: CRECI 19* Regido/MT, "ex officio". Autuada: CAROL EM-
PREENDIMENTOS IMOBILIARIOS LTDA-CRECI J-438. 3 - Pro-
cesso-COFECI n° 043/2007. Recte e Recdo: CRECI 19* Regido/MT
"ex officio”. Autuada: IMOBILIARIA ATLANTIC LTDA. CI J-
0870. 4 - Processo-COFECI n° 685/2007. Recte: JORGE NEVES
SILVA. Recdo: CRECI 2* Regido/SP. 5 - Processo-COFECI n°®
778/2007. Recte: ANTONIO AL FIGUEIREDO. Recdo: CRECI
2* Regido/SP.

RELATOR: Conselheiro SERGIO WALDEMAR FREIRE
SOBRAL/SE

1 - Processo-COFECI n® 857/2006. Recte ¢ Recdo: CRECI
19 i80/MT "ex officio”. Autuado: ANTONIO RODRIGUES
ARAGON-CRECI 2476. 2 - Processo-COFECI n° 1040/2006. Recte e
Recdo: CRECI 19* Regido/MT "ex officio”. Autuado: ALAERSON
FORTES FERRAZ-CRECI 1150. 3 - Processo-COFECI n°
1057/2006. Recte e Recdo: CRECI 19* Regido/MT "ex officio”. Au-
tuado: MILTON JESUS NOBREGA-CRECI 2679. 4 - Processo-CO-
FECln 781/2007. Recte: ROBERTO DOS SANTOS. Recdo: CRECI

P. 5 - Processo-COFECI n° 782/2007. Recte: ROMEU

LE LEMOS. Recdo: CRECI 2* Regido/SP.

RELATOR: Conselheiro WALDEMIR BEZERRA DE FI-
GUEIREDO/RN
1 - Processo-COFECI n® 1048/2006. Recte ¢ Recdo: CRECI
19* Regifio/MT "ex officio". Autuado: GERALDO SEVERINO DE
SOUZA-CRECI 1283. 2 - Processo-COFECI n° 1049/2006. Recte e
Recdo: CRECI 19* Regifio/MT "ex officio”. Autuado: JOSE SE-
BASTIAO DA COSTA-CRECI 3355. 3 - Processo-COFECI n°
1054/2006. Recte e Recdo: CRECI 19* Regido/MT "ex officio”. Au-
tuado: DURVALINO
n® 779/2007 Recte: ‘A HELENA
1 2* Regido/SP. 5 - Processo-COFECI n° 780/2007.
Recte ROG (O DE MORAES MAGALHAES. Recdo: CRECI 2*

R: Conselheiro RAIMUNDO NONATO CONCEI-
CAO MOTA/MA

1 - Processo-COFECI n® 793/2007. Recte e Recdo: CRECI
19* Regi: "ex officio". Autuado: DORIVAL RAMOS DE LI-
MA-CI 3436.2 - Processo-COFECI n° 794/2007. Recte e Recdo:
CRECI 19* Regido/MT "ex officio". Autuada: IRACELIA PEREIRA
DE ARRUDA-CRECI 3392. 3 - Processo-COFECI n® 731/2007. Rec-
te: BENEDITO DONIZETI SILVA. Recdo: CRECI 2* Regido/SP. 4 -
Processo-COFECI n°® 732/2007. Recte: CAMILA LOPES BRAGA.

Recdo: CRECI 2* Regiio/SP.
RELATOR: Conselheiro HERMOGENES PAULINO DO

BOMFIM/PB
1- FECI n° 453/2006. Recte e Recdo: CRECI
12' R A "ex officio". Autuado: MARCO ANTONIO NAS-
RAMOS-CRECI 2062. 2 - Processo-COFECI n°®
040/2007 Recte e Recdo: CRECI 19* Regio/MT "ex officio”. Au-
tuado: PEDRO AUGUSTO DE OLIVEIRA ASSUMPCAO—CRECI
1934. 3 - Processo-COFECI n° 079/2007. Recte e Recdo: CRECI 12*
Regido/PA "ex officio". Autuado: GEORGE SAVIO DE OLIVEIRA
BORRALHO—CR.ECI 2802. 4 - Pmcuao-COFECl n° 559/2007. Recte
hgﬁﬁ %o/s 0". Repda: DCP IMOVEIS E
CON'DO 0S, PAR C[PACAO SIC LTDA-CRECI J-15302. 5 -
Processo-COFECI n° 560/2007. Recte e Recdo: CRECI 2* Regido/SP
"ex officio". Repda: SUSAN CONTRERA NICHOLS-CRECI 44467.
6 - Processo-COFECT n° 972/2007. Recte e Recdo: CRECI ]2* Re-
gido/PA "ex officio”. Autuado: REINALDO ALVES DE SA FER-
IRA-CRECI 1369. 7 - Processo-COFECI n® 681/2007. Recte: JO-
SE COELHO. Recdo: CRECI 2* R, P 8 - Processo-COFECI n°
726/2007. Recte: MARILENE GARCIA DE JESUS. Recdo: CRECI
2* Regido/SP. 9 - Procem-COFECI n° 733/‘2007 Recte: CELSO
DA DOS SANTOS. Recdo: CRECI 2* Regido/SP.
RELATOR: Conselheiro MANOEL SANT'ANNA RODRI-
GUES/AL
1 - Processo-COFECI n° 1068/2006. Recte ¢ Recdo: CRECI
19* Regi "ex officio". Autuado: JOAO PEREIRA-CRECI
1400. 2 - Processo-COFECI n° 1042/2006. Recte ¢ Recdo: CRECI
19* Regifio/MT "ex officio". Autuado: ROBERTO FONTES-CRECI
0865. Pmoesso-COFECl n® 746/2007. Recte: JOSE BRITO DA

SILVA. Reodo CRECT 2* R:glol E 4 - Processo-COFECI n®
776/2007. Recte: ALBERTO DE OLIVEIRA. Recdo:

CRECI 2* Regido/SP. 5 - Processo-COFECI n° 777/2007. Recte: AN-
TONIO LU (O DO CARMO. Recdo: CRECI 2* Regido/SP.
fosm RELATOR: Conselheiro MANOEL MESSIAS DOS AN-

1 - Processo-COFECI n° 1039/2006. Recte ¢ Recdo: CRECI
19* Regido/MT "ex officio". Autuado: RUBENS DEL CORSO-CRE-
CI 0214. 2 - Processo-COFECI n° 1071/2006. Recte e Recdo: CRECI
19* Regido/MT "ex officio”. Autuado: ORIVALDO MARTINS FI-
GUEIREDO-CRECI 1338. 3 - Processo-COFECI n° 774/2007. Recte:
VALDIR DORNELAS DE OLIVEIRA. Recdo: CRECI 2* Regido/SP.
4 - Processo-COFECI n° 775/2007. Recte: ANTONIO MA' DA
SILVA. Recdo: CRECI 2* Regido/SP.

Brasilia-DF, 17 de novembro de 2008.
JOAO TEODORO DA SILVA
Presidente do Conselho

SESSAO PLENARIA
(092008 - Gestdo 2007/2009)

PAUTA DE JULGAMENTO
SESSAO DE JULGAMENTO DE PROCESSOS ADMINIS-
oS

DATA: 04 de dezembro de 2008
[CIO: 13h00

LOCAL: déncias do Marante Plaza Hotel

Av. Boa Viagem, 1070 - Boa Viagem - Recife/PE

Tel: (0xx81) 3464-1070

01 - Prowsso—COFECI n° 424/2006. Origem: CRECI 3" Re-
gid0/RS. Assunto: Pedido de com base em direito

ido, formuhdo pelo Sr. 'ANTONIO LOUZADA MAGNI. In-

deferido na origem. 02 Processo-COFEC] n® 740/2006. Ongem
CRECI 2* Regido/SP. Assunto: Solicita h 1

cedxdo a0 C.I. JAYR SANCHES SALGADO-CRECI 45811, face a
de saide: (Deficiéncia Mental, HAS e Problema de
hm) 06 - Processo-COFECI n® 1036/2006 Ongnn CRBCI z Re-
gidlo/SP. Assunto: Solicita homol de de
com anistia de débitos concedido ao C.I. JAIR NOVAIS DE OLI-
VEIRA-CRECI 60395, face a doenga grave (Derrame). 07 - Processo-
COFECI n° 395/2007 Ongem CRECI 21* Reglio/SP Assumo So-
licita homol de de i
anistia de débitos concedido a0 C.I. FLAUZINO PEREIRA DOS
SANTOS-CRECI 5211, face a problemas de saide (Sequelas Ori-
ginadas por Acidae; Fratura do Femur Esquido, Etc). 08 - Processo-
COFECI n° 440/2007. Origem: CRECI 2* Regido/SP. Assunto: So-
licita homologag@io de cancelamento de inscrigio com anistia de dé-
bitos concedido a0 C.I JOAQUIM CORREA DE ARAUJO-CRECI
26840, (Falecido).

Brasilia-DF, 17 de novembro de 2008.
O TEODORO DA SILVA
Presidente do Consclho

CONSELHO FEDERAL DE ENFERMAGEM
RETIFICACAO

Na Resolugio COFEN n° 340, de 28 de outubro de 2008,
publicado no DOU, Secl#io 1, pagina 146, em 7 de novembro de
A . "Consid

2008,
do a deliberagdo
nério do COFEN, na ROP 368°".

Onde se 1&: "O cronograma a ser obedecido por todos os
CORENpInlefetIVl implementacfio do referido smm
ao limite de 60 ) dias, dos de 1° de

Leia-se: 'Ocronog:mlaserMecldoponodososCO-
REN'S para a efetiva implementagio do referido sistema obedecerd
a0 limite de 60 (sessenta) dias contados a partir da data da publicagio
desta errata”.

do Ple-

CONSELHO FEDERAL DE ENGENHARIA
ARQUITETURA E AGRONOMIA

DECISAO N° 1.685, DE 4 DE NOVEMBRO DE 2008

O Plenirio do Confea, reunido em Brasilia dias 29 a 31 de
outubro de 2008, apreciando a Deliberagdio n° 259/2008 - CCSS, que
trata da Orgamentéria por Unidade de Centro de Custo do
Confea para o Exercicio 2009, atendendo a Lei n° 4.320, de 17 de
margo de 1964 e Resolugdio n° 353, de 27 de outubro de 1990,
decidiu: Aprovar a Proposta Orgamentaria por unidade de Centro de
Custo do Confea para o exercicio de 2009, no valor total de RS
66.006.600,00 (sessenta e seis milhdes, seis mil e seiscentos reais), na
forma apresentada pelo Conselho Diretor, conforme quadro abaixo.

liem Valor % | Tiem Valor RS
[Rec. Correntes | 65.306.600,00] | 5824360000/ 882)
[Rec. de Capital X | _7.763.00000 11.8]
TOTAL | 66.006.600,00] | 66.006.60000] 100]

MARCOS TULIO DE MELO
Presidente do Conselho

CONSELHO FEDERAL DE MEDICINA
RESOLUCAO N° 1.886, DE 13 DE NOVEMBRO DE 2008

Dispde sobre as "Normas Minimas para o
Funci ™ tori idices ©

F
dos pl
tos com i

P

de curta per

O CONSELHO FEDERAL DE MEDICINA, no uso das
atribuigdes conferidas pela Lei n° 3.268, de 30 de setembro de 1957,
tada pelo Decreto n° 44.045, de 19 de julho de 1958, e Lei

n° 11.000, de 15 de dezembro de 2004,

CONSIDERANDO que ¢ dever do médico guardar absoluto
respenopehvndnhxmm,-mmdoumpm em qualquer circuns-
tncia, em beneficio do paciente;

CONSIDERANDO que o alvo de toda a atengfio do médico
é a saide do ser humano, em beneficio da qual deverd agir com o

dximo de zelo e o melhor de sua capacidade profissional;

de

mento de inscricdo com anistia débitos concedido a C.I. ELI-
ZABETH ELMANO DE OLIVEIRA-CRECI 56685, face a proble-
mas de satde cincer de mama. 03 - Processo-COFECI n°® 1019/2006.
Origem: CRECI 2* Regnlo/SP Assunto: Solicita homologacdo de
cancelamento de inscri anistia de débitos concedidos ao C.L
ARSJANDO MONTA NANA-CRECI 46704 ¢ 2 EMPRESA LUAR
IMOVEIS S/C LTDA - CRECI J-16529, face doen;acfmvc (A.V.C).

- Processo-COFECI n° 1020/2006. Origem: CRECI 2* Regido/SP.
A.mmto Solicita homologagdo de cance] de inscrigdo com
anistia de débitos concedido ao C.1 JOSE LUIS DA SILVA-CREC]
27436, portador de doenga grave. 05 - Processo-COFECI
1033/2006. Origem: CRECI 2* Regifio/SP. Assunto: Solicita homo-
logaglio de cancelamento de inscrigio com anistia de débitos con-

CONSIDERANDO que o médico deve envidar o méximo
esforgo na busca da redugio de riscos na assisténcia aos seus pa-
cientes;

CONSlDERANDO que ¢é dever do médico utilizar todos os
meios disp de d e a0 seu alcance em
favor do paciente;

CONSIDERANDO as condi inimas de para
CFM n° 1.802, de 4 de

a prética da p na Resol
outubro de 2006;
CONSIDERANDO a evolugio légica e tendéncia da
. Hrico-cinkiaicos 8

" dop
buscando a racionalizagdio de custos;
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Suprimentos de fundos (adiantamentos)

/

- Manual de Suprimento de fundos -
“Concessao, aplicacdo e prestacao de contas”
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Este manual foi desenvolvido com o objetivo de orientar e informar de forma
direta sobre o assunto suprimento de fundos, com inicio na sua concessdo, passando por
sua legal e eficiente aplicagdo e resultando em uma prestagdo de contas formatada nos
ditames da legislagdo vigente.

O grupo de trabalho constituido pelo Conselho Federal de Enfermagem teve a
incumbéncia de produzir um compéndio que abordasse de maneira clara e inteligivel os
elementos técnicos e legais que devem pautar as agdes dos Ordenadores de Despesa, no
que tange as despesas efetuadas na modalidade de Adiantamento. A diversidade do
contexto apresentado em termos de diferengas significativas, ndo somente no aspecto
regional como também na gestdo dos 27 Conselhos Regionais e Conselho Federal,
levou a equipe de trabalho a conceber um modelo padrdo obrigatorio que abrangesse
todo sistema COFEN/COREN's no intuito de equacionar a gestdo deste processo.

Este manual visa a contribuir de maneira significativa para a estrutura¢do do

trabalho que culminara na prevengao de erros, na eliminagdo de vicios e na correg¢do de
desvios operacionais, que comprometem a aplicagdo de recursos pablicos.

Grupo de trabalho
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Manual de Suprimento de Fundos

A Concessao de suprimento de fundos esta pautada nos art. 68 e 69, da Lei 4.320/64, de
17/03/64; nos art. 74, § 3°, do Decreto-Lei n° 200/67, nos arts 45 a 47 do Decreto n°
93 872/86 com as alteragdes do Decreto n® 95.804/88; e na Portaria n° 492/93 do
Ministério da Fazenda.

Art.1 - O Sistema COFEN/COREN’s podera efetuar despesas no regime de

adiantamento, que se regera pelas normas legais vigentes e as constates nos dispositivos
subseqientes.

Paragrafo primeiro — Entende-se por adiantamento o numerario colocado a disposi¢ao
de servidor ou a ocupante cargo comissionado, precedido de emissio de nota de
empenho na dotagao propria, para o fim de realizagdo de despesas que, por sua natureza
ou urgéncia, ndo possam se subordinar ao procedimento ordinario de empenho.

Paragrafo segundo — Os adiantamentos serdo extraordinarios e concedidos a servxdores
ativos e a ocupantes de cargos comissionado do Sistema.

Art. 2 — o Adiantamento sera concedido pela presidéncia da Autarquia, tanto no
Conselho Federal quanto nos Conselhos Regionais.

Art.3 - O prazo de aplicagdo do adiantamento € de até 60 (sessenta) dias.

Art. 4 - O prazo de prestagao de contas do adiantamento € de 10 (dez) dias, contados a
partir da data do término do prazo da aplicagao do recurso.

Paragrafo primeiro - O ordenador de despesa, no ato de concessdo do adiantamento,
podera fixar prazos menores do que os acima descritos para aplicagdo e prestagio de
contas. ’

Paragrafo segundo — Nas concessdes em que as contas ndo forem prestadas até 31/12 do
exercicio v1gente deverdo ser prestadas obrigatoriamente até 15 de janeiro do exercicio.
seguinte.

Art. 5 - Para a concessao do adiantamento o interessado devera enviar ao ordenador de
despesa a solicitagdao contendo o detalhamento da destinagdo do recurso.

Art.6 — A concessao do adiantamento sera efetuada mediante portaria em nome do
servidor e sempre sera precedida de nota de empenho ou em documento proprio que
demonstre a deducgdo da despesa na dotagdo propria, sua especificagdo, o nome do
detentor, bem como os prazos constantes neste manual.

Art. 7— E vedada a aquisigdo de material permanente e realizagio de obras por meio de
adiantamento, observado o limite do artigo 9° deste manual, por serem despesas que se
subordinam ao processo normal de aplicagdo, ou seja, empenho liquidagdo e
pagamento
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Paragrafo Gnico — em carater excepcional, devidamente justificado e com autorizagdo
formal do Ordenador de Despesas, podera ser adquirido material e/ou realizagdo dos
servigos mencionados neste artigo, desde que realizado fora da cidade da sede da
Autarquia.

Art. 8 - Os adiantamentos serdo contabilizados quando de sua concessdao nos elementos
de despesa “Despesas mitdas de pronto pagamento”, com exce¢do dos adiantamentos

destinados a despesas especificas previamente definidas.

Art. 9 — O limite estabelecido para despesas mediante a Concessdao de Suprimento de
Fundos estara limitada:

a — para pequenas obras e servigos de engenharia em que sua soma ndo ultrapassem
R$7.500,00;

b - para compras de materiais e outros servu;os em que sua soma nao ultrapassem R$
4.000,00;

Paragrafo primeiro - O limite fixado para materiais e outros servigos € 0 mesmo que
deve ser obedecido nos seguintes casos:

a) Em que devam ser realizados em localidades dnstantes daquela em que se encontra o
setor de processamento da despesa;

b) Onde ndo existe estabelecimento bancario;

c¢) De viagem para atender diligéncias especiais;

d) Que sejam efetuadas no exterior;

e) De carater de urgéncia desde que caracterizada a situag@o de emergeéncia,

f) De carater secreto ou reservado.

Paragrafo segundo - Caracteriza-se como despesa secreta ou reservada aquela realizada
por Comissdo Especial constituida em que se divulgada a realizagdo da despesa possa
atrapalhar na realizagdo das tarefas.

Art.11 — E vedado no exercicio financeiro ultrapassar o limite do artigo anterior,
cumulativamente aos limites de dispensa de licitagao da let 8666/93 do artigo 24 incisos
Iell

Paragrafo unico — Fica estabelecido os valores de R$200,00, no caso de compras e
servigos e R$375,00, no caso de pequenas obras e servigos de engenharia, como limite

maximo de cada despesa.

Art.12 — O limite maximo a ser disponibilizado por meio de suprimento de fundos para
posterior prestagdo de contas a servidor sera de R$4.000,00.




™ -, - -
» R dh R & & 4
J { L @ @ VW

> —
» W

Prooe Far-Y
g )
> [
e -

-~

Y

uga;

@ PO

DO POIP

B

-~

L

Art.13 — As normas de controle interno para os adiantamentos sao as seguintes:

a) . Ter cobertura orgamentaria para a realizagao da despesa;

b) A despesa tem que ser precedida de licitagao quando acima do limite fixado;

¢)  Ser previamente empenhado no ata da concessao;

d) A despesa deve ser atestada por outro servidor que nao o suprido, excetuando-se

nos casos em que houver na subsegdo apenas um funcionario onde o suprido atestara a
despesa.

e) O material adquirido via suprimento de fundo deve contar no controle de entrada
e saida do suprido.

f) Os servigos contratados e pagos com recursos de suprimento de fundos
atenderdo as mesmas regras da letra anterior.

2) As despesas de adiantamentos estdo sujeitas a todos os registros contabeis;

h) Os pregos dos materiais e servigos devem guardar conformidade com os pregos
praticados no mercado;

1) As qualidades e qualidades dos materiais e servigos devem ser rigorosamente
verificadas pelo autor do atesto,

i) - O adiantamento ndo deve ser aplicado em despesa distinta daquela para o qual
foi solicitado, constituindo desvio de finalidade a sua aplicagao em desacordo com o
detalhamento da destinag@o do recurso;

k) Deve ser obedecida na aplicagdo, rigorosamente, no elemento de despesa onde
foi empenhado;

[ Os saldos nao aplicados dentro do proprio exercicio financeiro devem ser
retornados a verba propria, quando o deposito for efetuado ao exercicio subseqiiente
deverdo devolvidos a conta de indenizagdes e restituigdes.

Art.14 — Nos casos em que o servidor que nao prestar conta, o 6rgdo de contabilidade ou
setor designado informara ao Ordenador de despesa no prazo de 2 dias uteis do ndo
cumprimento dos prazos estabelecidos.

Paragrafo primeiro — Uma vez comunicada a autoridade competente sobre o fato, esta
devera proceder a instauragdo de tomada de conta dos servidores inadimplentes ou
demais providéncias cabivelis.

Art.15 — Para fins do artigo anterior considera-se como Tomada de Contas o processo
no qual o servidor responsavel por adiantamento, que ndo tenha prestado contas
voluntariamente € obrigado a prestar contas do valor recebido a conta de adiantamentos
ou devolver esse valor aos cofres publicos.
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Paragrafo primeiro — A ndo comunicagdo da situagdo do fato descrito no artigo anterior
pelo orgdo de contabilidade e/ou setor designado, ensejara a aplicagdo das penalidades
previstas lei.

Paragrafo segundo — Semelhantemente o Ordenador de Despesas estara sujeito aos-
enquadramentos legais cabiveis, uma vez sendo comunicado da ndo prestagao de contas
do (s) suprido (s), e ndo tome as providéncias necessarias.

Art.16 — E vedada a concessdao de suprimento de fundos para os servidores que se
enquadrarem em pelo menos uma das seguintes situagoes:

a)" A servidor responsavel por dois adiantamentos que ainda ndo tenha prestado
contas;

b) Em atraso com prestagdo de contas;

c) Em alcance, isto €, em processo de tomada de contas regular ou penalidade
aplicada e cujo valor ainda ndo tenha sido recolhido;

d) Ao servidor de licenga, em férias, respondendo por Processos de sindicancia,
Administrativo ou afastado;

e) Ao servidor responsavel por almoxarifado ou ocupante de cargos de chefia em
que sdo encarregados do recebimento de materiais e/ou servigos;

f) Aos servidores responsaveis por geréncia do setor financeiro, responsavel por
pagamento.

g) Aos servidores responsaveis por geréncia do setor de contabilidade.

Paragrafo tnico — Nas situagdes de insuficiéncias no quadro funcional, fica a critério do
Ordenador conceder suprimento a funcionarios nos casos das letras e, f, g, do artigo
anterior.

Art.17 — E de responsabilidade pela ma aplicagdo do recurso publico ou néo prestagao
de contas o servidor para o qual foi concedido o suprimento de fundos.

Paragrafo Gnico: Nl) caso de irregularidade nas contas do suprido, ¢ o Ordenador de
despesa co-responsavel pela ma aplicagdo do recurso, desde que aprove a sua presta¢ao
de contas.

Art.18 — Devem compor a prestagdo de contas os seguintes documentos:
a) Copia da portaria de concessdo do adiantamento em que figure o nome do suprido,
importancia a receber, data da concessdo e prazo de aplicagdo e prestagio de

contas do adiantamento;

b) Nota de empenho ou documento proprio com caracteristicas descritas no artigo 6°
deste manual;
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Art. 1

Originais dos comprovantes das despesas efetuadas, numeradas numa sequéncia
cronologica,

Original do comprovante de depdsito bancario, relativo ao saldo do adiantamento
devolvido, quando o valor aplicado for menor do que o concedido.

Formulario proprio das despesas que ndo possam ser comprovadas por
documentos fiscais, devidamente autorizadas e justificadas, desde que o valor de
cada despesa ndo ultrapasse a R$20,00;

Declaragdo do responsavel pela aplicagdo do recurso em que conste que 0 mesmo
tem pleno conhecimento das normas que regulam o regime de suprimento;

Termo de prestagdao de contas com visualizagdo da data de concessdo e prestagao
de contas do suprimento devidamente assinados pelo Ordenador de despesas e

servidor beneficiario.

9 — No processo de suprimento de fundos, ndo podera o valor aplicado ultrapassar

o valor concedido.

Parag

rafo Ginico — caso o valor aplicado seja superior ao concedido, o servidor arcara

com Onus dos valores excedentes.

Art.20 - Os comprovantes da despesa realizada com recursos oriundos de adiantamentos
devem possuir as principais caracteristicas:

1)’

2)

3)

4)

Notas fiscais de vendas e prestagdo de servigos de pessoas fisicas ou juridicas,
cupom fiscal, recibos de pagamento autonomo. Estes documentos ndo deverdo
conter emendas, rasuras, acréscimos, entrelinhas;

Deverdo ser emitidos por quem forneceu o material ou prestou o servigo;

Deverdo estar em nome do 0rgdo a que pertencer o servidor responsavel pelo
adiantamento;

Deverao ainda constar obrigatoriamente:

a) A data da emissdo que devera ser sempre igual ou posterior a data da
concessdo do adiantamento;,

b) O detalhamento do material fornecido ou do servigo prestado evitando-se
generalizagdes ou abreviaturas que impegam o conhecimento da natureza
das despesas e da unidade fornecida de materiais ou servigos
(discriminagdo da quantidade de produto ou de servigo);

¢) No caso de servigos prestados por pessoas fisicas exigir:

- A nota fiscal avulsa se o prestador de servigo tiver inscrigao
municipal ou;




- Recibo de pagamento de autdbnomo que deve conter nimero do
Registro Geral (RG) e CPF e inscrigao no INSS.

Paragrafo primeiro - E vedada a indenizagdo de valor aplicado anterior a data da
concessao do adiantamento.

Paragrafo segundo - Nao sera admitido documento com data de emissao que seja
superior ao prazo fixado para aplicagdo.

Art21 — Todos os comprovantes de despesas deverdo conter, obrigatoriamente, o
“atesto” com data e identificagdo clara do responsavel por tal (cargo, fungdo, assinatura
legivel) e que ndo seja detentor de adiantamento, comprovando o efetivo recebimento
do material e da prestagao de servigo quanto a quantidade, a qualidade adquirida, salvo
a excegdo constante na letra “d” do item 13 deste manual.

Paragrafo primeiro - ¢ vedado o pagamento de despesas por meio de suprimento de
fundos de despesas que podem ser planejadas seu desembolso, com pagamentos
mensais e que nao se enquadrem no critério de urgéncia, mesmo que seu valor se
enquadre nos limites fixados por este manual.

Paragrafo segundo - Excluem-se do regime de adiantamento as despesas a conta de
dotagdes destinadas a pagamento de pessoal, obrigagdes patronais.

Art.22 — A aplicagdo do adiantamento ndo podera ultrapassar o exercicio financeiro de’

sua concessao.
Art.23 — O saldo de adiantamento ndo aplicado dever ser depositado em conta indicada

pelo setor financeiro do orgao.

Art.24 - Apoés a Prestagdo de Contas ser aprovada pelo Ordenador de Despesa, CTC e
posteriormente pelo Plenario da Autarquia, esta devera ficar arquivada para posterior
analise por parte da Auditoria Interna.

art.25 — Este manual estara sujeito as alteragdes que ocorram na legislagdo federal em
vigor sobre a matéria.

Art.26 — Os adiantamentos concedidos anteriores a vigéncia deste regramento deverdo
ter concluidas suas respectivas prestagdes de contas no prazo maximo de 45 dias a
contar da data de sua publicagao.

Art.27 — Os casos omissos deste manual serdo apreciados e deliberados pelo plenario do
Conselho Federal de Enfermagem.

Art.28 — Ficam revogados todos os dispositivos anteriores a este instrumento.
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1- INTRODUCAO

O Servigo de Protocolo e Arquivamento € um servigo que deve ser
obrigatoriamente efetuado, pois tem a finalidade de gerenciar os servigos de protocolo e
arquivamento do Sistema COFEN / CORENSs.

O Manual de Normas e Procedimentos foi fruto das atividades desenvolvidas
pelo Grupo de Trabalho designado pelo COFEN para este fim.

Esta Edigdo foi baseada na Lei n°. 8.159 de 08 de janeiro de 1991, publicada no
D.O.U de 27.01.1997; Decreto n°. 4.073 de 03.01.2002, publicada no D.O.U, de
04.01.2002; Decreto n°. 4.915, de 12.012.2003, publicada no D.O.U de 15.12.2003, Lei
9784 de 29 de janeiro de 1999. E considerado um instrumento legal, e um passo
decisivo no sentido de padronizar e racionalizar procedimentos basicos e
imprescindiveis a plena operacionalizagdo das atividades de recebimento, registro,
movimentagdo e arquivamento de documentos € processos.

Tem como objetivo uniformizar as operagdes destinadas a registrar o ingresso de
documentos nos protocolos/secretaria, a movimentagio dos mesmos até o seu
arquivamento, fixar limites de responsabilidade nos desempenhos das atividades ligadas
ao registro, movimentagdo e arquivamento, aumentar a eficiéncia e eficacia na
recuperagdo de informagdes, assegurar a uniformizagdo de rotinas de trabalho e garantir
a qualidade e exceléncia no atendimento ao usuario final.

O presente documento esta dividido em trés etapas: na primeira esta reunida
a conceituagdo basica necessaria para o entendimento deste Manual, na segunda estdo as
etapas de operacionalizagdo para a formalizagdo de processos e na terceira estdo
descritas as competéncias e as atividades gerais do servigo de protocolo.

Espera-se que este instrumento proporcione a elucidag@o de duvidas relativas
ao gerenciamento de processos, e auxilie a implantagdo de uma estrutura eficiente de
protocolo e arquivo, independente de suas respectivas areas de atuagdo.



2- CONCEITUACAO BASICA
2.1 - Documento

E toda informagdo registrada em um suporte (papel, cd-rom, disco optico,
fita cassete, outros), suscetivel de consulta, estudo, prova ou pesquisa produzida por
pessoa fisica ou juridica.

2.2 - Processo

E um conjunto de documentos que impliquem responsabilidade técnica,
financeira ou administrativa necessarios ao esclarecimento de um mesmo assunto,
originado por um documento que durante a sua tramitagdo, vai sendo instruido por
despachos ou por anexagdes de outros documentos, com a finalidade de analise,
informagdes e decisdes.

Nio se incluem na categoria de processos, os documentos formados para atos de
administragdo interna, para comunicagdes ou correspondéncia, bem como aqueles destinados a
execugdo de atos administrativos, mediante formularios padronizados, com fluxos pré-
determinados.

O processo € constituido por:

- capa

- documento inicial (motivagao)
- instrugdo do processo

- despacho

- arquivamento

2.3 — Protocolo

Documentos diversos que circulam no ambito da instituicdo, sem
necessidade de serem autuados na forma de processo.

2.4 - Anexacio — unido de um processo a outro, ao qual se incorpora
definitivamente;

2.5 - Apensagiio — unido provisoria de dois ou mais processos, visando a
uniformidade de tratamento em assuntos semelhantes;

2.6 - Arquivamento — guarda e conservagdo de documentos e processos
no Arquivo Geral;

2.7- Autos de Processo — conjunto de documentos ordenados
cronologicamente, reunidos em capa propria, com numeragdo especifica, necessarios ao
registro formal de atos e fatos, de natureza administrativa ou juridica,

2.8 - Autuacgiio — ato pelo qual o documento ou conjunto de documentos,
recebidos no Protocolo, transforma-se em processo recebendo numeragdo tinica e capa
padronizada;
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D 2.9 - Correspondéncia — toda a espécie de comunicagdo escrita, que
@ circula nos 6rgaos ou entidade, a excegdo dos processos, classificando-se em:

s a) interna — aquela mantida entre as Unidades, por meio de memorando;

@

D b) externa — aquela mantida entre os 6rgaos ou entidades do sistema
@ COFEN/CORENsSs;

‘ 4 c) oficial - espécie de correspondéncia caracterizada pela
@ impessoalidade, uso do padrdo culto de linguagem, clareza, concisdo,
() formalidade e uniformidade, e mantida entre os 6rgdos ou entidades do
(o sistema COFEN/CORENs ou destes para outros orgdos publicos de
(_'._5 outras esferas ou agentes privados, cujo conteudo € de interesse da
youl Administragio Publica;

(0]

@ d) particular — espécie de correspondéncia caracterizada pela sua
@ individualidade e pessoalidade, cujo conteudo é de interesse alheio a
= Administragdo Publica;

&

® e) expedida — aquela de origem interna, remetida, no ambito do sistema
3 COFEN/COREN:S, a destinatario interno ou externo;,

)

“)3‘ . . . .

o9 f) recebida — aquela de origem interna ou externa, recebida pelo
§ Protocolo-Geral ou Secretaria do 6rgdo ou entidade.

9

€ 2.10 - Desapensaciio — separagdo de processos juntados por apensagao;

3

2.11 - Desarquivamento — ato pelo qual um documento ou processo,
; mediante solicitagdo, é retirado do Arquivo-Geral;

3 2.12 - Desentranhamento — € a retirada de pega de um processo, que
) podera ocorrer quando houver interesse da Administragdo ou a pedido do interessado;

e . .

o4 2.13 - Despacho Decisério — ato pelo qual a autoridade competente
” decide uma questdo submetida a sua apreciagio;,

%

w0

» 2.14 - Despacho de Mero Expediente — ato que ndo contém teor

) decisorio;

‘ 2.15 - Diligéncia — ato pelo qual um processo que, tendo deixado de
4 atender as formalidades indispensaveis ou de cumprir alguma disposigdo legal, ¢
2 devolvido ao orgdo/unidade que assim procedeu, a fim de corrigir ou sanar as falhas
i apontadas;

2.16 - Informagio — despacho de mero expediente que visa ao
»

esclarecimento de matéria constante do processo;,



2.17 - Juntada - € a unido de um processo a outro, ou de um documento a
um processo, realizada por Anexagdo ou Apensagio:

a)Juntada por anexagdo — ¢ a unido definitiva e irreversivel de 01 (um) ou
mais processo(s)/documento(s), a 01 (um) outro processo (considerado principal), desde
que pertencentes a um mesmo interessado e que contenham o mesmo assunto; e

b)Juntada por apensagdo — € a unido provisoria de um ou mais processos
a um processo mais antigo, destinada ao estudo e a uniformidade de tratamento em
matérias semelhantes, sendo 0 mesmo interessado ou nio;

2.18 - Parecer Técnico — documento mediante o qual o técnico emite
opinido fundamentada sobre assurto especifico;,

2.19 - Parecer Juridico — documento mediante o qual a assessoria juridica
emite opinides sobre questdes juridicas, submetidas ao seu pronunciamento;

2.20 - Parecer de Auditoria — documento mediante o qual o auditor
expressa sua opinido, de forma clara e objetiva, sobre documentos e operagdes
administrativo-financeiras ou contabeis analisadas;

2.21 - Protocolo - atividade de recebimento, registro, distribuigdo,
tramitagdo e expedigdo de documentos e correspondéncias, subdividindo-se em:

a) Protocolo geral — local onde poderdo ser realizadas as atividades de
recebimento, cadastramento, autuagdo, digitalizagdo, registro, tramitagdo, juntada de
processos e documentos, desentranhamento, desarquivamento, desmembramento,
expedigdo de documentos, correspondéncias e arquivamento de documentos e
processos.

b) Protocolo-setorial — local onde poderdo ser realizadas as atividades de
recebimento, autuagdo, distribui¢do, registro, tramitagdo, desentranhamento,
correspondéncias, juntada de documentos.

2.22 - Processo Principal — € o processo que, pela natureza da matéria,
pode exigir a anexagdo de um ou mais processos como complemento a sua decisio;,

2.23 - Processo Acessorio — processo que apresenta matéria indispensavel
a instrug@o do processo principal,;

2.24 - Processo Administrativo Disciplinar — instrumento formal que tem
como propoésito regular a apuragdo das infragdes e a aplicagdo das penalidades
correspondentes aos servidores e conselheiros, respeitado o direito ao contraditorio e a
ampla defesa, devendo tramitar em carater reservado até a publicagdo da decisdo
tomada pelo Gestor;

2.25 - Reconstituicio de Processo — ato pelo qual se reconstitui um
processo desaparecido, extraviado ou danificado,
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2.26 - Sindicancia — procedimento sumario que visa a colher informagdes
sobre noticias de irregularidades praticadas no ambito do servigo publico, devendo tal
procedimento ser conduzido em sigilo e, conforme a conclusdo, instruir Processo
Administrativo Disciplinar;

2.27 - Termo de Anexag¢do — registro formal da unido definitiva de um
processo a outro, no qual devem constar os nimeros dos processos, a identificagdo do
solicitante, o registro da renumeragdo das paginas e a data e local da anexagdo, com
assinatura ou rubrica do responsavel aposta sobre o nome e o cargo, digitado ou
carimbado;

2.28 - Termo de Apensagdo — registro formal da unido provisoria de
processo, no qual devem constar os numeros dos processos, a identificagdo do
solicitante e a data e local da apensagdo, com assinatura ou rubrica do responsavel
aposta sobre o nome e o cargo, digitado ou carimbado;

2.29 - Termo de Arquivamento — registro formal da guarda e
conservagdao de documento e processo no Arquivo-Geral, no qual devem constar o
nimero do processo, a identificagdo do solicitante a data e o local do arquivamento com
assinatura ou rubrica do responsavel aposta sobre o nome e o cargo, digitado ou
carimbado;

2.30 - Termo de Desapensacio - registro formal da separagédo fisica de
dois ou mais autos apensados, no qual devem constar os numeros dos processos, a
identificagdo do solicitante, a data e o local da desapensagdo, com assinatura ou rubrica
do responsavel aposta sobre o nome e o cargo, digitado ou carimbado;

2.31 - Termo de Desarquivamento — registro formal da retirada de
documentos ou processo do Arquivo-Geral, no qual devem constar o niumero do
processo, a identificagdo do solicitante, a data e o local do desarquivamento, com
assinatura ou rubrica do responsavel aposta sobre o nome e o cargo, digitado ou
carimbado;

2.32- Termo de Desentranhamento — registro formal da retirada de pega
ou folha dos autos, no qual deve constar o numero do processo, a relagdao dos
documentos extraidos, com o respectivo nimero das folhas, a identificagdo do
solicitante, a data e o local do desentranhamento, com assinatura ou rubrica do
responsavel aposta sobre o nome e o cargo, digitado ou carimbado;

2.33 - Termo de Encerramento - registro formal de encerramento do
processo para arquivamento, no qual devem constar o numero do processo, a
identificagdo do solicitante, a data e o local do encerramento, com assinatura ou rubrica
do responsavel aposta sobre o nome e o cargo, digitado ou carimbado;

2.34 - Termo de Juntada de Folha ou Peca - registro formal da juntada
de folha ou pega aos autos, no qual devem constar o numero do processo, a
identificagdo do solicitante, a relagio dos documentos inseridos, com o respectivo
nimero das folhas, a data e o local da juntada, com assinatura ou rubrica do responsavel
aposta sobre o nome e o cargo, digitado ou carimbado;



2.35 - Termo de Reconstitui¢io de Processo - registro formal de
reconstituigdo de processo desaparecido, extraviado ou danificado, no qual devem
constar o nimero do processo original, a procedéncia, os interessados, o assunto, além
de outras informagdes julgadas necessarias, com assinatura ou rubrica do responsavel
aposta sobre o nome e o cargo, digitado ou carimbado;

2.36 - Termo de Ressalva - registro formal da constatagdo de borrdes,
rasuras, retirada irregular de pega ou folha dos autos, no qual deve constar o nimero do
processo, a identificagdo do servidor que detectou a irregularidade, a data e o local do
ocorrido, com assinatura ou rubrica do responsavel aposta sobre o nome e o cargo,
digitado ou carimbado;

2.37 - Unidade Protocolizadora — compreende a unidade de protocolo da
instituigdo, possuindo competéncia para autuar € numerar processos e documentos.

2.38 - -Notificaciio — ¢ o ato através do qual se pode dar conhecimento
oficial e legal do texto de um documento, dirigido a determinada pessoa.

2.39 - Termo de Notifica¢do — registro formal da prova do recebimento de
uma notificagdo, com constatagao inequivoca de seu recebimento, no qual deve constar
o nimero do processo, a identificagdo e enderego do notificado, o assunto resumido, a
identificagdo do servidor que notificou a data, hora e o local do recebimento da
notificag@o, declaragdo de ocorréncia, com assinatura ou rubrica do responsavel, aposta
sobre o nome e o cargo, digitado ou carimbado.

3- ETAPAS DE OPERACIONALIZACAO
3.1 — Autuacio ou Formacio de Processo

A autuagdo, também chamada de formagdo de processo, obedecera a
seguinte rotina:

a) Prender a capa, juntamente com toda a documentagdo, obedecendo a
ordem cronologica do mais antigo para o mais recente, isto € , 0 mais antigo sera o
primeiro do conjunto;

b) Afixar na capa o respectivo numero do processo e outras informagdes,
tais como: interessado, procedéncia, primeiro destinatario, data de abertura e assunto do
processo;

c) Ler o documento, a fim de extrair o assunto, de forma sucinta, clara e
objetiva;

d) registrar, em sistema proprio, identificando as principais caracteristicas
do documento;

e) Conferir o registro e a numeragao das folhas;



f) Encaminhar fisicamente o processo autuado e registrado para a Unidade
especifica correspondente do orgdo ou entidade;

g) A autuagdo dos documentos classificados como “SECRETO”,
“CONFIDENCIAL” ou “RESERVADO”, sera processado por servidor com
competéncia para tal, da mesma forma que os demais documentos, apds a autuagao,
lacrado em envelope seguro apondo-se o nimero do processo, primeiro destino do
documento e o carimbo correspondente ao grau do sigilo;

3.1.1 OBSERVACAO SOBRE A AUTUACAO OU FORMACAO DE PROCESSO

a- As mensagens e documentos resultantes de transmissdo via fac-simile
ndo poderdo constituir-se em pecas de processos, salvo nos casos de processo de
compras, onde a confirmagao do fornecedor € imprescindivel, neste caso, caso a folha
do fac-simile seja em papel fino ou termocalorico, recomendamos a troca do mesmo por
copia em papel A4 ou Oficio, a fim de resguardar as informagdes;

b- Nio serdo autuados os documentos que ndo devam sofrer tramitagédo,
tais como convites para festividade, comunicagdo de posse, remessa para publicagdo,
pedido de copia de processo, desarquivamento de processo e outros que, por sua
natureza, ndao devam constituir processo;

c- A prioridade na autuagdo e a movimentagdo de processos devem
contemplar documentos caracterizados como urgentes;

d- O processo deve ser autuado preferencialmente, com documento
original; no entanto, pode ser autuado utilizando-se copia de documento, considerando-
se que o servidor tem fé publica para autenticar documentos e fazer reconhecimento de
firma.

3.2 - Numeracio de Folhas ou Pegas

As folhas dos processos serdo numeradas em ordem crescente e
cronologica, sem rasuras, devendo ser utilizado carimbo proprio para colocagido do
nimero, apondo no canto superior direito da pagina, recebendo a primeira folha, o
numero 01;

A numeragdo € iniciada no Protocolo Geral (unidade onde iniciou o
processo), as pegas subseqiientes serio numeradas pelas Unidades (protocolo setorial)
que as adicionarem, a capa do processo ndo sera numerada,

Nenhum processo podera ter duas pegas com a mesma numeragio, nao
p
sendo admitido diferenciar pelas letras “A” e “B” e nem rasurar.

Nos casos em que a pega do processo estiver em tamanho reduzido, sera
colada em folha de papel em branco, apondo-se o carimbo da numeragdo de pegas de tal
forma que o canto superior direito do documento seja atingido pelo referido carimbo;



wr

A

Os processos oriundos de outros Orgdos publicos so terdo suas folhas
renumeradas se a respectiva numeragdo ndo estiver correta, ndo havendo falhas,
prosseguir-se-a com a numeragao existente no caso de anexagdo de mais pegas;

Qualquer solicitagdo ou informag@o inerente ao processo sera feita por
intermédio de despacho no proprio documento ou na folha de despacho a ser incluida ao
final do processo, utilizando quantas folhas forem necessarias. Utilizar somente a frente
da folha de despacho, ndo permitindo a inclusdo de novas folhas até o seu total
aproveitamento. No caso de insergdo de novos documentos no processo, inutilizar o
espago em branco da tltima folha de despacho, apondo o carimbo “Em branco”.

Quando por falha ou omissao for constatada a necessidade da corregio de
numeragdo de qualquer folha dos autos, inutilizar a anterior, apondo um “X” sobre o
carimbo a inutilizar, renumerando as folhas seguintes sem rasuras, certificando-se da
ocorréncia.

3.3 — Juntada de Processo

A juntada de processos devera ser feita pelo Protocolo Geral.

A juntada ocorrera somente quando houver dependéncia entre os processos
a serem anexados.

A dependéncia sera caracterizada quando for possivel definir um processo
como principal e um ou mais como acessorios (secundarios).

Exemplos que caracterizam os processos principais € acessorios:

Processo Principal ou Primario Processo Acessorio ou Secundario
Inquérito Administrativo Recurso contra decisdo de Inquérito
Aquisigdo de Material Prestagdo de Contas

Licenga sem vencimentos Cancelamento de Licenga

3.3.1) Juntada por Anexacio

Na Juntada por Anexagdo, as pegas do conjunto processado serdo
renumeradas a partir do processo principal. Se, na juntada por anexagdo, o processo
acessorio contiver “TERMO DE RETIRADA DE PECA”, na numeragdo do conjunto
processado, permanecera vago o lugar correspondente a peca desentranhada, devendo,
no entanto, esta providéncia ser consignada expressamente no “TERMO DE
RESSALVA?” a ser lavrado imediatamente ap6s o “TERMO DE JUNTADA”.

A metodologia adotada para juntada por anexagao é:
a) Colocar em primeiro lugar a capa e o conteido do processo principal;

b) Retirar a capa do processo acessorio, sobrepondo-a a capa do processo
principal e manter os processos sobre as duas capas, formando um nico conjunto;

¢) Renumerar e rubricar as pegas do processo acessorio, obedecendo a
numeragio ja existente no principal,



d) Lavrar o “TERMO DE JUNTADA POR ANEXACAOQ” na ultima folha
do processo mais antigo;

e) Anotar na capa do processo principal, o numero do processo acessorio
que foi juntado;

f) Registrar no sistema de Processos a juntada por anexagdo, que somente
podera ser efetuada pelo Protocolo-geral.

Obs.: no caso de juntada por anexagdo de documentos, os mesmos poderdo ser
efetuados pelas unidades, obedecendo as normas de autuag@o deste manual.

3.3.2 - Juntada por Apensacio
A metodologia adotada para juntada por apensagao é:

a) Manter superposto um processo a outro, presos por colchetes, clips ou
barbantes, conforme o niimero de paginas, ficando em segundo lugar o processo que
contenha o pedido de juntada;

b) Manter as folhas de cada processo com sua numeragao original;

¢) Lavrar o “TERMO DE JUNTADA POR APENSACAO” na ultima
folha do processo mais antigo, o qual, no ato da apensagéo, ficara em primeiro lugar;

d) Anotar na capa do processo que ficar em primeiro lugar o niimero do
processo apensado;

e) Registrar em sistema de Processos, a juntada por apensagdo, que
somente podera ser efetuada pelo Protocolo-geral.

3.4 - Desapensacio
A desapensagdo ocorrera antes do arquivamento.

A metodologia adotada para a desapensagdo é:

a) Separar 0s processos;

b) Lavrar o “TERMO DE DESAPENSACAO” no processo que solicitou a
juntada,

c) Tornar sem efeito a anotagdo da capa do processo feita a época da
apensagao,

d) Apor despacho de encaminhamento em cada processo a ser
desapensado;,

3.5 - — Desentranhamento ou Retirada de Pec¢as de Processos

A retirada de folhas ou pegas ocorrera onde se encontrar o processo,
mediante despacho prévio da autoridade competente.

Sempre que houver retirada de folhas ou pegas, lavrar, apdés o ultimo
despacho, o “TERMO DE DESENTRANHAMENTO”;

Quando a retirada de folhas ou pegas for a pedido de terceiro, usar o
carimbo de desentranhamento de pegas, onde consta o recibo da parte interessada, sendo
efetuado somente pelo Protocolo Geral.
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O processo que tiver folha ou pega retirada conservara a numeragdo
original de suas folhas ou pegas, permanecendo vago o numero de folha(s)
correspondente(s) ao desentranhamento, apondo-se o carimbo de desentranhamento;

E vedada a retirada da(s) folha(s) ou pega inicial do processo.

3.6 - Desmembramento de Pecas de Processos

A separagdo de parte de documentagdo de um processo, para formar outro,
ocorrera mediante despacho da autoridade competente, utilizando-se o “TERMO DE
DESMEMBRAMENTO”, conforme metodologia a seguir:

a) Retirar os documentos que constituirdo outro processo;

b) Apor o “TERMO DE DESMEMBRAMENTO” no local onde foram
retirados os documentos;

c) Proceder a autuagdo dos documentos retirados, conforme esta norma,
renumerando suas paginas.

3.7 - Encerramento do Processo e Abertura de Volume Subseqiiente
O encerramento dos processos sera:
a) Por indeferimento do pleito;

b) Pelo atendimento da solicitagdo e cumprimento dos compromissos
arbitrados ou dela decorrentes;

c) Pela expressa desisténcia do interessado;

d) Quando seu desenvolvimento for interrompido por periodo superior a
um ano, por omissao da parte interessada;

Os autos ndo deverdo exceder 200 (duzentas) folhas em cada volume, e a
fixagdo dos colchetes observara a distancia, na margem esquerda, cerca de 2 cm,;

Quando a pega processual contiver numero de folhas excedentes ao limite,
que ¢ de 200 folhas, a partir do proximo niimero formar-se-ao outros volumes;

Nao é permitido desmembrar documentos, e se ocorrer a inclusao de um
documento que exceda 200 folhas, esse documento abrira um novo volume.

Ex: No caso do processo contendo 180 folhas, ao qual sera incluido um
documento, contendo 50, encerrar-se-a o volume com 180 folhas e abrira um novo
volume com o referido documento de 50 folhas;

O encerramento e a abertura de novos volumes serdo efetuados mediante a
lavratura dos respectivos termos em folhas suplementares, prosseguindo a numeragio,
sem solugdo de continuidade, no volume subseqiente;
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A abertura do volume subseqiiente sera informada no volume anterior e no
novo volume, da seguinte forma:

No volume anterior, apos a ultima folha do processo, incluir-se-a
“TERMO DE ENCERRAMENTO DE VOLUME”, devidamente numerado € no novo
volume, proceder conforme abaixo.

3.7.1 - Abertura do Volume Subseqiiente

No novo volume, logo ap6és a capa, incluir-se-a “TERMO DE
ABERTURA DE VOLUME” devidamente numerado, obedecendo-se a seqiiéncia do
volume anterior;

A abertura de um novo volume sera processada pela Se¢do de Protocolo
Geral que devera providenciar a impressdo da nova capa, certificando a sua abertura e
atualizando o sistema de Processos.

Os volumes deverao ser explicitados na capa do processo, com a seguinte
inscri¢do: Volume I, Volume II, etc.

Lembrando que, a fim de respeitar o acervo arquivistico da Institui¢@o, os
volumes nascerdo a partir do processo mae, ou seja, quando o processo mae atingir as
200 folhas, o volume II nascera dando seqiiéncia a numeragdo do processo mae, ou seja,
o Volume II comegara com a pagina 201.

Documento encadernado ou em brochura, bem como os de grande volume,
serdo apensados ao processo com a colocagdo da etiqueta de anexo contendo o numero
do processo e a palavra “anexo”.

3.8 - Reconstituicio de Processos

Havendo desaparecimento ou extravio de processo, aquele que primeiro
tomar conhecimento do fato comunicara ao seu superior o ocorrido;

A autoridade administrativa que tiver ciéncia do fato promovera a sua
apurag@o imediata, mediante sindicancia ou processo administrativo disciplinar;

Independentemente das agdes adotadas anteriormente, o servidor
responsavel pela reconstituigdo do processo observara o seguinte procedimento:

a) Ordenar a documentagdo que caracterize a busca de localizagdo do
processo dentro de uma capa, juntamente com o documento, pelo qual foi dado
conhecimento ao superior do desaparecimento ou extravio do processo;

b) Fazer representagio a Autoridade Competente a que estiver
jurisdicionada, a quem compete autorizar a reconstitui¢do do processo,

¢) Reconstituir o processo, resgatando suas informagdes e obtendo copias
de documentos que o constituiam,



d) Apor uma folha inicial informando que aquele processo esta sendo
reconstituido, constando o nimero do processo, procedéncia, interessado e assunto e
outras informagdes julgadas necessarias;

e) Atribuir nova numeragao ao processo constituido;

f) Registrar no sistema de Processos, a ocorréncia, citando o nimero do
processo extraviado e o atual.

Obs.: ndo sendo possivel a reconstituigdo total do processo, a autoridade competente
determinara as medidas cabiveis ao fato.

4.0 - PROTOCOLO GERAL
4.1 - Competéncias

Receber o0s documentos encaminhados ao Conselho Federal de
Enfermagem ou Conselhos Regionais de Enfermagem,;

.Encaminhar os documentos de ambito interno e externo;

.Atender o publico na recepgdo de documentos.

4.2 — Objetivos

Padronizar os procedimentos dos servigos de protocolo;

Instituir mecanismos de controle das correspondéncias da instituigao

.Orientar os profissionais que executem as atividades relacionadas ao
servigo de protocolo.

4.3 - Atividades Gerais de Protocolo
4.3.1 — Recebimento, Analise, Triagem, Registro e Distribuigdo.
- Toda correspondéncia simples de ambito externo da institui¢do deve ser

recebida pelo Protocolo, que fara a Analise, Triagem e a Distribui¢@o para cada unidade
administrativa.
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5.0 - INFORMACOES ADICIONAIS

* Toda vez que exceder os espagos destinados a movimentagdo dos processos ou se
identificar algum tipo de rasura ou dano na capa, o usuario devera se dirigir a Segdo de
Protocolo para solicitar a confecgdo de uma nova capa;

* Nao deverdo ser enviados processos molhados, rasgados, sem capa, com grampos ou
bilhetes colados. As restauragdes deverdo ser efetuadas em cada Unidade, caso esta
tenha a atividade de protocolo descentralizada, caso contrario, restaure-os na Secdo de
Protocolo Geral,

* A capa de processo ndo devera conter rasuras, pois além de comprometer o
arquivamento, descaracteriza a estrutura original da capa;

Identificacio do comprovante de protocolo, fornecido ao usudrio no ato da
autuacio do documento.

O comprovante de protocolo ¢ opcional, porém, € de grande importancia. De posse do
comprovante, o usuario tera em maos, o numero do processo, a data e horario da
autuagdo e a identificagdo de quem o recepcionou.

Juntada de Processos
Juntada por Anexagdo de Processo a Processo

» O processo mais recente (denominado de processo secundario) € o que deve ser
juntado ao antigo (denominado de processo primario), salvo quando for preciso que o
mais recente conserve a sua identidade;

O ato da anexagdo devera ser informado através de despacho no processo primario e
também no processo secundario, da seguinte forma:
Primario: Encontra-se anexado ao presente, o processo (nimero do processo
secundario);
Secundario: Este processo encontra-se anexado ao processo (numero do processo
primario),

O despacho de ambos devera ser acrescido de data e assinatura/carimbo de quem

procedeu tal agdo;

» ApO6s a juntada por Anexagdo, o processo secundario recebera a numeragédo seqiiencial
do processo primario, ignorando a numeragdo existente. A capa do processo secundario
passa ser uma folha na numeragao seqiiencial do processo na conclusdo da anexagdo;



*O processo secundario perdera sua vida propria, ndo podendo, inclusive, ser
movimentado. Toda e qualquer movimentagdo e consulta, devera ser feita através do
numero do processo primario.

Juntada por Apensagdo de Processo a Processo
*Localizar os processos;
*Prender o processo apensado a contracapa do processo principal;

*Manter a numeragdo dos processos;

+O processo apensado deve ficar junto ao principal, conservadas a sua numeragdo e sua
capa,

*Manter em primeiro plano o processo em estudo;,

*Desapensar os processos assim que alcangar o objetivo que levou a apensagao.

Retirada de Pegas de Processo

+O responsavel pela retirada deve informar na folha de despacho, o documento que foi
retirado e, ainda, as razdes da retirada, datando e assinando sobre carimbos;

*Os processos, apos a retirada de documentos, ndo podem ter suas folhas renumeradas,
permanecendo vago o niimero correspondente.

- Passo a passo da confecciio de processo

Autuagdo: Apoés analise prévia, a documentag@o recebe uma numeragdo sequencial que
fica reservada.

Cadastramento: A documentagdo anteriormente reservada ¢ analisada e dela extraida o
tipo da procedéncia, o codigo do assunto, a referéncia ao assunto, o primeiro destino, se
existe interessado e se houver que tipo €, e os documentos que se encontram anexados
ao documento principal. De posse destes dados, os mesmos serdo devidamente
registrados no sistema de Processos/Protocolo.

Conferéncia e Montagem: Toda documentagdo € conferida, inclusive seus itens
digitados. Acrescenta-se ao processo, a folha de informagdo ou despacho, caso haja
necessidade e a contracapa. Em seguida o processo € carimbado e numerado
seqiiencialmente e a referida numeragdo devera comegar com o numero 01 e finalizando
a montagem, o processo ¢ perfurado e preso por grampos plasticos ou metalicos.
Dependendo da necessidade, o processo podera ser encaminhado ao seu primeiro
destino com Recibo de Entrega, confeccionado pelo proprio sistema.
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OBS: Recomenda-se o uso de grampos plasticos em fungdo da preservagdo dos
processos, que dependendo do seu assunto, podera ter seu tempo de vida caracterizado
como permanente.

CONSELHO FEDERAL DE ENFERMAGEM
FORMULARIO PARA JUNTADA DE PROCESSOS

[ 011777 T ———— B L7114 :111(7 11 (o S — SECHO: <icvammmmmasisaseosisiosis
Niumero do processo prim:rio Niuimero do processo secundirio
- e -
— - T S

/ - / -

e Descrigdo sucinta do objetivo da juntada de processos

Em: / / Servidor: Mat/Ident:

Juntada por Anexagdo: E aquela em que um processo ou documento é devidamente
incorporado a outro, passando ambos a constituirem peg¢a Unica. A anexagdo possui
caracteristica permanente.

Juntada por Apensagdo: E a juntada de um processo a outro, quando aquele servir de
documento elucidativo para a instrugdo deste, conservando-se distinto e devendo ser
desapensado tdao logo produzido o efeito desejado, por este motivo a apensagdo possui
caracteristica provisoria.

6.0 — Disposi¢des finais

Aqueles Conselhos Regionais que ja desenvolvem em sua estrutura
organizacional praticas de protocolo, processo e arquivo e que ndo sejam conflitantes
com o presente manual, poderdo permanecer suas atividades usuais, utilizando-se sob
seu critério este manual como forma primaria para sua execugaio.
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- MODELOS DE CARIMBOS E TERMOS

Identificacdo da Capa Processual

A identifica¢do da capa devera conter obrigatoriamente, os seguintes itens:
* Codigo numérico do processo;

* Data da autuacio;

* Denominag¢do da unidade que solicita a autuagdo (Procedéncia);

« Assunto de que trata o processo;

* Nome da(s) pessoa(s) ou entidade interessada;

¢ Primeiro destino do processo;

« Campos destinados para anotagdes de todas as movimentagdes.

DISTRIBUICAO

ANDAMENTO DATA ANDAMENTO DATA

/ /1 /1 1
/ /| 1 1 I /I 1 1
/ /1 1 /1]
/ /| 1 | I /1 1
/ /1 1/ /1]
/ /| 1 1 I / | 1
/ /11 i
/ /1 1/ /1 ]
/ . /| 1
/ N /I 1 1
/ /| 1 1/ /1 1
/ /| 1 1/ /I 1 1
/ i 4 J /1 1
/ /1 1/ /1 |
/ . /1 1
/ /1 | /]

Carimbos

Nome: “CONFERE COM ORIGINAL”

Tipo: Carimbo com data da autenticagdo e assinatura do servidor.
Utilizagdo: Autenticar a reprodugdo do documento ou pegas de processo,
cujos originais sdo imprescindiveis a Administragao.

Conselho Federal de Enfermagem
PROTOCOLO/COFEN
CONFERE COM ORIGINAL
Data: ___/__ /

NOME E ASSINATURA DO SERVIDOR




Nome: “CONFERIDO”
Tipo: Carimbo com a quantidade de pegas que constituem o processo,
rubrica do servidor e sigla da Unidade responsavel pela autuagio.

Utilizagdo: Nos casos em que se pretenda registrar a quantidade de
folhas ou pegas inseridas no processo quando da autuag@o.

Conselho Federal de Enfermagem
PROTOCOLO/COFEN
CONFERIDO

Data: fl /

NOME E ASSINATURA DO SERVIDOR

Nome: “CONFIDENCIAL”

Tipo: Carimbo

Utilizagao: Sera utilizado para facilitar a identificagdo do
documento ou do processo, cujo teor somente sera conhecido pelo servidor
autorizado.

CONSELHO FEDERAL DE

ENFERMAGEM

PROTOCOLO/COFEN
CONFIDENCIAL

Data: /[

NOME E ASSINATURA DO SERVIDOR

Nome: “EM BRANCO”

Tipo: Carimbo
Utilizagdo: Sera utilizado em paginas e espagos que nio
contenham informagdes, no momento da autuagao.

EM BRANCO
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Processo.

Nome: “NUMERACAO DE FOLHA OU PECA”
Tipo: Carimbo com o niimero da folha ou pega, rubrica do servidor que
Fez as anotagdes.

Utilizagdo: Registrar a inclusdo de uma ou mais pegas no

Cabera ao servidor que inserir uma ou mais folhas, bem como pegas no
processo, fazer a aposigdo do carimbo de “numerag¢do de folhas ou
pegas”, preenchendo os dados necessarios.

CONSELHO FEDERAL DE ENFERMAGEM

PROTOCOLO/COFEN
Folha/Pega n°. ........

/ /
Ass. Servidor Data

Nome: “SECRETO”

Tipo: Carimbo
Utilizagdo: Sera utilizado para salvaguardar o documento ou processo
cujo trato requeira alto grau de seguranga e cujo teor deva ser,
exclusivamente, do conhecimento de servidores diretamente ligados ao
seu estudo ou manuseio.

SECRETO

Nome: “URGENTE”

Tipo: Carimbo
Utilizagdo: Sera utilizado em documentos ou processos cuja tramitagdo
requeiram maior celeridade que a rotineira e devera ser utilizado pelo
servidor competente para classificar o documento como tal.

URGENTE
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Nome: “RESERVADO”

Tipo: Carimbo

Utilizagdo: Sera utilizado para caracterizar os documentos
ou processos cujo assunto ndo deva ser do conhecimento do
publico em geral. As Unidades responsaveis pela abertura
de processos deverdo usar este carimbo apos a autuagdo de

documentos

classificados como tal,

procedimentos definidos neste Manual.

observados os

RESERVADO

Nome: “NUMERADOR-DATADOR”
Tipo: Carimbo ou Relégio Datador, Nome ou sigla da Unidade
responsavel pela autuagdo, data e horario da recepgdo do

documento.

Utilizag@o: Este numerador sera usado para registrar em ordem
numeérico-cronologica, os processos formados pela Secdo de

Protocolo.

ENFERMAGEM

Carimbo Relogio Datador

CONSELHO FEDERAL DE

29 de Abr de 2004 11h16min min
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Nome: “TERMO DE DESMEMBRAMENTO”

Tipo: Termo

Utilizagdo: Sera utilizado quando houver necessidade de
separar parte da documentagdo de um processo, para
formar outro.

ICONSELHO FEDERAL DE ENFERMAGEM
PROTOCOLO/COFEN

Processo n°.

TERMO DE DESMEMBRAMENTO

Pagina(s) a retirada(s) por motivo de
lesmembramento.

/ /
Ass. Servidor Data

Nome: “TERMO DE DESENTRANHAMENTO DE
PECAS”

Tipo: Termo

Utilizagdo: E a retirada de pegas de um processo, que
podera ocorrer quando houver interesse da Administragio
ou pedido do interessado.

CONSELHO FEDERAL DE ENFERMAGEM
PROTOCOLO/COFEN

Processo n°.

TERMO DE DESENTRANHAMENTO

Em / / _, fago a retirada, do presente
processo, da(s) peca(s) n°. , por motivo
de

Servidor




Nome:

“TERMO DE ENCERRAMENTO DE

VOLUME”

Tipo: Termo

Utilizagdo: Este termo devera ser utilizando para registrar
o encerramento do processo.

ICONSELHO FEDERAL DE ENFERMCOFENM
PROTOCOLO/COFEN

T'ERMO DE ENCERRAMENTO DE VOLUME

A os dias do més de de 5
procedemos a0 encerramento deste volume n°.
do processo n°. N
contendo folhas, abrindo-se em seguida o volume n.°
fAss. Servidor

Nome:

“TERMO DE DESAPENSACAQ”

Tipo: Termo

Utilizagdo: Deve ser utilizado para registrar a separagdo fisica de dois ou

mais processos apensados.

CONSELHO FEDERAL DE ENFERMAGEM

PROTOCOLO/COFEN

TERMO DE DESAPENSACAO

Em / / , fago desapensar do processo

n’. o(s) processo(s) de n°
que passam a tramitar em separado.

Ass. Servidor
Nome: “TERMO DE JUNTADA POR APENSACAO”
Tipo: Termo

Utilizagdo: Este termo devera ser usado para registrar a unido provisoria de
um Ou mais processos a um processo mais antigo.



CONSELHO FEDERAL DE ENFERMAGEM

PROTOCOLO/COFEN
TERMO DE JUNTADA POR APENSACAO
Em / / , atendendo o despacho do(a)
% , fago apensar ao presente processo
de nimero o(s) processo(s)  numero(s)

Ass. Servidor

Nome: “TERMO DE JUNTADA POR ANEXACAO”

Tipo: Termo

Utilizagdo: Este termo devera ser usado para registrar a unido definitiva e
irreversivel de um ou mais processos a um processo considerado principal.

CONSELHO FEDERAL DE ENFERMAGEM
w PROTOCOLO/COFEN
TERMO DE JUNTADA POR ANEXACAO
Em / / , atendendo o despacho do(a)
, fago anexar a o presente
{ processo de nimero o(s) processo(s)
nimero(s
) (s)
( Ass. Servidor
;, Nome: “TERMO DE RESSALVA”
paiy .
Tipo: Termo
Utilizagao: Este termo devera ser usado para informar que uma pega foi
o retirada do processo, quando do ato da anexagao.
' CONSELHO FEDERAL DE ENFERMAGEM
™ PROTOCOLO/COFEN
TERMO DE RESSALVA
A(s) pega(s) de n°. (s) do processo n.°
apos a juntada por anexacio,
corresponde(m) a(s) pe¢a(s) n.’(s) do

conjunto processado.

Ass. Servidor

- Os modelos apresentados s3o meramente ilustrativos e poderdo servir de sugestdo para
aplicagdo deste manual.
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REGULAMENTO DA ADMINISTRACAO FINANCEIRA E CONTABIL DO
SISTEMA COFEN X COREN’S

TITULO I
Das Disposi¢des Introdutorias

Art. 1° - Este Regulamento estabelece normas e principios de Administragdo Financeira e
Contabil, aplicaveis ao Sistema COFEN/COREN’s.

§ 1° - Consideram-se normas complementares deste Regulamento:

1. as resolugdes e pareceres normativos aprovados pelo Plenario do Conselho
Federal de Enfermagem, bem como as normas complementares da Assessoria Técnica,
Auditoria Intema e Juridico devidamente aprovadas pelo Plenario do Conselho Federal de
Enfermagem,

2. as instrugdes normativas e deliberagdes emanadas pelo Tribunal de Contas da

Unido;

Art. 2° - Na aplicagdo do presente Regulamento observar-se-do, sempre, a padronizagio e a
uniformidade dos critérios administrativos, técnicos e juridicos pertinentes a Administragido
Financeira e a Contabilidade Publica do Governo Federal.

Art. 3° - As normas e os principios deste Regulamento, para os efeitos da administragdo
financeira, consubstanciam as normas gerais de direito financeiro instituidas pela Unido, as
especiais, supletivas, complementares e demais disposi¢des pertinentes ja estabelecidas.

Art4°— Para fins deste regulamento, compreendem-se por Orgdos ou unidades
orgamentarias, o Conselho Federal de Enfermagem, seus escritérios, bem como os
Conselhos Regionais de Enfermagem e suas subsegdes.

TITULO I
Do Exercicio Financeiro

Art. 5° - O exercicio financeiro coincidira com o ano civil.

Art. 6° - Pertencem ao exercicio financeiro:
I - as receitas nele arrecadadas;
II - as despesas nele empenhadas.

Art. 7° - Quanto ao exercicio financeiro, observar-se-d0 os seguintes principios:

I - constituirdio Restos a Pagar as despesas empenhadas e ndo pagas até 31 de
dezembro, distinguindo-se as processadas das ndo processadas,

IT - os responsaveis procederdo a liquidagdo da despesa empenhada em exercicios
encerrados, & vista dos processos, se a despesa constar da relagdo dos Restos a Pagar;

III - as despesas de exercicios anteriores, para as quais O orgamento respectivo
consignava crédito proprio, com saldo suficiente para atendé-las, que ndo se tenham
processado na época propria, bem como os Restos a Pagar com prescrigdo interrompida e os
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compromissos reconhecidos apés o encerramento do exercicio correspondente, poderdo ser
pagos a conta de dotagdo especifica consignada no orgamento, discriminada por elemento,
obedecida, sempre que possivel, a ordem cronolégica;

IV - revertera a respectiva dotagdo a importdncia da despesa anulada no exercicio;
entretanto, quando a anulagdo ocorrer apds o encerramento do exercicio financeiro, a
importancia devolvida sera escriturada como receita do ano em que a anulagio se efetivar,

V - a restituigdo de receita arrecadada indevidamente, quando ocorrer no exercicio
de sua arrecadagdo, sera atendida mediante anulagdo na rubrica orgamentaria respectiva, e,
em exercicios posteriores, a conta de crédito orgamentario proprio;,

VI - os recebimentos que, dentro do exercicio, forem considerados indevidos, serdo
contabilizados em conta de Depositos, a disposi¢do do interessado;

VII - quando, fora do exercicio financeiro de seu recolhimento, for considerado
indevido algum recebimento, seu valor ficara a disposigdo do interessado, apds o devido
processamento da despesa equivalente, a conta de crédito proprio;

VIII - serdo escriturados nas respectivas rubricas orgamentarias, como receita do
exercicio em que forem arrecadados, os créditos das contribuigdes profissionais, bem como
taxas e emolumentos;

IX - os créditos de que trata o item anterior, exigiveis pelo transcurso do prazo para
pagamento, serdo inscritos, findo o exercicio, como Divida Ativa, em registro proprio, apos
apurada a sua liquidez e certeza, e a respectiva receita sera escriturada a esse titulo.

TITULO 11
Da Elaboracido da Proposta Or¢amentaria
Capitulo I
Das Disposi¢des Preliminares

Art. 8° - O orgamento anual dividir-se-a em receitas e despesas, desdobrando-se em corrente
e de capital e compreendera, nos casos dos Conselhos Regionais, a todas as subsegdes.

§ 1° - A inclusdo no orgamento anual da despesa e da receita das Subsegdes sera feita em
dotagdes globais e ndo lhes prejudicara a autonomia na gestao legal dos seus recursos.
§ 2° - A previsdo da receita abrangera todas as rendas, inclusive operagdes de crédito
autorizadas.
§ 3° - Nenhum investimento, cuja execugdo ultrapasse o exercicio financeiro, podera ser
iniciado sem prévia inclusio no Orgamento Plurianual de Investimentos ou sem prévia
autorizagdo e que fixe o montante das dotagdes que, anualmente constardo do orgamento
durante o prazo de sua execugio.
§ 4° - Na despesa consignar-se-a:

1. dotagdo para atender aos débitos constantes de precatorios judiciais apresentados
até 1° de julho do ano em que se tenha elaborado a proposta;

2. dotagdo para atender as despesas de exercicios anteriores.

Art. 9° - Sob a denominagdo de Reserva de Contingéncia, o orgamento anual podera conter
dotagdo global ndo especificamente destinada a determinado 6rgdo ou unidade
orgamentaria, programa ou categoria econdmica, cujos recursos serdo utilizados para
abertura de créditos adicionais.
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Capitulo II
Do Conteido e da Forma da Proposta Or¢amentiria

Art. 10° - A proposta orgamentaria compor-se-a de:
I - mensagem, que contera:

a) exposigdo circunstanciada da situagdo econdmico-financeira, documentada com
demonstragdo da divida fundada e flutuante, saldo de créditos especiais, Restos a Pagar e
outros compromissos financeiros exigiveis;

b) exposigdo e justificagdo da politica econdmico-financeiro do Plenario;

c) justificagdo da receita e despesa, particularmente no tocante ao orgamento de capital;

IT - projeto de Orgamento;

III - tabelas explicativas das quais, além das estimativas de receita e despesa,
constardo em colunas distintas e para fins de comparagéo:

a) a receita arrecadada nos dois ultimos exercicios anteriores aquele em que se elabora a
proposta;

b) a receita prevista para o exercicio em que se elabora a proposta em comparativo com o
que ja foi executado;

c) a receita prevista para o exercicio a que se refere a proposta;

d) a despesa realizada nos dois ultimos exercicios anteriores aquele em que se elabora a
proposta; :

e) a despesa fixada para o exercicio em que se elabora a proposta em comparativo com o
que ja foi realizada;

f) a despesa prevista para o exercicio a que se refere a proposta;

IV - especificagdo dos programas especiais de trabalho custeados por dotagdes
globais, em termos de metas visadas, decompostas em estimativas de custos das obras a
realizar e dos servigos a prestar, acompanhadas de justificagio de ordem econdmica,
financeira, social e administrativa.

Art. 11 - Os Conselhos Regionais de Enfermagem remeterdo ao Plenario do Conselho
Federal de Enfermagem até 02 (meses) antes do inicio do exercicio seguinte, as respectivas
propostas orgamentarias, posteriormente analisadas por seu Plenario.

§ 1° - O setor/departamento responsavel pela elaboragdo da proposta orgamentaria no
Conselho Federal de Enfermagem enviara a proposta orgamentaria para a Presidéncia que
levara ao parecer do Plenario até 01 més antes do inicio do exercicio seguinte.

§ 2° - A inobservancia das normas estabelecidas neste artigo sujeitara as unidades a
repeticdo, na proposta orgamentaria, no que couber, dos quantitativos do orgamento vigente
até a aprovagdo do orgamento do exercicio.

Art. 12 - O projeto de orgamento anual sera enviado pela Presidéncia ao seu Plenario até 03
(trés) meses antes do inicio do exercicio seguinte.
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§ 1°- Se em até 30 dias do envio do projeto do orgamento pela Presidéncia ao seu Plenario e
se este ndo se manifestar, sera ele considerado como aprovado para encaminhamento ao
Conselho Federal de Enfermagem.

§ 2° - Poderdo ser oferecidas pelo Plenario, emendas ao projeto do orgamento.

§ 3° - O pronunciamento do Plenario sera conclusivo e final.
§ 4° - Aplicam-se ao projeto de orgamento anual, no que ndo contrarie o disposto neste
Capitulo, as demais normas relativas a sua elaboragdo tocantes a Legislagdo Federal.

Art. 13 - E de competéncia da Presidéncia a iniciativa de elaboragio do projeto do
or¢amento anual, bem como da abertura dos créditos adicionais, fixagdo de vencimentos e
vantagens dos servidores, concessio de subvengdo ou auxilio, ou de qualquer modo
autorizem, criem ou aumentem a despesa publica, com a devida autorizagdo pelo seu
plenario.

§ 1° - A presidéncia podera enviar mensagem ao Plenario para propor a modificagio do
projeto de orgamento anual enquanto ndo estiver concluida a votagdo da parte cuja alteragdo
¢ proposta.

Capitulo ITI
Dos Orcamentos Plurianuais de Investimentos

Art. 14 - O Projeto de Orgamento Plurianual de Investimentos, que abrangera periodo de 3
(trés) anos, considerara, exclusivamente, as despesas de capital, sera elaborada pela
Diretoria, auxiliado por setor/departamento técnico designado, sob a forma de orgamento-
programa, e contera os programas setoriais, seus subprogramas, projetos e respectivos
custos, especificados os recursos anualmente destinados a sua execugéio.

Art. 15 - O Orgamento Plurianual de Investimentos relacionara as despesas de capital e
indicard os recursos anualmente destinados a sua execugdo, inclusive os financiamentos
contratados ou previstos, de origem interna ou externa.

Art. 16 - O Orgamento Plurianual de Investimentos compreendera as despesas de capital do
Conselho Federal de Enfermagem e seus Escritorios, dos Conselhos Regionais de
Enfermagem e suas respectivas subsegdes.

Art.17 - A inclusdo, no Orgamento Plurianual de Investimentos, de despesas de capital dos
6rgios citados no artigo anterior, sera feita sob a forma de dotagdes globais.

Art. 18 - Mediante proposi¢do devidamente justificada, a Presidéncia podera, a qualquer
tempo, propor ao seu Plenario a revisdo do Orgamento Plurianual de Investimentos, assim
como os acréscimos de exercicios para substituirem os ja vencidos.

Art. 19 - O Orgamento Plurianual de Investimentos devera ser encaminhado ao Plenario, no
aAmbito do Sistema Cofen/Coren's até 30 de Junho do ano de sua elaboragdo, a vigorar para o

exercicio seguinte.



Art.20 - O Plenario apreciara o Orgamento Plurianual de Investimentos no prazo de 30
(trinta) dias.

Art. 21 — A Presidéncia estimara, quando for o caso, o acréscimo dos custos de operagio
resultante dos investimentos previstos.

Art. 22 - O Orgamento Plurianual de Investimentos sera alterado por ato da Presidéncia,
como decorréncia de idéntica alteragdo no orgamento anual, devidamente aprovado por seu
Plenario, efetuado por meio de créditos suplementares.

Paragrafo Unico - O Orgamento Plurianual de Investimentos sera igualmente modificado
por ato da Presidéncia quando se configurarem as hipéteses previstas no Art. 87.

TITULO IV
Do Or¢amento Anual
Capitulo I
Das Disposi¢des Preliminares

Art. 23 — O Orgamento anual contera a discriminagdo da Receita e Despesa de forma a
evidenciar a politica econdmico-financeira e o programa de trabalho do Plenario,
obedecidos aos principios de unidade, universalidade, anualidade e exclusividade.

Paragrafo Unico - Integrario e acompanhardo o Orgamento anual os quadros, anexos,
sumarios e outros elementos determinados pela legisla¢ao aplicavel pelo Governo Federal as
entidades que gerenciem recursos para-fiscais.

Art. 24 — O Orgamento Anual podera conter autorizagdo a Presidéncia para:

I. abrir créditos suplementares até o limite que fixar,

II. realizar, em qualquer més do exercicio financeiro, operagdes de créditos por
antecipagdo da receita, a fim de atender a insuficiéncia de numerario;

Art. 25 — O Orgamento Anual obedecera aos requisitos do Art. 8 e seus paragrafos deste
Regulamento.

Art.26 - Todas as receitas e despesas constardo do Orgamento Anual pelos totais, vedadas

quaisquer dedugdes.

§ 1° - Todas as receitas e despesas serdo indicadas em moeda nacional.

§ 2° - As receitas que porventura os Conselhos do Sistema devam transferir a outras incluir-
se-30 como despesa no orgamento das entidades que as fomecem, e, como receita, das que

as devam receber.

Art. 27 - As discriminagdes da receita e da despesa constardo das normas para a elaboragdo
da proposta orgamentaria, respeitada a legislagio federal pertinente.

Art. 28 — A Presidéncia enviard ao Plenario e este, por decisdo, aprovara ou modificara o
orgamento e os quadros de detalhamento da despesa.
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§ 1° - Para os fins do que dispde este artigo, entende-se:

1. por alteragdo de quadro de detalhamento da despesa, a redistribuigdo dos valores
atribuidos ao desdobramento dos elementos de uma unidade orgamentaria, sem alterar o
total do respectivo elemento;

‘2. por modificagdo de orgamento, as alteragdes dos elementos de despesa, excluidos
os créditos especiais.

§ 2° - Os pedidos de alteragdo a que se refere o item 1 do Paragrafo Anterior serdo
encaminhados, em modelos proprios, ao Plenario de seu Orgdo para analise e aprovagao.
Nos casos dos Conselhos Regionais estas alteragdes deverdo ser informadas ao Conselho
Federal.

§ 3° - Os pedidos de modificagdo a que se refere o item 2 do Paragrafo Anterior serio
encaminhados, em modelos proprios, ao Plenario de seu Orgdo para anélise e aprovagao.
Nos casos de modifica¢do do valor global do orgamento dos Conselhos Regionais, deverdo
ser enviadas ao Conselho Federal para apreciagdo e aprovagao.

Art. 29 — A Presidéncia podera fixar cotas e prazos de utilizagdo de recursos para atender a
movimentagdo dos créditos orgamentarios ou adicionais.

Capitulo II
Da Receita

Art. 30 - A receita classificar-se-a nas seguintes categorias econdmicas: Receitas Correntes
e Receitas de Capital.

§ 1° - Sdo Receitas Correntes as que se integram ao patrimdnio sem quaisquer reservas,
condigdes ou correspondéncias no Ativo ou no Passivo, diminuindo um ou aumentando
outro, respectivamente, e compreendem a arrecadagdo das contribuigdes dos profissionais,
taxas, multas, corregdo monetaria, juros e rendimentos que o Conselho Federal e os
Conselhos Regionais de Enfermagem tem o direito de arrecadar, bem como dos recursos
financeiros recebidos de pessoas de direito publico ou privado, desde que ndo correspondam
a empréstimo ou financiamento.

§ 2° - Sdo Receitas de Capital os recursos financeiros oriundos de empréstimo ou
financiamento; o produto de conversdo, em espécie, de bens e direitos; os recursos recebidos
de outras pessoas de direito publico ou privado, destinados a atender a despesas
classificaveis em Despesa de Capital e, ainda, o “superavit” do orgamento corrente.

§ 3° - O “superavit” do orgamento corrente, resultante do balanceamento dos totais das
receitas e despesas correntes, ndo constituira item da receita orgamentaria.

Art.31 - A receita publica do Conselho Federal e os Conselhos Regionais de Enfermagem
constituem-se do produto das contribuigdes dos profissionais, taxas, multas, valor de
alienagdes e receitas diversas, bem como dos rendimentos do seu patrimdnio e dos recursos
obtidos de empréstimos, observando o seguinte principio:

I. a omissdo da receita, no Or¢amento Anual, ndo libera o devedor ou contribuinte da
obrigagdo de pagar, nem os encarregados da arrecadagdo do dever de cobrar.
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Art. 32 - As receitas do Conselho Federal e os Conselhos Regionais de Enfermagem,
inclusive as transferéncias ativas, ndo poderdo ser objeto de compensagdo ou dedugio.

Capitulo III
Da Despesa
Sec¢iao I
Da Classificacio

Art. 33 - Constituem despesas publicas todos os compromissos assumidos pelo Conselho
Federal e Conselhos Regionais de Enfermagem no atendimento dos servigos e encargos de
interesse geral dos profissionais de enfermagem, nos termos da Constituigdo, das leis e em
decorréncia de contratos e outros instrumentos.

Art. 34 - A despesa sera classificada nas seguintes categorias econdomicas: Despesas
Correntes e Despesas de Capital.

§ 1° - Classificam-se como Despesas Correntes as dotagdes destinadas a atender a
compromissos cujo pagamento importara em baixa de disponibilidade sem compensagdo
patrimonial.

§ 2° - Consideram-se Despesas Correntes as despesas de custeio e as transferéncias
correntes.

§ 3° - Classificam-se como despesas de custeio as dotagdes para manutengdo de servigos
anteriormente criados, inclusive as destinadas a atender & conservagdo, adaptagdo e reparos
de bens imoveis.

§ 4° - Classificam-se como transferéncias correntes as dotagdes para ocorrer a despesas que
ndo correspondam a contraprestagdo direta'em bens ou servigos, inclusive contribuigdes e
subvengdes destinadas a atender a manutengdo de outras entidades de direito publico ou
privado.

§ 5° - Consideram-se subvengdes as transferéncias destinadas a cobrir despesas de custeio
das entidades beneficiadas, distinguindo-se como:

1. subvengdes sociais, as que se destinem as instituigdes publicas ou privadas de
carater assisténcia ou cultural, sem finalidade lucrativa.

2. subvengdes econdmicas, as que se destinem a sociedades de economia mista e
empresas publicas ou privadas de carater industrial, comercial, agricola ou pastoril;

§ 6° - Consideram-se Despesas de Capital os investimentos, as inversdes financeiras e as
transferéncias de capital.

§ 7° - Classificam-se como Despesas de Capital as dotagdes destinadas a atender a
compromissos de cujo pagamento resultem bens publicos de uso comum ou mutagdes
compensatorias nos elementos do patrimonio.

§ 8° - Classificam-se como investimentos as dotagdes para planejamento e a execugdo de
obras, inclusive as destinadas a aquisi¢do de imoveis considerados necessarios a realizagdo
destas ultimas, bem como para programas especiais de trabalho, aquisi¢do de instalagGes,
equipamentos, material permanente.
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§ 9° - Os investimentos serdo discriminados no Orgamento Anual segundo os projetos de
obras e de outras aplicagdes, observado o seguinte:

1. os programas especiais de trabalho que, por sua natureza, ndo se possam cumprir
subordinadamente as normas gerais de execugdo da despesa poderdo ser custeados por
dotagdes globais classificadas entre as Despesas de Capital,

2. quando o investimento abranger mais de um exercicio financeiro, aplicar-se-do as
normas constantes deste Regulamento referentes aos programas plurianuais.

§ 10° - Classificam-se como inversdes financeiras as dotagdes destinadas a:
1.aquisigdo de imoveis, ou de bens de capital ja em utilizagdo,

§ 11° - Sdo transferéncias de capital as dotagdes para investimentos ou inversdes financeiras
que outras pessoas de direito publico ou privado devam realizar, independentemente de
contraprestagdo direta em bens ou servigos, constituindo, essas transferéncias, auxilios ou
contribuigdes, segundo derivem diretamente do Orgamento Anual, bem como as dotagdes
para amortiza¢do da divida publica.

Segao I1
Da Discriminagio

Art35 — No Orgamento Anual serdo identificados, obrigatoriamente, a unidade
orgamentaria e o seu programa de trabalho.

Art.36 - Constitui unidade orgamentaria o agrupamento de servigos subordinados ao mesmo
orgdo (COFEN ou CORENS) a que serdo consignadas dotagdes proprias.

Paragrafo Unico - Em casos excepcionais, serio consignadas dotagdes as unidades
administrativas subordinadas a0 mesmo 6rgao.

Art37 — No Orgamento Anual a discriminagdo da despesa far-se-4, no minimo, por
elemento.

§ 1° - Entende-se por elemento o desdobramento de despesa com pessoal, material, servigos,
transferéncias, obras, investimentos e outros meios de que se serve a Administragio do
COFEN e COREN’s para consecugdo de seus fins.

§ 2° - Para efeito de classificagdo da despesa, considera-se material permanente o de
duragdo superior a dois anos.

§ 3° - Toda despesa a efetuar-se em diversos anos so6 podera ser consignada no orgamento
pela parte programada a ser realizada no respectivo exercicio.

Secio II1
Das Subvengdes e Auxilios

Art.38 - Fundamentalmente, e nos limites das possibilidades financeiras, a concessdo de
subvengdes sociais visara a prestagdo de servigos essenciais de assisténcia social, saide e
educacional, quando a suplementagdo dos recursos de origem privada, aplicada a objetivos,
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se revelar mais econdmica, sempre ao interesse da classe de enfermagem, ao bem estar a
sociedade, pelo papel da profissdo junto a ela.

Paragrafo Unico - O valor das subvengdes, sempre que possivel, sera calculada com base
em unidades de servigos efetivamente prestados ou postos a disposigdo dos interessados,
obedecidos os padrdes minimos de eficiéncia, previamente fixados.

Art.39 - S6 poderdo receber auxilios ou subvengdes do Sistema COFEN/COREN'’s as
entidades de satde, social e educacional, regularmente organizadas e que mantenham, ha
mais de um ano, servigos que visem, na area de enfermagem, especialmente, a um dos
seguintes fins:

I. Promover e desenvolver a cultura, inclusive fisica e desportiva, em qualquer de
suas modalidades ou graus;

II. Promover a defesa da saide coletiva ou a assisténcia médica-social ou
educacional,;

III. Promover o civismo e a educagdo politica,

§ 1° - O Conselho Federal e os Conselhos Regionais de Enfermagem poderdo auxiliar as
entidades enumeradas neste artigo na construgdo de prédios, na aquisigdo de equipamentos e
instalagdes, ndo podendo, entretanto, o valor deste auxilio exceder a 1/3 (um tergo) do custo
total do empreendimento, devendo os 2/3 (dois tergos) restantes ser cobertos por recursos da
instituigdo.

§ 2° - O estabelecimento ou a instituigdo beneficiada prestara contas ao Conselho Regional
competente e este repassar ao Conselho Federal, pela correta aplicagdo dada ao auxilio ou a
subvengdo, dentro do primeiro semestre do exercicio seguinte ao do recebimento, ndo
podendo obter outro beneficio antes de cumprida essa obrigagdo.

§ 3° - No caso das subvengdes efetuadas pelo Conselho Federal o estabelecimento ou a
instituigdo beneficiada atenderdo aos prazos do paragrafo anterior.

§ 4° - Ndo sera permitido conceder subvengdes ou auxilios para culto religioso,
agremiagdes, associagdes e sindicatos.

§ 5° - Ndo sera concedida subvengdo a instituigio que vise a distribui¢do de lucros ou
dividendos a seus socios ou participantes.

Art40 — O Orgamento Anual ndo consignara auxilio para investimentos que se devam
incorporar ao patrimdnio das empresas privadas de fins lucrativos.

Paragrafo Unico - O disposto neste artigo aplicar-se-4 as transferéncias de capital a conta de
fundos especiais ou dotagdes sob regime de execugio especial.

Subsegio I
Das Subvengdes Sociais

Art. 41 - Nio se concedera ou pagara, conforme o caso, subvengdo social a instituigdo que:
I. Constitua patrimdnio de individuos;

II. Ndo tenha sido fundada, organizada e registrada no 6rgdo competente até 31 de
dezembro do ano anterior ao de elaboragdo do Orgamento Anual,



-

III. Ndo tenha prestado contas da aplicagdo de subvengido ordinaria ou extraordinaria
anteriormente recebida, acompanhada do balango do exercicio;

IV. Nio tenha sido considerada em condigdes de funcionamento satisfatorio;

V. Néo tenha feito prova de regularidade do mandato de sua diretoria.

Art. 42 - Todo estabelecimento de ensino que receba qualquer subvengdo ou auxilio fica
obrigado a conceder no minimo 5% (cinco por cento) de matriculas gratuitas no ensino de
enfermagem.

Subsegio I
Das Subvencdes Economicas

Art. 43 — As subvengdes econdmicas do Sistema Cofen/Coren’s, quando cabiveis, far-se-do
mediante Fundos de Apoio estabelecidos e normatizados pelo Conselho Federal de
Enfermagem, expressamente incluidas nas despesas correntes e de capital do orgamento,
atendendo ao interesse da classe de enfermagem e ao bem-estar da sociedade.

Paragrafo nico — a subvengdo economica que trata este artigo se dard por meio de
solicitagdo formal do interessado, justificando a solicitagdo em mapa de despesas e posterior
prestacdo de contas.

TITULO V
Da Execug¢ido Or¢amentaria
Capitulo I
Das Normas Gerais

Art. 44 - O Sistema COFEN/COREN’s observara, em relagdo a despesa total com pessoal,
que ndo seja ultrapassado, anualmente, o limite de 50% estabelecido em lei complementar
da Unido, nos termos do Art. 169 da Constituigdo da Republica Federativa do Brasil.

§ 1° - Para os efeitos deste Regulamento, entende-se como despesa total com pessoal: o
somatorio dos gastos da Autarquia com os servidores e ocupantes de cargos comissionados,
com quaisquer espécies remuneratdrias, tais como vencimentos e vantagens, fixas e
variaveis, subsidios, inclusive adicionais, gratificagdes, horas extras e vantagens pessoais de
qualquer natureza, bem como encargos sociais e contribuigdes recolhidas pelo ente as
entidades de previdéncia.

§ 2° A despesa total com pessoal sera apurada somando-se a realizada no més em referéncia
com as dos onze imediatamente anteriores, adotando-se o regime de competéncia;

§ 3° Nos casos em que a Autarquia ultrapassar o limite fixado neste artigo, devera ser
elaborada a devida justificativa, a qual sera remetida para analise e deliberagdo do Plenario
do Conselho Federal de Enfermagem.

Art. 45 — Aprovado Orgamento Anual, a Presidéncia autorizara a sua execugdo com base
nas dotagdes fixadas e nos créditos adicionais abertos.
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Art46 - Com base no Orgamento Anual, nos créditos adicionais abertos e nas operagdes
extra-orgamentarias sera elaborado cronograma de execugdo financeira que levara em conta
os créditos adicionais e as operagdes extra-orgamentarias.

Art. 47 - Nenhuma despesa podera ser realizada sem a existéncia de crédito orgamentario
proprio que a comporte.

Paragrafo Unico - Mediante representagdo do o6rgdo contabil, serdo impugnados pelo
Plenario quaisquer atos referentes a despesas que incidam na proibigdo do presente artigo.

Art. 48 - Os créditos orgamentarios que resultarem do Orgamento Anual terdo carater de
simples autorizagdo.

Art. 49 - Se, no curso do exercicio, for verificada a possibilidade de desequilibrio
orgamentario, a Presidéncia ou unidade designada adotara as medidas necessarias ao seu
equilibrio.

Art. 50 - Para os casos de insuficiéncia de dotagdes orgamentarias ou de despesas ndo
previstas, serdo abertos créditos adicionais mediante autoriza¢do do Plenario.

Art.51 - As operagdes de crédito s6 poderdo ser efetuadas mediante autorizagio, ressalvado
o disposto no Inciso IT do Art. 24 deste Regulamento.

Capitulo II
Da Receita
Secio I
Do Lancamento e da Cobranca

Art. 52 - Langamento da receita € o ato de repartigio competente que verifica a procedéncia
do crédito fiscal e a pessoa que lhe é devedora, efetuando a respectiva inscrigéo.

Paragrafo Unico - S3o objeto de langamento as contribuigdes dos profissionais e outras
rendas com vencimento determinado.

Art. 53 - As importancias relativas a contribuigdes dos profissionais e ndo arrecadados
dentro dos prazos previstos, constituem Divida Ativa a partir de sua inscrigdo.

Paragrafo Unico - As importincias das demais rendas, ndo sujeitas a langamentos ou
langadas, serdo escrituradas no exercicio em que forem arrecadadas, nas respectivas rubricas
orgamentarias, desde que, até o ato de recebimento, ndo tenham sido inscritas como Divida

Ativa.

Art. 54 - A receita langada e ndo arrecadada dentro do exercicio financeiro sera cobrada por
meio de guia propria.

§ 1° - o Conselho Federal ou os Conselhos Regionais, através de designagdo de setor ou
departamento, depois de tentarem a cobranga amigavel, promoverdo a inscrigdo do débito
em Divida Ativa, remetendo-o0 ao setor/departamento competente para fins de ajuizamento.
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Art. 55 — O Departamento/Setor designado comunicara ao Setor de Contabilidade ou
Auditoria, até o dia 15 de janeiro, o montante, discriminado por natureza do crédito, da
divida ndo arrecadada no exercicio anterior, definida no Art.53 deste Regulamento.

Se¢io I1
Da Arrecadacio

Art. 56 - Arrecadagdo € o ato pelo qual o Conselho Federal ou os Conselhos Regionais
recebem os créditos a eles devidos.

§ 1°- A arrecadagdo da receita somente sera feita em moeda corrente do pais;

§ 2° - O Conselho Federal e os Conselhos Regionais de Enfermagem poderdo celebrar
contratos ou outros instrumentos com entidades publicas ou privadas, incumbindo-as dos
servigos de arrecadagdo.

Art. 57 - Sera admitido, mediante resolugdo do Conselho Federal de Enfermagem, o
pagamento parcelado de créditos fiscais.

Paragrafo Unico - Em caso de interrupgdo do pagamento de que trata este artigo, o saldo
existente apds o encerramento do exercicio financeiro, sera atualizado e inscrito na Divida
Ativa para efeito de cobranga judicial.

Art.58 - Sdo classificadas na receita orgamentaria, sob rubricas proprias, todas as receitas
arrecadadas, inclusive as provenientes de operagdes de crédito, ainda que ndo previstas no
orgamento.

§ 1° - Incluem-se nas disposigdes deste Artigo os recolhimentos ocorridos em exercicios
posteriores ao de origem, de saldo de adiantamento e de valores pagos indevidamente,

atendidos & conta de créditos proprios.
§ 2° - Excetuam-se das disposigdes deste Artigo os recursos obtidos de operagdes de crédito

realizadas por antecipagdo de receita.

Art. 59 - A competéncia para arrecadar receitas ¢ do Departamento designado pelo
organograma da Autarquia.

Sec¢io I
Das Guias de Receita

Art.60 - As guias de receita serdo emitidas em até 3 (trés) vias, que terdo a seguinte
destinagdo:

I. 1* via - Profissional,
II. 2* via — Banco Arrecadador;
III. 3* via — 6rgdo emitente.

§ 1° — Os convénios firmados entre os Conselhos Regionais e os Arrecadadores serdo
vinculados obrigatoriamente a quota-parte de 25% (vinte e cinco) do Conselho Federal de

Enfermagem.
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§ 2° — Os Conselhos Regionais deverdo informar mensalmente ao Conselho Federal de
Enfermagem, até o dia 15 do més subsequiente ao da arrecadagdo, a conferéncia e controle
da quota-parte.

Art. 61 - As guias especificardo, detalhadamente, as receitas a que as mesmas se referem e
seus historicos deverdo ser claros e precisos, de forma a possibilitar a sua classificagdo
orgamentaria.

Art.62 - Os recolhimentos ndo vinculados a contribuigdes dos profissionais serdo
identificados mediante controle proprio nos Conselhos Regionais de Enfermagem.

Se¢io IV
Do Controle da Arrecadagao

Art. 63 — O Departamento Financeiro de cada Autarquia € o 6rgdo responsavel pelo controle
da arrecadagdo das receitas e devera manter relacionamento de servigo com os agentes
arrecadadores credenciados.

Secao V
Do Recolhimento

Art. 64 - Recolhimento € o ato pelo quais os agentes arrecadadores transferem para os cofres
do Conselho Federal e Conselhos Regionais o produto das receitas por eles arrecadadas.

Paragrafo Unico - O recolhimento dos valores arrecadados far-se-a nos prazos fixados pela
autoridade competente.

Capitulo III
Da Despesa
Secao I
Do Empenho

Art. 65 - As despesas das Autarquias do sistema Cofen/Coren's serdo efetuadas de acordo
com Orgamento Anual e plano de atividades, constituindo crime de responsabilidade os atos
dos ordenadores que contra elas atentarem.

Art. 66 - Sdo competentes para autorizar a realizagio de despesas e emissdo das notas de
empenho & conta de dotagdes orgamentarias e créditos adicionais:

I. O Presidente e em sua auséncia o Vice-presidente;

IL. As autoridades indicadas no respectivo regimento;

Paragrafo Unico — Fica a critério do Ordenador de Despesas e sob sua inteira
responsabilidade a delegagdo da competéncia de que trata este artigo.

Art. 67 - A realizagdo de despesa compreende 3 (trés) fases: empenho, liquidagido e
pagamento.
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Art. 68 - Empenho de despesa ¢ o ato emanado de autoridade competente que cria, para a
Autarquia, obrigagdes de pagamento, pendente ou ndo de implemento de condigdo,
compreendendo a autorizagdo e a formalizagéo.

§ 1° - A autorizagdo € a permissdo dada por autoridade competente para a realizagdo da
despesa.

§ 2° - A formalizagdo € a dedugdo do valor da despesa feita no saldo disponivel do crédito
proprio, comprovado pela nota de empenho.

§ 3° - Para cada empenho sera extraido um documento denominado Nota de Empenho.

§ 4° - O empenho de despesa far-se-a, estritamente, segundo a discriminagdo or¢gamentaria e
ndo podera exceder o limite dos créditos concedidos.

§ 5°- Ao empenho de despesa devera preceder licitagdo ou suas dispensas previstas em lei.

§ 6° - Os empenhos classificam-se em:

1. Ordinario - quando destinado a atender despesas cujo pagamento se processe de
uma so vez,

2. Global - quando destinada a atender despesas contratuais e outras sujeitas a
parcelamento, cujo montante exato possa ser determinado;

3. Por Estimativa - quando destinado a atender despesas para as quais ndo se possa
previamente determinar o montante exato.

§ 7° - A nota de empenho devera, no minimo, conter em todas as vias:

1. O nome do credor;

2. A especificagdo da despesa,

3. A importancia da despesa;

4. A declaragdo de ter sido o valor deduzido do saldo da dotagdo propria, firmada

pelo servidor encarregado e visada por autoridade competente.

Art.69 - As notas de empenho deverdo ser ordenadas, em cada Autarquia do Sistema
COFEN/COREN’s, em ordem numeérica e por exercicio.

Paragrafo Unico - As corregdes das notas de empenho far-se-do por meio de notas de
anulagdo ou retificagdo.

Art. 70 - E vedada a realizagio de despesas sem prévio empenho.

§ 1° - Além de outras previstas em legislagdo federal, ¢ dispensada a emissdo da Nota de
Empenho para as despesas de pessoal correspondentes a vencimentos, proventos,
remunerag¢des, salarios e demais vantagens fixadas em lei.

§ 2° - No caso dos encargos da Divida Fundada, é permitida a emissdo, “a posteriori”, das
Notas de Empenho.
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Art. 71 - A despesa que, por determinagdo legal ou contratual, tenha de se realizar em varios
exercicios, sO sera empenhada, anualmente, pelos quantitativos correspondentes ao
compromisso de cada exercicio.

Sec¢io I
Da Liquidacgio.

Art.72 - A liquidagdo da despesa é a verificagdo do direito do credor, tendo por base os
titulos e documentos comprobatorios do respectivo crédito.

Art. 73 - Consiste a liquidagdo em apurar-se:

I. A origem e o objeto do que se deve pagar;

IL. O cumprimento, pelo titular da Nota de Empenho, de todas as obrigagdes
assumidas;

ITI. A importancia exata a pagar;

IV. A quem deve ser paga a importancia para extinguir a obrigagéo.

§ 1° - Nos casos de adiantamento e de auxilios, a liquidagdo abranger4, tdo-somente, o
cumprimento das disposigdes referidas nos Incisos I, ITI e IV deste Artigo.

§ 2° - As despesas de pessoal correspondentes a vencimento, proventos, salarios e demais
vantagens fixadas em lei ndo estdo sujeitas a liquidagdo de que trata este Artigo, sem
prejuizo do exame “a posteriori” pela Auditoria Interna e dos 6rgdos de controle interno.

Art. 74 - A liquidagdo da despesa tera por base:

I. O contrato, ajuste ou acordo, se houver;

II. A nota de empenho;

II. Os comprovantes da entrega do material, da prestagdo efetiva do servigo ou da
execugdo de obra,

IV. A prova de quitagdo, pelo credor, das obrigagdes fiscais incidentes sobre o objeto

da liquidagéo;

§ 1° - Os documentos de que trata o Inciso III deverdo conter declaragdo expressa, assinada
por servidor, de que foi recebido o material ou executado o servigo em condigdes
satisfatorias para a Autarquia, atendendo o principio da segregagdo de fungdo.

§ 2° - Nos casos de realizagdo de obras ou aquisi¢do e instalagdo de equipamentos especiais,
a declaragdo sera assinada por profissional habilitado, em que ateste sua execugdo, as
condigdes técnicas de realizagdo e a concordincia com plantas, projetos, orgamentos e
especificagdes respectivos.

§ 3° - Para fins do Inciso IV deste Artigo, a prova de quitagdo devera ser feita pelo
documento fiscal que, para efeito do fornecimento do material, da execugdo da obra ou da
prestagdo do servigo, estiver obrigado o credor a emitir.

§ 4° - A liquidagdo da despesa sera processada independentemente de requerimento do

credor.



Art. 75 - Como comprovante de despesa sO sera aceita a primeira via da nota fiscal ou
documento equivalente, no caso de ndo obrigatoriedade de emissdo da nota fiscal.

§ 1° - No caso de extravio ou inutilizagdo da primeira via do documento fiscal, podera ser
aceito copia do documento devidamente autenticada.

§ 2° - Em caso de extravio ou inutilizagdo, a Nota de Empenho podera ser suprida por copia
reprografica devidamente autenticada.

Art. 76 - A liquidagdo da despesa compete:

I. - Sob o aspecto administrativo, a unidade administrativa ou
Setor/Departamento/Segdo da administragdo da Autarquia responsavel pelo recebimento do
material, prestagdo dos servigos ou medigdo de obras e servigos de engenharia, a quem cabe
a atestacdo das respectivas faturas e o saneamento processual;

IL - Sob o aspecto contabil, a Contabilidade de cada Autarquia, a partir da atestagdo
referida no inciso anterior. Cabe, ainda, a Contabilidade, examinar a adequada apropriagdo
da despesa ao orgamento vigente e a verificagdo contabil do saldo credor em favor do
beneficiario.

Art.77 - A Auditoria Interna do Conselho Federal de Enfermagem realizara o planejamento
anual da fiscalizagdo da execugdo do orgamento e dos programas de atividades de todos os
6rgdos pertencentes ao Sistema Cofen/Coren’s

Segio IIT
Do Pagamento

Art.78 - Os pagamentos serdo efetuados pelo Setor Financeiro de cada érgdo, depois de
liquidada a despesa.

Art.79 - O pagamento sera feito apés despacho exarado por autoridade competente
solicitando que a despesa, devidamente liquidada, seja paga.

Paréagrafo Unico - O despacho de que trata este Artigo s6 podera ser exarado em documento
processado pela Assessoria Executiva ou Técnica das Autarquias ou Orgdos equivalentes

designados para tal.

Art. 80- Para a efetivagdo do pagamento, o setor financeiro examinara:

I. Se constam, por extenso, 0 nome do credor e a importincia a pagar e, no caso de
ordens coletivas, 0 nome e o numero de credores, bem assim as quantias parciais e o total do
pagamento;

IL. Se a despesa foi liquidada;

III. Autorizagdo formal do Ordenador;

Art. 81 - Os pagamentos serdo feitos em cheques nominativos, ordens de pagamento;,

§ 1° - O Presidente e autoridades competentes das Autarquias poderdo, em casos especiais,
determinar que o pagamento se efetive por intermédio de banco, a débito das respectivas

contas.
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§ 2° - As despesas pagaveis fora da regido de sede da Autarquia, por fornecimento ou
servigos indispensaveis e urgentes, poderdo ser satisfeitas mediante ordem de pagamento de
crédito, por intermédio de banco oficial.

§ 3° - Na hipétese de serem encontrados erros na ocasido do exame de documentos de
despesa, os servidores incumbidos do preparo do pagamento deixardo de emitir o cheque
correspondente e levardo o fato ao conhecimento de seus superiores.

Art. 82 - A quitag@o nos processos de pagamento que compreendem descontos a favor das
Autarquias pode ser dada pela soma liquida efetivamente paga.

§ 1° - No caso de retengdo que deva ser creditada em conta especial, ao credor sera exigida
quitagdo pelo total da ordem, recolhendo-se, como receita extra-orgamentiria ¢ mediante
guias, a importancia retida.

§ 2° - O ndo recolhimento da quantia da retengdo a conta especial implica responsabilidade
civil, penal e disciplinar do servidor, ap6s abertura de processo administrativo.

Art. 83 - No caso de pagamento indevido, devera ser providenciada pelo setor responsavel a
restituigdo da respectiva importancia, a qual sera classificada como anulagdo de despesa, se
ainda ndo houver sido encerrado o exercicio financeiro relativo ao pagamento, ou como
receita orgamentaria, em caso contrario.

Paragrafo Unico - Se, nos processos de pagamento, for apurado erro contra os credores, sera
processado, a requerimento deles ou “ex-officio”, o pagamento da diferenga devida.

Art. 84 - Ninguém percebera vencimentos, proventos, salarios ou quaisquer vantagens, sob
qualquer titulo ou pretexto, sem expressa autorizagdo ou ato que os regulamente.

Capitulo IV
Dos Créditos Adicionais

Art. 85 - Sdo créditos adicionais as autorizagdes de despesas ndo computadas ou
insuficientemente dotadas no Orgamento Anual.

Art.86 - Os créditos adicionais classificam-se em:

I. Suplementares, os destinados a reforgo de dotagdo orgamentaria,
IL. Especiais, os destinados a despesas para as quais ndo haja dotagdo orgamentaria

especifica;
I1I. Extraordinarios, os destinados a despesas urgentes e imprevistas.

Art. 87 - A abertura de créditos suplementares e especiais far-se-a por iniciativa do
Presidente da Autarquia, com a devida autorizagdo do Plenario, caso haja recursos

disponiveis para que ocorra a despesa.

Art. 88 - E vedada a autorizagdo para abertura de créditos ilimitados.
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Art.89 - Consideram-se recursos para abertura de créditos especiais e suplementares, desde
que ndo comprometidos:

I. O “superavit” financeiro apurado em balango patrimonial do exercicio anterior;

II. Os provenientes de excesso de arrecadagio;

III. Os resultantes de anulagdo total ou parcial de dotagdes orgamentarias ou de
créditos especiais, incluidas, entre aquelas, Reservas de Contingéncia;

IV. O produto de operagdes de créditos realizadas;

§ 1° - Entende-se por “superavit” financeiro a diferenga positiva entre o ativo financeiro e o
passivo financeiro, conjugando-se, ainda, os saldos dos créditos especiais reabertos e as
operagdes de crédito a eles vinculadas.

§ 2° - Entende-se por excesso de arrecadagdo, para os fins deste Artigo, o saldo positivo das
diferengas acumuladas, més a més, entre a arrecadagdo global prevista e a realizada,
considerando-se, ainda, a tendéncia do exercicio.

§ 3° - Para fim de apurar os recursos utilizaveis, provenientes do excesso de arrecadagdo
global, deduzir-se-a a importancia dos créditos extraordinarios abertos no exercicio.

§ 4° - A Autorizagdo que abrir o crédito especificara a respectiva compensagdo em fungdo
das disponibilidades existentes, indicando o codigo da despesa quando se tratar de
cancelamento, total ou parcial, de dotagdes.

Art. 90 - Os créditos extraordinarios serdo abertos por decisdo do Presidente, referenciado
pelo titular do Setor de Contabilidade da Autarquia.

Paragrafo primeiro - O Conselho Regional dara ciéncia ao Conselho Federal de
Enfermagem da abertura do crédito de que trata este Artigo.

Paragrafo segundo — Caso haja alteragdo global do Orgamento Anual, o Conselho Regional
de Enfermagem devera submeté-la ao Conselho Federal de Enfermagem, para autorizagao.

Art.91 - Os créditos adicionais somente constituirdo efetivas dotagdes de despesas apds o
ato executivo que lhes defina a natureza, estabelega a destinagdo e fixe o valor.

§ 1° - O ato que abrir crédito adicional indicara também a classificagdo da despesa até o
elemento, salvo quando se tratar de crédito extraordinario, se as circunstancias impedirem a

sua discriminagéo.
§ 2° - Os créditos especiais e extraordinarios ndo poderdo ter vigéncia além do exercicio

financeiro em que forem autorizados.

TITULO VI
Da Receita e da Despesa Extra - Or¢camentaria
Capitulo I
Das Disposi¢coes Gerais

Art. 92 - A receita extra-orgamentaria compreende:

[. Os depositos;



II. As operagdes de créditos por antecipagdo da receita;

II. Os Restos a Pagar do exercicio, para compensar a sua inclusdo na despesa
orgamentaria,

IV. Os valores arrecadados que apresentarem caracteristicas de simples
transitoriedade de classificagdo no passivo.

V. Consignagdes;

VI Servigos da Divida a Pagar;

VIL Outras assemelhadas.

Art. 93 - Os bens e valores ndo amoedados, pertencentes a terceiros, serdo vendidos em
concorréncia ou leildo em até 2 (dois) anos de seu recebimento, devendo as quantias
apuradas ser creditadas aos respectivos proprietarios em conta de Receita apropriada.

§ 1° - Nao se incluem neste dispositivo os valores em caugdo e os recolhidos em virtude de
ordem judicial;

§ 2° - Nido serdo aceitos bens pereciveis ou de guarda onerosa;

§ 3° - Do produto da alienagdo, administrativa ou judicial, a Autarquia deduzira as despesas,
os tributos, os juros e as multas que incidirem sobre os respectivos bens valores.

Art. 94 - Constituem despesas extra-orgamentarias os pagamentos da divida flutuante,
compreendendo os depositos, as letras, as notas promissorias, os créditos abertos por
estabelecimentos bancarios, bem como os valores que apresentem caracteristicas de simples
transitoriedade, os quais serdo feitos independentemente de dotagdo orgamentéria ou crédito
adicional.

Art. 95 - A restituigdo de depoésito far-se-4 sempre a vista de decisdo expressa da
Presidéncia da Autarquia.

Capitulo II
Dos Restos a Pagar

Art. 96 - Constituem Restos a Pagar:

I. A despesa com fornecimento de material, execugdo de obras ou prestagio de
servigo, legalmente empenhada e ndo paga dentro do exercicio, a qual sera relacionada em

conta nominal do credor;
II. A despesa de transferéncia em favor de entidade publica ou privada, legalmente

empenhada e ndo paga no exercicio, a qual sera relacionada em conta nominal da entidade
beneficiaria.

§1° Os Restos a Pagar processados e ndo processados terdo vigéncia restrita a 1 (um) ano a
contar do exercicio de sua inscrigao.

Art. 97 - O registro de Restos a Pagar far-se-a por exercicio e por credor, distinguindo-se as
despesas processadas das ndo processadas.
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§ 1° - Constituem despesas processadas, além das caracterizadas no Inciso II do Art. 96
deste Regulamento, aquelas cujo fornecimento de material, execugdo de obras ou prestagdo
de servigo se tenha verificado até a data do encerramento do exercicio financeiro e cuja
despesa tenha sido liquidada.

§ 2° - Sdo despesas ndo processadas as que, empenhadas, estejam na dependéncia da
apuragdo do fornecimento do material, da execugdo da obra ou da presta¢do do servigo,
ainda que ocorram em exercicio subsequente.

Art. 98 - Compete ao Contador da Autarquia equivalente ordenar a reinscrigdo e o
processamento do pagamento que vier a ser requerido ap6s o cancelamento contabil de que
trata 0 §1° do artigo 96, se reconhecida a divida pelo Ordenador da Despesa.

Paragrafo Unico - O reconhecimento da divida e a sua reinscrigio somente serdo
promovidos mediante comprovagdo de que o fornecimento do material, a execugdo da obra
ou a prestagdo do servigo se tenha verificado de maneira satisfatoria para o servigo publico.

TITULO VII
Da Divida Publica
Capitulo I
Das Disposi¢des Preliminares

Art. 99 - A divida publica da Autarquia compreende as obrigagdes financeiras assumidas em
virtude de contrato, acordo ou convénio, e classifica-se em:
I. Interna e externa, sendo:
a) Interna, quando contraida no mercado nacional;
b) Externa, quando contraida no exterior,

IL. Flutuante e fundada, sendo:
a) Flutuante, a ndo inscrita, compreendendo os depésitos exigiveis e as operagdes de
créditos por antecipagdo da receita ou contraidas para resgate em prazo que ndo exceda o

exercicio financeiro;
b) Fundada, a inscrita, contraida por prazo que exceda o exercicio financeiro.

Paragrafo Unico - Compete ao Plenario da Autarquia autorizar operagdes de crédito;

Art. 100 - Salvo motivo de forga maior, a Autarquia ndo podera suspender o pagamento da
divida fundada por mais de 2 (dois) anos;

Art. 101 - Nenhuma operagdo de crédito ou de financiamento podera realizar sem expressa
aprovagdo do Plenario, que se manifestara quanto:

1. A viabilidade econémico-financeira da operagdo;

I1. Ao grau de prioridade do projeto ou programa,

III. Aos recursos orgamentarios destinados ao atendimento dos compromissos
decorrentes da operagdo,

IV. A conveniéncia das taxas de juros e do plano de amortizagdo.
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§ 1° - As operagdes de crédito e a concessdo de garantias pela Autarquia serdo efetuadas
pelo Ordenador de Despesa e operacionalizadas pelo Setor financeiro ou setor designado,
observadas as normas pertinentes ao endividamento publico.

Art. 102 - Cabe a Contabilidade da Autarquia, sem prejuizo das atribuigdes dos 6rgdos
competentes, proceder a escrituragdo e ao controle dos empréstimos pela Administragdo.

CAPITULO II
Da Divida Interna
Secao I
Da Divida Flutuante

Art.103 — A Autarquia podera realizar operagdes de crédito por antecipagdo da receita.
Paragrafo Unico - Operagio de crédito por antecipagdo da receita é a que, destinando-se a
atender a momentaneas insuficiéncias de numerario, se realiza com base na receita prevista
no orgamento em Vigor.

Art. 104 — A operagdo de crédito por antecipagdo de receita cumprira as seguintes
exigéncias:

I - realizar-se-a somente a partir do décimo dia do inicio do exercicio;

I - devera ser liquidada, com juros e outros encargos incidentes, até o dia dez de
dezembro de cada ano;

I1I - ndo sera autorizada se forem cobrados outros encargos que néo a taxa de juros da
opera¢do, obrigatoriamente prefixada ou indexada a taxa basica financeira, ou a que vier a
esta substituir;

IV — e demais casos previstos na legislagdo federal.

Paragrafo Gnico — A operagdo de crédito por antecipagdo de receita estara proibida:
a) enquanto existir operagdo anterior da mesma natureza nio integralmente resgatada,
b) no altimo ano de mandato do Plenario da Autarquia.

Capitulo III
Da Divida Externa

Art. 105 - A divida extemna se enquadra no conjunto da divida fundada da Autarquia e,
como tal, sendo caracterizada como ndo consolidada, quando proveniente de empréstimos
realizados em bancos e entidades financeiras, mediante contrato.

TITULO VIII
Do Patriménio da Autarquia
Capitulo I
Das Disposi¢cdes Preliminares



Art.106 - Constituem patrimonio das Autarquias do Sistema COFEN/COREN’s os seus
direitos, os seus bens méveis e imoveis e a renda proveniente do exercicio das atividades de
sua competéncia.

Paragrafo Unico - O patriménio imobiliario da Autarquia € constituido:

1. Bens publicos de uso comum;
2. Bens de uso especial, edificios ou terrenos, aplicados a servigo ou estabelecimento
autarquico;,

Capitulo II
Das Caracteristicas Gerais dos Bens do Dominio Patrimonial

Art. 107 - Os bens do dominio patrimonial compreendem:

I. Os bens moveis e a divida ativa;
II. Os bens imoéveis.

Art. 108 - Para fins de inventariagdo, os bens patrimoniais dividem-se em:

I. Bens moveis;
II. Bens imovelis.

§ 1° - Sdo bens modveis os suscetiveis de movimento proprio ou de remogéo por forga alheia.
§ 2° - Sdo bens imdveis, pela sua natureza e o seu destino:

1. O solo e tudo quanto a ele se incorporar em carater permanente e que dele ndo

puder ser retirado sem destruigdo, modificagdo ou dano;
2. Tudo quanto no imoével se mantiver intencionalmente empregado em sua

exploragdo comercial, desde que revista caracteristica de incorporagdo que ndo possam ser
desfeitas sem destruigdo, modificagdo ou dano.

Art. 109 - O levantamento geral do patrimdnio da Autarquia tera por base o inventario
analitico em cada setor, com emissdo sintética de relatorio para confronto na Contabilidade

da Autarquia.

Art. 110 - Os bens serdo inventariados pelos respectivos valores de aquisi¢do, quando
conhecidos, ou pelos valores constantes de inventarios ja existentes, com indicagdo da data
de aquisigdo e breve referéncia ao seu estado.

§ 1° - Nos inventarios nenhum bem podera figurar sem valor.
§ 2° - Ndo serdo inventariados:

1. Os bens cuja vida provavel seja inferior a 2 (dois) anos;
2. Os bens cujos valores sejam inferiores a R$200,00;
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§ 3° - Os bens que constituem parte de um conjunto, jogo ou colegdo poderdo ser
inventariados englobadamente.

§ 4° Os bens ja inventariados, cujos valores estejam abaixo do limite estabelecido no
item 2 do paragrafo 2, continuardo sendo demonstrados no inventario da Autarquia até a sua
baixa contabil.

Art. 111 - Para fins de atualizagdo fisica, consolidagdo ou redistribuigdo de bens moveis,
poderdo ser realizados novos inventarios gerais, ouvida previamente a Contabilidade da
Autarquia.

Art.112 - Os inventarios, os acréscimos e as baixas de bens moveis serdo comunicados a
Contabilidade da Autarquia em modelos proprios e na conformidade das normas
especificas.

Capitulo ITI
Dos Bens Moveis

Art. 113 - Os bens moveis serdo administrados pelas Unidades Administrativas em cuja
posse se encontrarem.

Art. 114 - Os bens moéveis, independentemente de natureza ou valor, ficardo sob o controle
das chefias setoriais;

Art. 115 - A designagdo ou a substituigdo dos responsaveis a que alude o artigo anterior sera
comunicada ao setor de Contabilidade e ao setor de Patrimdnio, devendo ser confeccionado
novo “termo de responsabilidade” para cada item.

Art. 116 - As chefias responsaveis por bens moéveis manterdo sob o seu controle a carga, a
baixa, a transferéncia e qualquer outra movimentagdo do bem movel, dentro da unidade

administrativa.

§ 1° - A responsabilidade pelo o uso do bem movel é do servidor que dele diretamente se

utilize.
§ 2° - O bem movel extraviado ou danificado por dolo ou culpa sera reposto pelo servidor
responsavel pelo extravio ou dano, o qual indenizara a Autarquia, quando ndo for possivel a

reposicao.

Art. 117 - As condigdes de desuso, obsolescéncia, imprestabilidade ou outras circunstancias
que tornem os bens inserviveis ao servigo publico, fazendo necessaria a sua substituigdo,
serdo acusadas pelo responsavel pela sua guarda, observadas as normas baixadas;

Art. 118 - Salvo na instalagdo de novos servigos, a aquisi¢do de material permanente devera
ser precedida de consulta ao setor de almoxarifado, que informara sobre a disponibilidade
do referido material em estoque.

Art.119 - A utilizagdo dos bens moveis da Autarquia, s € permitida:



(&
(3
6
(%

I. Aos servidores a isso autorizados por forga das proprias fungdes, enquanto as
exercerem e de acordo com as disposigdes deste regulamento;

I1. Mediante decisdes do Presidente, a pessoa juridica de direito publico ou de direito
privado, cujo fim principal seja de valor social relevante.

Art. 120 - Mediante decisdo do Presidente ou de Responsavel a quem seja delegada tal
competéncia, é permitida a alienagdo, sob qualquer forma, precedida de Autorizagio do
Plenario, de bens moveis da Autarquia, observadas as condigdes previstas na legislagio
vigente para o desfazimento de bens publicos.

§ 1° - A alienagdo, salvo na hipotese de permuta, far-se-a por meio de licitagdo, aplicaveis,
no que couberem, as normas previstas em lei para as compras, obras ou servigos,
especialmente no que se refere aos limites e dispensas de licitagdo.

§ 2° - Os bens moveis que se tenham tornado obsoletos, imprestaveis, de recuperagdo
antieconomica ou inserviveis ao servigo publico poderdo ser doados, sem encargos, a pessoa
juridica de direito puablico ou privado, cujo fim principal consista em atividade de relevante
valor social, observadas as condigdes previstas na legislagdo vigente para desfazimento de
bens publicos.

§ 3° - A doagdo de bens moveis da Autarquia dependera de autorizagdo especifica do
Plenario e de iniciativa exclusiva da Presidéncia.

Art. 121 - A aceitagdo pela Autarquia de doagdo de bens de qualquer natureza dependera de
prévia decisdo do Plenario em todos os casos.

§ 1° - O documento de recebimento condicional do bem doado devera conter,
detalhadamente, suas caracteristicas identificadoras, bem como a declaragdo expressa do
doador de que aceitara, sem Onus para a Autarquia, a sua devolugdo, caso ndo se consuma o
ato por qualquer razio. :

§ 2° - Apds o recebimento condicional do bem doado, sera iniciado o processamento normal
atinente as doagdes, nos termos da legislagdo em vigor, ao fim do qual, se confirmada pela
Autarquia a intengdo de receber o bem, este sera incorporado, em definitivo, ao patriménio
publico.

§ 3° - Enquanto durar o processamento normal da doagdo, a autarquia utilizara, gozara e
fruira o bem integralmente, sem que tal fato implique a necessidade de indenizagdo ao
doador, mesmo que o ato ndo se concretize por qualquer razio.

Art. 122 - A aquisigdo de bens ja utilizados s6 é permitida mediante a expressa autorizagdo
do Plenario e apés avaliagdo por comissdo especialmente constituida para esse fim.

Paragrafo Unico - A utilizagdo de bens méveis da Autarquia, considerados inserviveis ou
obsoletos, como parte de pagamento da aquisigdo de outros bens sera precedida de laudo
técnico a cargo de comissdo especificamente designada.

Capitulo IV
Dos Bens Iméveis
Seg¢io I
Das Disposicdes Gerais
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Art. 123 - Os imoveis da Autarquia sdo insuscetiveis de doagdo a qualquer titulo, de
utilizagdo gratuita e somente alienaveis ou utilizaveis nas modalidades e sob as condigdes
previstas neste Regulamento e legislagdo pertinente.

Art. 124 - Conforme sua destinagdo, os bens imoveis do dominio Autarquico sdo de uso
comum da classe profissional de enfermagem.

Art. 125 - Competem ao Departamento de Patrimonio ou 6rgdo semelhante, a guarda e a
administragdo dos bens iméveis pertencentes a Autarquia.

Art. 126 - Os atos que resultem na utilizagdo de imdveis do patrimdnio Autdrquico por
outras entidades publicas ou particulares serio formalizados mediante termo assinado
autorizado pela Presidéncia, que podera delegar a competéncia, no todo ou em parte, ao
responsavel pelo Patriménio.

Art. 127 - Nenhum contrato que tenha por objeto alterar os bens iméveis da Autarquia tera
validade sem prévia ciéncia formal do Departamento de Patrim6nio ou 6rgdo semelhante.

Art. 128 - E obrigatoria a publicagio por extrato, no 6rgdo oficial, de todos os atos de
aquisi¢do ou alienagdo de iméveis ou de direitos a eles relativos em que seja parte a
Autarquia.

Secio I1
Da Aquisi¢cdo de Imoveis e de Direitos a Eles Relativos
Subsecio I
Dos Principios Gerais

Art.129 — A Autarquia, mediante decisdo do Presidente, podera adquirir iméveis, nas formas
previstas na legislagdo e com autorizagdo do Plenario.

Art.130 - Qualquer aquisigdo onerosa de imével sera precedida de sua avaliagdo, em laudo
devidamente justificado.

Art. 131 — Toda aquisigdo de imovel devera ser obrigatoriamente realizada por intermédio
da Comissdo de Licitagdo, nas formas da lei.

Capitulo V
Da Divida Ativa

Art. 132 - Constituem Divida Ativa, apds a sua inscrigdo, os créditos ndo pagos nos prazos
previstos, distinguindo-se:

I. Divida Ativa Tributaria, os créditos provenientes da obrigagdo legal relativa a

contribuigdo profissional e respectivo adicionais e multas;
I1. Divida Ativa ndo Tributaria, todos os créditos ndo abrangidos no Inciso Anterior.
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Art. 133 - O termo de inscrigdo da Divida Ativa indicara obrigatoriamente:

I. O nome do devedor, bem como, sempre que possivel, os enderegos de domicilios a
ele pertencentes;

II. A quantia devida e a maneira de calcular os juros de mora acrescidos;

ITI. A origem e a natureza do crédito, mencionada, especificamente, a disposi¢do da
lei em que seja fundado;

IV. A data em que foi inscrita;

V. O niimero do processo administrativo de que se originou o crédito, se for o caso;

Paragrafo Unico - A certiddo contera, além dos requisitos deste Artigo, a indicagdo do livro
e da folha de inscrigdo.

Art. 134 - A divida regularmente inscrita goza de presungdo de certeza e liquidez e tem o
efeito de prova pré-constituida.

Paragrafo Unico - A presungdo a que se refere este Artigo € relativa e pode ser elidida por
prova inequivoca a cargo do sujeito passivo ou do terceiro a que aproveite.

Capitulo VI
Das Corregdes de Valor dos Elementos do Patrimonio

Art. 135 - Os elementos patrimoniais figurardo, nos registros € documentos publicos em
geral, pelos valores de incorporagdo primitiva, podendo ser notificados, para efeito de
atualizagdo monetaria, por meio de reavaliagdes, reajustamentos de cotagdo e conversdes.

Titulo IX
Da Contabilidade
Capitulo I
Das Disposicdes Preliminares

Art. 136 - A contabilidade publica da Autarquia compreende os principios de ordem técnica
e legal a que se subordinam o registro e o controle sistematico dos atos e fatos da sua gestdo,
em seus aspectos orgamentario, financeiro e patrimonial, de forma a permitir o estudo e o
conhecimento do patrimdnio publico, demonstrando todas as incidéncias e repercussdes da

a¢do administrativa.

Art. 137 — O Conselho Federal de Enfermagem podera fixar normas internas de
contabilidade, visando ao controle e a padronizagdo contabil, observando o disposto na
legislagdo federal.

Art. 138 - A ag¢io de contabilidade publica da Autarquia se exercera por intermédio da
Contabilidade, abrangendo as subsegdes e escritorios existentes.

Art. 139 - A Contabilidade Publica da Autarquia sera organizada de modo a permitir:

I. O conhecimento e acompanhamento:
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a. Do volume das previsdes da receita, das limitagdes da despesa e dos
compromissos assumidos a sua conta;

b. Da execugdo orgamentaria e da movimentagio financeira;

c. Da composi¢do patrimonial;

d. A determinagdo dos custos de seus servigos;

e. A analise e a interpretagdo dos resultados econdmicos e financeiros;

f. O conhecimento e acompanhamento da situagdo perante a Autarquia de
todos quantos efetuem despesas e administrem ou guardem bens a ela pertencentes
ou confiados;

g. A organizagdo periddica de balancetes e quadros demonstrativos da gestio
em seus aspectos orgamentario, financeiro e patrimonial;

h. A organizagdo anual dos balangos gerais e demonstrativos da gestdo

devera fazer parte da prestagdo de contas anual.

Art. 140 - A contabilidade sera executada tendo-se como base os documentos e
comprovantes encaminhados a Contabilidade, o orgamento inicial e suas alteragdes e os
quadros de detalhamento da despesa, casos em que se fundamentard nas publicagdes em
orgdo oficial.

§ 1° - Na conformidade do que estabelece este Artigo, deverdo ser encaminhados as
respectivas Contabilidades da Autarquia:

1.1 Até o dia 15 (quinze) de cada més, os resumos de inclusdes e cancelamentos na
divida ativa verificados no més anterior;

1.2 Até 5 (cinco) dias da arrecadagdo, os boletins de apropriagdo de Receita;

1.3 Até 10 (dez) dias do evento, cOpias autenticadas ou validadas por servidor, de
contratos ou instrumentos de empréstimos, financiamentos, fornecimentos de recursos,
auxilio e subvengdes relativas a Autarquia,

1.4 Até 10 (dez) dias do evento, cOpias autenticadas ou validadas por servidor, de
contratos ou instrumentos de alienagdo ou compra de bens iméveis e moveis, de
fornecimento ou locagdo de bens moéveis, de deposito ou recolhimento de bens, valores e
numerario em garantia de compromissos ou obrigagdes da Autarquia;

1.5 Até 10 (dez) dias da ocorréncia, as copias autenticadas ou validadas por servidor
dos instrumentos de assungdo de co-responsabilidade da Autarquia, oriundas da prestagdo
de aval ou fianga, em obrigagdes e responsabilidades assumidas pela administragdo da
Autarquia;

1.6 Até o dia 10 (dez) de cada més, os demonstrativos da despesa com o pessoal;

1.7 Até 30 (trinta) dias da ocorréncia, as comunicagdes, os documentos e elementos
de caracterizagdo, valor e condigdes de bens doados a Autarquia;

1.8 Até 10 (dez) dias do evento, processos, papéis e documentagdo ndo incluidos nos
subitens anteriores e que, de qualquer modo, possam implicar afetagdes orgamentarias,
financeiras ou patrimoniais, na gestdo da coisa publica;

§ 2° Os Conselhos Regionais de Enfermagem que tenham suas contabilidades efetuadas pelo
Conselho Federal de Enfermagem devem encaminhar a este:
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2.1 Até o dia 15 (quinze) de cada més, os resumos de inclusdes ou cancelamento na
divida ativa verificada no més anterior;

2.2 Até o dia 15 (dez) de cada més, os boletins de apropriagdo de Receita;

2.3 Até 15 (quinze) dias do evento, cOpias autenticadas ou validadas por servidor, de
contratos ou instrumentos de empréstimos, financiamentos, fornecimentos de recursos,
auxilio e subvengdes em que parte a Autarquia,

2.4 Até 15 (quinze) dias do evento, cOpias autenticadas ou validadas por servidor, de
contratos ou instrumentos de alienagdo ou compra de bens iméveis e moveis, de
fornecimento ou locagdo de bens moveis, de depdsito ou recolhimento de bens, valores e
numerario em garantia de compromissos ou obrigagdes da Autarquia,

2.5 Até 15 (quinze) dias da ocorréncia, as cOpias autenticadas ou validadas por
servidor dos instrumentos de assungdo de co-responsabilidade da Autarquia, oriundas da
prestagio de aval ou fianga, em obrigagdes e responsabilidades assumidas pela
administragdo da Autarquia,

2.6 Até o dia 15 (quinze) de cada més, os demonstrativos da despesa com o pessoal;

2.7 Até 30 (trinta) dias da ocorréncia, as comunicagdes, os documentos e elementos
de caracterizagdo, valor e condigdes de bens doados a Autarquia;

2.8 Até o dia 15 (quinze) de cada més, processos, papéis e documentagdo ndo
incluidos nos subitens anteriores e que, de qualquer modo, possam, implicar afetagdes
orgamentérias, financeiras ou patrimoniais, na gestio da coisa publica;

2.9 Os documentos que trata este paragrafo deverdo ser enviados ao Conselho
Federal sob a forma de processos, autuados e numerados.

2.10 Os dos documentos de que tratam os itens 2.1, 2.2, 2.6 e 2.8 deverdo ser
enviados em um unico volume, também autuados e numerados.

§ 3° - Os Conselhos Regionais que tenham suas contabilidades efetuadas no préprio
Regional devem enviar ao Conselho Federal de Enfermagem:

3.1 Até o dia 30 (trinta) de cada més, relagdo dos contratos, instrumentos e aditivos
de empréstimos e financiamentos internos e externos, inclusive licitatorios;

3.2 Até o dia 30 (trinta) de cada més, demonstrativos dos juros, amortizagdes e
resgates de empréstimos e financiamentos internos e externos efetuados no més anterior;

3.3 Até o dia 30 (trinta) de cada més, o balancete e a demonstragdo da execugdo
orgamentaria do més anterior;

3.4 Até o dia 28 (vinte e oito) de fevereiro de cada ano, os resultados da gestdo do
exercicio anterior, consubstanciados nos balangos orgamentarios, financeiro e patrimonial e
na demonstragdo das variagdes patrimoniais.

3.5 Até o dia 30 (trinta) de janeiro, o inventario geral dos bens existentes em
almoxarifados no dia 31 (trinta e um) de dezembro do ano anterior;

Parégrafo Unico - O encaminhamento dos inventarios a que alude o item 3.5 deste Artigo
far-se-a independentemente da tomada de contas que a Auditoria devera promover.

Art. 141 — Apés o encerramento do exercicio, a Contabilidade do Conselho Federal de
Enfermagem recebera ainda dos Conselhos Regionais:

I. Até o dia 20 (vinte) de janeiro, o montante inscrito da divida ativa do exercicio
encerrado, sob qualquer forma;



Art. 142 - As operagdes da gestdo dos negocios publicos da Autarquia serdo escrituradas
pelo método das partidas dobradas, observado o Plano de Conta Unico aprovado e vigente, e
que devera ser consolidado anualmente, de modo a permitir sua permanente atualizagdo;

§ 2° - E proibido, na Contabilidade Publica das Autarquias, o emprego das partidas de 4°
(quarta) formula, isto é, de “Diversos a Diversos”.

Art. 143 - Para os fins de que dispde o Artigo 138 deste Regulamento, sera submetido a
Contabilidade do Conselho Federal de Enfermagem todo e qualquer sistema, esquema,
alteragdo, inclusdo no plano de contas unico.

Art. 144 - A contabilidade da gestio dos nego6cios da Autarquia abrange 3 (trés) sistemas;

I. O orgamentario;
I1. O financeiro;
I1I. O patrimonial,;

Paragrafo Unico - Integram ainda os sistemas de que tratam este Artigo as contas de ordem
que tém por finalidade:

1. Permitir, por meio de uma classificagdo provisoria, a contabilizagdo de operagdes
da gestdo, das quais, por qualquer circunstincia, nio se conhega, no momento, a
classificagdo definida;

2. Facilitar a contabilizagdo de valores que se deseja distribuir ou transferir, estornar
ou corrigir, para que tais operagdes sejam registradas com clareza e minucia.

Art. 145 - As contas da contabilidade orgamentaria e da contabilidade financeira, nesta
ultima as referentes 4 execugdo orgamentaria, obedecerdo, nos seus desdobramentos, as
especificagdes do Orgamento Anual e dos créditos especais e extraordinarios.

Capitulo II
Da Contabilidade Or¢amentaria

Art. 146 - A contabilidade orgamentaria tem por objetivo o conhecimento, o
acompanhamento e o controle contabil:

I. Da receita prevista no Orgamento Anual;

IL. Dos créditos orgamentarios e adicionais;

I1I. Da despesa empenhada e liquidada,

IV. Dos saldos disponiveis das dotagdes orgamentarias;,
V. Superavit ou Déficit orgamentario;

Capitulo III
Da Contabilidade Financeira

Art.147 - A contabilidade financeira permite o conhecimento, o acompanhamento e o
controle contabil:
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I. Da execugdo orgamentaria, abrangendo a arrecadagdo da receita, o pagamento da
despesa e a incorporagdo dos Restos a Pagar;,

II. Do resultado da gestdo sob o aspecto or¢gamentario;

III. De todas as operagdes de que resultem débitos e créditos de natureza financeira
ndo compreendida na execugdo orgamentaria,

IV. Das disponibilidades financeiras;

Paragrafo Unico - Os Restos a Pagar serdo escriturados por exercicio e por credor,
distinguindo-se os processados dos ndo processados.

Capitulo IV
Da Contabilidade Patrimonial

Art. 148 - A contabilidade patrimonial tem por objeto o conhecimento, o acompanhamento e
o controle contabil:

I. Dos bens, direitos e obrigagdes da Autarquia,

II. Das mutagdes patrimoniais decorrentes da execugdo orgamentaria do exercicio em
curso ou de exercicios encerrados, relativas a receitas e despesas de capital, inclusive as
oriundas de superveniéncias;

III. Dos resultados da gestdo a serem incorporados ao patrimdnio.

§ 1°- As mutagdes patrimoniais decorrentes da execugdo orgamentaria sdo:

1. Ativas, quando impliquem acréscimos no Ativo Real ou decréscimos no Passivo
Real,;

2. Passivas, quando provoquem acréscimos no Passivo Real ou decréscimos no
Ativo Real.

§ 2° - Definem-se como superveniéncias os acréscimos ao patrimonio que nio resultem da
execucdo orgamentaria, sendo ativas quando implicarem aumentos no Ativo Real e passivas
quando corresponderem a acréscimos no Passivo Real.

§ 3° - Definem-se como insubsisténcias as baixas no patriménio que ndo decorram da
execugdo orgamentaria, sendo ativas quando equivalerem a baixas no Ativo Real e passivas
quando corresponderem a decréscimos no Passivo Real.

§ 4° - Os resultados finais da gestdo apresentam 3 (trés) aspectos:

1. O orgamento ou aquele que, do confronto entre a receita arrecadada e a despesa
realizada, demonstra, conforme as posi¢des finais de uma e outras e de sua soma algébrica,
0 “superavit” ou o “déficit” da execugdo do orgamento;

2. O das variagdes patrimoniais, ou seja, o decorrente do confronto entre as mutagdes
ativas e as mutagdes oriundas da execugdo orgamentiria, conjugadamente com as
superveniéncias e insubsisténcias;

3. O patrimonial ou aquele que, do confronto entre o resultado da execugdo
or¢amentaria e o resultado das variagdes patrimoniais, acusa o saldo final a incorporar ao
patrimdnio de toda a agdo administrativo-financeira desenvolvida no curso do exercicio.
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§ 5° - Os resultados da execugdo orgamentaria e das variagdes patrimoniais e saldo
patrimonial, mencionados no Paragrafo Anterior, constituem os elementos para apuragdo do
patrimonio liquido.

Art. 149 - As contas da contabilidade patrimonial serdo agrupadas dentro do seguinte
esquema:

I. Contas do Ativo, abrangendo:
a) O Real;
b) O Transitorio;,
¢) O compensado;

II. Contas do Passivo, compreendendo:
a) O Real,
b) O Transitorio:
¢) O saldo Patrimonial,
d) O Compensado.

Art.150 - As Contas do Ativo Real consignam a existéncia e a movimentagdo dos bens e
direitos da Autarquia.

§ 1° - As Contas do Ativo Real registram a existéncia e a movimentagio dos bens e direitos
cuja realizagdo ndo admite dividas, seja por sua condigdo de valores em espécie ou em
titulos de poder liberatorio, seja por sua caracteristica de créditos de liquidez certa, seja
afinal, pela condigdo de patriménio representado por inversdes e investimentos,
subdividindo-se em:

1. Contas do Ativo Financeiro, quando consignam a existéncia e a movimentagio de
numerario, valores e créditos cuja realizagdo independe de autorizagdo orgamentaria;

2. Contas do Ativo Permanente, quando consignam a existéncia e a movimentagdo
de bens, créditos e valores cuja realizagdo depende de autorizagdo orgamentaria.

§ 2° - As contas do Ativo Transitorio consignam a existéncia e a movimentagdo de parcelas
cuja classificagdo final implica afetagdes diferenciais, orgamentarias ou extra-orgamentarias,
abrangendo:

1. Os valores representados por titulos da divida publica recebidos de profissionais
em liquidagdo de seus débitos, bem como os valores caucionados por terceiros e executados
pela Autarquia em razdo de inadimplemento legal ou contratual,

2. Em geral, os desembolsos, os pagamentos e outras afetagdes de ordem financeira
ou patrimonial pendentes de classificagdo final.

§ 3° - As Contas do Ativo Compensado, em contrapartida com as contas respectivas do
Passivo Compensado, consignam a existéncia e a movimentagdio dos valores

representativos:

1. De coobrigagdes com terceiros;



2. De valores nominais de propriedade ou emissdo da Autarquia, sob a guarda de

terceiros, em garantia de obrigagdes por ele assumidas;
3. De relagdes juridicas que, sem anteriores reflexos orgamentarios, financeiros ou

patrimoniais, possam de futuro criar direitos ou obrigagdes;

Art.151 - As contas do Passivo consignam a existéncia e a movimentagdo das obrigagdes e
das responsabilidades da Autarquia.

§ 1° - As contas do Passivo Real registram a existéncia e a movimentagdo das obrigagdes
cuja exigibilidade ndo admite davida, visto representarem dividas liquidas e certas,
subdividindo-se em:

1. Contas do Passivo Financeiro, quando consignam a existéncia e a movimentagio
das obrigagdes e das responsabilidades decorrentes das receitas extra-orgamentarias.

2. Contas do Passivo Permanente, quando registram a existéncia e a movimentag¢do
das obrigagdes e das responsabilidades que constituem a divida fundada e outras cuja
liquidagdo se processa por meio de recursos orgamentarios.

§ 2° - As contas do Passivo Transitorio consignam a existéncia € a movimentagdo dos
valores restituiveis de receita extra-orgamentaria.

§ 3° - A conta do Saldo Patrimonial consigna a movimentagdo do patriménio liquido, ou
seja, o que decorre da diferenca entre o Ativo Real e o Passivo Real, a qual;

1. Se positiva, resultando de um Ativo superior ao Passivo, constituird o Ativo Real

liquido e figurara no Passivo;
2. Se negativa, originando-se de um Passivo superior ao Ativo, constituira o Passivo

Real a descoberto e figurara no Ativo.

Art. 152 - Na contabilidade patrimonial serdo obedecidos os seguintes principios
fundamentais:

[. Os elementos constitutivos do patrimonio serdo escriturados pelos respectivos

valores de aquisi¢do ou incorporagio;
II. A escrituragdo sera feita em moeda nacional ainda que, no caso de valores e
créditos em moeda estrangeira, esta deva figurar ao lado da respectiva conversio,
III. Todas as operagdes que envolvam direitos e obrigagdes devem ser escrituradas
em subcontas individuais dos titulares, exceto:
a. A Divida Ativa, que se desdobrara por exercicio ou crédito ou sob os dois

aspectos;
b. A Divida Fundada Consolidada, que se desdobrara por empréstimos.

§ 1° - Os bens moveis serdo escriturados, sistematicamente, na Contabilidade da Autarquia,

de acordo com sua natureza e 6rgdos responsaveis por sua guarda.
§ 2° - Os bens imoveis serdo escriturados, na Contabilidade da Autarquia, de acordo com a

sua destinagdo.
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Capitulo V
Dos Demonstrativos da Gestao

Art. 153 - Os resultados da gestdo serio demonstrados, anualmente, mediante balangos
gerais por quadros demonstrativos legalmente previstos.

Art. 154 - Sem prejuizo dos balangos gerais a que alude o Art. 165, a gestdo devera ser
acompanhada, mensalmente, por meio de balancetes e demonstrativos parciais organizados
pela Contabilidade da Autarquia.

§ 1° - O Balancete Financeiro demonstrara as receitas e as despesas orgamentarias,
bem como o movimento das receitas e das despesas extra-orgamentarias ocorridas no més
considerado, as quais, conjugadas com as disponibilidades do més anterior, apontardo as
disponibilidades para o més seguinte.

Art. 155 - As contas da gestio do exercicio constituir-se-do, fundamentalmente, dos
Balangos Orgamentarios, Financeiros e Patrimonial, da Demonstragdio das Variagdes
Patrimoniais, Balango Patrimonial Comparado, bem como a documentagdo normatizada
pelas decisdes do Tribunal de Contas da Unido;

Art. 156 - O Balango Financeiro demonstrara, em sintese, a execugdo orgamentaria, bem
como o0 movimento das receitas e das despesas extra-orgamentarias que, conjugadas com as
disponibilidades do exercicio anterior, apontardo as disponibilidades para o exercicio
seguinte.

Art. 157 - A Demonstragdo das Variagdes Patrimoniais evidenciara as alteragdes verificadas
no patrim6nio, resultantes ou independentes da execugdo orgamentaria, e,
conseqiientemente, o saldo patrimonial do exercicio.

Art. 158 - O Balango Patrimonial demonstrara, em sintese, os valores dos bens, direitos e
obrigag¢des da Autarquia, abrangendo:

I. Ativo, desdobrado em Financeiro, Permanente, Transitorio e Compensado;

II. Passivo, desdobrado em Financeiro, Permanente, Transitorio e Compensado;

I1I. Saldo Patrimonial que, conforme a posigdo liquida que acusar, constara do Ativo
ou do Passivo.

Art. 159 - Integrara ainda as contas da gestdo o relatorio de Auditoria do Conselho Federal
de Enfermagem.

TITULO X
Da Fiscalizacio e do Controle de Execucio Or¢camentiria e da Administragio
Financeira
Capitulo I
Das Disposi¢cdes Preliminares



Art. 160 - A fiscalizagdo orgamentaria e financeira da Autarquia serd exercida mediante

controle externo e pelo sistema de controle interno, incluindo-se a Comissdo de Tomadas de
Contas do Conselho Federal e cada Conselho Regional, com auxilio da Auditoria Interna.

Art. 161 - Todo o ato de gestdo orgamentaria e financeira deve ser realizado por forga de
documento que comprove a operagdo e seu registro na contabilidade, mediante classificagio
em conta adequada.

Paragrafo Unico - Os documentos a que se refere este Artigo ficardo arquivados no 6rgdo de
contabilidade analitica respectivo e a disposi¢gdo das autoridades responsaveis pelo
acompanhamento administrativo e pela fiscalizagio financeira.

Art. 162 - O controle externo da administragdo financeira e da execugdo orgamentéaria é
realizado consoante as disposigdes da Lei Federal n.° 4.320, de 17 de margo de 1964 e
demais legislagdes modificativas.

Capitulo II
Do Controle Interno

Art. 163 - Controle interno é o exercicio da fiscalizagdo das atividades de administragdo
financeira, que a Administragio do Conselho Federal e de cada Conselho Regional
desempenha no 4mbito das respectivas jurisdigdes, por intermédio de 6rgdos integrantes das
proprias estruturas, visando ao fiel cumprimento do disposto neste Regulamento, adotados
as normas e planos de contabilidade do Sistema Cofen/Coren's.

Art. 164 — As Autarquias manterdo sistema de controle interno visando a:

I. Criar condigdes indispensaveis para eficacia do controle externo e para assegurar
regularidade a realizagdo da receita e da despesa;

II. Acompanhar a execugdo do orgamento e dos programas de trabalho, identificando
os eventuais desvios com o respeito as previsdes, as suas causas e as modificagdes das
condigdes em que foram efetuadas as projegdes preliminares, examinando as conseqiiéncias
dos trabalhos realizados;

III. Avaliar os resultados alcangados pelos administradores e verificar a execugdo
dos contratos;

§ 1° - O controle interno versara sobre:

1. A legalidade dos atos de que resultem a arrecadagdo da receita e a realizagdo da
despesa, o nascimento e a extingdo de direitos e obrigagdes e a movimentagio do patrimdonio

em geral;
2. A fidelidade funcional dos agentes responsaveis por bens, numerario e valores;
3. O cumprimento dos programas de trabalho, expresso em termos financeiros e

fisicos;
4. A eficiéncia e eficacia da gestdo, por meio da apuragdo dos custos dos servigos.

§ 2° - O controle interno obedecera, de modo geral, aos seguintes principios:
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1. Verificagdo prévia, concomitante e/ou subseqiiente;

2. Dalegalidade dos atos da execugdo orgamentaria;

3. Dos programas de trabalho e de sua execugio;

4. Os servidores incumbidos do desempenho do controle interno responderdo, nos
termos da legislagdo em vigor, pelos danos que causarem a Autarquia ou a terceiros por
quebra de sigilo.

Art. 165 - Além das prestagdes e tomadas de contas sistematicas e periddicas, mensais,
anuais ou por fim de gestio, havera, a qualquer tempo, inspegdes e verificagdes locais da
a¢do dos responsaveis por bens, numerario e valores da Autarquia ou pelos quais este
responda.

Art. 166 - Estdo abrangidas, no ambito do controle interno, as verificagdes de ordem
contabil, econdmico-financeira e operacional, e em todos os atos de interesse da Autarquia,
em Juizo ou fora dele.

Art. 167 - Estdo sujeitos ao controle Intemo:

I. O gestor de dinheiro e todos quantos houverem preparado e arrecadado receitas
orgamentarias e extra-orgamentarias, hajam ordenado e pago despesas orgamentarias e
extra-orgamentarias, ou tenham sob sua guarda ou administragdo bens, numerario e valores
da Autarquia ou pelos quais estes respondam,;

II. Os servidores da Autarquia ou qualquer pessoa ou entidade, pagas ou ndo pelos
cofres publicos, que derem causa a perda, extravio, estrago ou destruigdo de bens, numerario
e valores da Autarquia ou pelos quais estes respondam,

III. Os dirigentes das Autarquias e suas subsegdes e o0s responsaveis por
adiantamento;

Art. 168 - A sujeigdo ao controle interno reveste as modalidades de:

I. Prestagdo de contas;
II. Tomada de contas;
I1I. Acompanhamento dos programas de trabalho.

Art. 169 - Prestagdo de contas ¢ o procedimento pelo qual, dentro dos prazos fixados em lei,
regulamento ou instrugdo, o responsavel esta obrigado a comprovar, por imposigdo legal,
ante o 6rgdo competente 0 uso, 0 emprego ou movimentagdo dos bens, numerario e valores
que lhe foram entregues ou confiados.

Art. 170 - Havera prestacdo de contas por parte:

I. Dos dirigentes e Ordenadores da Autarquia e demais responsaveis incumbidos da
execugdo de servigos ou planos especificos, com autonomia administrativa ou financeira,
mas sem personalidade juridica;

II. Dos responsaveis por adiantamento;,

I1I. Dos beneficiarios de subvengdes e auxilios a conta do orgamento da Autarquia;
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IV. De todos quantos tiverem, formalmente expressa nos atos pelos quais assumam
responsabilidade por uso, emprego, guarda ou movimentagdo de bens, numerario e valores,
a obrigagdo de comprovar, por iniciativa pessoal, o cumprimento dos encargos em causa,

V. Do Plenario da Autarquia ao fim de seus respectivos mandatos eletivos a ser
entregue até o ultimo dia de gestdo, inclusive nos casos de reeleigdo.

Art. 171 - Tomada de contas, para efeito do controle interno, é a agdo desempenhada pelo
responsavel competente nos casos em que a lei, o regulamento ou a instrugdo ndo o
obriguem a modalidade da prestagio de contas ou, quando exigivel esta Gltima, o
responsavel ndo a cumpre.

Art. 172 - Havera tomada de contas:

I. Dos dirigentes e responsaveis que, de qualquer modo, autorizem despesas
orgamentarias € extra-orgamentarias e que ndo estejam sujeitos, especificamente, a
prestagdo de contas, mediante artigo anterior;

II. Dos responsaveis por bens, numerario e valores da Autarquia ou pelos quais este
responda.

Art. 173 - Acompanhamento dos programas de trabalho € a verificagdo da fiel observancia
da programagio anual e plurianual do Plenario.

Art. 174 - O desempenho do controle interno efetivar-se-a por meio de:

I. Auditorias, podendo abranger inspegdes, revisdes e pericias;
II. Avaliagdo dos programas de trabalho.

Art. 175 - Conforme os respectivos campos de agdo e os objetivos a alcangar, as auditorias
serdo:

I. De ordem intena, quando relacionadas com a gestdo dos negécios da Autarquia;
II. De ordem externa, quando disserem respeito a terceiros, em todos os casos de
interesse da Autarquia, em juizo ou fora dele.

Art. 176 - No ambito da gestio dos negocios da Autarquia, o desempenho do controle
interno abrangera a verificagao:

I. Da integridade da documentagio e sua autenticidade, implicando forga
comprobatoria,
II. Do cumprimento de todas as condigdes legais e regulamentares para:
a. Percepgdo, arrecadagio e recolhimento das receitas;
b. Assungdo, liquidagdo e pagamento das despesas;
c. Nascimento e extingdo de direitos e obrigagdes e movimentagdo do
patrimonio;
[II. Da adequada classificagio contabil dos fatos orgamentarios, financeiros e
patrimoniais, em face do plano de contas unico aprovado;,
IV. Da exatiddo dos langamentos contabeis e de sua correta transcrigdo nos livros e

registros proprios;
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V. Da correta demonstragdo, nos balancetes, balangos e demonstrativos, das posigdes
orgamentarias, financeiras e patrimoniais;

VI Da existéncia de bens, numerario e valores;

VII. Da execugdo dos programas de trabalho e avaliagdo dos seus resultados, em
termos monetarios, e de realizagdo, de obras e de prestagdo de servigos;

VIII. De distorgdes ou pontos de estrangulamento na execugdo dos programas;

IX. Da existéncia de recursos ociosos ou insuficientemente empregados;

X. Da execugdo de contratos de fornecimentos, obras ou prestagio de servigos e seus
cronogramas fisico e financeiro;

XI. Da execugdo dos cronogramas de desembolso;

XII Da eficiente e eficacia da gestdo, por meio de apuragdo dos custos dos servigos.

Art. 177 - Sem prejuizo das formalidades exigidas dos 6rgdos, agentes e responsaveis, em
casos especificos o desempenho do controle interno far-se-a, preferencialmente, em agio
local.

Paragrafo Unico - Em decorréncia de norma estabelecida neste Artigo e excetuada o caso
das comprovagdes de adiantamento, nenhum documento ou comprovante do uso, emprego
ou gestdo de bens, numerario e valores podera ser requisitado, nem livro, registro ou ficha
de escrituragdo ou contabilidade podera ser objeto de manuseio ou exame fora da sede da
Autarquia, salvo nos casos em que a contabilidade dos Conselhos Regionais seja efetuada
no Conselho Federal de Enfermagem.

Art. 178 - As prestagdes de contas serdo efetuadas:

I. Por meio de balangos e balancetes orgamentarios, financeiros e patrimoniais,
ilustrados com demonstrativos analiticos das dotagdes movimentadas, das receitas e
despesas realizadas, dos resultados alcangados e dos elementos patrimoniais afetados, pelos
dirigentes das Autarquias;

II. Mediante processo regular pelos responsaveis por adiantamento-Suprimento de
fundos;

III. Mediante processo regular, observado o disposto no § 2° do Art. 39, pelos
beneficiarios de auxilios e subvengdes a conta do orgamento da Autarquia,

I'V. Mediante processo regular pelo Plenario ao fim da gestdo, que sera composto, no
minimo de: Valores em disponivel, Divida Flutuante e Fundada, Resultado e Inventario
Patrimonial, Processos Ajuizados.

§ 1° - Além dos itens acima, as prestagdes de contas anuais deverdo ser apresentadas
mediante normas de organizagdo e apresentagdo dos relatorios de gestdo e dos processos de
contas da administragdo mediante da Instrugdo Normativa do Tribunal de Contas da Unido;,

§ 2° - As prestagdes de contas a que alude o Inciso I e § 1° deverdo encaminhadas ao
Conselho Federal dentro dos seguintes prazos:
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1. Até 28 (vinte e oito) de fevereiro do exercicio seguinte, os balangos e
demonstrativos do exercicio anterior, conforme item XII do artigo 15 da Lei 5905/73;

§ 3° - Esgotados os prazos para as prestagdes de contas sem que os responsaveis as tenham
promovido, havera processo de tomada de contas, sem prejuizo das penalidades cabivesis.

Art. 179 - Os resultados da agdo do controle interno serdo formalizados em:

[. Parecer ou Relatorio da Auditoria Intema, quando se tratar de prestagdo ou
tomadas de contas dos responsaveis a que alude o Artigo Anterior, deste Regulamento;

Art. 180 - Sdo competentes para o desempenho do controle interno no 4mbito do sistema
COFEN/COREN’s.

I. Auditoria Interna;

IL. A Controladoria da Autarquia,

ITI. Os Setores de Contabilidade;

IV. Orgdo de Administragdo da Autarquia;
IV. Outro Orgéo designado.

Art. 181 - Sem prejuizo do que estabelece o Paragrafo Unico do Art. 177, nenhum processo,
documento, livro, registro e informag¢do podera ser sonegado ao controle interno, sob
qualquer pretexto.

Paragrafo Unico - Em caso de sonegagéo, o responsavel pelo controle interno assinara prazo
para a apresenta¢do dos elementos desejados e, ndo sendo atendido, comunicara o fato a
autoridade competente para as providéncias cabiveis.

Capitulo III
Do Controle Externo

Art. 182 - A auditoria orgamentaria e financeira sera exercida pelo Conselho Federal sobre
as contas dos Conselhos Regionais que, para esse fim, devera remeter as prestagdes ou
tomada de contas ao Tribunal de Contas da Unido nas condigdes previstas por este 6rgdo,
contidas em sua Instrugdo Normativa;

Art. 183 — O Conselho Federal e os Conselhos Regionais, quando solicitados e na forma da
legislagdo vigente, prestardo ao Tribunal de Contas da Unido as informagdes relativas a
administragdo dos créditos orgamentarios e facilitardo a realizagio das inspegdes do controle
externo nos 6rgdos de administragdo financeira e contabilidade.

Art. 184 - O julgamento da regularidade das contas dos administradores e demais
responsaveis sera baseado em levantamentos contabeis, certificados de auditoria e
pronunciamentos das autoridades administrativas, sem prejuizos, entretanto, das inspegdes a
que se refere o Artigo Anterior.



TITULO XI
Das Licita¢ées e dos Contratos Administrativos

Subtitulo I
Das Licitagoes
Capitulo I
Das Normas Gerais

Art. 185 - As licitagdes para compras, obras e servigos regem-se, no Sistema Cofen/Coren’s
pelas normas consubstanciadas na lei 8666/93, lei 10520/02, Decreto 5450/05, Decreto
3555/2000 e Lei Complementar 123/2006 e suas alteragdes.

Capitulo II
Das Comissdes de Licitagao

Art. 186 - As licitagdes ficardo a cargo de comissdes especiais denominadas comissdes de
licitagdo, que poderdo funcionar, se necessario, em carater permanente.

§ 1° - Quando a licitagdo for efetuada pela modalidade de pregdo sera designado responsavel
pela condugdo, denominado Pregoeiro.

Art. 187 - As comissdes de licitagdo serdo constituidas, no minimo, por 3 (trés) membros,
dos quais 1 (um) podera ser comissionado e 2 (dois), obrigatoriamente, efetivos, cabendo a
presidéncia a um destes.

Paragrafo Unico - A comissdo emitira parecer sobre o certame, sendo admitida a
justificagdo de voto.

Art.188 - Quando se tratar de obra ou instalagdo de vulto ou de carater especial podera as
autoridades competentes instituir comissdo especial de licitagdo, que sera integrada segundo
a conveniéncia e a relevancia dos servigos.

Art.189 - As comissdes de licitagdo compete:

I. O preparo final do processo que deve presidir a licitagdo;

II. O exame da habilitagdo dos licitantes, na forma deste Regulamento;
ITI. O recebimento das propostas dos licitantes;

I'V. O julgamento da licitagdo;

Subtitulo II
Dos Contratos Administrativos
Capitulo I
Das Disposi¢cdes Preliminares

Art. 190 - Salvo disposigdes em contrario, os contratos da Administragdo Autarquica do
Sistema Cofen/Coren’s regulam-se, no que couber, pelos principios e disposigdes gerais de
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direito civil e piblico que regem os contratos quanto ao acordo de vontades e ao objeto,
observadas, em tudo o mais e especialmente no que respeitam a correspondente atividade
administrativa preparatoria e de controle, as normas deste Regulamento.

§ 1° - Quando houver licitagdo, os contratos deverdo atender as condigdes nela estabelecidas
e, no caso de sua dispensa, aos elementos que serviram de base a adjudicagéo.

§ 2° - Reger-se-do também pelos principios estabelecidos neste Artigo os acordos,
convénios e termos.

Art. 191 - Os contratos e seus aditamentos serdo lavrados nas repartigdes interessadas:

I. Em instrumento avulso, ficando uma via no processo respectivo;
II. Em termo, com forga de escritura publica, lavrado em livro préprio;
III. Mediante escritura publica, quando exigida por lei.

§ 1° - As minutas dos termos de contratos serdo obrigatoriamente submetidas ao exame da
Assessoria Juridica.

Art. 192 - Os contratos, convénios, acordos e termos do Conselho Federal e de cada
Conselho Regional que, de algum modo, afetem a despesa ou a receita piblica devem ser
enviados, quando solicitados, por copia, a Auditoria Interna do Conselho Federal de
Enfermagem, no prazo de 10 (dez) dias contado da data de solicitagdo;

Art. 193 - Nos casos em que se exija a realizagdo de concorréncia, ainda que esta seja
dispensada, o contrato escrito sera obrigatorio, sob pena de nulidade do ato que ndo se
revestir dessa formalidade, sendo apenas dispensado nas formas da lei.

TITULO XII
Das Responsabilidades, das Infragdes e Penalidades e das Multas
Capitulo I
Das Responsabilidades

Art. 194 - A inobservancia das obrigagdes impostas por este Regulamento sujeitard os

infratores a cominagdes civis, penais e administrativas.
§ 1° - A responsabilidade civil decorre de procedimentos dolosos ou culposos que

importem em prejuizos para a Autarquia ou para terceiros.
§ 2° - A responsabilidade penal abrange os crimes e contravengdes imputadas ao

servidor, nessa qualidade, tendo em vista o disposto na legislagdo penal aplicavel.
§ 3° - A responsabilidade administrativa resulta de ato praticado ou omissdo no

desempenho do cargo ou fungéo.

§ 4° - A verificagdo da responsabilidade por transgressdo a qualquer norma deste
Regulamento, procedida pelos orgdos de controle, constituira apuragdo sumaria que se
destinara, se for o caso, a instauragdo de processo disciplinar, na forma da lei aplicavel ao

servidor.

Art. 195 - E vedado aos dirigentes dos 6rgios da Administragio intervir em qualquer
negdcio ou operagdo em que tenham interesse proprio.



Art. 196 - Os dirigentes das subsegdes ou escritorio de apoio sdo solidariamente
responsaveis pelos prejuizos ou danos causados pelo ndo cumprimento das obrigagdes
fixadas neste Regulamento.

Paragrafo Unico - Os dirigentes convencidos do ndo cumprimento dessas obrigagdes por
parte dos demais integrantes da mesma Autarquia que deixarem de levar a quem de direito o
conhecimento das irregularidades tornar-se-do por elas também responsaveis.

Art. 197 - Consideram-se valores em poder dos responsaveis as importincias
correspondentes a:

I. Omissdes ou falta de recolhimento de receita;
II. Despesas indevidamente realizadas;
ITI. Alcances verificados em caixa.

Paragrafo Unico - Sem prejuizo de ulterior decisio do Tribunal de Contas da Unido, as
autoridades de fiscalizagdo financeira ordenardo o recolhimento provisério das importincias
que suponham desviadas dos cofres da Autarquia, sob pena de suspensdo, destitui¢io do
cargo ou fungdo e cobranga executiva, salvo deliberagdo em contrario do Plenario.

Capitulo II
Das Infracdes e Penalidades

Art.198 — Sem prejuizo das multas aplicaveis pelo Tribunal de Contas da Unido na sua agdo
fiscalizadora aos responsaveis mencionados neste Regulamento, estes estardo também
sujeitos a penas disciplinares, de acordo com o previsto nas respectivas leis ou regulamentos
e quando incidirem nas faltas abaixo discriminadas:

a. Praticar ato de administragdo financeira sem documento que comprove a
respectiva operagao,

b. Deixar de registrar ou permitir que fique sem registro documento relativo a ato de
administragdo financeira, ou registra-lo em desacordo com os preceitos deste Regulamento;

c. Deixar de registrar os atos relativos a divida publica, fundada ou flutuante,
previstas neste Regulamento;

d. Deixar de remeter a proposta de orgamento para o exercicio seguinte, com 0s
elementos necessarios a sua apreciagdo, nos prazos previstos, ou organiza-la em desacordo
com os principios que lhe sdo aplicaveis;

e. Infringir, na elaboragdo da proposta orgamentaria da Autarquia, qualquer norma
ou principio estabelecido neste Regulamento;

f Deixar de realizar a efetiva percepgdo das rendas que lhe competir arrecadar;

g. Deixar de promover ou, de qualquer forma, embaragar o andamento dos processos
ou papéis de que resulte receita ou despesa ou que, de algum modo, interessem aos servigos
de contabilidade e controle;

h. Realizar despesas sem empenho prévio, ressalvadas as excegdes previstas neste

Regulamento;



€

G

=

VOO eV

v
G

[
4

o

<

2

1. Deixar de consignar na nota de empenho os requisitos essenciais previstos neste
Regulamento;

J. Emitir nota de empenho sem prévia autorizagdo ou, quando for o caso, sem a
respectiva licitagdo;

k. Pagar despesa sem estar devidamente liquidada;

l. Deixar de consignar, individualmente, a responsabilidade de ordenadores ou
pagadores de despesa, cuja realizagdo contrarie, no todo ou em parte, as exigéncias legais;

m. Entregar adiantamento sem expressa determinagdo legal;

n. Deixar de recolher, dentro dos prazos, os saldos dos adiantamentos e as
importancias retidas em favor de terceiros;

0. Deixar de remeter ao Tribunal de Contas da Unido ou a outros 6rgdos de controle
os elementos solicitados nos prazos estabelecidos;

p. Deixar de observar quaisquer normas de controle intemo ou extemo;

q. Dar os créditos adicionais destinagdo diversa da prevista;

r. Ordenar a execugdo de obras seja qual for a modalidade dessa execugdo e a origem
dos recursos, sem que os projetos e orgamentos tenham sido aprovados por autoridade
competente;

s. Celebrar contrato em desacordo como os principios estabelecidos neste
Regulamento;

t. Dispensar garantia, quando exigida;

u. Reajustar pregos fixados em contrato em desacordo com os critérios
preestabelecidos;

v. Deixar de realizar licitagdes na forma e quando exigidas por este Regulamento;,

x. Infringir principios relativos ao julgamento das licitagdes;

z. Deixar de exigir a prestagio de contas dos responsaveis, na forma deste
Regulamento e do que estabelece a legislagdo que dispde sobre o controle externo da
administra¢do financeira.

Art. 199 - E responsavel, civil, penal e disciplinarmente aquele que der ou cumprir ordens
que implique compromisso para a Autarquia sem a competente e expressa autorizagdo legal
ou regularmente. -

Art. 200 - As infragdes administrativas, de que trata este Capitulo, sujeitardo os
responsaveis, conforme for apurado em processo administrativo, as penas previstas na
legislagdo aplicavel ao servidor.

Art. 201 - A apuragdo da responsabilidade administrativa do agente publico no dmbito do
Sistema Cofen/Coren’s sera disciplinada e ndo prescindira da audiéncia dos o6rgdos de
controle interno.

Paragrafo Unico - Na aplicagio da penalidade serio sempre observadas, dentre outras
circunstdncias, as condigdes de exercicio da fungdo, a relevancia da falta, o grau de
instrugdo do servidor e sua capacidade de entendimento do fato, bem assim se agiu com

dolo ou culpa.

TITULO XIII
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Das Disposi¢oes Gerais

Art. 202 - A delegagdo de competéncia para a pratica dos atos previstos neste Regulamento
far-se-a na conformidade das disposigdes legais e regulamentares.

§ 1° - O ato de delegagdo indicara com precisio a autoridade delegante, a autoridade
delegada e as atribuigdes objeto da delegagdo.

§ 2° - A autoridade que delegar competéncia dara, no prazo maximo de 10 (dez) dias,
conhecimento de seu ato aos 6rgaos de controle interno.

Art. 203 - E considerado 6rgdo oficial de imprensa do Conselho Federal de Enfermagem e
dos Conselhos Regionais de Enfermagem o Diario Oficial da Unido.

Art. 204 - Quaisquer retificagdes nas pegas dos processos deverdo ser feitas de modo a
ficarem legiveis os caracteres anteriores, devendo ser ressalvadas, datadas e assinadas pelo
primitivo signatario ou seu substituto legal.

Art. 205 - Os processos de licitagdo e contratagdo estdo sujeitos a verificagdo pelos 6rgdos
de controle interno, na forma deste Regulamento.

Art. 206 - Os processos de despesas referentes a exercicios anteriores serdo reciclados ou
incinerados, caso a reciclagem ndo seja possivel, obedecendo ao disposto na resolugdo
COFEN 106/89 e possiveis alteragdes.

Paragrafo Unico - O disposto neste artigo ndo se aplica aos processos pendentes de
aprovagdo ou diligéncia, a cargo dos controles interno e externo, em que o 6rgéo interessado
tenha sido notificado antes do decurso do prazo, bem como aos processos de natureza
trabalhista e previdenciaria e que terdo arquivo permanente.

Art. 207 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Regulamento, quando ndo houver
disposi¢do expressa em contrario, excluir-se-a o dia do comego e incluir-se-4 o do
vencimento, salvo se este recair em dia sem expediente na Autarquia interessada, hipotese
em que a obrigagdo se vencera no primeiro dia util subseqiiente.

TITULO XIV
Das Disposi¢oes Finais e Transitorias

Art. 208 - Todas as contas da Autarquia serio movimentadas em banco oficial, ressalvadas
as disposigdes contrarias em Decreto.

Art.209 - Os casos omissos deste regulamento serdo apreciados e deliberados pelo plenario
do Conselho Federal de Enfermagem.



