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RESOLUCAO COFEN N. 372/2010

Aprova e adota o Manual de Procedimentos
Administrativos para Registro e Inscrigdo dos

Profissionais de Enfermagem e da outras providéncias.

O Conselho Federal de Enfermagem - COFEN, no uso de sua competéncia estabelecida
pelo Art. 2° e com o Art. 8°, incisos IV e X, todos da Lei n°® 5.905, de 12 de julho de 1973, com a
Resolugdo COFEN-242/2000, em seu Art. 13, incisos IV, IX, XV, XVIII, XIX, e XLIX;

CONSIDERANDO a necessidade de uniformizar os procedimentos de registros e inscrigdo

no ambito do Sistema Cofen/Conselhos Regionais;

CONSIDERANDO a necessidade de uniformizar os procedimentos de descentralizag¢do dos

procedimentos de registros e inscrigdo no ambito do Sistema Cofen/Conselhos Regionais;

CONSIDERANDO a necessidade de condensar, atualizar e racionalizar os instrumentos
normativos que regulam o registro e a inscrigdo de profissionais no Sistema Cofen/Conselhos

Regionais;

CONSIDERANDO a deliberagio do Plenario em sua 391 Reunido Ordinaria, de




»

cofen

ederal de enfermagem

nfermagem - genebr

11/08/2010;

RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar e adotar o Manual de Procedimentos Administrativos para Registro e
Inscri¢do Profissional de Enfermagem, na forma do regulamento anexo, a ser utilizado pelo

Sistema Cofen/Conselhos Regionais.

Art. 2° - Todos os profissionais de Enfermagem poderdo conhecer o inteiro teor do presente
manual, bastando para tanto, requeré-lo no Conselho Regional de Enfermagem do estado
onde exerce suas atividades ou através do sito de internet do Conselho Federal de

Enfermagem (www.portalcofen.gov.br).

Art. 3° - Esta Resolugdo entra em vigor na data de 01 de Janeiro de 2011, revogando-se as
disposigdes em contrario, em especial a Resolugdo Cofen n°® 291/2004, sem prejuizo dos

procedimentos de registros ja iniciados antes da vigéncia da presente Norma.

Brasilia-DF, 20 de Outubro de 2010.

NOM SILVA GELS?N LUIZ ;E ﬁEUQUERQUE

COREN-RO n° 63.592 ‘ COREN-SC n°. 25.336

Presidente Primeiro-Secretario

CEN Jad 304 tot ot ASe L
Brasilia - DF - Brasil - Cep. 70.736-550
Tel/ Fax.: 61 3329-5800
www.portalcofen.gov.bry
cofen@cofen.com.br



NORMAS ADMINISTRATIVAS PARA REGISTRO DE TiTULOS,
CONCESSAO DE INSCRIGAO, TRANSFERENCIA, SUSPENSAO
TEMPORARIA DE INSCRIGAO, CANCELAMENTO E REINSCRIGCAO DOS
PROFISSIONAIS DE ENFERMAGEM E SUBSTITUICAO DA CARTEIRA
PROFISSIONAL DE IDENTIDADE

CAPITULO |

DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° E livre o exercicio da Enfermagem em todo o Territdrio
Nacional, observadas as disposi¢cées da Lei Federal n® 7.498/86, de 25 de

junho de 1986 e demais normas correlatas.

§ 1° O registro e a inscrigao serao feitos no Conselho Regional de

Enfermagem - Coren da jurisdicdo em que ocorrera o exercicio profissional.

§ 2° E facultado ao profissional de enfermagem ter mais de uma
inscrigao, respeitado os respectivos graus de habilitagdo, submetendo-se as
obrigacées e direitos inerentes a situagdo, desde que n&o tenha sido

cassado em nenhuma delas ou esteja em processo de reabilitagao.

§ 3° A carteira profissional de identidade tera validade de 05 anos,
contados da sua emissdo, devendo o profissional renova-la antes do fim

desse periodo, sob pena de responder nos termos da legislacao vigente.

§ 4°. No ato da renovacgao prevista no paragrafo anterior, o Conselho
Regional devera adotar medidas legalmente cabiveis para regularizar a

situagao do profissional perante a Autarquia.



Art. 2° O domicilio profissional € a area geografica em que se

localiza a sede da inscricao principal de sua atividade, quer nela resida ou

nao.

CAPITULO I

DOS QUADROS PROFISSIONAIS DE ENFERMAGEM E SUA
ORGANIZACAO

Art. 3° Os profissionais de Enfermagem seréo inscritos em quadros

distintos, conforme as alineas:
a) Quadro | — Enfermeiro;
b) Quadro Il - Técnico de Enfermagem;
c) Quadro Il - Auxiliar de Enfermagem e Parteira.

Art. 4° Os Profissionais de Enfermagem, e seus respectivos graus

de habilitacdo serao indicados pelas seguintes siglas:
a) ENF — Enfermeiro;
b) TEC - Técnico de Enfermagem;
c) AUX — Auxiliar de Enfermagem;
d) PAR - Parteira;

Art. 5° O numero da inscricdo impresso na carteira profissional de
identidade devera ser aposto junto a sigla do COREN que jurisdiciona a area
de atuacdo do inscrito, conforme Anexo | (Ex.: Inscricdo COREN-UF
102043).

Paragrafo unico. O numero atribuido ao registro do titulo € o mesmo



conferido a inscrigao definitiva do profissional.

CAPITULO Il

DO REGISTRO DE TiTULOS

Art. 6° Registro de titulos € o ato pelo qual o Conselho Regional,
apos analise dos documentos que instruem o pedido de inscricao, transcreve
para o sistema informatizado os dados necessarios e previstos nesta norma

e apde o selo de registro no diploma ou certificado.

Paragrafo Unico. No selo de registro, padronizado e confeccionado
pelo Conselho Federal de Enfermagem - COFEN, constara a denominacéao,
por extenso, “Conselho Federal de Enfermagem e Conselho Regional de
Enfermagem”, bem como o nome do titulado, especificacédo de seu grau de
habilitacédo e quadro, numero de registro do titulo, data do registro, indicagao
do livro e da folha em que foi langado, podendo ser digital, desde que com
seguranca, ou impresso e depois encadernado, contendo também a
assinatura do responsavel pelo registro e cadastro e a firma do Presidente do

Conselho Regional de Enfermagem (Anexo Il).

Art. 7° O Conselho Regional responsavel pelo registro e cadastro
verificara a autenticidade do titulo e dos documentos entregues, e emitira o

protocolo especifico.



Art. 8° Para o controle do cadastro tnico, o Cofen recebera do
Conselho Regional o arquivo eletrénico contendo os dados dos profissionais,
através de sistema de informagao, ocasido em que fornecera o nimero de
registro, sequencial e nacional, em cada um dos quadros previstos nesta

norma.

CAPITULO IV
DA INSCRIGAO PROFISSIONAL

Art. 9°. A inscricéo € o ato pelo qual o Conselho Regional confere
habilitacdo legal ao profissional para o exercicio da atividade de

enfermagem, podendo ser:

I. Inscricao definitiva principal € aquela concedida pelo Conselho
Regional ao requerente, portador de diploma ou certificado, ao qual confere
habilitacao legal para o exercicio profissional permanente das atividades de
enfermagem na area de jurisdicdo do Regional, e para o exercicio eventual

em qualquer parte do Territério Nacional.

Il. Inscricdo definitiva secundaria € aquela concedida para o
exercicio profissional permanente em area néao abrangida pela jurisdicao do

Conselho Regional concedente da inscricao definitiva principal.

lll. Inscricao Remida €& aquela concedida ao profissional de
Enfermagem aposentado ou que ja tenha contribuido com o Sistema

Cofen/Conselhos Regionais de Enfermagem por trinta anos, e nunca tenha
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sofrido penalidade administrativa e/ou ética na sua trajetoria profissional.

§ 1° O Conselho Regional dara publicidade ao deferimento da

inscricdo em seu site de internet ou em outro meio de comunicacéo.

§ 2° A carteira profissional de identidade e o diploma ou certificado
de conclusdo do curso poderao ser remetidos ao inscrito via correio, com
aviso de recebimento (AR), desde que solicitado pelo requerente. (anexo
).

§ 3° E facultada a realizagdo de reunido pelo Conselho Regional
para entrega dos documentos e orientacdo sobre as normas do Sistema

Conselhos Federal e Regionais de Enfermagem.

§ 4° O profissional de enfermagem com inscricdo principal que
exerca eventualmente a atividade em outro Estado por um prazo que nao
exceda 90 (noventa) dias consecutivos nao esta sujeito a inscricao
secundaria naquela jurisdicdo, devendo obrigatoriamente comunicar aos
Conselhos Regionais de ambas as jurisdigdes, por escrito, a localidade, o

periodo e a atividade a ser exercida.

§ 5° O Conselho Regional, através de seu Presidente, podera
conceder a inscricdo “ad referendum” do Plenario, apés analisados os
documentos entregues, devendo registrar em livro proprio, transcrevendo os

dados necessarios estipulados nesta norma.

CAPITULO V

DO PROCESSAMENTO DA INSCRIGAO

Art. 10°. O pedido de inscricdo, obrigatoriamente firmado pelo
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requerente, sera dirigido ao Conselho Regional que jurisdiciona a area onde
sera exercida a atividade, e obrigatoriamente firmado pelo requerente e

contera as seguintes informacgdes (Anexo llI):
L. nome completo;
I filiacao;
. nacionalidade;

\YA naturalidade;

V. estado civil;
VI. data de nascimento;
VIl. sexo;

VIIl. numero do CPF;

IX. numero da identidade civil com data de emisséo e o 6rgéo

€missor;

X. endereco residencial completo e comprovado (rua, numero,

complemento, bairro, CEP, municipio e Estado);
XI. telefone fixo e celular, se possuir;

Xll.  enderegco comercial (rua, numero, complemento, bairro,

CEP, municipio e estado), se possuir;
XIll.  endereco eletrénico (e-mail), se possuir;

XIV. se o requerente é portador de necessidades especiais, a

espécie e o grau ou nivel da deficiéncia devera ser comprovada.

Paragrafo Unico: constara ainda do pedido, termo de

compromisso firmado pelo requerente, de que mantera atualizados seus
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enderegos, residencial e profissional, em atendimento ao Cédigo de Etica

dos Profissionais de Enfermagem.

Art. 11 O requerimento de inscricdo sera instruido com os

seguintes documentos:

I. 01 (uma) fotografia recente com fundo branco em formato 3 x 4

ou por meio digital, esta ultima de responsabilidade do Conselho Regional;
Il. original e cépia da certiddo de nascimento ou casamento;

lll. original e cépia do comprovante de recolhimento das taxas e

da anuidade do exercicio;

I\V. original e cépia da carteira de identidade civil ou outro
documento com valor legal, no qual conste data da emissdo e o 6rgao

emitente;

- original e copia da carteira de identidade, no caso de estrangeiro,

nos termos da legislacao prépria;

- original e copia do comprovante de residéncia, emitido nos ultimos

6 meses;

- original e copia do titulo de eleitor e comprovante de votacao da
ultima eleicdo e/ou certiddo de quitacdao eleitoral emitida pela Justica

Eleitoral;

- original e cépia documento de Cadastro de Pessoa Fisica —
CPF;

- certidao ou comprovante de quitagao com o servigo militar;

§ 1° As cépias apresentadas nos termos dos incisos do presente

artigo deverao ser confrontadas com os originais autenticadas pelo Conselho



Regional.

§ 2° Os documentos originais poderédo ser substituidos por copias

autenticadas por cartério publico competente.

§ 3° Inexistindo comprovante de residéncia em nome do

requerente este devera firmar declaracao de residéncia (Anexo V).

§ 4° O profissional inscrito ou que ja tenha sido inscrito junto ao
Sistema Cofen/Conselhos Regionais de Enfermagem devera apresentar
juntamente com a documentacdo descrita no caput do presente artigo

certidao negativa contemplando a situacao financeira, ética e eleitoral.

Art. 12 Além dos documentos referidos no artigo anterior, o
requerimento de inscricao definitiva sera instruido com o original do diploma
ou certificado, em observancia as previsées contidas nos artigos 6°, 7°, 8° e
9° da Lei 7.498/86.

Art. 13. Para a concessao de inscrigao definitiva secundaria, além

do requerido no artigo 10 °, sera necessario:

a)original e copia da carteira profissional de identidade expedida

pelo Conselho Regional da inscricao principal;

b)original e cépia do comprovante de pagamento da anuidade do

ano vigente e as taxas referentes ao pedido; e

c)certiddao negativa do Conselho Regional, de efeito ético,

financeiro e eleitoral, da inscri¢ao principal.

§ 1° A previsao contida no caput do presente artigo podera ser
requerida a qualquer tempo e, quando deferida o pedido da inscrigéo
definitiva secundaria, o inscrito permanecera com 0O mesmo numero,

acrescida as letras “IS”, e devera se anotada a ocorréncia no prontuario



eletronico.

§ 2° O Conselho Regional da inscricao definitiva secundaria dara

oficialmente ciéncia de sua concessao ao Regional da inscrigéo principal.

CAPITULO VI

DA INSCRIGAO REMIDA

Art. 14. Para obter a inscrigdo remida, o profissional devera estar
adimplente com todas as obriga¢ées financeiras junto ao Conselho Regional,
inclusive quanto a anuidade do exercicio vigente e juntar copia de
documento formal emitido por érgdo competente que informe a condigédo de

aposentado.

§ 1° E permitido o exercicio da profissdo ao inscrito portador de

inscrigao remida.

§ 2° Ao profissional portador de inscricdo remida sera expedida
nova carteira profissional de identidade com o mesmo numero de sua

inscricao definitiva principal, seguido da letra “R”, ligada por hifen.

§ 3° O profissional portador de inscricdo remida podera votar e

ser votado.

Capitulo VII



DA INSCRIGAO PARA DIPLOMADOS ESTRANGEIROS

Art. 15. Para concessao de inscri¢cao, o requerente devera, junta-
mente com o requerimento, apresentar os documentos previstos no artigo 10
da presente Norma, bem como cépia do documento comprobatério de sua

permanéncia legal no pais.

§ 1°. O requerente formado por instituicdo estrangeira devera
apresentar original e cépia do diploma ou certificado revalidado por institui-
¢ao de ensino publica brasileira, que ministre o respectivo curso de enferma-

gem.

§ 2°. Na carteira profissional de identidade devera constar a mes-
ma data de validade da carteira de identidade de estrangeiro expedida pela
Policia Federal, deste que respeitada a validade maxima da Carteira Profissi-

onal de 05 (cinco) anos.

Art. 16. Ao requerente portador de visto temporario, na condigao
de professor, técnico ou profissional sob regime de contrato ou a servigco do
governo brasileiro sera fornecida Certiddo de Autorizagao para o exercicio
profissional, com validade igual ao visto temporario expedida pela Policia Fe-
deral, Ministério da Justica ou Ministério do Trabalho, desde que nao ultra-

passe a data do término do contrato de trabalho.

Paragrafo unico: O requerente devera apresentar documento

comprobatério do periodo da atividade a ser desenvolvida no Brasil.

Art. 17. O estrangeiro com visto de refugiado ou asilado, confor-
me estabelece a Lei n°. 9.474, de 22 de julho de 1997, devera apresentar os

documentos previstos nos artigos 11 e 15 desta Norma.

Paragrafo Unico: A carteira profissional de identidade tera a mes-
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ma data de validade do visto de refugiado/asilado, deste que respeitada a

validade maxima da Carteira Profissional de 05 (cinco) anos.
Capitulo VIII

DA TRANSFERENCIA DE INSCRIGAO

Art. 18. A transferéncia de inscricdo somente sera deferida para o
portador de inscricao definitiva que necessitar transferir seu domicilio
profissional por tempo superior a 3 (trés) meses, para jurisdicdo de outro

Conselho Regional.

Art. 19. A transferéncia de inscricao sera solicitada no Conselho

Regional de destino, e o profissional devera recolher taxa correspondente.

§ 1° A existéncia de débito ndo impede a concessdo da
transferéncia, devendo o Conselho Regional de destino efetuar a cobranca

dos valores devidos.

§ 2°. Excepcionalmente, quando o profissional transferido houver
sido executado judicialmente na jurisdicdo do Conselho Regional de origem
e a agao ainda estiver em tramitacéo, o recebimento dos valores executados

cabera ao 6rgao de origem.

§ 3° O nao pagamento do débito ou parcelamento concedido

ensejara o lancamento em divida ativa e posterior cobranca executiva.

§ 4°. Existindo processo administrativo e ou fiscal instaurado
contra o profissional que requerer a transferéncia, devera ser encaminhada
copia autenticada do mesmo ao Conselho Regional de destino, a quem

cabera dar continuidade a cobranca e receber os valores devidos.

§ 5°. Na hipétese de haver sido autorizado o parcelamento de
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anuidades ao profissional que requerer transferéncia, ainda que esteja
inadimplente com qualquer das parcelas, ser-lhe-a concedida transferéncia,

cabendo ao Conselho Regional de origem receber os débitos.

Art. 20. A transferéncia efetuada sera anotada no prontuario
eletrébnico, ndo acarretando alteragdo no numero da inscricdo principal,

apenas da sigla da UF (Unidade da Federacgao).

Art. 21. No ato do pedido de transferéncia devera o profissional
apresentar certiddo negativa emitida pelo Conselho Regional de origem

informando a situagao profissional do requerente (Anexo VI).

Paragrafo Unico. Caso a certiddo acima exigida esteja positiva,

isso ndo se constitui impedimento para a transferéncia do requerente.

Art. 22. A anuidade do exercicio vigente que houver sido paga no

Conselho Regional de origem nao devera ser cobrada no de destino.

Paragrafo Unico. No periodo compreendido entre 1° de janeiro a
31 de margo, se o requerente obtiver parcelamento da anuidade do
exercicio, os valores nao pagos passarao a ser devidos ao Conselho

Regional de origem.

Art. 23. No periodo compreendido entre 1° de janeiro a 31 de
mar¢o o pagamento da anuidade integral do profissional em transferéncia
podera ser efetuado tanto no Conselho Regional de destino como no de

origem.

Art. 24. Apo6s receber o pedido de transferéncia o Conselho
Regional de origem tem o prazo maximo de 10 (dez) dias uteis para enviar a

documentacgao do requerente ao Conselho Regional de destino.
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CAPITULO IX

DA SUSPENSAO TEMPORARIA DE INSCRICAO

Art. 25. Podera ser concedida a suspensao temporaria unicamen-
te ao portador de inscricao definitiva principal, por um prazo inicial de no ma-

ximo 12 (doze) meses, e, nas seguintes hipbteses:

| - quando este comprovar afastamento do exercicio de sua ativi-

dade profissional, sem percepcao de qualquer vantagem pecunidria dela de-

corrente;

Il - por motivo de doencga;

Il - por motivo de afastamento do pais;

IV - para ocupar cargo eletivo no ambito do Poder Executivo e Le-
gislativo.

§ 1 ° Transcorrido o prazo acima mencionado, havendo necessi-

dade de prorrogacao, o profissional devera requerer nova suspensao.

§ 2° Para efeito de comprovacao, o requerimento devera ser ins-

truido com os seguintes documentos:

a) No caso do inciso |, por certiddo emitida por 6rgéao publico

ou privado na qual conste a concesséao de licenga sem vencimento;

b) No caso do inciso |ll, através de laudo médico pericial con-
tendo a informagdo do coédigo de classificagdo internacional de doencas —
CID;

c) No caso do inciso lll, por cépia autenticada do passaporte e

do comprovante da viagem, e
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d) No caso do inciso IV, através de ata de posse e/ou docu-

mento similar de eleicdo. (Anexo VII)

§ 3° Nos documentos referidos no paragrafo anterior devera

constar o prazo de afastamento do exercicio da atividade profissional.

§ 4° A suspensao temporaria nao isenta o profissional das res-
ponsabilidades, obrigagcées pecuniarias e faltas cometidas no exercicio da

profissdao anteriormente ao deferimento do pedido.

§ 5° No periodo compreendido entre 1° de janeiro a 31 de margo
nao sera devido o pagamento da anuidade do exercicio pelo profissional que
requerer suspensao temporaria de inscricao, desde que esteja legalmente

amparado.

§ 6° A concessao da suspensao temporaria de inscricdo sera au-
torizada pelo Presidente do Conselho Regional “ad referendum” do Plenario

e comunicada ao Cofen para efeito de controle.

§ 7° Para atuar novamente na profissao, o profissional de enfer-
magem devera regularizar sua situagao perante o Conselho Regional, efetu-

ando pagamento das taxas e anuidade proporcionalmente, se for o caso.

§ 8° A carteira profissional, nos caso de suspenséo, ficara sob a
guarda do Conselho Regional, que a devolvera quando do retorno do profis-

sional as atividades de enfermagem.

CAPITULO X

DO CANCELAMENTO DE INSCRICAO

14



Art. 26. O cancelamento de inscricdo podera ser efetuado nos

seguintes casos:

| — Por requerimento, nos casos de:

a) inscricdo em novo grau de habilitacao;
b) solicitacdo pessoal;

c) encerramento da atividade profissional;

d) interdicdo judicial.

Il — Por “ex officio”, nos casos de:

a) cancelamento por ordem administrativa ou judicial;
b) cassacao do direito ao exercicio profissional; e

c) falecimento.

§ 1° O pedido de cancelamento, nos casos previstos no inciso |
devera ser feito mediante requerimento da parte interessada ou por
procurador constituido com poderes especificos para esse fim, junto ao

Conselho Regional.

§ 2° O cancelamento nao isenta o requerente das
responsabilidades, obrigacées pecuniarias e faltas cometidas durante o

exercicio da profisséo.

§ 3° Ocorrida a hipétese de mudanca de grau de habilitacéo, o

cancelamento sera feito no ato do deferimento da nova inscri¢ao.

[Pl

§ 4°. O cancelamento previsto nos incisos Il, alinea “c”, sera
realizado mediante a apresentagcédo da certiddo de o6bito do profissional por

qualquer interessado.
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§ 5°. O pedido de cancelamento previsto no inciso |, alinea “d”,

sera instruido com requerimento firmado por curador.

§ 6°. No ato do cancelamento da inscricdo, o requerente devera
realizar a devolugdo da carteira de identidade do Conselho Regional, que

devera inutiliza-la e anotar no prontuario do requerente .

Art. 27. A existéncia de débitos ndo & impeditivo para a realizagédo

do cancelamento da inscri¢cao junto ao Conselho Regional.

§ 1° Na situacao referida no caput deste artigo podera ser
concedido parcelamento do débito ao interessado e procedida a anotagao de

cancelamento.

§ 2° O nao pagamento do débito ou do parcelamento concedido
ensejara o langcamento em divida ativa e posterior cobranga executiva do

débito ndo quitado.

§ 3° O profissional que protocolizar o pedido de cancelamento no
periodo compreendido entre 01 de janeiro a 31 de margo estara isento da

anuidade do ano vigente.

CAPITULO Xi

DO PEDIDO DE REINSCRIGAO

Art. 28. A reinscricao sera deferida ao profissional de enfermagem

a qualquer tempo, restabelecendo suas prerrogativas legais do exercicio da

16



profissao.

Paragrafo Unico. O requerimento sera instruido com os dados do
processo original e a apresentacdo da documentacdo exigida nesta Norma,
sendo-lhe atribuido o mesmo numero de inscricdo e a obrigacdo de

recolhimento das taxas e anuidades correspondentes.

CAPITULO XII
DA EMISSAO DE SEGUNDA VIA

DA CARTEIRA PROFISSIONAL DE IDENTIDADE

Art. 29. A substituicdo da carteira profissional de identidade sera
solicitada através de requerimento firmado pelo profissional quando esta for
extraviada, roubada, furtada, inutilizada, destruida, em caso de alteragao de

nome ou por interesse do requerente.

§ 1°° Em casos de extravio, roubo, furto, inutilizacdo ou
destruicdo da carteira, o interessado devera juntar ao requerimento de

solicitagdo o Boletim de Ocorréncia Policial.

§ 2° Nos casos de alteracdo de nome, o interessado devera
juntar ao requerimento cépia do documento legal que comprove a alteragao

requerida, e devera ser devolvida a carteira anterior.

CAPITULO Xiil
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DAS DISPOSIGOES TRANSITORIAS E FINAIS

Art. 30. O profissional se comprometera em termo préprio manter

seu endereco atualizado.

Art. 31. Nos requerimentos previstos nesta Norma, o Conselho
Regional podera adotar o cdédigo de barras, como forma de agilizar e

melhorar o controle interno

Art. 32. E obrigatério o fornecimento de protocolo ao interessado,
no qual esteja indicados a data e numero do pedido e ainda a destinacao a

que se refere.

Paragrafo Unico. O comprovante de protocolo de requerimento
de inscricdo contera tarja em diagonal com a seguinte anotagido: O
REFERIDO PROTOCOLO NAO HABILITAAO EXERCICIO PROFISSIONAL.

Art. 33. O Conselho Regional organizara livros eletrénicos de

inscricao de acordo com as suas necessidades de servico.

Paragrafo Unico. Durante o periodo de implantagdo do previsto
no caput, o Conselho Regional devera manter arquivado os prontuarios

fisicos pelo periodo minimo de 05 (cinco) anos.

Art. 34. E da competéncia privativa do COFEN a elaboracéo do
modelo de requerimento para inscricdo, suspensao temporaria de inscricao,

transferéncia, certiddes e declaragées, conforme anexos.

Art. 35. As inscricbes somente serdo efetivadas apds o
pagamento das taxas e anuidade estipuladas de acordo com as normas de

cada Conselho Regional.

Art. 36. As anuidades das novas inscrigdes deverao ser cobradas
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de forma proporcional, quando solicitadas a partir do més de julho.

Art. 37. E facultado ao profissional constituir procurador, com
instrumento autenticado e firma reconhecida “por verdadeiro”, para
representa-lo e receber a carteira de identidade profissional, sendo vedado,
no entanto, o pedido de inscricdo através do mesmo, considerando a

necessidade de ser coletada a assinatura e digital no ato do requerimento

Art. 38. E vedada a inscrigdo de menores de 16 anos de idade no

Conselho Regional, conforme previsto na Resolugdo Cofen n.° 217/1999.

Art. 39. Os anexos que acompanham esta Norma sdo parte
integrante desta Resolugdo e deverao ser obrigatoriamente utilizados pelos

Conselhos Regionais de Enfermagem.

Art. 40. E proibido plastificar a carteira profissional de identidade

devido aos dispositivos de seguranca nela existentes.

Art. 41. Compete privativamente ao COFEN instituir, padronizar e
contratar empresa para confecgao de carteiras profissionais de identidade,
bem como padronizar os modelos de certificados e livros instituidos na

presente Norma.

Art. 42. E de responsabilidade do Conselho Regional o controle
do saldo de estoque e a previsdo anual de consumo de carteiras

profissionais de identidade, de acordo com suas necessidades.

Art. 43. Os Atos Decisérios do Conselho Regional referente as
previsdes contidas nesta Norma serao obrigatoriamente publicados no Diario
Oficial da respectiva jurisdicdo, para o fim de ser cumprido o principio

constitucional da publicidade.

Paragrafo Unico. Deverdo ser comunicados ao COFEN para

controle e supervisao.
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Art. 44. Os atendentes de enfermagem e assemelhados receberao
autorizacdo nos termos das Leis n° 7.498/1986, n° 8.967/1994 e da
Resolugao Cofen n.° 185/95.

Paragrafo unico. A carteira de autorizagdo destinada ao atendente
de enfermagem seguira o mesmo modelo previsto no caput do artigo 5°,
possuindo validade unicamente na jurisdicdo do Conselho Regional que a

expediu.

Art. 45. E vedada a inscri¢do profissional no Conselho Regional aos
portadores de diplomas de tecndlogo e aos egressos de cursos sequenciais

de formacéo especifica.

Art. 46. A inscricdo provisoria somente sera concedida até a data
limite de 31 de dezembro de 2011, revogando-se, a partir de 01 de janeiro de
2012, todas as previsdes relacionadas a sua concesséao, ficando assegurado
os direitos e deveres das inscricées ja concedidas anteriormente ao prazo

limite de concessao.

Art. 47. As carteiras profissionais emitidas antes da vigéncia da
presente Resolucao estardo automaticamente revalidadas pelo prazo de 05
(cinco) anos a contar da vigéncia desta Norma, e até a sua renovacao,
poderao existir em trés modelos, isto &, as carteiras profissionais emitidas
antes da Resolucdo Cofen 315 (do recadastramento), as carteiras
profissionais emitidas apds o recadastramento e as carteiras profissionais

emitidas apds a edicdo da presente Norma.

Art. 48. As carteiras profissionais emitidas apés a publicacéao
desta norma terdo prazo de validade fixado em 05 (cinco) anos, contados a

partir da sua expedigao.

Art. 49. Os casos omissos serao resolvidos pelo Conselho
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Federal de Enfermagem.
Art. 50. Revogam-se as disposi¢ées em contrarios.

Art. 51. Esta Norma é parte integrante da Resolugdo n°® 372/2010
do Conselho Federal de Enfermagem, e entra em vigor no dia 1° de janeiro
de 2011, sem prejuizo dos procedimentos de registro ja iniciados sob a

vigéncia da Norma anterior.
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ANEXOS

| — Modelo das Carteiras Profissionais de Identidade;

Il — Selo de Autenticidade;

Il - Requerimento;

IV — Declaragao de residéncia;

V — Certidao de inscri¢cao provisoria,

V| — Certidao de transferéncia;

VIl — Requerimento de suspensao temporaria de inscrigao;,

VIII = Termo de Confissdo de Divida para Parcelamento de Débito com o

Conselho Regional de Enfermagem.



Parteira Definitiva

Técnico de Enfermagem Definitiva

Parteira Remida

Técnico de Enfermagem Remida

Técnico de Enfermagem Proviséria

T&nico de Enfermagem Secundaria
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Anexo |

Auxiliar de Enfermagem Remida Auxiliar de Enfermagem Secundaria Enfermeiro Definitiva

Enfermeiro Proviséria Enfermeiro Remida . Enfermeiro Secundéria




1. DEFINITIVA/REMIDA/SECUNDARIA

1.1. Enfermeiro
Off set: Pantone cinza cool gray 5 U e Verde Pantone 358 U;
Impressao Calcografica: Verde Pantone 357 U.

1.1.2. Técnico de Enfermagem
Off set: Pantone cinza cool gray 5 U e Azul Pantone 2717 U;
Impressao Calcogréfica: Azul Pantone 295 U.

1.1.3. Auxiliar de Enfermagem e Parteira
Off set: Pantone cinza cool gray 5 U e Vemelho Pantone 182 U;
impressao Calcogréafica: Vermelho Pantone 485 U.

Anexo |

1.2. PROVISORIA

1.2.1. Enfermeiro (com faixa diagonal com o texto PROVISORIA)
Off set: Pantone cinza cool gray 5 U e Verde Pantone 358 U;
Impressao Calcogréfica: Verde Pantone 357 U.

1.2.2. Técnico de Enfermagem (com faixa diagonal com o texto
PROVISORIA)

Off set: Pantone cinza cool gray 5 U e Azul P. 2717 U;

Impressao Calcografica: Azul Pantone 295 U.

1.2.3. Auxiliar de Enfermagem (com faixa diagonal com o texto
PROVISORIA)

Off set: Pantone cinza cool gray 5 U e Vermelho Pantone 182 U;
Impressao Calcografica: Vermelho Pantone 485 U.

Autorizacao Auxiliar de Enfermagem Definitiva Auxiliar de Enfermagem Proviséria
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Anexo Il

NRHAV

B REQUERINENTO T
1 - N° Protocolo: I:l 2 - Ne Inscrigao: l:l

3 - Nome: | |
4-pai | | s-mae: | |
6- Nacionalidade:L | 7- Naturalidade:l I 8-UF: ‘:l

9 - Estado Civil: l l 10- Data NascimentoL / / | 11- Sexo []Masculino[_]|Feminino

12-CPF 13 - Identidade 14 - Org. Emitente 15 - Expedicdo em

I | | A

Endereco para Correspondéncia Residencial

16- Endereco: | |17- Bairro: | I
Cidade: | | 19-Estado: |:] 20- CEP: | |
21- Telefone: | J 22-Ce|ular:[ | 23- Email: | |

Endereco Cormercial
24- Local : , |

25- Enderego: —l 26- Bairro: I —I

|
27-Cidade: | | 28-Estado: |:| 20-CeP: | |
|

30- Telefone: 31-Ramal: | l 32- Fax: I J

33 - O Requerente é portador de necessidades especiais? DSim DNE'!O

34 - Informar o grau ou nivel da deficiéncia usando o cédigo de classificacao internacional de Doengas - CID [ J

vem, nos termos da legislacao vigente, requerer ao Conselho Regional de Enfermagem se digne conceder-lhe:

[:] 35 - Inscrigao Definitiva na categoria de

[:| 36 - Inscrigao Provisoria na categoria de

m 37- Inscrigao Secundaria na categoria de

] 38 - Inscricao Remida na categoria de

[] 39 - Cancelamento na categoria de

E] 40 - 2° via de carteira profissional de identidade
D 41 - Autorizacado para executar atividades elementares na area da enfermagem
[ ] 42 - Reinscrigao

[ ] 43 - Transferéncia para o Conselho Regional de Enfermagem de

[ ] 44 - Mudanca de Categoria para
[] 45-Outros

46 - Autorizo enviar meus documentos via Correio com AR [_]Sim [ _|Nao - Assinatura

Pelo presente, comprometo-me a manter sempre atualizados meus enderecos residencial e profissional.
Declaro, sob a penas da Lei, que as informagées aqui prestadas sao verdadeiras e que os dados langados foram conferidos por mim.

s de de

47 - Assinatura do Requerente:




Anexo IV

Eu,

nacionalidade:

estado civil:

profissao: residente e domiciliado na cidade de ,
estado de , portador da carteira de identidade ne.
espedida por , CPF ne. declaro, sob as penas da lei, que resido na:
; de de (local e data)
Assinatura



Anexo V

O Presidente do Conselho Regional de Enfermagem de COREN-

no uso de suas atribuicdes e atendendo ao que foi requerido por (nome do inscrito),

CERTIFICA que mencionado profissional é (categoria) ao qual foi concedida Inscricao

Proviséria neste Orgao no Quadro em / / com validade até / /

“ZRTIFICA, ainda, que seu documento profissional de identidade possui nimero COREN-____ e que ndo
consta em seu prontuario qualquer anotacao referente ao cometimento de infracao disciplinar ou ética.
CERTIFICA, ademais, que o profissional ja mencionado estd quite com suas obrigagdes pecunidrias para com
este Conselho Regional de Enfermagem - COREN-_____, bem como habilitado ao exercicio da profissao na

area da Enfermagem até a data de validade da Inscricao Proviséria. Esta Certidao tem prazo de validade de

60(sessenta) dias. NADA MAIS. O referido é verdade e dou fé. ; de
de (local e data). X. XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX X XXX
Presidente



Anexo VI

O Presidente do Conselho Regional de Enfermagem de COREN-

no uso de suas atribui¢des e atendendo ao que foi requerido por (nome do inscrito),

CERTIFICA que o profissional é (categoria) ao qual foi concedida Inscricao Definitiva neste

Orgao no Quadro em / / . CERTIFICA, ainda que seu documento profissional de

~‘entidade possui numero COREN-______ e que ndo consta em seu prontuario qualquer anotacao referente
ao cometimento de infracdo disciplinar ou ética. CERTIFICA, ademais, que o profissional ja mencionado esta
quite com suas obrigagdes pecuniarias para com o COREN-_____, bem como habilitado ao exercicio da
profissao na area da Enfermagem. Esta Certidao tem prazo de validade de 60 dias. NADA MAIS. O referido é

verdade e dou fé. : de de (local e data).

Presidente



Anexo VII

Nos termos da Resolucao COFEN , eu,

(nome completo), inscrito no COREN- sob nimero na

categoria , CPF ;

residente e domiciliado arua ;

ndmero complemento Bairro
_.dade UF: , solicito suspensao temporaria da minha Inscricao
Definitiva perante o Conselho Regional de Enfermagem de em razao de:

[] Afastamento do exercicio profissional sem vantagem pecuniaria;
[] Doenca;
[ ] Afastamento do Pais;

[] Ocupar cargo eletivo.

Desde ja fico ciente de que findo o prazo para a suspensao de minha inscricao, a mesma serd reativada e
continuara gerando anuidades, que, se inadimplidas, estarao sujeitas a cobranga judicial. Sendo assim, comprometo-me
« requerer em tempo habil a prorrogagao do prazo concedido para a suspensdo, se necessario, ou a reativacao da

inscricdo caso retome o exercicio de minhas atividades profissionais.

Nesses Termos,

P. deferimento.

, de de (local e data)

Assinatura do Requerente:

S e A e R T e e D o o e TR P e



Anexo VIII

TERMO DE CONFISSAO DE DfVIDA PARA PARCELAMENTO DE DEB!TQ' COM 0 CONSELHO.
' L ‘;:’REG[ONAL DE ENFERMAGEM »

O CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM - COREN- , Orgédo disciplinador do exercicio da profissao de
enfermeiro e das demais profissdes compreendidas nos servicos de Enfermagem, com sede em
doravante denominado CREDOR, neste ato representado por seu presidente,

e Inscricaio COREN - n.c ,
CPF n.e doravante denominado DEVEDOR, acordam o seguinte:
1.0 CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM - COREN- , € CREDOR nesta data da quantia de
RS ( ) correspondente ao (s) débito (s) do (s) exercicio (s) de
2. Estabelece-se que o valor supra mencionado sera dividido em ( ) parcelas, comprometendo-se o DEVEDOR

a pagar o débito estipulado no item 1, conforme discriminado abaixo.

PARCELAS DATA DO VENCIMENTO VALOR ESTIMADO
Os valores referentes as anuidades de e seguintes serao acrescidos da taxa SELIC, nos termos da
legislagao tributaria vigente, razao pela qual os valores aqui expressos sao meramente estimados, podendo
sofrer variagoes.

3. Fica convencionado entre as parte que o nao pagamento pelo DEVEDOR de qualquer das parcelas nos vencimentos estipulados,
e/ou de anuidades de exercicios futuros, implicara na imediata rescisao deste Termo, com o vencimento total do saldo remanescente,
passando o débito a ser inscrito na Divida Ativa do CREDOR, com os acréscimos legais.

4. O CREDOR néo esta obrigado a providenciar qualquer Notificagdo ou Interpelagao para constituir o DEVEDOR em mora pelo nao
pagamento de qualquer das parcelas do presente Termo, sendo que o simples e puro inadimplemento ja obrigara o DEVEDOR a

pagar a totalidade remanescente na forma prevista na clausula 22.

5. A assinatura do presente Termo pelo DEVEDOR importa em confissdo definitiva e irretratavel do débito, sem que isso implique em
novacao ou transacao, configurando ainda, confissao extrajudicial, nos termos dos arts. 348, 353 e 354 do Cédigo de Processo Civil.

de de (local e data)

DEVEDOR COREN



