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PORTARIA COFEN N° 353 DE 9 DE JULHO DE 2020

O Presidente do Conselho Federal de Enfermagem - COFEN, no uso de
suas atribui¢cOes legais e regimentais conferidas no Regimento Interno do Cofen, aprovado
pela Resolucdo Cofen n® 421/2012;

CONSIDERANDO os termos da Decisdo Cofen n° 020/2018:

CONSIDERANDO o Memorando n° 037/2020/CGC/Cofen, acerca de
medidas de enfrentamento emergencial decorrente da pandemia do novo coronavirus:

CONSIDERANDO a deliberagiio da Diretoria do Cofen em sua 4* Reunido
Extraordindria, baixa as seguintes determinacdes:

Art. 1° Aprovar o novo Plano de Contingenciamento do Conselho Federal
de Enfermagem para o enfrentamento 4 Pandemia de COVID-19, apresentado pelo Comité
Gestor de Crise do Cofen, que € constituido pelos seguintes anexos, os quais sdo parte
integrantes desta Portaria:

* Anexo 1: Medidas Administrativas;

* Anexo 2: Condutas em relagio aos Casos Suspeitos e Confirmados da
COVID-19 e seus Contatantes;

* Anexo 3: Dimensionamento de Pessoal;

¢ Anexo 4: Autodeclaracdo de Saide;

* Anexo 5: Notificagdo por Descumprimento; e

* Anexo 6: Guia de Orientagdo do Plano de Contingéncia do Cofen para
enfrentamento a4 Pandemia de COVID-19.

Art. 2° Todos os empregados piblicos, comissionados e terceirizados do
Cofen serdo notificados, por escrito, em caso de conduta de descumprimento do plano de
contingenciamento em vigor.

Paragrafo dnico. Em caso de reincidéncia, a notificacio devera ser
encaminhada a Diretoria para remessa & Corregedoria-Geral e abertura de processo
administrativo disciplinar, nos casos de empregados piiblicos, e outras acdes, nos demais
Casos.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura.
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CEP: 70.736-550 - Tel.: (61) 3329-5800
Home Page: www.portalcofen.gov.br




cofen

conselho federal de enfermagem

Flllado co conselho Internacional de enfermagem - genebra

PORTARIA COFEN N° 353 DE 9 DE JULHO DE 2020

Art. 4° D& ciéncia e cumpra-se.

Brasilia, 9 de julho de 2020.

O N° 63592
Presidente

SCLN, Qd. 304, Bloco E, Lote 09 -Asa Norte - Brasilia - DF
CEP: 70.736-550 - Tel.: (61) 3329-5800
Home Page: www.portalcofen.gov.br
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ANEXO 1 — PORTARIA COFEN N2 353 DE 9 DE JULHO DE 2020

MEDIDAS ADMINISTRATIVAS

Seguir todas as orientagdes contidas nessa Decisdo Administrativa.
Trabalho presencial das chefias;
Manutencdo do trabalho remoto (principalmente os pertencentes do grupo de risco),
quando for possivel;
Revezamento de hordrios nos setores essenciais, respeitando a capacidade maxima de
pessoas permitidas nas salas descritas no Anexo 3.
a. A critério do Chefe do Departamento/Divisdo/Setor, poderd ser adotado para
organizagdo da jornada de trabalho, uma das seguintes estratégias:
1) Turno Unico: 10:00h — 16:00h (Segunda a Sexta) ou conforme decis3o posterior
da Diretoria.
2) Revezamento de Hordrio: cada turno sera de 6 horas, sendo o controle de
entrada e saida definido pelo Chefe de cada Setor.
Fiscalizacdo por meio do CGC das agdes de prevencio implementadas;
Fica proibido a entrada e/ou visita de familiares e filhos dos empregados publicos,
colaboradores e prestadores nas dependéncias do Cofen;
Fica proibido a aglomeragdo de pessoas nos corredores;
Fica expressamente proibido o Servico de Gargom/Garconete nas dependéncias do
Cofen. Toda reunido devera ser informada previamente ao servico de Copa para
providenciarem agua, garrafa com café e copos;
O Atendimento aos Visitantes/Representantes devera ser realizada no térreo, sempre
gue possivel;
Fica instituida a Autodeclaracio de Saldde, na qual todo profissional que estiver
trabalhando na Sede do Cofen devera entregar semanalmente devidamente preenchido
e assinado a sua chefia imediata;
a. Os Chefes de Departamento deverdo encaminhar as Autodeclaracdes de Satde

todas as sextas-feiras ao CGC/Cofen;
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ANEXO 2 - PORTARIA COFEN N2 353 DE 9 DE JULHO DE 2020

CONDUTAS EM RELACAO AOS CASOS SUSPEITOS E CONFIRMADOS

DA COVID-19 E SEUS CONTATANTES

(Portaria Conjunta n2 20, de 18 de Junho de 2020)
Secretaria Especial de Previdéncia e Trabalho / Ministério da Saide

1. Considera-se CASO CONFIRMADO o trabalhador com:

a. resultado de exame laboratorial (RT-PCR ou Sorologia IgM/IgG), confirmando a

COVID-19, de acordo com as orientagdes do Ministério da Saude; ou

b. sindrome gripal ou Sindrome Respiratéria Aguda Grave - SRAG, para a qual ndo foi

possivel a investigacdo laboratorial especifica, e gque tenha histérico de contato com

caso confirmado laboratorialmente para a COVID-19 nos tltimos 7 (sete) dias antes do

aparecimento dos sintomas no trabalhador.

C. O Trabalhador DEVERA INFORMAR SUA CHEFIA E INICIAR O ISOLAMENTO!

1) FLUXO CASO CONFIRMADO COVID19

>

>
>
>

TRABALHADOR: INFORMA IMEDIATAMENTE SUA CHEFIA;

A CHEFIA COMUNICA O RH (rh@cofen.gov.br) ;

RH INFORMA O GABINETE DE CRISE (cgc@cofen. gov.br);

RH ACIONA A MEDICINA DO TRABALHO E REALIZA MEDIDAS ADM,.

2. Considera-se  CONTATANTE DE CASO CONFIRMADO da COVID-19 o trabalhador

assintomatico que teve contato com o caso confirmado da COVID-19, entre 2 (dois) dias

antes e 14 (quatorze) dias apés o inicio dos sinais ou sintomas ou da confirmacio

laboratorial, em uma das situacdes abaixo:

d.

b.

ter contato durante mais de 15 (quinze) minutos a menos de um metro de distancia;

permanecer a menos de 1 (um) metro de distancia durante transporte;

compartilhar o mesmo ambiente domiciliar; ou

ser profissional de salide ou outra pessoa que cuide diretamente de um caso da
COVID-19.

O Trabalhador DEVERA INFORMAR E AGUARDAR a orientagio da sua chefia, NAO DEVE

DESLOCAR PARA O COFEN.
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1) FLUXO CONTATANTE DE CASO CONFIRMADO COVID19
» TRABALHADOR: INFORMA IMEDIATAMENTE SUA CHEFIA, e aguarda orientagéo!
A CHEFIA COMUNICA O RH (rh@cofen.gov.br) ;
RH INFORMA O GABINETE DE CRISE (cgc@cofen.gov.br);
GABINETE DE CRISE REALIZA AVALIACAO E INFORMA CHEFIA E RH;

Y ¥V V VY

RH ACIONA A MEDICINA DO TRABALHO E REALIZA MEEDIDAS ADM.

3. Considera-se CASO SUSPEITO o trabalhador que apresente quadro respiratério agudo

com um ou mais dos sinais ou sintomas: febre, tosse, dor de garganta, coriza e falta de

ar, sendo que outros sintomas também podem estar presentes, tais como dores

musculares, cansago ou fadiga, congestéo nasal, perda do olfato ou paladar e diarreia.

a. O Trabalhador que estiver apresentado um ou mais sintomas acima citados DEVERA
INFORMAR E AGUARDAR a orientagéio da sua chefia, ANTES DE SE DESLOCAR AO COFEN.

1) FLUXO CASO SUSPEITO COVID19
» TRABALHADOR: INFORMA IMEDIATAMENTE SUA CHEFIA, e aguarda orientacéio!
> A CHEFIA COMUNICA O GABINETE DE CRISE (cgc@cofen. gov.br);
> GABINETE DE CRISE REALIZA AVALIACAO E INFORMA CHEFIA E RH;
» RH ACIONA A MEDICINA DO TRABALHO E REALIZA MEDIDAS ADM.

4. Considera-se CONTATANTE DE CASO SUSPEITO da COVID-19 o trabalhador assintomatico

que teve contato com caso suspeito da COVID-19, entre 2 (dois) dias antes e 14

(quatorze) dias ap6s o inicio dos sintomas do caso, em uma das situacdes abaixo:

a. ter contato durante mais de 15 (quinze) minutos a menos de um metro de distancia;

b.
oA

d.

permanecer a menos de 1 (um) metro de distancia durante transporte;
compartilhar o mesmo ambiente domiciliar; ou
ser profissional de salide ou outra pessoa que cuide diretamente de um caso da

COVID-19.

O Trabalhador que TEVE contato com Caso Suspeito DEVERA INFORMAR E AGUARDAR a

orientacéo da sua chefia, ANTES DE SE DESLOCAR AQO COFEN.
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1) FLUXO CONTATANTE DE CASO SUSPEITO COVID19
» TRABALHADOR: INFORMA IMEDIATAMENTE SUA CHEFIA, e aguarda orientagéo!
» A CHEFIA COMUNICA O GABINETE DE CRISE (cgc@cofen.gov.br);
> GABINETE DE CRISE REALIZA AVALIACAO E INFORMA CHEFIA E RH;
>

“Se Necessdrio” RH realiza medidas Administrativas.

5.0 Cofen DEVE AFASTAR IMEDIATAMENTE os conselheiros, comissionados,
colaboradores, empregados publicos, estagiarios e prestadores das atividades laborais
trabalhadores das atividades laborais presenciais, por 14 (quatorze) dias, nas seguintes
situagdes:

a. CASOS CONFIRMADOS da COVID-19;

b. CASOS SUSPEITOS da COVID-19; ou

c. CONTATANTES DE CASOS CONFIRMADOS da COVID-19.

d. - O periodo de afastamento dos CONTATANTES DE CASO CONFIRMADO da
COVID-19 deve ser contado a partir do dltimo dia de contato entre os
contatantes e o caso confirmado.

e. O contatante que reside com caso confirmado da COVID-19 devem ser
afastados de suas atividades presenciais por 14 (quatorze) dias em (Home
Office), devendo ser apresentado documento comprobatério.

6. Ao ser Afastado, o Trabalhador deverd ENTRAR EM CONTATO com o RH e sua Chefia

para orientacdes e medidas administrativas cabiveis.

7. RETORNO AS ATIVIDADES

a. Os trabalhadores afastados considerados CASOS SUSPEITOS poderdo retornar as
suas atividades laborais presenciais antes do periodo determinado de afastamento
quando:
1) exame laboratorial (RT-PCR ou Sorologia IgM/IgG) NEGATIVO a COVID-19; e
2) estiverem assintomaticos por mais de 72 horas, apés realizacdo do exame.
3) Liberagdo da Medicina do Trabalho/DGP;
4) Necessidade do Servico; e
5) Autorizagdo da Chefia Imediata.

b. Para fins de controle interno o DGP informa o CGC sobre o retorno do trabalhador.
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ANEXO 3 - PORTARIA COFEN N¢ 353 DE 9 DE JULHO DE 2020

DIMENSIONAMENTO DE PESSOAL

3.1 Quantidade maxima permitida de pessoas presenciais na Sede do Cofen
- Fica limitado a presenca de 73 (setenta e trés) pessoas em trabalho simultineo

na Sede do Cofen.

3.2 CONVOCAGOES EXTRAORDINARIAS DE COLABORADORES
Em situagdes de excepcionalidade que o Setor necessitar convocar colaboradores
que ultrapasse o limite estabelecido, o responsavel deverd encaminhar um e-mail ao DADM
que fara a primeira avaliagdo e posteriormente fara o contato com o CGC/Cofen.

3.3 Capacidade mdxima de trabalhadores por sala nas dependéncias do Conselho:

ALMOXARIFADO CPL MANUTENCAO (TERCEIRIZADA)
1 pessoa (segunda e quarta) 1 pessoa 1 pessoa
ASCOM DADM MOTO BOY (terceirizada)
2 pessoas 1 pessoa 00
ASSESSORIA DE EVENTOS DEPARTAMENTO FINANCEIRO MOTORISTA (TERCEIRIZADA)
00 2 pessoas 1 pessoa
ASSESSORIA DE GABINETE DGEP/DFEP OFFICE BOY (TERCEIRIZADA)
3 pessoas 3 pessoas 1 pessoa
ASSESSORIA DE PLANEJAMENTO DGP ORCAMENTO
1 pessoa 2 pessoas 1 pessoa
ASSESSORIA DO PLENARIO DGS OUVIDORIA
2 pessoas 2 pessoas 1 pessoa
ASSESSORIA LEGISLATIVA DIS PASSAGENS
1 pessoa 1 pessoa 1 pessoa (segunda, quarta e sexta)
ASSESSORIA PARLAMENTAR DLCC PROCESSO ETICO
00 1 pessoa 00
BIBLIOTECA DTEC PROCURADORIA
00 3 pessoas — (Marcia); 3 pessoas
CDM DTIC PROTOCOLO
3 pessoas, sendo 2 estagiarios. 4 pessoas 2 pessoas
CIPA ENCARREGADA TERCEIRIZADA SALA DOS CONSELHEIROS
1 pessoa 1 pessoa 4 pessoas
COMITE GESTOR DE CRISE ENGENHARIA SECRETARIA GERAL
4 pessoas 00 2 pessoas
CONTABILIDADE EXPEDICAO SEGURANCA (TERCEIRIZADA)
1 pessoa 1 pessoa (terga e quinta) 2 pessoas
CONTROLADORIA GERAL (2 P) GABINETE SETOR DE INSCRICAO
controle interno e auditoria 3 pessoas (secretdrias) 1 pessoa
COPEIRA (TERCEIRIZADA) LIMPEZA (TERCEIRIZADA) TELEFONISTA (TERCEIRIZADA)
1 pessoa 4 pessoas 1 pessoa
CORREGEDORIA
1 pessoa A\
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ANEXO 4 - PORTARIA COFEN N2 353 DE 9 DE JULHO DE 2020

AUTODECLARACAO DE SAUDE
PERIODO__/__ / A/ /
1) Nome:
2) Setor de trabalho:
3) Modalidade de trabalho:
() presencial () trabalho remoto (

4) Apresentou algum dos sintomas abaixo nas tltimas 24 horas? Assinale qual(is):
( )febre ( )tosse ( )dordegarganta ( )coriza ( )faltadear

( ) dores musculares ( ) cansago ou fadiga { ) congestdo nasal

( ) perdadeolfato ( )perdadepaladar ( )diarreia

6) No caso de apresentagado de sintomas comunicou a chefia imediata:
( )sim ( )ndo

Brasilia-DF o /

Assinatura
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ANEXO 5 - PORTARIA COFEN N2 353 DE 9 DE JULHO DE 2020
NOTIFICACAO POR DESCUMPRIMENTO

Prezado Senhor(a)

Venho por meio desta, informar que o(a) Senhor(a) apresentou comportamento que favorece a

propagacdo de doenga contagiosa nas dependéncias do Cofen, colocando em RISCO a Satide Coletiva
dos trabalhadores.

Em virtude disso, fica NOTIFICADO que a(s) sua(s) atitude(s):

Atos qgue ndo condizem com o disposto na Portaria Cofen ne 0353/2020.

A reincidéncia no ndo cumprimento dos itens descritos nessa Portaria, poderd ocasionar abertura de
Processo Disciplinar para apurar a conduta.

Assino a presente.

Brasilia, / /2020.

nome e assinatura do responsavel pela notificagio

Ciente:

Conselheiro/ Colaborador/Empregado Publico/Prestador

Testemunhas:
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