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PORTARIA COFEN N° 461 DE 9 DE SETEMBRO DE 2020

O Presidente do Conselho Federal de Enfermagem - COFEN, no uso de
suas atribuicdes legais e regimentais conferidas no Regimento Interno do Cofen, aprovado
pela Resolugdo Cofen n® 421/2012, bem como os termos da Decisdo Cofen n° 020/2018;

CONSIDERANDO o Memorando n° 055/2020/CGC/Cofen, acerca de
medidas de enfrentamento emergencial decorrentes da pandemia do novo coronavirus;

2

CONSIDERANDO a deliberagido da Presidéncia do Cofen, baixa as
seguintes determinacdes:

Art. 1° Atualizar o Plano de Contingenciamento do Conselho Federal de
Enfermagem para o enfrentamento a4 Pandemia de COVID-19, apresentado pelo Comité
Gestor de Crise do Cofen, que ¢ constituido pelos seguintes anexos, os quais sdo parte
integrantes desta Portaria:

° Anexo 1: Medidas administrativas;

* Anexo 2: Condutas em relacdo aos casos suspeitos e confirmados da
Covid-19 e seus contatantes;

* Anexo 3: Dimensionamento de pessoal;

* Anexo 4: Guia de orientagdes - Plano de contingenciamento do Cofen
durante a pandemia de Covid-19.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura, derrogando a
Portaria Cofen n° 353/2020.

Art. 3° D¢ ciéncia e cumpra-se.
Brasilia, 9 de setembro de 2020.

MAN S N. SILVA
COREN-RO N° 63592

Presidente

SCLN, Qd. 304, Bloco E, Lote 09 -Asa Norte - Brasilia - DF
CEP: 70.736-550 - Tel.: (61) 3329-5800
Home Page: www.portalcofen.gov.br
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ANEXO 1 - PORTARIA COFEN N2 461 DE 09 DE SETEMBRO DE 2020

MEDIDAS ADMINISTRATIVAS

Seguir todas as orientacgdes contidas nesta Portaria;
Trabalho presencial para chefias e assessorias;
Manutencdo do trabalho remoto (principalmente os pertencentes do grupo de risco), e
de acordo com o estabelecido no dimensionamento contido no Anexo 2;
A critério do Chefe de cada Departamento, podera ser adotado para organizacdo da
jornada de trabalho, uma das seguintes estratégias, obedecendo a capacidade de
pessoas de acordo com Anexo 3 e jornada de trabalho de 40h semanais.
a. Trabalho Exclusivamente Presencial: De acordo com o contrato de trabalho
individual;
b. Trabalho Presencial e Remoto: cada turno sera de 6 (seis) horas, sendo o
controle de entrada e saida definido pelo Chefe de cada Setor, da seguinte forma:
b.1. Entrada 07h00 e saida 13h00, com complementacdo de 2 (duas) horas em
Trabalho Remoto.
b.2. Entrada 13h00 e saida 19h00, com complementacgdo de 2 (duas) horas em

Trabalho Remoto.

Os prestadores de servico terceirizados deverdo cumprir a sua jornada de trabalho
contratual, podendo ser adotado o mesmo critério do item 4,

Fica proibido a visita de familiares: dos empregados publicos, colaboradores e
prestadores, nas dependéncias do Cofen;

Toda conversa nos corredores devera respeitar o distanciamento social de 2 (dois)
metros;

Fica expressamente proibido o Servico de Gargom/Garconete nas dependéncias do
Cofen. Toda reunio deverd ser informada previamente ao servico de Copa para
providenciarem garrafa de dgua, garrafa com café e copos, conforme item 27 do Anexo 4;;
O Atendimento aos Visitantes devera ser realizado no térreo, sempre que possivel;

As acOes de acompanhamento e controle desta Portaria ficaro sob a responsabilidade

da equipe do CGC e de cada Chefe de Departamento.
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11. Fica instituida a obrigatoriedade do preenchimento didrio do Formuldrio Eletrénico da
Autodeclaragdo de Satde;

a. Aos Conselheiros Federais que estdo realizando atividades presenciais na Sede,
aos Empregados, Terceirizados Administrativos e Estagidrios, o formuldrio
eletrénico estd disponivel na extranet;

b. Os Membros de Camaras Técnicas, Comissdes e Grupos de Trabalho e demais
integrantes do Sistema Cofen/Coren , dever3o iniciar o preenchimento da

Autodeclaracéio de Saiide com a antecedéncia de 7 (sete) dias da atividade

presencial da Sede, disponivel por meio do fink: https://bit.ly/3hd5aF;j.

c. Os Terceirizados que n3o possuem acesso ao sistema informatizado, devido sua
natureza de trabalho, deverdo antes do inicio de suas atividades, preencher a

Autodeclaragdo de Satide, que estard disponivel na recepcio.
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ANEXO 2 - PORTARIA COFEN N¢ 461 DE 09 DE SETEMBRO DE 2020

CONDUTAS EM RELACAO AOS CASOS SUSPEITOS E CONFIRMADOS

DA COVID-19 E SEUS CONTATANTES

1. Considera-se CASO CONFIRMADO o trabalhador com:

a. resultado de exame laboratorial (RT-PCR ou Sorologia IgM/IgG), confirmando a

COVID-19, de acordo com as orientacdes do Ministério da Satde; ou

b. O Trabalhador DEVERA INFORMAR SUA CHEFIA E INICIAR A QUARENTENA!

1) FLUXO CASO CONFIRMADO COVID-19:

>

>
>
>

TRABALHADOR: INFORMA IMEDIATAMENTE SUA CHEFIA;

A CHEFIA COMUNICA O SETOR DE RECURSOS HUMANQOS - RH (rh@cofen.gov.br);
RH INFORMA O GABINETE DE CRISE {cgc@cofen.gov.br);

RH REALIZA MEDIDAS ADMINISTRATIVAS.

2. Considera-se CONTATANTE DE CASO CONFIRMADO da COVID-19 0 trabalhador

assintomdtico que teve contato com o caso confirmado da COVID-19, entre 2 (dois) dias

antes e 14 (quatorze) dias apés o inicio dos sinais ou sintomas ou da confirmacio

laboratorial, em uma das situacGes abaixo:

a. ter contato durante mais de 15 (quinze) minutos a menos de 1 (um) metro de

distancia;

b. permanecer a menos de 1 (um) metro de distancia durante transporte;

¢. compartilhar o mesmo ambiente domiciliar; ou

d. que esteja cuidando diretamente de um caso da COVID-19.

e. O trabalhador que ndo tenha sido diagnosticado com COVID-19 através de exames

laboratoriais (Rt-PCR e/ou Sorologia 1gM/1gG);

2.1 O Trabalhador DEVERA INFORMAR E AGUARDAR a orientacdo da sua chefia, NAO DEVE
DESLOCAR PARA O COFEN.

1) FLUXO CONTATANTE DE CASO CONFIRMADO COVID-19:

>

>
>
>

TRABALHADOR: INFORMA IMEDIATAMENTE SUA CHEFIA, e aguarda orientacéo!
A CHEFIA COMUNICA O RH (rh@cofen.gov.br} ;

RH INFORMA O GABINETE DE CRISE (cgc@cofen.gov.br);

GABINETE DE CRISE REALIZA AVALIACAO E INFORMA CHEFIA E RH;
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> RH REALIZA MEDIDAS ADMINISTRATIVAS.

3. Considera-se CASO SUSPEITO o trabalhador que apresente quadro respiratério agudo

com um ou mais dos sinais ou sintomas: febre, tosse, dor de garganta, coriza e falta de

ar, sendo que outros sintomas também podem estar presentes, tais como dores

musculares, cansaco ou fadiga, congestéo nasal, perda do olfato ou paladar e diarreia.

3.1 O Trabalhador que estiver apresentando um ou mais sintomas acima citados DEVERA
INFORMAR E AGUARDAR a orientagdo da sua chefia, ANTES DE SE DESLOCAR AO COFEN.

1) FLUXO CASO SUSPEITO COVID-19:

» TRABALHADOR: INFORMA IMEDIATAMENTE SUA CHEFIA!

> A CHEFIA COMUNICA O GABINETE DE CRISE (cgc@cofen.gov.br);
> GABINETE DE CRISE REALIZA AVALIACAO E INFORMA CHEFIA E RH;
> RH REALIZA MEDIDAS ADMINISTRATIVAS.

4. Considera-se CONTATANTE DE CASO SUSPEITO da COVID-19 o trabalhador assintomatico
que teve contato com caso suspeito da COVID-19, entre 2 (dois) dias antes e 14
(quatorze) dias ap6s o inicio dos sintomas do caso, em uma das situacdes abaixo:

a.

ter contato durante mais de 15 (quinze) minutos a menos de um metro de
distancia;

permanecer a menos de 1 (um) metro de distancia durante transporte;
compartilhar o mesmo ambiente domiciliar; ou

que esteja cuidando diretamente de um CASO SUSPEITO da COVID-109.

O trabalhador que ndo tenha sido diagnosticado com COVID-19 através de

exames laboratoriais (Rt-PCR e/ou Sorologia IgM/IgG);

4.1 O Trabalhador contatante de CASO SUSPEITO DEVERA INFORMAR E AGUARDAR a
orientacdo da sua chefia, ANTES DE SE DESLOCAR AQ COFEN.

1) FLUXO CONTATANTE DE CASO SUSPEITO COVID-19:

» TRABALHADOR: INFORMA IMEDIATAMENTE SUA CHEFIA !
> A CHEFIA COMUNICA O GABINETE DE CRISE (cgc@cofen.gov.br);
> GABINETE DE CRISE REALIZA AVALIACAO e INFORMA A CHEFIA E RH;
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> RH REALIZA MEDIDAS ADMINISTRATIVAS.

. DEVERAO PERMANECER EM QUARENTENA os conselheiros, comissionados,
colaboradores, empregados publicos, estagiarios e prestadores de servicos, na seguinte
situacdo:

a. CASOS CONFIRMADOS da COVID-19;

. DEVERAO PERMANECER EM TRABALHO REMOTO, até a Avaliacdo e Triagem do
CGC/Cofen, os conselheiros, comissionados, colaboradores, empregados publicos,
estagidrios e prestadores de Servigcos, nas seguintes situagdes:

a. CONTATANTES DE CASOS CONFIRMADOS da COVID-19.

b. CASOS SUSPEITOS da COVID-19;

- Ao ser Afastado, o Trabalhador deveré ENTRAR EM CONTATO com 0 RH e sua Chefia

para orientagées e medidas administrativas cabiveis.

. RETORNO AS ATIVIDADES:
a. Ostrabalhadores afastados considerados CASOS CONFIRMADOS poder3o retornar as
suas atividades laborais quando:
1) exame laboratorial (Sorologia IgM) NEGATIVO para COVID-19;
2) Avaliagdo da Medicina do Trabalho/RH;
3) Autorizagdo da Chefia Imediata.

b. Para fins de controle interno o RH informa 0 CGC sobre o retorno do trabalhador.
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ANEXO 3 — PORTARIA COFEN N2 461 DE 09 DE SETEMBRO DE 2020

DIMENSIONAMENTO DE PESSOAL

3.1 Quantidade maxima permitida de pessoas presenciais na Sede do Cofen:
- Fica limitada a presenca de 100 (cem) pessoas em trabalho simultaneo na Sede

do Cofen.

3.2 CONVOCACOES EXTRAORDINARIAS DE COLABORADORES
Em situacbes de excepcionalidade que o Setor necessitar convocar colaboradores
que ultrapasse o limite estabelecido, o responsavel deverd encaminhar um e-mail ao DADM
que fard a primeira avaliagdo e posteriormente fars o contato com o CGC/Cofen.

3.3 Capacidade maxima de trabalhadores por sala nas dependéncias do Conselho:

ALMOXARIFADO CPL MANUTENCAO (TERCEIRIZADA)
1 pessoa (segunda, quarta e sexta) 2 pessoas 2 pessoas
ASCOM DADM MOTO BOY (terceirizada)
2 pessoas 2 pessoas 00
ASSESSORIA DE EVENTOS DEPARTAMENTO FINANCEIRO MOTORISTA (TERCEIRIZADA)
1 pessoa 3 pessoas 2 pessoas
ASSESSORIA DE GABINETE DGEP/DFEP OFFICE BOY (TERCEIRIZADA)
3 pessoas 5 pessoas 1 pessoa
ASSESSORIA DE PLANEJAMENTO DGP DIVISAO DE ORCAMENTO
2 pessoas 3 pessoas 1 pessoa
ASSESSORIA DO PLENARIO DGS OUVIDORIA-GERAL
3 pessoas 3 pessoas 1 pessoa
ASSESSORIA LEGISLATIVA DIs SETOR DE PASSAGENS
1 pessoa 2 pessoas 1 pessoa (segunda, quarta e sexta)
ASSESSORIA PARLAMENTAR DLCC SETOR DE PROCESSO ETICO
1 pessoa 1 pessoa 1 pessoa
BIBLIOTECA DTEC PROCURADORIA-GERAL
00 4 pessoas 3 pessoas
CDM DTIC SETOR DE ARQ.-GERAL E PROTOCOLO
3 pessoas, sendo 2 estagiarios. 5 pessoas 2 pessoas
CIPA ENCARREGADA TERCEIRIZADA SALA DOS CONSELHEIROS
1 pessoa 1 pessoa 4 pessoas
COMITE GESTOR DE CRISE PRESIDENCIA SECRETARIA-GERAL
4 pessoas 2 pessoas 3 pessoas
DIVISAO DE CONTARBILIDADE SETOR DE EXPEDICAO SEGURANCA (TERCEIRIZADA)
1 pessoa 1 pessoa (terca e quinta) 2 pessoas
CONTROLADORIA GERAL (3 Pessoas) GABINETE SETOR DE INSCRICAO, REGISTRO E
controle interno e auditoria 3 pessoas (secretarias) CADASTRO
1 pessoa
COPEIRA (TERCEIRIZADA) LIMPEZA (TERCEIRIZADA) TELEFONISTA (TERCEIRIZADA)
1 pessoa 4 pessoas 1 pessoa
CORREGEDORIA-GERAL Camaras Técnicas/Comisstes/GT
2 pessoas 5 pessoas
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