® Cofen

Conselho Federal de Enfermagem

TERMO DE REFERENCIA
Processo n2 00196.003675/2023-65

Area Demandante: Assessoria de Cerimonial e Eventos

1. OBIJETO
1.1. Contratagdo de servicos de locagdo de espago fisico, infraestrutura (equipamentos/mobilidrio), recursos humanos, alimentagdo
e transporte por empresas especializadas.
1.2. A contratagdo visa a realizagdo da 5592 Reunido Ordinéria de Plenério do Cofen na cidade de Vitéria/ES, que sera realizada no periodo de
19 a 24 de novembro de 2023.
2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. MOTIVACAO DA CONTRATACAO
2.1.1. As Reunibes Plenarias do Cofen acontecem com a presenga de maioria simples dos Conselheiros, em sessdes publicas, mensalmente

e de acordo com calendario anual. Conforme Regimento Interno do Cofen, em seu artigo 46, a Reunido Ordinaria ou Extraordindria de Plenario sera
realizada, preferencialmente, na sede do Cofen ou, excepcionalmente, em outro local, mediante deliberagédo do Plenario.

2.1.2. Assim, foi deliberada, na 5502 Reunido Ordinaria de Plendrio do Cofen - ROP, a realizagdo da ROP de novembro de 2023 na cidade de
Vitéria no Espirito Santo, conforme extrato da ata da 5502 ROP.

2.1.3. A realizagdo de ReuniGes externas tem o intuito de proporcionar o estreitamento de lagos com os Conselhos Regionais, 6rgdos e
entidades que podem contribuir com o engrandecimento da profissdo e com a propagacdo e apoio as politicas publicas dos Conselhos.

2.1.4. Ha o imperativo de contratar servigos de apoio operacional especializado na execugdo de eventos, sobretudo porque tal suporte ndo
se enquadra nas atividades desenvolvidas pelo Cofen, de acordo com o Decreto n. 9.507/2018, que dispde sobre a execugdo indireta, autarquica e
fundacional e das empresas publicas e das sociedades de economia mista controladas pela Unido. Outrossim, ndo ha, no quadro de pessoal do
Orgao, profissionais caracteristicos ou especializados na area para prestagdo dos servicos aqui descritos.

2.1.5. Diante do exposto e da impossibilidade do Conselho Regional de Enfermagem do Espirito Santo oferecer estrutura com capacidade
para sediar a referida ROP e o Cofen ndo dispor de espaco fisico e mado de obra no local que sediard o evento, é que foi apontada pela drea
demandante a necessidade de contratacdo de empresas especializadas na prestagdo de servicos de locagdo de espago fisico, infraestrutura
(equipamentos/mobilidrio), recursos humanos, alimentagdo e transporte, segundo as especificagbes contidas neste Termo,
observando principalmente o Principio da Eficiéncia, como alerta o caput do artigo 37 da Constituicdo Federal.

2.2. BENEFiCIOS DIRETOS E INDIRETOS QUE RESULTARAQ DA CONTRATAGAO

2.2.1. A realizagdo de reunies plendrias fora da sede do Cofen pretende dar maior visibilidade a imagem do Cofen e promover
aproximag¢do da Autarquia junto aos profissionais de enfermagem da unidade da federagdo em que sera realizada a ROP, proporcionando
oportunidade de integragdo do Sistema Cofen/Conselhos Regionais de Enfermagem.

2.3. CONEXAQ ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO EXISTENTE
2.3.1. O objeto da contratagdo estd relacionado ao Objetivo Estratégico n. 07 que é "Ter um ambiente de trabalho integrado, que promova a
cultura de resultados e a qualidade de vida no trabalho", de acordo com os Estudos Preliminares.

2.4. JUSTIFICATIVA PARA O AGRUPAMENTO DE ITENS EM GRUPO
2.4.1. A contratagdo que se pretende ndo se aplica a adjudicagdo por item, mas pelo critério do menor prego por grupo para que ndo haja

riscos de prejuizo para o evento, aumentado a competitividade da licitagdo, conforme entendimento contido no Estudos Preliminares. Tratam-se
de servigos similares que visam a realizagdo da ROP de novembro de 2023 e, em virtude de os servicos a serem contratados guardarem relagdo
entre si, a adjudicagdo por grupo proporcionara economia de escala.

2.4.2. Assim, ao considerar que o objeto possui pequenas quantidades de seus itens, fato que possivelmente tornaria a licitagdo
desinteressante para o mercado, a adjudicagdo por menor prego por grupo aumentara a competitividade.
2.4.3. Por fim, cumpre salientar que ndo havera dano aos principios constitucionais que norteiam o procedimento e nem as demais
legislagBes aplicaveis.

2.5. CRITERIOS AMBIENTAIS ADOTADOS (SUSTENTABILIDADE),
2.5.1. A Contratada devera apresentar, quando aplicdvel, comprovagdo de enquadramento ao disposto na Instru¢gdo Normativa SLTI/MPOG
n. 01, de 19/01/2010.

3. DESCRICAO DETALHADA DO OBJETO

3.1. Contratacdo de servicos de locacdo de espago fisico, infraestrutura (equipamentos/mobilidrio), recursos humanos, alimentacdo

e transporte por empresas especializadas nos termos das tabelas abaixo, conforme condigGes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

3.2. ESPACO FiSICO: os espacos locados deverdo ser, preferencialmente, em ambiente hoteleiro e devem possuir restaurante em suas
instalagdes e/ou imediagdes, proporcionando celeridade e pontualidade, além de um conjunto de servigos necessarios para conferir a eficacia esperada
pela Plendria do Cofen.

Item Descri¢do Quantidade | Quant. de Didrias

1| SALA PARA A REUNIAO DE PLENARIO: com, no minimo, 200m? e 01 06

largura minima de 10m, pé direito de 3m, livre de colunas, devendo
comportar 60 (sessenta)_pessoas, sendo: 20 (vinte) pessoas sentadas
em formato "U", 20 (vinte) pessoas sentadas em formato escolar e 20
(vinte) pessoas sentadas em formato auditério. Para o periodo de
19/11/2023 a 24/11/2023.




SALA PARA A PRESIDENCIA: deve comportar 10 (dez) pessoas sentadas

em formato "U", com disponibilidade fisica e elétrica para instalagdo

2 . . . ~ . 01 03
de equipamentos e iluminagdo. Para o periodo de 21/11/2023 a
23/11/2023.
3.2.1. O espaco locado deve ser preferencialmente em ambiente hoteleiro, proporcionando celeridade e pontualidade, além de um
conjunto de servigos necessarios para conferir a eficicia esperada pela Plendria do Cofen.
3.2.2. Pesquisa realizada em site especializado (https://pt.hotelplanner.com/Common/Popups/SpaceCalculator.htm) forneceu dados
suficientes para calculo de espago minimo que comporte 60 pessoas nos diversos formatos necessarios (U, escolar e auditério) e, apds a pesquisa,
foi calculado o distanciamento minimo de 1 m? por participante.
3.2.3. A sala de reunido deve estar disponivel a partir das 8h da manha do dia 19/11/2023 (dia da montagem).
3.2.4. Todos os ambientes deverdo ter refrigeracdo suficiente para manter temperatura agradavel, de acordo com o nimero de pessoas
quantificadas para o local, ter iluminagdo, disponibilidade fisica e elétrica para instalagdo de equipamentos e ndo deve estar passando por reformas,
uma vez que o barulho atrapalha a realizagdo das atividades.
3.2.5. Os ambientes deverdo possibilitar acesso a internet sem fio com qualidade e rapidez para todos os participantes.
3.2.6. Deverdo ser fornecidas extensdes, adaptadores de tomadas (NBR 14136), réguas e/ou outros itens, em numero suficiente para
atender as necessidades de 60 pessoas (conselheiros, assessores, membros do Conatenf, equipe de organizagdo e convidados) para possibilitar o
acesso aos pontos de energia, a fim de permitir ligar/carregar computadores e celulares sendo, no minimo, 3 (trés) tomadas para cada
mesa/pranch3o.
3.2.7. A reunido terd duragdo de aproximadamente 10 horas diarias e toda a infraestrutura ja devera estar montada.
3.2.8. Todo o mobilidrio/equipamento técnico requerido para o referido espaco sera utilizado no periodo discriminado neste Termo,
considerando que o dia 19/11/2023 sera o dia da montagem. Cabe ressaltar que, ao contrario da sala para a Reunido de Plenario, ndo foi
prevista didria especifica para montagem da sala para a Presidéncia por se tratar de pequena quantidade de itens a serem montados.
3.2.9. Os ambientes deverdo ter isolamento acustico adequado, evitando barulhos/ruidos que possam prejudicar a reunido, incluindo sons
advindos de outros eventos que possam estar acontecendo no local e ndo deve apresentar aspectos de insalubridade (mofo e outros) nem de
abandono.
3.2.10. Os ambientes deverdo proporcionar acessibilidade a pessoas com deficiéncia.
3.2.11. Os espacos e todos os itens requeridos devem estar em bom estado de conservagao.
3.3. INFRAESTRUTURA
Item Descrigao Local de Instal.aan/Macro Quantidade Quant. de Diarias
Descri¢ao
MESA EM FORMATO “U”: com no minimo 75 ¢cm de largura, para 20
pessoas, com toalha de mesa adequada, com comprimento suficiente
para ocultar as pernas dos participantes, de cor escura, com 30 pontos SALA PARA REUNIAO DE
3 . - . o P 01 06
de energia (se necessario, devem ser fornecidas extensdes, adaptadores PLENARIO
e/ou outros itens para possibilitar o acesso aos pontos de energia que
deverdo estar devidamente oculto do publico)
CADEIRAS ERGONOMICAS: para os Conselheiros Federais. Com bracos, -
. . SALA PARA REUNIAO DE
4 | giratorias, altura reguldvel, de cor escura (preta ou azul), mantendo o PLENARIO 20 06
mesmo padrdo (cor e formato)
MESAS DO TIPO PRANCHAO: com toalhas de mesa adequadas e
suficientes, preferencialmente de malha e cor escura. Ao menos duas
das mesas devem ficar proximas aos Presidente e Vice-Presidente. SALA PARA REUNIAO DE
5 . o X o 10 06
Devem ser fornecidas extensdes, adaptadores e/ou outros itens para PLENARIO
possibilitar o acesso a trés pontos de energia, trés para cada
mesa/pranchio
MESAS DO TIPO PRANCHAO: com toalhas de mesa adequadas, de cor
escura. Para colocar processos, documentos, materiais e equipamentos. -
. ~ . SALA PARA REUNIAO DE
6 Devem ser fornecidas extensdes, adaptadores e/ou outros itens para PLENARIO 06 06
possibilitar o acesso a trés pontos de energia, trés para cada
mesa/pranchio
CADEIRAS: confortdveis e ergondmicas, de cor escura, mantendo o SALA PARA REUNIAO DE
7 ~ . P . 40 06
mesmo padrdo (cor e formato), para os ouvintes da Plenaria PLENARIO
SALA PARA REUNIAO DE
. - 0,
8 BORRIFADORES: de 500ml com alcool 70% PLENARIO 05 06
. SALA PARA REUNIAO DE
9 | TRIBUNA: em acrilico (aprox. 1,20m altura x 50 cm largura x 40 cm prof.) PLENARIO 01 06
10 LINK DE INTERNET: deve ser disponibilizado um link de acesso a internet SALA P?FE?N?;SIAO DE ol 06
de, no minimo, 100 Mbps dedicado FULL DUPLEX, que devera ser
distribuido para os dispositivos através de uma rede sem fio. Ndo deve
haver nenhum tipo de bloqueio no acesso a Internet. Deverd ser
disponibilizado um ponto acesso a rede de dados e Internet por meio
de cabo UTP categoria 5e ou superior com conector RJ45 que deverd
ser conectado ao notebook, inclusive com o fornecimento de cabo para
esta conexdo. O ponto de acesso a rede sem fio (Access Point Wireless
Dual Radio) deve estar localizado dentro ou préximo da sala onde
ocorrerd a reunido (raio de distancia de até 10 metros) e deve possuir




as seguintes caracteristicas minimas: Antena Mimo: 2,4GHz 3x3(5dBi),
5GHz 3x3(6,5dBi); Velocidade minima: 2,4GHz 300Mbps, 5GHz
1300Mbps; Suporte para no minimo 120 usuarios simultaneos (60
computadores e 60 smartphones); Duas ou mais portas Gigabit;
Instalagdo em teto ou parede; Padrdo: 802.11ac; Segurancga: WPA2 AES;
BSSID: No minimo 2 por radio, sendo que as redes 2.4Ghz e 5Ghz
deverdo estar com o mesmo SSID; Alcance de no minimo 200m? com
alta velocidade. Configuragdo da rede sem fio: O SSID da rede sem fio
deve ter o nome “Cofen”; a seguranga da rede deve estar configurada
para o padrdao WPA2 Pessoal, com criptografia no padrdao AES e senha
de acesso a ser definida pelo Cofen; os dispositivos devem receber um
IP automaticamente, sendo que a multifuncional devera ter IP fixo. Ndo
serdo aceitos equipamentos do tipo doméstico sob nenhuma hipétese

11

IMPRESSORA MULTIFUNCIONAL COLORIDA A4: equipamento com
recursos de impressdo, copia e digitalizacgdo, ambos em cores
(policromatica) e duplex (frente e verso); deve possuir velocidade de
impressdo em A4: pagina preta min. 20 ppm, pagina colorida A4 min. 15
ppm; deve possuir alimentador automatico de documentos (ADF) com
capacidade minima para 20 folhas A4; deve permitir a digitalizagdo de
documentos diretamente para pendrive, sem uso do PC, através de uma
porta USB, no formato PDF; deve ter fonte de energia compativel com a
voltagem disponivel no local do evento e devera possuir estabilizador
e/ou qualquer outro dispositivo que garanta o funcionamento do
equipamento e o proteja de surtos de energia (subtensdo e
sobretensdo); deve possuir cartuchos, toners, fusores, kits de
manutencgdo, pegas e afins em quantidade suficiente para impressdo
e/ou digitalizacgo SEM FALHAS de, no minimo, 1500 paginas
distribuidos ao logo do periodo do evento. Deve estar configurada com
um IP fixo e conectado na mesma rede dos dispositivos do evento
através de uma porta Ethernet por meio de cabo UTP RJ45, inclusive
com o fornecimento de cabo para esta conexdo e, permitindo que os
dispositivos fagam impressdo pela rede; Nivel de servigo: em caso de
indisponibilidade em qualquer funcionalidade do equipamento, devera
ser efetuado o reparo ou reposigdo em até 60 minutos, apds, a cada 30
minutos sera aplicado o desconto no valor da locagdo do item conforme
cldusulas contratuais.

SALA PARA REUNIAO DE
PLENARIO

01

06

12

PROJETOR MULTIMIDIA: deve ser fornecido com cabo HDMI, com
comprimento que atenda a disposicdo adequada do equipamento
(notebook) que serd utilizado no espago contratado ou fornecimento de
acessorio Wireless que permita a conexdo do notebook ao projetor. O
projetor deve possuir as seguintes caracteristicas minimas: Propor¢do
compativel: 16:9, 4:3 ou superior; Zoom digital e/ou 6tico; Lampada
com vida util suficiente para a duragdo do evento em modo normal.
Nivel de servico: em caso de indisponibilidade em qualquer
funcionalidade do equipamento, devera ser efetuado o reparo ou
reposigdo em até 60 minutos, apds, a cada 30 minutos sera aplicado o
desconto no valor da locagdo do item conforme cldusulas contratuais.

SALA PARA REUNIAO DE
PLENARIO

01

06

13

TELA DE PROJECAO: deve possuir largura minima de 3,50m e altura
minima de 2,20m; cor branca; bordas pretas nas laterais; superficie
100% plana sem rugas; formato 16:9 ou 16:10.

SALA PARA REUNIAO DE
PLENARIO

01

06

14

MICROFONES COM FIO: do tipo gooseneck; devem ser fornecidas pilhas
ou baterias suficientes para a duragdo do evento. Os microfones
deverdo possuir botdes/controles de LIGA/DESLIGA, MUDO/FALA e
indicador luminoso ou grafico da situacdo do aparelho

SALA PARA REUNIAO DE
PLENARIO

20

06

15

MICROFONES SEM FIO: conectados ao sistema de reprodu¢do de som;
devem ser fornecidas pilhas ou baterias suficientes para a duragdo do
evento. Os microfones deverdo possuir botdes/controles de
LIGA/DESLIGA, MUDO/FALA e indicador luminoso ou grafico da situagdo
do aparelho

SALA PARA REUNIAO DE
PLENARIO

02

06

16

SISTEMA REPRODUTOR DE SOM/MESA DE SOM: deve ser
disponibilizado cabeamento para conexdo da mesa de som ao notebook
para entrada (LINE- IN) e saida de dudio (LINE-OUT) de forma que o
dudio possa ser transmitido e recebido via videoconferéncia por meio
do notebook; deve possuir cabos com conector P2 para a conexdo com
0 notebook com no minimo 3 metros. Um cabo P2 sera para a conexao
da saida de audio do notebook (phone) para um canal exclusivo de
entrada da mesa de som; outro cabo P2 serd para a conexdo de entrada
de audio do notebook (microfone) para o canal de principal
(Main/Phone) da mesa de som. Nivel de servico: em caso de
indisponibilidade em qualquer funcionalidade do equipamento, devera
ser efetuado o reparo ou reposigdo em até 60 minutos, apds, a cada 30

SALA PARA REUNIAO DE
PLENARIO

01

06




minutos sera aplicado o desconto no valor da locagdo do item conforme
cldusulas contratuais

17

INTERFACE DE AUDIO PROFISSIONAL USB 2X2: deve possuir 2
conectores de entrada e 2 de saida para conexdo do notebook com a
mesa de som

SALA PARA REUNIAO DE
PLENARIO

01

06

18

NOTEBOOK: deve possuir as seguintes configuragdes minimas: 4GB de
memaria ram, Microsoft Windows 10 ou 11, minimo de 50GB de espago
em disco livre, armazenamento primario em SSD, entrada RJ45,
Microsoft Word Excel, PowerPoint e Teams instalados e funcionais, tela
de, no minimo, 14", entradas/adaptadores necessarios para conectar
simultaneamente: um (1) projetor HDMI, uma Camera USB (1), um (1)
mouse, um (1) passador de slides, uma (1) interface de audio USB. Nivel
de servigo: em caso de indisponibilidade em qualquer funcionalidade
do equipamento, devera ser efetuado o reparo ou reposigcdo em até 60
minutos, apds, a cada 30 minutos serd aplicado o desconto no valor da
locagdo do item conforme clausulas contratuais

SALA PARA REUNIAO DE
PLENARIO

01

06

19

LINK DE INTERNET PARA TRANSMISSAO: deve ser disponibilizado um
link de acesso a Internet de no minimo 20 Mbps dedicado FULL
DUPLEX, fornecido através de interface RJ45; deverd ser disponibilizado
ponto acesso a rede de dados e Internet por meio de cabo UTP
categoria 5e ou superior com conector RJ45 que devera ser conectado
ao notebook que fard a transmissdo

SALA PARA REUNIAO DE
PLENARIO

01

06

20

SUPORTE TRIPE: com base para suporte da cdmera de transmissdo

SALA PARA REUNIAO DE
PLENARIO

01

06

21

TORRES DE TOMADAS/FILTROS DE LINHA: no novo padrdo (nb 14136)
contendo cada uma, no minimo, quatro conexdes

SALA PARA REUNIAO DE
PLENARIO

25

06

22

MESA: em formato “U” que comporte 10 pessoas

SALA PARA PRESIDENCIA

01

03

23

CADEIRAS: acolchoadas e ergonOmicas.

SALA PARA PRESIDENCIA

10

03

24

LINK DE INTERNET: deve ser disponibilizado um link de acesso a internet
de no minimo 20 Mbps dedicado FULL DUPLEX, que deverda ser
distribuido para os dispositivos através de uma rede sem fio. Ndo deve
haver nenhum tipo de bloqueio no acesso a Internet. Deverd ser
disponibilizado um ponto acesso a rede de dados e Internet por meio
de cabo UTP categoria 5e ou superior com conector RJ45. O ponto de
acesso a rede sem fio (Access Point Wireless Dual Radio) deve estar
localizado dentro ou préximo da sala onde ocorrerd a reunido (raio de
distancia de até 10 metros) e deve possuir as seguintes caracteristicas
minimas: Antena Mimo: 2,4GHz, 5GHz; Velocidade minima: 2,4GHz
300Mbps, 5GHz 1300Mbps; Suporte para no minimo 20 dispositivos
simultaneos (10 computadores e 10 smartphones); Uma (1) ou mais
portas Gigabit; Padrdo: 802.11ac; Seguranga: WPA2 AES; Configuracdo
da rede sem fio: O SSID da rede sem fio deve ter o nome “Cofen” sendo
que as redes 2.4Ghz e 5Ghz deverdo estar com o mesmo SSID; a
seguranga da rede deve estar configurada para o padrdo WPA2 Pessoal,
com criptografia no padrdo AES e senha de acesso a ser definida pelo
Cofen; os dispositivos devem receber um IP automaticamente. Ndo
serdo aceitos equipamentos do tipo doméstico sob nenhuma hipétese

SALA PARA PRESIDENCIA

01

03

3.3.1. Todos os itens deverdo entregues/montados e recolhidos no local da reunido.

3.3.2 Em caso de indisponibilidade de qualquer equipamento, este devera ser reposto em até 1h.
3.3.3. Os borrifadores de 500ml com alcool 70% devem estar disponiveis durante todos os dias de reunido.

3.3.4. Todo o mobiliario/equipamento técnico requerido para a Sala para Reunido de Plendrio sera utilizado no periodo de 20 a 24/11/2023,
considerando que a montagem do espaco e os devidos testes deverdo ocorrer no dia 19/11/2023.

3.3.5. Ja na Sala para Presidéncia, todo o mobiliario/equipamento técnico requerido devera ser disponibilizado em pleno funcionamento de
21a23/11/2023.

3.4. RECURSOS HUMANOS

Item Descrigdo Periodo Quant. de Profissionais | Quant. de Didrias

TECNICO EM Aupio E
VIDEO: profissional capacitado para De 19 a 23/11: de
instalagdo, configuragdo e operagdo de | gy, 18h, com

equipamentos (mesa de som, projetor intervalo de 01 05
multimidia, microfones, sistema de som) | duas horas de

25 | para realizagdo dos servicos durante | almoco (8 horas)
todos os dias do evento bem como o
monitoramento e controle de
interferéncias, microfonias ou quaisquer
intercorréncias relacionadas a operagdo Dia 24/11: de 8h 01 01
do som durante o evento a12h (4 horas)




GARGOM: profissional capacitado para | pe 204 23/11: de
atender o plendrio durante os dias da | gpa18h, com
reunido. Os (as) profissionais devem intervalo de 01 04
2 possuir experiéncia como gargom, além duas horas de
de caracteristicas  pessoais, como | almogo (8 horas)
dinamismo e simpatia. Traje: terno,
vestido ou uniforme (cor preta) e sapato | pia 24/11: de 8h
social (cor preta) a 12h (4 horas) 01 01
De 20a23/11: de
AUXILIAR DE LIMPEZA: profissional | o218 com
. . . intervalo de 01 04
97 capacitado parawauxmar na limpeza .do duas horas de
local df reunido durante os dias almoco (8 horas)
da reunigo Dia 24/11: de 8h
a 12h (4 horas) 01 01
3.4.1. O auxiliar de limpeza devera manter a organizagdo e limpeza do local da reunido e dos banheiros, fazer a reposi¢dao de materiais (ex.

papel higiénico, toalha de papel e sabonete liquido) e reabastecer os dispensers e refis.

3.4.2. Devera haver o fornecimento, pela Contratada, de todos os materiais e equipamentos necessarios para a limpeza, asseio e
conservacgdo do local da reunido e banheiros, como papel higiénico, toalha de papel, sab3o liquido, lixeiras, entre outros.

3.5. ALIMENTAGAO

Item Descrigdo Medida | Quant. de Servicos/Mesas | Quantidade
COFFEE BREAK: nos dias 20 a 23/11, no

28 | periodo vespertino, a ser servido no local da | Por pessoa 04 60
reunido
AGUA: 03 (trés) garrafas de 20L por dia, de 19 -

29 P | 01 16
a23/11, e 01 (uma) para o dia 24/11 orgaldo
CAFE: 04 (quatro) garrafas de café de 2L por
dia, de 19 a 23/11, sendo 02 (duas) no

30 | periodo matutino e 02 (duas) no periodo | Por garrafa 01 22
vespertino, e 02 (duas) garrafas de café de 2L
para o dia 24/11

3.5.1. Todos os itens de alimentacgdo (coffee break, petit four, dgua e café) deverdo ser servidos conforme as quantidades estimadas na

tabela acima. A Contratada devera fornecer lougas, copos descartaveis, guardanapos, lixeiras e todos os demais itens necessarios ao servico de
alimentacgdo, conforme descrito neste Termo.

3.5.2. Deverd haver a disponibilizacdo de copos descartdveis de 50 e 200ml e sachés de aglcar e adogante em quantidades suficientes em
todos os dias contratados.

3.5.3. Caso o0s espacos locados sejam fora de ambiente hoteleiro,_ndo serdo utilizados os servigos de alimentacdo previstos neste TR,_isso

o presente evento forem dentro de ambiente hoteleiro, se faz necessério o fornecimento de alimentagdo conforme tabela acima. Tal condicionante
se justifica pela experiéncia obtida em contrato de coffee break anterior, em que a Assessoria de Cerimonial e Eventos constatou que a alimentagdo
em ambiente hoteleiro costuma ser exclusiva do préprio hotel, com preco de mercado diferente, além disso, para eventos que acontecem dentro de
ambiente hoteleiro o habitual é a centralizagdo da responsabilidade em uma Unica Contratada, pratica que atende as necessidades do Cofen,
inclusive com ganho em economia de escala.

3.5.4.

Sugestdo de carddpio/itens minimos para:

|- Coffee Break: a) 3 tipos de bebidas quentes, como exemplo: café, cha, chocolate quente entre outros; b) 2 tipos de sucos de
fruta natural; c) 2 tipos de refrigerante (normal e dietético); d) 6 tipos de itens salgados, como exemplo: mini sanduiche natural, pdo de
queijo, salgados (esfirra, coxinha, rissole); e) 2 tipos de itens doces, como exemplo: sobremesas e bolo (normal e dietético); f) salada de
frutas.

Il - Mesa de Café: a) 4gua mineral sem gas: em galdo, com copos descartdveis suficientes (200 ml), em quantidade suficiente por
todo o periodo do evento; b) café: conservado em garrafas térmicas, com trocas constantes, de acordo com a necessidade, com copos
descartaveis (50 ml) e sachés de agucar e adogante, em quantidade suficiente para todo o periodo do evento.

3.5.5. A Contratada deverd repor, sempre que for necessario, as bebidas, os copos descartaveis e os sachés de agucar e adogante
em quantidades suficientes para atender a demanda.

3.5.6. A Contratada deve fornecer toalhas de mesa, em tamanhos e quantidades suficientes para as mesas de coffee break e dgua/café,
preferencialmente nas cores branca ou preta, devendo manté-las sempre limpas e em bom estado de conservagdo durante a realizagdo do evento.

3.5.7. Todos os servigos de alimentagdo devem ser executados com supervisdo de nutricionista ou responsavel técnico, observando as
condigBes de higiene e seguranga no preparo dos alimentos.

3.5.8. A Contratada devera manter equipe técnica para orientagdo sobre os procedimentos de recebimento e armazenamento dos géneros
alimenticios, preparo e distribuigdo dos alimentos nos locais especificados, assegurando a qualidade dos servigos e o alcance dos niveis nutricionais
desejaveis, além de registrar todas as visitas de nutricionistas ou responsaveis técnicos, reclamages, bem como quaisquer ocorréncias e
encaminhar relatério ao Cofen.

3.5.9. Deverd ainda, contratar e manter funciondrios em numero suficiente para garantir o bom funcionamento do servigo de alimentagdo e
nutri¢cdo, o cumprimento dos carddpios estabelecidos e todas as atividades correlatas.

3.5.10. A Contratada devera supervisionar, treinar, qualificar e uniformizar o seu pessoal, observando a legislagdo trabalhista, previdenciaria,
assistencial e sanitaria, além de providenciar atestado de satude especifico para os manipuladores de alimentos.

3.5.11. A Contratada devera fazer cumprir, pelo pessoal, as normas disciplinares e de seguranca, através de recomendagdes ou de instrugdes
escritas, e observar rigorosamente as normas de seguranga, higiene e medicina do trabalho, além de responder civil e criminalmente por quaisquer



acidentes, danos ou prejuizos materiais ou pessoais causados ao Cofen, seus servidores, colaboradores ou terceiros como consequéncia de
impericia, imprudéncia ou negligéncia propria ou de seus empregados, incluindo intoxicagdo alimentar causada aos comensais.

3.6. TRANSPORTE

Item Descrigdo Quant. de Veiculos | Quant. de Didrias

LOCAGAO DE VAN: em bom estado de conservacdo e limpeza,
ano de fabricagdo igual ou superior a 2020, com motorista,
poltronas reclindveis e confortaveis (aproximadamente 20
poltronas), com cinto de seguranga e apoio para os pés, ar
31 | condicionado com filtro HEPA ou sistema de abertura de 01 05
janelas laterais possibilitando a circulagdo do ar e bagageiros
amplos, para locomogdo de conselheiros, convidados e
equipe de apoio, no periodo de 20 a 24/11, devendo ficar
disponivel das 8h as 20h, na cidade de Vitéria/ES

LOCAGCAO DE CARRO EXECUTIVO: tipo sedan médio, em bom
estado de conservagdo e limpeza, ano de fabricagdo igual ou
superior a 2020, com motorista, ar condicionado, som
32 | ambiente, com bagageiro com capacidade minima de 400 01 06
litros para transporte da diretoria da autarquia e coordenagdo
do evento, no periodo de 19 a 24/11, das 8h as 20h, na
cidade de Vitdria/ES

3.6.1. Todo o servigo de transporte devera ser sob demanda.

3.6.2. A tabela acima é formada por veiculos que devem ficar a disposi¢do 12 horas por dia, com quilometragem livre.

3.6.3. Os veiculos listados devem observar, no minimo, as especificagdes contidas neste Termo e circulardo, prioritariamente, na cidade de
Vitdria/ES.

3.6.4. O numero total de passageiros e a listagem contendo nome e documento de identificagdo serdo informados a Contratada em até 4
(quatro) dias antes do inicio da prestagdo dos servigos.

3.6.5. Os pneus de todos os automdveis e todos os demais acessorios e equipamentos deverdo estar de acordo com as normas do
CONTRAN.

3.6.6. Os veiculos deverdo estar com o seguro obrigatério, manutencdo, revisdo e documentagdo rigorosamente em dia, devendo ser
comprovada a situagdo regular da frota em até 5 (cinco) dias Uteis antes do inicio da prestagdo dos servigos.

3.6.7. Todas as despesas de manutengao, higienizagdo, reparo, substituicdo de veiculo em qualquer caso, taxas, impostos, peddgios, multas
e outras relativas a atividade de transporte sdo de responsabilidade da Contratada.

3.6.8. O fiscal do contrato indicado pelo Cofen e o preposto da Contratada definirdo o cronograma para movimentagao dos veiculos.

3.6.9. Todas as despesas referentes ao abastecimento dos veiculos serdo de responsabilidade da Contratada, sem 6nus para o Cofen. Os

veiculos devem ser completamente reabastecidos antes do horario previsto para cada execugdo de cada trajeto.

3.6.10. Os motoristas devem ser legalmente habilitados para conduzir cada tipo especifico de veiculo aqui listado, além de apresentarem-se
com discri¢do e sobriedade, postura profissional, trajando roupas em conformidade com a profissdo, devendo portar também, como equipamento
de trabalho, telefones mdveis aptos para efetuar e receber ligacées sem énus para o Cofen.

3.6.11. A escala de profissionais contendo os nomes, os tipos de servico prestado, os horarios e os nimeros de contato deverdo ser
informados ao Cofen com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias Uteis antes do inicio da prestagdo dos servigos.

3.6.12. Todos os custos, no que couber, com passagem, hospedagem, deslocamento, alimentagdo, descanso, pernoite e outros referentes a
todos os funcionarios que executardo o servigo de transporte sdo de responsabilidade da Contratada.

3.6.13. A quantidade descrita neste Termo de Referéncia trata-se de estimativa baseada na experiéncia/histérico nesse tipo de evento.
Assim, o servico sera executado sob demanda, bem como o pagamento, durante o periodo do evento, de acordo com a real necessidade do Cofen.
Dessa forma, o Cofen nao fica obrigado a contratar os servigos na totalidade do valor e quantidade estimados.

4. VISTORIA

4.1. Apds a fase de lances, um empregado publico do sistema Cofen/Coren realizara vistoria no local indicado pelo licitante em sua proposta de
pregos para avaliagdo técnica de compatibilidade e de qualidade do espacgo para realizagdo do evento. A falta de indicagdo na proposta de pregos inicial
do local/espago para realizagdo do evento acarretara a desclassificagdo da licitante.

4.2. O espago ndo deve apresentar aspectos de insalubridade (mofo e outros) e nem de abandono. Além disso, ndo deve estar passando por
reformas, uma vez que o barulho atrapalha a realizagdo do evento.

4.3. O espago e todos os itens requeridos devem estar em bom estado de conservagao.

4.4, O local do evento deve proporcionar acessibilidade a pessoas com deficiéncia.

4.5, Na ocasido da vistoria, além de atender ao descrito no item 3 deste Termo, devera ser apresentada licenga de funcionamento e atestado
de vistoria (dentro do prazo de validade) expedido pelo érgdo de Vigilancia Sanitaria.

4.6. O responsdvel por realizar a vistoria terd acesso a todas as dependéncias sociais do espaco, inclusive a cozinha para verificagdo das
condigBes sanitdrias do local.

4.7. Se aprovada na vistoria, a licitante vencedora sera adjudicada. Caso contrario, sera desclassificada e chamada a licitante subsequente para
uma nova diligéncia.

5. OBRIGACOES DA CONTRATADA

5.1. Além das obrigacdes resultantes da aplicacdo da Lei n2 14.133/2021 e demais normas pertinentes, caberd a Contratada:

5.1.1. Indicar, quando da emissdo do contrato, o endereco, telefone fixo, celular de contato da sede da empresa ou do escritério de

representa¢do em Brasilia/DF, qualquer que seja seu enderego, informando os dados do responsavel pelos servigos, com quem o Cofen mantera contato.

5.1.2. Executar o objeto de acordo com as cldusulas, condigdes, prazos, especificagdes qualitativas e quantitativas estipuladas neste Termo de
Referéncia, no edital da licitagdo e respectivos anexos, sob pena de aplicagdo de multa e demais cominag¢des pelo Cofen.



5.1.3. Prestar os servicos com qualidade, eficiéncia, presteza, sigilo, ética e pontualidade, em conformidade com o presente Termo de
Referéncia, com o edital e com o que for declarado na proposta vencedora que exceda e ndo prejudique o especificado neste Termo e no edital.

5.1.4. Executar as clausulas contratuais, tanto quantitativamente quanto qualitativamente, garantindo a conformidade dos servigos com o objeto
deste Termo e do edital da licitagdo, prestando as informagdes cabiveis quando forem constatadas ndo conformidades com as respectivas cldusulas.

5.1.5. Prestar todos os esclarecimentos e informag&es que forem solicitados pelo Cofen, de forma clara, concisa e légica, atendendo de imediato
as reclamag0es, bem como relatar toda e qualquer irregularidade observada em fungdo da prestacdo dos servigos contratados.

5.1.6. Levar imediatamente ao conhecimento do fiscal do contrato qualquer fato extraordindrio ou anormal que ocorrer na execug¢do do objeto
contratado, para adogdo das medidas cabiveis.

5.1.7. Remover, reparar, corrigir, refazer ou substituir a suas expensas, no todo ou em parte, o servico ou material no qual forem constatadas
falhas, defeitos, incorre¢des ou quaisquer danos em até uma hora.

5.1.8. Responder e arcar por perdas, danos e prejuizos causados ao Cofen e/ou a terceiros, provocados por impericia, ineficiéncia ou
irregularidade cometida por seus técnicos, empregados ou prepostos envolvidos na execugdo dos servicos, em razdo de agdo ou omissdo, respondendo
também pelo 6nus decorrente de sua culpa ou dolo, na prestacdo dos servigos, ndo excluindo nem diminuindo a responsabilidade pelos danos que
forem constatados o acompanhamento, controle e fiscalizagdo exercidos pelo Cofen. As reparagbes e indenizagbes dos prejuizos serdo
devidas independentemente de outras cominagGes contratuais ou legais a que a Contratada estiver sujeita.

5.1.9. Apresentar, independente de solicitacdo formal do Cofen, os documentos préprios que comprovem as respectivas regularidades juridicas,
fiscais e trabalhistas, assim como a qualificagdo da respectiva equipe técnica, no ato da assinatura do contrato ou quando solicitado pelo fiscal.

5.1.10. Manter todas as condigdes de habilitagdo juridica, fiscal, trabalhista e qualificagdo técnica e econdmico-financeira, que ensejaram a
contratagdo, durante toda a vigéncia do contrato, sem 6nus para o Cofen.

5.1.11. Prover mdo-de-obra qualificada para a prestacdo dos servigos, conforme determina a legislagdo trabalhista vigente, atendendo aos
requisitos minimos exigidos no Termo de Referéncia e afastando os empregados cuja permanéncia no servigo for julgada inconveniente, correndo por
conta Unica e exclusiva da empresa quaisquer 0nus legais, trabalhistas e previdenciarios, bem como qualquer outra despesa que de tal fato possa
decorrer. Os empregados afastados deverdo ser substituidos por outros, de categoria profissional idéntica.

5.1.12. Manter equipe adequada e qualificada durante todo o processo de prestagdo de servigos.

5.1.13. Manter um preposto capacitado e aceito pelo Cofen para gerenciar, supervisionar, representar técnica e administrativamente a Contratada
ou fornecer informagdes sobre os servigos, sempre que necessario, durante todo o periodo de vigéncia do contrato.

5.1.14. Todos os profissionais disponibilizados para realizagdo do objeto deste Termo de Referéncia deverdo estar com a vacinagdo completa
contra Covid-19, fazer o uso correto da mascara facial, se necessario, e cumprir as demais obrigagdes constantes na legislagdo sanitdria vigente.

5.1.15. Efetuar, sem 6nus para o Cofen, a reposi¢do dos profissionais, em carater imediato, em eventual auséncia.

5.1.16. Responsabilizar-se pela substituicdo dos colaboradores em servico que estdo prestando apoio durante todo o evento, inclusive

com controle da escala de trabalho dos profissionais, ndo sendo permitida a prorrogagcdo da jornada de trabalho, além do previsto na legislagdo,
respeitando a carga horaria de cada profissdo.

5.1.17. Manter disponibilidade de efetivo dentro dos padrdes exigidos neste Termo para atender eventuais acréscimos solicitados pela
Administragdo, bem como impedir que a mao-de-obra que cometer falta disciplinar, qualificada como de natureza grave, seja mantida ou volte a prestar
0S Servigos.

5.1.18. Atender prontamente quaisquer exigéncias da fiscalizagdo do contrato, inerentes ao objeto da contratagdo, inclusive as solicitagdes quanto
a substitui¢des da mao-de-obra desqualificada ou entendida como inadequada para a prestagdo dos servigos.

5.1.19. Fornecer aos seus funcionarios uniformes para a realizagdo dos servigos. A Contratada ndo podera repassar os custos de qualquer um dos
itens do uniforme e equipamentos a seus empregados.

5.1.20. Responsabilizar-se pelo treinamento, uniformizagdo, identificagdo, alimentagdo, transporte e todas as demais despesas de seus
funcionarios.

5.1.21. Arcar com todos os Onus e encargos sociais e trabalhistas, relativamente aos seus empregados, previstos na legislagdo vigente, e de
quaisquer outros em decorréncia da sua condi¢do de empregadora, no que diz respeito aos seus colaboradores, que ndo manterdo nenhum vinculo
empregaticio com o Cofen, apresentando, sempre que solicitadas, as correspondentes comprovagdes.

5.1.22. Somente a Contratada sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais resultantes da execugdo do
contrato. A inadimpléncia da Contratada em relagdo a tais encargos ndo transferirda a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo
podera onerar o objeto do contrato.

5.1.23. Responder por todas as despesas decorrentes da execu¢do do servigo e por outras correlatas, inerentes aos seus funciondrios, tais como
saldrios, horas extras, adicionais, seguros, indenizagdes, tributos, vale-refeicdo, vale-transporte, uniformes, equipamentos e outras que porventura
venham a ser criadas e exigidas pelo Poder Publico.

5.1.24. Responsabilizar-se pela segurancga e por quaisquer acidentes de que venham a ser vitimas os seus colaboradores em servigo, cumprindo
todas as suas obrigacGes quanto as leis trabalhistas e previdenciarias e Ihes assegurando as demais exigéncias para o exercicio das atividades.

5.1.25. Assumir todos os gastos e despesas feitas para o adimplemento das obrigagdes decorrentes do contrato.

5.1.26. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos

varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatdrio para o
atendimento ao objeto da contratagdo.

5.1.27. Cumprir todas as normas internas e procedimentos administrativos do Contratante e as orientagdes do fiscal do contrato.

5.1.28. N&o transferir a outrem, no todo ou em parte, a execugdo do objeto, sem prévia autorizagdo do Cofen.

5.1.29. Planejar, conduzir e executar os servigos dentro das Normas de Seguranga do Trabalho, Saude e Meio Ambiente vigentes e exigiveis por
Lei.

5.1.30. A Contratada é plenamente responsavel pela qualidade e validade das refeigdes que serdo servidas durante o evento. Devera existir um

responsdvel capacitado que observe as condigdes de higiene e seguranga no preparo dos alimentos.

5.1.31. Responsabilizar-se pelo sigilo das informagSes e dados repassados pelo Cofen por forga do objeto deste Termo de Referéncia,
mantendo sigilo sobre todo e qualquer assunto de interesse do Cofen ou de terceiros de que tomar conhecimento em razdo da execu¢do do objeto deste
Termo.



5.1.32. Comunicar ao fiscal de contrato, com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias Uteis do inicio da prestagdo dos servigos, a relagdo contendo o
tipo, marca/modelo e ano fabricagdo dos veiculos que serdo utilizados e, ainda, a escala de profissionais com o nome, registro da Carteira Nacional de
Habilitagdo e telefone de contato dos respectivos motoristas, bem como comprovar a situagdo regular da frota no mesmo periodo.

5.1.33. Substituir imediatamente qualquer veiculo que, por qualquer motivo, ndo tenha condigdes de prestar o servigo, sem énus para o Cofen.

5.1.34. As despesas decorrentes de manutengdo com os veiculos, tais como limpeza de carburadores, regulagem de inje¢do eletrdnica, limpeza e
ajustes dos bicos injetores e outras afins, serdo de responsabilidade exclusiva da Contratada, bem assim as despesas eventuais com guinchos ou
similares.

5.1.35. As despesas com pneus e seus reparos e lavagem/higienizacdo/desinfec¢do dos veiculos, inclusive durante os percursos contratados,
correrdo por conta da Contratada. As viaturas devem estar em perfeito estado de limpeza e organizagdo e os motoristas deverdo apresentar-se
devidamente uniformizados, com aparéncia pessoal adequada.

5.1.36. As despesas decorrentes de infragdo/multas, taxas, emolumentos, impostos e outras advindas da utilizagdo ou do registro dos veiculos
correrdo por conta da Contratada.

6. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

6.1. Além das obrigacdes resultantes da aplicacdo a Lei n? 14.133/2021 e demais normas pertinentes, sdo obriga¢des do Cofen:

6.1.1. Proporcionar todas as condigdes para que a Contratada possa desempenhar seus servigos de acordo com as determinagdes do Edital e

seus anexos e deste Termo, inclusive prestando a Contratada as informagGes e esclarecimentos que esta vier a solicitar para o desenvolvimento dos
trabalhos.

6.1.2. Exigir o cumprimento fiel de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada e clausulas integrantes deste Termo de Referéncia, do edital
da licitagdo, respectivos anexos e dos termos de sua proposta.

6.1.3. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente designado, registrando as ocorréncias relacionadas
com a execuc¢do do objeto contratado, inclusive notificando as imperfei¢des, falhas e irregularidades constatadas, determinando as medidas corretivas
necessdrias. O registro com as falhas detectadas deve ser encaminhado a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

6.1.4. Notificar a Contratada por escrito de quaisquer ocorréncias relacionadas a execugdo do objeto, fixando prazo para a sua corregdo.

6.1.5. Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos que a Contratada executar fora das especificagdes fornecidas pelo Cofen ou com problemas.
6.1.6. Efetuar o pagamento nas condi¢es pactuadas, de acordo com os servigos prestados.

7. FUNDAMENTAGAO LEGAL E MODALIDADE LICITATORIA

7.1. A presente contratacdo estd fundamentada nas normas e procedimentos administrativos constantes do Processo Administrativo SEI

n? 00196.003675/2023-65, com arrimo nas normas da Lei n? 14.133/2021 e demais legislagbes, normas e/ou dispositivos correlatos que regem a
matéria.

7.2. Os servigos objetos desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar
elaborado pelas dreas técnicas do Cofen no tema.

7.3. Declarado que o objeto licitatério é de natureza comum define-se a utilizagdo da modalidade pregdo e pelo fato de o objeto ter
caracteristicas comuns, uma vez que a caracterizagdo dos produtos e servigos enseja definigdes objetivas com base em especificagées de servigos de
mercado, serd adotada a modalidade pregdo na forma eletrénica, pelo critério do menor prego.

8. VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO

8.1. A despesa total estimada para o objeto deste Termo serd realizada pelo Setor de Compras e ContratagGes, nos moldes do art. 23 da
Lei n? 14.133/21, observado o disposto na Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 65/2021 do Ministério da Economia.

9. DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA

9.1. Os recursos orgamentarios necessarios ao atendimento do objeto deste Termo de Referéncia correrdo pelo Orgamento do Cofen no
exercicio de 2023 e serdo alocados pelo Departamento Financeiro deste Conselho.

10. PROPOSTA DE PRECOS - VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO

10.1. As proponentes deverdo apresentar propostas de pregos por grupos, formados por itens, conforme tabelas constantes no Anexo A deste

Termo de Referéncia, facultada a participagdo em quantos grupos for de interesse. A proposta de pregos, contendo todas as despesas que, direta ou
indiretamente, fazem parte da prestacdo dos servicos, deverd atender, no minimo, os seguintes requisitos:

10.1.1. Conter nome, CNPJ, Inscrigdo Estadual, enderego, telefone e e-mail da empresa proponente;

10.1.2. Conter nome, CPF e cargo do representante legal da empresa;

10.1.3. Conter os dados bancarios da empresa, com o niUmero de conta corrente e agéncia;

10.1.4. Ter prazo de validade de, no minimo, 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentagao;

10.1.5. Conter especificagdo clara e completa do objeto ofertado, devendo ser observadas as especificagdes constantes deste Termo e seus
anexos, sem conter alternativa de preco ou qualquer outra condigdo que induza o julgamento a ter mais de um resultado.

10.1.6. Conter os pregos unitarios e totais, expressos em reais (RS$), com aproximagdo de até duas casas decimais.

10.2. Os pregos dos itens/servigos serdo fixos e irreajustaveis e deverdo incluir todos os custos, tributos, obrigacdes, encargos e remuneragdo
(lucro), sendo vedada a cobranga adicional de valores referentes a taxas de administragdo ou quaisquer outras despesas.

10.3. N&o se admitira proposta que apresente valores simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, compativeis com os pregos de mercado.

10.4. N&o serd aceito o grupo da proposta que ndo tiverem os pregos em todos os itens que o comp&em.

10.5. Todos os pregos unitarios e totais devem estar abaixo do estimado, o que deve ser observado e exigido.

10.6. As propostas deverdo atender todas as caracteristicas e especificagdes técnicas delineadas neste Termo de Referéncia e ser preenchidas
conforme estabelecido no Anexo A - Modelo de Planilha de Proposta de Pregos deste Termo de Referéncia.

10.7. Na proposta, deverdo ser apresentadas, ainda, quaisquer outras informagdes afins, que a proponente julgar necessarias ou convenientes.
11. HABILITAGAO E QUALIFICAGAO

11.1. As exigéncias de habilitagdo juridica, fiscal, social, trabalhista, econémico-financeira e técnica sdo as usuais para a generalidade dos

objetos.



11.2. A Administracdo verificard o eventual descumprimento das condi¢Ges para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que
a impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

11.2.1. Sicaf;

11.2.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido;

11.2.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido;

11.2.4. Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade, mantido pelo Conselho Nacional de
Justiga;

11.2.5. Cadastro de Licitantes Inidéneos, mantido pelo Tribunal de Contas da Unio.

11.3. As consultas aos cadastros serdo realizadas em nome da empresa fornecedora e de seu sdcio majoritario, por forca do art. 12 da Lei

n2 8.429/1992, que prevé, dentre as san¢Bes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibigdo de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

11.4. Caso atendidas as condigdes para contratacdo, a habilitagdo do fornecedor sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele
abrangidos, e da documentagdo complementar especificada neste Termo de Referéncia.

11.5. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentagdo constante do Sicaf ou encaminhar, quando solicitado pela
Administragdo, a respectiva documentagao atualizada.

11.6. N3o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos. Se o
fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em
nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

11.7. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de niumeros de documentos pertinentes ao CND e ao
CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribui¢des.

11.8. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos, indispensaveis a garantia do cumprimento das obrigagdes:
11.8.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso.

11.8.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da

Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributérios federais e a Divida Ativa
da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social.

11.8.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS)

11.8.4. Prova da inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva
com efeito de negativa de débitos trabalhistas (CNDT) emitida pelo Tribunal Superior do Trabalho.

11.8.5. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual e Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo
de atividade e compativel com o objeto contratual.

11.8.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio
contrata ou concorre.

11.8.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condigdo mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

11.8.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos
na Lei Complementar n. 123/2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal, visto que
a apresentag¢do do Certificado de Condig¢do de Microempreendedor Individual — CCMEI supre as exigéncias de inscrigdo nos cadastros fiscais, na medida
em que essas informagdes constam no préprio Certificado.

11.9. Apds consulta ao Sicaf, para fins de verificagdo da Qualificagdo Econdmico-Financeira, podera ser solicitada a apresentagdo da seguinte
documentagdo:

11.9.1. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que
admitida a sua participagdo na licitagdo (art. 59, inciso Il, alinea “c”, da Instrugdo Normativa Seges/ME n2 116/2021), ou de sociedade simples.

11.9.2. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor.

11.9.3. Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais,
comprovando indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um).

11.9.4. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os
demonstrativos contdbeis pelo balango de abertura.

11.9.5. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois)
anos.

11.9.6. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da

Escrituragdo Contdbil Digital - ECD ao Sped.

11.9.7. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral
(SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagdo capital minimo ou patrimonio liquido minimo de 10% do valor total estimado da
contratagdo.

11.10. Efetuada a verificagdo referente ao cumprimento das condi¢des de participagdo no certame, a habilitagdo técnica sera realizada mediante
a apresenta¢do de ao menos 01 (um) atestado de capacidade técnica expedido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que faga explicita
mengdo a licitante como executora dos servigos, comprovando a sua aptiddo na prestacdo de servigos pertinentes e compativeis, em caracteristicas,
quantidades e prazos, com o objeto deste Termo, contemplando, ao menos, os seguintes dados:

11.10.1. Comprovagdo da execugdo de servico compativel em caracteristicas e quantidades com o objeto desta licitagdo, de forma satisfatdria,
demonstrando que a licitante executa ou executou contrato correspondente a 50% (cinquenta por cento) do quantitativo total estimado para a presente
licitagdo.

11.10.2. Serd aceito o somatdrio de atestados para comprovar a capacidade técnica da licitante.

11.10.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial da empresa licitante.

11.10.4. O atestado apresentado devera ser emitido em papel timbrado e conter:



a) Razdo Social, CNPJ e enderego completo da empresa emitente;
b) Razdo Social e CNPJ da Contratada;

¢) Numero e vigéncia do contrato, se for o caso;

d) Objeto e local do fornecimento;

e) Local e data de emissdo;

f) Identificagdo do responsdavel pela emissdo do atestado, com nome completo, cargo e informagdes de contato (telefone e correio
eletrdnico);

g) Assinatura do responsavel pela emissdo do atestado.

11.10.5. No caso de apresentagdo de atestado de empresas privadas, ndo serdo considerados aqueles apresentados por empresas participantes do
mesmo grupo empresarial da Contratada. Serdo consideradas como de mesmo grupo, empresas controladas pela Contratada, ou que tenham pelo
menos uma pessoa fisica ou juridica que seja socia da empresa emitente e da Contratada.

11.10.6. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

11.10.7. A fim de comprovar os requisitos exigidos anteriormente, a licitante, caso julgue necessario, podera encaminhar, juntamente com os
respectivos atestados ou declaragdes, ordens de servigo (devidamente assinadas), notas fiscais/faturas ou outros documentos equivalentes, os quais
também poderdo ser requeridos por meio de diligéncia.

11.10.8. A licitante disponibilizard todas as informagGes necessarias a comprovagdo da legitimidade dos atestados, apresentando, quando
solicitado pela Administragdo, cépia do contrato que deu suporte a contratagdo, enderego atual da contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

11.11. Para fins de habilitacdo, a verificagdo em sitios oficiais de 6rgdos e entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova.

11.12. Também deverdo ser apresentadas as seguintes declaragdes:

11.12.1. Declaragdo da licitante, assinada pelo representante legal da empresa, de que, sendo vencedora da licitagdo, se responsabilizara por
quaisquer danos causados por seus empregados ao Conselho Federal de Enfermagem e empregados.

11.12.2. Declaragdo da licitante de que tem pleno conhecimento das condi¢des necessarias para a prestagdo do servigo.

11.12.3. Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16
(dezesseis) anos, salvo menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIlI, da Constituicdo.

11.13. As demais qualificagdes técnicas especificas serdo definidas pela Comissdo Permanente de Licitacdo — CPL/Cofen, quando do langamento
do Edital, no que couber.

12. ADJUDICAGCAO E HOMOLOGAGAO

12.1. O objeto da licitagdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do Pregoeiro, caso ndo haja interposicdo de recurso, ou pela

autoridade competente, apos a regular decisdo dos recursos apresentados.

12.2. O julgamento das propostas de pregos sera pelo critério do MENOR PRECO POR GRUPO, sendo declarada vencedora a licitante que
apresentar o Menor Preco e atender a todos os requisitos e exigéncias do certame.

12.3. A contratagdo que se pretende n3o se aplica a adjudicacdo por item, por existir o entendimento da Equipe de Planejamento da
Contratagdo e da Assessoria de Cerimonial e Eventos, drea demandante e que possui know-how, de que haveria perda de economia de escala e de que
se tratam de servigos similares que visam a realizagdo da 5592 Reunido Ordindria de Plendrio do Cofen na cidade de Vitéria/ES. Isso porque, os servigos
aqui listados guardam relagdo entre si, além disso a adjudicagdo pelo menor prego por grupo proporcionara economia de escala.

12.4. Além disso, ao considerar que o objeto possui pequenas quantidades de seus itens, fato que possivelmente tornaria a licitagdo
desinteressante para o mercado, a adjudicagdo pelo menor preco por grupo aumentara a competitividade, atraird mais licitantes e possibilitara redugdo
do preco de escala.

12.5. Também sob a perspectiva técnica, impende langar luzes sobre a centralizacdo da responsabilidade em empresas especializadas no ramo
de cada grupo, por ser o mais adequado ndo apenas em vista do acompanhamento de problemas e solugdes, mas, sobretudo, em termos de facilitar a
verificagdo das suas causas e atribui¢do de responsabilidade, de modo a aumentar o controle sobre a execugdo do objeto.

12.6. Por fim, cumpre salientar que se entende ndo haver dano aos principios constitucionais que norteiam o procedimento nem as demais
legislagdes aplicaveis.

12.7. Apos a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente homologara o procedimento licitatério.

13. VIGENCIA CONTRATUAL

13.1. Para a prestagdo dos servigos aqui especificados, os contratos decorrentes do presente Termo de Referéncia terdo prazo de vigéncia de 60

(sessenta) dias, contados a partir da data de assinatura, com eficdcia apds a publicagdo do extrato no Diario Oficial da Unido.

14. FISCALIZAGAO CONTRATUAL

14.1. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugdo do contrato serdo exercidos por servidor especialmente nomeado pelo Cofen, nos
termos do art. 117 da Lei n? 14.133/2021.
14.2. Os fiscais do contrato e respectivos substitutos sdo designados pela Administragdo, devendo os autos serem instruidos com as publica¢Ges

dos atos de designagdo dos agentes publicos para o exercicio dessas fungdes.

14.3. O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, determinando o que for
necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados, informando a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das medidas
convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.

14.4. A Contratada serd obrigada a reparar, corrigir, remover ou substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que
se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados.

14.5. Ao Contratante reserva-se o direito de rejeitar, no todo ou em parte, os servigos fornecidos em desacordo com o estabelecido no presente
Termo de Referéncia.

14.6. A fiscalizagdo exercida pelo fiscal do Contratante ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por
qualquer irregularidade na execugdo dos servigos e pela completa e perfeita execugdo dos itens deste Termo.

14.7. Competira ao fiscal do contrato dirimir as dividas que surgirem no curso da execugdo do contrato, de tudo dando ciéncia a autoridade
competente, para as medidas cabiveis.



14.8. A fiscalizagdo ndo aceitara, sob nenhum pretexto, a transferéncia de qualquer responsabilidade da empresa Contratada para outras
entidades.

15. CONDI(;@ES E SUPORTE PARA PAGAMENTOS

15.1. A nota fiscal dos servigos prestados devera ser remetida com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias em relagdo a data de seu
vencimento para que o fiscal do contrato possa realizar sua verificagdo e, ndo havendo problemas, emitir o atesto.

15.2. A nota fiscal deve estar preenchida com a descri¢do detalhada do objeto, o nimero da nota de empenho e os dados bancarios da
Contratada.

15.3. Junto com a nota fiscal, devera ser apresentada também a comprovagdo de regularidade junto ao Fundo de Garantia por Tempo de

Servigo (FGTS), pelo Certificado de Regularidade do FGTS (CRF), as Fazendas Federal, pela Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos
Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, Estadual e Municipal do domicilio ou sede da Contratada e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas
(CNDT), sem que isso gere direito a alteragdo de pregos ou compensacdo financeira.

15.4. Antes do pagamento da nota fiscal serd consultada a situacdo da empresa junto ao SICAF.

15.5. Constatando-se a situagdo de irregularidade da Contratada junto ao SICAF, sera notificada, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
Contratante.

15.6. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o
contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF, assegurada a ampla defesa.

15.7. Sendo identificada cobranga indevida, os fatos serdo informados a Contratada e a contagem do prazo para pagamento sera reiniciada a
partir da reapresentagdo da nota fiscal devidamente corrigida.

15.8. Sendo identificada cobranca indevida apds o pagamento da nota fiscal, os fatos serdo informados a Contratada e sera verificada a melhor
forma de se proceder, podendo ser feita glosa do valor correspondente no préximo documento de cobranga.

15.9. Ndo serdo efetuados quaisquer pagamentos enquanto perdurarem pendéncias de liquidacdo de obrigagdes em virtude de penalidades
impostas a Contratada ou inadimpléncia contratual.

15.10. O Cofen ndo se responsabilizara pelo pagamento de quaisquer servigos realizados sem a solicitagdo ou autorizagdo do fiscal do contrato.
15.11. O aceite dos servigos prestados por forga desta contratagdo serd feito mediante atesto das notas fiscais, correspondendo tdo somente aos

servigos efetivamente prestados.

15.12. A Contratada fara jus ao recebimento de pagamento apenas em contraprestagdo a realizagdo efetiva de algum servico, ndo sendo devida
qualquer retribuicdo pecunidria unicamente pela existéncia da relagdo contratual.

15.13. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento por culpa do Cofen, o valor devido serd atualizado financeiramente desde a data do
vencimento até a data do efetivo pagamento e os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano,
mediante aplicagdo das seguintes férmulas:

I= (TX/100)
365
EM=1xN x VP, em que:
| = indice de atualizagdo financeira;
TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;
EM = Encargos moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso

15.14. Os valores contratados decorrentes do presente Termo sdo fixos e irreajustaveis.

16. SANCGES ADMINISTRATIVAS

16.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n? 14.133/2021 e cada
parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

16.2. A Contratada serd responsabilizada administrativamente pelas infragdes que cometer, estando sujeita as san¢des administrativas
previstas no artigo 155 e seguintes da Lei n® 14.133/2021.

16.3. Comete infracdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hipdteses previstas no art. 155 da Lei n? 14.133/2021, quais
sejam:

16.3.1. Dar causa a inexecugao parcial do contrato;

16.3.2. Dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo;

16.3.3. Dar causa a inexecugdo total do contrato;

16.3.4. Deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;

16.3.5. N&do manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

16.3.6. Ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de
sua proposta;

16.3.7. Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

16.3.8. Apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante a dispensa eletr6nica ou a
execugdo do contrato;

16.3.9. Fraudar a dispensa eletronica ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

16.3.10. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

16.3.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as condi¢des de participacdo, quanto ao enquadramento

como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de lances.
16.3.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame;

16.3.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846/2013.



16.4. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade
civil e criminal, as seguintes sangdes:

16.4.1. Adverténcia pela falta do subitem 16.3.1 deste Termo de Referéncia, quando ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

16.4.2. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do fornecedor, por qualquer das infragdes
dos subitens 16.3.1 a2 16.3.12;

16.4.3. Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sangdo,
pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens 16.3.2 a 16.3.7 deste Termo de Referéncia, quando ndo se justificar a imposigdo de
penalidade mais grave;

16.4.4. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedird o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragdo
Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 16.3.8 a
16.3.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposigdo da penalidade mais grave.

16.5. A aplicagdo das sangdes previstas neste Termo ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de reparagdo integral do dano causado ao
Contratante.

16.6. Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

16.7. Antes da aplicagdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagdo.
16.8. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante a

Contratada, além da perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente.

16.9. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 10 (dez)
dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

16.10. A aplicagdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa a Contratada,
observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n2 14.133/2021, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

16.11. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados:

16.11.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

16.11.2. as peculiaridades do caso concreto;

16.11.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

16.11.4. os danos que dela provierem para o Contratante;

16.11.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgdos de controle.

16.12. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n? 14.133/2021 ou em outras leis de licitagbes e contratos da Administragdo

Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846/2013 serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

16.13. A personalidade juridica da Contratada poderd ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou
dissimular a prética dos atos ilicitos previstos neste Termo ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a
pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia.

16.14. O Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da sangdo, informar e manter atualizados os
dados relativos as sangbes por ele aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

16.15. As sang¢des de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na
forma do art. 163 da Lei n? 14.133/2021.

17. RESCISAO CONTRATUAL

17.1. As hipdteses para extingdo do contrato estdo previstas nos artigos 137 a 139 da Lei n? 14.133/2021. No procedimento que visa a rescisdo
do contrato, a qual devera ser formalmente motivada, sera assegurado o contraditério e a ampla defesa.

18. ALTERAGAO SUBJETIVA

18.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagdo da Contratada com/em outra empresa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa

juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos neste Termo, sejam mantidas as demais clausulas e condigdes do contrato, ndo haja prejuizo a
execucdo do objeto e haja anuéncia expressa do Cofen a continuidade do contrato.

19. ACRESCIMOS OU SUPRESSOES

19.1. No interesse do Cofen, o quantitativo da contratacdo podera ser acrescido ou suprimido nas quantidades inicialmente previstas, com
fundamento na Lei n? 14.133/2021, respeitados os limites impostos pela Lei.

20. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

20.1. A Administragdo Publica é obrigada a adotar critérios e praticas de sustentabilidade socioambiental e de acessibilidade nas contratagdes

publicas, nas fases de planejamento da contratagdo, selecdo de fornecedor, execugdo contratual, fiscalizagdo e na gestdo dos residuos soélidos,
observando a adequada destinagdo ambiental dos residuos decorrentes da aquisi¢do.

20.2. Nas aquisicGes e contratagdes governamentais, deve ser dada prioridade para produtos reciclados e reciclaveis e para bens, servigos e
obras que considerem critérios compativeis com padrdes de consumo sustentdveis (artigo 72, XI, da Lei n2 12.305/2010 — Politica Nacional de Residuos
Sélidos).

20.3. Visando a efetiva aplicagdo de critérios, agdes ambientais e socioambientais quanto a insergdo de requisitos de sustentabilidade ambiental
nas contratagdes promovidas pela Administragdo Publica, em atendimento a Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n2 01/2010, o Cofen podera exigir critérios
de sustentabilidade ambiental.

20.4. A Contratada devera apresentar, quando aplicavel, comprovagdo de enquadramento ao disposto na Instru¢do Normativa SLTI/MPOG
n. 01/2010. A referida Instrugdo Normativa pode ser encontrada no link: http://www.comprasnet.gov.br/legislacao.

20.5. As boas praticas de sustentabilidade ambiental, de otimizagdo de recursos, redugdo de desperdicios e menor poluigdo se pautam em
alguns pressupostos e exigéncias, que devem ser observados pela Contratada, no que couber:


http://www.comprasnet.gov.br/legislacao

20.5.1. Racionalizagdo do uso de substancias potencialmente téxico-poluentes.

20.5.2. Substituicdo de substadncias toxicas por outras atdxicas ou de menor toxicidade.

20.5.3. Racionalizagdo/economia no consumo de energia (especialmente elétrica) e agua.

20.5.4. Reciclagem/destinagdo adequada dos residuos gerados nas atividades de limpeza, asseio e conservagdo.

20.5.5. Descarte adequado de materiais toxicos, da forma ecologicamente correta.

20.5.6. Os materiais empregados pela Contratada deverdo atender a melhor relagdo entre custos e beneficios, considerando-se os impactos
ambientais, positivos e negativos, associados ao produto.

20.5.7. Repassar a seus empregados todas as orientacGes referentes a redugdo do consumo de energia e dgua.

20.5.8. A Contratada deve conduzir suas agdes em conformidade com os requisitos legais e regulamentos aplicaveis, observando também a

legislagdo ambiental para a prevengdo de adversidades ao meio ambiente e a saude dos trabalhadores e envolvidos na prestagdo dos servigos.

20.6. Além do apontado acima, devem ser observadas pela Contratada outras praticas sociais, devendo comprovar, como condigdo prévia a
assinatura do contrato e durante a vigéncia contratual, sob pena de rescisdo contratual, o atendimento das seguintes condigées:

20.6.1. N&o possuir inscrigdo no cadastro de empregadores flagrados explorando trabalhadores em condigBes analogas a escraviddo, instituido
pela Portaria Interministerial MTPS/MMIRDH n. 04 de 11/05/2016;

20.6.2. Ndo ter sido condenada, a Contratada ou seus dirigentes, por infringir as leis de combate a discriminagdo de raga ou de género, ao
trabalho infantil e ao trabalho escravo, em afronta a previsdo aos artigos 1° e 170 da Constituicdo Federal de 1988, do art. 149 do Cddigo Penal
Brasileiro, do Decreto n. 5.017/2004 (promulga o Protocolo de Palermo) e das Convengdes da OIT n. 29 e 105.

21. DISPOSICOES GERAIS

21.1. Os servigos especificados neste Termo de Referéncia ndo excluem similares que porventura se fagam necessarios para a sua boa execugdo.
21.2. E proibida, por parte da Contratada, durante a vigéncia do contrato, a contratagio de empregado pertencente ao quadro de colaboradores
do Cofen.

21.3. Por se tratar de servigo de baixa complexidade, entende-se que ndo deve ser solicitada garantia de execug¢do contratual.

21.4. Ndo serd admitida a subcontratagdo, no todo ou em parte, de empresa para execugdo do objeto, sem prévia autorizagdo do Cofen.

21.5. A Contratada fica proibida de veicular publicidade acerca do objeto do Contrato, salvo se houver prévia e expressa autorizagdo da

Administragdo do Cofen.

21.6. O valor final para o cumprimento do objeto do presente Termo de Referéncia serad definido apds a Cotagdo Prévia de Pregos, que sera
realizada pelo Setor de Compras e ContratagGes.

21.7. O Contratante se reserva o direito de paralisar ou suspender, a qualquer tempo, a execugdo dos servigos, mediante pagamento Unico e
exclusivo dos trabalhos ja executados, por ajuste entre as partes interessadas, dos materiais existentes no local dos servigos e a eles destinados.

22. ANEXOS

22.1. Anexo A - Modelo de Planilha de Proposta de Pregos;
22.2. Anexo B - Imagens de Referéncia;
22.3. Anexo C - Modelo de Termo de Compartilhamento de Dados e Confidencialidade.

O presente documento segue assinado pelo Integrante Requisitante e pela autoridade responsavel pela aprovacdo do Termo de Referéncia, com
fulcro na Lei n2 14.133/2021 e no art. 30 da IN n2 05/2017-MPDG.

MARCIA CRISTINA DE MEDEIROS
Integrante Requisitante

FLAVIO FERREIRA LIMA
Integrante Técnico |

LEONARDO ALVES MANGUEIRA
Integrante Técnico Il
Aprovado por:

LUIZ GUSTAVO PAULA DE MENEZES JUNIOR
Chefe do Departamento Técnico de Contratagdes
Portaria Cofen n. 744/2019

ANEXO A
MODELOS DE PLANILHAS DE PROPOSTA DE PRECOS

1. A proponente deverd preencher todos os itens das Planilhas de Proposta de Pregos, conforme indicado nas tabelas abaixo.

2. Nos valores informados estdo compreendidos, além dos tributos, todos e quaisquer encargos que, direta ou indiretamente, decorram da execugdo do
objeto licitado.

3. Os servigos deverdo ser realizados conforme item 3 do Termo de Referéncia, que contém a descri¢do detalhada.

GRUPO 1
ESPACO FisICO
. Quant. Valor Valor Total
Item Descri¢do Quar(\:)dade Diarias | Unitario (RS) do Item (R$)
(b) (c) (d) = (a) x (b) x (c)




SALA PARA A REUNIAO DE PLENARIO: com, no
minimo, 200m? e largura minima de 10m, pé
direito de 3m, livre de colunas, devendo
(vinte) pessoas sentadas em formato "U", 20
(vinte) pessoas sentadas em formato escolar
e 20 (vinte) pessoas sentadas em formato
auditorio. Para o periodo de 19/11 a 24/11

SALA PARA A PRESIDENCIA: deve comportar
10 (dez)_pessoas sentadas em formato "U",
com disponibilidade fisica e elétrica para
instalagdo de equipamentos e iluminagdo.
Para o periodo de 21/11 a 23/11

VALOR TOTAL DE ESPACO FiSICO (R$)

O espago locado deve ser preferencialmente em ambiente hoteleiro, proporcionando celeridade e pontualidade, além de um conjunto de servigos

necessarios para conferir a eficicia esperada pela Plendria do Cofen.

A sala de reunido deve estar disponivel a partir das 8h da manha do dia 19/11/2023 (dia da montagem).

A reunido tera duragdo de aproximadamente 10 horas didrias e toda a infraestrutura ja devera estar montada.

Todo o mobilidrio/equipamento técnico requerido para o referido espaco sera utilizado no periodo discriminado neste Termo, considerando que o dia
19/11/2023 serd o dia da montagem. Cabe ressaltar que, ao contrario da sala para a Reunido de Plenario, ndo foi prevista diaria especifica para

montagem da sala para a Presidéncia por se tratar de pequena quantidade de itens a serem montados.

INFRAESTRUTURA

Item

Local de
Instalacdo/
Macro
Descrigdo

Descrigdo

Valor
Unitario (RS)
(c)

Quant.
Diarias

(b)

Quantidade
(a)

Valor Total
do Item (RS)
(d) = (a) x (b) x (c)

MESA EM FORMATO “U”: com no
minimo 75 cm de largura, para 20
pessoas, com toalha de mesa
adequada, com comprimento
suficiente para ocultar as pernas
dos participantes, de cor escura,
com 30 pontos de energia (se
necessario, devem ser fornecidas
extensdes, adaptadores e/ou
outros itens para possibilitar o
acesso aos pontos de energia que
deverdo estar devidamente
oculto do publico)

SALA PARA

PLENARIO

REUNIAO DE

01 06

CADEIRAS ERGONOMICAS: para
os Conselheiros Federais. Com
bragos, giratorias, altura
regulavel, de cor escura (preta ou
azul), mantendo o mesmo padrdo
(cor e formato)

SALA PARA

PLENARIO

REUNIAO DE

20 06

MESAS DO TIPO PRANCHAO: com
toalhas de mesa adequadas e
suficientes, preferencialmente de
malha e cor escura. Ao menos
duas das mesas devem ficar
préximas aos Presidente e Vice-
Presidente. Devem ser fornecidas
extensdes, adaptadores e/ou
outros itens para possibilitar o
acesso a trés pontos de energia,
trés para cada mesa/pranchido

SALA PARA

PLENARIO

REUNIAO DE

10 06

MESAS DO TIPO PRANCHAO: com
toalhas de mesa adequadas, de
cor escura. Para colocar
processos, documentos,
materiais e equipamentos.
Devem ser fornecidas extensées,
adaptadores ef/ou outros itens
para possibilitar o acesso a trés
pontos de energia, trés para cada
mesa/pranchido

SALA PARA

PLENARIO

REUNIAO DE

06 06

CADEIRAS: SALA PARA

ergonOmicas,

confortaveis e
de cor escura,

PLENARIO

REUNIAO DE

40 06




mantendo o mesmo padrdo (cor
e formato), para os ouvintes da
Plendria

BORRIFADORES: de 500ml com
alcool 70%

SALA PARA
REUNIAO DE
PLENARIO

05

06

TRIBUNA: em acrilico (aprox.
1,20m altura x 50 cm largura x 40
cm prof.)

SALA PARA
REUNIAO DE
PLENARIO

01

06

10

LINK DE INTERNET: deve ser
disponibilizado um link de acesso
a internet de, no minimo, 100
Mbps dedicado FULL DUPLEX,
que devera ser distribuido para
os dispositivos através de uma
rede sem fio. Ndo deve haver
nenhum tipo de bloqueio no
acesso a Internet. Deverd ser
disponibilizado um ponto acesso
a rede de dados e Internet por
meio de cabo UTP categoria 5e
ou superior com conector RJ45
que deverd ser conectado ao
notebook, inclusive com o
fornecimento de cabo para esta
conexdo. O ponto de acesso a
rede sem fio (Access Point
Wireless Dual Radio) deve estar
localizado dentro ou préximo da
sala onde ocorrerd a reunido
(raio de distdncia de até 10
metros) e deve possuir as
seguintes caracteristicas
minimas: Antena Mimo: 2,4GHz
3x3(5dBi), 5GHz 3x3(6,5dBi);
Velocidade  minima:  2,4GHz
300Mbps, 5GHz  1300Mbps;
Suporte para no minimo 120
usuarios simultaneos (60
computadores e 60
smartphones); Duas ou mais
portas Gigabit; Instalagdo em
teto ou parede; Padrdo:
802.11ac; Seguranga: WPA2 AES;
BSSID: No minimo 2 por radio,
sendo que as redes 2.4Ghz e
5Ghz deverdo estar com o
mesmo SSID; Alcance de no
minimo  200m?> com  alta
velocidade. Configuragcdo da rede
sem fio: O SSID da rede sem fio
deve ter o nome “Cofen”; a
seguranca da rede deve estar
configurada para o padrdo WPA2
Pessoal, com criptografia no
padrdo AES e senha de acesso a
ser definida pelo Cofen; os
dispositivos devem receber um IP
automaticamente, sendo que a
multifuncional devera ter IP fixo.
Nao serdo aceitos equipamentos
do tipo doméstico sob nenhuma
hipotese

SALA PARA
REUNIAO DE
PLENARIO

01

06

11

IMPRESSORA MULTIFUNCIONAL
COLORIDA A4: equipamento com
recursos de impressdo, copia e
digitalizagdo, ambos em cores
(policromatica) e duplex (frente e
verso); deve possuir velocidade
de impressio em A4: pagina
preta min. 20 ppm, pagina
colorida A4 min. 15 ppm; deve
possuir alimentador automatico
de documentos (ADF) com
capacidade minima para 20

SALA PARA
REUNIAO DE
PLENARIO

01

06




folhas A4; deve permitir a
digitalizagdo de documentos
diretamente para pendrive, sem
uso do PC, através de uma porta
USB, no formato PDF; deve ter
fonte de energia compativel com
a voltagem disponivel no local do
evento e deverd  possuir
estabilizador e/ou qualquer outro
dispositivo que garanta o
funcionamento do equipamento
e o proteja de surtos de energia
(subtensdo e sobretensdo); deve
possuir cartuchos, toners,
fusores, kits de manutencdo,
pecas e afins em quantidade
suficiente para impressdo e/ou
digitalizagdo SEM FALHAS de, no
minimo, 1500 paginas
distribuidos ao logo do periodo
do evento. Deve estar
configurada com um IP fixo e
conectado na mesma rede dos
dispositivos do evento através de
uma porta Ethernet por meio de
cabo UTP RJ45, inclusive com o
fornecimento de cabo para esta
conexdo e, permitindo que os
dispositivos fagam impressdo
pela rede; Nivel de servigo: em
caso de indisponibilidade em
qualquer  funcionalidade do
equipamento, deverd ser
efetuado o reparo ou reposicdo
em até 60 minutos, apds, a cada
30 minutos serd aplicado o
desconto no valor da locagdo do
item conforme cldusulas
contratuais

12

PROJETOR MULTIMIDIA: deve ser
fornecido com cabo HDMI, com
comprimento que atenda a
disposi¢do adequada do
equipamento (notebook) que
serda  utilizado no  espago
contratado ou fornecimento de
acessorio Wireless que permita a
conexdo do notebook ao
projetor. O projetor deve possuir
as seguintes caracteristicas
minimas: Propor¢do compativel:
16:9, 4:3 ou superior; Zoom
digital e/ou otico; Ldmpada com
vida util suficiente para a duragdo
do evento em modo normal.
Nivel de servico: em caso de
indisponibilidade em qualquer
funcionalidade do equipamento,
devera ser efetuado o reparo ou
reposicdo em até 60 minutos,
apds, a cada 30 minutos serd
aplicado o desconto no valor da
locagdo do item conforme
clausulas contratuais

SALA PARA
REUNIAO DE
PLENARIO

01

06

13

TELA DE PROJECAOQ: deve possuir
largura minima de 3,50m e altura
minima de 2,20m; cor branca;
bordas pretas nas laterais;
superficie 100% plana sem rugas;
formato 16:9 ou 16:10

SALA PARA
REUNIAO DE
PLENARIO

01

06

14

MICROFONES COM FIO: do tipo
gooseneck; devem ser fornecidas
pilhas ou baterias suficientes
para a duragdo do evento. Os
microfones  deverdo  possuir

SALA PARA
REUNIAO DE
PLENARIO

20

06




botdes/controles de
LIGA/DESLIGA, MUDO/FALA e
indicador luminoso ou gréfico da
situagdo do aparelho

15

MICROFONES SEM
FIO: conectados ao sistema de
reprodugdo de som; devem ser
fornecidas pilhas ou baterias
suficientes para a duragdo do
evento. Os microfones deverdo
possuir  botbes/controles de
LIGA/DESLIGA, MUDO/FALA e
indicador luminoso ou gréfico da
situagdo do aparelho

SALA PARA
REUNIAO DE
PLENARIO

02

06

16

SISTEMA  REPRODUTOR  DE
SOM/MESA DE SOM: deve ser
disponibilizado cabeamento para
conexdo da mesa de som ao
notebook para entrada (LINE- IN)
e saida de dudio (LINE-OUT) de
forma que o daudio possa ser
transmitido e recebido via
videoconferéncia por meio do
notebook; deve possuir cabos
com conector P2 para a conexdao
com o notebook com no minimo
3 metros. Um cabo P2 sera para a
conexdo da saida de dudio do
notebook (phone) para um canal
exclusivo de entrada da mesa de
som; outro cabo P2 serd para a
conexdo de entrada de audio do
notebook (microfone) para o
canal de principal (Main/Phone)
da mesa de som. Nivel de
servigo: em caso de
indisponibilidade em qualquer
funcionalidade do equipamento,
devera ser efetuado o reparo ou
reposicdo em até 60 minutos,
apo6s, a cada 30 minutos serd
aplicado o desconto no valor da
locagdo do item conforme
cldusulas contratuais

SALA PARA
REUNIAO DE
PLENARIO

01

06

17

INTERFACE DE Auplo
PROFISSIONAL USB 2X2: deve
possuir 2 conectores de entrada
e 2 de saida para conexdo do
notebook com a mesa de som

SALA PARA
REUNIAO DE
PLENARIO

01

06

18

NOTEBOOK: deve possuir as
seguintes configuragGes minimas:
4GB de memodria ram, Microsoft
Windows 10 ou 11, minimo de
50GB de espaco em disco livre,
armazenamento primario em
SSD, entrada RJ45, Microsoft
Word Excel, PowerPoint
e Teams instalados e funcionais,
tela de, no minimo, 14",

entradas/adaptadores
necessarios para conectar
simultaneamente: um (1)

projetor HDMI, uma Camera USB
(1), um (1) mouse, um (1)
passador de slides, uma (1)
interface de audio USB. Nivel de
servigo: em caso de
indisponibilidade em qualquer
funcionalidade do equipamento,
devera ser efetuado o reparo ou
reposicdio em até 60 minutos,
apds, a cada 30 minutos serd
aplicado o desconto no valor da

SALA PARA
REUNIAO DE
PLENARIO

01

06




locagdo do item conforme
clausulas contratuais

19

LINK DE INTERNET PARA
TRANSMISSAO: deve ser
disponibilizado um link de acesso
a Internet de no minimo 20 Mbps
dedicado FULL DUPLEX, fornecido
através de interface RJ45; devera
ser disponibilizado ponto acesso
a rede de dados e Internet por
meio de cabo UTP categoria 5e
ou superior com conector RJ45
que deverd ser conectado ao
notebook que fard a transmissao

SALA PARA
REUNIAO DE 01 06
PLENARIO

20

SUPORTE TRIPE: com base para
suporte da camera de
transmissao

SALA PARA
REUNIAO DE 01 06
PLENARIO

21

TORRES DE TOMADAS/FILTROS
DE LINHA: no novo padrdo (nb
14136) contendo cada uma, no
minimo, quatro conexdes

SALA PARA
REUNIAO DE 25 06
PLENARIO

22

MESA: em formato “U” que
comporte 10 pessoas

SALA PARA

PRESIDENCIA o1 03

23

CADEIRAS: acolchoadas e
ergondmicas.

SALA PARA

PRESIDENCIA 10 03

24

LINK DE INTERNET: deve ser
disponibilizado um link de acesso
a internet de no minimo 20 Mbps
dedicado FULL DUPLEX, que
deverd ser distribuido para os
dispositivos através de uma rede
sem fio. Ndo deve haver nenhum
tipo de bloqueio no acesso a
Internet. Deverd ser
disponibilizado um ponto acesso
a rede de dados e Internet por
meio de cabo UTP categoria 5e
ou superior com conector RJ45.
O ponto de acesso a rede sem fio
(Access Point Wireless Dual
Radio) deve estar localizado
dentro ou préoximo da sala onde
ocorrerd a reunido (raio de
distdncia de até 10 metros) e
deve possuir as  seguintes
caracteristicas minimas: Antena
Mimo: 2,4GHz, 5GHz; Velocidade
minima: 2,4GHz 300Mbps, 5GHz
1300Mbps; Suporte para no
minimo 20 dispositivos
simultdneos (10 computadores e
10 smartphones); Uma (1) ou
mais portas Gigabit; Padrdo:
802.11ac; Seguranga: WPA2 AES;
Configuragdo da rede sem fio: O
SSID da rede sem fio deve ter o
nome “Cofen” sendo que as
redes 2.4Ghz e 5Ghz deverdo
estar com o mesmo SSID; a
seguranca da rede deve estar
configurada para o padrdo WPA2
Pessoal, com criptografia no
padrdo AES e senha de acesso a
ser definida pelo Cofen; os
dispositivos devem receber um IP
automaticamente. Ndo serdo
aceitos equipamentos do tipo
doméstico sob nenhuma
hipdtese

SALA PARA

PRESIDENCIA 01 03

VALOR TOTAL DE INFRAESTRUTURA (R$)

Todos os itens deverdo entregues/montados e recolhidos no local da reunido.




Em caso de indisponibilidade de qualquer equipamento, este devera ser reposto em até 1h.

Todo o mobiliario/equipamento técnico requerido para a Sala para Reunido de Plendrio serd utilizado no periodo de 20 a 24/11/2023, considerando que
a montagem do espaco e os devidos testes deverdo ocorrer no dia 19/11/2023.

Ja na Sala para Presidéncia, todo o mobilidrio/equipamento técnico requerido deverd ser disponibilizado em pleno funcionamento de 21 a 23/11/2023.

RECURSOS HUMANOS
Quant. Quant. Valor Valor Total do
Item Descrigdo Periodo Profissionais | Diarias | Unitario (RS) Item (RS)
(a) (b) (c) (d) = (a) x (b) x (c)
TECNICO EM AUDIO E
VIDEO: profissional
capacitado para instalagdo,
configuragdo e operagdo de De 19a23/11:
equipamentos (mesa de som, | de8halsh,
projetor multimidia, com intervalo de 01 05
microfones, sistema de som) duas horas de
N . almogo (8 horas)
25 | para realizagdo dos servigos
durante todos os dias do
evento bem como o
monitoramento e controle de
interferéncias, microfonias ou
quaisquer intercorréncias | pia 24/11: de 8h
relacionadas a operagdo do | a12h (4 horas) 01 01
som durante o evento
De 20a23/11:
- de 8h a 18h,
GARC.OM: profissional com intervalo de 01 04
2 capaf:lFado para atenfjer O | 4uas horas de
plenirlo durante os dias da almoco (8 horas)
reunido. Dia 24/11: de 8h o1 o1
a 12h (4 horas)
De 20 a 23/11:
AUXILIAR DE de 8h a 18h,
LIMPEZA: profissional | com intervalo de 01 04
27 | capacitado para auxiliar na | duashorasde
limpeza do local da reunido [almogo (8 horas)
durante os dias da reunido Dia 24/11: de 8h 01 01
a 12h (4 horas)
VALOR TOTAL DE RECURSOS HUMANOS (R$)

ALIMENTACAO
Quant. . Servigos x Valor Valor Total do
Item Descrigdo Medida | Servigos/ Quar;:)dade Quantidade | Unitario (RS) Item (R$)
Mesas (a) (c) = (a) x (b) (d) (e) = (c) x (d)
COFFEE BREAK: nos dias
20 a 23/11, no periodo p
28 | vespertino, a ser or 04 60 240
. pessoa
servido no local da
reunido
AGUA: 03 (trés) garrafas
29 de 20L por dia, de 19 a Por o1 16 16

23/11, e 01 (uma) para | galdo
o dia 24/11

CAFE: 04  (quatro)
garrafas de café de 2L
por dia, de 19 a 23/11,
sendo 02 (duas) no Por
30 | periodo matutino e 02 01 22 22

. f:
(duas) no  periodo garrata
vespertino, e 02 (duas)
garrafas de café de 2L
para o dia 24/11
VALOR TOTAL DE ALIMENTACAO (R$)
I VALOR TOTAL DO GRUPO 1 [ rs |

GRUPO 2



TRANSPORTE

Quant. | Quant. Valor Valor Total do
Item Descrigdo Veiculos | Diarias | Unitario (RS) Item (RS)

(a) (b) (c) (d) = (a) x (b) x (c)

LOCACAO DE VAN: em bom estado de
conservagdo e limpeza, ano de fabricacdo igual
ou superior a 2020, com motorista, poltronas
reclindveis e confortaveis (aproximadamente 20
poltronas), com cinto de seguranga e apoio para
os pés, ar condicionado com filtro HEPA ou
31 . . . 01 05
sistema de abertura de janelas laterais
possibilitando a circulagdo do ar e bagageiros
amplos, para locomogdo de conselheiros,
convidados e equipe de apoio, no periodo de
20 a 24/11, devendo ficar disponivel das 8h as
20h, na cidade de Vitdria/ES

LOCACAO DE CARRO EXECUTIVO: tipo sedan
médio, em bom estado de conservagio e
limpeza, ano de fabricagdo igual ou superior a
2020, com motorista, ar-condicionado, som
32 | ambiente, com bagageiro com capacidade 01 06
minima de 400 litros para transporte da diretoria
da autarquia e coordenagdo do evento, no
periodo de 19 a 24/11, das 8h as 20h, na cidade
de Vitéria/ES

VALOR TOTAL DE TRANSPORTE (R$)

Todo o servigco de transporte devera ser sob demanda.

A tabela acima é formada por veiculos que devem ficar a disposi¢do 12 horas por dia, com quilometragem livre.

I VALOR TOTAL DO GRUPO 2 [rs |

QUADRO-RESUMO DO CUSTO DA CONTRATAGCAO

GRUPO SERVICO VALOR TOTAL (RS)
Espaco Fisico
1 Infraestrutura

Recursos Humanos
Alimentagdo

VALOR TOTAL DO GRUPO 1 >
GRUPO SERVICO VALOR TOTAL (R$)
2 Transporte

VALOR TOTAL DO GRUPO 2 >

I VALOR GLOBAL ESTIMADO DA CONTRATACAO -> [rs |

LOCAL E DATA:

RAZAO SOCIAL DA EMPRESA:

CNPJ:

NOME DO REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA:
RG/CPF:

FONE DE CONTATO NA EMPRESA:

ANEXO B
IMAGENS DE REFERENCIA

A) MODELO DE SALA PARA REUNIAO DE PLENARIO
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ANEXO C
MODELO DE TERMO DE COMPARTILHAMENTO DE DADOS E CONFIDENCIALIDADE

O Conselho Federal de Enfermagem (Cofen) visa fomentar os mais altos valores éticos em suas atividades, incluindo quando da escolha de seus
parceiros, portanto, faz parte da missdo do Cofen “Assegurar a sociedade uma assisténcia de Enfermagem ética, cientifica e de qualidade por meio da
regulamentacao, fiscalizagdo e disciplinamento do exercicio profissional”.

O Cofen espera que os seus parceiros compartilhem e incorporem os seus valores e o compromisso com a integridade para a construgdo de um
relacionamento duradouro. E seu papel exercer suas atividades dentro dos principios da ética e dos deveres que a lei impde, principalmente no que se
refere a tomar providéncias acauteladoras de forma a evitar riscos, incertezas e prejuizos ao Cofen ou terceiros.

Estas clausulas destinam-se aos “PARCEIROS”, os quais abrangem todas as pessoas e empresas que fazem negdcios e parcerias, sejam clientes,
fornecedores de bens, prestadores de servigos ou estejam envolvidos em qualquer outra espécie de relagdo contratual com o Conselho Federal de
Enfermagem (Cofen).

A aceitagdo das condigBes aqui descritas é um pré-requisito para todas as contratages firmadas com o Cofen. Portanto, ao firmar contrato ou criar
qualquer parceria com o Cofen, estas disposi¢des serdo automaticamente incorporadas como parte do contrato e a CESSIONARIA afirma o seu
compromisso em cumpri-las.

Quando da execugdo de suas atividades, Cofen e CESSIONARIA compartilharem informagdes relacionadas a pessoas naturais identificadas ou
identificaveis (Dados Pessoais) as Partes serdo consideradas como controladoras de tais Dados Pessoais e deverdo observar todos os requisitos e limites
da Lei 13.709/2018 - Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD), bem como as disposi¢des abaixo indicadas. Todos os termos do presente
instrumento serdo aqueles definidos na LGPD.

1. Em qualquer caso, o tratamento dos Dados Pessoais — o que inclui o compartilhamento de tais Dados Pessoais conforme definido pela LGPD —
observarad a finalidade do contrato. Diante disto, entende-se que Cofen e CESSIONARIA apenas realizardo o tratamento de dados estritamente
necessarios para a realizagdo de sua relagdo contratual e, em nenhuma hipdtese, solicitardo dados de maneira injustificada ou irregular.

1.1. O Cofen declara que fornecerd & CESSIONARIA acesso a Dados Pessoais apenas na medida em que a CESSIONARIA necessite justificadamente, bem
como, que previamente a qualquer envio, o Cofen confirmara e/ou providenciara sua autorizacdo legal para fazé-lo.

2. Cada Parte sera a Unica responsavel por seu tratamento dos Dados Pessoais, incluindo a sele¢do do método e das finalidades de tratamento, e a
determinagdo da base legal aplicavel. Havendo tratamento de dados, o Cofen deverd garantir a existéncia de uma base de armazenamento valida e
segura para o compartilhamento dos Dados Pessoais com a CESSIONARIA.

3. A CESSIONARIA declara e garante ao Cofen que estas declaragdes e garantias s3o verdadeiras, precisas, completas e corretas nesta data, e assim
permanecerdo enquanto a relagdo com o Cofen permanecer em vigor:

I. Possui um programa adequado e efetivo de conformidade com as leis, regulamentos e quaisquer normativas aplicaveis ao tratamento de Dados
Pessoais, incluindo a LGPD;

Il. Dispde de pessoa para atuar como Encarregado de Dados, nos termos da LGPD, e exceto em caso de hipétese de dispensa valida prevista em lei ou
regulamento;

IIl. Mantém confidenciais os Dados Pessoais e adota politicas e medidas adequadas e efetivas de seguranga de informagdo, compativeis com a Lei
aplicavel, com a finalidade do Tratamento dos Dados Pessoais e com os melhores padrdes do mercado;

IV. N3o realizard qualquer tratamento indevido, irregular ou ilegal, de forma direta e/ou indireta, ativa e/ou passiva, de dados pessoais a que tenha
acesso em razdo da execugdo de eventuais contratos celebrados com o Cofen.

V. Tem pleno conhecimento de que todos os Dados Pessoais que forem tratados, durante a vigéncia da relagdo entre as Partes, ndo sdo passiveis de
retengdo por periodo superior ao necessario para o cumprimento das suas obrigagdes nos termos do(s) contrato(s), ou conforme necessario ou
permitido pela lei aplicavel.

4. A CESSIONARIA durante o tratamento de Dados Pessoais e em caso de compartilhamento entre CESSIONARIA e Cofen, compromete-se a:
I. Durante o tratamento dos Dados Pessoais, observar e cumprir todas as Leis aplicaveis no momento do tratamento, incluindo a LGPD.

Il. Atender, nos termos da LGPD, a toda e qualquer requisi¢do feita pelos titulares de Dados Pessoais, com relagdo aos Dados Pessoais dos titulares
tratados pela CESSIONARIA, incluindo, mas n3o se limitando a: acesso aos dados; correcio de dados incompletos, inexatos ou desatualizados;
anonimizagdo, bloqueio ou eliminagdo de dados desnecessarios, excessivos ou tratados em desconformidade com o disposto na LGPD; portabilidade dos
Dados a outro fornecedor de servigo ou produto, mediante requisi¢do expressa do titular e seguindo regulamentagdo da Autoridade Nacional de
Prote¢do de Dados (ANPD); eliminagdo dos dados pessoais tratados com o consentimento do titular exceto nas hipdteses em que a conservagdo é
autorizada conforme previsto na LGPD.

IIl. Fornecer, mediante solicitagdo do Cofen, informagdes completas sobre suas praticas e Politica de Tratamento de Dados Pessoais.

IV. Permitir que o Cofen, ou representante devidamente indicado, tenha, mediante solicitagdo, acesso integral e irrestrito ao ambiente tecnolégico da
CESSIONARIA utilizado em conexdo com o tratamento de Dados Pessoais na forma deste contrato, incluindo, mas n3o se limitando a, qualquer sistema,
computador, servidor, maquina virtual, hardware, software ou outro meio ou ferramenta utilizado no tratamento dos Dados Pessoais nas relagdes
contratuais para com o Cofen, desde que isso n3o interfira em qualquer direito ou obrigacdo de confidencialidade ou segredo industrial da CESSIONARIA.

V. Informar ao Cofen, em até 3 (trés) dias Uteis do recebimento, se e quando um titular dos Dados Pessoais solicitar pedido de acesso, retificagdo ou
exclusdo, ou qualquer outra requisi¢do relacionada aos seus direitos que afete Dados Pessoais tratados pelo Cofen quanto as relagdes contratuais para
com o Cofen.

VI. Ndo fornecer Dados Pessoais para terceiros, exceto para operadores que realizardo o tratamento em nome de uma das Partes, ou quando permitido
pela Lei aplicavel.

5. O acesso referido no item “IV” da Clausula 1.4 acima, terd a finalidade de avaliar o cumprimento das obriga¢Oes previstas neste documento e a
adequagdo da CESSIONARIA ao disposto na Lei aplicavel no momento do Tratamento, ficando certo de que a CESSIONARIA devera cooperar com o Cofen
ou seu representante no fornecimento de acesso e informagdes suficientes para atingir tal finalidade, sob pena de arcar com as penalidades por
descumprimento contratual estipuladas entre as partes.

6. Caso o CESSIONARIA tome ciéncia de qualquer ocorréncia, concreta ou suspeita, de perda, mau uso, acesso, destruicdo, exclusdo, comunicacéo,
modificagdo ou outra forma de tratamento ndo autorizado dos Dados Pessoais, ou qualquer invasdo em sua infraestrutura fisica ou tecnoldgica que
permita a realizagdo de tais atos, a CESSIONARIA informard ao Cofen, por escrito em até 24 horas da ciéncia do fato, e adotard todas as medidas
estabelecidas na Lei aplicavel para cessar tal fato.

6.1. Tal comunicagdo deverd indicar, no minimo a natureza da violagdo dos dados pessoais, incluindo, sempre que possivel, as categorias, o numero
aproximado de titulares e os respectivos dados violados, a descrigdo das consequéncias da violagdo dos dados pessoais, tanto quanto razoavelmente



possivel, dadas as circunstancias, e o plano de contingéncia tomado pela CESSIONARIA para tratar da violacdo dos dados pessoais e reparar suas
consequéncias.

6.2. A CESSIONARIA devera enviar ao Cofen relatérios quinzenais demonstrando o efetivo cumprimento do plano de contingéncia apresentado.

7. A CESSIONARIA se obriga a indenizar, defender e manter imune o Cofen, seus conselheiros federais e regionais, diretores, empregados publicos,
controladores, Conselhos Regionais de Enfermagem, bem como sucessores e cessiondrios de cada um deles (“Partes Indenizaveis”) contra quaisquer
perdas e danos, prejuizos, custos, honorarios advocaticios (e de outros especialistas, incluindo peritos), depdsitos judiciais, penalidades e multas,
inclusive no contexto de eventuais reclamagGes, demandas e processos administrativos, judiciais ou arbitrais contra Partes Indenizaveis movido pelos
titulares de Dados Pessoais, pelas Autoridade Governamental, ou por quaisquer terceiros (“Perdas”) que resultarem, direta ou indiretamente, de:

I. qualquer falsidade, omissdo, erro, incompletude, violagdo ou inexatiddo nas declaracdes e garantias prestadas pela CESSIONARIA neste documento
com relagdo ao tratamento de Dados Pessoais;

IIl. inadimplemento de qualquer obrigagdo com relagdo ao tratamento de Dados Pessoais prevista neste documento ou estipulado em separado pelas
partes, e/ou

1. qualquer ag3o ou omissdo dolosa, culposa ou de ma-fé da CESSIONARIA que descumpra a Lei aplicavel a protecio dos Dados Pessoais.
7.1. O direito de indenizagdo pelas Partes Indenizaveis previsto acima em nada estara limitado em razdo de:

I. qualquer declaragdo contida neste documento, Contrato e/ou em seus anexos; e

II. da realizagdo de fiscalizagdo ou auditoria, em especial os direitos previstos na Clausula 1.4 ou no Contrato.

8. A CESSIONARIA declara-se ciente, habilitado e preparado a atender, de imediato, aos termos e condigdes previstas neste instrumento.

9. Qualquer violagdo das obriga¢des, declaragdes e garantias estipuladas neste documento sera considerada uma violagdo grave ao contrato, de sorte
que o Cofen poderd, a depender da gravidade e a seu exclusivo critério:

I. emitir orientagdes ou aviso de infragdo e requerer planos de ac¢do;

Il. suspender/paralisar/interditar atividades com justa causa até satisfatéria regularizagdo, inclusive, nesta hipdtese, com retengdo de pagamentos e
independentemente do cumprimento do cronograma das atividades em execugdo;

IIl. ou rescindir eventuais Contratos de forma motivada, em todos os casos sem prejuizo das penalidades contratuais e eventuais perdas e danos.

10. Quaisquer questdes, duvidas, condigdes de tratamento, incidentes, relacionadas a Dados Pessoais decorrentes da(s) relagdo(des) contratual(is) entre
as Partes deverdo ser prontamente comunicadas entre as partes por seus Encarregados dos Dados, ou Data Protection Officer (DPO).

Brasilia, de de 2023.
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