AVISO DE CONTRATAGCAO DIRETA N° 10/2023

ANEXO | DO AVISO DE CONTRATACAO DIRETA

TERMO DE REFERENCIA

Area Demandante: Assessoria de Cerimonial e Eventos

1. OBJETO

1.1.
1.2.

Contratacao de servico de locacao transporte (com motorista) por empresa especializada.

A contratacao visa a realizacao da 5592 Reunido Ordinaria de Plenario do Cofen na cidade

de Vitoria/ES, que sera realizada no periodo de 19 a 24 de novembro de 2023.

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1.

2.2.

2.3.

MOTIVACAO DA CONTRATACAO

2.1.1. AsReunibes Plenérias do Cofen acontecem com a presenca de maioria simples dos
Conselheiros, em sessdes publicas, mensalmente e de acordo com calendario anual.
Conforme Regimento Interno do Cofen, em seu artigo 46, a Reunido Ordinaria ou
Extraordinaria de Plenario sera realizada, preferencialmente, na sede do Cofen ou,
excepcionalmente, em outro local, mediante deliberacdo do Plenério.

2.1.2. Assim, foi deliberada, na 550% Reunidao Ordinaria de Plenario do Cofen - ROP, a
realizac@o da ROP de novembro de 2023 na cidade de Vitéria no Espirito Santo, conforme
extrato da ata da 5502 ROP.

2.1.3. Arealizacdo de Reunides externas tem o intuito de proporcionar o estreitamento de
lacos com os Conselhos Regionais, 6rgdos e entidades que podem contribuir com o
engrandecimento da profissdo e com a propagacdo e apoio as politicas publicas dos
Conselhos.

2.1.4. H& o imperativo de contratar servicos de apoio operacional especializado na
execucdo de eventos, sobretudo porque tal suporte ndo se enquadra nas atividades
desenvolvidas pelo Cofen, de acordo com o Decreto n. 9.507/2018, que dispde sobre a
execucao indireta, autarquica e fundacional e das empresas publicas e das sociedades de
economia mista controladas pela Unido. Outrossim, n&o héa, no quadro de pessoal do Orgéo,
profissionais caracteristicos ou especializados na area para prestacdo dos servicos aqui
descritos.

2.1.5. Diante do exposto e da impossibilidade do Conselho Regional de Enfermagem do
Espirito Santo oferecer estrutura com capacidade para sediar a referida ROP e o Cofen nédo
dispor de espaco fisico e mao de obra no local que sediarad o evento, é que foi apontada
pela &rea demandante a necessidade de contratacdo de empresas especializadas na
prestacéo de servicos de locacéo de espaco fisico, infraestrutura
(equipamentos/mobiliario), recursos humanos, alimentagdo e transporte, segundo as
especificagbes contidas neste Termo, observando principalmente o Principio da Eficiéncia,
como alerta o caput do artigo 37 da Constituicdo Federal.

BENEFICIOS DIRETOS E INDIRETOS QUE RESULTARAO DA CONTRATAGCAO

2.2.1. A realizacdo de reunibes plenarias fora da sede do Cofen pretende dar maior
visibilidade a imagem do Cofen e promover aproximacdo da Autarquia junto aos
profissionais de enfermagem da unidade da federacdo em que sera realizada a ROP,
proporcionando oportunidade de integracdo do Sistema Cofen/Conselhos Regionais de
Enfermagem.

CONEXAO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO EXISTENTE

1]21

SCLN, Quadra 304 — Bloco E, Lote 9 — Asa Norte
Brasilia — DF — Brasil — CEP: 70.736-550
Telefone: 61 3329-5800
http://www.cofen.gov.br
licitacoes@cofen.gov.br



2.4,

2.5.

AVISO DE CONTRATAGCAO DIRETA N° 10/2023

2.3.1. O objeto da contratacdo esta relacionado ao Objetivo Estratégico n. 07 que é "Ter
um ambiente de trabalho integrado, que promova a cultura de resultados e a qualidade de
vida no trabalho", de acordo com os Estudos Preliminares.

JUSTIFICATIVA PARA O AGRUPAMENTO DE ITENS EM GRUPO

2.4.1. A contratagdo que se pretende ndo se aplica a adjudicacdo por item, mas pelo
critério do menor preco por grupo para que nao haja riscos de prejuizo para o evento,
aumentado a competitividade da licitacdo, conforme entendimento contido no Estudos
Preliminares. Trata-se de servicos similares que visam a realizacdo da ROP de novembro
de 2023 e, em virtude de os servicos a serem contratados guardarem relacao entre si, a
adjudicacao por grupo proporcionara economia de escala.

2.4.2. Assim, ao considerar que o objeto possui pequenas quantidades de seus itens, fato
gue possivelmente tornaria a licitacdo desinteressante para o mercado, a adjudicacédo por
menor prego por grupo aumentard a competitividade.

2.4.3. Por fim, cumpre salientar que ndo havera dano aos principios constitucionais que
norteiam o procedimento e nem as demais legislacdes aplicaveis.

CRITERIOS AMBIENTAIS ADOTADOS (SUSTENTABILIDADE)

25.1. A Contratada deverd apresentar, quando aplicavel, comprovacdo de
enquadramento ao disposto na Instru¢do Normativa SLTI/MPOG n. 01, de 19/01/2010.

3. DESCRIGCAO DETALHADA DO OBJETO

3.1. Contratacdo de servigo de locacao transporte por empresa especializada nos termos das
tabelas abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.
TRANSPORTE
ltem Descricdo Quant. de Quant. de

Veiculos Diérias

LOCACAO DE VAN: em bom estado de conservagéo e limpeza,
ano de fabricagdo igual ou superior a 2020, com motorista,
poltronas reclindveis e confortdveis (aproximadamente 20
poltronas), com cinto de seguranga e apoio para 0S pes, ar
condicionado com filtro HEPA ou sistema de abertura de janelas 01 05
laterais possibilitando a circulagdo do ar e bagageiros amplos,
para locomoc¢éao de conselheiros, convidados e equipe de apoio,
no periodo de 20 a 24/11, devendo ficar disponivel das 8h as
20h, na cidade de Vitéria/ES

LOCACAO DE CARRO EXECUTIVO: tipo sedan médio, em
bom estado de conservacéo e limpeza, ano de fabricacéo igual
ou superior a 2020, com motorista, ar-condicionado, som
ambiente, com bagageiro com capacidade minima de 400 litros 01 06
para transporte da diretoria da autarquia e coordenacdo do
evento, no periodo de 19 a 24/11, das 8h as 20h, na cidade de
Vitéria/ES

3.1.1. Todo o servigo de transporte devera ser sob demanda.

3.1.2. A tabela acima é formada por veiculos que devem ficar a disposicdo 12 horas por
dia, com quilometragem livre.
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3.1.3. Os veiculos listados devem observar, no minimo, as especificagdes contidas neste
Termo e circulardo, prioritariamente, na cidade de Vitoria/ES.

3.1.4. O ndmero total de passageiros e a listagem contendo nome e documento de
identificacdo serdo informados a Contratada em até 4 (quatro) dias antes do inicio da
prestacédo dos servicos.

3.1.5. Os pneus de todos os automodveis e todos os demais acessorios e equipamentos
deverdo estar de acordo com as normas do CONTRAN.

3.1.6. Os veiculos deverdo estar com o seguro obrigatoério, manutencdo, revisdo e
documentacao rigorosamente em dia, devendo ser comprovada a situacao regular da frota
em até 5 (cinco) dias Uteis antes do inicio da prestacdo dos servicos.

3.1.7. Todas as despesas de manutengdo, higienizacéo, reparo, substituicdo de veiculo
em qualquer caso, taxas, impostos, pedagios, multas e outras relativas a atividade de
transporte séo de responsabilidade da Contratada.

3.1.8. O fiscal do contrato indicado pelo Cofen e o preposto da Contratada definirdo o
cronograma para movimentagao dos veiculos.

3.1.9. Todas as despesas referentes ao abastecimento dos veiculos serdo de
responsabilidade da Contratada, sem 6nus para o Cofen. Os veiculos devem ser
completamente reabastecidos antes do horario previsto para cada execuc¢édo de cada trajeto.

3.1.10. Os motoristas devem ser legalmente habilitados para conduzir cada tipo especifico
de veiculo aqui listado, além de apresentarem-se com discricdo e sobriedade, postura
profissional, trajando roupas em conformidade com a profissédo, devendo portar também,
como equipamento de trabalho, telefones mdveis aptos para efetuar e receber ligacdes sem
onus para o Cofen.

3.1.11. A escala de profissionais contendo os nomes, o0s tipos de servico prestado, os
horarios e os nimeros de contato deverdo ser informados ao Cofen com antecedéncia
minima de 5 (cinco) dias Uteis antes do inicio da prestacao dos servigos.

3.1.12. Todos os custos, no que couber, com passagem, hospedagem, deslocamento,
alimentacgdo, descanso, pernoite e outros referentes a todos os funcionérios que executardo
0 servico de transporte sédo de responsabilidade da Contratada.

3.1.13. A quantidade descrita neste Termo de Referéncia trata-se de estimativa baseada
na experiéncia/historico nesse tipo de evento. Assim, 0 servico sera executado sob
demanda, bem como o pagamento, durante o periodo do evento, de acordo com a real
necessidade do Cofen. Dessa forma, o Cofen néo fica obrigado a contratar os servi¢os na
totalidade do valor e quantidade estimados.

4. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

4.1. Além das obrigac¢des resultantes da aplicac@o da Lei n°®14.133/2021 e demais normas
pertinentes, cabera a Contratada:

4.1.1. Indicar, quando da emiss&o do contrato, o endereco, telefone fixo, celular de contato
da sede da empresa ou do escritorio de representacdo em Brasilia/DF, qualquer que seja
seu endereco, informando os dados do responsavel pelos servigos, com quem o Cofen
mantera contato.

4.1.2. Executar o objeto de acordo com as clausulas, condi¢des, prazos, especificacdes
gualitativas e quantitativas estipuladas neste Termo de Referéncia, no Aviso de Contratacao
Direta e respectivos anexos, sob pena de aplicacdo de multa e demais cominacdes pelo
Cofen.

4.1.3. Prestar os servigcos com qualidade, eficiéncia, presteza, sigilo, ética e pontualidade,
em conformidade com o presente Termo de Referéncia, com o Aviso e com o que for
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declarado na proposta vencedora que exceda e ndo prejudique o especificado neste Termo
e no Aviso.

4.1.4. Executar as clausulas contratuais, tanto quantitativamente quanto qualitativamente,
garantindo a conformidade dos servicos com 0 objeto deste Termo e do Aviso de
Contratagdo Direta, prestando as informacdes cabiveis quando forem constatadas ndo
conformidades com as respectivas clausulas.

4.1.5. Prestar todos os esclarecimentos e informac8es que forem solicitados pelo Cofen,
de forma clara, concisa e l6gica, atendendo de imediato as reclamacdes, bem como relatar
toda e qualquer irregularidade observada em fungéo da prestacao dos servicos contratados.

4.1.6. Levarimediatamente ao conhecimento do fiscal do contrato qualquer fato
extraordinario ou anormal que ocorrer na execugédo do objeto contratado, para adogao das
medidas cabiveis.

4.1.7. Remover, reparar, corrigir, refazer ou substituir a suas expensas, no todo ou em
parte, o servico ou material no qual forem constatadas falhas, defeitos, incorregfes ou
quaisquer danos em até uma hora.

4.1.8. Responder e arcar por perdas, danos e prejuizos causados ao Cofen e/ou a
terceiros, provocados por impericia, ineficiéncia ou irregularidade cometida por
seus técnicos, empregados ou prepostos envolvidos na execugdo dos servigos, em razao
de acé@o ou omissdo, respondendo também pelo 6nus decorrente de sua culpa ou dolo, na
prestacéo dos servi¢os, ndo excluindo nem diminuindo a responsabilidade pelos danos que
forem constatados o acompanhamento, controle e fiscalizacdo exercidos pelo Cofen. As
reparacdes e indenizagbes dos prejuizos serdo devidas independentemente de outras
cominagdes contratuais ou legais a que a Contratada estiver sujeita.

4.1.9. Apresentar, independente de solicitagdo formal do Cofen, os documentos proprios
gue comprovem as respectivas regularidades juridicas, fiscais e trabalhistas, assim como a
qualificacdo da respectiva equipe técnica, no ato da assinatura do contrato ou quando
solicitado pelo fiscal.

4.1.10. Manter todas as condi¢cfes de habilitacdo juridica, fiscal, trabalhista e qualificagdo
técnica e econdmico-financeira, que ensejaram a contratacéo, durante toda a vigéncia do
contrato, sem 6nus para o Cofen.

4.1.11. Prover méo-de-obra qualificada para a prestacdo dos servi¢gos, conforme determina
a legislagdo trabalhista vigente, atendendo aos requisitos minimos exigidos no Termo de
Referéncia e afastando os empregados cuja permanéncia no servico for julgada
inconveniente, correndo por conta Unica e exclusiva da empresa quaisquer dnus legais,
trabalhistas e previdenciarios, bem como qualquer outra despesa que de tal fato possa
decorrer. Os empregados afastados deverdo ser substituidos por outros, de categoria
profissional idéntica.

4.1.12. Manter equipe adequada e qualificada durante todo o processo de prestacdo de
Servigos.

4.1.13. Manter um preposto capacitado e aceito pelo Cofen para gerenciar, supervisionar,
representar técnica e administrativamente a Contratada ou fornecer informag6es sobre os
servigos, sempre que necessario, durante todo o periodo de vigéncia do contrato.

4.1.14. Todos os profissionais disponibilizados para realizacdo do objeto deste Termo de
Referéncia deveréo estar com a vacinagdo completa contra Covid-19, fazer o uso correto
da mascara facial, se necessario, e cumprir as demais obrigagdes constantes na legislacao
sanitaria vigente.

4.1.15. Efetuar, sem 6nus para o Cofen, a reposi¢do dos profissionais, em carater imediato,
em eventual auséncia.

4.1.16. Responsabilizar-se pela substituicdo dos colaboradores em servico que estdo
prestando apoio durante todo o evento, inclusive com controle da escala de trabalho dos
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profissionais, ndo sendo permitida a prorrogagdo da jornada de trabalho, além do previsto
na legislacao, respeitando a carga horaria de cada profissao.

4.1.17. Manter disponibilidade de efetivo dentro dos padrdes exigidos neste Termo para
atender eventuais acréscimos solicitados pela Administragcdo, bem como impedir que a méo-
de-obra que cometer falta disciplinar, qualificada como de natureza grave, seja mantida ou
volte a prestar os servicos.

4.1.18. Atender prontamente quaisquer exigéncias da fiscaliza¢do do contrato, inerentes ao
objeto da contratacdo, inclusive as solicitacdes quanto a substituicbes da mao-de-obra
desqualificada ou entendida como inadequada para a prestacao dos servicos.

4.1.19. Fornecer aos seus funcionarios uniformes para a realizacdo dos servicos. A
Contratada ndo podera repassar os custos de qualquer um dos itens do uniforme e
equipamentos a seus empregados.

4.1.20. Responsabilizar-se pelo treinamento, uniformizacdo, identificacdo, alimentacéo,
transporte e todas as demais despesas de seus funcionarios.

4.1.21. Arcar com todos os dnus e encargos sociais e trabalhistas, relativamente aos seus
empregados, previstos na legislacéo vigente, e de quaisquer outros em decorréncia da sua
condicéo de empregadora, no que diz respeito aos seus colaboradores, que ndo manterao
nenhum vinculo empregaticio com o Cofen, apresentando, sempre que solicitadas, as
correspondentes comprovagoes.

4.1.22. Somente a Contratada sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucao do contrato. A inadimpléncia
da Contratada em relacdo a tais encargos ndo ftransferird a Administracdo a
responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato.

4.1.23. Responder por todas as despesas decorrentes da execucao do servigco e por outras
correlatas, inerentes aos seus funcionarios, tais como salarios, horas extras,
adicionais, seguros, indenizacdes, tributos, vale-refeicdo, vale-transporte, uniformes,
equipamentos e outras que porventura venham a ser criadas e exigidas pelo Poder Publico.

4.1.24. Responsabilizar-se pela seguranca e por quaisquer acidentes de que venham a ser
vitimas os seus colaboradores em servi¢o, cumprindo todas as suas obriga¢des quanto as
leis trabalhistas e previdenciarias e lhes assegurando as demais exigéncias para o exercicio
das atividades.

4.1.25. Assumir todos os gastos e despesas feitas para o adimplemento das obrigagfes
decorrentes do contrato.

4.1.26. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta
nao seja satisfatério para o atendimento ao objeto da contratacao.

4.1.27. Cumprir todas as normas internas e procedimentos administrativos do Contratante
e as orientacdes do fiscal do contrato.

4.1.28. N&o transferir a outrem, no todo ou em parte, a execucdo do objeto, sem prévia
autorizacdo do Cofen.

4.1.29. Planejar, conduzir e executar os servigcos dentro das Normas de Seguranca do
Trabalho, Salde e Meio Ambiente vigentes e exigiveis por Lei.

4.1.30. A Contratada é plenamente responséavel pela qualidade e validade das refei¢cdes
que serao servidas durante o evento. Devera existir um responsavel capacitado que observe
as condicdes de higiene e seguranc¢a no preparo dos alimentos.

4.1.31. Responsabilizar-se pelo sigilo das informacg8es e dados repassados pelo Cofen por
forca do objeto deste Termo de Referéncia, mantendo sigilo sobre todo e qualquer assunto
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de interesse do Cofen ou de terceiros de que tomar conhecimento em razdo da execugao
do objeto deste Termo.

4.1.32. Comunicar ao fiscal de contrato, com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias Uteis
do inicio da prestacdo dos servicos, a relacdo contendo o tipo, marca/modelo e ano
fabricacéo dos veiculos que serao utilizados e, ainda, a escala de profissionais com o nome,
registro da Carteira Nacional de Habilitacdo e telefone de contato dos respectivos
motoristas, bem como comprovar a situacao regular da frota no mesmo periodo.

4.1.33. Substituir imediatamente qualquer veiculo que, por qualquer motivo, ndo tenha
condicdes de prestar o servico, sem 6nus para o Cofen.

4.1.34. As despesas decorrentes de manutencdo com os veiculos, tais como limpeza de
carburadores, regulagem de injecéo eletrdnica, limpeza e ajustes dos bicos injetores e
outras afins, serdo de responsabilidade exclusiva da Contratada, bem assim as despesas
eventuais com guinchos ou similares.

4.1.35. As despesas com pneus e seus reparos e lavagem/higienizacéo/desinfec¢cdo dos
veiculos, inclusive durante os percursos contratados, correrdo por conta da Contratada. As
viaturas devem estar em perfeito estado de limpeza e organizacdo e os motoristas deveréo
apresentar-se devidamente uniformizados, com aparéncia pessoal adequada.

4.1.36. As despesas decorrentes de infracdo/multas, taxas, emolumentos, impostos e
outras advindas da utilizagédo ou do registro dos veiculos correrdo por conta da Contratada.

5. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

5.1 Além das obrigacdes resultantes da aplicacdo a Lein® 14.133/2021 e demais normas
pertinentes, séo obriga¢cbes do Cofen:

5.1.1. Proporcionar todas as condi¢des para que a Contratada possa desempenhar seus
servicos de acordo com as determinacdes do Aviso de Contratacdo Direta e seus anexos e
deste Termo, inclusive prestando a Contratada as informacgdes e esclarecimentos que esta
vier a solicitar para o desenvolvimento dos trabalhos.

5.1.2. Exigir o cumprimento fiel de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada e
clausulas integrantes deste Termo de Referéncia, do Aviso de Contratacao
Direta, respectivos anexos e dos termos de sua proposta.

5.1.3. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor
especialmente designado, registrando as ocorréncias relacionadas com a execuc¢do do
objeto contratado, inclusive notificando as imperfeicdes, falhas e irregularidades
constatadas, determinando as medidas corretivas necessérias. O registro com as falhas
detectadas deve ser encaminhado a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

5.1.4. Notificar a Contratada por escrito de quaisquer ocorréncias relacionadas a execucéo
do objeto, fixando prazo para a sua correcao.

5.1.5. Rejeitar, no todo ou em parte, 0s servigos que a Contratada executar fora das
especificagBes fornecidas pelo Cofen ou com problemas.

5.1.6. Efetuar o pagamento nas condi¢cbes pactuadas, de acordo com 0S servigos
prestados.

6. FUNDAMENTACAO LEGAL E MODALIDADE LICITATORIA

6.1. A presente contratacdo estd fundamentada nas normas e procedimentos administrativos
constantes do Processo Administrativo SEI n® 00196.003675/2023-65, com arrimo nas normas da
Lei n°® 14.133/2021 e demais legislacBes, normas e/ou dispositivos correlatos que regem a matéria.
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6.1.1. Os servi¢os objetos desta contratagdo sédo caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar elaborado pelas areas técnicas do
Cofen no tema.

6.1.2. Declarado que o objeto licitatorio € de natureza comum define-se a utilizacéo da
modalidade pregdo e pelo fato de o objeto ter caracteristicas comuns, uma vez que a
caracterizacdo dos produtos e servicos enseja definicbes objetivas com base em
especificacdes de servicos de mercado, sera adotada a modalidade pregdo na forma
eletrénica, pelo critério do menor preco.

7. VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO

7.1. A despesa total estimada para o objeto deste Termo sera realizada pelo Setor de Compras
e Contratacfes, nos moldes do art. 23 da Lei n®14.133/21, observado o disposto na Instrucéo
Normativa SEGES/ME n° 65/2021 do Ministério da Economia.

8. DISPONIBILIDADE ORGCAMENTARIA

8.1. Os recursos orcamentarios necessarios ao atendimento do objeto deste Termo de
Referéncia correrdo pelo Orcamento do Cofen no exercicio de 2023 e serdo alocados pelo
Departamento Financeiro deste Conselho.

9. PROPOSTA DE PRECOS - VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGCAO

9.1. As proponentes deverdo apresentar propostas de precos, conforme tabelas constantes
no Anexo A deste Termo de Referéncia. A proposta de prec¢os, contendo todas as despesas que,
direta ou indiretamente, fazem parte da prestacdo dos servigos, deverd atender, no minimo, os
seguintes requisitos:

9.1.1. Conter nome, CNPJ, Inscricdo Estadual, endereco, telefone e e-mail da empresa
proponente;

9.1.2. Conter nome, CPF e cargo do representante legal da empresa,;
9.1.3. Conter os dados bancérios da empresa, com o nimero de conta corrente e agéncia,

9.1.4. Ter prazo de validade de, no minimo, 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao;

9.1.5. Conter especificacdo clara e completa do objeto ofertado, devendo ser observadas
as especificacdes constantes deste Termo e seus anexos, sem conter alternativa de preco
ou qualquer outra condi¢cdo que induza o julgamento a ter mais de um resultado.

9.1.6. Conter os precos unitarios e totais, expressos em reais (R$), com aproximagéo de
até duas casas decimais.

9.2. Os precos dos itens/servi¢os serdo fixos e irreajustaveis e deverdo incluir todos os custos,
tributos, obrigacdes, encargos e remuneracao (lucro), sendo vedada a cobranca adicional de valores
referentes a taxas de administracao ou quaisquer outras despesas.

9.3. N&o se admitirhd proposta que apresente valores simbdlicos, irrisérios ou de valor zero,
compativeis com os pre¢os de mercado.

9.4. N&o sera aceito o grupo da proposta que ndo tiverem os pre¢os em todos 0s itens que o
compdem.

9.5. Todos os pregos unitérios e totais devem estar abaixo do estimado, o que deve ser
observado e exigido.
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9.6. As propostas deverao atender todas as caracteristicas e especificagdes técnicas delineadas
neste Termo de Referéncia e ser preenchidas conforme estabelecido no Anexo A - Modelo de
Planilha de Proposta de Precos deste Termo de Referéncia.

9.7. Na proposta, deverdo ser apresentadas, ainda, quaisquer outras informagdes afins, que a
proponente julgar necessarias ou convenientes.

10. HABILITACAO E QUALIFICACAO

10.1. As exigéncias de habilitacdo juridica, fiscal, social, trabalhista, econémico-financeira e
técnica sdo as usuais para a generalidade dos objetos.

10.2. A Administracdo verificara o eventual descumprimento das condicbes para contratacao,
especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impeca, mediante a consulta a cadastros
informativos oficiais, tais como:

10.2.1. Sicaf;

10.2.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao;

10.2.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniéo;

10.2.4. Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa
e Inelegibilidade, mantido pelo Conselho Nacional de Justica;

10.2.5. Cadastro de Licitantes Inidéneos, mantido pelo Tribunal de Contas da Unido.

10.3. As consultas aos cadastros serdo realizadas em nome da empresa fornecedora e de seu
sécio majoritério, por forca do art. 12 da Lei n°® 8.429/1992, que prevé, dentre as sangdes impostas
ao responsavel pela préatica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritério.

10.4. Caso atendidas as condi¢des para contratacdo, a habilitacdo do fornecedor seré verificada
por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos, e da documentacdo complementar
especificada neste Termo de Referéncia.

10.5. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacdo constante do Sicaf ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documenta¢éo atualizada.

10.6. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar
em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da
filial, exceto para atestados de capacidade técnica e no caso daqueles documentos que, pela prépria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

10.7. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

10.8. Parafins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos, indispensaveis
a garantia do cumprimento das obrigacdes:

10.8.1. Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso.

10.8.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social.

10.8.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS)
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10.8.4. Prova da inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa de débitos
trabalhistas (CNDT) emitida pelo Tribunal Superior do Trabalho.

10.8.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual e Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual.

10.8.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

10.8.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou
municipais relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

10.8.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123/2006, estara
dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal, visto
gue a apresentacao do Certificado de Condicao de Microempreendedor Individual — CCMEI
supre as exigéncias de inscricdo nos cadastros fiscais, na medida em que essas
informacgdes constam no préprio Certificado.

ApOs consulta ao Sicaf, para fins de verificagdo da Qualificagdo Econdémico-Financeira,

poderé ser solicitada a apresentacdo da seguinte documentacao:

10.9.1. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede
do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na
licitagao (art. 5°, inciso I, alinea “c”, da Instru¢do Normativa Seges/ME n°® 116/2021), ou de
sociedade simples.

10.9.2. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor.

10.9.3. Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstra¢cBes contabeis dos 2 (dois) Gltimos exercicios sociais, comprovando indices de
Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um).

10.9.4. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas
as exigéncias da habilitagédo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco
de abertura.

10.9.5. Os documentos referidos acima limitar-se-d4o ao Ultimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

10.9.6. Os documentos referidos acima deveréo ser exigidos com base no limite definido
pela Receita Federal do Brasil para transmisséo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao
Sped.

10.9.7. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer
dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera
exigido para fins de habilitagdo capital minimo ou patriménio liquido minimo de 10% do
valor total estimado da contratacao.

10.10. Efetuada a verificacéo referente ao cumprimento das condi¢es de participacdo no certame,
a habilitacdo técnica sera realizada mediante a apresentacdo de ao menos 01 (um) atestado de
capacidade técnica expedido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que faga explicita
mengdo a licitante como executora dos servigos, comprovando a sua aptiddo na prestacédo de
servigos pertinentes e compativeis, em caracteristicas, quantidades e prazos, com o objeto deste
Termo, contemplando, ao menos, os seguintes dados:

10.10.1. Comprovacdo da execucdo de servico compativel em caracteristicas e
guantidades com o objeto desta licitacdo, de forma satisfatéria, demonstrando que a licitante
executa ou executou contrato correspondente a 50% (cinquenta por cento) do quantitativo
total estimado para a presente licitacao.
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10.10.2. Seréa aceito o somatério de atestados para comprovar a capacidade técnica da
licitante.

10.10.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da
matriz ou da filial da empresa licitante.

10.10.4. O atestado apresentado devera ser emitido em papel timbrado e conter:
a) Razéo Social, CNPJ e endereco completo da empresa emitente;
b) Razédo Social e CNPJ da Contratada;
c) Numero e vigéncia do contrato, se for o caso;
d) Objeto e local do fornecimento;
e) Local e data de emissao;

f) Identificacdo do responsavel pela emissdo do atestado, com nome
completo, cargo e informacfes de contato (telefone e correio eletrénico);

g) Assinatura do responsavel pela emissdo do atestado.

10.10.5. No caso de apresentacdo de atestado de empresas privadas, ndo serédo
considerados aqueles apresentados por empresas participantes do mesmo grupo
empresarial da Contratada. Serdo consideradas como de mesmo grupo, empresas
controladas pela Contratada, ou que tenham pelo menos uma pessoa fisica ou juridica que
seja sOcia da empresa emitente e da Contratada.

10.10.6. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do fornecedor.

10.10.7. A fim de comprovar os requisitos exigidos anteriormente, a licitante, caso julgue
necessario, poderd encaminhar, juntamente com os respectivos atestados ou declaragées,
ordens de servi¢co (devidamente assinadas), notas fiscais/faturas ou outros documentos
equivalentes, os quais também poderéo ser requeridos por meio de diligéncia.

10.10.8. A licitante disponibilizard todas as informacdes necessarias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do
contrato que deu suporte a contratacdo, enderec¢o atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

10.11. Para fins de habilitacéo, a verificacdo em sitios oficiais de 6rgéos e entidades emissores de
certiddes constitui meio legal de prova.

10.12. Também deveréo ser apresentadas as seguintes declaracoes:

10.12.1. Declaracéo da licitante, assinada pelo representante legal da empresa, de que,
sendo vencedora da licitagcao, se responsabilizard por quaisquer danos causados por seus
empregados ao Conselho Federal de Enfermagem e empregados.

10.12.2. Declaracdo da licitante de que tem pleno conhecimento das condi¢cbes
necessarias para a prestagcdo do servico.

10.12.3. Declaracao de que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir
de 14 (quatorze) anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da
Constitui¢do.

10.13. As demais qualificacdes técnicas especificas serdo definidas pela Comissdo Permanente
de Licitacdo — CPL/Cofen, quando do lancamento do Aviso de Contratag&o Direta, no que couber.

11.

ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO
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11.1. O objeto da licitagao sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do Pregoeiro,
caso nao haja interposicéo de recurso, ou pela autoridade competente, apés a regular decisao dos
recursos apresentados.

11.2. O julgamento das propostas de pregos sera pelo critério do MENOR PRECO POR GRUPO,
sendo declarada vencedora a licitante que apresentar o Menor Preco e atender a todos os requisitos
e exigéncias do certame.

11.3. A contratacdo que se pretende ndo se aplica a adjudicacdo por item, por existir o
entendimento da Equipe de Planejamento da Contratacao e da Assessoria de Cerimonial e Eventos,
area demandante e que possui know-how, de que haveria perda de economia de escala e de que
se trata de servicos similares que visam a realizacdo da 5592 Reunido Ordinaria de Plenario do
Cofen na cidade de Vitoria/ES. Isso porque, os servigos aqui listados guardam relacéo entre si, além
disso a adjudicacao pelo menor prego por grupo proporcionara economia de escala.

11.4. Além disso, ao considerar que 0 objeto possui pequenas quantidades de seus itens, fato
que possivelmente tornaria a licitacdo desinteressante para o mercado, a adjudicacdo pelo menor
preco por grupo aumentara a competitividade, atraird mais licitantes e possibilitara reducao do preco
de escala.

11.5. Também sob a perspectiva técnica, impende lancar luzes sobre a centralizagdo da
responsabilidade em empresas especializadas no ramo de cada grupo, por ser 0 mais adequado
ndo apenas em vista do acompanhamento de problemas e solu¢des, mas, sobretudo, em termos de
facilitar a verificacdo das suas causas e atribuicdo de responsabilidade, de modo a aumentar o
controle sobre a execucéo do objeto.

11.6. Por fim, cumpre salientar que se entende ndo haver dano aos principios constitucionais que
norteiam o procedimento nem as demais legisla¢des aplicaveis.

11.7. Ap6s a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologara o procedimento licitatério.

12. VIGENCIA CONTRATUAL

12.1. Para a prestacdo dos servicos aqui especificados, 0os contratos decorrentes do presente
Termo de Referéncia terdo prazo de vigéncia de 60 (sessenta) dias, contados a partir da data
de assinatura, com eficacia apés a publicacéo do extrato no Diério Oficial da Unido.

13. FISCALIZACAO CONTRATUAL

13.1. O acompanhamento e a fiscalizacéo da execucdo do contrato serdo exercidos por servidor
especialmente nomeado pelo Cofen, nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133/2021.

13.2. Os fiscais do contrato e respectivos substitutos sdo designados pela Administracao,
devendo os autos serem instruidos com as publicacBes dos atos de designacdo dos agentes
publicos para o exercicio dessas funcdes.

13.3. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos
defeitos observados, informando a seus superiores, em tempo habil para a ado¢do das medidas
convenientes, a situacdo que demandar deciséo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.

13.4. A Contratada sera obrigada a reparar, corrigir, remover ou substituir, a suas expensas, no
total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes de sua execucéo ou de materiais nela empregados.

13.5. Ao Contratante reserva-se o direito de rejeitar, no todo ou em parte, os servicos fornecidos
em desacordo com o estabelecido no presente Termo de Referéncia.
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13.6. A fiscalizacéo exercida pelo fiscal do Contratante ndo exclui nem reduz a responsabilidade
da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade na execucdo dos servicos
e pela completa e perfeita execucdo dos itens deste Termo.

13.7. Competira ao fiscal do contrato dirimir as ddvidas que surgirem no curso da execucdo do
contrato, de tudo dando ciéncia a autoridade competente, para as medidas cabiveis.

13.8. A fiscalizacdo ndo aceitard, sob nenhum pretexto, a transferéncia de qualquer
responsabilidade da empresa Contratada para outras entidades.

14. CONDICOES E SUPORTE PARA PAGAMENTOS

14.1. A nota fiscal dos servicos prestados devera ser remetida com antecedéncia minima de 30
(trinta) dias em relacéo a data de seu vencimento para que o fiscal do contrato possa realizar sua
verificacdo e, ndo havendo problemas, emitir o atesto.

14.2. A nota fiscal deve estar preenchida com a descri¢cao detalhada do objeto, o nimero da nota
de empenho e os dados bancarios da Contratada.

14.3. Junto com a nota fiscal, deverd ser apresentada também a comprovacdo de
regularidade junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), pelo Certificado de
Regularidade do FGTS (CRF), as Fazendas Federal, pela Certiddo Negativa de Débito (CND)
relativa a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, Estadual e Municipal do domicilio
ou sede da Contratada e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), sem que isso gere
direito a alteracdo de precos ou compensacéo financeira.

14.4. Antes do pagamento da nota fiscal sera consultada a situa¢do da empresa junto ao SICAF.

14.5. Constatando-se a situagdo de irregularidade da Contratada junto ao SICAF, sera notificada,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situa¢éo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
Contratante.

14.6. Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagéo junto ao
SICAF, assegurada a ampla defesa.

14.7. Sendo identificada cobranca indevida, os fatos seréo informados a Contratada e a contagem
do prazo para pagamento serd reiniciada a partir da reapresentacdo da nota fiscal devidamente
corrigida.

14.8. Sendo identificada cobranca indevida apds o pagamento da nota fiscal, os fatos serdo
informados a Contratada e sera verificada a melhor forma de se proceder, podendo ser feita glosa
do valor correspondente no proximo documento de cobranga.

14.9. Nao serdo efetuados quaisquer pagamentos enquanto perdurarem pendéncias de
liquidacdo de obrigagbes em virtude de penalidades impostas a Contratada ou inadimpléncia
contratual.

14.10. O Cofen néo se responsabilizara pelo pagamento de quaisquer servi¢os realizados sem a
solicitacao ou autorizacéo do fiscal do contrato.

14.11. O aceite dos servicos prestados por forga desta contratacdo sera feito mediante atesto das
notas fiscais, correspondendo tdo somente aos servigos efetivamente prestados.

14.12. A Contratada fard jus ao recebimento de pagamento apenas em contraprestagdo a
realizacao efetiva de algum servigo, nao sendo devida qualquer retribuicdo pecuniaria unicamente
pela existéncia da relacdo contratual.

14.13. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento por culpa do Cofen, o valor devido sera
atualizado financeiramente desde a data do vencimento até a data do efetivo pagamento e os juros
de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano,
mediante aplicacdo das seguintes formulas:
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I= (TX/100)
365

EM =1x N x VP, em que:
| = indice de atualizagéo financeira;
TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;
EM = Encargos moratorios;
N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso

14.14. Os valores contratados decorrentes do presente Termo séo fixos e irreajustaveis.

15. SANGOES ADMINISTRATIVAS

15.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133/2021 e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecucdao total ou parcial.

15.2. A Contratada serd responsabilizada administrativamente pelas infragbes que cometer,
estando sujeita as sanc¢fes administrativas previstas no artigo 155e seguintes da Lei
n°® 14.133/2021.

15.3. Comete infracdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hip6teses previstas
no art. 155 da Lei n°® 14.133/2021, quais sejam:

15.3.1. Dar causa a inexecucao parcial do contrato;

15.3.2. Dar causa a inexecucéo parcial do contrato que cause grave dano a Administracao,
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

15.3.3. Dar causa a inexecucao total do contrato;
15.3.4. Deixar de entregar a documentacéo exigida para o certame;

15.3.5. Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

15.3.6. N@o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacido exigida para a
contratacéo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

15.3.7. Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem
motivo justificado;

15.3.8. Apresentar declaracdo ou documentacgédo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracdo falsa durante a dispensa eletrénica ou a execucédo do contrato;

15.3.9. Fraudar a dispensa eletrdnica ou praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;
15.3.10. Comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

15.3.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracio
falsa quanto as condi¢cbes de participagdo, quanto ao enquadramento como
ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da dispensa,
mesmo apds o encerramento da fase de lances.

15.3.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame;
15.3.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846/2013.

15.4. O fornecedor que cometer qualquer das infragcdes discriminadas nos subitens anteriores
ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, &s seguintes sanc¢des:

15.4.1. Adverténcia pela falta do subitem 15.3.1 deste Termo de Referéncia, quando néo
se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;
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15.4.2. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s)
pela conduta do fornecedor, por qualquer das infracdes dos subitens 15.3.1 a 15.3.12;

15.4.3. Impedimento de licitar e contratar no dmbito da Administragdo Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancao, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos,
nos casos dos subitens 15.3.2 a 15.3.7 deste Termo de Referéncia, quando néo se justificar
a imposic¢do de penalidade mais grave;

15.4.4. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de
licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos
subitens 15.3.8 a 15.3.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposicdo da
penalidade mais grave.

15.5. A aplicagdo das sangOes previstas neste Termo ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacao de reparacgéo integral do dano causado ao Contratante.

15.6. Todas as sancdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa.

15.7. Antes da aplicacdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias Uteis, contado da data de sua intimagéo.

15.8. Se a multa aplicada e as indeniza¢Bes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante & Contratada, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

15.9. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacao enviada pela autoridade competente.

15.10. A aplicagdo das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133/2021, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

15.11. Na aplicacdo das sangdes seréo considerados:
15.11.1. anatureza e a gravidade da infragdo cometida;
15.11.2. as peculiaridades do caso concreto;
15.11.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
15.11.4. os danos que dela provierem para o Contratante;

15.11.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacdes dos 6rgéos de controle.

15.12. Os atos previstos como infra¢cdes administrativas na Lei n° 14.133/2021 ou em outras leis
de licitagBes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos
na Lei n® 12.846/2013 serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o
rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

15.13. A personalidade juridica da Contratada podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Termo ou para provocar confuséo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas
a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e so6cios com poderes de
administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacao de coligagao
ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos 0s casos, o contraditério,
a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

15.14. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacao
da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sanc¢8es por ele aplicadas, para fins
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de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal.

15.15. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declarag&o de inidoneidade para licitar
ou contratar séo passiveis de reabilitagcdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/2021.

16. RESCISAO CONTRATUAL

16.1. As hip6teses para extingdo do contrato estdo previstas nos artigos 137 a 139 da Lei n°
14.133/2021. No procedimento que visa a rescisdo do contrato, a qual devera ser formalmente
motivada, sera assegurado o contraditério e a ampla defesa.

17. ALTERACAO SUBJETIVA

17.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da Contratada com/em outra empresa juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos
neste Termo, sejam mantidas as demais clausulas e condi¢Bes do contrato, ndo haja prejuizo a
execucao do objeto e haja anuéncia expressa do Cofen a continuidade do contrato.

18. ACRESCIMOS OU SUPRESSOES

18.1. Nointeresse do Cofen, o quantitativo da contratagcdo podera ser acrescido ou suprimido nas
gquantidades inicialmente previstas, com fundamento na Lei n® 14.133/2021, respeitados os limites
impostos pela Lei.

19. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

19.1. A Administracdo Publica é obrigada a adotar critérios e praticas de sustentabilidade
socioambiental e de acessibilidade nas contratagBes publicas, nas fases de planejamento da
contratacdo, selecdo de fornecedor, execucdo contratual, fiscalizacdo e na gestdo dos residuos
sélidos, observando a adequada destinacdo ambiental dos residuos decorrentes da aquisi¢&o.

19.2. Nas aquisi¢Bes e contratacfes governamentais, deve ser dada prioridade para produtos
reciclados e reciclaveis e para bens, servicos e obras que considerem critérios compativeis com
padrées de consumo sustentaveis (artigo 7°, Xl, da Lei n°® 12.305/2010 — Politica Nacional de
Residuos Sélidos).

19.3. Visando a efetiva aplicacdo de critérios, a¢cdes ambientais e socioambientais quanto a
insercdo de requisitos de sustentabilidade ambiental nas contratagcbes promovidas pela
Administracéo Publica, em atendimento a Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 01/2010, o Cofen
podera exigir critérios de sustentabilidade ambiental.

19.4. A Contratada deverd apresentar, quando aplicavel, comprovacdo de enquadramento ao
disposto na Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n. 01/2010. A referida Instru¢do Normativa pode ser
encontrada no link: http://www.comprasnet.gov.br/legislacao.

19.5. As boas préticas de sustentabilidade ambiental, de otimizacdo de recursos, redugcédo de
desperdicios e menor poluicdo se pautam em alguns pressupostos e exigéncias, que devem ser
observados pela Contratada, ho que couber:

19.5.1. Racionalizacao do uso de substancias potencialmente téxico-poluentes.
19.5.2. Substituicdo de substancias toxicas por outras atdxicas ou de menor toxicidade.
19.5.3. Racionalizagao/economia no consumo de energia (especialmente elétrica) e agua.

19.5.4. Reciclagem/destinacao adequada dos residuos gerados nas atividades de limpeza,
asseio e conservacao.
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19.5.5. Descarte adequado de materiais toxicos, da forma ecologicamente correta.

19.5.6. Os materiais empregados pela Contratada deverdo atender a melhor relagdo entre
custos e beneficios, considerando-se os impactos ambientais, positivos e negativos,
associados ao produto.

19.5.7. Repassar a seus empregados todas as orientacGes referentes a redugdo do
consumo de energia e agua.

19.5.8. A Contratada deve conduzir suas acdes em conformidade com os requisitos legais
e regulamentos aplicaveis, observando também a legislacdo ambiental para a prevencéo de
adversidades ao meio ambiente e a salde dos trabalhadores e envolvidos na prestacao dos
Servigos.

19.6. Além do apontado acima, devem ser observadas pela Contratada outras praticas sociais,
devendo comprovar, como condigdo prévia a assinatura do contrato e durante a vigéncia contratual,
sob pena de resciséo contratual, o atendimento das seguintes condigdes:

19.6.1. Ndo possuir inscricBo no cadastro de empregadores flagrados explorando
trabalhadores em condicdes analogas a escravidao, instituido pela Portaria Interministerial
MTPS/MMIRDH n. 04 de 11/05/2016;

19.6.2. N&o ter sido condenada, a Contratada ou seus dirigentes, por infringir as leis de
combate a discriminagéo de raca ou de género, ao trabalho infantil e ao trabalho escravo,
em afronta a previsdo aos artigos 1° e 170 da Constituicdo Federal de 1988, do art. 149 do
Cabdigo Penal Brasileiro, do Decreto n. 5.017/2004 (promulga o Protocolo de Palermo) e das
Convencgdes da OIT n. 29 e 105.

20. DISPOSICOES GERAIS

20.1. Os servigos especificados neste Termo de Referéncia ndo excluem similares que porventura
se fagam necessérios para a sua boa execucao.

20.2. E proibida, por parte da Contratada, durante a vigéncia do contrato, a contratagio de
empregado pertencente ao quadro de colaboradores do Cofen.

20.3. Por se tratar de servigo de baixa complexidade, entende-se que ndo deve ser solicitada
garantia de execucao contratual.

20.4. Na&o sera admitida a subcontratacéo, no todo ou em parte, de empresa para execugao do
objeto, sem prévia autorizagédo do Cofen.

20.5. A Contratada fica proibida de veicular publicidade acerca do objeto do Contrato, salvo se
houver prévia e expressa autorizacdo da Administragcdo do Cofen.

20.6. O valor final para o cumprimento do objeto do presente Termo de Referéncia sera definido
apos a Cotacdo Prévia de Precos, que sera realizada pelo Setor de Compras e Contratacdes.

20.7. O Contratante se reserva o direito de paralisar ou suspender, a qualquer tempo, a execucdo
dos servicos, mediante pagamento Unico e exclusivo dos trabalhos ja executados, por ajuste entre
as partes interessadas, dos materiais existentes no local dos servigos e a eles destinados.

21. ANEXOS
21.1. Anexo A - Modelo de Planilha de Proposta de Precos;

21.2.  Anexo B - Modelo de Termo de Compartilhamento de Dados e Confidencialidade.

O Termo de Referéncia foi ajustado para publicacéo deste Aviso.
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ANEXO A DO TERMO DE REFERENCIA

MODELO DE PLANILHA DE PROPOSTA DE PRECOS

1. A proponente devera preencher todos os itens Modelo de Proposta de Precos, Anexo A do
Termo de Referéncia, os valores maximos estimado da contratacao estdo indicados nas tabelas
abaixo.

2. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execuc¢éo do objeto.

3. Os servigos deverdo ser realizados conforme o Termo de Referéncia, que contém a
descricdo detalhada.

4. N&o serdo aceitos valores superiores aos descritos nas tabelas abaixo.

5. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade

de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa
comprove a exequibilidade da proposta.

6. Quando da etapa de lances, deve-se observar que os percentuais de redugdo, em relagéo
ao valor inicial, das propostas dos licitantes e dos lances ofertados sobre o valor total do grupo
deverdo ser transpostos linearmente para todos os itens que compdem a planilha de precgos do
licitante.

7. Os precos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional (Real) com no méximo 02
(duas) casas decimais.
TRANSPORTE
Valor
Quant. Quant. e Valor Total do Item
s . A Unitario
Item Descrigdo Veiculos Diarias (RS) (RS)
(a) (b) (© (d) = (a) x (b) x (c)
LOCACAO DE VAN:em bom estado de
conservagao e limpeza, ano de fabricagdo igual
ou superior a 2020, com motorista, poltronas
reclindveis e confortdveis (aproximadamente 20
poltronas), com cinto de seguranca e apoio para
os pés, ar condicionado com filtro HEPA ou 01 05 994.10 4.970.,50

sistema de abertura de janelas laterais
possibilitando a circulagdo do ar e bagageiros
amplos, para locomogdo de conselheiros,
convidados e equipe de apoio, no periodo de
20a 24/11, devendo ficar disponivel das 8h as
20h, na cidade de Vitoria/ES.

LOCACZ\O DE CARRO EXECUTIVO: tipo sedan
médio, em bom estado de conservagdo e
limpeza, ano de fabricagdo igual ou superior a
2020, com motorista, ar-condicionado, som
ambiente, com bagageiro com capacidade 01 06 429,00 2.574,00
minima de 400 litros para transporte da diretoria
da autarquia e coordenagdo do evento, no
periodo de 19 a 24/11, das 8h as 20h, na cidade
de Vitdria/ES.
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VALOR TOTAL DE TRANSPORTE (R$) = 7.544,50

Todo o servigo de transporte devera ser sob demanda.

A tabela acima é formada por veiculos que devem ficar a disposicdo 12 horas por dia, com
guilometragem livre.

DADOS DA EMPRESA

RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

ENDERECO:

BAIRRO:

CIDADE:

UF:

CEP:

TELEFONE COMERCIAL:
CELULAR:

ENDERECO ELETRONICO:
RESPONSAVEL PARA CONTATO:
BANCO:

AGENCIA:

Cl/C:

DADOS DO REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA PARA ASSINATURA DO
CONTRATO

NOME:
RG:

ORGAO EXPEDIDOR:

CPF:

NATURALIDADE:
NACIONALIDADE:
CARGAO/FUNCAO:
ENDEREGO COMERCIAL:
BAIRRO:

CIDADE:

UF:

CEP:

TELEFONE COMERCIAL:
CELULAR:

ENDERECO ELETRONICO:

Local, data, nome e assinatura do responsavel legal
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ANEXO B DO TERMO DE REFERENCIA

MODELO DE TERMO DE COMPARTILHAMENTO DE DADOS E CONFIDENCIALIDADE

O Conselho Federal de Enfermagem (Cofen) visa fomentar os mais altos valores éticos em suas
atividades, incluindo quando da escolha de seus parceiros, portanto, faz parte da missao do Cofen
“Assegurar a sociedade uma assisténcia de Enfermagem ética, cientifica e de qualidade por meio
da regulamentacao, fiscalizacdo e disciplinamento do exercicio profissional”.

O Cofen espera que 0s seus parceiros compartilhem e incorporem os seus valores e 0 compromisso
com a integridade para a constru¢do de um relacionamento duradouro. E seu papel exercer suas
atividades dentro dos principios da ética e dos deveres que a lei imp&e, principalmente no que se
refere a tomar providéncias acauteladoras de forma a evitar riscos, incertezas e prejuizos ao Cofen
ou terceiros.

Estas clausulas destinam-se aos “PARCEIROS”, os quais abrangem todas as pessoas e empresas
que fazem negécios e parcerias, sejam clientes, fornecedores de bens, prestadores de servicos ou
estejam envolvidos em qualquer outra espécie de relacdo contratual com o Conselho Federal de
Enfermagem (Cofen).

A aceitacdo das condi¢gBes aqui descritas € um pré-requisito para todas as contrata¢es firmadas
com o Cofen. Portanto, ao firmar contrato ou criar qualquer parceria com o Cofen, estas disposi¢cfes
serdo automaticamente incorporadas como parte do contrato e a CESSIONARIA afirma o seu
compromisso em cumpri-las.

Quando da execucdo de suas atividades, Cofen e CESSIONARIA compartilharem informagées
relacionadas a pessoas naturais identificadas ou identificaveis (Dados Pessoais) as Partes serdo
consideradas como controladoras de tais Dados Pessoais e deverdo observar todos os requisitos e
limites da Lei 13.709/2018 - Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD), bem como as
disposi¢Bes abaixo indicadas. Todos os termos do presente instrumento serdo aqueles definidos na
LGPD.

1. Em qualquer caso, o tratamento dos Dados Pessoais — 0 que inclui o compartilhamento de tais
Dados Pessoais conforme definido pela LGPD — observara a finalidade do contrato. Diante disto,
entende-se que Cofen e CESSIONARIA apenas realizardo o tratamento de dados estritamente
necessarios para a realizacdo de sua relacdo contratual e, em nenhuma hipétese, solicitardo dados
de maneira injustificada ou irregular.

1.1. O Cofen declara que fornecera a CESSIONARIA acesso a Dados Pessoais apenas na medida
em que a CESSIONARIA necessite justificadamente, bem como, que previamente a qualquer envio,
o Cofen confirmaré e/ou providenciara sua autorizacao legal para fazé-lo.

2. Cada Parte sera a Unica responsavel por seu tratamento dos Dados Pessoais, incluindo a selecdo
do método e das finalidades de tratamento, e a determinac¢éo da base legal aplicavel. Havendo
tratamento de dados, o Cofen devera garantir a existéncia de uma base de armazenamento valida
e segura para o compartilhamento dos Dados Pessoais com a CESSIONARIA.

3. A CESSIONARIA declara e garante ao Cofen que estas declaracdes e garantias s&o verdadeiras,
precisas, completas e corretas nesta data, e assim permanecerdo enquanto a relagdo com o Cofen
permanecer em vigor:

I. Possui um programa adequado e efetivo de conformidade com as leis, regulamentos e quaisquer
normativas aplicaveis ao tratamento de Dados Pessoais, incluindo a LGPD;

II. DispBe de pessoa para atuar como Encarregado de Dados, nos termos da LGPD, e exceto em
caso de hipétese de dispensa valida prevista em lei ou regulamento;

Ill. Mantém confidenciais os Dados Pessoais e adota politicas e medidas adequadas e efetivas de
seguranca de informag&o, compativeis com a Lei aplicadvel, com a finalidade do Tratamento dos
Dados Pessoais e com os melhores padrées do mercado;
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IV. Nao realizara qualquer tratamento indevido, irregular ou ilegal, de forma direta e/ou indireta, ativa
e/ou passiva, de dados pessoais a que tenha acesso em raz&o da execucdo de eventuais contratos
celebrados com o Cofen.

V. Tem pleno conhecimento de que todos os Dados Pessoais que forem tratados, durante a vigéncia
da relacado entre as Partes, nao séo passiveis de retencdo por periodo superior ao necessario para
0 cumprimento das suas obrigacBes nos termos do(s) contrato(s), ou conforme necessario ou
permitido pela lei aplicavel.

4. A CESSIONARIA durante o tratamento de Dados Pessoais e em caso de compartilhamento entre
CESSIONARIA e Cofen, compromete-se a:

I. Durante o tratamento dos Dados Pessoais, observar e cumprir todas as Leis aplicaveis no
momento do tratamento, incluindo a LGPD.

Il. Atender, nos termos da LGPD, a toda e qualquer requisi¢cdo feita pelos titulares de Dados
Pessoais, com relacdo aos Dados Pessoais dos titulares tratados pela CESSIONARIA, incluindo,
mas ndo se limitando a: acesso aos dados; corre¢cdo de dados incompletos, inexatos ou
desatualizados; anonimizacgéo, blogueio ou eliminacdo de dados desnecessarios, excessivos ou
tratados em desconformidade com o disposto na LGPD; portabilidade dos Dados a outro fornecedor
de servico ou produto, mediante requisicdo expressa do titular e seguindo regulamentacdo da
Autoridade Nacional de Protecdo de Dados (ANPD); eliminagcdo dos dados pessoais tratados com
0 consentimento do titular exceto nas hipoteses em que a conservagdo € autorizada conforme
previsto na LGPD.

Ill. Fornecer, mediante solicitagdo do Cofen, informac¢des completas sobre suas praticas e Politica
de Tratamento de Dados Pessoais.

IV. Permitir que o Cofen, ou representante devidamente indicado, tenha, mediante solicita¢&o,
acesso integral e irrestrito ao ambiente tecnoldgico da CESSIONARIA utilizado em conex&o com o
tratamento de Dados Pessoais ha forma deste contrato, incluindo, mas ndo se limitando a, qualquer
sistema, computador, servidor, maquina virtual, hardware, software ou outro meio ou ferramenta
utilizado no tratamento dos Dados Pessoais nas relagdes contratuais para com o Cofen, desde que
isso ndo interfira em qualquer direito ou obrigacdo de confidencialidade ou segredo industrial da
CESSIONARIA.

V. Informar ao Cofen, em até 3 (trés) dias Uteis do recebimento, se e quando um titular dos Dados
Pessoais solicitar pedido de acesso, retificagdo ou exclusdo, ou qualquer outra requisicdo
relacionada aos seus direitos que afete Dados Pessoais tratados pelo Cofen quanto as relacdes
contratuais para com o Cofen.

VI. N&o fornecer Dados Pessoais para terceiros, exceto para operadores que realizardo o tratamento
em nome de uma das Partes, ou quando permitido pela Lei aplicavel.

5. O acesso referido no item “IV” da Clausula 1.4 acima, tera a finalidade de avaliar o cumprimento
das obrigacbes previstas neste documento e a adequacdo da CESSIONARIA ao disposto na Lei
aplicavel no momento do Tratamento, ficando certo de que a CESSIONARIA devera cooperar com
o Cofen ou seu representante no fornecimento de acesso e informacdes suficientes para atingir tal
finalidade, sob pena de arcar com as penalidades por descumprimento contratual estipuladas entre
as partes.

6. Caso o CESSIONARIA tome ciéncia de qualquer ocorréncia, concreta ou suspeita, de perda, mau
uso, acesso, destruicdo, exclusdo, comunicagédo, modificacdo ou outra forma de tratamento n&o
autorizado dos Dados Pessoais, ou qualquer invasdo em sua infraestrutura fisica ou tecnologica
que permita a realizag&o de tais atos, a CESSIONARIA informara ao Cofen, por escrito em até 24
horas da ciéncia do fato, e adotara todas as medidas estabelecidas na Lei aplicavel para cessar tal
fato.

6.1. Tal comunicacdo deverd indicar, no minimo a natureza da violagdo dos dados pessoais,
incluindo, sempre que possivel, as categorias, o numero aproximado de titulares e os respectivos
dados violados, a descricdo das consequéncias da violacdo dos dados pessoais, tanto quanto
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razoavelmente possivel, dadas as circunstancias, e o plano de contingéncia tomado pela
CESSIONARIA para tratar da violagdo dos dados pessoais e reparar suas consequéncias.

6.2. A CESSIONARIA devera enviar ao Cofen relatorios quinzenais demonstrando o efetivo
cumprimento do plano de contingéncia apresentado.

7. A CESSIONARIA se obriga a indenizar, defender e manter imune o Cofen, seus conselheiros
federais e regionais, diretores, empregados publicos, controladores, Conselhos Regionais de
Enfermagem, bem como sucessores e cessionarios de cada um deles (“Partes Indenizaveis”) contra
quaisquer perdas e danos, prejuizos, custos, honorarios advocaticios (e de outros especialistas,
incluindo peritos), depésitos judiciais, penalidades e multas, inclusive no contexto de eventuais
reclamacdes, demandas e processos administrativos, judiciais ou arbitrais contra Partes
Indenizaveis movido pelos titulares de Dados Pessoais, pelas Autoridade Governamental, ou por
quaisquer terceiros (“Perdas”) que resultarem, direta ou indiretamente, de:

I. qualquer falsidade, omissao, erro, incompletude, violagdo ou inexatiddao nas declaracdes e
garantias prestadas pela CESSIONARIA neste documento com relacdo ao tratamento de Dados
Pessoais;

Il. inadimplemento de qualquer obrigacdo com relacdo ao tratamento de Dados Pessoais prevista
neste documento ou estipulado em separado pelas partes, e/ou

Il. qualquer a¢do ou omiss&o dolosa, culposa ou de ma-fé da CESSIONARIA que descumpra a Lei
aplicavel a protecao dos Dados Pessoais.

7.1. O direito de indenizacao pelas Partes Indenizaveis previsto acima em nada estara limitado em
razéo de:

I. qualquer declaracdo contida neste documento, Contrato e/ou em seus anexos; e

Il. da realizacéo de fiscalizagéo ou auditoria, em especial os direitos previstos na Clausula 1.4 ou no
Contrato.

8. A CESSIONARIA declara-se ciente, habilitado e preparado a atender, de imediato, aos termos e
condicdes previstas neste instrumento.

9. Qualquer violacdo das obrigacBes, declaracdes e garantias estipuladas neste documento sera
considerada uma violacdo grave ao contrato, de sorte que o Cofen podera, a depender da gravidade
e a seu exclusivo critério:

I. emitir orienta¢fes ou aviso de infracé@o e requerer planos de acéo;

Il. suspender/paralisar/interditar atividades com justa causa até satisfatdria regularizagao, inclusive,
nesta hipétese, com retencéo de pagamentos e independentemente do cumprimento do cronograma
das atividades em execucao;

Ill. ou rescindir eventuais Contratos de forma motivada, em todos 0s casos sem prejuizo das
penalidades contratuais e eventuais perdas e danos.

10. Quaisquer questdes, duvidas, condigbes de tratamento, incidentes, relacionadas a Dados
Pessoais decorrentes da(s) relacdo(des) contratual(is) entre as Partes deverdo ser prontamente
comunicadas entre as partes por seus Encarregados dos Dados, ou Data Protection Officer (DPO).

Brasilia, de de 2023.
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