® Cofen

Conselho Federal de Enfermagem

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP)
INTRODUCAO

O presente documento visa analisar a viabilidade da presente contratagdo, bem como levantar os elementos

essenciais que servirdo para compor o Termo de Referéncia ou projeto Basico, de forma a melhor atender as necessidades da
Administragao.
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6.1.

DADOS DO PROCESSO

Unidade funcional responsavel pela Contratagdao | Assessoria de Cerimonial e Eventos

Contratagdo de de espaco fisico, infraestrutura
(equipamentos/mobilidrio, recursos humanos e alimentagdo) e

RRISR transporte para sediar a Reunido Ordindria de Plendrio na cidade de
Vitéria no Estado do Espirito Santo em novembro de 2023.
N2 do Processo 00196.003675/2023-65

NORMATIVOS QUE DISCIPLINAM OS SERVICOS A SEREM CONTRATADOS

Cumprir com determinagdo do capitulo V — Estrutura Administrativa da Resolugdo 421/2012.

Extrato da Ata 5502 Reunido Ordinaria do Plenario.

NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

Realizagdo da Reunido Ordindria do Plenario para deliberagdo de processos administrativos do Cofen.

Realizar ROP Externa conforme aprovado no calendario de atividades do Cofen 2023.

REFERENCIA AO PLANEJAMENTO ESTRATEGICO INSTITUCIONAL DO COFEN

OEOQ7. Ter um ambiente de trabalho integrado, que promova a cultura de resultados e a qualidade de vida no trabalho.
REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

Natureza da Contratagao:

Trata-se de servigos de natureza nao continuados, tendo em vista que os servigos considerados nao continuados ou

contratados por escopo sdo aqueles que imp&em aos contratados o dever de realizar a prestagdo de um servico especifico em um
periodo predeterminado, podendo ser prorrogado, desde que justificadamente, pelo prazo necessario a conclusdo do objeto. A
contratagdo deve ser exclusivamente para a realizagdo da 5592 Reunido Ordinaria de Plendrio.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

Duragao Inicial do Contrato:

Da assinatura do contrato até a conclusdo dos servigos.
Sustentabilidade:

N3o se aplica

Transi¢cao Contratual:

N3o se aplica

Relevancia dos requisitos estipulados:

Todos os requisitos estipulados sdo necessarios para uma definicdo precisa e completa do objeto, sem provocar restri¢do

da quantidade de possiveis fornecedores dos servigos.
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8.1.

ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

Levantamento junto a Assessoria do Plendrio dos itens necessarios para a realizagdo do evento.
Pesquisa realizada em anos anteriores para verificar os itens contratados a época.

LEVANTAMENTO DE MERCADO E JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DO TIPO DE SOLUGAO A CONTRATAR

Por se tratar de servico comum contratado em anos anteriores, cujos padrdes de desempenho e qualidade poder ser

objetivamente definidos, por meio de especificagdes usuais de mercado, conclui-se que ha diversas op¢Ges no mercado possiveis de
serem contratadas pelo Cofen. Apds a elaboracdo de TR, serdo estabelecidos os precos unitarios maximos dos servicos, através do
setor responsavel (Compras e Contratagdes).

8.2.

Além disso, com base no Decreto 9.507 de 21/09/2018 é que se justifica o tipo de solugdo que foi escolhida para se

contratar, uma vez que o referido Decreto dispde sobre a execugdo indireta, mediante contratagdo, de servicos da administragdo
publica federal direta, autarquica e fundacional e das empresas publicas e das sociedades de economia mista controladas pela Unido.

9.

ESTIMATIVAS DE PRECOS OU PRECOS REFERENCIAIS



9.1. Estimativa Orgamentdria: RS 90.000,00 (Noventa mil reais).

10. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO
10.1. DA JUSTIFICATIVA
10.1.1. As Reunides Plenarias do Cofen acontecem com a presenga de maioria simples dos Conselheiros, em sessdes publicas,

mensalmente e de acordo com calendario anual. De acordo com o Regimento Interno do Cofen, em seu artigo 46, a Reunido
Ordindria ou Extraordinaria de Plenario sera realizada, preferencialmente, na sede do Cofen ou, excepcionalmente, em outro local,
mediante deliberagdo do Plenario.

10.1.2. Assim, conforme o extrato da ata da 5502 Reunido Ordinaria de Plenario do Cofen, realizada de 06 a 10 de fevereiro de
2023, a Reunido Ordinaria de Plenario - ROP de Novembro de 2023, ocorrera na cidade de Vitdria no Estado do Espirito Santo.

10.1.3. Diante do exposto e da impossibilidade do Conselho Regional de Enfermagem de Vitdria oferecer estrutura com
capacidade para sediar a referida ROP, é que foi apontada pela area demandante a necessidade de contratacdo de empresa
(s) especializada (s) na prestagdo de servicos de locacdo de espaco fisico, infraestrutura (equipamentos/mobilidrio, recursos humanos
e alimentacdo) e transporte, segundo as especificagdes contidas neste Estudo.

10.2. DOS EVENTOS, PERIODO E LOCALIZAGAO

10.2.1. 5592 ROP - De 19 a 24 de novembro de 2023 - Cidade de Vitéria/ES - O espaco locado deverd ser preferencialmente
em ambiente hoteleiro e deve possuir restaurante em suas instalacdes e/ou imediag¢des, proporcionando celeridade e pontualidade,
além de um conjunto de servigos necessarios para conferir a eficicia esperada pela Plendria do Cofen.

10.2.2. Espaco fisico para 5592 ROP - Vitéria/ES

Quantidade

Item Tipo Check-in Check-out | Quantidade L
de diarias

SALA PARA REUNIAO DE PLENARIO: com no minimo 200m? e largura
minima de 10m, pé direito de 3m, livre de colunas, devendo
comportar 60 pessoas, sendo 20 (vinte) pessoas sentadas em formato
"U"; 20 (vinte) pessoas sentadas em formato escolar; 20 (vinte)
pessoas sentadas em formato auditdrio. Para o periodo de
19/11/2023 a 24/11/2023.

19/11/2023 | 24/11/2023 1 6

SALA PARA A PRESIDENCIA: que comporte 10 pessoas sentadas em
formato "U", com disponibilidade fisica e elétrica para instalagdo de
equipamentos e iluminagdo. Para o periodo de 21/11/2023 a
23/11/2023.

21/11/2023 | 23/11/2023 1 3

* Foi realizado pesquisa no site https://pt.hotelplanner.com/Common/Popups/SpaceCalculator.htm para calcular espago minimo que
comporte as 60 pessoas nos diversos formatos: U, escolar e auditorio, apos a pesquisa foi calculado o distanciamento minimo de 1 m?
por participante.

10.2.2.1. O espaco locado deve ser preferencialmente em ambiente hoteleiro, proporcionando celeridade e pontualidade, além
de um conjunto de servigos necessarios para conferir a eficicia esperada pela Plenaria do Cofen.

10.2.2.2. A sala de reunido deve estar disponivel a partir das 8h da manh3 do dia 19/11/2023 (dia da montagem).

10.2.2.3. O ambiente devera ter refrigeragdo suficiente para manter temperatura agradavel, de acordo com o numero de

pessoas quantificadas para o local, ter iluminagdo, disponibilidade fisica e elétrica para instalacdo de equipamentos e ndo deve estar
passando por reformas, uma vez que o barulho atrapalha a realizagdo das atividades.

10.2.2.4. O ambiente devera possibilitar acesso com qualidade e rapidez a internet sem fio para todos os participantes.

10.2.2.5. O ambiente devera fornecer extensdes, adaptadores de tomadas (NBR 14136), réguas em numero suficiente para
atender as necessidades de 60 pessoas (conselheiros, assessores, membros do Conatenf, equipe de organizagdo e convidados) para
ligar/carregar computadores e celulares sendo, no minimo, trés (3) tomadas para cada mesa/pranchio.

10.2.2.6. A reunido tera duragdo de aproximadamente 10 horas didrias e toda a infraestrutura ja deverd estar montada.

10.2.2.7. Todo o mobilidrio/equipamento técnico requerido para o referido espaco sera utilizado no periodo discriminado neste
Estudo, considerando que o dia 19/11/2023 sera o dia da montagem. Contudo, ao contrério da sala para reunido de plenario, ndo foi
prevista uma didria especifica para montagem da sala para presidéncia, por se tratar de pequena quantidade de itens para serem
montados.

10.2.2.8. O ambiente devera ter isolamento acustico adequado, evitando barulhos/ruidos que possam prejudicar a reunido,
incluindo sons advindos de outros eventos que possam estar acontecendo no local e ndo deve apresentar aspectos de insalubridade
(mofo e outros) e nem de abandono.

10.2.2.9. O ambiente deverd proporcionar acessibilidade a pessoas com deficiéncia.
10.2.2.10. O espaco e todos os itens requeridos devem estar em bom estado de conservagao.
10.2.3. INFRAESTRUTURA: Instalagbes e equipamentos para o periodo de 19 a 24/11/2023, os itens abaixo deverdo ser

entregues/montados e recolhidos no local da reunido.

Quant.
Quantidade de
Diarias

Local de Instalagdo/Macro

Item Descrigdo Detalhada .
Descricao



https://pt.hotelplanner.com/Common/Popups/SpaceCalculator.htm

MESA EM FORMATO “U”: com no minimo 75 cm de largura, para 20
pessoas, com toalha de mesa adequada que também oculte as pernas
dos participantes, de cor escura, com 30 pontos de energia (se
necessario, devem ser fornecidas extensdes, adaptadores e/ou outros
itens para possibilitar o acesso aos pontos de energia que deverao estar
devidamente oculto do publico).

CADEIRAS ERGONOMICAS: com bracos, giratérias e altura regulavel para
os Conselheiros Federais; de cor escura (preta ou azul), mantendo o
mesmo padrao (cor e formato).

MESAS DO TIPO PRANCHAO: com toalhas de mesa adequadas e
suficientes, preferencialmente de malha e cor escura. Ao menos duas das
mesas devem ficar préximas ao Presidente e Vice-Presidente. Devem ser
fornecidas extensdes, adaptadores e/ou outros itens para possibilitar o
acesso a (3) pontos de energia trés para cada mesa/pranchdo.

MESA DO TIPO PRANCHAO: com toalhas de mesa adequadas, de cor
escura. Para colocar processos, documentos, materiais e equipamentos.
Devem ser fornecidas extensdes, adaptadores e/ou outros itens para
possibilitar o acesso a (3) pontos de energia trés para cada
mesa/pranchio.

CADEIRAS: confortaveis e ergonGmicas, de cor escura, mantendo o
mesmo padrdo (cor e formato), para os ouvintes da Plendria.

BORRIFADORES: de 500m| com alcool 70%;

TRIBUNA: em acrilico (aprox. 1,20m altura x 50 cm largura x 40 cm prof.).

10

LINK DE INTERNET: deve ser disponibilizado um link de acesso a internet
de no minimo 100 Mbps dedicado FULL DUPLEX, que devera ser
distribuido para os dispositivos através de uma rede sem fio. Ndo deve
haver nenhum tipo de bloqueio no acesso a Internet. Devera ser
disponibilizado um ponto acesso a rede de dados e Internet por meio de
cabo UTP categoria 5e ou superior com conector RJ45 que devera ser
conectado ao notebook, inclusive com o fornecimento de cabo para esta
conexdo. O ponto de acesso a rede sem fio (Access Point Wireless Dual
Radio) deve estar localizado dentro ou préoximo da sala onde ocorrera a
reunido (raio de distancia de até 10 metros) e deve possuir as seguintes
caracteristicas minimas: Antena Mimo: 2,4GHz 3x3(5dBi), 5GHz
3x3(6,5dBi); Velocidade minima: 2,4GHz 300Mbps, 5GHz 1300Mbps;
Suporte para no minimo 120 usudrios simultaneos (60 computadores e
60 smartphones); Duas (2) ou mais portas Gigabit; Instalagdo em teto ou
parede; Padrdo: 802.11ac; Seguranca: WPA2 AES; BSSID: No minimo 2
por radio, sendo que as redes 2.4Ghz e 5Ghz deverdo estar com o mesmo
SSID; Alcance de no minimo 200m? com alta velocidade. Configuragdo da
rede sem fio: O SSID da rede sem fio deve ter o nome “Cofen”; a
seguranga da rede deve estar configurada para o padrdao WPA2 Pessoal,
com criptografia no padrdo AES e senha de acesso a ser definida pelo
Cofen; os dispositivos devem receber um IP automaticamente, sendo que
a multifuncional devera ter IP fixo. Ndo serdo aceitos equipamentos do
tipo doméstico sob nenhuma hipdtese.

11

IMPRESSORA MULTIFUNCIONAL COLORIDA A4: equipamento com
recursos de impressao, copia e digitalizacdo, ambos em cores
(policromatica) e duplex (frente e verso); deve possuir velocidade de
impressdo em A4: pagina preta min. 20 ppm, pagina colorida A4 min. 15
ppm; deve possuir alimentador automatico de documentos (ADF) com
capacidade minima para 20 folhas A4; deve permitir a digitalizacdo de
documentos diretamente para pendrive, sem uso do PC, através de uma
porta USB, no formato PDF; deve ter fonte de energia compativel com a
voltagem disponivel no local do evento e devera possuir estabilizador
e/ou qualquer outro dispositivo que garanta o funcionamento do
equipamento e o proteja de surtos de energia (subtensdo e sobretensdo);
deve possuir cartuchos, toners, fusores, kits de Manutengado, pecas e
afins em quantidade suficiente para impressdo e/ou digitalizagdo SEM
FALHAS de no minimo 1500 paginas distribuidos ao logo do periodo do

SALA PARA REUNIAO DE
PLENARIO

Obs. 1: Os itens deverdo ser
entregues/montados e
recolhidos no local da
reuniao

Obs. 2: Todo o
mobilidrio/equipamento
técnico requerido sera
utilizado no periodo de 20 a
24/11/23, considerando que
a montagem e os testes no
espacgo deverdo ocorrer no
dia 19/11/23.

Obs. 3: Em caso de
indisponibilidade de
qualquer equipamento, este
deverd ser reposto em até
1h.

20

10

40

5*




evento. deve estar configurado com um IP fixo e conectado na mesma
rede dos dispositivos do evento através de uma porta Ethernet por meio
de cabo UTP RJ45, inclusive com o fornecimento de cabo para esta
conexdo e, permitindo que os dispositivos fagam impressdo pela rede;
Nivel de servi¢o: em caso de indisponibilidade em qualquer
funcionalidade do equipamento, devera ser efetuado o reparo ou
reposicdo em até 60 minutos, apds, a cada 30 minutos sera aplicado o
desconto no valor da locagdo do item conforme cldusulas contratuais.

12

PROJETOR MULTIMIDIA: deve ser fornecido com cabo HDMI, com
comprimento que atenda a disposi¢do adequada do equipamento
(notebook) que serd utilizado no espago contratado ou fornecimento de
acessoério Wireless que permita a conexdo do notebook ao projetor; O
projetor deve possuir as seguintes caracteristicas minimas: Propor¢do
compativel: 16:9, 4:3 ou superior; Zoom digital e/ou 6tico; Limpada com
vida util suficiente para a duragdo do evento em modo normal. Nivel de
servigo: em caso de indisponibilidade em qualquer funcionalidade do
equipamento, devera ser efetuado o reparo ou reposi¢do em até 60
minutos, apds, a cada 30 minutos sera aplicado o desconto no valor da
locagdo do item conforme clausulas contratuais.

13

TELA DE PROJECAO: deve possuir largura minima de 3,50m e altura
minima de 2,20m; cor branca; bordas pretas nas laterais; superficie 100%
plana sem rugas; formato 16:9 ou 16:10.

14

MICROFONES COM FIO: do tipo gooseneck; devem ser fornecidas pilhas
ou baterias suficientes para a duragdo do evento. Os microfones deverdo
possuir botdes/controles de LIGA/DESLIGA, MUDO/FALA e indicador
luminoso ou grafico da situagdo do aparelho.

20

15

MICROFONES SEM FIO: conectados ao sistema de reprodugdo de som;
devem ser fornecidas pilhas ou baterias suficientes para a duragdo do
evento. Os microfones deverdo possuir botées/controles de
LIGA/DESLIGA, MUDO/FALA e indicador luminoso ou grafico da situagdo
do aparelho.

16

SISTEMA REPRODUTOR DE SOM/MESA DE SOM: deve ser disponibilizado
cabeamento para conexdo da mesa de som ao notebook para entrada
(LINE- IN) e saida de dudio (LINE-OUT) de forma que o audio possa ser
transmitido e recebido via videoconferéncia por meio do notebook; deve
possuir cabos com conector P2 para a conexdo com o notebook com no
minimo 3 metros. Um cabo P2 sera para a conexdo da saida de dudio do
notebook (phone) para um canal exclusivo de entrada da mesa de som;
outro cabo P2 serd para a conexdo de entrada de dudio do notebook
(microfone) para o canal de principal (Main/Phone) da mesa de som.
Nivel de servi¢o: em caso de indisponibilidade em qualquer
funcionalidade do equipamento, devera ser efetuado o reparo ou
reposicdo em até 60 minutos, apds, a cada 30 minutos sera aplicado o
desconto no valor da locagdo do item conforme cldusulas contratuais.

17

INTERFACE DE AUDIO PROFISSIONAL USB 2X2: deve possuir 2 conectores
de entrada e 2 de saida para conexdo do notebook com a mesa de som.

18

NOTEBOOK: deve possuir as seguintes configuragdes minimas: 4GB de
memaria ram, Microsoft Windows 10 ou 11, minimo de 50GB de espac¢o
em disco livre, armazenamento primario em SSD, entrada RJ45, Microsoft
Word Excel, PowerPoint, Teams, instalados e funcionais, tela de no
minimo 14", entradas/adaptadores necessarios para conectar
simultaneamente: um (1) projetor HDMI, uma Camera USB (1), um (1)
mouse, um (1) passador de slides, uma (1) interface de dudio USB. Nivel
de servico: em caso de indisponibilidade em qualquer funcionalidade do
equipamento, devera ser efetuado o reparo ou reposi¢do em até 60
minutos, apds, a cada 30 minutos sera aplicado o desconto no valor da
locagdo do item conforme clausulas contratuais.

19

LINK DE INTERNET PARA TRANSMISSAO: deve ser disponibilizado um link
de acesso a Internet de no minimo 20 Mbps dedicado FULL DUPLEX,
fornecido através de interface rj45; devera ser disponibilizado ponto
acesso a rede de dados e Internet por meio de cabo UTP categoria 5e ou




superior com conector RJ45 que devera ser conectado ao notebook que
fard a transmissdo.

20 | SUPORTE TRIPE: com base para suporte da cdmera de transmiss3o. 1
21 TORRES DE TOMADAS/FILTROS DE LINHA: no novo padrdo (nb 14136) 25
contendo cada uma, no minimo, quatro conexdes.
22 | MESA: em formato “U”. 1
23 | CADEIRAS: acolchoadas e ergonémicas. 10
LINK DE INTERNET: deve ser disponibilizado um link de acesso a internet
de no minimo 20 Mbps dedicado FULL DUPLEX, que devera ser .
distribuido para os dispositivos através de uma rede sem fio. Ndo deve SALA PARA PRESIDENCIA
haver nenhum tipo de bloqueio no acesso a Internet. Devera ser Disponibilizagdo de
disponibilizado um ponto acesso a rede de dados e Internet por meio de equipamentos em pleno
cabo UTP categoria 5e ou superior com conector RJ45. O ponto de acesso | funcionamento de
a rede sem fio (Access Point Wireless Dual Radio) deve estar localizado 21/11/2023 a 23/11/2023.
dentro ou préximo da sala onde ocorrerd a reunido (raio de distancia de .
, . . e L Obs. 1: Todo o
até 10 metros) e deve possuir as seguintes caracteristicas minimas: mobilirio/equipamento
24 | Antena Mimo: 2,4GHz, 5GHz; Velocidade minima: 2,4GHz 300Mbps, auip 1

5GHz 1300Mbps; Suporte para no minimo 20 dispositivos simultaneos
(10 computadores e 10 smartphones); Uma (1) ou mais portas Gigabit;
Padrdo: 802.11ac; Seguranga: WPA2 AES; Configuragdo da rede sem fio: O
SSID da rede sem fio deve ter o nome “Cofen” sendo que as redes 2.4Ghz
e 5Ghz deverao estar com o mesmo SSID; a seguranca da rede deve estar
configurada para o padrdao WPA2 Pessoal, com criptografia no padrao AES
e senha de acesso a ser definida pelo Cofen; os dispositivos devem
receber um IP automaticamente. N3o serdo aceitos equipamentos do
tipo doméstico sob nenhuma hipétese.

técnico requerido devera ser
disponibilizado em pleno
funcionamento de 21 a
23/11/23.

OBS*: Os BORRIFADORES de 500ml com alcool 70%, devem estar disponiveis durante todos os dias
OBS: MODELO DE SALA PARA REUNIAO DE PLENARIO
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RECURSOS HUMANOS

10.2.4.



Quant.
Item Descrigdo Detalhada Qua.mt.. de de
Profissional o
Diarias
De 8h as 18h,
com intervalo de
p p . L. . . N . N N 2 horas de
TECNICO EM AUDIO E VIDEO: profissional capacitado para instalagao, configuragao e operagao almoco 5
de equipamentos (mesa de som, projetor multimidia, microfones, sistema de som) para (8 horas)
25 | realizagdo dos servigos durante todos os dias do evento bem como o monitoramento e De 19 1
controle de interferéncias, microfonias ou quaisquer intercorréncias relacionadas a operagao 2@3
do som durante o evento.
De 8h as 12h
(4 horas) 1
Dia 24/11/23
De 8h as 18h,
com intervalo de
2 horas de
almocgo 4
- ) - : - (8 horas)
26 | GARCOM: profissional capacitado para atender o plenario durante os dias da reunido. De 20 a 1
23/11/23
De 8h as 12h
(4 horas) 1
Dia 24/11/23
De 8h as 18h,
com intervalo de
2 horas de
almogo 4
AUXILIAR DE LIMPEZA: profissional capacitado para auxiliar na limpeza do local da reunido (8 horas)
27 . - 1
durante os dias da reunido. De20a
23/11/23
De 8h as 12h
(4 horas) 1
Dia 24/11/23
10.2.4.1. O auxiliar de limpeza deverd manter a organizacdo e limpeza do local da reunido e dos banheiros, fazer a reposicdo de
materiais (ex. papel higiénico, toalha de papel e sabonete liquido) e reabastecer os dispensers e refis.
10.2.4.2. Deverd haver o fornecimento, pela CONTRATADA, de todos os materiais e equipamentos necessarios para a limpeza,
asseio e conservagao do local da reunido e banheiros (Exemplo: papel higiénico, toalha de papel, sab3o liquido e lixeiras).
10.2.5. ALIMENTAGCAO
Item Descrigao Detalhada Medida Quant. Quant.. de
servigo
28 | COFFEE BREAK: nos dias 20 a 23/11/23, no periodo vespertino, a ser servido no local da reunio. por pessoa 60 4
29 2?/[;?/;0(;?5) garrafas de 20L por dia, de 19/11/2023 a 23/11/2023, e 1 (uma) para o dia por galio 16 1
CAFE: 4 (quatro) garrafas de café de 2L por dia, de 19/11/2023 a 23/11/2023, 2 (duas) no periodo
30 matutino e 2 (duas) no periodo vespertino e 2 (duas) garrafas de café para o dia 24/11/2023. por garrafa 22 !
10.2.5.1. Todos os itens de alimentagdo (coffee-break, petit four, dgua e café) deverdo ser servidos conforme as quantidades

estimadas na tabela acima. A Contratada deverd fornecer lougas, copos descartaveis, guardanapos, lixeiras e todos os demais itens
necessarios ao servigo de alimentagdo, conforme descrito neste Estudo.

10.2.5.2. Deverd haver a disponibilizagdo de copos descartaveis de 50 e 200ml, sachés de agucar e adogante em quantidades
suficientes.
10.2.5.3. Sugestdo de carddpio/itens minimos para:

» Coffee Break: a) 3 tipos de bebidas quentes, como por exemplo, café, cha, chocolate quente entre outros; b) 2 tipos sucos de
fruta natural; c) 2 tipos de refrigerante (normal e dietético); d) 6 tipos de itens salgados, como por exemplo: mini sanduiche
natural, pdo de queijo, salgados (esfirra, coxinha, rissole); e) 2 tipos de itens doces, como por exemplo: sobremesas e bolo
(normal e dietético); f) salada de frutas.

e Mesa de Café: a) agua mineral sem gdas: em galdo, com copos descartdveis suficientes (200 ml), em quantidade suficiente por
todo o periodo do evento; b) café: conservado em garrafas térmicas, com trocas constantes, de acordo com a necessidade, com
copos descartaveis (50 ml) e sachés de agucar e adogante, em quantidade suficiente para todo o periodo do evento.



Obs. 1: A Contratada devera repor, sempre que for necessario, as bebidas, 0s copos descartdveis e os sachés nas quantidades
suficientes para atender a demanda.

agua/café, preferencialmente nas cores brancas ou pretas, devendo manté-las sempre limpas e em bom estado de conservagdo durante
a realiza¢do do evento.

10.2.6. TRANSPORTE
Quant.
Item Descri¢do Detalhada Quant. de
de carro ..
Diarias
LOCACAO DE VAN: em bom estado de conservacio e limpeza, ano de fabrica¢do igual ou superior a 2020,
com motorista, poltronas reclinaveis e confortaveis (aproximadamente 20 poltronas), com cinto de
31 seguranga e apoio para os pés, ar condicionado com filtro HEPA ou sistema de abertura de janelas laterais 1 5
possibilitando a circulacdo do ar e bagageiros amplos, para locomogdo de conselheiros, convidados e
equipe de apoio, no periodo de 20 a 24/11/23, devendo ficar disponivel das 8h as 20h, na cidade de
Vitéria/ES.
LOCACAO CARRO EXECUTIVO: tipo sedan médio, em bom estado de conservagdo e limpeza, ano de
fabricagdo igual ou superior a 2020, com motorista, ar condicionado, som ambiente, com bagageiro com
32 . .. . . . . o 1 6
capacidade minima de 400 litros para transporte da diretoria da autarquia e coordenagdo do evento, no
periodo de 19 a 24/11/23, das 8h as 20h, na cidade de Vitoria/ES.
10.2.7. Todo o servigo de transporte devera ser sob demanda.
10.2.8. A tabela acima é formada por veiculos que devem ficar a disposicdo 12 horas por dia, com quilometragem livre.
10.2.9. Os veiculos aqui listados devem observar, no minimo, as especificagbes contidas neste Estudo. Eles circulardo
prioritariamente na cidade de Vitdria/ES.
11. JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO
11.1. O objeto pode ser separado em grupos para que ndo haja riscos de prejuizo para o evento, aumentado a
competitividade da licitagao.
11.2. A contratagdo dos servigcos sera pelo menor prego.
12. RESULTADOS PRETENDIDOS EM TERMOS DE ECONOMICIDADE E DE MELHOR APROVEITAMENTO DOS RECURSOS
HUMANOS, MATERIAIS OU FINANCEIROS DISPONIVEIS
12.1. Atender a solicitagdo do Conselho Regional de Enfermagem de Vitdria em realizar a ROP de novembro de 2023 na
cidade de Vitéria/ES.
12.2. Cumprir com evento do Calendario de Atividades do Cofen 2023.
13. PROVIDENCIAS PARA ADEQUAGAO DO AMBIENTE DO COFEN
13.1. N&o havera necessidade de adequagdo do ambiente do Cofen para realizagdo dos servigos, pois os servicos serdo
executados na cidade de Vitéria/ES.
13.2. O Coren-ES ndo possui estrutura basica para realizar o evento e o Cofen ndo dispde de espago fisico e mdo de obra no
local que sediara o evento.
14. CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES
14.1. N3o ha contratagOes correlatas
15. DECLARAGAO DA VIABILIDADE OU NAO DA CONTRATACAO

Com base nos elementos anteriores do presente documento de Estudos Preliminares realizado por esta Equipe de
Planejamento, DECLARAMOS que:

(X ) E VIAVEL a contratagdo proposta pela unidade requisitante.
( ) NAO E VIAVEL a contratacdo proposta pela unidade requisitante.

¢ A Equipe de Planejamento identificada abaixo chegou a conclusdo acima em razdo do seguinte motivo: processos de
contratagdes anteriores.

16. DO ACESSO AS INFORMAGCOES CONTIDAS NOS PRESENTES ESTUDOS PRELIMINARES
Nos termos da Lei n2 12.527, de 18 de novembro de 2011, esta Equipe de Planejamento entende que:

( X ) As informacdes contidas nos presentes Estudos Preliminares DEVERAO ESTAR DISPONIVEIS para qualquer
interessado, pois ndo se caracterizam como sigilosas.

() As informagdes contidas nos presentes Estudos Preliminares ASSUMEM CARATER SIGILOSO, nos termos do Art. 23
da Lei n? 12.527/2011, e, portanto, deverdo ter acesso restrito.



17. RESPONSABILIDADE DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO PELA ELABORAGAO E CONTEUDO DO DOCUMENTO

Certificamos que somos responsaveis pela elaboragdo do presente documento que materializa os Estudos Preliminares
da presente contratagdo e que o mesmo traz os conteldos previstos na Instrugdo Normativa SEGES/MP n? 05/2017, conforme
diretrizes estabelecidas no Anexo Il da referida IN.

MARCIA CRISTINA DE MEDEIROS - 516

Integrante Requisitante

FLAVIO FERREIRA LIMA - 539

Integrante Técnico |

LEONARDO ALVES MANGUEIRA - 280

Integrante Técnico Il

18. AUTORIDADE COMPETENTE PARA APROVAGAO DO TR/PB

A autoridade competente para aprovar o Termo de Referéncia/Projeto Bésico é responsavel por aferir a conformidade
dos Estudos Preliminares, de acordo com o exigido na IN 05/17 e publicacdes/altera¢bes posteriores e considerando as necessidades
técnicas, operacionais e estratégicas do 6rgdo. Além de analisar acerca do atendimento adequado as demandas de negdcio
formuladas, a adequagdo dos beneficios pretendidos, a administracdo dos riscos e a previsdo de custos compativeis e que
caracterizam a economicidade da contratagdo.

S— -
eil Documento assinado eletronicamente por MARCIA CRISTINA DE MEDEIROS - Matr. 0000051-6, Chefe da Assessoria de Cerimonial
2 ' @ e Eventos, em 18/07/2023, as 09:59, conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de

assinatura

|_eletrdnica 8 de outubro de 2015.
OT_ )

JEI! L'j Documento assinado eletronicamente por FLAVIO FERREIRA LIMA - Matr. 0000053-9, Assessor Técnico Nivel 3, em 19/07/2023, s

assinatura 14:57, conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

. eletrénica
S— -
eil Documento assinado eletronicamente por LEONARDO ALVES MANGUEIRA - Matr. 0000028-0, Integrante Técnico I, em
;?s'imm'a @ 24/07/2023, as 11:08, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro

eletrénica de 2015.

Referéncia: Processo n2 00196.003675/2023-65 SEI'n2 0123230
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