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AVISO DE DISPENSA ELETRÔNICA Nº 90000/2024

CONSELHO FEDERAL DE ENFERMAGEM
(PROCESSO COFEN Nº 00196.004161/2023-27 )

 

O Conselho Federal de Enfermagem – Cofen, en�dade fiscalizadora do exercício profissional ex vi da Lei nº 5.905, de 12 de julho de 1973, com sede no
SCLN 304, Bloco E, Lote 9, Asa Norte, Brasília/DF, CEP: 70.736-550, CNPJ nº. 47.217.146/0001-57, e este Pregoeiro, designado pela Portaria Cofen nº
931, de 23 de junho de 2023, tornam público para conhecimento dos interessados, por meio da Comissão Permanente de Licitações que realizará, na
data, horário e local indicados abaixo, Dispensa Eletrônica cujo objeto é a contratação de empresa para prestação de serviço, sob demanda, de
confecção e fornecimento de crachás, para atender as necessidades do Conselho Federal de Enfermagem - Cofen, conforme condições, exigências e
es�ma�vas estabelecidas no Termo de Referência,  com critério de julgamento menor preço por item, na hipótese do art. 75, inciso II, nos termos da
Lei nº 14.133, de 1º de abril de 2021, da Instrução Norma�va SEGES/ME nº 67/2021, demais legislação aplicável e condições estabelecidas neste Aviso
e seus Anexos, constante do Processo Cofen Sei nº 00196.004161/2023-27.

 

O presente processo obedecerá às disposições do ar�go 75, inciso II, da Lei nº 14.133/2021.

 

Prazo para envio da proposta: da data da publicação do aviso (22/01/2024) até a data limite de 5 (cinco) dias úteis para a abertura da sessão pública.

 

DATA DA ABERTURA DA SESSÃO: 29/01/2024

HORÁRIO DA FASE DE LANCES: De 09:00h às 16:00h (Horário de Brasília)

 

ENDEREÇO ELETRÔNICO: h�ps://www.gov.br/compras/pt-br/

CÓDIGO UASG: 389320

As informações referentes a este Aviso de Dispensa Eletrônica também estão disponíveis no site h�p://www.cofen.gov.br/categoria/licitacoes.

Obs.: Não ocorrendo expediente ou na existência de qualquer fato superveniente que impeça a realização do certame na data marcada, a sessão será
automa�camente transferida para o primeiro dia ú�l subsequente, no mesmo horário e endereço eletrônico anteriormente estabelecidos, desde que
não haja comunicação do servidor no encargo de pregoeiro em contrário.

 

Observação: Todas as referências de tempo con�da neste Aviso observarão o horário de Brasília.

 

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente dispensa é a contratação de empresa para prestação de serviço, sob demanda, de confecção e fornecimento de
crachás, para atender as necessidades do Conselho Federal de Enfermagem - Cofen, conforme condições, exigências e es�ma�vas estabelecidas neste
instrumento e no Processo Cofen Sei nº 00196.004161/2023-27.

1.2. Em caso de discordância existente entre as especificações deste objeto descritas no Comprasnet e as especificações e descrições
constantes no Termo de Referência, prevalecerão as deste Aviso de Dispensa Eletrônica e seus anexos.

 

2. DA ESPECIFICAÇÃO DO OBJETO

2.1. As condições técnicas e específicas para execução do objeto estão fixadas nos itens 3 do Termo de Referência, Anexo I deste Aviso
de Dispensa Eletrônica.

 

3. DOS ESCLARECIMENTOS E DAS INFORMAÇÕES

3.1. A presente Dispensa se encontra disponível no site oficial do Conselho Federal de Enfermagem
- h�p://www.cofen.gov.br/categoria/licitacoes, sendo que a mesma também poderá ser solicitada pelo e-mail: licitacoes@cofen.gov.br.

3.2.  Os pedidos de esclarecimentos referentes à Dispensa deverão ser enviados à Comissão Permanente de Licitação pelo e-mail:
licitacoes@cofen.gov.br, em até 1 (um) dia ú�l anterior à data es�pulada referente ao limite de entrega das propostas. 

3.3.  Os pedidos de esclarecimentos apresentados fora de prazo, não serão recebidos.

 

4. DA PARTICIPAÇÃO NA DISPENSA ELERÔNICA



4.1. A par�cipação se dará mediante Sistema de Dispensa Eletrônica integrante do Sistema de Compras do Governo Federal – Comprasnet
4.0, disponível no endereço eletrônico h�ps://www.gov.br/compras/pt-br/.

4.1.1. Os fornecedores deverão atender aos procedimentos previstos no Manual do Sistema de Dispensa Eletrônica, disponível no Portal
de Compras do Governo Federal, para acesso ao sistema e operacionalização.

4.1.2. O fornecedor é o responsável por qualquer transação efetuada diretamente ou por seu representante no Sistema de Dispensa
Eletrônica, não cabendo ao provedor do Sistema ou ao órgão en�dade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos
decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros não autorizados.

4.2. Não poderão par�cipar desta dispensa os fornecedores:

4.2.1. que não atendam às condições deste Aviso de Dispensa Licitatória e seus anexos;

4.2.2. estrangeiros que não tenham representação legal no Brasil com poderes expressos para receber citação e responder administra�va
ou judicialmente;

4.2.3. que se enquadrem nas seguintes vedações:

a) intermediação de empresa corretora na execução de contrato de seguros adquiridos pela Administração Pública, ainda que
inexista vínculo formal direto da corretora com o órgão contratante”. (TCU, Acórdão nº 600/2015, Plenário, j. em 23.03.2015.);

b) autor do anteprojeto, do projeto básico ou do projeto execu�vo, pessoa �sica ou jurídica, quando a contratação versar sobre obra,
serviços ou fornecimento de bens a ele relacionados;

c) empresa, isoladamente ou em consórcio, responsável pela elaboração do projeto básico ou do projeto execu�vo, ou empresa da
qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com
direito a voto, responsável técnico ou subcontratado, quando a contratação versar sobre obra, serviços ou fornecimento de bens a
ela necessários;

d) pessoa �sica ou jurídica que se encontre, ao tempo da contratação, impossibilitada de contratar em decorrência de sanção que lhe
foi imposta;

e) aquele que mantenha vínculo de natureza técnica, comercial, econômica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do órgão ou
en�dade contratante ou com agente público que desempenhe função na licitação ou atue na fiscalização ou na gestão do contrato,
ou que deles seja cônjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

f) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei nº 6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

g) pessoa �sica ou jurídica que, nos 5 (cinco) anos anteriores à divulgação do aviso, tenha sido condenada judicialmente, com
trânsito em julgado, por exploração de trabalho infan�l, por submissão de trabalhadores a condições análogas às de escravo ou por
contratação de adolescentes nos casos vedados pela legislação trabalhista;

g.1) equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econômico;

g.2) aplica-se o disposto na alínea “c” também ao fornecedor que atue em subs�tuição a outra pessoa, �sica ou jurídica, com o
intuito de burlar a efe�vidade da sanção a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que
devidamente comprovado o ilícito ou a u�lização fraudulenta da personalidade jurídica do fornecedor;

h) organizações da Sociedade Civil de Interesse Público - OSCIP, atuando nessa condição (Acórdão nº 746/2014-TCU-Plenário); e 

i)  sociedades coopera�vas.

 

5. INGRESSO NA DISPENSA ELETRÔNICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

5.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrônica se dará com o cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste item.

5.2. O fornecedor interessado, após a divulgação do Aviso de Dispensa Licitatória, encaminhará, exclusivamente por meio do Sistema de
Dispensa Eletrônica, a proposta com a descrição do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o preço, até a data e o horário
estabelecidos para abertura do procedimento.

5.3. A contratação decorrente deste termo será por menor preço total por item, conforme item 13 do Termo de Referência e modelo de
planilha de proposta de preços -  Anexo A do Termo de Referência..

5.4. Todas as especificações do objeto con�das na proposta, em especial o preço, vinculam a Contratada. 

5.5. Nos valores propostos estarão inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciários, trabalhistas, tributários, comerciais e
quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na prestação dos serviços.

5.5.1. Os preços ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serão de exclusiva responsabilidade do fornecedor, não
lhe assis�ndo o direito de pleitear qualquer alteração, sob alegação de erro, omissão ou qualquer outro pretexto.

5.6. A apresentação das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposições nelas con�das, em conformidade com o que
dispõe o Termo de Referência, Projeto Básico ou Projeto Execu�vo, assumindo o proponente o compromisso de executar os serviços nos seus termos,
bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensílios necessários, em quan�dades e qualidades adequadas à perfeita execução
contratual, promovendo, quando requerido, sua subs�tuição. 

5.7. Uma vez enviada a proposta no sistema, os fornecedores NÃO poderão re�rá-la, subs�tuí-la ou modificá-la;

5.8. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor deverá, também, assinalar “sim” ou “não” em campo próprio do sistema eletrônico,
às seguintes declarações:

5.8.1. que inexistem fatos impedi�vos para sua habilitação no certame, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorrências posteriores;

5.8.2. que cumpre os requisitos estabelecidos no ar�go 3° da Lei Complementar nº 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.

5.8.3. que está ciente e concorda com as condições con�das no Aviso de Dispensa de Licitatória e seus anexos;

5.8.4. que assume a responsabilidade pelas transações que forem efetuadas no sistema, assumindo como firmes e verdadeiras;

5.8.5. que cumpre as exigências de reserva de cargos para pessoa com deficiência e para reabilitado da Previdência Social, de que trata o
art. 93 da Lei nº 8.213/1991.



5.8.6. que não emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e não emprega menor de 16 anos, salvo menor, a
par�r de 14 anos, na condição de aprendiz, nos termos do ar�go 7°, XXXIII, da Cons�tuição;

5.9. Fica facultado ao fornecedor, ao cadastrar sua proposta inicial, a parametrização de valor final mínimo, com o registro do seu lance
final aceitável (menor preço).

5.9.1. Feita essa opção os lances serão enviados automa�camente pelo sistema, respeitados os limites cadastrados pelo fornecedor e o
intervalo mínimo entre lances previsto neste aviso.

5.9.1.1. Sem prejuízo do disposto acima, os lances poderão ser enviados manualmente, na forma da seção respec�va deste Aviso de
Dispensa Licitatória;

5.9.2. O valor final mínimo poderá ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, desde que não assuma valor superior a lance
já registrado por ele no sistema.

 

6.  FASE DE LANCES

6.1.  A par�r das 9:00h da data estabelecida neste Aviso de Dispensa Licitatória, a sessão pública será automa�camente aberta pelo sistema
para o envio de lances públicos e sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletrônico, sendo encerrado no horário de finalização de lances
também já previsto neste aviso.

6.2. Iniciada a etapa compe��va, os fornecedores deverão encaminhar lances exclusivamente por meio de sistema eletrônico, sendo
imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

6.3. O lance deverá ser ofertado pelo valor total do item.

6.4. O fornecedor somente poderá oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto em relação ao úl�mo lance por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

6.4.1. O fornecedor poderá oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja vencendo o certame, desde que inferiores
ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo tais lances definidos como “lances intermediários” para os fins deste Aviso de
Dispensa Licitatória.

6.4.1.1. O intervalo mínimo de diferença de valores ou percentuais entre os lances, que incidirá tanto em relação aos lances
intermediários quanto em relação ao que cobrir a melhor oferta é de 1% (um por cento).

6.5. Havendo lances iguais ao menor já ofertado, prevalecerá aquele que for recebido e registrado primeiro no sistema.

6.6. Caso o fornecedor não apresente lances, concorrerá com o valor de sua proposta.

6.7. Durante o procedimento, os fornecedores serão informados, em tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a iden�ficação
do fornecedor.

6.8. Imediatamente após o término do prazo estabelecido para a fase de lances, haverá o seu encerramento, com o ordenamento e
divulgação dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de classificação.

6.8.1. O encerramento da fase de lances ocorrerá de forma automá�ca pontualmente no horário indicado, sem qualquer possibilidade de
prorrogação e não havendo tempo aleatório ou mecanismo similar

 

7.  JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PREÇO

7.1. O critério de julgamento adotado será o menor preço por item, observadas as exigências e especificações con�das neste Aviso de
Dispensa Eletrônica e seus Anexos.

7.2.  Encerrada a fase de lances, será verificada a conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto à adequação do objeto e
à compa�bilidade do preço em relação ao es�pulado para a contratação.

7.3. No caso de o preço da proposta vencedora estar acima do es�mado pela Administração, poderá haver a negociação de condições mais
vantajosas.

7.3.1. Neste caso, será encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o melhor preço, para que seja ob�da melhor
proposta com preço compa�vel ao es�mado pela Administração.

7.3.2. A negociação poderá ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a ordem de classificação, quando o primeiro
colocado, mesmo após a negociação, for desclassificado em razão de sua proposta permanecer acima do preço máximo definido para a
contratação.

7.3.3. Sempre que convocado, o licitante detentor da proposta vencedora terá o prazo de máximo de 30 (trinta) minutos, contado da
solicitação no sistema, para responder à convocação de negociação, se for o caso, observados os itens 7.3.1 e 7.3.2.

7.3.4. Em qualquer caso, concluída a negociação, o resultado será registrado na ata do procedimento da dispensa eletrônica.

7.4. Estando o preço compa�vel, será solicitado o envio da proposta adequada ao úl�mo lance e, se necessário, de documentos
complementares, no prazo máximo de 1 (uma) hora, a contar da convocação.

7.5. O prazo de validade da proposta não será inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentação.

7.6. Será desclassificada a proposta que:

7.6.1. con�ver vícios insanáveis;

7.6.2. não obedecer às especificações técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;

7.6.3. apresentar preços inexequíveis ou permanecerem acima do preço máximo definido para a contratação;

7.6.4. não �verem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administração;

7.6.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigências deste aviso ou seus anexos, desde que insanável.

7.7. Quando o fornecedor não conseguir comprovar que possui ou possuirá recursos suficientes para executar a contento o objeto, será
considerada inexequível a proposta de preços ou menor lance que:

7.7.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratação, apresente preços global ou unitários simbólicos, irrisórios ou de valor
zero, incompa�veis com os preços dos insumos e salários de mercado, acrescidos dos respec�vos encargos, ainda que o ato convocatório da



dispensa não tenha estabelecido limites mínimos, exceto quando se referirem a materiais e instalações de propriedade do próprio fornecedor,
para os quais ele renuncie a parcela ou à totalidade da remuneração.

7.8. Se houver indícios de inexequibilidade da proposta de preço, ou em caso da necessidade de esclarecimentos complementares, poderão
ser efetuadas diligências, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta. 

7.9. Erros no preenchimento da planilha não cons�tuem mo�vo para a desclassificação da proposta. A planilha poderá ́ ser ajustada pelo
fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que não haja majoração do preço.

7.9.1. O ajuste de que trata este disposi�vo se limita a sanar erros ou falhas que não alterem a substância das propostas;

7.9.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passível de correção a indicação de recolhimento de impostos e contribuições na
forma do Simples Nacional, quando não cabível esse regime.

7.10. Para fins de análise da proposta quanto ao cumprimento das especificações do objeto, poderá ser colhida a manifestação escrita do
setor requisitante do serviço ou da área especializada no objeto.

7.11. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, será examinada a proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na
ordem de classificação.

7.12. Havendo necessidade, a sessão será suspensa, informando-se no “chat” a nova data e horário para a sua con�nuidade.

7.13. Encerrada a análise quanto à aceitação da proposta, se iniciará a fase de habilitação, observado o disposto neste Aviso de Dispensa
Licitatória.

 

8. DA HABILITAÇÃO

8.1. Os documentos solicitados do fornecedor mais bem classificados a serem exigidos para fins de habilitação e qualificação serão mínimas
por se tratar de contratação para entrega imediata com valores bem abaixo do limite para dispensa de licitação, conforme facultado pelo art. 70 da Lei
nº 14.133/2021.

8.1.1. A Administração verificará o eventual descumprimento das condições para contratação, especialmente quanto à existência de sanção
que a impeça, mediante a consulta a cadastros informa�vos oficiais, tais como:

8.1.2. SICAF (níveis II, III e IV), verificado pelo agente da administração responsável por operar a dispensa eletrônica.

8.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Inidôneas e Suspensas – CEIS, man�do pela Controladoria-Geral da União; 

8.1.4. Cadastro Nacional de Empresas Punidas – CNEP, man�do pela Controladoria-Geral da União;

8.1.5. Cadastro Nacional de Condenações Cíveis por Atos de Improbidade Administra�va e Inelegibilidade, man�do pelo Conselho
Nacional de Jus�ça;

8.1.6. Cadastro de Licitantes Inidôneos, man�do pelo Tribunal de Contas da União.

8.2. A consulta aos cadastros será realizada em nome da empresa fornecedora e de seu sócio majoritário, por força do art. 12 da Lei n°
8.429/1992, que prevê, dentre as sanções impostas ao responsável pela prá�ca de ato de improbidade administra�va, a proibição de contratar com o
Poder Público, inclusive por intermédio de pessoa jurídica da qual seja sócio majoritário.

8.3. O fornecedor será convocado para manifestação previamente a uma eventual nega�va de contratação.

8.4. Caso atendidas as condições para contratação, a habilitação do fornecedor será verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele
abrangidos, sendo dever do fornecedor manter atualizada a respec�va documentação constante do SICAF ou encaminhar, quando solicitado pela
Administração, a respec�va documentação atualizada.

8.5. Não serão aceitos documentos de habilitação com indicação de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permi�dos.

8.6. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverão estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os
documentos deverão estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela
própria natureza, comprovadamente, forem emi�dos somente em nome da matriz.

8.7. Serão aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferenças de números de documentos per�nentes ao CND e ao
CRF/FGTS, quando for comprovada a centralização do recolhimento dessas contribuições.

8.8. Deverá, ainda, o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de habilitação, além dos demais definidos no procedimento eletrônico
da dispensa de licitação:

8.8.1. Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas ou no Cadastro de Pessoas Físicas, conforme o caso.

8.8.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentação de cer�dão expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributários
federais e à Dívida A�va da União (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles rela�vos à Seguridade Social;

8.8.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garan�a do Tempo de Serviço (FGTS);

8.8.4. Prova da inexistência de débitos inadimplidos perante a Jus�ça do Trabalho, mediante a apresentação de cer�dão nega�va ou
posi�va com efeito de nega�va de débitos trabalhistas (CNDT) emi�da pelo Tribunal Superior do Trabalho;

8.9. Para fins de habilitação, a verificação em sí�os oficiais de órgãos e en�dades emissores de cer�dões cons�tui meio legal de prova.

8.10. Também deverão ser apresentadas as seguintes declarações:

8.10.1. Declaração da licitante, assinada pelo representante legal da empresa, de que, sendo vencedora da licitação, se responsabilizará
por quaisquer danos causados por seus empregados ao Conselho Federal de Enfermagem e empregados.

8.10.2. Declaração da licitante de que tem pleno conhecimento das condições necessárias para a prestação do serviço.

8.10.3. Declaração de que não emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e não emprega menor de
16 (dezesseis) anos, salvo menor, a par�r de 14 (quatorze) anos, na condição de aprendiz, nos termos do ar�go 7°, XXXIII, da Cons�tuição.

8.11. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitação complementares, necessários à confirmação daqueles exigidos neste
Aviso de Dispensa Eletrônica e já apresentados, o fornecedor será convocado a encaminhá-los, no prazo máximo de 1 (uma) hora, a contar da
convocação no sistema, em formato digital, após solicitação da Administração, sob pena de inabilitação.



8.12. Somente haverá necessidade de comprovação do preenchimento de requisitos mediante apresentação dos documentos originais não-
digitais quando houver dúvida em relação à integridade do documento digital.

8.13. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessão será suspensa, sendo informada a nova data e
horário para a sua con�nuidade.

8.14. Será inabilitado o fornecedor que não comprovar sua habilitação, seja por não apresentar quaisquer documentos exigidos, ou
apresentá-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso de Dispensa Eletrônica.

8.14.1. Na hipótese de o fornecedor não atender às exigências para habilitação, o órgão examinará a proposta subsequente e assim
sucessivamente, na ordem de classificação, até a apuração de uma proposta que atenda às especificações do objeto e as condições de
habilitação.

8.15. Constatado o atendimento às exigências de habilitação, o fornecedor será habilitado.

 

9. DA CONTRATAÇÃO

9.1. Após a homologação e adjudicação, caso se conclua pela contratação, será firmado Termo de Contrato ou emi�do instrumento
equivalente.

9.2. O adjudicatário terá o prazo de 5 (cinco) dias úteis, contados a par�r da data de sua convocação, para assinar o Termo de Contrato no
Sistema Eletrônico de Informações (SEI) do Cofen, acessado através do endereço h�p://portalsei.cofen.gov.br/acesso-externo/ ou aceitar instrumento
equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho), sob pena de decair do direito à contratação, sem prejuízo das sanções previstas neste Aviso de
Dispensa Eletrônica.

9.2.1. O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitação da nota de empenho ou instrumento equivalente poderá ser prorrogado
1 (uma) vez, por igual período, por solicitação do adjudicatário e aceita pela Administração.

9.3. É de responsabilidade do forncedor vencedor proceder com seu cadastro como usuário externo no mencionado Sistema Eletrônico de
Informações (SEI) do Cofen, conforme suas normas próprias, em tempo hábil para a assinatura do Termo de Contrato no prazo estabelecido,
acessando a página de Acesso a Usuário Externo no link a seguir: h�p://portalsei.cofen.gov.br/acesso-externo/.

9.3.1. A liberação de acesso do usuário externo será efetuada em até 5 (cinco) dias úteis contados a par�r do recebimento da
documentação, que deverá seguir as orientações con�das na página de Acesso a Usuário Externo.

9.4. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emi�da à empresa adjudicada, implica no reconhecimento de que:

9.4.1. A referida Nota está subs�tuindo o contrato, aplicando-se à relação ali estabelecida as disposições da Lei nº 14.133, de 2021.

9.4.2. A contratada se vincula à sua proposta e às previsões con�das no Aviso de Dispensa Eletrônica e seus anexos;

9.4.3. A contratada reconhece que as hipóteses de rescisão são aquelas previstas nos ar�gos 137 e 138 da Lei nº 14.133/21 e reconhece
neste aviso, que deverão ser man�das pelo fornecedor durante a vigência do contrato.

 

10. DA AMOSTRA

10.1. As regras para apresentação  da amostra estão estabelecidas no item 4 do Termo de Referência, Anexo I deste Aviso de Dispensa
Eletrônica.

 

11. DO PRAZO E LOCAL DA ENTREGA DO OBJETO

11.1. As regras para as condições de entrega e recebimento do objeto estão estabelecidas no item 5 do Termo de Referência, Anexo I deste
Aviso de Dispensa Eletrônica.

 

12. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA E DO CONTRATANTE

12.1. As regras para as obrigações da contratada e do contratante estão estabelecidas no item 6 e 7 do Termo de Referência, Anexo I deste
Aviso de Dispensa Eletrônica.

 

13. DO PAGAMENTO

13.1. As regras para as condições de entrega estão estabelecidas no item 16 do Termo de Referência, Anexo I deste Aviso de Dispensa
Eletrônica.

 

14. DAS SANÇÕES

14.1. O fornecedor que não atender as exigências estabelecidas no Aviso de Dispensa Licitatória incorrerá nas sanções previstas no item 17
do Termo de Referência - Anexo I deste Aviso.   

 

15. DA FISCALIZAÇÃO

15.1. As regras para as condições  da fiscalização contratual do objeto estão estabelecidas no item 15 do Termo de Referência, Anexo I deste
Aviso de Dispensa Eletrônica.

 

16. DAS DISPOSIÇÕES GERAIS

16.1. O procedimento será divulgado no Comprasnet 4.0 e no Portal Nacional de Contratações Públicas - PNCP, e encaminhado
automa�camente aos fornecedores registrados no Sistema de Registro Cadastral Unificado - Sicaf, por mensagem eletrônica, na correspondente linha
de fornecimento que pretende atender.

16.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento fracassado), a Administração poderá:

16.2.1. republicar o presente aviso com uma nova data;



16.2.2. valer-se, para a contratação, de proposta ob�da na pesquisa de preços que serviu de base ao procedimento, se houver,
privilegiando-se os menores preços, sempre que possível, e desde que atendidas às condições de habilitação exigidas.

16.2.2.1. No caso do subitem anterior, a contratação será operacionalizada fora deste procedimento.

16.2.3. fixar prazo para que possa haver adequação das propostas ou da documentação de habilitação, conforme o caso.

16.3. As providências dos subitens 16.2.1 e 16.2.2 acima poderão ser u�lizadas se não houver o comparecimento de quaisquer fornecedores
interessados (procedimento deserto)

16.4. Havendo a necessidade de realização de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo não conste deste Aviso de Dispensa
Licitatória, deverá ser atendido o prazo indicado pelo agente competente da Administração na respec�va no�ficação.

16.5. Caberá ao fornecedor acompanhar as operações, ficando responsável pelo ônus decorrente da perda do negócio diante da
inobservância de quaisquer mensagens emi�das pela Administração ou de sua desconexão.

16.6. Não havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeça a realização do certame na data marcada, a sessão será
automa�camente transferida para o primeiro dia ú�l subsequente, no mesmo horário anteriormente estabelecido, desde que não haja comunicação
em contrário.

16.7. Os horários estabelecidos na divulgação deste procedimento e durante o envio de lances observarão o horário de Brasília - DF, inclusive
para contagem de tempo e registro no Sistema e na documentação rela�va ao procedimento.

16.8. No julgamento das propostas e da habilitação, a Administração poderá sanar erros ou falhas que não alterem a substância das
propostas, dos documentos e sua validade jurídica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessível a todos, atribuindo-lhes validade
e eficácia para fins de habilitação e classificação.

16.9. As normas disciplinadoras deste Aviso de Aviso de Dispensa Licitatória serão sempre interpretadas em favor da ampliação da disputa
entre os interessados, desde que não comprometam o interesse da Administração, o princípio da isonomia, a finalidade e a segurança da contratação.

16.10. Os fornecedores assumem todos os custos de preparação e apresentação de suas propostas e a Administração não será, em nenhum
caso, responsável por esses custos, independentemente da condução ou do resultado do processo de contratação.

16.11. Em caso de divergência entre disposições deste Aviso de Dispensa Licitatória e de seus anexos ou demais peças que compõem o
processo, prevalecerá as deste Aviso.

16.12. Da sessão pública será divulgada Ata no sistema eletrônico.

16.13. O Aviso da Dispensa Eletrônica está disponibilizado, na íntegra, no endereço eletrônico h�ps://www.gov.br/compras/pt-br/, e no site do
Cofen h�p://www.cofen.gov.br/categoria/licitacoes, com vista franqueada aos interessados.

16.14. Este Aviso foi elaborado no Sistema Eletrônico de Informações - SEI no formato original HTML. Este documento foi elaborado em
formato digital no Sistema Eletrônico de Informações, um sistema de gestão de processos e documentos eletrônicos adotado pelo Cofen. O
documento pode ser impresso ou u�lizado de forma digital. Neste formato, hiperlinks intera�vos são disponibilizados com o obje�vo de facilitar o
acesso a norma�vos e informações relevantes, sendo eles tão somente auxílios. Eventuais hiperlinks "quebrados" que não direcionem o licitante a um
endereço de internet válido não invalidam o instrumento deste Aviso e suas regras aqui estabelecidas.

 

17. DOS ANEXOS

17.1. Integram este Aviso de Dispensa Eletrônica, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

17.1.1. Anexo I – Termo de Referência;

17.1.2. Anexo II – Minuta de Termo de Contrato.

 

 

Rogerio Wolney Leite

Chefe da Comissão Permanente de Licitação
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ANEXO I DA DISPENSA LICITATÓRIA

 

TERMO DE REFERÊNCIA

ÁREA DEMANDANTE:  DIVISÃO DE GESTÃO DE PESSOAS

1. OBJETO

1.1. Contratação de empresa para prestação de serviço, sob demanda, de confecção e fornecimento de crachás, para atender as
necessidades do Conselho Federal de Enfermagem - Cofen, conforme condições, exigências e es�ma�vas estabelecidas neste instrumento e no
Processo Cofen Sei nº 00196.004161/2023-27.

 

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO

2.1. MOTIVAÇÃO DA CONTRATAÇÃO

2.1.1. Em atendimento à Decisão Cofen nº 115/2015, que determina a u�lização de crachás por empregados, visitantes, estagiários e
Conselheiros, verifica-se a necessidade de uso diário do crachá por todos os presentes nas dependências do Conselho Federal de Enfermagem,
fazendo-se necessária a contratação de serviços de confecção e fornecimento de crachás em PVC para iden�ficação funcional e acesso de
servidores, estagiários, colaboradores e demais visitantes no prédio sede do Cofen.

2.1.2. Os crachás a serem adquiridos desempenham um papel crucial, pois são u�lizados diariamente pelos colaboradores do Cofen para
iden�ficação e acesso às instalações da Autarquia. É fundamental garan�r que os crachás atendam a padrões de qualidade e sejam adequados às
necessidades específicas do Conselho.

2.1.3. A contratação visa também ao cumprimento dos procedimentos de segurança de acesso no que tange à iden�ficação, assegurando
a tranquilidade no ambiente de trabalho para a realização das a�vidades essenciais de competência do Cofen e o cumprimento dos obje�vos
ins�tucionais desta Autarquia.

2.1.4. Considerando a fragilidade e pouca resistência do crachá impresso em papel, a escolha do material a ser u�lizado se deu pela
necessidade de se manter o padrão existente, já que os crachás atualmente em uso também são de PVC. Além disso, esse �po de material possui
flexibilidade, facilidade de impressão e boa durabilidade.

2.1.5. A quan�dade es�mada jus�fica-se em caso de novas admissões de servidores e/ou estagiários, emissão de segunda via em caso de
perda, roubo, dano �sico ou troca de layout, bem como acréscimo de crachás de visitante e provisório, quando for o caso.

2.1.6. Diante do exposto é que foi apontada pela área demandante a necessidade de contratação de empresa especializada na confecção
e fornecimento de crachás, segundo as especificações con�das neste Termo, observando principalmente o Princípio da Eficiência, como alerta o
caput do ar�go 37 da Cons�tuição Federal.

2.2. CONEXÃO ENTRE A CONTRATAÇÃO E O PLANEJAMENTO EXISTENTE

2.2.1. O objeto da contratação está relacionado ao Obje�vo Estratégico nº 05 que é "Manter a infraestrutura �sica, administra�va e
tecnológica do Sistema Cofen-Conselhos Regionais", de acordo com os Estudos Preliminares.

2.3. CRITÉRIOS AMBIENTAIS ADOTADOS (SUSTENTABILIDADE)

2.3.1. A Contratada deverá apresentar, quando aplicável, comprovação de enquadramento ao disposto na Instrução Norma�va
SLTI/MPOG nº 01, de 19/01/2010.

3. DESCRIÇÃO DETALHADA DO OBJETO

3.1. Contratação de serviços de confecção e fornecimento de crachás, sob demanda, confeccionados em PVC laminado flexível, com cristal
de alta qualidade, padrão “CR-80”, dupla face, cantos arredondados, formato de 85,75mm x 54,00mm x 0,76mm, de acordo com a norma
internacional ISO 2894-1974, com policromia na frente e no verso, sem tarja magné�ca.

3.2. Quan�dade es�mada de 200 (duzentos) crachás.

3.3. Por se tratar de serviço que não é possível definir de forma precisa o quan�ta�vo, a quan�dade descrita neste Termo de Referência se
trata de es�ma�va baseada no histórico de contratações anteriores acrescida de margem de segurança, contudo não há previsão exata de quantas
unidades de fato serão executadas/adquiridas. Assim, o serviço de confecção e fornecimento dos crachás será sob demanda, bem como o pagamento
durante o período de vigência do contrato, de acordo com a real necessidade do Cofen. Dessa forma, o Cofen não fica obrigado a contratar os serviços
na totalidade do valor e quan�dade es�mados.

3.4. A arte para impressão será encaminhada pelo fiscal do contrato à Contratada, bem como os dados para impressão, que são variáveis.

3.5. Ao receber a arte do fiscal do contrato e analisá-la, a Contratada deverá acertar os detalhes necessários junto ao Cofen para iniciar a
realização dos serviços, discu�ndo previamente com a área técnica responsável quaisquer ajustes necessários, antes da execução da impressão.

3.6. A Contratada deverá apresentar o arquivo digital para aprovação. Somente depois da aprovação do arquivo é que a Contratada deverá
agendar a execução defini�va do trabalho. O arquivo deverá ser encaminhado para o fiscal do contrato no endereço de e-mail que será indicado
posteriormente para conferência de dados funcionais.

3.7. O método de impressão deverá ser por sublimação de �nta/transferência térmica em resina, com cores até 16,7 milhões/256 nuances
por pixel. 

3.8. A resolução deverá ser tom con�nuo a 300 dpi (11,8 pontos/mm).

3.9. A área de impressão no CR-80 deverá ser borda a borda (85,3 mm [C] x 53,7 mm [L]), com impressão da foto por baixo da lâmina na
parte da frente.

3.10. Deverá possuir corte ovoide na parte superior para colocação do clipe (�po jacaré).

4. AMOSTRA

4.1. Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, o interessado classificado provisoriamente em primeiro lugar deverá apresentar
amostra, que terá data, local e horário de sua realização divulgados por mensagem no sistema, cuja presença será facultada a todos os interessados,
incluindo os demais fornecedores interessados.



4.2. As amostras deverão ser entregues na sede do Cofen em Brasília/DF, no endereço ____ , no prazo de 5 (cinco) dias, sendo que a
empresa assume total responsabilidade pelo envio e por eventual atraso na entrega.

4.3. É facultada prorrogação o prazo estabelecido, a par�r de solicitação fundamentada no chat pelo interessado, antes de findo o prazo.

4.4. No caso de não haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem jus�fica�va aceita, ou havendo entrega de amostra fora das
especificações previstas, a proposta será recusada.

4.5. Serão avaliados aspectos e padrões mínimos de aceitabilidade quanto à conformidade dos crachás aos requisitos técnicos, de segurança
e esté�cos estabelecidos neste Termo, incluindo a verificação da qualidade dos materiais, da impressão, da durabilidade, da resistência à falsificação e
da legibilidade das informações. Os crachás devem ser personalizados de acordo com as especificações informadas, incluindo informações individuais,
logo�po do Cofen e outros elementos de iden�ficação. A análise das amostras garan�rá que esses aspectos sejam atendidos adequadamente.

4.6. Os resultados das avaliações serão divulgados por meio de mensagem no sistema.

4.7. Se a amostra apresentada pelo primeiro classificado não for aceita, será analisada a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo
segundo classificado. Seguir-se-á com a verificação das amostras e, assim, sucessivamente, até a verificação de uma que atenda às especificações
constantes neste Termo de Referência.

4.8. Os exemplares colocados à disposição da Administração serão tratados como protó�pos, podendo ser manuseados e desmontados pela
equipe técnica responsável pela análise, não gerando direito a ressarcimento.

4.9. Após a divulgação do resultado final do certame, as amostras entregues deverão ser recolhidas pelos fornecedores no prazo de 5 (cinco)
dias, após o qual poderão ser descartadas pela Administração, sem direito a ressarcimento.

4.10. Os interessados deverão colocar à disposição da Administração todas as condições indispensáveis à realização de testes e fornecer, sem
ônus, os manuais impressos em língua portuguesa, necessários ao seu perfeito manuseio, quando for o caso.

5. PRAZO E LOCAL DE ENTREGA DO OBJETO

5.1. A ordem de serviço será emi�da pelo Cofen por e-mail ou o�cio. 

5.2. O prazo de entrega dos crachás é de, no máximo, 10 (dez) dias, contados da data de emissão da ordem de serviço.

5.3. Sempre que solicitada a confecção de novos crachás, eles deverão ser entregues na Sede do Conselho Federal de Enfermagem – Cofen,
em Brasília/DF, localizada na SCLN 304, Bloco E, Lote 9, Asa Norte, das 9h às 16h, de segunda a sexta-feira, exceto feriados.

5.4. Os crachás deverão ser novos e embalados em pacotes individuais e transparentes e devem estar perfeitamente adequados ao que foi
pactuado, tanto em relação à arte final, quanto em relação aos dados fornecidos pelo Cofen.

5.5. Constatado o fornecimento incompleto ou má qualidade dos produtos (inconformidade no serviço ou matéria prima), a Contratada será
informada e deverá realizar a complementação ou subs�tuição, em até 5 (cinco) dias, contados da data em que foi informada, por escrito, pelo Cofen.

5.6. Falhas como dados incorretos (nome, matrícula, cargo etc.), impressão de foto trocada, fotos desfocadas, cortadas ou outras que
comprometam a correta apresentação do iden�ficado serão de responsabilidade da Contratada e os respec�vos crachás deverão ser subs�tuídos
quando constatadas tais falhas.

5.7. Os custos das subs�tuições dos crachás rejeitados correrão exclusivamente por conta da Contratada.

5.8. A inobservância dos prazos de entrega sujeitará a Contratada às sanções legais cabíveis.

5.9. O recebimento provisório será realizado após conferência da quan�dade e da embalagem para efeito de posterior verificação da
conformidade do objeto com as especificações constantes na nota fiscal.

5.10. O recebimento defini�vo dar-se-á em até 2 (dois) dias úteis pelo fiscal do contrato, após a verificação da conformidade com a
especificação constante neste Termo de Referência.

6. OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA

6.1. Além das obrigações resultantes da aplicação da Lei nº 14.133/2021 e demais normas per�nentes, caberá à Contratada:

6.1.1. Indicar, quando da emissão do contrato, o endereço, telefone fixo, celular de contato da sede da empresa ou do escritório de
representação em Brasília/DF, qualquer que seja seu endereço, informando os dados do responsável pelos serviços, com quem o Cofen manterá
contato.

6.1.2. Executar o objeto de acordo com as cláusulas, condições, prazos, especificações qualita�vas e quan�ta�vas es�puladas neste
Termo de Referência, no edital da licitação e respec�vos anexos, sob pena de aplicação de multa e demais cominações pelo Cofen.

6.1.3. Prestar os serviços com qualidade, eficiência, presteza, sigilo, é�ca e pontualidade, em conformidade com o presente Termo de
Referência, com o edital e com o que for declarado na proposta vencedora que exceda e não prejudique o especificado neste Termo e no edital.

6.1.4. Executar as cláusulas contratuais, tanto quan�ta�vamente quanto qualita�vamente, garan�ndo a conformidade dos serviços com
o objeto deste Termo e do edital da licitação, prestando as informações cabíveis quando forem constatadas não conformidades com as
respec�vas cláusulas.

6.1.5. Prestar todos os esclarecimentos e informações que forem solicitados pelo Cofen, de forma clara, concisa e lógica, atendendo de
imediato às reclamações, bem como relatar toda e qualquer irregularidade observada em função da prestação dos serviços contratados.

6.1.6. Levar imediatamente ao conhecimento do fiscal do contrato qualquer fato extraordinário ou anormal que ocorrer na execução do
objeto contratado, para adoção das medidas cabíveis.

6.1.7. Remover, reparar, corrigir, refazer ou subs�tuir a suas expensas, no todo ou em parte, o serviço ou material no qual forem
constatadas falhas, defeitos, incorreções ou quaisquer danos em até uma hora.

6.1.8. Responder e arcar por perdas, danos e prejuízos causados ao Cofen e/ou a terceiros, provocados por imperícia, ineficiência ou
irregularidade come�da por seus técnicos, empregados ou prepostos envolvidos na execução dos serviços, em razão de ação ou omissão,
respondendo também pelo ônus decorrente de sua culpa ou dolo, na prestação dos serviços, não excluindo nem diminuindo a responsabilidade
pelos danos que forem constatados o acompanhamento, controle e fiscalização exercidos pelo Cofen. As reparações e indenizações dos prejuízos
serão devidas independentemente de outras cominações contratuais ou legais a que a Contratada es�ver sujeita.

6.1.9. Apresentar, independente de solicitação formal do Cofen, os documentos próprios que comprovem as respec�vas regularidades
jurídicas, fiscais e trabalhistas, assim como a qualificação da respec�va equipe técnica, no ato da assinatura do contrato ou quando solicitado pelo
fiscal.



6.1.10. Manter todas as condições de habilitação jurídica, fiscal, trabalhista e qualificação técnica e econômico-financeira, que ensejaram a
contratação, durante toda a vigência do contrato, sem ônus para o Cofen.

6.1.11. Manter um preposto capacitado e aceito pelo Cofen para gerenciar, supervisionar, representar técnica e administra�vamente a
Contratada ou fornecer informações sobre os serviços, sempre que necessário, durante todo o período de vigência do contrato.

6.1.12. Arcar com todos os ônus e encargos sociais e trabalhistas, rela�vamente aos seus empregados, previstos na legislação vigente, e de
quaisquer outros em decorrência da sua condição de empregadora, no que diz respeito aos seus colaboradores, que não manterão nenhum
vínculo emprega�cio com o Cofen, apresentando, sempre que solicitadas, as correspondentes comprovações.

6.1.13. Somente a Contratada será responsável pelos encargos trabalhistas, previdenciários, fiscais e comerciais resultantes da execução
do contrato. A inadimplência da Contratada em relação a tais encargos não transferirá à Administração a responsabilidade pelo seu pagamento e
não poderá onerar o objeto do contrato.

6.1.14. Responder por todas as despesas decorrentes da execução do serviço e por outras correlatas, inerentes aos seus funcionários, tais
como salários, horas extras, adicionais, seguros, indenizações, tributos, vale-refeição, vale-transporte, uniformes, equipamentos e outras que
porventura venham a ser criadas e exigidas pelo Poder Público.

6.1.15. Responsabilizar-se pela segurança e por quaisquer acidentes de que venham a ser ví�mas os seus colaboradores em serviço,
cumprindo todas as suas obrigações quanto às leis trabalhistas e previdenciárias e lhes assegurando as demais exigências para o exercício das
a�vidades.

6.1.16. Assumir todos os gastos e despesas feitas para o adimplemento das obrigações decorrentes do contrato.

6.1.17. Arcar com o ônus decorrente de eventual equívoco no dimensionamento dos quan�ta�vos de sua proposta, inclusive quanto aos
custos variáveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementá-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta não seja
sa�sfatório para o atendimento ao objeto da contratação.

6.1.18. Cumprir todas as normas internas e procedimentos administra�vos do Contratante e as orientações do fiscal do contrato.

6.1.19. Não transferir a outrem, no todo ou em parte, a execução do objeto, sem prévia autorização do Cofen.

6.1.20. Responsabilizar-se pelo sigilo das informações e dados repassados pelo Cofen por força do objeto deste Termo de Referência,
mantendo sigilo sobre todo e qualquer assunto de interesse do Cofen ou de terceiros de que tomar conhecimento em razão da execução do
objeto deste Termo.

6.1.21. Entregar o material devidamente embalado de forma a não ser danificado durante as operações de transporte, carga e descarga,
responsabilizando-se pelas despesas decorrentes da entrega, bem como pelo risco de perdas, até o efe�vo recebimento pelo Cofen, incluindo a
contagem do material entregue.

6.1.22. Fornecer juntamente com a entrega dos crachás toda a sua documentação fiscal e técnica e seu respec�vo termo de garan�a.

6.1.23. A Contratada deverá dar livre acesso ao funcionário com experiência em designer gráfico indicado pelo Cofen para o
acompanhamento da impressão, caso seja necessário.

6.1.24. Caso haja alteração na qualidade do objeto, evidenciada pela Assessoria de Comunicação e/ou Divisão de Gestão de Pessoas,
prejudicando o que foi pactuado, o contrato poderá ser interrompido, cabendo ao Cofen avaliar sobre a con�nuidade do contrato.

6.1.25. Cabe à Contratada prestar informações a respeito das medidas necessárias para melhor conservação dos Crachás.

6.1.26. É expressamente vedado à Contratada a veiculação de publicidade acerca deste contrato, salvo se houver prévia autorização do
Contratante.

7. OBRIGAÇÕES DO CONTRATANTE

7.1. Além das obrigações resultantes da aplicação a Lei nº 14.133/2021 e demais normas per�nentes, são obrigações do Cofen:

7.1.1. Proporcionar todas as condições para que a Contratada possa desempenhar seus serviços de acordo com as determinações do
Edital e seus anexos e deste Termo, inclusive prestando à Contratada as informações e esclarecimentos que esta vier a solicitar para o
desenvolvimento dos trabalhos.

7.1.2. Exigir o cumprimento fiel de todas as obrigações assumidas pela Contratada e cláusulas integrantes deste Termo de Referência, do
edital da licitação, respec�vos anexos e dos termos de sua proposta.

7.1.3. Exercer o acompanhamento e a fiscalização dos serviços, por servidor especialmente designado, registrando as ocorrências
relacionadas com a execução do objeto contratado, inclusive no�ficando as imperfeições, falhas e irregularidades constatadas, determinando as
medidas corre�vas necessárias. O registro com as falhas detectadas deve ser encaminhado à autoridade competente para as providências
cabíveis.

7.1.4. No�ficar a Contratada por escrito de quaisquer ocorrências relacionadas à execução do objeto, fixando prazo para a sua correção.

7.1.5. Rejeitar, no todo ou em parte, os serviços que a Contratada executar fora das especificações fornecidas pelo Cofen ou com
problemas.

7.1.6. Receber os itens, verificando as condições de entrega, conferindo a compa�bilidade das especificações constantes da nota fiscal e
atestando seu recebimento.

7.1.7. Efetuar o pagamento nas condições pactuadas, de acordo com os serviços prestados.

7.1.8. Fornecer o layout, a arte final e os dados para a execução dos serviços.

7.1.9. Não pra�car atos de ingerência na administração da Contratada.

7.1.10. A Administração não responderá por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados à
execução do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorrência de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos
ou subordinados.

8. FUNDAMENTAÇÃO LEGAL E MODALIDADE LICITATÓRIA

8.1. A presente contratação está fundamentada nas normas e procedimentos administra�vos constantes do Processo Administra�vo SEI
nº 00196.004161/2023-27, com arrimo nas normas da Lei nº 14.133/2021 e demais legislações, normas e/ou disposi�vos correlatos que regem a
matéria.

8.2. Os serviços objetos desta contratação são caracterizados como comuns, conforme informações constantes do Documento de
Formalização da Demanda elaborado pela área técnica do Cofen no tema.



8.3. Pelo fato de o objeto ter caracterís�cas comuns, uma vez que a caracterização dos produtos e serviços enseja definições obje�vas com
base em especificações de mercado, recomenda-se que seja adotada a modalidade pregão na forma eletrônica, pelo critério do menor preço.

9. VALOR ESTIMADO DA CONTRATAÇÃO

9.1. A despesa total es�mada para o objeto deste Termo será realizada pelo Setor de Compras e Contratações, nos moldes do art. 23 da
Lei nº 14.133/21, observado o disposto na Instrução Norma�va SEGES/ME nº 65/2021 do Ministério da Economia.

10. DISPONIBILIDADE ORÇAMENTÁRIA

10.1. Os recursos orçamentários necessários ao atendimento do objeto deste Termo de Referência correrão pelo Orçamento do Cofen no
exercício de 2023 e serão alocados pelo Departamento Financeiro deste Conselho.

11. PROPOSTA DE PREÇOS - VALOR ESTIMADO DA CONTRATAÇÃO

11.1. As proponentes deverão apresentar propostas de preços por item, conforme tabelas constantes no Anexo A deste Termo de Referência.
A proposta de preços, contendo todas as despesas que, direta ou indiretamente, fazem parte da prestação dos serviços, deverá atender, no mínimo, os
seguintes requisitos:

11.1.1. Conter nome, CNPJ, Inscrição Estadual, endereço, telefone e e-mail da empresa proponente;

11.1.2. Conter nome, CPF e cargo do representante legal da empresa;

11.1.3. Conter os dados bancários da empresa, com o número de conta corrente e agência;

11.1.4. Ter prazo de validade de, no mínimo, 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentação;

11.1.5. Conter especificação clara e completa do objeto ofertado, devendo ser observadas as especificações constantes deste Termo e seus
anexos, sem conter alterna�va de preço ou qualquer outra condição que induza o julgamento a ter mais de um resultado.

11.1.6. Conter os preços unitários e totais, expressos em reais (R$), com aproximação de até duas casas decimais.

11.2.  Os preços dos itens/serviços serão fixos e irreajustáveis e deverão incluir todos os custos, tributos, obrigações, encargos e remuneração
(lucro), sendo vedada a cobrança adicional de valores referentes a taxas de administração ou quaisquer outras despesas.

11.3. Não se admi�rá proposta que apresente valores simbólicos, irrisórios ou de valor zero, compa�veis com os preços de mercado.

11.4. Não será aceita a proposta que não con�ver preços em todos os itens.

11.5. Todos os preços unitários e totais devem estar abaixo do es�mado, o que deve ser observado e exigido.

11.6. As propostas deverão atender todas as caracterís�cas e especificações técnicas delineadas neste Termo de Referência e ser preenchidas
conforme estabelecido no Anexo A - Modelo de Planilha de Proposta de Preços deste Termo de Referência.

11.7. Na proposta, deverão ser apresentadas, ainda, quaisquer outras informações afins, que a proponente julgar necessárias ou
convenientes.

12. HABILITAÇÃO E QUALIFICAÇÃO

12.1. As exigências de habilitação e qualificação serão mínimas por se tratar de contratação com valores bem abaixo do limite para dispensa
de licitação, conforme facultado pelo art. 70 da Lei nº 14.133/2021, sendo as exigências de habilitação jurídica, fiscal, social, trabalhista, econômico-
financeira e técnica as usuais para a generalidade dos objetos.

12.2. A Administração verificará o eventual descumprimento das condições para contratação, especialmente quanto à existência de sanção
que a impeça, mediante a consulta a cadastros informa�vos oficiais, tais como:

12.2.1. Sicaf;

12.2.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidôneas e Suspensas – CEIS, man�do pela Controladoria-Geral da União; 

12.2.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas – CNEP, man�do pela Controladoria-Geral da União;

12.2.4. Cadastro Nacional de Condenações Cíveis por Atos de Improbidade Administra�va e Inelegibilidade, man�do pelo Conselho
Nacional de Jus�ça;

12.2.5. Cadastro de Licitantes Inidôneos, man�do pelo Tribunal de Contas da União.

12.3. As consultas aos cadastros serão realizadas em nome da empresa fornecedora e de seu sócio majoritário, por força do art. 12 da Lei
nº 8.429/1992, que prevê, dentre as sanções impostas ao responsável pela prá�ca de ato de improbidade administra�va, a proibição de contratar com
o Poder Público, inclusive por intermédio de pessoa jurídica da qual seja sócio majoritário.

12.4. O fornecedor será convocado para manifestação previamente a uma eventual nega�va de contratação.

12.5. Caso atendidas as condições para contratação, a habilitação do fornecedor será verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele
abrangidos, e da documentação complementar especificada neste Termo de Referência.

12.6. É dever do fornecedor manter atualizada a respec�va documentação constante do Sicaf ou encaminhar, quando solicitado pela
Administração, a respec�va documentação atualizada.

12.7. Não serão aceitos documentos de habilitação com indicação de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permi�dos. Se o
fornecedor for a matriz, todos os documentos deverão estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverão estar em
nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica e no caso daqueles documentos que, pela própria natureza, comprovadamente, forem
emi�dos somente em nome da matriz.

12.8. Serão aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferenças de números de documentos per�nentes ao CND e ao
CRF/FGTS, quando for comprovada a centralização do recolhimento dessas contribuições.

12.9. Para fins de habilitação, deverá o licitante comprovar os seguintes requisitos, indispensáveis à garan�a do cumprimento das obrigações:

12.9.1. Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas ou no Cadastro de Pessoas Físicas, conforme o caso.

12.9.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentação de cer�dão expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributários
federais e à Dívida A�va da União (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles rela�vos à Seguridade Social.

12.9.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garan�a do Tempo de Serviço (FGTS)



12.9.4. Prova da inexistência de débitos inadimplidos perante a Jus�ça do Trabalho, mediante a apresentação de cer�dão nega�va ou
posi�va com efeito de nega�va de débitos trabalhistas (CNDT) emi�da pelo Tribunal Superior do Trabalho.

12.10. Após consulta ao Sicaf, para fins de verificação da Qualificação Econômico-Financeira, poderá ser solicitada a apresentação
de documentação complementar à empresa.

12.11. Para fins de habilitação, a verificação em sí�os oficiais de órgãos e en�dades emissores de cer�dões cons�tui meio legal de prova.

12.12. Também deverão ser apresentadas as seguintes declarações:

12.12.1. Declaração da licitante, assinada pelo representante legal da empresa, de que, sendo vencedora da licitação, se responsabilizará
por quaisquer danos causados por seus empregados ao Conselho Federal de Enfermagem e empregados.

12.12.2. Declaração da licitante de que tem pleno conhecimento das condições necessárias para a prestação do serviço.

12.12.3. Declaração de que não emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e não emprega menor de
16 (dezesseis) anos, salvo menor, a par�r de 14 (quatorze) anos, na condição de aprendiz, nos termos do ar�go 7°, XXXIII, da Cons�tuição.

12.13. As demais qualificações técnicas específicas serão definidas pela Comissão Permanente de Licitação – CPL/Cofen, quando do
lançamento do Edital, no que couber.

13. ADJUDICAÇÃO E HOMOLOGAÇÃO

13.1. O objeto da licitação será adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do Pregoeiro, caso não haja interposição de recurso, ou
pela autoridade competente, após a regular decisão dos recursos apresentados.

13.2. O julgamento das propostas de preços será pelo critério do MENOR PREÇO POR ITEM, sendo declarada vencedora a licitante que
apresentar o menor preço e atender a todos os requisitos e exigências do certame.

13.3. Após a fase recursal, constatada a regularidade dos atos pra�cados, a autoridade competente homologará o procedimento licitatório.

14. VIGÊNCIA CONTRATUAL

14.1. O contrato decorrente do presente Termo de Referência terá prazo de vigência de 12 (doze) meses, contados a par�r da data
de assinatura, com eficácia após a publicação do extrato no Diário Oficial da União.

15. FISCALIZAÇÃO CONTRATUAL

15.1. O acompanhamento e a fiscalização da execução do contrato serão exercidos por servidor especialmente nomeado pelo Cofen, nos
termos do art. 117 da Lei nº 14.133/2021.

15.2. Os fiscais do contrato e respec�vos subs�tutos são designados pela Administração, devendo os autos serem instruídos com as
publicações dos atos de designação dos agentes públicos para o exercício dessas funções.

15.3. O fiscal do contrato anotará em registro próprio todas as ocorrências relacionadas à execução do contrato, determinando o que for
necessário para a regularização das faltas ou dos defeitos observados, informando a seus superiores, em tempo hábil para a adoção das medidas
convenientes, a situação que demandar decisão ou providência que ultrapasse sua competência.

15.4. A Contratada será obrigada a reparar, corrigir, remover ou subs�tuir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que
se verificarem vícios, defeitos ou incorreções resultantes de sua execução ou de materiais nela empregados.

15.5. Ao Contratante reserva-se o direito de rejeitar, no todo ou em parte, os serviços fornecidos em desacordo com o estabelecido no
presente Termo de Referência.

15.6. A fiscalização exercida pelo fiscal do Contratante não exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros,
por qualquer irregularidade na execução dos serviços e pela completa e perfeita execução dos itens deste Termo.

15.7. Compe�rá ao fiscal do contrato dirimir as dúvidas que surgirem no curso da execução do contrato, de tudo dando ciência à autoridade
competente, para as medidas cabíveis.

15.8. A fiscalização não aceitará, sob nenhum pretexto, a transferência de qualquer responsabilidade da empresa Contratada para outras
en�dades.

16. CONDIÇÕES E SUPORTE PARA PAGAMENTOS

16.1. A nota fiscal deverá ser reme�da com antecedência mínima de 30 (trinta) dias em relação à data de seu vencimento para que o fiscal do
contrato possa realizar sua verificação e, não havendo problemas, emi�r o atesto.

16.2. A nota fiscal deve estar preenchida com a descrição detalhada do objeto, o número da nota de empenho e os dados bancários da
Contratada.

16.3. Junto com a nota fiscal, deverá ser apresentada também a comprovação de regularidade junto ao Fundo de Garan�a por Tempo de
Serviço (FGTS), pelo Cer�ficado de Regularidade do FGTS (CRF), às Fazendas Federal, pela Cer�dão Nega�va de Débito (CND) rela�va a Créditos
Tributários Federais e à Dívida A�va da União, Estadual e Municipal do domicílio ou sede da Contratada e a Cer�dão Nega�va de Débitos Trabalhistas
(CNDT), sem que isso gere direito a alteração de preços ou compensação financeira.

16.4. Antes do pagamento da nota fiscal será consultada a situação da empresa junto ao SICAF.

16.5. Constatando-se a situação de irregularidade da Contratada junto ao SICAF, será no�ficada, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco)
dias úteis, regularize sua situação ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderá ser prorrogado uma vez, por igual período, a critério do
Contratante.

16.6. Havendo a efe�va execução do objeto, os pagamentos serão realizados normalmente, até que se decida pela rescisão do contrato, caso
o contratado não regularize sua situação junto ao SICAF, assegurada a ampla defesa.

16.7. Sendo iden�ficada cobrança indevida, os fatos serão informados à Contratada e a contagem do prazo para pagamento será reiniciada a
par�r da reapresentação da nota fiscal devidamente corrigida.

16.8. Sendo iden�ficada cobrança indevida após o pagamento da nota fiscal, os fatos serão informados à Contratada e será verificada a
melhor forma de se proceder, podendo ser feita glosa do valor correspondente no próximo documento de cobrança.

16.9. Não serão efetuados quaisquer pagamentos enquanto perdurarem pendências de liquidação de obrigações em virtude de penalidades
impostas à Contratada ou inadimplência contratual.

16.10. O Cofen não se responsabilizará pelo pagamento de quaisquer serviços realizados sem a solicitação ou autorização do fiscal do contrato.



16.11. O aceite dos serviços prestados por força desta contratação será feito mediante atesto das notas fiscais, correspondendo tão somente
aos serviços efe�vamente prestados.

16.12. A Contratada fará jus ao recebimento de pagamento apenas em contraprestação à realização efe�va de algum serviço, não sendo
devida qualquer retribuição pecuniária unicamente pela existência da relação contratual.

16.13. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento por culpa do Cofen, o valor devido será atualizado financeiramente desde a data do
vencimento até a data do efe�vo pagamento e os juros de mora serão calculados à taxa de 0,5% (meio por cento) ao mês, ou 6% (seis por cento) ao
ano, mediante aplicação das seguintes fórmulas:

I= (TX/100)
365

EM = I x N x VP, em que:
I = Índice de atualização financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;
EM = Encargos moratórios;

N = Número de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso

16.14. Os valores contratados decorrentes do presente Termo são fixos e irreajustáveis.

17. SANÇÕES ADMINISTRATIVAS

17.1. O contrato deverá ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cláusulas avençadas e as normas da Lei nº 14.133/2021 e
cada parte responderá pelas consequências de sua inexecução total ou parcial.

17.2. A Contratada será responsabilizada administra�vamente pelas infrações que cometer, estando sujeita às sanções administra�vas
previstas no ar�go 155 e seguintes da Lei nº 14.133/2021.

17.3. Comete infração administra�va o fornecedor que pra�car quaisquer das hipóteses previstas no art. 155 da Lei nº 14.133/2021, quais
sejam:

17.3.1. Dar causa à inexecução parcial do contrato;

17.3.2. Dar causa à inexecução parcial do contrato que cause grave dano à Administração, ao funcionamento dos serviços públicos ou ao
interesse cole�vo;

17.3.3. Dar causa à inexecução total do contrato;

17.3.4. Deixar de entregar a documentação exigida para o certame;

17.3.5. Não manter a proposta, salvo em decorrência de fato superveniente devidamente jus�ficado;

17.3.6. Não celebrar o contrato ou não entregar a documentação exigida para a contratação, quando convocado dentro do prazo de
validade de sua proposta;

17.3.7. Ensejar o retardamento da execução ou da entrega do objeto da licitação sem mo�vo jus�ficado;

17.3.8. Apresentar declaração ou documentação falsa exigida para o certame ou prestar declaração falsa durante a dispensa eletrônica ou
a execução do contrato;

17.3.9. Fraudar a dispensa eletrônica ou pra�car ato fraudulento na execução do contrato;

17.3.10. Comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

17.3.10.1. Considera-se comportamento inidôneo, entre outros, a declaração falsa quanto às condições de par�cipação, quanto ao
enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo após o encerramento da
fase de lances.

17.3.11. Pra�car atos ilícitos com vistas a frustrar os obje�vos deste certame;

17.3.12. Pra�car ato lesivo previsto no art. 5º da Lei nº 12.846/2013.

17.4. O fornecedor que cometer qualquer das infrações discriminadas nos subitens anteriores ficará sujeito, sem prejuízo da responsabilidade
civil e criminal, às seguintes sanções:

17.4.1. Advertência pela falta do subitem 17.3.1 deste Termo de Referência, quando não se jus�ficar a imposição de penalidade mais
grave;

17.4.2. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor es�mado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do fornecedor, por qualquer das
infrações dos subitens 17.3.1 a 17.3.12;

17.4.3. Impedimento de licitar e contratar no âmbito da Administração Pública direta e indireta do ente federa�vo que �ver aplicado a
sanção, pelo prazo máximo de 3 (três) anos, nos casos dos subitens 17.3.2 a 17.3.7 deste Termo de Referência, quando não se jus�ficar a
imposição de penalidade mais grave;

17.4.4. Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedirá o responsável de licitar ou contratar no âmbito da
Administração Pública direta e indireta de todos os entes federa�vos, pelo prazo mínimo de 3 (três) anos e máximo de 6 (seis) anos, nos casos dos
subitens 17.3.8 a 17.3.12, bem como nos demais casos que jus�fiquem a imposição da penalidade mais grave.

17.5. A aplicação das sanções previstas neste Termo não exclui, em hipótese alguma, a obrigação de reparação integral do dano causado ao
Contratante.

17.6. Todas as sanções previstas neste Termo de Referência poderão ser aplicadas cumula�vamente com a multa.

17.7. Antes da aplicação da multa, será facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias úteis, contado da data de sua
in�mação.

17.8. Se a multa aplicada e as indenizações cabíveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante à
Contratada, além da perda desse valor, a diferença será descontada da garan�a prestada ou será cobrada judicialmente.

17.9. Previamente ao encaminhamento à cobrança judicial, a multa poderá ser recolhida administra�vamente no prazo máximo de 10 (dez)
dias, a contar da data do recebimento da comunicação enviada pela autoridade competente.

17.10. A aplicação das sanções realizar-se-á em processo administra�vo que assegure o contraditório e a ampla defesa à Contratada,
observando-se o procedimento previsto no caput e parágrafos do art. 158 da Lei nº 14.133/2021, para as penalidades de impedimento de licitar e



contratar e de declaração de inidoneidade para licitar ou contratar.

17.11. Na aplicação das sanções serão considerados:

17.11.1. a natureza e a gravidade da infração come�da;

17.11.2. as peculiaridades do caso concreto;

17.11.3. as circunstâncias agravantes ou atenuantes;

17.11.4. os danos que dela provierem para o Contratante;

17.11.5. a implantação ou o aperfeiçoamento de programa de integridade, conforme normas e orientações dos órgãos de controle.

17.12. Os atos previstos como infrações administra�vas na Lei nº 14.133/2021 ou em outras leis de licitações e contratos da Administração
Pública que também sejam �pificados como atos lesivos na Lei nº 12.846/2013 serão apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

17.13. A personalidade jurídica da Contratada poderá ser desconsiderada sempre que u�lizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou
dissimular a prá�ca dos atos ilícitos previstos neste Termo ou para provocar confusão patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sanções aplicadas
à pessoa jurídica serão estendidos aos seus administradores e sócios com poderes de administração, à pessoa jurídica sucessora ou à empresa do
mesmo ramo com relação de coligação ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditório, a ampla
defesa e a obrigatoriedade de análise jurídica prévia.

17.14. O Contratante deverá, no prazo máximo 15 (quinze) dias úteis, contado da data de aplicação da sanção, informar e manter atualizados
os dados rela�vos às sanções por ele aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidôneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (CNEP), ins�tuídos no âmbito do Poder Execu�vo Federal.

17.15. As sanções de impedimento de licitar e contratar e declaração de inidoneidade para licitar ou contratar são passíveis de reabilitação na
forma do art. 163 da Lei nº 14.133/2021.

18. RESCISÃO CONTRATUAL

18.1. As hipóteses para ex�nção do contrato estão previstas nos ar�gos 137 a 139 da Lei nº 14.133/2021. No procedimento que visa à
rescisão do contrato, a qual deverá ser formalmente mo�vada, será assegurado o contraditório e a ampla defesa.

19. ALTERAÇÃO SUBJETIVA

19.1. É admissível a fusão, cisão ou incorporação da Contratada com/em outra empresa jurídica, desde que sejam observados pela nova
pessoa jurídica todos os requisitos de habilitação exigidos neste Termo, sejam man�das as demais cláusulas e condições do contrato, não haja prejuízo
à execução do objeto e haja anuência expressa do Cofen à con�nuidade do contrato.

20. ACRÉSCIMOS OU SUPRESSÕES

20.1. No interesse do Cofen, o quan�ta�vo da contratação poderá ser acrescido ou suprimido nas quan�dades inicialmente previstas, com
fundamento na Lei nº 14.133/2021, respeitados os limites impostos pela Lei.

21. CRITÉRIOS DE SUSTENTABILIDADE

21.1. A Administração Pública é obrigada a adotar critérios e prá�cas de sustentabilidade socioambiental e de acessibilidade nas contratações
públicas, nas fases de planejamento da contratação, seleção de fornecedor, execução contratual, fiscalização e na gestão dos resíduos sólidos,
observando a adequada des�nação ambiental dos resíduos decorrentes da aquisição.

21.2. Nas aquisições e contratações governamentais, deve ser dada prioridade para produtos reciclados e recicláveis e para bens, serviços e
obras que considerem critérios compa�veis com padrões de consumo sustentáveis (ar�go 7º, XI, da Lei nº 12.305/2010 – Polí�ca Nacional de Resíduos
Sólidos).

21.3. Visando a efe�va aplicação de critérios, ações ambientais e socioambientais quanto à inserção de requisitos de sustentabilidade
ambiental nas contratações promovidas pela Administração Pública, em atendimento à Instrução Norma�va SLTI/MPOG nº 01/2010, o Cofen poderá
exigir critérios de sustentabilidade ambiental.

21.4. A Contratada deverá apresentar, quando aplicável, comprovação de enquadramento ao disposto na Instrução Norma�va SLTI/MPOG
nº 01/2010. A referida Instrução Norma�va pode ser encontrada no link: h�p://www.comprasnet.gov.br/legislacao.

21.5. As boas prá�cas de sustentabilidade ambiental, de o�mização de recursos, redução de desperdícios e menor poluição se pautam em
alguns pressupostos e exigências, que devem ser observados pela Contratada, no que couber:

21.5.1. Racionalização do uso de substâncias potencialmente tóxico-poluentes.

21.5.2. Subs�tuição de substâncias tóxicas por outras atóxicas ou de menor toxicidade.

21.5.3. Racionalização/economia no consumo de energia (especialmente elétrica) e água.

21.5.4. Reciclagem/des�nação adequada dos resíduos gerados nas a�vidades de limpeza, asseio e conservação.

21.5.5. Descarte adequado de materiais tóxicos, da forma ecologicamente correta.

21.5.6. Os materiais empregados pela Contratada deverão atender à melhor relação entre custos e bene�cios, considerando-se os
impactos ambientais, posi�vos e nega�vos, associados ao produto.

21.5.7. Repassar a seus empregados todas as orientações referentes à redução do consumo de energia e água.

21.5.8. A Contratada deve conduzir suas ações em conformidade com os requisitos legais e regulamentos aplicáveis, observando também
a legislação ambiental para a prevenção de adversidades ao meio ambiente e à saúde dos trabalhadores e envolvidos na prestação dos serviços.

21.6. Além do apontado acima, devem ser observadas pela Contratada outras prá�cas sociais, devendo comprovar, como condição prévia à
assinatura do contrato e durante a vigência contratual, sob pena de rescisão contratual, o atendimento das seguintes condições:

21.6.1. Não possuir inscrição no cadastro de empregadores flagrados explorando trabalhadores em condições análogas à escravidão,
ins�tuído pela Portaria Interministerial MTPS/MMIRDH nº 04 de 11/05/2016;

21.6.2. Não ter sido condenada, a Contratada ou seus dirigentes, por infringir as leis de combate à discriminação de raça ou de gênero, ao
trabalho infan�l e ao trabalho escravo, em afronta a previsão aos ar�gos 1° e 170 da Cons�tuição Federal de 1988, do art. 149 do Código Penal
Brasileiro, do Decreto nº 5.017/2004 (promulga o Protocolo de Palermo) e das Convenções da OIT nº 29 e 105.

22. DISPOSIÇÕES GERAIS



22.1. Os serviços especificados neste Termo de Referência não excluem similares que porventura se façam necessários para a sua boa
execução.

22.2. É proibida, por parte da Contratada, durante a vigência do contrato, a contratação de empregado pertencente ao quadro de
colaboradores do Cofen.

22.3. Por se tratar de serviço de baixa complexidade, entende-se que não deve ser solicitada garan�a de execução contratual.

22.4. Não será admi�da a subcontratação, no todo ou em parte, de empresa para execução do objeto, sem prévia autorização do Cofen.

22.5. A Contratada fica proibida de veicular publicidade acerca do objeto do Contrato, salvo se houver prévia e expressa autorização da
Administração do Cofen.

22.6. O valor final para o cumprimento do objeto do presente Termo de Referência será definido após a Cotação Prévia de Preços, que será
realizada pelo Setor de Compras e Contratações.

22.7. O Contratante se reserva o direito de paralisar ou suspender, a qualquer tempo, a execução dos serviços, mediante pagamento único e
exclusivo dos trabalhos já executados, por ajuste entre as partes interessadas, dos materiais existentes no local dos serviços e a eles des�nados.

23. ANEXOS

23.1. Anexo A - Modelo de Planilha de Proposta de Preços;

23.2. Anexo B - Modelo de Termo de Compar�lhamento de Dados e Confidencialidade.

 
O Termo de Referência foi assinado pelos Integrantes Requisitante e Técnicos e pela autoridade responsável pela aprovação do Termo de Referência(SEI
nº 0162748)

 

 

 
 



 

 

ANEXO A DO TERMO DE REFERÊNCIA

 

MODELO DE PLANILHA  DE PROPOSTA DE PREÇOS

 

1. A proponente deverá preencher todos os itens das Planilhas de Proposta de Preços, conforme indicado nas tabelas abaixo.

2. Nos valores informados estão compreendidos, além dos tributos, todos e quaisquer encargos que, direta ou indiretamente, decorram da execução
do objeto licitado.

3. Os serviços deverão ser realizados conforme item 3 do Termo de Referência, que contém a descrição detalhada.

Item Descrição Quan�dade
Es�mada Unidade

Valor
Unitário

(R$)

Valor
Total
(R$)

1

Crachá: confeccionado em PVC laminado flexível, com cristal de alta qualidade, padrão “CR-80”,
dupla face, cantos arredondados, formato aproximado 85,75mm x 54,00mm x 0,76mm de acordo
com a norma internacional ISO 2894-1974, com policromia na frente e no verso, sem tarja
magné�ca

200 UN 7,00 1.400,00

 

Observações:

Não serão aceitos valores superiores aos descritos nas tabelas acima.

A licitante deverá preencher e apresentar a planilha descri�va dos itens e de formação de preços, conforme modelo disponível no Anexo
A do Termo de Referência, e enviar com todas as documentações exigidas neste Aviso.

Os preços deverão ser expressos em moeda corrente nacional (Real) com no máximo 02 (duas) casas decimais.

LOCAL E DATA: ________________________

RAZÃO SOCIAL DA EMPRESA: ________________________

CNPJ: ________________________

NOME DO REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA: ________________________

RG/CPF: ________________________

TELEFONE FIXO CONTATO NA EMPRESA: ________________________

TELEFONE CELULAR: __________________________

ENDEREÇO COMPLETO: ________________________

E-MAIL: __________________________

BANCO: __________________________

AGÊNCIA: _________________________

CONTA CORRENTE: ______________________

 

 

 
 



 

 

 

 

ANEXO B DO TERMO DE REFERÊNCIA

 

MODELO DE TERMO DE COMPARTILHAMENTO DE DADOS E CONFIDENCIALIDADE

 

O Conselho Federal de Enfermagem (Cofen) visa fomentar os mais altos valores é�cos em suas a�vidades, incluindo quando da escolha de seus
parceiros, portanto, faz parte da missão do Cofen “Assegurar à sociedade uma assistência de Enfermagem é�ca, cien�fica e de qualidade por meio da
regulamentação, fiscalização e disciplinamento do exercício profissional”.

O Cofen espera que os seus parceiros compar�lhem e incorporem os seus valores e o compromisso com a integridade para a construção de um
relacionamento duradouro. É seu papel exercer suas a�vidades dentro dos princípios da é�ca e dos deveres que a lei impõe, principalmente no que se
refere a tomar providências acauteladoras de forma a evitar riscos, incertezas e prejuízos ao Cofen ou terceiros.

Estas cláusulas des�nam-se aos “PARCEIROS”, os quais abrangem todas as pessoas e empresas que fazem negócios e parcerias, sejam clientes,
fornecedores de bens, prestadores de serviços ou estejam envolvidos em qualquer outra espécie de relação contratual com o Conselho Federal de
Enfermagem (Cofen).

A aceitação das condições aqui descritas é um pré-requisito para todas as contratações firmadas com o Cofen. Portanto, ao firmar contrato ou criar
qualquer parceria com o Cofen, estas disposições serão automa�camente incorporadas como parte do contrato e a CESSIONÁRIA afirma o seu
compromisso em cumpri-las.

Quando da execução de suas a�vidades, Cofen e CESSIONÁRIA compar�lharem informações relacionadas a pessoas naturais iden�ficadas ou
iden�ficáveis (Dados Pessoais) as Partes serão consideradas como controladoras de tais Dados Pessoais e deverão observar todos os requisitos e
limites da Lei 13.709/2018 - Lei Geral de Proteção de Dados Pessoais (LGPD), bem como as disposições abaixo indicadas. Todos os termos do presente
instrumento serão aqueles definidos na LGPD.

1. Em qualquer caso, o tratamento dos Dados Pessoais – o que inclui o compar�lhamento de tais Dados Pessoais conforme definido pela LGPD –
observará a finalidade do contrato. Diante disto, entende-se que Cofen e CESSIONÁRIA apenas realizarão o tratamento de dados estritamente
necessários para a realização de sua relação contratual e, em nenhuma hipótese, solicitarão dados de maneira injus�ficada ou irregular.

1.1. O Cofen declara que fornecerá à CESSIONÁRIA acesso a Dados Pessoais apenas na medida em que a CESSIONÁRIA necessite jus�ficadamente,
bem como, que previamente a qualquer envio, o Cofen confirmará e/ou providenciará sua autorização legal para fazê-lo.

2. Cada Parte será a única responsável por seu tratamento dos Dados Pessoais, incluindo a seleção do método e das finalidades de tratamento, e a
determinação da base legal aplicável. Havendo tratamento de dados, o Cofen deverá garan�r a existência de uma base de armazenamento válida e
segura para o compar�lhamento dos Dados Pessoais com a CESSIONÁRIA.

3. A CESSIONÁRIA declara e garante ao Cofen que estas declarações e garan�as são verdadeiras, precisas, completas e corretas nesta data, e assim
permanecerão enquanto a relação com o Cofen permanecer em vigor:

I. Possui um programa adequado e efe�vo de conformidade com as leis, regulamentos e quaisquer norma�vas aplicáveis ao tratamento de Dados
Pessoais, incluindo a LGPD;

II. Dispõe de pessoa para atuar como Encarregado de Dados, nos termos da LGPD, e exceto em caso de hipótese de dispensa válida prevista em lei ou
regulamento;

III. Mantém confidenciais os Dados Pessoais e adota polí�cas e medidas adequadas e efe�vas de segurança de informação, compa�veis com a Lei
aplicável, com a finalidade do Tratamento dos Dados Pessoais e com os melhores padrões do mercado;

IV. Não realizará qualquer tratamento indevido, irregular ou ilegal, de forma direta e/ou indireta, a�va e/ou passiva, de dados pessoais a que tenha
acesso em razão da execução de eventuais contratos celebrados com o Cofen.

V. Tem pleno conhecimento de que todos os Dados Pessoais que forem tratados, durante a vigência da relação entre as Partes, não são passiveis de
retenção por período superior ao necessário para o cumprimento das suas obrigações nos termos do(s) contrato(s), ou conforme necessário ou
permi�do pela lei aplicável.

4. A CESSIONÁRIA durante o tratamento de Dados Pessoais e em caso de compar�lhamento entre CESSIONÁRIA e Cofen, compromete-se à:

I. Durante o tratamento dos Dados Pessoais, observar e cumprir todas as Leis aplicáveis no momento do tratamento, incluindo a LGPD.

II. Atender, nos termos da LGPD, a toda e qualquer requisição feita pelos �tulares de Dados Pessoais, com relação aos Dados Pessoais dos �tulares
tratados pela CESSIONÁRIA, incluindo, mas não se limitando a: acesso aos dados; correção de dados incompletos, inexatos ou desatualizados;
anonimização, bloqueio ou eliminação de dados desnecessários, excessivos ou tratados em desconformidade com o disposto na LGPD; portabilidade
dos Dados a outro fornecedor de serviço ou produto, mediante requisição expressa do �tular e seguindo regulamentação da Autoridade Nacional de
Proteção de Dados (ANPD); eliminação dos dados pessoais tratados com o consen�mento do �tular exceto nas hipóteses em que a conservação é
autorizada conforme previsto na LGPD.

III. Fornecer, mediante solicitação do Cofen, informações completas sobre suas prá�cas e Polí�ca de Tratamento de Dados Pessoais.

IV. Permi�r que o Cofen, ou representante devidamente indicado, tenha, mediante solicitação, acesso integral e irrestrito ao ambiente tecnológico da
CESSIONÁRIA u�lizado em conexão com o tratamento de Dados Pessoais na forma deste contrato, incluindo, mas não se limitando a, qualquer
sistema, computador, servidor, máquina virtual, hardware, so�ware ou outro meio ou ferramenta u�lizado no tratamento dos Dados Pessoais nas
relações contratuais para com o Cofen, desde que isso não interfira em qualquer direito ou obrigação de confidencialidade ou segredo industrial da
CESSIONÁRIA.

V. Informar ao Cofen, em até 3 (três) dias úteis do recebimento, se e quando um �tular dos Dados Pessoais solicitar pedido de acesso, re�ficação ou
exclusão, ou qualquer outra requisição relacionada aos seus direitos que afete Dados Pessoais tratados pelo Cofen quanto as relações contratuais para
com o Cofen.

VI. Não fornecer Dados Pessoais para terceiros, exceto para operadores que realizarão o tratamento em nome de uma das Partes, ou quando
permi�do pela Lei aplicável.



5. O acesso referido no item “IV” da Cláusula 4 acima, terá a finalidade de avaliar o cumprimento das obrigações previstas neste documento e a
adequação da CESSIONÁRIA ao disposto na Lei aplicável no momento do Tratamento, ficando certo de que a CESSIONÁRIA deverá cooperar com o
Cofen ou seu representante no fornecimento de acesso e informações suficientes para a�ngir tal finalidade, sob pena de arcar com as penalidades por
descumprimento contratual es�puladas entre as partes.

6. Caso o CESSIONÁRIA tome ciência de qualquer ocorrência, concreta ou suspeita, de perda, mau uso, acesso, destruição, exclusão, comunicação,
modificação ou outra forma de tratamento não autorizado dos Dados Pessoais, ou qualquer invasão em sua infraestrutura �sica ou tecnológica que
permita a realização de tais atos, a CESSIONÁRIA informará ao Cofen, por escrito em até 24 horas da ciência do fato, e adotará todas as medidas
estabelecidas na Lei aplicável para cessar tal fato.

6.1. Tal comunicação deverá indicar, no mínimo a natureza da violação dos dados pessoais, incluindo, sempre que possível, as categorias, o número
aproximado de �tulares e os respec�vos dados violados, a descrição das consequências da violação dos dados pessoais, tanto quanto razoavelmente
possível, dadas as circunstâncias, e o plano de con�ngência tomado pela CESSIONÁRIA para tratar da violação dos dados pessoais e reparar suas
consequências.

6.2. A CESSIONÁRIA deverá enviar ao Cofen relatórios quinzenais demonstrando o efe�vo cumprimento do plano de con�ngência apresentado.

7. A CESSIONÁRIA se obriga a indenizar, defender e manter imune o Cofen, seus conselheiros federais e regionais, diretores, empregados públicos,
controladores, Conselhos Regionais de Enfermagem, bem como sucessores e cessionários de cada um deles (“Partes Indenizáveis”) contra quaisquer
perdas e danos, prejuízos, custos, honorários advoca�cios (e de outros especialistas, incluindo peritos), depósitos judiciais, penalidades e multas,
inclusive no contexto de eventuais reclamações, demandas e processos administra�vos, judiciais ou arbitrais contra Partes Indenizáveis movido pelos
�tulares de Dados Pessoais, pelas Autoridade Governamental, ou por quaisquer terceiros (“Perdas”) que resultarem, direta ou indiretamente, de:

I. qualquer falsidade, omissão, erro, incompletude, violação ou inexa�dão nas declarações e garan�as prestadas pela CESSIONÁRIA neste documento
com relação ao tratamento de Dados Pessoais;

II. inadimplemento de qualquer obrigação com relação ao tratamento de Dados Pessoais prevista neste documento ou es�pulado em separado pelas
partes, e/ou

III. qualquer ação ou omissão dolosa, culposa ou de má-fé da CESSIONÁRIA que descumpra a Lei aplicável à proteção dos Dados Pessoais.

7.1. O direito de indenização pelas Partes Indenizáveis previsto acima em nada estará limitado em razão de:

I. qualquer declaração con�da neste documento, Contrato e/ou em seus anexos; e

II. da realização de fiscalização ou auditoria, em especial os direitos previstos na Cláusula 4 ou no Contrato.

8. A CESSIONÁRIA declara-se ciente, habilitado e preparado a atender, de imediato, aos termos e condições previstas neste instrumento.

9. Qualquer violação das obrigações, declarações e garan�as es�puladas neste documento será considerada uma violação grave ao contrato, de sorte
que o Cofen poderá, a depender da gravidade e a seu exclusivo critério:

I. emi�r orientações ou aviso de infração e requerer planos de ação;

II. suspender/paralisar/interditar a�vidades com justa causa até sa�sfatória regularização, inclusive, nesta hipótese, com retenção de pagamentos e
independentemente do cumprimento do cronograma das a�vidades em execução;

III. ou rescindir eventuais Contratos de forma mo�vada, em todos os casos sem prejuízo das penalidades contratuais e eventuais perdas e danos.

10. Quaisquer questões, dúvidas, condições de tratamento, incidentes, relacionadas a Dados Pessoais decorrentes da(s) relação(ões) contratual(is)
entre as Partes deverão ser prontamente comunicadas entre as partes por seus Encarregados dos Dados, ou Data Protec�on Officer (DPO).

 

 

Brasília/DF, _____ de ________________ de 2023.

 

Nome completo __________________________________

 

Assinatura _________________________________

 

 

 

 
 



 

 

ANEXO II DO EDITAL

 

MINUTA DO CONTRATO

 

CONTRATO ADMINISTRATIVO Nº ____/2024.

 

 

TERMO DE CONTRATO, QUE ENTRE SI CELEBRAM O CONSELHO FEDERAL DE
ENFERMAGEM – COFEN, E ___________________ PARA A PRESTAÇÃO DE
SERVIÇOS, SOB DEMANDA, DE CONFECÇÃO E FORNECIMENTO DE CRACHÁS, PARA
ATENDER AS NECESSIDADES DO COFEN.

 

CONTRATANTE: CONSELHO FEDERAL DE ENFERMAGEM – COFEN, en�dade fiscalizadora do exercício profissional ex vi da Lei nº 5.905,
de 12/07/1973, com sede no SCLN 304, Bloco E, Lote 9, Asa Norte, Brasília/DF, CNPJ nº 47.217.146/0001-57, representado, neste ato, por seu
Presidente Dra. BETÂNIA MARIA PEREIRA DOS SANTOS, brasileira, enfermeira, portadora da carteira COREN/PB nº 42.725, inscrito no CPF sob o nº
455.538.074-68, e por seu 1º Tesoureiro Dr. GILNEY GUERRA DE MEDEIROS, brasileiro, enfermeiro, portador da carteira profissional COREN/DF nº
143.136, inscrito no CPF sob o nº 002.246.941/97.

 

CONTRATADA: ____________________, inscrita no CNPJ sob o nº ______________, sediada na _______________________________,
neste ato representada pelo seu (cargo), Senhor (a) (inserir nome completo), portadora da Carteira de Iden�dade nº _____, expedida pela _____, e
CPF nº ________________, de acordo com a representação legal que lhe é outorgada por (procuração/contrato social/estatuto social).

 

As CONTRATANTES têm entre si justo e avançado, e celebram o presente contrato, instruído no Processo Cofen nº 00196.004161/2023-
27 (Aviso de Dispensa Eletrônica nº 90000/2024), mediante as cláusulas e condições que se seguem:

 

1. CLÁUSULA PRIMEIRA – DO OBJETO

 

1.1. O objeto do presente instrumento é a contratação de empresa para prestação de serviço, sob demanda, de confecção e fornecimento
de crachás, para atender as necessidades do Conselho Federal de Enfermagem - Cofen, conforme condições, exigências e es�ma�vas estabelecidas
neste instrumento e no Processo Cofen Sei nº 00196.004161/2023-27.

 

2. CLÁUSULA SEGUNDA – DA ESPECIFICAÇÃO TÉCNICA DO OBJETO

 

2.1. Os serviços deverão ser prestados conforme especificações técnicas do objeto descrito nos itens 3, do Termo de Referência, que faz
parte deste instrumento, independentemente de sua transcrição.

 

3. CLÁUSULA TERCEIRA – DO PRAZO DE VIGÊNCIA

 

3.1. O contrato decorrente do presente termo terá prazo de vigência de 12 (doze) meses, contados a par�r da data de assinatura do
contrato, com eficácia após a publicação do extrato no Diário Oficial da União, previsto no item 14.1 do Termo de Referência - Anexo I do Aviso de
Dispensa Licitatório.

 

4. CLÁUSULA QUARTA – DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA

 

4.1. Além das obrigações resultantes da aplicação da Lei nº 14.133/2021 e demais normas per�nentes, caberá à Contratada:

4.1.1. Indicar, quando da emissão do contrato, o endereço, telefone fixo, celular de contato da sede da empresa ou do escritório de
representação em Brasília/DF, qualquer que seja seu endereço, informando os dados do responsável pelos serviços, com quem o Cofen manterá
contato.

4.1.2. Executar o objeto de acordo com as cláusulas, condições, prazos, especificações qualita�vas e quan�ta�vas es�puladas neste
Termo de Referência, no edital da licitação e respec�vos anexos, sob pena de aplicação de multa e demais cominações pelo Cofen.

4.1.3. Prestar os serviços com qualidade, eficiência, presteza, sigilo, é�ca e pontualidade, em conformidade com o presente Termo de
Referência, com o edital e com o que for declarado na proposta vencedora que exceda e não prejudique o especificado neste Termo e no edital.

4.1.4. Executar as cláusulas contratuais, tanto quan�ta�vamente quanto qualita�vamente, garan�ndo a conformidade dos serviços com
o objeto deste Termo e do edital da licitação, prestando as informações cabíveis quando forem constatadas não conformidades com as
respec�vas cláusulas.

4.1.5. Prestar todos os esclarecimentos e informações que forem solicitados pelo Cofen, de forma clara, concisa e lógica, atendendo de
imediato às reclamações, bem como relatar toda e qualquer irregularidade observada em função da prestação dos serviços contratados.

4.1.6. Levar imediatamente ao conhecimento do fiscal do contrato qualquer fato extraordinário ou anormal que ocorrer na execução do
objeto contratado, para adoção das medidas cabíveis.



4.1.7. Remover, reparar, corrigir, refazer ou subs�tuir a suas expensas, no todo ou em parte, o serviço ou material no qual forem
constatadas falhas, defeitos, incorreções ou quaisquer danos em até uma hora.

4.1.8. Responder e arcar por perdas, danos e prejuízos causados ao Cofen e/ou a terceiros, provocados por imperícia, ineficiência ou
irregularidade come�da por seus técnicos, empregados ou prepostos envolvidos na execução dos serviços, em razão de ação ou omissão,
respondendo também pelo ônus decorrente de sua culpa ou dolo, na prestação dos serviços, não excluindo nem diminuindo a responsabilidade
pelos danos que forem constatados o acompanhamento, controle e fiscalização exercidos pelo Cofen. As reparações e indenizações dos prejuízos
serão devidas independentemente de outras cominações contratuais ou legais a que a Contratada es�ver sujeita.

4.1.9. Apresentar, independente de solicitação formal do Cofen, os documentos próprios que comprovem as respec�vas regularidades
jurídicas, fiscais e trabalhistas, assim como a qualificação da respec�va equipe técnica, no ato da assinatura do contrato ou quando solicitado pelo
fiscal.

4.1.10. Manter todas as condições de habilitação jurídica, fiscal, trabalhista e qualificação técnica e econômico-financeira, que ensejaram a
contratação, durante toda a vigência do contrato, sem ônus para o Cofen.

4.1.11. Manter um preposto capacitado e aceito pelo Cofen para gerenciar, supervisionar, representar técnica e administra�vamente a
Contratada ou fornecer informações sobre os serviços, sempre que necessário, durante todo o período de vigência do contrato.

4.1.12. Arcar com todos os ônus e encargos sociais e trabalhistas, rela�vamente aos seus empregados, previstos na legislação vigente, e de
quaisquer outros em decorrência da sua condição de empregadora, no que diz respeito aos seus colaboradores, que não manterão nenhum
vínculo emprega�cio com o Cofen, apresentando, sempre que solicitadas, as correspondentes comprovações.

4.1.13. Somente a Contratada será responsável pelos encargos trabalhistas, previdenciários, fiscais e comerciais resultantes da execução
do contrato. A inadimplência da Contratada em relação a tais encargos não transferirá à Administração a responsabilidade pelo seu pagamento e
não poderá onerar o objeto do contrato.

4.1.14. Responder por todas as despesas decorrentes da execução do serviço e por outras correlatas, inerentes aos seus funcionários, tais
como salários, horas extras, adicionais, seguros, indenizações, tributos, vale-refeição, vale-transporte, uniformes, equipamentos e outras que
porventura venham a ser criadas e exigidas pelo Poder Público.

4.1.15. Responsabilizar-se pela segurança e por quaisquer acidentes de que venham a ser ví�mas os seus colaboradores em serviço,
cumprindo todas as suas obrigações quanto às leis trabalhistas e previdenciárias e lhes assegurando as demais exigências para o exercício das
a�vidades.

4.1.16. Assumir todos os gastos e despesas feitas para o adimplemento das obrigações decorrentes do contrato.

4.1.17. Arcar com o ônus decorrente de eventual equívoco no dimensionamento dos quan�ta�vos de sua proposta, inclusive quanto aos
custos variáveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementá-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta não seja
sa�sfatório para o atendimento ao objeto da contratação.

4.1.18. Cumprir todas as normas internas e procedimentos administra�vos do Contratante e as orientações do fiscal do contrato.

4.1.19. Não transferir a outrem, no todo ou em parte, a execução do objeto, sem prévia autorização do Cofen.

4.1.20. Responsabilizar-se pelo sigilo das informações e dados repassados pelo Cofen por força do objeto deste Termo de Referência,
mantendo sigilo sobre todo e qualquer assunto de interesse do Cofen ou de terceiros de que tomar conhecimento em razão da execução do
objeto deste Termo.

4.1.21. Entregar o material devidamente embalado de forma a não ser danificado durante as operações de transporte, carga e descarga,
responsabilizando-se pelas despesas decorrentes da entrega, bem como pelo risco de perdas, até o efe�vo recebimento pelo Cofen, incluindo a
contagem do material entregue.

4.1.22. Fornecer juntamente com a entrega dos crachás toda a sua documentação fiscal e técnica e seu respec�vo termo de garan�a.

4.1.23. A Contratada deverá dar livre acesso ao funcionário com experiência em designer gráfico indicado pelo Cofen para o
acompanhamento da impressão, caso seja necessário.

4.1.24. Caso haja alteração na qualidade do objeto, evidenciada pela Assessoria de Comunicação e/ou Divisão de Gestão de Pessoas,
prejudicando o que foi pactuado, o contrato poderá ser interrompido, cabendo ao Cofen avaliar sobre a con�nuidade do contrato.

4.1.25. Cabe à Contratada prestar informações a respeito das medidas necessárias para melhor conservação dos Crachás.

4.1.26. É expressamente vedado à Contratada a veiculação de publicidade acerca deste contrato, salvo se houver prévia autorização do
Contratante.

5. CLÁUSULA QUINTA – DAS OBRIGAÇÕES DO CONTRATANTE

 

5.1. Além das obrigações resultantes da aplicação a Lei nº 14.133/2021 e demais normas per�nentes, são obrigações do Cofen:

5.1.1. Proporcionar todas as condições para que a Contratada possa desempenhar seus serviços de acordo com as determinações do
Edital e seus anexos e deste Termo, inclusive prestando à Contratada as informações e esclarecimentos que esta vier a solicitar para o
desenvolvimento dos trabalhos.

5.1.2. Exigir o cumprimento fiel de todas as obrigações assumidas pela Contratada e cláusulas integrantes deste Termo de Referência, do
edital da licitação, respec�vos anexos e dos termos de sua proposta.

5.1.3. Exercer o acompanhamento e a fiscalização dos serviços, por servidor especialmente designado, registrando as ocorrências
relacionadas com a execução do objeto contratado, inclusive no�ficando as imperfeições, falhas e irregularidades constatadas, determinando as
medidas corre�vas necessárias. O registro com as falhas detectadas deve ser encaminhado à autoridade competente para as providências
cabíveis.

5.1.4. No�ficar a Contratada por escrito de quaisquer ocorrências relacionadas à execução do objeto, fixando prazo para a sua correção.

5.1.5. Rejeitar, no todo ou em parte, os serviços que a Contratada executar fora das especificações fornecidas pelo Cofen ou com
problemas.

5.1.6. Receber os itens, verificando as condições de entrega, conferindo a compa�bilidade das especificações constantes da nota fiscal e
atestando seu recebimento.

5.1.7. Efetuar o pagamento nas condições pactuadas, de acordo com os serviços prestados.



5.1.8. Fornecer o layout, a arte final e os dados para a execução dos serviços.

5.1.9. Não pra�car atos de ingerência na administração da Contratada.

5.1.10. A Administração não responderá por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados à
execução do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorrência de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos
ou subordinados.

 

6. CLÁUSULA SEXTA – DO PREÇO E DO PAGAMENTO

 

6.1. O valor global máximo deste contrato é de R$ ______________ (__________________), inclusos todos os custos e despesas, tais como
e sem se limitar a: custos diretos e indiretos, tributos incidentes, e outros necessários ao cumprimento integral do objeto deste Contrato, conforme
planilha de formação de preços a seguir:

Item Descrição Quan�dade
Es�mada Unidade

Valor
Unitário

(R$)

Valor
Total
(R$)

1
Crachá: confeccionado em PVC laminado flexível, com cristal de alta qualidade, padrão “CR-80”,
dupla face, cantos arredondados, formato aproximado 85,75mm x 54,00mm x 0,76mm de acordo
com a norma internacional ISO 2894-1974, com policromia na frente e no verso, sem tarja magné�ca

200 UN   

6.2. A nota fiscal deverá ser reme�da com antecedência mínima de 30 (trinta) dias em relação à data de seu vencimento para que o fiscal do
contrato possa realizar sua verificação e, não havendo problemas, emi�r o atesto.

6.3. A nota fiscal deve estar preenchida com a descrição detalhada do objeto, o número da nota de empenho e os dados bancários da
Contratada.

6.4. Junto com a nota fiscal, deverá ser apresentada também a comprovação de regularidade junto ao Fundo de Garan�a por Tempo de
Serviço (FGTS), pelo Cer�ficado de Regularidade do FGTS (CRF), às Fazendas Federal, pela Cer�dão Nega�va de Débito (CND) rela�va a Créditos
Tributários Federais e à Dívida A�va da União, Estadual e Municipal do domicílio ou sede da Contratada e a Cer�dão Nega�va de Débitos Trabalhistas
(CNDT), sem que isso gere direito a alteração de preços ou compensação financeira.

6.5. Antes do pagamento da nota fiscal será consultada a situação da empresa junto ao SICAF.

6.6. Constatando-se a situação de irregularidade da Contratada junto ao SICAF, será no�ficada, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco)
dias úteis, regularize sua situação ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderá ser prorrogado uma vez, por igual período, a critério do
Contratante.

6.7. Havendo a efe�va execução do objeto, os pagamentos serão realizados normalmente, até que se decida pela rescisão do contrato, caso
o contratado não regularize sua situação junto ao SICAF, assegurada a ampla defesa.

6.8. Sendo iden�ficada cobrança indevida, os fatos serão informados à Contratada e a contagem do prazo para pagamento será reiniciada a
par�r da reapresentação da nota fiscal devidamente corrigida.

6.9. Sendo iden�ficada cobrança indevida após o pagamento da nota fiscal, os fatos serão informados à Contratada e será verificada a
melhor forma de se proceder, podendo ser feita glosa do valor correspondente no próximo documento de cobrança.

6.10. Não serão efetuados quaisquer pagamentos enquanto perdurarem pendências de liquidação de obrigações em virtude de penalidades
impostas à Contratada ou inadimplência contratual.

6.11. O Cofen não se responsabilizará pelo pagamento de quaisquer serviços realizados sem a solicitação ou autorização do fiscal do contrato.

6.12. O aceite dos serviços prestados por força desta contratação será feito mediante atesto das notas fiscais, correspondendo tão somente
aos serviços efe�vamente prestados.

6.13. A Contratada fará jus ao recebimento de pagamento apenas em contraprestação à realização efe�va de algum serviço, não sendo
devida qualquer retribuição pecuniária unicamente pela existência da relação contratual.

6.14. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento por culpa do Cofen, o valor devido será atualizado financeiramente desde a data do
vencimento até a data do efe�vo pagamento e os juros de mora serão calculados à taxa de 0,5% (meio por cento) ao mês, ou 6% (seis por cento) ao
ano, mediante aplicação das seguintes fórmulas:

I= (TX/100)
365

EM = I x N x VP, em que:
I = Índice de atualização financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;
EM = Encargos moratórios;

N = Número de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso

6.15. Os valores contratados decorrentes do presente Termo são fixos e irreajustáveis.

 

7. CLÁUSULA SÉTIMA – DOS CRÉDITOS ORÇAMENTÁRIOS

 

7.1. As despesas decorrentes desta contratação correrão por conta do Código de Despesas nº _____________________________ –
___________________________, Nota de Empenho nº _________, de ____/_____/_____.

 

8. CLÁUSULA OITAVA – DOS CRITÉRIOS DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL

 

8.1. A Contratada deverá adotar prá�cas de sustentabilidade ambiental, apresentando, quando aplicável, comprovação de enquadramento
ao disposto na IN SLTI/MPOG nº 01 de 19/01/2010.



 

9. CLÁUSULA NONA – DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAÇÃO DO CONTRATO

 

9.1. O acompanhamento e a fiscalização da execução do contrato serão exercidos por servidor especialmente nomeado pelo Cofen, nos
termos do art. 117 da Lei nº 14.133/2021.

9.2. Os fiscais do contrato e respec�vos subs�tutos são designados pela Administração, devendo os autos serem instruídos com as
publicações dos atos de designação dos agentes públicos para o exercício dessas funções.

9.3. A Contratada será obrigada a reparar, corrigir, remover ou subs�tuir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que
se verificarem vícios, defeitos ou incorreções resultantes de sua execução ou de materiais nela empregados.

9.4. Ao Contratante reserva-se o direito de rejeitar, no todo ou em parte, os serviços fornecidos em desacordo com o estabelecido no
presente Termo de Referência;

9.5. A fiscalização exercida pelo Contratante não excluirá ou reduzirá a responsabilidade da Contratada pela completa e perfeita execução do
objeto deste Termo de Referência.

 

10. CLÁUSULA DÉCIMA – DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS

 

10.1. O contrato deverá ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cláusulas avençadas e as normas da Lei nº 14.133/2021 e
cada parte responderá pelas consequências de sua inexecução total ou parcial.

10.2. A Contratada será responsabilizada administra�vamente pelas infrações que cometer, estando sujeita às sanções administra�vas
previstas no ar�go 155 e seguintes da Lei nº 14.133/2021.

10.3. Comete infração administra�va o fornecedor que pra�car quaisquer das hipóteses previstas no art. 155 da Lei nº 14.133/2021, quais
sejam:

10.3.1. Dar causa à inexecução parcial do contrato;

10.3.2. Dar causa à inexecução parcial do contrato que cause grave dano à Administração, ao funcionamento dos serviços públicos ou ao
interesse cole�vo;

10.3.3. Dar causa à inexecução total do contrato;

10.3.4. Deixar de entregar a documentação exigida para o certame;

10.3.5. Não manter a proposta, salvo em decorrência de fato superveniente devidamente jus�ficado;

10.3.6. Não celebrar o contrato ou não entregar a documentação exigida para a contratação, quando convocado dentro do prazo de
validade de sua proposta;

10.3.7. Ensejar o retardamento da execução ou da entrega do objeto da licitação sem mo�vo jus�ficado;

10.3.8. Apresentar declaração ou documentação falsa exigida para o certame ou prestar declaração falsa durante a dispensa eletrônica ou
a execução do contrato;

10.3.9. Fraudar a dispensa eletrônica ou pra�car ato fraudulento na execução do contrato;

10.3.10. Comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

10.3.10.1. Considera-se comportamento inidôneo, entre outros, a declaração falsa quanto às condições de par�cipação, quanto ao
enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo após o encerramento da
fase de lances.

10.3.11. Pra�car atos ilícitos com vistas a frustrar os obje�vos deste certame;

10.3.12. Pra�car ato lesivo previsto no art. 5º da Lei nº 12.846/2013.

10.4. O fornecedor que cometer qualquer das infrações discriminadas nos subitens anteriores ficará sujeito, sem prejuízo da responsabilidade
civil e criminal, às seguintes sanções:

10.4.1. Advertência pela falta do subitem 10.3.1 deste Termo de Referência, quando não se jus�ficar a imposição de penalidade mais
grave;

10.4.2. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor es�mado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do fornecedor, por qualquer das
infrações dos subitens 10.3.1 a 10.3.12;

10.4.3. Impedimento de licitar e contratar no âmbito da Administração Pública direta e indireta do ente federa�vo que �ver aplicado a
sanção, pelo prazo máximo de 3 (três) anos, nos casos dos subitens 10.3.2 a 10.3.7 deste Termo de Referência, quando não se jus�ficar a
imposição de penalidade mais grave;

10.4.4. Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedirá o responsável de licitar ou contratar no âmbito da
Administração Pública direta e indireta de todos os entes federa�vos, pelo prazo mínimo de 3 (três) anos e máximo de 6 (seis) anos, nos casos dos
subitens 10.3.8 a 10.3.12, bem como nos demais casos que jus�fiquem a imposição da penalidade mais grave.

10.5. A aplicação das sanções previstas neste Termo não exclui, em hipótese alguma, a obrigação de reparação integral do dano causado ao
Contratante.

10.6. Todas as sanções previstas neste Termo de Referência poderão ser aplicadas cumula�vamente com a multa.

10.7. Antes da aplicação da multa, será facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias úteis, contado da data de sua
in�mação.

10.8. Se a multa aplicada e as indenizações cabíveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante à
Contratada, além da perda desse valor, a diferença será descontada da garan�a prestada ou será cobrada judicialmente.

10.9. Previamente ao encaminhamento à cobrança judicial, a multa poderá ser recolhida administra�vamente no prazo máximo de 10 (dez)
dias, a contar da data do recebimento da comunicação enviada pela autoridade competente.



10.10. A aplicação das sanções realizar-se-á em processo administra�vo que assegure o contraditório e a ampla defesa à Contratada,
observando-se o procedimento previsto no caput e parágrafos do art. 158 da Lei nº 14.133/2021, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaração de inidoneidade para licitar ou contratar.

10.11. Na aplicação das sanções serão considerados:

10.11.1. a natureza e a gravidade da infração come�da;

10.11.2. as peculiaridades do caso concreto;

10.11.3. as circunstâncias agravantes ou atenuantes;

10.11.4. os danos que dela provierem para o Contratante;

10.11.5. a implantação ou o aperfeiçoamento de programa de integridade, conforme normas e orientações dos órgãos de controle.

10.12. Os atos previstos como infrações administra�vas na Lei nº 14.133/2021 ou em outras leis de licitações e contratos da Administração
Pública que também sejam �pificados como atos lesivos na Lei nº 12.846/2013 serão apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

10.13. A personalidade jurídica da Contratada poderá ser desconsiderada sempre que u�lizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou
dissimular a prá�ca dos atos ilícitos previstos neste Termo ou para provocar confusão patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sanções aplicadas
à pessoa jurídica serão estendidos aos seus administradores e sócios com poderes de administração, à pessoa jurídica sucessora ou à empresa do
mesmo ramo com relação de coligação ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditório, a ampla
defesa e a obrigatoriedade de análise jurídica prévia.

10.14. O Contratante deverá, no prazo máximo 15 (quinze) dias úteis, contado da data de aplicação da sanção, informar e manter atualizados
os dados rela�vos às sanções por ele aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidôneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (CNEP), ins�tuídos no âmbito do Poder Execu�vo Federal.

10.15. As sanções de impedimento de licitar e contratar e declaração de inidoneidade para licitar ou contratar são passíveis de reabilitação na
forma do art. 163 da Lei nº 14.133/2021.

 

11. CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA – DA FUNDAMENTAÇÃO LEGAL E DA VINCULAÇÃO DO CONTRATO

 

11.1. O presente contrato fundamenta-se nos termos do art. 75, inciso II, da Lei Federal nº 14.133 de 01 de abril de 2021; Lei Complementar
nº 123, de 14 de dezembro de 2006; da IN SEGES/ME nº 67/2021 e legislação per�nente, consideradas as alterações posteriores das referidas
normas e vincula-se ao Aviso de Dispensa Licitatória 90000/2024, bem como à proposta da Contratada, constantes do Processo Cofen
nº 00196.004161/2023-27 , independentemente de transcrição.

 

12. CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA – DA RESCISÃO CONTRATUAL

 

12.1. As hipóteses para ex�nção do contrato estão previstas nos ar�gos 137 a 139 da Lei nº 14.133/2021.

12.2. No procedimento que visa à rescisão do contrato, a qual deverá ser formalmente mo�vada, será assegurado o contraditório e a ampla
defesa

 

13. CLÁUSULA DÉCIMA TERCEIRA – DOS ACRÉSCIMOS OU SUPRESSÕES

 

13.1. No interesse do Cofen, o quan�ta�vo da contratação poderá ser acrescido ou suprimido nas quan�dades inicialmente previstas, com
fundamento nos art. 124 e 125 da Lei nº 14.133/2021, respeitados os limites impostos pela Lei.

13.2. A Contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condições contratuais, os acréscimos ou supressões legais que se fizerem necessários.

 

14. CLÁUSULA DÉCIMA QUARTA – DA ALTERAÇÃO SUBJETIVA

 

14.1. É admissível a fusão, cisão ou incorporação da Contratada com/em outra pessoa jurídica, desde que sejam observados pela nova pessoa
jurídica todos os requisitos de habilitação exigidos na licitação original; sejam man�das as demais cláusulas e condições do contrato; não haja prejuízo
à execução do objeto pactuado e haja a anuência expressa do Contratante à con�nuidade do contrato.

 

15. CLÁUSULA DÉCIMA QUINTA – DA PUBLICAÇÃO

 

15.1. Incumbirá à Contratante providenciar a publicação deste instrumento, por extrato, no Diário Oficial da União, nos termos e condições
previstas na Lei nº 14.133/21.

 

16. CLÁUSULA DÉCIMA SEXTA – DOS CASOS OMISSOS

 

16.1. Fica estabelecido que, caso venha a ocorrer algum fato não previsto neste contrato, no Aviso de Dispensa Eletrônico nº 90000/2023 e
seus anexos, os chamados casos omissos, estes serão resolvidos segundo as disposições con�das na Lei nº 14.133, de 2021 e demais normas federais
aplicáveis.

 

17. CLÁUSULA DÉCIMA SÉTIMA – DO FORO

 



17.1. As partes elegem de comum acordo, a Jus�ça Federal, no Foro da cidade de Brasília/DF, Seção Judiciária do Distrito Federal, com
exclusão de qualquer outro, por mais privilegiado que seja, para a solução dos conflitos eventualmente decorrentes da presente relação contratual,
conforme art. 92, §1º da Lei nº 14.133/21.

 

E, para firmeza e prova de assim haverem, entre si, ajustado e acordado, depois de lido, o presente Contrato é assinado eletronicamente
pelas partes.

 

 

Brasília/DF, _____ de ___________________ de 2024.

 

 

 

 

CONTRATANTE

BETÂNIA MARIA PEREIRA DOS SANTOS

Presidente

 

CONTRATADA

(Representante Legal da empresa)

 

 

CONTRATANTE

GILNEY GUERRA DE MEDEIROS

1º Tesoureiro

 

 

 

 

 

TYCIANNA GOES DA SILVA MONTE ALEGRE

Procuradora Geral
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