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CONTRATANTE (UASG)
Conselho Federal de Enfermagem - Cofen (389320)

OBJETO

Contratagdo de servigos de hospedagem, espaco fisico, infraestrutura
(equipamentos/mobiliario), recursos humanos e alimentagdo por empresa
especializada visando a realizagdo do 12° Seminario Institucional do Cofen,
no estado de Goias, no periodo de 12 a 15 de margo de 2024.

VALOR GLOBAL MAXIMO ESTIMADO DA CONTRATACAO
R$ 503.028,54 (quinhentos e trés mil, vinte e oito reais, cinquenta e
quatro centavos)

DATA DA SESSAO PUBLICA
Dia 21/02/2024 as 09h (horario de Brasilia)

CRITERIO DE JULGAMENTO:
Menor preco global

MODO DE DISPUTA:
Aberto
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Cofen

@3 (Conselho Federal de Enfermagem

PREGAO ELETRONICO N2 90.003/2024

(Processo Administrativo n°® 00196.006291/2023-02)

Torna-se publico que o CONSELHO FEDERAL DE ENFERMAGEM - COFEN, entidade
fiscalizadora do exercicio profissional ex vi da Lei n? 5.905, de 12 de julho de 1973, por meio da Comissao
Permanente de Licitacao, sediado no SCLN 304, Bloco E, Lote 9, Asa Norte, CEP: 70.736-550 - Brasilia/DF,
realizara licitagdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, nos termos da Lei n® 14.133, de 12 de
abril de 2021, e demais legislacao aplicavel e, ainda, de acordo com as condigcbes estabelecidas neste Edital.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitagdo é a Contratagdo de servicos de hospedagem, espago
fisico, infraestrutura (equipamentos/mobiliario), recursos humanos e alimentagéo por empresa especializada
visando a realizagao do 12° Semindrio Institucional do Cofen, no estado de Goias, no periodo de 12 a 15 de
marco de 2024, conforme condigées, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. Em caso de discordancia existente entre as especificagbes deste objeto descritas na plataforma
compras.gov.br e as especificacées constantes deste Edital, prevalecerdo as ultimas.

2. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

2.1. Poderdao participar deste Pregado os interessados que estiverem previamente credenciados no
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do Governo
Federal (www.gov.br/compras).

2.1.1. Os interessados deverdo atender as condigdes exigidas no cadastramento no Sicaf até o
terceiro dia Util anterior a data prevista para recebimento das propostas.

2.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagbes efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente
ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgao ou entidade
promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda
que por terceiros.

2.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas
relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela informacao,
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devendo proceder, imediatamente, a corre¢do ou a alteracao dos registros tao logo identifique incorre¢édo ou
aqueles se tornem desatualizados.

24. A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da
habilitagéao.

2.5. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte.
2.6. N&o poderéo disputar esta licitagédo:
2.6.1. aquele que ndo atenda as condigdes deste Edital e seu(s) anexo(s);

2.6.2. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a licitagao versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

2.6.3. empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elabora¢do do projeto basico ou
do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista
ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a licitacdo versar sobre servigcos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

2.6.4. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacao, impossibilitada de participar
da licitacdo em decorréncia de sancao que lhe foi imposta;

2.6.5. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe
funcdo na licitagdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cénjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.6.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.6.7. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacédo do Edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracéo de trabalho infantil, por submisséo de
trabalhadores a condigcdes analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados
pela legislagéo trabalhista;

2.6.8. agente publico do 6rgdo ou entidade licitante;

2.6.9. pessoas juridicas reunidas em consércio, qualquer que seja sua forma de constituigao, por
inexistirem demanda que justifique a aglutinagdo de competéncias conexas que apresentem suas
especificidades, o que justificaria a uniao de empresas, pois a Contratada deve ter apenas competéncia a
ser comprovada por meio de atestado(s) de capacidade técnica para executar o objeto licitado;

2.6.10. Organizag6es da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigo;

2.6.11. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacao ou da execucéo do contrato agente
publico do érgao ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam configurar
conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que
disciplina a matéria, conforme § 12 do art. 92 da Lei n? 14.133, de 2021.

2.7. O impedimento de que trata o item 2.6.4 sera também aplicado ao licitante que atue em substituicao
a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sanc¢ao a ela aplicada, inclusive a
sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagao
fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

2.8. A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos e a empresa a que
se referem os itens 2.6.2 e 2.6.3 poderé&o participar no apoio das atividades de planejamento da contratacao,
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de execuc¢do da licitacdo ou de gestao do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos
do érgéo ou entidade.

2.9. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.

2.10. Odisposto nos itens 2.6.2 e 2.6.3 nao impede a licitagdo ou a contratacao de servigo que inclua como
encargo do contratado a elaboragéo do projeto basico e do projeto executivo, nas contratacdes integradas, e
do projeto executivo, nos demais regimes de execucgao.

2.11. Em licitagdes e contratagdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente financiados
por agéncia oficial de cooperagao estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do
financiamento ou da contrapartida nacional, ndo poderd participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol
de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidénea nos termos da Lei n°
14.133/2021.

2.12. A vedacgdo de que trata o item 2.6.8 estende-se a terceiro que auxilie a condugdo da contratagdo na
qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de
empresa que preste assessoria técnica.

3. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

3.1. Na presente licitagao, a fase de habilitagao sucedera as fases de apresentacao de propostas € lances
e de julgamento.

3.2 Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a proposta com o preco
ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario
estabelecidos para abertura da sessao publica.

3.3. Caso a fase de habilitagdo anteceda as fases de apresentacido de propostas e lances, os licitantes
encaminhardo, na forma e no prazo estabelecidos no item anterior, simultaneamente os documentos de
habilitagcdo e a proposta com o preco ou o percentual de desconto, observado o disposto nos itens 8.1.1 e
8.11.1 deste Edital.

3.4. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo proprio do sistema, que:

3.4.1. esta ciente e concorda com as condigbes contidas no Edital e seus anexos, bem como de
que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega
em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no instrumento convocatorio;

3.4.2. ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIIl, da Constituicao;

3.4.3. nao possui empregados executando trabalho degradante ou for¢cado, observando o disposto
nos incisos lll e IV do art. 12 e no inciso Il do art. 52 da Constituicio Federal;

3.4.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.
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3.5. O licitante organizado em cooperativa deverd declarar, ainda, em campo préprio do sistema
eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021.

3.6. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa
devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no
artigo 3° da Lei Complementar n? 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido
em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 12 ao 32 do art. 4% da Lei n.? 14.133, de 2021.

3.6.1. no item exclusivo para participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a
assinalagéo do campo “nao” impedira o prosseguimento no certame, para aquele item;

3.6.2. nos itens em que a participagcdo nao for exclusiva para microempresas € empresas de
pequeno porte, a assinalagdo do campo “ndo” apenas produzira o efeito de o licitante nao ter direito ao
tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n? 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa
de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

3.7. A falsidade da declaracao de que trata os itens 3.4 ou 3.6 sujeitara o licitante as sangbes previstas
na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital.

3.8. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase de habilitacdo anteceder
as fases de apresentacao de propostas e lances e de julgamento, os documentos de habilitagcdo anteriormente
inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

3.9. Nao havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos documentos de
habilitacao pelo licitante, o que ocorrerda somente apds os procedimentos de abertura da sessao publica e da
fase de envio de lances.

3.10. Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes
convocados para apresentacao de propostas, apods a fase de envio de lances.

3.11. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu valor
final minimo quando do cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:

3.11.1. a aplicacédo do intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os lances,
que incidira tanto em relacao aos lances intermediarios quanto em relagéo ao lance que cobrir a melhor
oferta; e

3.11.2. os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso
estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

3.12. O valor final minimo parametrizado na forma do item 3.11 possuira carater sigiloso para os demais
fornecedores e para o 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo, podendo ser disponibilizado estrita e
permanentemente aos 6rgaos de controle externo e interno.

3.13. Cabera ao licitante interessado em participar da licitacgdo acompanhar as operacées no sistema
eletrénico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negécios diante
da inobservancia de mensagens emitidas pela Administragdo ou de sua desconexao.

3.14. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que
possa comprometer o sigilo ou a segurancga, para imediato bloqueio de acesso.

4. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

4.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos
seguintes campos:
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41.1. Valor unitario e valor total do item;
4.1.2. Quantidade cotada, devendo respeitar a quantidade especificada no Termo de Referéncia.
4.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

4.2.1. O licitante NAO podera oferecer proposta em quantitativo inferior a0 maximo previsto na
contratacao.

4.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execug¢ao do
objeto.

4.4, Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragcéo, sob alegagao de erro,
omissao ou qualquer outro pretexto.

4.5, Se o regime tributéario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a
cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze
meses.

4.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serao retidos na fonte
0s percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

4.7. Na presente licitagdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte poderdao se beneficiar do
regime de tributacdo pelo Simples Nacional.

4.8. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicoes nelas
contidas, em conformidade com o que dispée o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execucgdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicdo.

4.8.1. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de
sua apresentagao.

4.8.2. Os licitantes devem respeitar os pregos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratagdes publicas federais, quando participarem de licitagdes publicas;

4.9. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracao por parte dos contratados pode
ensejar a responsabilizacao pelo Tribunal de Contas da Unido e, apds o devido processo legal, gerar as
seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adogao das medidas necessarias ao exato cumprimento
da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou condenagao dos agentes publicos responsaveis e
da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de
superfaturamento por sobrepreco na execucao do contrato.

5. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES

5.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a automaticamente em sessao publica, por meio de sistema
eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

5.2. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagdo, quando for o
caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

5.3. O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.
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5.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de
sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

5.5. O lance devera ser ofertado pelo valor total do item/grupo.

5.6. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da
sessao e as regras estabelecidas no Edital.

5.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao Gltimo por ele ofertado e registrado pelo
sistema.

5.8. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em
relagdo aos lances intermediarios quanto em relagao a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de 1%

(um por cento).

5.9. O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze segundos
apds o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou inexequivel.

5.10. Sera adotado para o envio de lances no pregao eletronico o modo de disputa “aberto”, os
licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.

5.10.1. A etapa de lances da sessao publica tera duracdo de dez minutos e, apés isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do
periodo de duragédo da sessao publica.

5.10.2. A prorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de dois
minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao,
inclusive no caso de lances intermediarios.

5.10.3. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sesséo publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final de
classificagao.

5.10.4. Definida a melhor proposta, se a diferenga em relagdo a proposta classificada em segundo
lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir
o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocacoes.

5.10.5. Apos o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar lances
intermediarios.

5.11. Apds o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e divulgara os
lances segundo a ordem crescente de valores.

5.12. N&o serado aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

5.13. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificacédo do licitante.

5.14. No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregao, o sistema
eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances.

5.15. Quando a desconexao do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez)
minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente apos decorridas 24 (vinte e quatro) horas da
comunicacao do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgacéao.

5.16. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.
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5.17. Emrelagao a itens ndo exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte,
uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita Federal, do
porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna prépria as microempresas e empresas de
pequeno porte participantes, procedendo a comparacdo com os valores da primeira colocada, se esta for
empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts.
44 e 45 da Lei Complementar n? 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n® 8.538, de 2015.

5.17.1. Nessas condigbes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo
consideradas empatadas com a primeira colocada.

5.17.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar uma ultima
oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco)
minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicacao automatica para tanto.

5.17.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de
pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacéao,
para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

5.17.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado
sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

5.18. SO podera haver empate entre propostas iguais (nao seguidas de lances), ou entre lances finais da
fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

5.18.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele
previsto no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:

5.18.1.1. disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta em
ato continuo a classificacao;

5.18.1.2. avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigacdes previstos nesta Lei;

5.18.1.3. desenvolvimento pelo licitante de agdes de equidade entre homens e mulheres no ambiente
de trabalho, conforme regulamento;

5.18.1.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagdes dos érgaos
de controle.

5.18.2. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servicos
produzidos ou prestados por:

5.18.2.1. empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do érgéo ou entidade
da Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagdo realizada por 6rgao ou
entidade de Municipio, no territério do Estado em que este se localize;

5.18.2.2. empresas brasileiras;
5.18.2.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

5.18.2.4. empresas que comprovem a pratica de mitigagao, nos termos da Lei n® 12.187, de 29 de
dezembro de 2009.
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5.19. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, na hipétese da proposta do primeiro
colocado permanecer acima do preco maximo definido para a contratagdo, o pregoeiro podera negociar
condicdes mais vantajosas, apos definido o resultado do julgamento.

5.19.1. Nao sera admitida a previsdo de precos diferentes em razao de local de entrega ou de
acondicionamento, tamanho de lote ou qualquer outro motivo.

5.19.2. A negociagao podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificagao
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apos a negociagao, for desclassificado em
razao de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido pela Administragao.

5.19.3. A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.
5.19.4. O resultado da negociagao sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do

processo licitatério.

5.19.5. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas) horas,
envie a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado ap6s a negociacao realizada, acompanhada, se for o
caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste Edital
e ja apresentados.

5.19.6. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo fundamentada
feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

5.20. Apods a negociagao do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagao e julgamento da proposta.

6. DA FASE DE JULGAMENTO

6.1. Encerrada a etapa de negociacéo, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente classificado
em primeiro lugar atende as condi¢des de participacdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n®
14.133/2021, legislacao correlata e no item 2.5 do Edital, especialmente quanto a existéncia de sancao que
impega a participagdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

6.1.1. SICAF;

6.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis);

6.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep);

6.1.4. Certidao do Cadastro Nacional de Condenacgdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa
e Inelegibilidade (CNIA), mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(https://www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php?validar=form); e

6.1.5. Certiddo de Licitantes Inidéneos, mantido pelo Tribunal de Contas da Unido
(https://portal.tcu.gov.br/certidoes/);

6.2. As certiddes dos itens 6.1.2, 6.1.3, 6.1.4 e 6.1.5 poderao ser consultadas no Portal eletrénico do TCU,
na ferramenta de pesquisa consolidada de pessoa juridica, disponivel no endereco https://certidoes-
apf.apps.tcu.gov.br/.

6.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu sécio
majoritario, por forca da vedacao de que trata o artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992.
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6.4. Caso conste na Consulta de Situagéo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas,
o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatorio de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n® 3/2018, art. 29, caput)

6.4.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros. (IN n? 3/2018, art. 29, §19).

6.4.2. O licitante sera convocado para manifestacao previamente a uma eventual desclassificacao.
(IN n® 3/2018, art. 29, §29).

6.4.3. Constatada a existéncia de sang¢ao, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de condigao
de participagéo.

6.5. O pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em conformidade com os itens Erro! Fonte de r
eferéncia nao encontrada. e 3.6 deste Edital.

6.6. Verificadas as condigdes de participacdo e de utilizacdo do tratamento favorecido, o pregoeiro
examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagao ao objeto e a compatibilidade do
preco em relagdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus anexos, observado o
disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n? 73, de 30 de setembro de 2022.

6.7. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

6.7.1. contiver vicios insanaveis;

6.7.2. nao obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

6.7.3. apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢co maximo definido para a
contratacao;

6.7.4. nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;

6.7.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos,

desde que insanavel.

6.8. No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores a
30% (trinta por cento) do valor or¢cado pela Administracéo.

6.8.1. A inexequibilidade, na hip6tese de que trata o caput, sé sera considerada apés diligéncia do
pregoeiro, que comprove:

6.8.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
6.8.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

6.9. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pregco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.

6.10. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos custos
unitarios por meio de Planilha de Custos e Formacao de Precos elaborada pela Administracdo, o licitante
classificado em primeiro lugar sera convocado para apresentar Planilha por ele elaborada, com os respectivos
valores adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de ndo aceitacao da proposta.

6.11. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da proposta. A
planilha poderé ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja majoragéo
do preco e que se comprove que este é o bastante para arcar com todos os custos da contratagao;
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6.11.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a
substancia das propostas;

6.11.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicagdo de
recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando néo cabivel esse regime.

6.12. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacées do objeto, podera ser
colhida a manifestacao escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no objeto.

7. DA VISTORIA DO LOCAL INDICADO

7.1. O Termo de Referéncia exige a indicac¢édo do local pelo licitante em sua proposta de pregos, conforme
disciplinado no Termo de Referéncia, sob pena de néo aceitacdo da proposta.

7.2 A vistoria do local indicado pelo licitante sera realizada conforme regra estabelecida no Termo de
Referéncia.

7.3. O resultado da avaliacéo sera divulgado por meio de mensagem no sistema.
7.4. No caso de ndo haver indicacdo do local na proposta, a proposta do licitante sera recusada.

7.5. Se o local indicado pelo licitante ndo atender as exigéncias do Edital, o Pregoeiro analisara a
aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-a com a vistoria do local
indicado e, assim, sucessivamente, até a verificagdo de uma que atenda as especificagdes constantes no
Termo de Referéncia.

8. DA FASE DE HABILITACAO

8.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para demonstrar a
capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdo, serdo exigidos para fins de habilitacdo, nos termos
dos arts. 62 a 70 da Lei n? 14.133, de 2021.

8.1.1. A documentacado exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista e
econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

8.2 Quando permitida a participagédo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as exigéncias
de habilitagao serao atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducao
livre.

8.3. Na hipétese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para fins de
assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos, os documentos exigidos para a habilitagcdo serdo
traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n? 8.660, de 29
de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

8.4. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderao ser apresentados em original, por copia ou
por anexo solicitado através do chat no sistema compras.gov.br (sistema pregao eletronico).

8.5. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser substituidos por registro cadastral
emitido por 6rgao ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto na Lei
n? 14.133/2021.
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8.6. Sera verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de habilitagéo, e o
declarante respondera pela veracidade das informacoes prestadas, na forma da lei (art. 63, |, da Lei n®
14.133/2021).

8.7. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a declaracao de que
cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

8.8. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacao, declaracdo de que suas propostas
econbémicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados
na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencgdes coletivas de trabalho
e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

8.9. A habilitacao sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.

8.9.1. Somente havera a necessidade de comprovagao do preenchimento de requisitos mediante
apresentacao dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em relagéo a integridade do
documento digital ou quando a lei expressamente o exigir. (IN n® 3/2018, art. 42, §1°, e art. 62, §49).

8.10. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Sicaf e manté-los
atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela informacao, devendo proceder, imediatamente, a correcao
ou a alteragédo dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados. (IN_n?
3/2018, art. 7°, caput).

8.10.1. A ndo observéancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento
da habilitagdo. (IN n® 3/2018, art. 7%, paragrafo unico).

8.11. A verificagdo pelo pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de érgaos e entidades emissores de
certidées constitui meio legal de prova, para fins de habilitacao.

8.11.1. Os documentos exigidos para habilitacido que nao estejam contemplados no Sicaf serédo
enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo estipulado no chat de no minimo 2 (duas)
horas, prorrogavel por igual periodo, contado da solicitacdo do pregoeiro.

8.12. A verificagdo no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele nao contidos somente sera feita em
relagdo ao licitante vencedor.

8.12.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia somente
serao exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do
licitante mais bem classificado.

8.13. Apods a entrega dos documentos para habilitagcdo, ndo sera permitida a substituicao ou a apresentagao
de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64, e IN 73/2022, art. 39, §49):

8.13.1. complementacao de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e
desde que necessdria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

8.13.2. atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das
propostas;

8.14. Na analise dos documentos de habilitagao, a comissdo de contratagao podera sanar erros ou falhas,
que nao alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada,
registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagédo e classificagéo.
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8.15. Na hip6tese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o pregoeiro examinara a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagao, até a apuracdo de uma proposta
que atenda ao presente Edital, observado o prazo disposto no subitem 8.11.1.

8.16. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo do licitante cuja
proposta atenda ao Edital de licitacdo, apos concluidos os procedimentos de que trata o subitem anterior.

8.17. A comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de pequeno
porte somente sera exigida para efeito de contratagdo, € ndo como condigao para participagao na licitacao
(art. 4° do Decreto n? 8.538/2015).

8.18. Quando a fase de habilitagdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, nao cabera
exclusdo de licitante por motivo relacionado a habilitagdo, salvo em razédo de fatos supervenientes ou sé
conhecidos apés o julgamento.

9. DOS RECURSOS

9.1. A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou inabilitacdo de
licitantes, a anulagao ou revogacao da licitacdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n® 14.133, de 2021.

9.2 O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimacao ou de lavratura da ata.

9.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagdo ou
inabilitagéo do licitante:

9.3.1. a intengao de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de precluséo;
9.3.2. 0 prazo para a manifestagado da intencao de recorrer ndo sera inferior a 10 (dez) minutos.

9.3.2.1. nao sera aceito intencdo de recurso genérica, sem descrever minimamente a irregularidade
cometida pelo pregoeiro ou pelo licitante (Acérdao 2180/2023 — TCU — Plenario)

9.3.3. 0 prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimacdo ou de
lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitagao;

9.3.4. na hipétese de adocao da inversdo de fases prevista no § 12 do art. 17 da Lei n® 14.133, de
2021, o prazo para apresentacao das razdes recursais sera iniciado na data de intimagao da ata de
julgamento.

9.4. Os recursos deverao ser encaminhados em campo préprio do sistema.

9.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a deciséo recorrida, a qual
poderd reconsiderar sua decisao no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso
para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado do
recebimento dos autos.

9.6. Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.

9.7. O prazo para apresentagao de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés) dias
Uteis, contados da data da intimacéo pessoal ou da divulgacao da interposicao do recurso, assegurada a vista
imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

9.8. O recurso e o pedido de reconsideracgao terao efeito suspensivo do ato ou da deciséo recorrida até
que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

9.9. O acolhimento do recurso invalida tAo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.
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9.10. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no sitio eletronico
https://sei.cofen.gov.br — Sistema Eletronico de Informacdes (SEI!) do Cofen. O acesso aos autos do processo
somente sera autorizado mediante solicitagdo no endereco eletronico licitacoes@cofen.gov.br.

10. DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

10.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

10.1.1. deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo pregoeiro durante o certame;

10.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta
em especial quando:

10.1.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociacao;
10.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

10.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
10.1.2.4. deixar de apresentar amostra;

10.1.2.5. apresentar proposta, amostra, prova de conceito ou local de execucdo do servico em
desacordo com as especificagdes do Edital;

10.1.3. nao celebrar o contrato ou nédo entregar a documentagéo exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

10.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de pre¢o, ou a aceitar
ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragao;

10.1.4. apresentar declaracao ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaracao
falsa durante a licitacao;

10.1.5. fraudar a licitacao;

10.1.6. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:

10.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

10.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;

10.1.6.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
10.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;
10.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 2013.

10.2. Com fulcro na Lei n? 14.133, de 2021, a Administracdo poderd, garantida a prévia defesa, aplicar aos
licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sancdes, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

10.2.1. adverténcia;
10.2.2. multa;
10.2.3. impedimento de licitar e contratar e
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10.2.4. declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a prépria autoridade que
aplicou a penalidade.

10.3. Na aplicacdo das sanc¢des serédo considerados:

10.3.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

10.3.2. as peculiaridades do caso concreto;

10.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

10.3.4. os danos que dela provierem para a Administracao Publica;

10.3.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacoes dos 6rgaos de controle.

10.4. A multa seréa recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato licitado,
recolhida no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da comunicacao oficial.

10.4.1. Para as infragbes previstas nos itens 10.1.1, 10.1.2 e 10.1.3, a multa sera de 0,5% a 15% do
valor do contrato licitado.

10.4.2. Para as infragdes previstas nos itens 10.1.4, 10.1.5, 10.1.6, 10.1.7 e 10.1.8, a multa sera de
15% a 30% do valor do contrato licitado.

10.5. As sancbdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para
licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou nao, a penalidade de multa.

10.6. Na aplicagao da sancao de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data de sua intimagao.

10.7. A sancgdo de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel em decorréncia das
infracdes administrativas relacionadas nos itens 10.1.1, 10.1.2 e 10.1.3, quando néo se justificar a imposicao
de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica
direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o érgao ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

10.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sancéo de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar,
em decorréncia da pratica das infracoes dispostas nos itens 10.1.4, 10.1.5,10.1.6, 10.1.7 e 10.1.8, bem como
pelas infragbes administrativas previstas nos itens 10.1.1, 10.1.2 e 10.1.3 que justifiquem a imposicao de
penalidade mais grave que a sang¢ao de impedimento de licitar e contratar, cuja duragdo observara o prazo
previsto no art. 156, §5°, da Lei n? 14.133/2021.

10.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de pregco, ou em
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragao, descrita no item 10.1.3,
caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda
da garantia de proposta em favor do érgdo ou entidade promotora da licitacdo, nos termos do art. 45, §4° da
IN SEGES/ME n? 73, de 2022.

10.10. A apuragéao de responsabilidade relacionadas as sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracdo de processo de
responsabilizagdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que
avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacgéo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que
pretenda produzir.
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10.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicagéo das san¢des de adverténcia, multa e
impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagéo, o qual sera dirigido a autoridade que tiver
proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o
recurso com sua motivacao a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20
(vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

10.12. Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sancédo de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimagao, e
decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

10.13. O recurso e o pedido de reconsideragéo terdo efeito suspensivo do ato ou da deciséo recorrida até
que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

10.14. A aplicagao das sangbdes previstas neste Edital ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacao de
reparacao integral dos danos causados ao Conselho Federal de Enfermagem.

10.15. A aplicagao das sancdes sera precedida de regular instrucdo de processo de responsabilizagao,
constituido e conduzido em observancia as regras dispostas nos arts. 157 a 161 da Lei n. 14.133/2021,
assegurados o contraditério e a ampla defesa.

10.15.1. Na hipotese de abertura de processo administrativo destinado a apuracéo dos fatos e, se for
0 caso, aplicacdo de sancdo a licitante, em decorréncia de conduta vedada neste Pregdo, as
comunicacgoes a licitante serdo efetuadas por meio do endereco de correio eletronico (e - mail) cadastrado
no credenciamento da empresa junto ao Sicaf.

10.15.1.2. A licitante devera manter atualizado o endereco de correio eletrbnico (e - mail)
cadastrado junto ao Sicaf e confirmar o recebimento de mensagens provenientes do Cofen, ndo
podendo alegar o desconhecimento do recebimento das comunicacdes por este meio como
justificativa para se eximir das responsabilidades assumidas ou eventuais san¢cdes aplicadas.

11. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

11.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicacao da Lei n®
14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da abertura do certame.

11.2. A resposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletrdnico oficial
no prazo de até 3 (irés) dias Uteis, limitado ao ultimo dia Gtil anterior a data da abertura do certame.

11.3. Aimpugnacéo e o pedido de esclarecimento poderao ser realizados por forma eletrénica, através do
enderego eletrénico licitacoes@cofen.gov.br.

11.4. Asimpugnacgdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

11.41. A concessdao de efeito suspensivo a impugnacao é medida excepcional e devera ser motivada
pelo agente de contratacao, nos autos do processo de licitacao.

11.5. Acolhida a impugnacéo, sera definida e publicada nova data para a realizagédo do certame.
12. DAS DISPOSICOES GERAIS

12.1. Sera divulgada ata da sessao publica no sistema eletronico.
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12.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeg¢a a realizagdo do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia Gtil subsequente,
no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nao haja comunicagdo em contrario, pelo Pregoeiro.

12.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica observardo o horario
de Brasilia - DF.

12.4. A homologacéao do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagao.

12.5. As normas disciplinadoras da licitagao serao sempre interpretadas em favor da ampliacao da disputa
entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, o principio da isonomia,
a finalidade e a seguranga da contratagéo.

12.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administragao nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da conducao
ou do resultado do processo licitatorio.

12.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administracao.

12.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do licitante,
desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse
publico.

12.9. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos ou demais pegas que
compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

12.10. O Edital e seus anexos estédo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
(PNCP) e enderecos eletronicos www.compras.gov.br e www.cofen.gov.br/category/licitacoes.

12.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
12.11.1. ANEXO I - Termo de Referéncia;
12.11.2. ANEXO Il — Estudo Técnico Preliminar (ETP);
12.11.3. ANEXO IIl — Orgamento Estimativo;
12.11.4. ANEXO IV — Modelo de Proposta de Precos;
12.11.5. ANEXO V — Minuta de Contrato.

Digitally signed by BraSl’lia, 12 de fevereiro de 2024.

COLONNEZI:007920 COLONNEZI:00792027566
27566 Date: 2024.02.01 12:07:06
-03'00'
Emmanoel Cambui Colonnezi
Pregoeiro

Portaria Cofen n? 931/2023

SCLN, Quadra 304 — Bloco E, Lote 9 — Asa Norte
Brasilia — DF — Brasil — CEP: 70.736-550
Telefone: 61 3329-5800
http://www.cofen.gov.br
licitacoes@cofen.gov.br

Pagina 18|18


http://www.compras.gov.br/
http://www.cofen.gov.br/category/licitacoes

Anexo | - Termo de Referéncia



TERMO DE REFERENCIA
Processo n2 00196.006291/2023-02
Area Demandante: Assessoria de Cerimonial e Eventos
1. OBIJETO

1.1. Contratacao de servigos de hospedagem, espaco fisico, infraestrutura
(equipamentos/mobiliario), recursos humanos e alimentacdo por empresa especializada visando a
realizacdo do 122 Seminario Institucional do Cofen, no estado de Goias, no periodo de 12 a 15 de marco
de 2024.

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. MOTIVACAO DA CONTRATACAO
2.1.1. O Seminario Institucional é evento que constitui o calendario do Cofen, sendo o principal

evento voltado as rotinas internas, visando a capacitacdo e integracdo de todos os colaboradores.

2.1.2. A realizacdo do 122 Semindrio Institucional nas cidades de Rio Quente/GO, Alexdnia/GO
ou Pirendpolis/GO foi aprovada na 5592 Reunido Ordinaria de Plenario do Cofen.

2.1.3. O evento é realizado anualmente com a participacdo efetiva dos empregados publicos e
colaboradores do Cofen e tem por finalidade debater alternativas de melhoria para o ambiente de
trabalho e promover a capacitagdo técnica do corpo funcional e das liderangas do Cofen, com énfase as
chefias, oportunizando melhorias que gerem beneficios a categoria da enfermagem, com prestagdo de
servicos de qualidade ao publico interno e externo.

2.1.4. Ha o imperativo de contratar servigos de apoio operacional especializado na execugao de
eventos, sobretudo porque tal suporte ndo se enquadra nas atividades desenvolvidas pelo Cofen, de
acordo com o Decreto n. 9.507/2018, que dispGe sobre a execucdo indireta, autarquica e fundacional e
das empresas publicas e das sociedades de economia mista controladas pela Unido. Outrossim, ndo ha,
no quadro de pessoal do Orgdo, profissionais caracteristicos ou especializados na drea para prestacio
dos servicos aqui descritos.

2.1.5. Diante do exposto e da impossibilidade do Conselho Regional de Enfermagem de
Goids oferecer estrutura com capacidade para sediar o referido Seminario e o Cofen nao dispor de
espaco fisico e mao de obra no local que sediard o evento, é que foi apontada pela drea demandante a
necessidade de contratagdo de empresa especializada na prestagao de servigos de hospedagem, espago
fisico, infraestrutura (equipamentos/mobiliario), recursos humanos e alimentagdo, segundo as
especificacdes contidas neste Termo, observando principalmente o Principio da Eficiéncia, como alerta
o caput do artigo 37 da Constituicdo Federal.

2.2. CONEXAQ ENTRE A CONTRATAGAO E O PLANEJAMENTO EXISTENTE

2.2.1. O objeto da contratacdo estd relacionado ao Objetivo Estratégico n. 07 que é "Ter um
ambiente de trabalho integrado, que promova a cultura de resultados e a qualidade de vida no
trabalho", de acordo com os Estudos Preliminares.

2.3. JUSTIFICATIVA PARA O AGRUPAMENTO DOS ITENS

2.3.1. A contratacdo que se pretende ndo se aplica a adjudicacdo por item, mas pelo critério
do menor preco global para que ndo haja riscos de prejuizo para o evento, aumentado a
competitividade da licitacdo, conforme entendimento contido no Estudos Preliminares. Tratam-se
de servicos similares que visam a realizacdo do 122 Semindrio Institucional do Cofen e, em virtude de os



servicos a serem contratados guardarem relacdo entre si, a adjudicacdo por preco global proporcionara
economia de escala.

2.3.2. Assim, ao considerar que o objeto possui pequenas quantidades de seus itens, fato que
possivelmente tornaria a licitacdo desinteressante para o mercado, a adjudicacdo por menor preco
global aumentara a competitividade.

2.3.3. Por fim, cumpre salientar que ndo haverd dano aos principios constitucionais que
norteiam o procedimento e nem as demais legisla¢Ges aplicaveis.

2.4. CRITERIOS AMBIENTAIS ADOTADOS (SUSTENTABILIDADE)
2.4.1. A Contratada deverd apresentar, quando aplicdvel, comprovacao de enquadramento ao
disposto na Instru¢do Normativa SLTI/MPOG n. 01, de 19/01/2010.

3. DESCRIGAO DETALHADA DO OBJETO

3.1. Contratacao de servigos de hospedagem, espaco fisico, infraestrutura

(equipamentos/mobiliario), recursos humanos e alimentagdo por empresa especializada nos termos das
tabelas abaixo, conforme condicGes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

3.2. O levantamento do quantitativo estimado foi realizado pela Assessoria de Cerimonial e
Eventos com base em eventos anteriores e de acordo com o numero de participantes autorizados pelo
Plenario do Cofen.

3.3. HOSPEDAGEM

tem | ppartamentos | Checkin | checkeout | o | Diiins | Totalde biaias

1 Single 12/03/2024 15/03/2024 16 03 48

2 Double-Twin 12/03/2024 15/03/2024 40 03 120

3 Triplo 12/03/2024 15/03/2024 18 03 54

3.3.1. A hospedagem se refere a acomodagdo para 150 (cento e cinquenta) hdspedes com

fornecimento de café da manh3, almoco e jantar. Os participantes serdo acomodados da forma apresentada
na tabela acima no periodo de 12 a 15 de margo de 2024.

3.3.2. O hotel devera comportar 100% do quantitativo de participantes do evento para ndo haver
distanciamento e dispersdo, evitando prejuizos aos objetivos propostos, visto que o Seminario possui
conceito de imersdo, e evitando, ainda, despesas adicionais com transportes.

3.3.3. O hotel devera ter servicos de hospedagem e alimentacdo de, no minimo, 03 (trés) estrelas,
conforme padr&es estabelecidos pela Portaria Ministerial MTur N2 100/2011.

3.3.4. O hotel que a empresa licitante indicar devera apresentar os padroes minimos exigidos para
classificacdo de hotel de trés estrelas estabelecidos pelo Sistema Brasileiro de Classificagdo de Meios de
Hospedagem — SBClass, conforme a Portaria supracitada.

3.3.5. Justifica-se a previsao de quarto single tendo em vista as caracteristicas particulares de alguns
participantes e o histdrico de eventos passados, incluindo problemas de saude, fazendo-se necessaria a
existéncia de quantia minima de quartos nesta categoria para atendimento a tais peculiaridades. Nota-se
que, de um total de 150 participantes, sdao especificados apenas 16 quartos singles, pouco mais de 10%,
para que haja uma margem de seguranca que atenda os casos especiais. Além disso, a necessidade de
guartos singles se dd também devido aos horarios diferenciados dos palestrantes, que possuem hordrios de
check-in e check-out diferentes dos demais participantes, uma vez que eles geralmente ndo permanecem
durante todo o periodo do evento.

3.3.6. Todos os apartamentos deverdo ser do tipo suite e conter, no minimo, ar-condicionado, TV,
telefone, frigobar e acesso a internet.

3.3.7. A listagem com os nomes dos héspedes e a devida composicdo para acomodagdes nos
apartamentos sera fornecida a Contratada com antecedéncia minima de 72 (setenta e duas) horas da data



de inicio do evento.

3.3.8. A Contratada, preferencialmente, providenciard o check-in antecipado, sé exigindo a
apresentacdo de documento pessoal para identificacdo para confirmacdo de entrada do héspede.

3.3.9. As contas individuais de servigos utilizados pelos participantes que ndao constem neste Termo
de Referéncia sdo de inteira responsabilidade dos respectivos participantes, sendo que o Cofen ndo se
responsabilizara por eventuais danos e/ou despesas adicionais, como: frigobar, telefonemas, bebidas
alcodlicas, fax’s, lavanderia etc., cabendo a Contratada total responsabilidade pelo controle e cobranca.

3.3.10. O hotel sede do evento deverd acomodar 100% do total de participantes. Entende-se por
hotel sede aquele que concentrara todos os espacos fisicos do evento e demais servigcos conexos com esses
espagos.

3.3.11. Caso os hotéis ndao disponham de quartos triplos, serd permitida a acomodag¢do em quartos
duplos, respeitada a quantidade de vagas solicitadas.

3.3.12. Deverd ser mantida a organizacdo e limpeza dos locais do evento e dos banheiros, devendo
ser realizada a reposicdo de materiais (ex. papel higiénico, toalha de papel e sabonete liquido) e
reabastecimento de dispensers e refis, devendo haver o fornecimento, pela Contratada, de todos os
materiais e equipamentos necessarios para a limpeza, asseio e conservacdao dos locais do evento e
banheiros.

3.4. ESPACOS FiSICOS

Quantidade

Item Descrigao Check-in Check-out | Quantidade ey .
de Didrias

AUDITORIO: deverd ter capacidade minima
para 150 pessoas sentadas em formato escolar,
4 | serlivre de colunas e ter o pé direito no minimo |11/03/2024 |15/03/2024 01 05
de 3m, a fim de garantir acessibilidade e
mobilidade dos participantes

SALA DA COORDENACAO: deverd ter
5 | capacidade para 10 pessoas sentadas em |11/03/2024|13/03/2024 01 03
formato “U”

SALAO PARA JANTAR INSTITUCIONAL: deverd
ter capacidade para 150 pessoas, no mesmo
local do evento, sentadas em formato
banquete, em ambiente privativo, com espaco

6 para circulacdo. A Contratada sera responsavel |14/03/2024 | 15/03/2024 01 02
pela estrutura, incluindo montagem de
som/sistema de sonorizagdo, iluminacao,

decoracdo (conforme itens previstos na tabela
de infraestrutura)

3.4.1. O espaco para o jantar institucional devera ser obrigatoriamente no mesmo local do evento,
evitando assim despesas com deslocamento do local do evento. O jantar terd duracdo prevista de 6 horas,
a partir das 19h.

3.4.2. Todos os ambientes deverdo ter refrigeracdo suficiente para manter temperatura agradavel,
de acordo com o numero de pessoas quantificadas em cada recinto, bem como mobilidrio completo,
inclusive para recepgdo/area do credenciamento.

3.4.3. A sala para coordenacdo deverad ter porta com fechadura e a chave devera ser disponibilizada
para o responsavel indicado pelo Cofen.

3.4.4. Todas as salas deverdo estar, preferencialmente, no mesmo pavimento do Auditério, sendo
proibido o uso de biombos ou quartos para hdspedes como salas de apoio, visando facilitar a dinamica do
evento e a acessibilidade dos participantes.




3.4.5. Todos os ambientes deverao possuir alcool em gel e ser higienizados nos intervalos do evento.
3.4.6. O auditério e sala da coordenagdo devem estar disponiveis no dia 11/03/2024 para
montagem.

3.4.7. Todos os ambientes deverdo ter iluminagdo, disponibilidade fisica e elétrica para instalacdo de

equipamentos e ndo devem estar passando por reformas, uma vez que o barulho atrapalha a realizacdo das
atividades.

3.4.8. Os ambientes deverdo proporcionar acessibilidade a pessoas com deficiéncia.
3.4.9. Os espacos e todos os itens requeridos devem estar em bom estado de conservacao.
3.5. INFRAESTRUTURA
Local de . .
Item Descri¢do Instalagdo/ Macro Qua_ntldade . .Quantldade N
- (Unidades) | (Diarias/Apresentagio)
Descrigao
PLATAFORMA (PRATICAVEL): medindo no
7 minimo, 6m x 3m x 0,8m, caso nao haja AUDITORIO 01 05
palco fixo
POLTRONAS CONFORTAVEIS: giratorias,
8 | com pé fixo, mantendo o mesmo padrdo AUDITORIO 06 05
(cor e formato)
9 MESAS LATERAIS: para apoio AUDITORIO 03 05
10 | PEDESTAL DE CHAO: para microfone AUDITORIO 01 05
1 TRIBUNA: em acrilico (aprox. 1,20m AUDITORIO 01 05
altura x 50 cm largura x 40 cm prof.)
12 BASE:. contendo 03 mastros para AUDITORIO 01 05
bandeiras
CADEIRAS: acolchoadas e ergonémicas,
13 preferencialmente de co~r escura, AUDITSRIO 150 05
mantendo o mesmo padrdo (cor e
formato)
14 MESAS: do tipo pranchdes, devidamente AUDITSRIO 50 05
forradas
MICROFONES WIRELESS (SEM FIO):
conectados a um sistema de reprodugao
de som, devem ser fornecidas pilhas ou
15 baterias suﬁugntes para a dyragao dp AUDITORIO 04 05
evento. Os microfones deverdo possuir
botdes/controles de  LIGA/DESLIGA,
MUDO/FALA e indicador luminoso ou
grafico da situacdo do aparelho
16 MICROFONE (COM FIO): tipo Gooseneck, AUDITORIO 01 05
conectados a um sistema de reproducao
de som, devem ser fornecidas pilhas ou
baterias suficientes para a durag¢dao do
evento. Os microfones deverdao possuir
botdes/controles de  LIGA/DESLIGA,




MUDO/FALA e indicador luminoso ou
grafico da situacdo do aparelho

17

PROJETOR MULTIMIDIA: deve ser
fornecido com cabo HDMI, com
comprimento que atenda a disposicao
adequada do equipamento que sera
utilizado no espago contratado, deve ser
fornecido dispositivo passador de slides
compativel com sistemas operacionais
Microsoft Windows 10, com bateria
suficiente para duracdo do evento

AUDITORIO

02

05

18

TELA DE PROJECAO: deve possuir largura
minima de 3,50m e altura minima de
2,20m, cor branca, bordas pretas nas
laterais, superficie 100% plana sem
rugas, formato 16:9 ou 16:10

AUDITORIO

02

05

19

NOTEBOOK: com acesso a Internet para
projecdo e sonorizacdo compativel com o
ambiente e equipamentos, deve ser
disponibilizado notebook com Windows
10 com as seguintes configuracbes
minimas: 4gb de memadria ram, Windows
10, webcam HD, 50gb de espaco em
disco livre, Microsoft Word Excel,
PowerPoint, Teams, instalados e
funcionais e tela de no minimo 14"

AUDITORIO

02

05

20

SISTEMA DE SONORIZACAO: para o0s
4 (quatro) microfones, adequado ao
ambiente, com caixa (s) de som e todos
os cabos necessarios, inclusive cabo de
adudio que conecte a saida de audio do
notebook (conexdo P2 fémea) com a
entrada de audio da mesa de som, com
comprimento que atenda a disposicdo
adequada do equipamento (notebook)
gue sera utilizado no espaco contratado,
e ndo interfira na disposicdo e/ou
comunicacdo entre o notebook e o
projetor

AUDITORIO

01

05

21

SISTEMA REPRODUTOR DE SOM/MESA
DE SOM: deve ser disponibilizado
cabeamento para conexdao da mesa de
som ao notebook para entrada (LINE-IN)
e saida de dudio (LINE-OUT) de forma
gue o audio possa ser transmitido e
recebido via videoconferéncia por meio
do notebook. Deve possuir cabos com
conector P2 para a conexao com o
notebook com no minimo 3 metros, um
cabo P2 sera para a conexao da saida de
adudio do notebook (phone) para um

AUDITORIO

01

05




canal exclusivo de entrada da mesa de
som, um cabo P2 serd para a conexdo de
entrada de dudio do notebook
(microfone) para o canal de principal
(Main/Phone) da mesa de som

22

LINK DE INTERNET: deve ser
disponibilizado um link de acesso a
Internet de no minimo 150 Mbps
dedicado FULL DUPLEX, que devera ser
distribuido para os dispositivos através
de uma rede sem fio. Nao deve haver
nenhum tipo de bloqueio no acesso a
Internet. Devera ser disponibilizado um
ponto acesso a rede de dados e Internet
por meio de cabo UTP categoria 5e ou
superior com conector RJ45 que devera
ser conectado ao notebook. O ponto de
acesso a rede sem fio deve ser
compativel com o padrio 802.11
b/g/n/ac de 2.4GHz e 5GHz, deve estar
localizado dentro ou préximo da sala
onde ocorrera o evento (raio de distancia
de até 10 metros) e permitir no minimo
100 dispositivos conectados
simultaneamente (50 notebooks e 50
smartphones). Configuracdo da rede sem
fio: o SSID da rede sem fio deve ter o
nome “Cofen”; a seguranca da rede deve
estar configurada para o padrao WPA2
Pessoal, com criptografia no padrao AES
e senha de acesso a ser definida pelo
Cofen; os dispositivos devem receber um
IP  automaticamente, sendo que a
multifuncional devera ter IP fixo

AUDITORIO

01

05

23

MONITOR DE VIDEO DE NO MINIMO 40”
(ou TV): para ser utilizado como
teleprompter, conectado ao notebook
gue efetuara a transmissao, contendo os
cabos e conexdes nas dimensdes
necessarias

AUDITORIO

01

05

24

TORRE DE TOMADAS/FILTRO DE
LINHA: no novo padrido (nb 14136)
contendo cada uma, no minimo, quatro
conexoes

AUDITORIO

10

05

25

INTERFACE DE AUDIO PROFISSIONAL USB
2X2: deve possuir 2 conectores de
entrada e 2 de saida para conexdo do
notebook com a mesa de som

AUDITORIO

01

05

26

RIBALTA: de no minimo 1 m de
comprimento para iluminar o fundo de
palco

AUDITORIO

06

05




NOTEBOOK: com acesso a Internet via
cabo, evitando instabilidade de rede

SALA DA

27 . , N ~ 01 03
devido ao alto numero de acessos a rede COORDENACAO
sem fio do hotel
IMPRESSORA MULTIFUNCIONAL: colorida
a laser ou jato de tinta, com SALA DA
28 carjct,!cho/tonner em . quantlf:iade COORDENACAO 01 03
suficiente para o evento (tinta colorida e
preta)
29 MESAS: do tipo pranchdes, devidamente SALA DA 05 03
forradas COORDENACAO
A SALA DA
30 | CADEIRA: acolchoadas e ergonOGmicas COORDENACAO 10 03
. SALA DA
31 | IMPRESSORA: para etiquetas COORDENACAO 01 03
LINK  DE  INTERNET: deve ser
disponibilizado um link de acesso a
Internet de no minimo 25 Mbps
dedicado FULL DUPLEX, fornecido SALA DA
32 | através de interface rj45; devera ser ~ 01 03
. o R COORDENACAO
disponibilizado ponto acesso a rede de
dados e Internet por meio de cabo UTP
categoria 5e ou superior com conector
RJ45
ATRACOES CULTURAIS: Duas atra¢des
diferentes, que deverdao se apresentar ~
em palco ou praticavel, incluindo os SALAO PARA 1 apresentagdo
33 .tp . praticavel, o JANTAR 02 P ¢
sistemas le. sonorizacdo e iluminacao INSTITUCIONAL
(carga horaria de 3h cada com carga
horéria total de 6 horas)
PLATAFORMA (PRATICAVEL): medindo no SALAO PARA
34 | minimo, 6m x 3m x 0,5m, caso ndo haja JANTAR 01 02
palco fixo INSTITUCIONAL
MESAS: redondas, devidamente forradas
e apropriadas para ocasido. As mesas
devem estar montadas com pratos, SALAO PARA
35 | talheres, tacas, sousplasts e guardanapos JANTAR 20 02
de tecido para o jantar formal. O cdlculo INSTITUCIONAL
esta considerando a média de 8 pessoas
por mesa
. . SALAO PARA
36 :ZADEIIRAS. apropriadas para jantar JANTAR 150 02
orma INSTITUCIONAL
SALAO PARA
37 | CANHOES DE LED JANTAR 20 02
INSTITUCIONAL
38 | CADEIRAS: acolchoadas e ergonémicas CREDENCIAMENTO 06 02




39 MESAS: tipo pranchao com toalhas de CREDENCIAMENTO 02 02
mesa adequadas
ARRANJO DE FLORES NATURAIS: tipo c ~
centro de mesa, montados em base de 2;23?2’:2
40 | cipd ou cachepd, com suporte em vidro 20 01
deira. Para a noite de 14/03/2024 JANTAR
ou madeira. "ara a noite | INSTITUCIONAL
durante o jantar institucional
ARRANIJO DE FLORES DECORACAO
1 NATURAIS: tipo buffet. Para a noite de SALAO PARA 02 o1
14/03/2024, durante o jantar JANTAR
institucional INSTITUCIONAL
ARRANJO DE FLORES NATURAIS: tipo | DPECORAGAO
. L . SALAO PARA
42 | jardineira, para o palco do jantar 01 01
institucional na noite de 14/03/2024 JANTAR
Ins INSTITUCIONAL
ARRANJO DE FLORES NATURAIS: tipo DECORACAO
43 | jardineira, para o palco do auditério no AUDlT(')CRIO 01 05
periodo do evento (12 a 15/03/2024)
ARRANJO COM TRIPE COM FLORES
NATURAIS: para a entrada do auditdrio e DECORACAO
44 | foyer. Para o auditério, durante toda a \G 04 05
. , AUDITORIO
duracdao do evento, no periodo de 12 a
15/03/2024
ARRANJOS DE FLORES NATURAIS PARA
45 MESA LATERAL: Para o auditorio, durante DECORACAO 03 05
toda a duragdo do evento, no periodo de AUDITORIO
12 a 15/03/2024
3.5.1. Todos os itens deverdo entregues/montados e recolhidos no local do evento.
3.5.2. Em caso de indisponibilidade de qualquer equipamento, este devera ser reposto em até 1h.
3.5.3. Todo o mobilidrio/equipamento técnico requerido para o Auditério sera utilizado no periodo

de 12 a 15/03/2024, sendo que a montagem do espaco e os devidos testes deverdo ocorrer no dia
11/03/2024.

3.6. RECURSOS HUMANOS
e , Quantidade de | Quantidade
Item Descrigao Periodo .. . i
Profissionais de Didrias
) ) ) Dia 12/03/2024:
TECNICO EM AUDIO E VIDEO: profissional | das 14h as 18h 02 1
capacitado para instalagdo, configuracdo, (4 horas)

operacao e manutencao de equipamentos
audiovisuais adequados (incluindo sonorizacdo e
46 | projecdo) para realizacdo dos servicos durante
todos os dias do evento, bem como o
monitoramento e controle de interferéncias,
microfonias ou quaisquer intercorréncias nessa

Dias 13 e 14/03:
das 8h as 18h,
com intervalo 02 02

de uma hora de

almoco (9 horas)

Dia 15/03: das

area durante o evento 8h as 12h 02 1
(4 horas)
47 De 12 2 14/03: 02 03

RECEPCIONISTA: profissional capacitado para

" das 8h as 18h,
prestar auxilio durante todo o evento, executando

com intervalo




as seguintes atividades: recepcionar o0s | de uma horade
convidados e participantes, determinar lugares |almoco (9 horas)
marcados, assessorar a distribuicio de
microfones, auxiliar no credenciamento e na
distribuicao de materiais, auxiliar no
esclarecimento de duvidas e informagdes, dentre
outras atividades. Os profissionais devem possuir
experiéncia em recepcdo, escolaridade de, pelo
menos, nivel médio, além de caracteristicas | Ria15/03:das
pessoais como dinamismo e simpatia. Traje: terno, 8has 12h 02 1
vestido ou uniforme (cor preta) e sapato social (4 horas)
(cor preta)

Dia 12/03: das
14h as 18h 01 1

(4 horas)

Dias 13 e 14/03:
das 8h as 18h,

GARCOM: profissional capacitado para prestar
auxilio durante todo o evento, executando as
seguintes atividades: servir os palestrantes,
presidentes, conselheiros, mediadores que
estardo no palco (auditério) e na sala da

48 A s .. com intervalo 01 02

presidéncia, dentre outras atividades. Os de uma hora de

profissionais devem possuir experiéncia como almoco (9 horas)

garcom, além de caracteristicas pessoais, como -

Dia 15/03:
dinamismo e simpatia. Traje: terno, vestido ou a2
) - das 8h as 12h 01 1

uniforme (cor preta) e sapato social (cor preta) (4 horas)

3.7. ALIMENTACAO
s . Quantidade | Quantidade de Quanudafie
Item Descrigao Medida . Total (Servigos
de pessoas | Servicos/Mesas
X Pessoas)

49 | ALMOCO: nos dias 13, 14 e 15/03/2024 Por pessoa 150 03 450
50 | JANTAR: nos dias 12 e 13/03/2024 Por pessoa 150 02 300
51 | JANTAR INSTITUCIONAL: no dia 14/03 Por pessoa 150 01 150

COFFEE-BREAK: nos dias 13 e

14/03/2024, os servicos deverdo ser
52 | prestados no periodo matutino e |Porpessoa 150 05 750

vespertino e, no dia 15/03/2024, apenas

no periodo matutino

COFFEE-BREAK - Sala da Organizacao:
53 | nos dias 11 e 12/03/2024, no periodo | Por pessoa 10 02 20

vespertino

MESA DE CAFE - Auditério:
No dia 12/03: 4h diarias, das 14h as 18h;

54 | Nos dias 13 e 14/03: 8h didrias, das 8h as | Por pessoa 150 03 450
12h e das 14h as 18h;

No dia 15/03: 4h diarias, das 8h as 12h

MESA DE CAFE - Sala da Organizagdo:

> Nos dias 11 e 12/03/2024 das 8h as 18h

Por pessoa 10 02 20

3.7.1. Todos os itens de alimentacdo (almoco, jantar, coffee-break, mesa de café) deverdo ser
servidos conforme as quantidades estimadas na tabela acima. A Contratada devera fornecer loucas, copos



em vidro, guardanapos e lixeiras e todos os demais itens necessdrios ao servico de alimentacdo, conforme
descrito neste Termo.

3.7.2. Sugestdo de cardapio/itens minimos para:

I - Almoco/Jantar: a) 02 (duas) opgBes de pratos frios (saladas/cremes/mousses e/ou
frutas); b) 02 (dois) tipos de carnes (vermelha, branca e/ou pescado); c) 01 (um) tipo de
massa recheada e 01 (um) tipo de molho; d) 03 (trés) tipos de guarnic¢des; e) 02 (dois) tipos
de legumes/verduras; f) 01 (um) tipo de comida vegana; g) 02 (dois) tipos de sobremesas;
h) bebidas livremente em todas as refeicGes: agua, refrigerante normal e diet e 02 (duas)
opcoes de suco de frutas naturais.

Il - Jantar Institucional: a) drinks e coquetéis ndo alcéolicos, sucos, refrigerantes e
agua, todos livremente; b) entradas quentes e frias: 03 (trés) tipos de finger food, 02 (dois)
tipos de canapés, 03 (trés) tipos de salgados; c) 03 (trés) tipos de saladas; d) Pratos
Principais: 02 (dois) tipos de massas, 03 (trés) tipos de carnes (vermelha, branca e
crustaceo), 03 (trés) tipos de guarnicdes, 01 (um) prato vegetariano; e) 03 (trés) tipos de
sobremesas (sendo uma diet); f) frutas diversas; g) café.

I - Coffee Break: a) agua mineral; b) 03 (trés) tipos de bebidas quentes, como café,
cha, chocolate quente, entre outros; c) 02 (dois) tipos de sucos de frutas naturais; d) 02
(dois) tipos de refrigerantes (normal e dietético); e) 06 (seis) tipos de itens salgados, como:
mini sanduiche natural, pdo de queijo, salgados (esfiha, coxinha, rissole); f) 02 (dois) tipos
de itens doces, como sobremesas e bolo (normal e dietético); g) Salada de frutas.

IV - Mesa de Café: a) dagua mineral sem gas: em galdo, com copos descartaveis
suficientes (200 ml), ou em copos ou garrafas lacradas, em quantidade suficiente por todo
o periodo do evento; b) café e cha: conservados em garrafas térmicas, com trocas
constantes, de acordo com a necessidade, com copos descartdveis (50 ml) e sachés de
acucar e adocante em quantidade suficiente para todo o periodo do evento.

3.7.3. Tanto almogo como jantar devem ser servidos para todos os participantes dentro do hotel
sede.
3.7.4. O carddpio do Jantar Institucional sera definido junto a Contratada, com antecedéncia minima

de 72 (setenta e duas) horas, mediante aprovagdo da organizagdo do evento.

3.7.5. A realizacdo do Jantar Institucional, dentre outras necessidades relativas ao evento, como
espaco, material de trabalho, justifica-se por se fazer necessdrio promover a alimentacdo dos congregantes
durante o evento, inclusive promovendo jantar institucional, elaborado e implementado de acordo com as
melhores praticas, com a austeridade necessaria, a motivagdo, cardapio condizente (sem excessos ou
mesmo bebidas alcodlicas), ndo se confundindo com mera atividade recreativa, ao contrario, trata-se de
necessario momento em que se privilegia a articulacdo no Sistema Cofen/Conselhos Regionais de
Enfermagem, estabelecendo esclarecimentos, vinculos, intengdes e o planejamento de politicas estratégicas
para o desenvolvimento da enfermagem brasileira de forma a privilegiar os interesses dos Conselhos de
Enfermagem e da sociedade. O jantar contard com a presenca de palestrantes, organizacdo do evento,
assessores, colaboradores, empregados publicos e convidados.

3.7.6. A Contratada devera repor, sempre que for necessario, as bebidas, os copos descartaveis e os
sachés nas quantidades suficientes para atender a demanda.

3.7.7. A Contratada deve fornecer toalhas de mesa, em tamanhos e quantidades suficientes para a
prestacdo dos servicos de alimentacdo (almocgo, jantar, coffee break e mesa de 4&gua/café),
preferencialmente nas cores brancas ou pretas, devendo manté-las sempre limpas e em bom estado de
conservacgao durante a realizagdo do evento.

3.7.8. Todos os servicos de alimentacdo devem ser executados com supervisdo de Nutricionista ou
Responsavel Técnico, observando as condi¢des de higiene e seguranca no preparo dos alimentos.

3.7.9. A Contratada deverd manter equipe técnica para orientacdo sobre os procedimentos de
recebimento e armazenamento dos géneros alimenticios, preparo e distribuicdo dos alimentos nos locais
especificados, assegurando a qualidade dos servicos e o alcance dos niveis nutricionais desejaveis, além de



registrar todas as visitas das nutricionistas ou responsdveis técnicos, reclamacdes, bem como quaisquer
ocorréncias e encaminhar relatério ao Cofen.

3.7.10. Deverd, ainda, contratar e manter funciondrios em numero suficiente para garantir o bom
funcionamento do servico de alimentacdo e nutricdo, o cumprimento dos cardapios estabelecidos e todas as
atividades correlatas.

3.7.11. A Contratada deverd supervisionar treinar, qualificar e uniformizar o seu pessoal, observando
a legislacdo trabalhista, previdencidria, assistencial e sanitaria, além de providenciar Atestado de Saude
especifico para os manipuladores de alimentos.

3.7.12. A Contratada devera fazer cumprir, pelo pessoal, as normas disciplinares e de seguranga,
através de recomendacgbes ou de instrugdes escritas, e observar rigorosamente as normas de seguranca,
higiene e medicina do trabalho, além de responder civil e criminalmente, por quaisquer acidentes, danos ou
prejuizos materiais ou pessoais causados ao Cofen, seus servidores, colaboradores ou terceiros como
consequéncia de impericia, imprudéncia ou negligéncia prépria ou de seus empregados, incluindo
intoxicacdo alimentar causada aos comensais.

4. VISTORIA

4.1. Apds a fase de lances, um empregado publico do Cofen realizarad vistoria no local indicado
pelo licitante em sua proposta de precos para avaliacdo técnica de compatibilidade e de qualidade do
espaco para realizacdo do evento. A falta de indicacdo na proposta de precos inicial do local/espago para
realizacdo do evento acarretard a desclassificagdo da licitante.

4.2, O espaco ndo deve apresentar aspectos de insalubridade (mofo e outros) e nem de
abandono. Além disso, ndo deve estar passando por reformas, uma vez que o barulho atrapalha a realizacdo
do evento.

4.3, O espaco e todos os itens requeridos devem estar em bom estado de conservacgao.
4.4, O local do evento deve proporcionar acessibilidade a pessoas com deficiéncia.
4.5, Na ocasido da vistoria, além de atender ao descrito no item 3 deste Termo, devera ser

apresentada licenga de funcionamento e atestado de vistoria (dentro do prazo de validade) expedido pelo
orgao de Vigilancia Sanitaria.

4.6. O responsavel por realizar a vistoria terd acesso a todas as dependéncias sociais do espaco,
inclusive a cozinha para verificacdo das condi¢des sanitarias do local.

4.7. Se aprovada na vistoria, a licitante vencedora serd adjudicada. Caso contrario, serd
desclassificada e chamada a licitante subsequente para uma nova diligéncia.

5. OBRIGACOES DA CONTRATADA

5.1. Além das obrigagbes resultantes da aplicagdo da Lei n? 14.133/2021 e demais normas

pertinentes, caberd a Contratada:

5.1.1. Indicar, quando da emissdao do contrato, o endereco, telefone fixo, celular de contato da sede
da empresa ou do escritdrio de representacdo em Brasilia/DF, qualquer que seja seu enderego, informando
os dados do responsavel pelos servicos, com quem o Cofen manterd contato.

5.1.2. Executar o objeto de acordo com as clausulas, condicdes, prazos, especificacdes qualitativas e
guantitativas estipuladas neste Termo de Referéncia, no edital da licitacdo e respectivos anexos, sob pena de
aplicacdo de multa e demais cominacgdes pelo Cofen.

5.1.3. Prestar os servicos com qualidade, eficiéncia, presteza, sigilo, ética e pontualidade, em
conformidade com o presente Termo de Referéncia, com o edital e com o que for declarado na proposta
vencedora que exceda e ndo prejudique o especificado neste Termo e no edital.

5.1.4. Executar as clausulas contratuais, tanto quantitativamente quanto qualitativamente,
garantindo a conformidade dos servicos com o objeto deste Termo e do edital da licitagdo, prestando as
informacdes cabiveis quando forem constatadas ndo conformidades com as respectivas cldusulas.

5.1.5. Prestar todos os esclarecimentos e informagdes que forem solicitados pelo Cofen, de forma
clara, concisa e ldgica, atendendo de imediato as reclamagbes, bem como relatar toda e qualquer



irregularidade observada em func¢do da prestacao dos servicos contratados.

5.1.6. Levar imediatamente ao conhecimento do fiscal do contrato qualquer fato extraordinario ou
anormal que ocorrer na execucao do objeto contratado, para adocdo das medidas cabiveis.

5.1.7. Remover, reparar, corrigir, refazer ou substituir a suas expensas, no todo ou em parte, o
servico ou material no qual forem constatadas falhas, defeitos, incorre¢des ou quaisquer danos em até uma
hora.

5.1.8. Responder e arcar por perdas, danos e prejuizos causados ao Cofen e/ou a terceiros,
provocados por impericia, ineficiéncia ou irregularidade cometida por seus técnicos, empregados ou
prepostos envolvidos na execugao dos servigos, em razao de a¢ao ou omissao, respondendo também pelo
onus decorrente de sua culpa ou dolo, na prestacdo dos servigos, ndo excluindo nem diminuindo a
responsabilidade pelos danos que forem constatados o acompanhamento, controle e fiscalizagdo exercidos
pelo Cofen. As reparacGes e indenizacGes dos prejuizos serdo devidas independentemente de outras
cominacdes contratuais ou legais a que a Contratada estiver sujeita.

5.1.9. Apresentar, independente de solicitacdao formal do Cofen, os documentos préprios que
comprovem as respectivas regularidades juridicas, fiscais e trabalhistas, assim como a qualificagdo da
respectiva equipe técnica, no ato da assinatura do contrato ou quando solicitado pelo fiscal.

5.1.10. Manter todas as condi¢des de habilitacdo juridica, fiscal, trabalhista e qualificacdo técnica e
econdmico-financeira, que ensejaram a contratacao, durante toda a vigéncia do contrato, sem 6nus para o
Cofen.

5.1.11. Prover mao-de-obra qualificada para a prestacdo dos servicos, conforme determina a
legislacao trabalhista vigente, atendendo aos requisitos minimos exigidos no Termo de Referéncia
e afastando os empregados cuja permanéncia no servico for julgada inconveniente, correndo por conta
Unica e exclusiva da empresa quaisquer 6nus legais, trabalhistas e previdencidrios, bem como qualquer
outra despesa que de tal fato possa decorrer. Os empregados afastados deverdo ser substituidos por outros,
de categoria profissional idéntica.

5.1.12. Manter equipe adequada e qualificada durante todo o processo de prestacdo de servicos.

5.1.13. Manter um preposto capacitado e aceito pelo Cofen para gerenciar, supervisionar,
representar técnica e administrativamente a Contratada ou fornecer informacées sobre os servicos, sempre
gue necessario, durante todo o periodo de vigéncia do contrato.

5.1.14. Todos os profissionais disponibilizados para realizacdo do objeto deste Termo de
Referéncia deverdo estar com a vacina¢do completa contra Covid-19, fazer o uso correto da mascara facial,
se necessario, e cumprir as demais obrigacGes constantes na legislacdo sanitdria vigente.

5.1.15. Efetuar, sem Onus para o Cofen, a reposicdo dos profissionais, em carater imediato, em
eventual auséncia.

5.1.16. Responsabilizar-se pela substituicdo dos colaboradores em servico que estao prestando apoio
durante todo o evento, inclusive com controle da escala de trabalho dos profissionais, ndo sendo permitida a
prorrogacdo da jornada de trabalho, além do previsto na legislacao, respeitando a carga horaria de cada
profissao.

5.1.17. Manter disponibilidade de efetivo dentro dos padrdes exigidos neste Termo para atender
eventuais acréscimos solicitados pela Administracdo, bem como impedir que a mao-de-obra que cometer
falta disciplinar, qualificada como de natureza grave, seja mantida ou volte a prestar os servigos.

5.1.18. Atender prontamente quaisquer exigéncias da fiscalizacdo do contrato, inerentes ao objeto da
contratacdo, inclusive as solicitacdes quanto a substituicées da mao-de-obra desqualificada ou entendida
como inadequada para a prestacao dos servicos.

5.1.19. Fornecer aos seus funciondrios uniformes para a realizacdo dos servicos. A Contratada ndo
podera repassar os custos de qualquer um dos itens do uniforme e equipamentos a seus empregados.

5.1.20. Responsabilizar-se pelo treinamento, uniformizacao, identificacdo, alimentacdo, transporte e
todas as demais despesas de seus funcionarios.



5.1.21. Arcar com todos os Onus e encargos sociais e trabalhistas, relativamente aos seus
empregados, previstos na legislacdo vigente, e de quaisquer outros em decorréncia da sua condicdo de
empregadora, no que diz respeito aos seus colaboradores, que ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio
com o Cofen, apresentando, sempre que solicitadas, as correspondentes comprovacoes.

5.1.22. Somente a Contratada serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucdo do contrato. A inadimpléncia da Contratada em relacdo a tais
encargos nao transferird a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o
objeto do contrato.

5.1.23. Responder por todas as despesas decorrentes da execucdo do servigo e por outras correlatas,
inerentes aos seus funcionarios, tais como saldrios, horas extras, adicionais, seguros, indenizagdes, tributos,
vale-refeicdo, vale-transporte, uniformes, equipamentos e outras que porventura venham a ser criadas e
exigidas pelo Poder Publico.

5.1.24. Responsabilizar-se pela seguranca e por quaisquer acidentes de que venham a ser vitimas os
seus colaboradores em servico, cumprindo todas as suas obrigacbes quanto as leis trabalhistas e
previdencidrias e lhes assegurando as demais exigéncias para o exercicio das atividades.

5.1.25. Assumir todos os gastos e despesas feitas para o adimplemento das obrigacGes decorrentes
do contrato.

5.1.26. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento ao
objeto da contratagao.

5.1.27. Cumprir todas as normas internas e procedimentos administrativos do Contratante e as
orientac¢des do fiscal do contrato.

5.1.28. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, a execucdo do objeto, sem prévia autorizacao
do Cofen.

5.1.29. Planejar, conduzir e executar os servicos dentro das Normas de Seguranca do Trabalho, Saude

e Meio Ambiente vigentes e exigiveis por Lei.

5.1.30. A Contratada é plenamente responsavel pela qualidade e validade das refeicbes que serdo
servidas durante o evento. Deverd existir um responsavel capacitado que observe as condicGes de higiene e
seguranga no preparo dos alimentos.

5.1.31. Responsabilizar-se pelo sigilo das informacdes e dados repassados pelo Cofen por for¢ca do
objeto deste Termo de Referéncia, mantendo sigilo sobre todo e qualquer assunto de interesse do Cofen ou
de terceiros de que tomar conhecimento em razao da execug¢ao do objeto deste Termo.

6. OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE

6.1. Além das obrigacdes resultantes da aplicacdo a Lei n? 14.133/2021 e demais normas
pertinentes, sdo obrigacdes do Cofen:

6.1.1. Proporcionar todas as condi¢des para que a Contratada possa desempenhar seus servicos de
acordo com as determinacoes do Edital e seus anexos e deste Termo, inclusive prestando a Contratada as
informacdes e esclarecimentos que esta vier a solicitar para o desenvolvimento dos trabalhos.

6.1.2. Exigir o cumprimento fiel de todas as obrigagcdes assumidas pela Contratada e
clausulas integrantes deste Termo de Referéncia, do edital da licitagdo, respectivos anexos e dos termos de
sua proposta.

6.1.3. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor especialmente
designado, registrando as ocorréncias relacionadas com a execucao do objeto contratado, inclusive
notificando as imperfei¢des, falhas e irregularidades constatadas, determinando as medidas corretivas
necessarias. O registro com as falhas detectadas deve ser encaminhado a autoridade competente para as
providéncias cabiveis.

6.1.4. Notificar a Contratada por escrito de quaisquer ocorréncias relacionadas a execuc¢dao do
objeto, fixando prazo para a sua corregao.



6.1.5. Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos que a Contratada executar fora das especificacdes
fornecidas pelo Cofen ou com problemas.

6.1.6. Efetuar o pagamento nas condi¢Ges pactuadas, de acordo com os servigos prestados.
7. FUNDAMENTACAO LEGAL E MODALIDADE LICITATORIA
7.1. A presente contratacdo estda fundamentada nas normas e procedimentos administrativos

constantes do Processo Administrativo SEI n2 00196.006291/2023-02, com arrimo nas normas da Lei
n? 14.133/2021 e demais legislagdes, normas e/ou dispositivos correlatos que regem a matéria.

7.2. Os servicos objetos desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme
informacodes e justificativas constante do Estudo Técnico Preliminar elaborado pelas dreas técnicas do Cofen
no tema.

7.3. Pelo fato de o objeto ter caracteristicas comuns, uma vez que a caracterizacdo e os padrdes
de desempenho e qualidade dos servicos podem ser objetivamente definidos com base em especificacdes
usuais de mercado, recomenda-se que seja adotada a modalidade pregdo na forma eletrdnica, pelo critério
do menor preco.

8. VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGAO

8.1. A despesa total estimada para o objeto deste Termo sera realizada pelo Setor de Compras e
Contratagdes, nos moldes do art. 23 da Lei n? 14.133/21, observado o disposto na Instru¢cdo Normativa
SEGES/ME n2 65/2021 do Ministério da Economia.

9. DISPONIBILIDADE ORGAMENTARIA

9.1. Os recursos orcamentdrios necessarios ao atendimento do objeto deste Termo de Referéncia
correrdo pelo Orcamento do Cofen no exercicio de 2024 e serdo alocados pelo Departamento Financeiro
deste Conselho.

10. PROPOSTA DE PREGOS - VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO

10.1. As proponentes deverdo apresentar propostas de pregos por itens, conforme tabelas
constantes no Anexo A deste Termo de Referéncia. A proposta de precos, contendo todas as despesas que,
direta ou indiretamente, fazem parte da prestacao dos servicos, devera atender, no minimo, os seguintes
requisitos:

10.1.1. Conter nome, CNPJ, Inscricdo Estadual, endereco, telefone e e-mail da empresa proponente;
10.1.2. Conter nome, CPF e cargo do representante legal da empresa;

10.1.3. Conter os dados bancarios da empresa, com o numero de conta corrente e agéncia;

10.1.4. Ter prazo de validade de, no minimo, 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao;

10.1.5. Conter especificacdo clara e completa do objeto ofertado, devendo ser observadas as

especificagcBes constantes deste Termo e seus anexos, sem conter alternativa de prego ou qualquer outra
condicdo que induza o julgamento a ter mais de um resultado.

10.1.6. Conter os precos unitarios e totais, expressos em reais (RS), com aproximacdo de até duas
casas decimais.

10.2. Os precos dos itens/servicos serdo fixos e irreajustaveis e deverdo incluir todos os custos,
tributos, obrigacOes, encargos e remuneracdo (lucro), sendo vedada a cobranca adicional de valores
referentes a taxas de administracdo ou quaisquer outras despesas.

10.3. Ndo se admitird proposta que apresente valores simbdlicos, irrisérios ou de valor zero,
compativeis com os pregos de mercado.

10.4. Nao sera aceita a proposta que nao contiver precos em todos os itens.

10.5. Todos os precos unitarios e totais devem estar abaixo do estimado, o que deve ser observado
e exigido.

10.6. As propostas deverdo atender todas as caracteristicas e especificacdes técnicas delineadas

neste Termo de Referéncia e ser preenchidas conforme estabelecido no Anexo A - Modelo de Planilha de



Proposta de Precos deste Termo de Referéncia.

10.7. Na proposta, deverdo ser apresentadas, ainda, quaisquer outras informacdes afins, que a
proponente julgar necessarias ou convenientes.

11. HABILITAGAO E QUALIFICACAO

11.1. As exigéncias de habilitacdo juridica, fiscal, social, trabalhista, econémico-financeira e

técnica sdo as usuais para a generalidade dos objetos.

11.2. A Administracdo verificard o eventual descumprimento das condicGes para contratacdo,
especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos
oficiais, tais como:

11.2.1. Sicaf;

11.2.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido;

11.2.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido;
11.2.4. Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa e
Inelegibilidade, mantido pelo Conselho Nacional de Justica;

11.2.5. Cadastro de Licitantes Inidoneos, mantido pelo Tribunal de Contas da Unido.

11.3. As consultas aos cadastros serao realizadas em nome da empresa fornecedora e de seu sécio

majoritario, por forca do art. 12 da Lei n2 8.429/1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao responsavel
pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive
por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

11.4. Caso atendidas as condi¢des para contratacdo, a habilitacdo do fornecedor sera verificada por
meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos, e da documenta¢cdo complementar especificada neste
Termo de Referéncia.

11.5. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacdo constante do Sicaf ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracao, a respectiva documentacdo atualizada.

11.6. Ndo serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome
da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

11.7. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento
dessas contribuicdes.

11.8. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos, indispensaveis a
garantia do cumprimento das obrigacdes:

11.8.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso.

11.8.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social.

11.8.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS)

11.8.4. Prova da inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa de débitos trabalhistas (CNDT) emitida
pelo Tribunal Superior do Trabalho.

11.8.5. Prova de inscri¢cdo no cadastro de contribuintes Estadual e Municipal relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.



11.8.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

11.8.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais relacionados
ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

11.8.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123/2006, estara dispensado da
prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal, visto que a apresentacdo do
Certificado de Condicdo de Microempreendedor Individual — CCMEI supre as exigéncias de inscricdo nos
cadastros fiscais, na medida em que essas informac¢des constam no préprio Certificado.

11.9. ApOs consulta ao Sicaf, para fins de verificacdo da Qualificagdo Econ6mico-Financeira, podera
ser solicitada a apresentacado da seguinte documentacao:

11.9.1. Certiddao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacdo (art. 59, inciso Il,
alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n2 116/2021), ou de sociedade simples.

11.9.2. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor.

11.9.3. Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez
Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um).

11.9.4. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias
da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.

11.9.5. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

11.9.6. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmissdo da Escrituracao Contabil Digital - ECD ao Sped.

11.9.7. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), serd exigido para fins de
habilitacdo capital minimo ou patriménio liquido minimo de 10% do valor total estimado da contratagdo.

11.10. Efetuada a verificacdo referente ao cumprimento das condicGes de participa¢do no certame, a
habilitacdo técnica sera realizada mediante a apresentacdo de ao menos 01 (um) atestado de capacidade
técnica expedido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que faca explicita mencdo a licitante
como executora dos servigos, comprovando a sua aptiddo na prestacdo de servigos pertinentes e
compativeis, em caracteristicas, quantidades e prazos, com o objeto deste Termo, contemplando, ao menos,
os seguintes dados:

11.10.1. Comprovacdo da execucdo de servico compativel em caracteristicas e quantidades com o
objeto desta licitacdo, de forma satisfatéria, demonstrando que a licitante executa ou executou contrato
correspondente a 50% (cinquenta por cento) do quantitativo total estimado para a presente licitacao.

11.10.2. Serd aceito o somatdrio de atestados para comprovar a capacidade técnica da licitante.

11.10.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial
da empresa licitante.

11.10.4. O atestado apresentado deverd ser emitido em papel timbrado e conter:
a) Razdo Social, CNPJ e endereco completo da empresa emitente;
b) Razdo Social e CNPJ da Contratada;
c) Numero e vigéncia do contrato, se for o caso;
d) Objeto e local do fornecimento;

e) Local e data de emissédo;



f) Identificacdo do responsdvel pela emissdo do atestado, com nome completo, cargo e
informacgdes de contato (telefone e correio eletronico);

g) Assinatura do responsavel pela emissdo do atestado.

11.10.5. No caso de apresentacao de atestado de empresas privadas, ndo serao considerados aqueles
apresentados por empresas participantes do mesmo grupo empresarial da Contratada. Serao consideradas
como de mesmo grupo empresas controladas pela Contratada ou que tenham pelo menos uma pessoa fisica
ou juridica que seja sécia da empresa emitente e da Contratada.

11.10.6. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do fornecedor.

11.10.7. A fim de comprovar os requisitos exigidos anteriormente, a licitante, caso julgue necessario,
podera encaminhar, juntamente com os respectivos atestados ou declaracbes, ordens de servico
(devidamente assinadas), notas fiscais/faturas ou outros documentos equivalentes, os quais também
poderdo ser requeridos por meio de diligéncia.

11.10.8. A licitante disponibilizard todas as informacGes necessarias a comprovacdo da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu suporte a
contratacao, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

11.11. Para fins de habilitacdo, a verificacdo em sitios oficiais de 6rgdos e entidades emissores de
certiddes constitui meio legal de prova.

11.12. Também deverdo ser apresentadas as seguintes declaragoes:

11.12.1. Declarag¢dao da licitante, assinada pelo representante legal da empresa, de que, sendo

vencedora da licitagdo, se responsabilizara por quaisquer danos causados por seus empregados ao Conselho
Federal de Enfermagem e empregados.

11.12.2. Declaracdo da licitante de que tem pleno conhecimento das condi¢cdes necessdrias para a
prestacao do servico.

11.12.3. Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na
condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicao.

11.13. As demais qualificacOes técnicas especificas serdo definidas pela Comissdo Permanente de
Licitagdo — CPL/Cofen, quando do lancamento do Edital, no que couber.

12. ADJUDICACAO E HOMOLOGAGAO

12.1. O objeto da licitacdo sera adjudicado a licitante declarada vencedora, por ato do Pregoeiro,

caso nao haja interposicao de recurso, ou pela autoridade competente, apds a regular decisdo dos recursos
apresentados.

12.2. O julgamento das propostas de precos serd pelo critério do MENOR PRECO GLOBAL, sendo
declarada vencedora a licitante que apresentar o menor preco e atender a todos os requisitos e exigéncias
do certame.

12.3. A contratacdo que se pretende ndo se aplica a adjudicacdo por item por existir o
entendimento da Equipe de Planejamento da Contratacdo e da Assessoria de Cerimonial e Eventos, area
demandante e que possui know-how sobre o assunto, de que a contratacdo global visa mitigar os riscos de
prejuizo para o evento, aumentado a competitividade da licitacdo por se tratarem de servicos similares e
gue guardam relacao entre si, pois visam a realizacdo do 122 Seminario Institucional do Cofen.

12.4. Além disso, ao considerar que o objeto possui pequenas quantidades de seus itens, fato que
possivelmente tornaria a licitacdo desinteressante para o mercado, a adjudicacdo pelo menor preco global
aumentara a competitividade, atraird mais licitantes e possibilitara reducdo do preco de escala.

12.5. Também sob a perspectiva técnica, impende lancar luzes sobre a centralizacdo da
responsabilidade em uma Unica empresa especializada no ramo, por ser o mais adequado ndo apenas em
vista do acompanhamento de problemas e solu¢des, mas, sobretudo, em termos de facilitar a verificacao



das suas causas e atribuicdo de responsabilidade, de modo a aumentar o controle sobre a execucdo do
objeto.

12.6. Por fim, cumpre salientar que se entende ndo haver dano aos principios constitucionais que
norteiam o procedimento nem as demais legislacdes aplicaveis.

12.7. ApOs a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente
homologara o procedimento licitatério.

13. VIGENCIA CONTRATUAL

13.1. Para a prestacdo dos servigos aqui especificados, o contrato decorrente do presente Termo de

Referéncia tera prazo de vigéncia de 60 (sessenta) dias, contados a partir da data de assinatura, com eficdcia
apos a publicacao do extrato no Didrio Oficial da Unido.

14. FISCALIZACAO CONTRATUAL

14.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato serdo exercidos por servidor
especialmente nomeado pelo Cofen, nos termos do art. 117 da Lei n? 14.133/2021.

14.2. Os fiscais do contrato e respectivos substitutos sdo designados pela Administracao, devendo
os autos serem instruidos com as publicacdes dos atos de designacdao dos agentes publicos para o exercicio
dessas fungdes.

14.3. Os fiscais anotardo em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execucdao dos
contratos, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados,
informando a seus superiores, em tempo habil para a adocdo das medidas convenientes, a situacao que
demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.

14.4. A Contratada sera obrigada a reparar, corrigir, remover ou substituir, a suas expensas, no total
ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de sua
execucdo ou de materiais nela empregados.

14.5. Ao Contratante reserva-se o direito de rejeitar, no todo ou em parte, os servicos fornecidos
em desacordo com o estabelecido no presente Termo de Referéncia.

14.6. A fiscalizacdo exercida pelo fiscal do Contratante ndo exclui nem reduz a responsabilidade
da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade na execucdo dos servicos e pela
completa e perfeita execucdo dos itens deste Termo.

14.7. Competira ao fiscal dirimir as duvidas que surgirem no curso da execu¢ao do contrato, de
tudo dando ciéncia a autoridade competente, para as medidas cabiveis.

14.8. A fiscalizacdo ndo aceitard, sob nenhum pretexto, a transferéncia de qualquer
responsabilidade da empresa Contratada para outras entidades.

15. CONDICOES E SUPORTE PARA PAGAMENTOS

15.1. A nota fiscal dos servicos prestados devera ser remetida com antecedéncia minima de 30

(trinta) dias em relacdo a data de seu vencimento para que o fiscal do contrato possa realizar sua verificacdo
e, ndo havendo problemas, emitir o atesto.

15.2. A nota fiscal deve estar preenchida com a descricdo detalhada do objeto, o nimero da nota
de empenho e os dados bancarios da Contratada.

15.3. Junto com a nota fiscal, deverd ser apresentada também a comprovacdo de
regularidade junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), pelo Certificado de Regularidade do
FGTS (CRF), as Fazendas Federal, pela Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido, Estadual e Municipal do domicilio ou sede da Contratada e a Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), sem que isso gere direito a alteracdo de precos ou compensagao
financeira.

15.4. Antes do pagamento da nota fiscal serd consultada a situagdo da empresa junto ao SICAF.

15.5. Constatando-se a situac¢do de irregularidade da Contratada junto ao SICAF, serd notificada, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente
sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.



15.6. Havendo a efetiva execuc¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF,
assegurada a ampla defesa.

15.7. Sendo identificada cobranca indevida, os fatos serdo informados a Contratada e a contagem
do prazo para pagamento serd reiniciada a partir da reapresentacdo da nota fiscal devidamente corrigida.

15.8. Sendo identificada cobranca indevida apds o pagamento da nota fiscal, os fatos serdao
informados a Contratada e sera verificada a melhor forma de se proceder, podendo ser feita glosa do valor
correspondente no préximo documento de cobranca.

15.9. Nao serao efetuados quaisquer pagamentos enquanto perdurarem pendéncias de liquidacao
de obrigacGes em virtude de penalidades impostas a Contratada ou inadimpléncia contratual.

15.10. O Cofen nao se responsabilizara pelo pagamento de quaisquer servicos realizados sem a
solicitacdo ou autorizacdo do fiscal do contrato.

15.11. O aceite dos servicos prestados por forca desta contratacdo serd feito mediante atesto das
notas fiscais, correspondendo tdo somente aos servicos efetivamente prestados.

15.12. A Contratada fard jus ao recebimento de pagamento apenas em contraprestacdo a realizacdo
efetiva de algum servico, ndo sendo devida qualquer retribuicdo pecuniaria unicamente pela existéncia da
relacdo contratual.

15.13. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento por culpa do Cofen, o valor devido sera
atualizado financeiramente desde a data do vencimento até a data do efetivo pagamento e os juros de mora
serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicacdo
das seguintes formulas:

I= (TX/100)
365
EM=1x N x VP, em que:
| = indice de atualizag3o financeira;
TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;
EM = Encargos moratérios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso

15.14. Os valores contratados decorrentes do presente Termo sao fixos e irreajustaveis.
16. SANGOES ADMINISTRATIVAS
16.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas

avencadas e as normas da Lei n? 14.133/2021 e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecugado total ou parcial.

16.2. A Contratada sera responsabilizada administrativamente pelas infracdes que cometer,
estando sujeita as san¢des administrativas previstas no artigo 155 e seguintes da Lei n2 14.133/2021.

16.3. Comete infracdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hipdteses previstas
no art. 155 da Lei n® 14.133/2021, quais sejam:

16.3.1. Dar causa a inexecucgdo parcial do contrato;

16.3.2. Dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao

funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

16.3.3. Dar causa a inexecucdo total do contrato;

16.3.4. Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;

16.3.5. Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
16.3.6. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacgao exigida para a contratacdo, quando

convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

16.3.7. Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo
justificado;



16.3.8. Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracdao
falsa durante a dispensa eletronica ou a execu¢do do contrato;

16.3.9. Fraudar a dispensa eletrénica ou praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;
16.3.10. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
16.3.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as condicdes

de participa¢do, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer
momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

16.3.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame;
16.3.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n® 12.846/2013.
16.4. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara

sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

16.4.1. Adverténcia pela falta do subitem 16.3.1 deste Termo de Referéncia, quando ndo se justificar
a imposicao de penalidade mais grave;

16.4.2. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela
conduta do fornecedor, por qualquer das infra¢des dos subitens 16.3.1 a 16.3.12;

16.4.3. Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do
ente federativo que tiver aplicado a sanc¢do, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens
16.3.2 a 16.3.7 deste Termo de Referéncia, quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

16.4.4. Declara¢ao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo
minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 16.3.8 a 16.3.12, bem como nos
demais casos que justifiqguem a imposicdo da penalidade mais grave.

16.5. A aplicacao das sanc¢bes previstas neste Termo nao exclui, em hipdtese alguma, a obrigacao
de reparacgao integral do dano causado ao Contratante.

16.6. Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a multa.

16.7. Antes da aplicacdo da multa, serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias Uteis, contado da data de sua intimacao.

16.8. Se a multa aplicada e as indeniza¢Ges cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante a Contratada, além da perda desse valor, a diferenca serd
descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente.

16.9. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da comunicacgdo
enviada pela autoridade competente.

16.10. A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditdrio
e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da
Lei n2 14.133/2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

16.11. Na aplicacdo das san¢des serdo considerados:

16.11.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

16.11.2. as peculiaridades do caso concreto;

16.11.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

16.11.4. os danos que dela provierem para o Contratante;

16.11.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacOes dos orgdos de controle.



16.12. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n® 14.133/2021 ou em outras leis de
licitacOes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n?
12.846/2013 serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

16.13. A personalidade juridica da Contratada podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo ou para
provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo
estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou
a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica
prévia.

16.14. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uUteis, contado da data de aplicacdo
da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sang¢bes por ele aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

16.15. As sancoes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/2021.

17. RESCISAO CONTRATUAL

17.1. As hipbteses para extincdo do contrato estdo previstas nos artigos 137 a 139 da Lei n?
14.133/2021. No procedimento que visa a rescisdo do contrato, que devera ser formalmente motivada, sera
assegurado o contraditério e a ampla defesa.

18. ALTERAGAO SUBJETIVA

18.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da Contratada com/em outra empresa juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos neste
Termo, sejam mantidas as demais clausulas e condi¢cdes do contrato, ndo haja prejuizo a execucdo do
objeto e haja anuéncia expressa do Cofen a continuidade do contrato.

19. ACRESCIMOS OU SUPRESSOES

19.1. No interesse do Cofen, o quantitativo da contratacdo podera ser acrescido ou suprimido nas
quantidades inicialmente previstas, com fundamento na Lei n? 14.133/2021, respeitados os limites impostos
pela Lei.

20. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

20.1. A Administracdo Publica é obrigada a adotar critérios e prdticas de sustentabilidade
socioambiental e de acessibilidade nas contratacdes publicas, nas fases de planejamento da contratacao,
selecdo de fornecedor, execucdo contratual, fiscalizacdo e na gestdo dos residuos sélidos, observando a
adequada destinagdao ambiental dos residuos decorrentes da aquisicao.

20.2. Nas aquisicdes e contratacdes governamentais, deve ser dada prioridade para produtos
reciclados e reciclaveis e para bens, servicos e obras que considerem critérios compativeis com padrdes de
consumo sustentaveis (artigo 79, XI, da Lei n2 12.305/2010 — Politica Nacional de Residuos Sélidos).

20.3. Visando a efetiva aplicacdo de critérios, acbes ambientais e socioambientais quanto a
insercdo de requisitos de sustentabilidade ambiental nas contratacdes promovidas pela Administracdo
Publica, em atendimento a Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n2 01/2010, o Cofen podera exigir critérios de
sustentabilidade ambiental.

20.4. A Contratada devera apresentar, quando aplicdvel, comprovacdo de enquadramento ao
disposto na Instru¢do Normativa SLTI/MPOG n. 01/2010. A referida Instru¢do Normativa pode ser
encontrada no link: http://www.comprasnet.gov.br/legislacao.

20.5. As boas praticas de sustentabilidade ambiental, de otimizacdo de recursos, reducdo de
desperdicios e menor poluicdo se pautam em alguns pressupostos e exigéncias, que devem ser observados
pela Contratada, no que couber:

20.5.1. Racionalizag¢dao do uso de substancias potencialmente téxico-poluentes.


http://www.comprasnet.gov.br/legislacao

20.5.2. Substituicdo de substancias téxicas por outras atéxicas ou de menor toxicidade.

20.5.3. Racionalizacdo/economia no consumo de energia (especialmente elétrica) e dgua.

20.5.4. Reciclagem/destinacdo adequada dos residuos gerados nas atividades de limpeza, asseio e
conservagao.

20.5.5. Descarte adequado de materiais téxicos, da forma ecologicamente correta.

20.5.6. Os materiais empregados pela Contratada deverdo atender a melhor relagdo entre custos e

beneficios, considerando-se os impactos ambientais, positivos e negativos, associados ao produto.

20.5.7. Repassar a seus empregados todas as orientacGes referentes a reducdo do consumo de
energia e agua.

20.5.8. A Contratada deve conduzir suas a¢des em conformidade com os requisitos legais e
regulamentos aplicaveis, observando também a legislacdo ambiental para a prevencdo de adversidades ao
meio ambiente e a saude dos trabalhadores e envolvidos na prestagdo dos servigos.

20.6. Além do apontado acima, devem ser observadas pela Contratada outras praticas sociais,
devendo comprovar, como condi¢do prévia a assinatura do contrato e durante a vigéncia contratual, sob
pena de rescisdo contratual, o atendimento das seguintes condi¢des:

20.6.1. Nao possuir inscricdo no cadastro de empregadores flagrados explorando trabalhadores em
condi¢cbes analogas a escraviddo, instituido pela Portaria Interministerial MTPS/MMIRDH n. 04 de
11/05/2016;

20.6.2. N3o ter sido condenada, a Contratada ou seus dirigentes, por infringir as leis de combate a
discriminacdo de raca ou de género, ao trabalho infantil e ao trabalho escravo, em afronta a previsdo aos
artigos 1° e 170 da Constituicdo Federal de 1988, do art. 149 do Cddigo Penal Brasileiro, do Decreto
n. 5.017/2004 (promulga o Protocolo de Palermo) e das Convencgées da OIT n. 29 e 105.

21. DISPOSICOES GERAIS

21.1. Os servigos especificados neste Termo de Referéncia ndo excluem similares que porventura se
fagam necessdrios para a sua boa execugao.

21.2. E proibida, por parte da Contratada, durante a vigéncia do contrato, a contratacio de
empregado pertencente ao quadro de colaboradores do Cofen.

21.3. Por se tratar de servico de baixa complexidade, entende-se que ndo deve ser solicitada
garantia de execucdo contratual.

21.4. N3do serd admitida a subcontratacdo, no todo ou em parte, de empresa para execucdo do
objeto, sem prévia autorizacdo do Cofen.

21.5. A Contratada fica proibida de veicular publicidade acerca do objeto do Contrato, salvo se
houver prévia e expressa autorizagdo da Administracdo do Cofen.

21.6. O valor final para o cumprimento do objeto do presente Termo de Referéncia sera definido
apos a Cotacdo Prévia de Precos, que sera realizada pelo Setor de Compras e Contratagdes.

21.7. O Contratante se reserva o direito de paralisar ou suspender, a qualquer tempo, a execucado
dos servicos, mediante pagamento Unico e exclusivo dos trabalhos ja executados, por ajuste entre as partes
interessadas, dos materiais existentes no local dos servicos e a eles destinados.

22. ANEXOS
22.1. Anexo A - Modelo de Planilha de Proposta de Precos;
22.2. Anexo B - Modelo de Termo de Compartilhamento de Dados e Confidencialidade.

O presente documento segue assinado pela Equipe de Planejamento da Contrata¢do e pela autoridade
responsavel pela aprovacdo do Termo de Referéncia, com fulcro na Lei n? 14.133/2021 e no art. 30 da IN
n2 05/2017-MPDG.
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Integrante Requisitante

LEONARDO ALVES MANGUEIRA
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ANEXO A

Chefe do Departamento Técnico de Contratac¢des

1. A proponente deverd preencher todos os itens das Planilhas de Proposta de Precos, conforme indicado
nas tabelas abaixo.

2. Nos valores informados estdo compreendidos, além dos tributos, todos e quaisquer encargos que, direta
ou indiretamente, decorram da execucdo do objeto licitado.

3. Os servicos deverdo ser realizados conforme item 3 do Termo de Referéncia, que contém a descricdo

detalhada.
HOSPEDAGEM
. Quantidade | Quantidade Valor
Item Tipos de Check-in Check-out | Apartamentos Diarias Unitario (RS) Valor Total (R$)
Apartamentos (d) = (a) x (b) x (c)
(a) (b) ()
1 Single 12/03/2024 | 15/03/2024 16 03 R$ 900,00 R$ 43.200,00
2 Double-Twin [12/03/2024 15/03/2024 40 03 R$ 1.000,00 [R$ 120.000,00
3 Triplo 12/03/2024 |15/03/2024 18 03 R$ 1.100,00 [R$ 59.400,00
VALOR TOTAL DE HOSPEDAGEM (RS) RS 222.600,0
ESPACO FiSICO
Valor Total
X Quantidade Valor
Item Descri¢do Check-in Check-out Quantidade de Didrias | Unitario (RS) (R3)
(a) (b) (« (d) = (a) x
(b) x (c)
AUDITORIO: devera ter
capacidade minima
para 150 pessoas
sentadas em formato
escolar, ser livre de
4 | colunas e ter o pé |11/03/2024|15/03/2024 01 05 R$ 6.000,00 [R$ 30.000,00
direito no minimo de
3m, a fim de garantir
acessibilidade e
mobilidade dos
participantes




SALA DA
COORDENACAO: dever3
ter capacidade para 10
pessoas sentadas em
formato “U”

11/03/2024

13/03/2024

01

03

RS 2.550,00

RS 7.650,00

SALAO PARA JANTAR
INSTITUCIONAL: devera
ter capacidade para
150 pessoas, no mesmo
local do evento,
sentadas em formato
banquete, em ambiente
privativo, com espago
para circulacgdo. A
Contratada sera
responsavel pela
estrutura, incluindo
montagem de
som/sistema de
sonorizacdo, iluminacao,
decoracdo  (conforme
itens previstos na tabela
de infraestrutura)

14/03/2024

15/03/2024

01

02

R$ 10.000,00

[R$ 20.000,00

VALOR TOTAL DE ESPACO FiSICO (R$)

RS
57.650,00

INFRAESTRUTURA

Item

Descrigao

Local de

Instalagdo/Macro
Descrigao

Quantidade
(Unidades)

(a)

Valor
Unitario

(RS)

Quantidade
(Diarias/
Apresentacdo)

(b)

(c)

Valor
Total (RS)
(d) =(a) x

(b) x (c)

PLATAFORMA  (PRATICAVEL):
medindo no minimo, 6m x 3m
x 0,8m, caso ndo haja palco
fixo

AUDITORIO

01

05

RS 760,00

R$3.800,00

POLTRONAS CONFORTAVEIS:
giratérias, com pé fixo,
mantendo o mesmo padrao
(cor e formato)

AUDITORIO

06

05

RS 150,00

R$ 4.500,00

MESAS LATERAIS: para apoio

AUDITORIO

03

05

R$ 50,00

R$ 750,00

10

PEDESTAL DE CHAO:
microfone

para

AUDITORIO

01

05

RS 80,00

R$ 400,00

11

TRIBUNA: em acrilico (aprox.
1,20m altura x 50 cm largura x
40 cm prof.)

AUDITORIO

01

05

RS 200,00

R$ 1.000,00

12

BASE: contendo 03 mastros
para bandeiras

AUDITORIO

01

05

R$ 100,00

R$ 500,00




13

CADEIRAS: acolchoadas e
ergonOmicas,
preferencialmente de cor
escura, mantendo o mesmo
padrdo (cor e formato)

AUDITORIO

150

05

RS 9,38

RS 7.035,00

14

MESAS: do tipo pranchdes,
devidamente forradas

AUDITORIO

50

05

RS 35,00

RS 8.750,00

15

MICROFONES WIRELESS (SEM
FIO): conectados a um sistema
de reproduc¢ao de som, devem
ser fornecidas pilhas ou
baterias suficientes para a
duracdo do evento. Os
microfones deverdo possuir
botdes/controles de
LIGA/DESLIGA, MUDO/FALA e
indicador luminoso ou grafico
da situacdo do aparelho

AUDITORIO

04

05

RS 90,00

RS 1.800,00

16

MICROFONE (com FIO):
tipo Gooseneck, conectados a
um sistema de reproducao de
som, devem ser fornecidas
pilhas ou baterias suficientes
para a duracdao do evento. Os
microfones deverdo possuir
botdes/controles de
LIGA/DESLIGA, MUDO/FALA e
indicador luminoso ou grafico
da situacdo do aparelho

AUDITORIO

01

05

RS 120,00

R$ 600,00

17

PROJETOR MULTIMIDIA: deve
ser fornecido com cabo HDMI,
com comprimento que atenda
a disposicdo adequada do
equipamento que sera
utilizado no espago
contratado, deve ser fornecido
dispositivo passador de slides
compativel com  sistemas
operacionais Microsoft
Windows 10, com bateria
suficiente para duracdo do
evento

AUDITORIO

02

05

R$ 150,00

RS 1.500,00

18

TELA DE PROJECAO: deve
possuir largura minima de
3,50m e altura minima de
2,20m, cor branca, bordas
pretas nas laterais, superficie
100% plana sem rugas,
formato 16:9 ou 16:10

AUDITORIO

02

05

R$ 200,00

RS 2.000,00




19

NOTEBOOK: com acesso a
Internet para projecao e
sonorizacdo compativel com o
ambiente e equipamentos,
deve ser  disponibilizado
notebook com Windows 10
com as seguintes
configuragcbes minimas: 4gb
de memdria ram, Windows 10,
webcam HD, 50gb de espaco
em disco livre, Microsoft Word
Excel, PowerPoint, Teams,
instalados e funcionais e tela
de no minimo 14"

AUDITORIO

02

05

RS 130,00

RS 1.300,00

20

SISTEMA DE SONORIZACAO:
para os 4 (quatro) microfones,
adequado ao ambiente, com
caixa (s) de som e todos os
cabos necessarios, inclusive
cabo de dudio que conecte a
saida de 3dudio do notebook
(conexdo P2 fémea) com a
entrada de dudio da mesa de
som, com comprimento que
atenda a disposicdo adequada
do equipamento (notebook)
que serd utilizado no espacgo
contratado, e ndo interfira na
disposicdo e/ou comunicacdo
entre o notebook e o projetor

AUDITORIO

01

05

RS
1.200,00

R$ 6.000,00

21

SISTEMA REPRODUTOR DE
SOM/MESA DE SOM: deve ser
disponibilizado  cabeamento
para conexdo da mesa de som
ao notebook para entrada
(LINE-IN) e saida de a&audio
(LINE-OUT) de forma que o
audio possa ser transmitido e
recebido via videoconferéncia
por meio do notebook. Deve
possuir cabos com conector
P2 para a conexdao com o
notebook com no minimo 3
metros, um cabo P2 serd para
a conexdao da saida de audio
do notebook (phone) para um
canal exclusivo de entrada da
mesa de som, um cabo P2 sera
para a conexao de entrada de
audio do notebook
(microfone) para o canal de
principal (Main/Phone) da
mesa de som

AUDITORIO

01

05

RS
1.000,00

R$ 5.000,00




22

LINK DE INTERNET: deve ser
disponibilizado um link de
acesso a Internet de no
minimo 150 Mbps dedicado
FULL DUPLEX, que deverd ser
distribuido para os dispositivos
através de uma rede sem fio.
Nao deve haver nenhum tipo
de bloqueio no acesso a
Internet. Deverd ser
disponibilizado um  ponto
acesso a rede de dados e
Internet por meio de cabo UTP
categoria 5e ou superior com
conector RJ45 que devera ser
conectado ao notebook. O
ponto de acesso a rede sem
fio deve ser compativel com o
padrdo 802.11 b/g/n/ac de
2.4GHz e 5GHz, deve estar
localizado dentro ou préximo
da sala onde ocorrerd o
evento (raio de distancia de
até 10 metros) e permitir no
minimo 100  dispositivos
conectados simultaneamente
(50 notebooks e 50
smartphones). Configuracdo
da rede sem fio: o SSID da
rede sem fio deve ter o nome
“Cofen”; a seguranca da rede
deve estar configurada para o
padrdo WPA2 Pessoal, com
criptografia no padrdao AES e
senha de acesso a ser definida
pelo Cofen; os dispositivos
devem  receber um IP
automaticamente, sendo que
a multifuncional devera ter IP
fixo

AUDITORIO

01

05

RS
1.200,00

R$ 6.000,00

23

MONITOR DE VIDEO DE NO
MINIMO 40” (ou TV): para ser
utilizado como teleprompter,
conectado ao notebook que
efetuara a transmissdo,
contendo os cabos e conexdes
nas dimensdes necessdrias

AUDITORIO

01

05

R$ 150,00

R$ 750,00

24

TORRE DE
TOMADAS/FILTRO DE
LINHA: no novo padrdo (nb
14136) contendo cada uma,
no minimo, quatro conexdes

AUDITORIO

10

05

R$ 35,00

R$ 1.750,00




INTERFACE DE AuDIO
PROFISSIONAL USB 2X2: deve
possuir 2 conectores de

25 , AUDITORIO 01 05 R$ 350,00[R$ 1.750,00
entrada e 2 de saida para
conexdao do notebook com a
mesa de som
RIBALTA: de no minimo 1 m de
26 | comprimento para iluminar o AUDITORIO 06 05 R$ 45,00 RS 1.350,00
fundo de palco
NOTEBOOK: com acesso a
Internet via cabo, evitando SALA DA
27 mstabllldaf:le de rede deV|dc\> COORDENACAO 01 03 R$ 130,00{R$ 390,00
ao alto numero de acessos a
rede sem fio do hotel
IMPRESSORA
MULTIFUNCIONAL: colorida a
laser ou jato de tinta, com SALA DA
28 cartucho/tonner em | COORDENACAO o1 03 R$ 220,00R$ 660,00
guantidade suficiente para o
evento (tinta colorida e preta)
MESAS: do tipo pranchdes SALA DA
2 ! ~ R RS 52
? devidamente forradas COORDENACAO 05 03 $35,00 [R$ 525,00
CADEIRA:  acolchoadas e SALA DA
30 ~ 10 03 R RS 281,2
ergondmicas COORDENACAO $9.38 § 281,25
. SALA DA
31 | IMPRESSORA: para etiquetas COORDENACAO 01 03 R$ 290,00{R$ 870,00
LINK DE INTERNET: deve ser
disponibilizado um link de
acesso a Internet de no
minimo 25 Mbps dedicado
FULL DUPLEX, fornecido SALA DA
32 | através de interface rj45; ~ 01 03 R$ 509,00[R$ 1.527,00
. . - COORDENACAO
devera ser disponibilizado
ponto acesso a rede de dados
e Internet por meio de cabo
UTP categoria 5e ou superior
com conector RJ45
ATRACOES CULTURAIS:
Duas atracdes diferentes, que
deverdo se apresentar em ~
alco ou praticavel, incluindo SALAO PARA ! RS
33 | P - o o s JANTAR 02 Apresentacdo [y o o0 [RS 7.300,00
95 s!s en:nas e sononzla.gao e | INSTITUCIONAL .650,
iluminacdo (carga horaria de
3h cada com carga horéria
total de 6 horas)
34 | bl ATAFORMA (PRATICAVEL): SAJL:STZARRA 01 02 R$ 750,00{R$ 1.500,00

medindo no minimo, 6m x 3m

INSTITUCIONAL




X 0,5m, caso ndo haja palco
fixo

MESAS: redondas,
devidamente forradas e
apropriadas para ocasidao. As

mesas devem estar montadas SALAO PARA
35 | com pratos, talheres, tacas, JANTAR 20 02 R$ 80,00 [R$ 3.200,00
sousplasts e guardanapos de | INSTITUCIONAL
tecido para o jantar formal. O
calculo estd considerando a
média de 8 pessoas por mesa
. SALAO PARA
36 .CA?EIF;AS' Iapmp”adas para JANTAR 150 02 R$ 11,08 [R$3.324,75
Jantariorma INSTITUCIONAL
SALAO PARA
37 | CANHOES DE LED JANTAR 20 02 R$ 37,36 |RS 1.494,20
INSTITUCIONAL
3g | CADEIRAS: acolchoadas e | perenciamento 06 02 R$ 9,38 [R$ 112,50
ergonOmicas
39 | MESAS: ftipo pranchdo com | oonenciamenTO 02 02 R$ 35,00 [R$ 140,00
toalhas de mesa adequadas
ARRANIJO DE FLORES
NATURAIS: tipo centro de -
DECORACAO
mesa, montados em base de SALAO PARA
40 | cipd ou cachepd, com suporte JANTAR 20 01 R$ 100,00{RS 2.000,00
em VI(.:|I’0 ou madeira. Para INSTITUCIONAL
a noite de 14/03/2024,
durante o jantar institucional
ARRANJO DE FLORES DECORACAO
NATURAIS: tipo buffet. Para SALAO PARA
41 B 02 01 R R$ 1.2
a noite de 14/03/2024, JANTAR $ 600,00{R$ 1.200,00
durante o jantar institucional INSTITUCIONAL
ARRANIJO DE FLORES .
42 | jardineira, para o palco do JANTAR 01 01 R$ 350,00{R$ 350,00
jantar institucional na noite de INSTITUCIONAL
14/03/2024
ARRANJO DE FLORES
NATURAIS: tipo jardineira, DECORACAO
43 | para o palco do auditério no G 01 05 R$ 350,00{R$ 1.750,00
, AUDITORIO
periodo do evento (12 a
15/03/2024)
ARRANJO COM TRIPE COM
FLORES NATURAIS: para a
entrada do auditério e foyer. DECORACAO
a4 Para o auditdrio, durante toda AUDITORIO 04 05 R$ 250,00[R$ 5.000,00

a duragdo do evento, no
periodo de 12 a 15/03/2024




ARRANIJOS DE FLORES

NATURAIS PARA MESA

LATERAL: Para o auditorio, DECORACAO
45 durante toda a duragdo do AUDITORIO 03 05 RS 120,00(R$ 1.800,00

evento, no periodo de 12 a

15/03/2024

VALOR TOTAL DE INFRAESTRUTURA (RS) RS
89.959,70
RECURSOS HUMANOS
Quantidade | Quantidade U\r:iatla?rrio To\tl:lk(,I;S) Valor Total
Item Descrigdao Periodo |[Profissionais| de Didrias (R$) (d) = (a) x do Item
(a) (b) Q ox@ | B

TECNICO EM AUDIO E | pis 12/03:

VIPEO: das 14h 02 1 |R$ 300,00 [R$ 600,00

profissional capacitado as 18h

para instalacgo, | (4horas)

configuracdo, operacdo

e manutengao de

equipamentos Dias 13

audiovisuais adequados | €14/03:

(incluindo sonorizacdo e das 8h
46 | Projegdo) para | 3 18h, com | ) 02 [R$320,00 [RS 1.280,00 [R$ 2.480,00

realizacio dos servicos | intervalo de

durante todos os dias do | umahora

evento, bem como o | dealmoco

monitoramento e (9 horas)

controle de

interferéncias,

microfonias ou | Dia15/03:

quaisquer das 8h as 02 1 [R$300,00 RS 600,00

intercorréncias nessa 12h

area durante o evento (4 horas)
47 De 12 02 03 R$ 290,00 [R$ 1.740,00 RS 2.240,00

RECEPCIONISTA: 2 14/03:

profissional capacitado das 8h

para  prestar auxilio | as 18h, com

durante todo o evento, | intervalo de

executando as seguintes uma

atividades: recepcionar | horade

0s convidados e almogo

participantes, (S horas)

determinar lugares

marcados, assessorar a

distribuicao de

microfones, auxiliar no

credenciamento e na

distribuicado de

materiais, auxiliar no

esclarecimento de

duvidas e informacdes,

dentre outras atividades.




Os profissionais devem
possuir experiéncia em
recepcao, escolaridade
de, pelo menos, nivel
médio, além de
caracteristicas Dia 15/03:
pessoais como | das8h 02 1 [R$ 250,00 [R$ 500,00
dinamismo e simpatia. as 12h
Traje: terno, vestido ou (4 horas)
uniforme (cor preta) e
sapato social (cor preta)
GARCOM: Dia 12/03:
profissional capacitado | das 14h 01 1 RS 200.00 [R$ 200.00
para prestar auxilio as 18h ’ ’
durante todo o evento, | (4 horas)
executando as seguintes
atividades:  servir os
psie: s
o e 14/03:
consglhelros, das 8h
mediadores que estardo 3s 18h,
ag | no palco (auditdrio) ena | o o1 02 [R$250,00 [R$ 500,00 [R$ 900,00
sala da presidéncia, |intervalo de
dentre outras atividades. | uma hora
Os profissionais devem | de almoco
possuir experiéncia (9 horas)
como garcom, além de
caracteristicas pessoais,
como dinamismo e
simpatia. Traje: terno, Dia 15/03:
vestido ou uniforme (cor das 8h 01 1 R$ 200,00 [R$ 200,00
preta) e sapato social as 12h ,
(4 horas)
(cor preta)
VALOR TOTAL DE RECURSOS HUMANOS (RS) | 5.620,00
ALIMENTACAO
Quantidade Quant.'idade Quantidade V?I?r- Valor
Item Descri¢do Medida pessoas Servigos/ Total Unitario Total (R5)
(@) Mesas (©) = (a) x (b) (RS) (e) = (c) x
(b) (d) (d)
49 :Lll\sﬂ/oog?z'onzoj dias 13, 14 Por pessoa 150 03 450 R$ 90,00 4R§;.500500
50 127;?;20525 dias 12 e Por pessoa 150 02 300 R$ 90,00 5;000’00
51 JnA(‘)N(;I;,:RM/Igl;I'ZI'I(;LZJEIONAL. Por pessoa 150 01 150 R$ 170,00 55500’00
52 COFFEE-BREAK: nos Por pessoa 150 05 750 R$ 35,00 2R6$250 0
dias 13 e 14/03/2024, T
os servicos deverdo ser
prestados no periodo




matutino e vespertino e,
no dia 15/03/2024,
apenas no periodo
matutino

COFFEE-BREAK - Sala da
Organizagao: nos dias 11
e 12/03, no periodo
vespertino

53 Por pessoa 10 02 20 R$ 45,00 |R$ 900,00

MESA DE CAFE -
Auditério:

No dia 12/03: 4h
didrias, das 14h as 18h;
54 | Nos dias 13 e 14/03: 8h |Por pessoa 150 03 450 R$ 15,00 |R$ 6.750,00
didrias, das 8h as 12h e
das 14h as 18h;

No dia 15/03: 4h diarias,
das 8h as 12h

MESA DE CAFE - Sala da
55 | Organizacdo: Nos dias 11 |Por pessoa 10 02 20 R$ 15,00 |R$ 300,00
e 12/03 das 8h as 18h

- R$
VALOR TOTAL DE ALIMENTACAO (RS) 127.200,00
QUADRO-RESUMO DO CUSTO DA CONTRATACAO
SERVICO VALOR TOTAL (RS)
Hospedagem RS 222.600,00
Espaco Fisico RS 57.650,00
Infraestrutura RS 89.959,70
Recursos Humanos RS 5.620,00
Alimentacio RS 127.200,00
VALOR GLOBAL ESTIMADO DA CONTRATA(;AO -> RS 503.029,70

LOCAL E DATA:

RAZAO SOCIAL DA EMPRESA:

CNPJ:

NOME DO REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA:
RG/CPF:

FONE DE CONTATO NA EMPRESA:

ANEXO B
MODELO DE TERMO DE COMPARTILHAMENTO DE DADOS E CONFIDENCIALIDADE

O Conselho Federal de Enfermagem (Cofen) visa fomentar os mais altos valores éticos em suas atividades,
incluindo quando da escolha de seus parceiros, portanto, faz parte da missdao do Cofen “Assegurar a
sociedade uma assisténcia de Enfermagem ética, cientifica e de qualidade por meio da regulamentacéo,
fiscalizacdo e disciplinamento do exercicio profissional”.




O Cofen espera que os seus parceiros compartilhem e incorporem os seus valores e o compromisso com a
integridade para a construcdo de um relacionamento duradouro. E seu papel exercer suas atividades dentro
dos principios da ética e dos deveres que a lei impde, principalmente no que se refere a tomar providéncias
acauteladoras de forma a evitar riscos, incertezas e prejuizos ao Cofen ou terceiros.

Estas cldusulas destinam-se aos “PARCEIROS”, os quais abrangem todas as pessoas e empresas que fazem
negdcios e parcerias, sejam clientes, fornecedores de bens, prestadores de servicos ou estejam envolvidos
em qualquer outra espécie de relacdo contratual com o Conselho Federal de Enfermagem (Cofen).

A aceitacdo das condi¢cOes aqui descritas € um pré-requisito para todas as contratacées firmadas com o
Cofen. Portanto, ao firmar contrato ou criar qualquer parceria com o Cofen, estas disposicGes serdo
automaticamente incorporadas como parte do contrato e a CESSIONARIA afirma o seu compromisso em
cumpri-las.

Quando da execucdo de suas atividades, Cofen e CESSIONARIA compartilharem informacdes relacionadas a
pessoas naturais identificadas ou identificdveis (Dados Pessoais) as Partes serdo consideradas como
controladoras de tais Dados Pessoais e deverdo observar todos os requisitos e limites da Lei 13.709/2018 -
Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD), bem como as disposicdes abaixo indicadas. Todos os termos
do presente instrumento serdo aqueles definidos na LGPD.

1. Em qualquer caso, o tratamento dos Dados Pessoais — o que inclui o compartilhamento de tais Dados
Pessoais conforme definido pela LGPD — observara a finalidade do contrato. Diante disto, entende-se que
Cofen e CESSIONARIA apenas realizardo o tratamento de dados estritamente necessérios para a realizacdo
de sua relacdo contratual e, em nenhuma hipétese, solicitardo dados de maneira injustificada ou irregular.

1.1. O Cofen declara que fornecerd a CESSIONARIA acesso a Dados Pessoais apenas na medida em que a
CESSIONARIA necessite justificadamente, bem como, que previamente a qualquer envio, o Cofen confirmard
e/ou providenciara sua autorizacdo legal para fazé-lo.

2. Cada Parte sera a Unica responsavel por seu tratamento dos Dados Pessoais, incluindo a sele¢ao do
método e das finalidades de tratamento, e a determinagdo da base legal aplicavel. Havendo tratamento de
dados, o Cofen deverd garantir a existéncia de uma base de armazenamento valida e segura para o
compartilhamento dos Dados Pessoais com a CESSIONARIA.

3. A CESSIONARIA declara e garante ao Cofen que estas declaracdes e garantias s3o verdadeiras, precisas,
completas e corretas nesta data, e assim permanecerdo enquanto a relagdo com o Cofen permanecer em
vigor:

I. Possui um programa adequado e efetivo de conformidade com as leis, regulamentos e quaisquer
normativas aplicdveis ao tratamento de Dados Pessoais, incluindo a LGPD;

Il. DispGe de pessoa para atuar como Encarregado de Dados, nos termos da LGPD, e exceto em caso de
hipdtese de dispensa valida prevista em lei ou regulamento;

[ll. Mantém confidenciais os Dados Pessoais e adota politicas e medidas adequadas e efetivas de seguranca
de informacdo, compativeis com a Lei aplicavel, com a finalidade do Tratamento dos Dados Pessoais e com
os melhores padrées do mercado;

IV. Ndo realizarad qualquer tratamento indevido, irregular ou ilegal, de forma direta e/ou indireta, ativa e/ou
passiva, de dados pessoais a que tenha acesso em razao da execugao de eventuais contratos celebrados com
o Cofen.

V. Tem pleno conhecimento de que todos os Dados Pessoais que forem tratados, durante a vigéncia da
relacdo entre as Partes, ndo sdao passiveis de retencao por periodo superior ao necessario para o
cumprimento das suas obrigacbes nos termos do(s) contrato(s), ou conforme necessdrio ou permitido pela
lei aplicavel.

4. A CESSIONARIA durante o tratamento de Dados Pessoais e em caso de compartilhamento entre
CESSIONARIA e Cofen, compromete-se a:

I. Durante o tratamento dos Dados Pessoais, observar e cumprir todas as Leis aplicaveis no momento do
tratamento, incluindo a LGPD.

Il. Atender, nos termos da LGPD, a toda e qualquer requisicdo feita pelos titulares de Dados Pessoais, com
relacdo aos Dados Pessoais dos titulares tratados pela CESSIONARIA, incluindo, mas n3o se limitando a:



acesso aos dados; correcdo de dados incompletos, inexatos ou desatualizados; anonimizacao, bloqueio ou
eliminacdo de dados desnecessarios, excessivos ou tratados em desconformidade com o disposto na LGPD;
portabilidade dos Dados a outro fornecedor de servico ou produto, mediante requisicdo expressa do titular
e seguindo regulamentacdo da Autoridade Nacional de Protecdo de Dados (ANPD); eliminacdo dos dados
pessoais tratados com o consentimento do titular exceto nas hipdteses em que a conservac¢ao é autorizada
conforme previsto na LGPD.

lll. Fornecer, mediante solicitacdo do Cofen, informag¢Bes completas sobre suas prdticas e Politica de
Tratamento de Dados Pessoais.

IV. Permitir que o Cofen, ou representante devidamente indicado, tenha, mediante solicitacdo, acesso
integral e irrestrito ao ambiente tecnolégico da CESSIONARIA utilizado em conexdo com o tratamento de
Dados Pessoais na forma deste contrato, incluindo, mas nao se limitando a, qualquer sistema, computador,
servidor, maquina virtual, hardware, software ou outro meio ou ferramenta utilizado no tratamento dos
Dados Pessoais nas relagdes contratuais para com o Cofen, desde que isso ndo interfira em qualquer direito
ou obrigacdo de confidencialidade ou segredo industrial da CESSIONARIA.

V. Informar ao Cofen, em até 3 (trés) dias Uteis do recebimento, se e quando um titular dos Dados Pessoais
solicitar pedido de acesso, retificacdo ou exclusdo, ou qualquer outra requisicdo relacionada aos seus
direitos que afete Dados Pessoais tratados pelo Cofen quanto as relagdes contratuais para com o Cofen.

VI. Ndo fornecer Dados Pessoais para terceiros, exceto para operadores que realizardo o tratamento em
nome de uma das Partes, ou quando permitido pela Lei aplicavel.

5. O acesso referido no item “IV” da Clausula 1.4 acima, terd a finalidade de avaliar o cumprimento das
obriga¢bes previstas neste documento e a adequacdo da CESSIONARIA ao disposto na Lei aplicavel no
momento do Tratamento, ficando certo de que a CESSIONARIA devera cooperar com o Cofen ou seu
representante no fornecimento de acesso e informacgGes suficientes para atingir tal finalidade, sob pena de
arcar com as penalidades por descumprimento contratual estipuladas entre as partes.

6. Caso o CESSIONARIA tome ciéncia de qualquer ocorréncia, concreta ou suspeita, de perda, mau uso,
acesso, destruicdo, exclusdo, comunicacdo, modificacdo ou outra forma de tratamento ndo autorizado dos
Dados Pessoais, ou qualquer invasdo em sua infraestrutura fisica ou tecnolégica que permita a realizacdo de
tais atos, a CESSIONARIA informara ao Cofen, por escrito em até 24 horas da ciéncia do fato, e adotara todas
as medidas estabelecidas na Lei aplicavel para cessar tal fato.

6.1. Tal comunicagdo devera indicar, no minimo a natureza da violagdo dos dados pessoais, incluindo,
sempre que possivel, as categorias, o niumero aproximado de titulares e os respectivos dados violados, a
descricdo das consequéncias da violagdo dos dados pessoais, tanto quanto razoavelmente possivel, dadas as
circunstancias, e o plano de contingéncia tomado pela CESSIONARIA para tratar da violagdo dos dados
pessoais e reparar suas consequéncias.

6.2. A CESSIONARIA devera enviar ao Cofen relatérios quinzenais demonstrando o efetivo cumprimento do
plano de contingéncia apresentado.

7. A CESSIONARIA se obriga a indenizar, defender e manter imune o Cofen, seus conselheiros federais e
regionais, diretores, empregados publicos, controladores, Conselhos Regionais de Enfermagem, bem como
sucessores e cessionarios de cada um deles (“Partes Indenizaveis”) contra quaisquer perdas e danos,
prejuizos, custos, honorarios advocaticios (e de outros especialistas, incluindo peritos), depdsitos judiciais,
penalidades e multas, inclusive no contexto de eventuais reclamag¢des, demandas e processos
administrativos, judiciais ou arbitrais contra Partes Indenizaveis movido pelos titulares de Dados Pessoais,
pelas Autoridade Governamental, ou por quaisquer terceiros (“Perdas”) que resultarem, direta ou
indiretamente, de:

I. qualquer falsidade, omissao, erro, incompletude, violagdo ou inexatiddo nas declara¢des e garantias
prestadas pela CESSIONARIA neste documento com relagdo ao tratamento de Dados Pessoais;

Il. inadimplemento de qualquer obrigacdo com relacdo ao tratamento de Dados Pessoais prevista neste
documento ou estipulado em separado pelas partes, e/ou

Il. qualquer acdo ou omissdo dolosa, culposa ou de ma-fé da CESSIONARIA que descumpra a Lei aplicavel a
protecao dos Dados Pessoais.

7.1. O direito de indenizacdo pelas Partes Indenizaveis previsto acima em nada estara limitado em razdo de:



I. qualquer declarac¢do contida neste documento, Contrato e/ou em seus anexos; e
I. da realizacdo de fiscalizagdo ou auditoria, em especial os direitos previstos na Clausula 1.4 ou no Contrato.

8. A CESSIONARIA declara-se ciente, habilitado e preparado a atender, de imediato, aos termos e condicdes
previstas neste instrumento.

9. Qualquer violacdo das obrigac¢des, declara¢des e garantias estipuladas neste documento sera considerada
uma violacdo grave ao contrato, de sorte que o Cofen poderd, a depender da gravidade e a seu exclusivo
critério:

I. emitir orientagdes ou aviso de infracdo e requerer planos de acao;

Il. suspender/paralisar/interditar atividades com justa causa até satisfatdria regularizagdo, inclusive, nesta
hipdtese, com retencdo de pagamentos e independentemente do cumprimento do cronograma das
atividades em execucdo;

lll. ou rescindir eventuais Contratos de forma motivada, em todos os casos sem prejuizo das penalidades
contratuais e eventuais perdas e danos.

10. Quaisquer questdes, duvidas, condicdes de tratamento, incidentes, relacionadas a Dados Pessoais
decorrentes da(s) relagdo(0es) contratual(is) entre as Partes deverdo ser prontamente comunicadas entre as
partes por seus Encarregados dos Dados, ou Data Protection Officer (DPO).

Brasilia, de de 2023.

Nome completo

Assinatura
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP)

1. INTRODUGAO

O presente documento visa analisar a viabilidade da presente contratacdo, bem como levantar os
elementos essenciais que servirdo para compor o Termo de Referéncia ou projeto Basico, de forma a melhor
atender as necessidades da Administracao.

2. DADOS DO PROCESSO

Unidade funcional responsavel pela Contratagao | Assessoria de Cerimonial e Eventos — ASCE

Contratagdo de Hospedagem, Espaco Fisico, Recursos Humanos,

Objeto Infraestrutura e Alimentagdo para realizar o 122 Semindrio
Institucional de 2024.
N2 do Processo 00196.006291/2023-02
3. NORMATIVOS QUE DISCIPLINAM OS SERVICOS A SEREM CONTRATADOS
Decreto n° 9507 de 21/09/2018
4. NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

Realizacdo da 122 edicdo do Semindrio Institucional, no estado do Goids na cidade de Rio
Quente, Alexania ou Pirendpolis, no periodo de 12 a 15 de margo de 2024.

5. REFERENCIA AO PLANEJAMENTO ESTRATEGICO INSTITUCIONAL DO COFEN

OEOQ7. Ter um ambiente de trabalho integrado, que promova a cultura de resultados e a
gualidade de vida no trabalho.

6. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
6.1. Natureza da Contratacgado:

Trata-se de servico de natureza ndo continuada, tendo em vista que os servigos considerados nao
continuados ou contratados por escopo sdo aqueles que impdem aos contratados o dever de realizar a
prestacdo de um servigo especifico em um periodo predeterminado.

A contratagdo deve atender exclusivamente para realizacdo da 122 edicdo do Semindrio
institucional, no estado do Goids na cidades de Rio Quente, Alexania ou Pirendpolis.

6.2. Duracao Inicial do Contrato:
Da assinatura do contrato até a conclusdo dos servicos.
Trata-se de servicos de natureza ndo continuada.
6.3. Sustentabilidade:
N3o se aplica.
6.4. Transi¢ao Contratual:
N3o se aplica.
6.5. Relevancia dos requisitos estipulados:

Todos os requisitos estipulados sdo necessarios para uma definicdo precisa e completa do objeto,
sem provocar restri¢des da quantidade de possiveis fornecedores dos servigos.

7. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES




Levantamento realizado pela Assessoria de Cerimonial e Eventos com base em eventos

anteriores.

Quantidade estipuladas de acordo com o nimero de participantes autorizados pelo Plendrio do
Cofen.
8. LEVANTAMENTO DE MERCADO E JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DO TIPO DE SOLUCAO A
CONTRATAR

Por se tratar de servigco comum contratado em anos anteriores, cujos padrdes de desempenho e
gualidade podem ser objetivamente definidos, por meio de especificacdes usuais de mercado, conclui-se que
ha diversas opcdes no mercado possiveis de serem contratadas pelo Cofen. Apds a elaboracdo de Termo de
Referéncia, serdo estabelecidos os pregos unitarios maximos dos servigos, através do setor responsavel
(Compras e Contratacgdes).

Além disso, com base no Decreto n2 9507 de 21/09/2018, é que se justifica o tipo de solugdo que
foi escolhida para se contratar, uma vez que o referido Decreto dispde sobre a execucdo indireta, autarquica e
fundacional e das empresas publicas e das sociedades de economia mista controladas pela Uniao.

9. ESTIMATIVAS DE PRECOS OU PRECOS REFERENCIAIS

Estimativa orgcamentdria: RS 505.000,00 (quinhentos e cinco mil reais).
10. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO
10.1. OBJETO

Contratacdo de empresa especializada na prestacdao de servicos de hospedagem, espaco fisico,
recursos humanos, infraestrutura e alimentacao.

A contratacdo visa a realizacdo do 122 edicdo do Seminario institucional, no periodo de 12 a 15
de margo de 2024, no estado do Goias na cidade de Rio Quente, Alexania ou Pirendpolis.

10.2. JUSTIFICATIVA

O Seminario Institucional é evento que constitui o calendario do Cofen, sendo o principal evento
voltado as rotinas internas que visa a capacita¢do e integracao de todos os seus colaboradores.

A realizagdo do 122 Seminario Institucional nas cidades de Rio Quente/GO, Alexdnia/GO ou
Pirendpolis/GO foi aprovada na 5592 Reunido Ordinaria de Plendrio. O evento é realizado anualmente com a
participacdo efetiva dos empregados publicos e colaboradores do Cofen, e tem por finalidade debater
alternativas de melhoria para o ambiente de trabalho e promover a capacitacdo técnica do corpo funcional,
com énfase as chefias, oportunizando melhorias que gerem beneficios a categoria da enfermagem, com
prestacdo de servicos de qualidade ao publico interno e externo.

10.3. REQUISITOS PARA LOCAL DO EVENTO/HOSPEDAGEM

O hotel deverda comportar 100% do quantitativo de participantes do evento, para nao haver
distanciamento e dispersao, evitando prejuizos aos objetivos propostos, visto que possui conceito de imersao, e
evitando despesas adicionais com transportes.

O hotel deverd ter servicos de hospedagem e alimentacdo de no minimo trés (3) estrelas,
conforme padrdes estabelecidos pela Portaria Ministerial MTur N2 100/2011.

O hotel que a empresa licitante indicar, devera apresentar os padrées minimos exigidos para
classificacdo de hotel de trés (3) estrelas estabelecidas pelo Sistema Brasileiro de Classificacdo de Meios de
Hospedagem — SBClass, conforme a portaria supracitada.

10.4. SERVICOS

10.4.1. HOSPEDAGEM: acomodacdo para 150 (cento e cinquenta) héspedes com fornecimento de café
da manh3, almocgo e jantar. Os participantes serdao acomodados da seguinte forma no periodo de 12 a 15 de
marco de 2024.

Item | Apartamento Check-in Check-out | Quant. apartamentos | Quant. didrias

1 Single (*) | 12/03/2024 | 15/03/2024 16 3




3 Double-Twin | 12/03/2024 | 15/03/2024 40 3

5 Triplo 12/03/2024 | 15/03/2024 18 3

(*) Justificativa do quarto single: tendo em vista caracteristicas particulares de alguns participantes e o histdrico
de eventos passados, incluindo problemas de saude, faz-se necessdria a existéncia de uma quantia minima de
guartos nesta categoria para que atenda a tais peculiaridades. Nota-se que, de um total de 150 participantes, o
termo de referéncia especifica apenas 16 quartos singles, pouco mais de 10%, para que haja uma margem de
seguranca que atendam a casos especiais. Além disso, a necessidade de quartos singles se dd também devido
aos horarios diferenciados dos palestrantes, que possuem horarios de check-in e check-out diferentes dos
demais participantes, uma vez que eles geralmente ndo permanecem durante todo o periodo do evento.

10.4.1.1. Todos os apartamentos deverdo ser do tipo suite e conter, no minimo, ar-condicionado, TV,
telefone, frigobar e acesso a internet.

10.4.1.2. A listagem com os nomes dos hdspedes e a devida composicdo para acomodac¢des nos
apartamentos sera fornecida a Contratada com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias da data de inicio do
evento.

10.4.1.3. A Contratada, preferencialmente, providenciara o check-in antecipado, sé exigindo a
apresentacdo de documento pessoal para identificacdo para confirmacdo de entrada do héspede.

10.4.1.4. As contas individuais de servicos utilizados pelos participantes que ndo constem neste Estudo sdo
de inteira responsabilidade destes, sendo que o Cofen ndo se responsabilizara por eventuais danos e/ou
despesas adicionais, como: frigobar, telefonemas, bebidas alcodlicas, fax’s, lavanderia etc., cabendo a
Contratada total responsabilidade pelo controle e cobranca.

10.4.1.5. O hotel sede do evento deverd acomodar 100% do total de participantes. Entende-se por hotel
sede aquele que concentrar todos os espacos fisicos do evento e demais servigos conexos com esses espacos.

10.4.2. ESPACOS FiSICOS:

tde.
Item Tipo Check-in Check-out | Qtde. Q .e
didrias
AUDITORIO: devera ter capacidade minima para 150
pessoas sentadas em formato escolar, ser livre de
colunas e ter o pé direito no minimo de 3m, a fim de
6 garantir acessibilidade e mobilidade dos 11/03/2024 | 15/03/2024 1 >
participantes. Deve permitir o distanciamento minimo
de 1m entre os participantes.
7 Sala da Coordenacdo (10 pessoas). 11/03/2024 | 13/03/2024 1 3

Saldo para Jantar Institucional: deverd ter capacidade
para 150 pessoas, no mesmo ambiente, sentadas em
formato banquete, em ambiente privativo, com espaco
para circulacdo. A Contratada serd responsavel
pela estrutura, incluindo montagem de som/sistema de
10 sonorizagdo, iluminacdo, decoragdo (conforme itens 14/03/2024 | 15/03/2024 1 2
previstos na tabela de infraestrutura). O espaco para o
jantar institucional devera ser obrigatoriamente no
mesmo local do evento, evitando assim despesas com
deslocamento do local do evento. O jantar terd duracdo
prevista de 6 horas - (A partir das 19h).




10.4.2.1.

Todos os ambientes deverdo ter refrigeracdo suficiente para manter temperatura agradavel, de

acordo com o numero de pessoas quantificadas em cada recinto, bem como mobilidrio completo, inclusive para
recepcdo/area do credenciamento.

10.4.2.2.

responsavel indicado pelo Cofen.

10.4.2.3.

A sala para coordenacdo devera ter porta com fechadura e a chave disponibilizada para

Todas as salas deverdao estar, preferencialmente, no mesmo pavimento do Auditério, sendo

proibido o uso de biombos ou quartos para hdspedes como salas de apoio, visando facilitar a dindmica do
evento e a acessibilidade de participantes portadores de necessidades especiais.

10.4.2.4. Todos os ambientes deverdo possuir alcool em gel e ser higienizados nos intervalos do evento.
10.4.3. INFRAESTRUTURA:
Local de .
Item Descrigao Detalhada Instalagdo/Macro | Quantidade | Medida Quanf'l’d.ade
Cx s de Diarias
Descrigdo (*)
PLATAFORMA (PRATICAVEL): medindo
11 no minimo, 6m x 3m x 0,8m, caso ndo AUDITORIO 1 Unidade 5
haja palco fixo.
POLTRONAS CONFORTAVEIS: giratorias,
12 | com pé fixo, mantendo o mesmo padrao AUDITORIO 6 Unidade 5
(cor e formato).
13 MESAS LATERAIS: para apoio. AUDITORIO 3 Unidade 5
15 TRIBUNA EM ACRILICO: (aprox. 1,20m AUDITORIO 1 Unidade 5
altura x 50 cm largura x 40 cm prof.).
16 BASE: contendo 0.3 mastros para AUDITORIO 1 Unidade 5
bandeiras.
CADEIRAS: acolchoadas e ergondmicas,
17 preferencialmente de cor~escura, AUDITORIO 150 Unidade 5
mantendo o mesmo padrao (cor e
formato).
18 MESAS: do tipo pranchGes, AUDITORIO 50 Unidade 5
devidamente forradas.
MICROFONES WIRELESS (SEM FIO):
conectados a um sistema de reprodugao
de som, devem ser fornecidas pilhas ou
19 baterias suﬁc'lentes para a dtjragao dc.> AUDITORIO 4 Unidade 5
evento. Os microfones deverdo possuir
botdes/controles de LIGA/DESLIGA,
MUDO/FALA e indicador luminoso ou
grafico da situagao do aparelho.
20 MICROFONE (COM FIO): AUDITORIO 1 Unidade 5

tipo Gooseneck, conectados a um
sistema de reproduc¢do de som, devem
ser fornecidas pilhas ou baterias
suficientes para a duracdo do evento. Os
microfones deverao possuir
botdes/controles de LIGA/DESLIGA,




MUDO/FALA e indicador luminoso ou
grafico da situacao do aparelho.

21

PROJETOR MULTIMIDIA: deve ser
fornecido com cabo HDMI, com

comprimento que atenda a disposicdo

adequada do equipamento que serd

compativel com sistemas operacionais
Microsoft Windows 10, com bateria
suficiente para duracdo do evento.

utilizado no espaco contratado, deve ser
fornecido dispositivo passador de slides

AUDITORIO

Unidade

22

TELA DE PROJECAO: deve possuir
largura minima de 3,50m e altura
minima de 2,20m, cor branca, bordas
pretas nas laterais, superficie 100%

plana sem rugas, formato 16:9 ou 16:10.

AUDITORIO

Unidade

23

NOTEBOOK: com acesso a Internet para
projecdo e sonorizacdo compativel com
o0 ambiente e equipamentos, deve ser
disponibilizado notebook com Windows
10 com as seguintes configuracdes
minimas: 4gb de memdaria ram,
Windows 10, webcam HD, 50gb de
espaco em disco livre, Microsoft Word
Excel, PowerPoint, Teams, instalados e
funcionais e tela de no minimo 14".

AUDITORIO

Unidade

24

SISTEMA DE SONORIZACAO: para os
4 (quatro) microfones, adequado ao
ambiente, com caixa (s) de som e todos
os cabos necessarios, inclusive cabo de
audio que conecte a saida de dudio do
notebook (conexdo P2 fémea) com a
entrada de dudio da mesa de som, com
comprimento que atenda a disposi¢ao
adequada do equipamento (notebook)
que sera utilizado no espaco contratado,
e ndo interfira na disposi¢do e/ou
comunicac¢do entre o notebook e o
projetor.

AUDITORIO

Unidade

25

SISTEMA REPRODUTOR DE SOM/MESA
DE SOM: deve ser disponibilizado
cabeamento para conexao da mesa de
som ao notebook para entrada (LINE-IN)
e saida de audio (LINE-OUT) de forma
gue o audio possa ser transmitido e
recebido via videoconferéncia por meio
do notebook. Deve possuir cabos com
conector P2 para a conexao com o
notebook com no minimo 3 metros, um
cabo P2 serd para a conexao da saida de
audio do notebook (phone) para um
canal exclusivo de entrada da mesa de

som, um cabo P2 serd para a conexdo

AUDITORIO

Unidade




de entrada de dudio do notebook
(microfone) para o canal de principal
(Main/Phone) da mesa de som.

26

LINK DE INTERNET: deve ser
disponibilizado um link de acesso a
Internet de no minimo 150 Mbps
dedicado FULL DUPLEX, que devera ser
distribuido para os dispositivos através
de uma rede sem fio. Ndo deve haver
nenhum tipo de bloqueio no acesso a
Internet. Devera ser disponibilizado um
ponto acesso a rede de dados e Internet
por meio de cabo UTP categoria 5e ou
superior com conector RJ45 que devera
ser conectado ao notebook. O ponto de
acesso a rede sem fio deve ser
compativel com o padrdo 802.11
b/g/n/ac de 2.4GHz e 5GHz, deve estar
localizado dentro ou préximo da sala
onde ocorrerd o evento (raio de
distancia de até 10 metros) e permitir
no minimo 100 dispositivos conectados
simultaneamente (50 notebooks e 50
smartphones). Configuracdo da rede
sem fio: o SSID da rede sem fio deve ter
o nome “Cofen”; a seguranca da rede
deve estar configurada para o padrdo
WPA2 Pessoal, com criptografia no
padrdo AES e senha de acesso a ser
definida pelo Cofen; os dispositivos
devem receber um IP automaticamente,
sendo que a multifuncional devera ter IP
fixo.

AUDITORIO

Unidade

29

MONITOR DE VIDEO DE NO MINIMO
40" (ou TV): para ser utilizado como
teleprompter, conectado ao notebook
gue efetuara a transmissdo, contendo
os cabos e conexdes nas dimensdes
necessarias.

AUDITORIO

Unidade

31

TORRE DE TOMADAS/FILTRO DE
LINHA: no novo padrdo (nb 14136)
contendo cada uma, no minimo, quatro
conexoes.

AUDITORIO

10

Unidade

32

INTERFACE DE AUDIO PROFISSIONAL
USB 2X2: deve possuir 2 conectores de
entrada e 2 de saida para conexdo do
notebook com a mesa de som.

AUDITORIO

Unidade

33

RIBALTA: de no minimo 1 m de
comprimento para iluminar o fundo de
palco.

AUDITORIO

Unidade




NOTEBOOK: com acesso a Internet via
cabo, evitando instabilidade de rede

SALA P/

41 devido ao alto numero de acessos a ORGANIZACAO 1 Unidade
rede sem fio do hotel.
IMPRESSORA MULTIFUNCIONAL:
colorida a laser ou jato de tinta, com SALA P/
42 cartucho/tonner em quantidade ~ 1 Unidade
.. . . ORGANIZACAO
suficiente para o evento (tinta colorida e
preta).
MESAS: do tipo pranchdes, SALA P/ .
43 devidamente forradas. ORGANIZACAO > Unidade
Al SALA P/ .
a4 CADEIRA: acolchoadas e ergondmicas. ORGANIZACAO 10 Unidade
. SALA P/ .
IMPRESSORA: para etiquetas. ORGANIZACAO 1 Unidade
LINK DE INTERNET: deve ser
disponibilizado um link de acesso a
Internet de no minimo 25 Mbps
dedicado FULL DUPLEX, fornecido
, . . , SALA P/ .
45 através de interface rj45; devera ser " 1 Unidade
. . R ORGANIZACAO
disponibilizado ponto acesso a rede de
dados e Internet por meio de cabo UTP
categoria 5e ou superior com conector
RJ45.
ATRACOES CULTURAIS: deverio se
e | s
49 | 'MCUINCGO! © ¢ JANTAR 2 Unidade
iluminacdo (carga horaria de 3h cada/ INSTITUCIONAL
carga horaria total - 6horas). 02
atragOes
PLATAFORMA (PRATICAVEL): medindo SALAO
50 no minimo, 6m x 3m x 0,5m, caso ndo PARA JANTAR 1 Unidade
haja palco fixo. INSTITUCIONAL
MESAS: redondas, devidamente
forradas e apropriadas para ocasido. As
mesas devem estar montadas com SALAO PARA
51 pratos, talheres, tagas, sousplasts e JANTAR 20 Unidade
guardanapos de tecido para o jantar INSTITUCIONAL
formal. * O calculo esta considerando a
média de 8 pessoas por mesa
. . SALAO PARA
52 CADEIRAS: ap;oprlaflas para jantar JANTAR 150 Unidade
ormat. INSTITUCIONAL
SALAO PARA
CANHOES DE LED JANTAR 20 Unidade

INSTITUCIONAL




55 CADEIRAS: acolchoadas e ergonémicas. | CREDENCIAMENTO 6 Unidade 2
56 MESAS: tipo pranchdo com toalhas de CREDENCIAMENTO 5 Unidade 5
mesa adequadas.
ARRANJO DE FLORES NATURAIS: tipo
centro de mesa, montados em base de
. hend . )
c7 cipd ou cachepd, com supor.te em vidro DECORACAO 20 Unidade 1
ou madeira. Para a noite de
14/03/2024, durante o jantar
institucional.
ARRANJO DE FLORES
NATURAIS: tipo buffet. Para a noite de - .
>8 14/03/2024, durante o jantar DECORAGAO 2 Unidade 1
institucional.
ARRANJO DE FLORES NATURAIS: tipo
jardineira, sendo um para o palco do
tAri ; 1 Unidade 4
54 gud!tor{oeum paraqpalco do jantar DECORACAO
institucional, respectivamente para o 1 Unidade 1
periodo do evento 12 a 15/03/2024 e
para a noite de 14/03/2024.
ARRANJO COM TRIPE COM FLORES
NATURAIS: para a entrada do auditério
55 e foyer. Para o auditério, durante toda a DECORACAO 4 Unidade 4
duracdo do evento, no periodo de 12 a
15/03/2024.
ARRANJOS DE FLORES NATURAIS PARA
MESA LATERAL: P ditori o
56 ara o auditorio, DECORACAO 3 Unidade 4
durante toda a duragao do evento, no
periodo de 12 a 15/03/2024.
10.4.4. RECURSOS HUMANOS:
Quant.
Item Descricao Detalhada Quantidade Medida Horario/Dia de
Diarias
57 TECNICO EM AUDIO E VIDEO: profissional De 14h
capacitado para instalacdo, configuracao, as 18h.
operagao e manutengao de equipamentos 2 Profissional (4 horas) 1
audiovisuais (incluindo sonorizagdo e
projecdo), adequados para realiza¢do dos Dia 12/03/24
servicos durante todos os dias do evento, bem i
como o monitoramento e controle de De Sh as 18h,
interferéncias, microfonias ou quaisquer com intervalo
intercorréncias nessa area durante o evento. de 1 horade
almogo.
2 Profissional (9 horas 2
didrias)
De
13 e 14/03/24
2 Profissional | De 8h as 12h. 1




(4 horas
didrias)
Dia
15/03/2024
RECEPCIONISTA: profissional capacitado para De 8h as 18h,
prestar auxilio durante todo o evento, com intervalo
executando as seguintes atividades: de 1 hora de
recepcionar os convidados e participantes, o almogo.
. 2 Profissional 3
determinar lugares marcados, assessorar a (9 horas
distribuicdo de microfones, auxiliar no diarias)
9| e e e pe 22
informacdes, dentre outras atividades. Os 14/03/2024
proﬁss,Nlonals devgm possuir experiéncia t?m De 8h as 12h.
recepcao, escolaridade de, pelo menos, nivel
médio, além de caracteristicas pessoais, como (4 horas
dinamismo e simpatia. Traje: terno, vestido ou 2 Profissional diarias) 1
uniforme (cor preta) e sapato social (cor Dia
preta). 15/03/2024
De 8h as 18h.
(9 horas
1 Profissional diarias) 3
GARCOM: profissional capacitado para prestar Dias13 e
auxilio durante todo o evento, executando as 14/03/24
seguintes atividades: servir os palestrantes,
=g presidentes, conselheiros, mediadores que
estardo no palco (auditdrio) e na sala da De 14h as 18h
presidéncia, dentre outras atividades. Os
. . o (4 horas
profissionais devem possuir experiéncia como Diarias)
garcom, além de caracteristicas pessoais, como
dinamismo e simpatia. Traje: terno, vestido ou 1 Profissional Dia 2
uniforme (cor preta) e sapato social (cor 12/03/2024
preta). De 8h as 12h.
(4 horas
diarias)
Dia 15/03/24
10.4.5. ALIMENTACAO:
ltem Descrigio Qua.ntldade de Quantidade Servigos Medida
servicos/mesas de pessoas | x Pessoas
60 ALMOCO: nos dias 13, 14 e 15/03/2024 3 150 450 P/ pessoa
61 JANTAR: nos dias 12 e 13/03/2024 2 150 300 P/ pessoa
JANTAR INSTITUCIONAL: no dia
62 14/03/2024 1 150 150 P/ pessoa
COFFEE-BREAK: nos dias 11 e
63 12/03/2024, no periodo vespertino, a ser 3 10 20 P/ pessoa
servido na sala da organizagdo.




64

COFFEE-BREAK: Os servicos deverao ser
prestados no periodo matutino e
vespertino nos dias, 13 e 14/03/2024, e 5 150 750 P/ pessoa
no 15/03/2024 apenas no periodo
matutino

65

MESA DE CAFE - Sala da Organizagdo: das

8h as 18h, nos dias 11 e 12/03/2024 2 10 20 P/ pessoa

66

MESA DE CAFE - Auditério, 8h diarias: das
8h as 12h e das 14h as 18h, dias 13 e
14/03/2024; 4h Diarias: das 14h as 18h
no dia 12/03/2024 e Das 8h as 12h no dia 3 150 450 P/ pessoa

15/03/2024.

Servigo de Coffee total de 24h para
atender 150 pessoas.

10.4.5.1. Todos os itens de alimentacdo (almoco, jantar, coffee-break, mesa de café) deverdo ser servidos
conforme as quantidades estimadas na tabela acima. A Contratada devera fornecer lougas, copos em vidro,
guardanapos e lixeiras e todos os demais itens necessarios ao servico de alimentagao, conforme descrito neste
Estudo.

10.4.5.2. Sugestdo de cardapio/itens minimos para:

Almocgo/lantar: a) 2 (duas) op¢des de pratos frios (saladas/cremes/mousses e/ou frutas); b) 2 (dois) tipos
de carnes (vermelha, branca e/ou pescado); c) 1 (um) tipo de massa recheada e 1 (um) tipo de molho; d)
3 (trés) tipos de guarni¢des; e) 2 (dois) tipos de legumes/verduras; f) 1 (um) tipo de comida vegana; g) 2
(dois) tipos de sobremesas; h) Bebidas livremente em todas as refei¢des: agua, refrigerante normal e diet
e 2 (duas) opgoes de suco de frutas naturais.

Jantar Institucional: a) drinks e coquetéis ndo alcéolicos, sucos, refrigerantes e dgua, todos livremente; b)
entradas quentes e frias: 3 tipos de finger food, 2 tipos de canapés, 3 tipos de salgados; c) 3 tipos de
saladas; d) Pratos Principais: 2 tipos de massa, 3 tipos de carnes (vermelha, branca e crustaceo), 3 tipos
de guarnicgGes, 1 prato vegetariano; e) 3 tipos de sobremesa (sendo uma sobremesa diet); f) frutas
diversas; g) café.

Coffee Break: a) 4gua mineral; b) 3 tipos de bebidas quentes, como por exemplo, café, cha, chocolate
guente entre outros; c) 2 tipos sucos de fruta natural; d) 2 tipos de refrigerante (normal e dietético); e) 6
tipos de itens salgados, como por exemplo: mini sanduiche natural, pdo de queijo, salgados (esfiha,
coxinha, rissole); f) 2 tipos de itens doces, como por exemplo: sobremesas e bolo (normal e dietético); g)
Salada de frutas.

Mesa de Café: a) dgua mineral sem gas: em galdo, com copos descartaveis suficientes (200 ml), ou em
copos ou garrafas lacradas, em quantidade suficiente por todo o periodo do evento; b) café e cha:
conservados em garrafas térmicas, com trocas constantes, de acordo com a necessidade, com copos
descartaveis (50 ml) e sachés de aglcar e adogante, em quantidade suficiente para todo o periodo do
evento.

10.4.5.3. Tanto almog¢o como jantar devem ser servidos para todos os participantes dentro do hotel sede.

10.4.5.4. O cardapio do Jantar Institucional serd definido junto a Contratada, com antecedéncia minima de
72 horas, mediante aprovacao da organizacao do evento.

(*) Justificativa Jantar Institucional: Dentre outras necessidades relativas ao evento, como espaco, material de
trabalho, faz-se necessario promover a alimentagao dos congregantes durante o evento, inclusive promovendo
jantar institucional, elaborado e implementado de acordo com as melhores praticas, com a austeridade
necessdria, a motivacdo, cardapio condizente (sem excessos ou mesmo bebidas alcodlicas), ndo se confundindo
com mera atividade recreativa, ao contrario, trata-se de necessario momento em que se privilegia a articulagao
entre os 6rgdos que compdem o Sistema Cofen/Conselhos Regionais de Enfermagem, estabelecendo




esclarecimentos, vinculos, intengdes e o planejamento de politicas estratégicas para o desenvolvimento da
enfermagem brasileira de forma a privilegiar os interesses dos Conselhos de Enfermagem e da sociedade. O
jantar contara com a presenca de palestrantes, organizagdo do evento, assessores, colaboradores, empregados
publicos e convidados.

10.4.5.5. A Contratada devera repor, sempre que for necessario, as bebidas, os copos descartaveis e os
sachés nas quantidades suficientes para atender a demanda.

10.4.5.6. A Contratada deve fornecer toalhas de mesa, em tamanhos e quantidades suficientes para a
prestacdo dos servicos de alimentacdo (almoco, jantar, coffee break e mesa de agua/café), preferencialmente
nas cores brancas ou pretas, devendo manté-las sempre limpas e em bom estado de conservagao durante a
realizacdo do evento.

10.4.5.7. Todos os servicos de “alimentacdo” devem ser executados com supervisdao de Nutricionista ou
Responsavel Técnico, observando as condi¢des de higiene e seguranga no preparo dos alimentos.

10.4.5.8. A Contratada devera manter equipe técnica para orientacdo sobre os procedimentos de
recebimento e armazenamento dos géneros alimenticios, preparo e distribuicdo dos alimentos nos locais
especificados, assegurando a qualidade dos servicos e o alcance dos niveis nutricionais desejaveis, além de
registrar todas as visitas das nutricionistas ou responsdveis técnicos, reclamacdes, bem como quaisquer
ocorréncias e encaminhar relatério ao Cofen.

10.4.5.9. Deverd ainda, contratar e manter funciondrios em numero suficiente para garantir o bom
funcionamento do servico de alimentagdo e nutricdo, o cumprimento dos cardapios estabelecidos e todas as
atividades correlatas.

10.4.5.10. A Contratada devera supervisionar treinar, qualificar e uniformizar o seu pessoal, observando a
legislagdo trabalhista, previdenciaria, assistencial e sanitaria, além de providenciar Atestado de Saude especifico
para os manipuladores de alimentos.

10.4.5.11. A Contratada deverd fazer cumprir, pelo pessoal, as normas disciplinares e de seguranca, através
de recomendacdes ou de instrucdes escritas, e observar rigorosamente as normas de segurancga, higiene e
medicina do trabalho, além de responder civil e criminalmente, por quaisquer acidentes, danos ou prejuizos
materiais ou pessoais causados ao Cofen, seus servidores, colaboradores ou terceiros como consequéncia de
impericia, imprudéncia ou negligéncia prépria ou de seus empregados, incluindo intoxica¢cdo alimentar causada
a0s comensais.

11. JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUGAO

O objeto pode ser separado em grupos para que nao haja riscos de prejuizo para o evento,
aumentado a competitividade da licitagdo.

A contratac¢do dos servicos serd pelo menor preco.

12. RESULTADOS PRETENDIDOS EM TERMOS DE ECONOMICIDADE E DE MELHOR
APROVEITAMENTO DOS RECURSOS HUMANOS, MATERIAIS OU FINANCEIROS DISPONIVEIS

Atender decisdo do 122 Seminario Institucional na cidade de Rio Quente, Alexania ou Pirendpolis
— conforme extrato de ata da 5592 Reunido Ordindria de Plenario, realizada durante o periodo de 20 a 24 de
novembro de 2024.

Coordenacdo do evento por empregados designados pelo Cofen.
Palestras do evento realizadas por empregados do Cofen.
Capacitar as liderancas do Cofen.

13. PROVIDENCIAS PARA ADEQUAGAO DO AMBIENTE DO COFEN

N3do haverd necessidade de adequacdo do ambiente do Cofen para realizacdo dos servicos, pois
0s servigos serdo executados em cidade a definir no Estado de GO, em espaco fisico hoteleiro.

O Cofen ndo dispde de espago fisico e mao de obra no local que serd sediado o evento.
14. CONTRATA(;GES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES
Correlatas: Transporte, material institucional e palestrante.

15. DECLARAGAO DA VIABILIDADE OU NAO DA CONTRATAGAO



Com base nos elementos anteriores do presente documento de Estudos Preliminares realizado
por esta Equipe de Planejamento, DECLARAMOS que:

( X) E VIAVEL a contratacdo proposta pela unidade requisitante.
( ) NAO E VIAVEL a contratac3o proposta pela unidade requisitante.

e A Equipe de Planejamento identificada abaixo chegou a conclusdo acima em razdo do(s)
seguinte(s) motivo(s):

Foi realizado andlise do Setor Hoteleiro (Infraestrutura) nas cidades pleiteadas, bem como a
estrutura da Regido e estimativa de precos (especificacdes usuais de mercado) concomitante com a
disponibilidade das redes Hoteleiras no periodo do evento, concluindo pela compatibilidade que comporta as
necessidades/exigéncias com desempenho e qualidade para a realizacdo do evento.

16. DO ACESSO AS INFORMAGOES CONTIDAS NOS PRESENTES ESTUDOS PRELIMINARES

Nos termos da Lei n2 12.527, de 18 de novembro de 2011, esta Equipe de Planejamento entende
que:

( X ) As informacdes contidas nos presentes Estudos Preliminares DEVERAO ESTAR DISPONIVEIS
para qualquer interessado, pois ndo se caracterizam como sigilosas.

() As informacgdes contidas nos presentes Estudos Preliminares ASSUMEM CARATER SIGILOSO,
nos termos do Art. 23 da Lei n® 12.527/2011, e, portanto, deverdo ter acesso restrito.

17. RESPONSABILIDADE DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO PELA ELABORAGAO E CONTEUDO DO
DOCUMENTO

Certificamos que somos responsaveis pela elaboracdo do presente documento que materializa os
Estudos Preliminares da presente contratacdo e que o mesmo traz os conteudos previstos na Instrucdo
Normativa SEGES/MP n2 05/2017, conforme diretrizes estabelecidas no Anexo Il da referida IN.

MARCIA CRISTINA DE MEDEIROS - 516

Integrante Requisitante

LEONARDO ALVES MANGUEIRA - 280

Integrante Técnico |

DAVI LUIZ ANDRADE LOPES VIEIRA - 320

Fiscal Técnico

18. AUTORIDADE COMPETENTE PARA APROVAGAO DO TR/PB

A autoridade competente para aprovar o Termo de Referéncia/Projeto Basico é responsavel por
aferir a conformidade dos Estudos Preliminares, de acordo com o exigido na IN 05/17 e publicacdes/alteracdes
posteriores e considerando as necessidades técnicas, operacionais e estratégicas do 6rgao. Além de analisar
acerca do atendimento adequado as demandas de negdcio formuladas, a adequagdo dos beneficios
pretendidos, a administracdo dos riscos e a previsdo de custos compativeis e que caracterizam a economicidade
da contratacao.
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Anexo lll - Orcamento Estimativo



Item

1

2

3

ANEXO Illl - ORCAMENTO ESTIMATIVO

1. A proponente devera preencher todos os itens Modelo de Proposta de Precos, Anexo IV do Edital, os
valores maximos estimado da contratagéo estdo indicados nas tabelas abaixo.

2. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execucao do
objeto.

3. Os servicos deverao ser realizados conforme o Termo de Referéncia, que contém a descrigao detalhada.
4. Nao serao aceitos valores superiores aos descritos nas tabelas abaixo.

5. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.

6. Quando da etapa de lances, deve-se observar que os percentuais de redug¢édo, em relagdo ao valor inicial,
das propostas dos licitantes e dos lances ofertados sobre o valor total do grupo deverdo ser transpostos
linearmente para todos os itens que compdem a planilha de precos do licitante.

7. O licitante devera preencher apresentar proposta de precos com as informacdes do local/espago para
realizacado do evento, conforme Modelo de Proposta de Precos — Anexo IV do Edital.
Os precos deverao ser expressos em moeda corrente nacional (Real) com no maximo 02 (duas) casas decimais

GRUPO 1

NOME DO LOCAL/ESPACO DO EVENTO:

ENDERECO:

TELEFONE:

NOME DO RESPONSAVEL:

* A falta de indica¢do na proposta de precos inicial do local/espaco para realizagdo do evento acarretara a
desclassificagdo do licitante.

HOSPEDAGEM
Tivos de Quantidade Quantidade Valor Valor Total (R$)
Apar?amentos Check-in Check-out Apartamentos Diarias Unitario (R$) | (d) = (a) x (b) x
(a) (b) (c) (c)
Single 12/03/2024 15/03/2024 16 03 R$ 900,00 R$ 43.200,00
Double-Twin 12/03/2024 15/03/2024 40 03 R$ 1.000,00, R$ 120.000,00
Triplo 12/03/2024 15/03/2024 18 03 R$ 1.100,00 R$ 59.400,00

VALOR TOTAL DE HOSPEDAGEM (R$) R$ 222.600,0



Item

Item

ESPACO FisIiCO

. Valor Valor Total
Quantidade %‘;"Sitg‘r';ie Unitario (R$)
(a) (b) (R$) (d) =(a) x
(c) (b) x (c)

Descricao Check-in = Check-out

AUDITORIO: devera
ter capacidade minima
para 150
pessoas sentadas em
formato escolar, ser livre
de colunas e ter o pé | 11/03/2024 | 15/03/2024 01 05 R$ 6.000,00, R$ 30.000,00
direito no minimo de 3m, a
fim de garantir
acessibilidade e
mobilidade dos
participantes

SALA 3 DA

COORDENAGCAQO: devera

ter capacidade para 10 | 11/03/2024 | 13/03/2024 01 03 R$ 2.550,00/ R$ 7.650,00
pessoas sentadas em

formato “U”

SALAO PARA JANTAR
INSTITUCIONAL: devera
ter capacidade para
150 pessoas, no mesmo
local do evento, sentadas
em formato banquete, em
ambiente privativo, com
espaco para circulagdo. A
Contratada sera | 14/03/2024 | 15/03/2024 01 02 R$ 10.000,00, R$ 20.000,00
responsavel

pela estrutura, incluindo
montagem de
som/sistema de
sonorizagao, iluminagao,
decoragao (conforme
itens previstos na tabela
de infraestrutura)

VALOR TOTAL DE ESPAGO FiSICO (R$) R$ 57.650,00

INFRAESTRUTURA

. Quantidade Valor Valor
Descricdo Instaliggéatlafl\:acro ?Llil: i%t;?izgi (Diarias/ Unitario Total (R$)
Descricdo (a) Apresentacao (R$) (d) = (a) x
(b) (c) (b) x (¢)

PLATAFORMA

(PRATICAVEL): medindo ] 05

no minimo, 6m x 3m X AUDITORIO 01 R$ 760,00 R$3.800,00
0,8m, caso ndo haja palco

fixo

POLTRONAS

CONFORTAVEIS:

giratérias, com pé fixo, AUDITORIO 06 05 R$ 150,00 R$ 4.500,00
mantendo o0 mesmo padrao

(cor e formato)
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11

12

13

14

15

16

17

MESAS LATERAIS: para
apoio

PEDESTAL DE CHAO:
para microfone

TRIBUNA: em acrilico
(aprox. 1,20m altura x 50
cm largura x 40 cm prof.)

BASE: contendo 03
mastros para bandeiras

CADEIRAS: acolchoadas e
ergonémicas,
preferencialmente de  cor
escura, mantendo 0
mesmo padrao (cor e
formato)

MESAS: do tipo
pranchdes, devidamente
forradas

MICROFONES WIRELES
S (SEM FIO): conectados a
um sistema de reproducao
de som, devem ser
fornecidas pilhas ou
baterias suficientes para a
duragdo do evento. Os
microfones deverao
possuir botbes/controles de
LIGA/DESLIGA,
MUDO/FALA e indicador
luminoso ou grafico da
situacdo do aparelho

MICROFONE (COM FIO):
tipo Gooseneck, conectad
0os a um sistema de
reproducao de som, devem
ser fornecidas pilhas ou
baterias suficientes para a
duragdo do evento. Os
microfones deverao
possuir botbes/controles de
LIGA/DESLIGA,
MUDO/FALA e indicador
luminoso ou grafico da
situacao do aparelho

PROJETOR MULTIMIDIA:
deve ser fornecido com
cabo HDMI, com
comprimento que atenda a
disposicdo adequada do
equipamento que sera
utilizado no espago
contratado, deve  ser
fornecido dispositivo
passador de slides
compativel com sistemas

AUDITORIO

AUDITORIO

AUDITORIO

AUDITORIO

AUDITORIO

AUDITORIO

AUDITORIO

AUDITORIO

AUDITORIO

03

01

01

01

150

50

04

01

02

05

05

05

05

05

05

05

05

05

R$ 50,00

R$ 80,00

R$ 200,00

R$ 100,00

R$ 9,38

R$ 35,00

R$ 90,00

R$ 120,00

R$ 150,00

R$ 750,00

R$ 400,00

R$ 1.000,00

R$ 500,00

R$ 7.035,00

R$ 8.750,00

R$ 1.800,00

R$ 600,00

R$ 1.500,00
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operacionais Microsoft
Windows 10, com bateria
suficiente para duracéao do
evento

TELA DE PROJECAO:
deve  possuir largura
minima de 3,50m e altura
minima de 2,20m, cor
branca, bordas pretas nas
laterais, superficie 100%
plana sem rugas, formato
16:9 ou 16:10

NOTEBOOK: com acesso
a Internet para projecdo e
sonorizagao compativel
com o ambiente e
equipamentos, deve ser
disponibilizado  notebook
com Windows 10 com as
seguintes  configuragdes
minimas: 4gb de memoria
ram, Windows 10, webcam
HD, 50gb de espaco em
disco livre, Microsoft Word
Excel, PowerPoint, Teams,
instalados e funcionais e
tela de no minimo 14"

SISTEMA DE
SONORIZACAOQO: para os
4 (quatro) microfones,

adequado ao ambiente,
com caixa (s) de som e
todos 0s cabos
necessarios, inclusive cabo
de audio que conecte a
saida de 4udio do notebook
(conexao P2 fémea) com a
entrada de audio da mesa
de som, com comprimento
que atenda a disposicao
adequada do equipamento
(notebook) que sera
utilizado no espaco
contratado, e néo interfira
na disposicao e/ou
comunicagdo entre o
notebook e o projetor

SISTEMA REPRODUTOR
DE SOM/MESA DE SOM:
deve ser disponibilizado
cabeamento para conexao
da mesa de som ao
notebook para entrada
(LINE-IN) e saida de audio
(LINE-OUT) de forma que o
audio possa ser transmitido
e recebido via
videoconferéncia por meio
do notebook. Deve possuir
cabos com conector P2

AUDITORIO

AUDITORIO

AUDITORIO

AUDITORIO

02

02

01

01

05

05

05

05

R$ 200,00

R$ 130,00

R$ 1.200,00

R$ 1.000,00

R$ 2.000,00

R$ 1.300,00

R$ 6.000,00

R$ 5.000,00
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para a conexao com O
notebook com no minimo 3
metros, um cabo P2 sera
para a conexao da saida de
audio do notebook (phone)
para um canal exclusivo de
entrada da mesa de som,
um cabo P2 serd para a
conexdao de entrada de
audio do notebook
(microfone) para o canal de
principal (Main/Phone) da
mesa de som

LINK DE INTERNET: deve
ser disponibilizado um link
de acesso a Internet de no
minimo 150 Mbps dedicado
FULL DUPLEX, que devera
ser distribuido para os
dispositivos  através de
uma rede sem fio. Nao
deve haver nenhum tipo de
blogueio no acesso a
Internet. Devera ser
disponibilizado um ponto
acesso a rede de dados e
Internet por meio de cabo
UTP categoria 5e ou
superior com  conector
RJ45 que deverd ser
conectado ao notebook. O
ponto de acesso a rede
sem fio deve ser
compativel com o padrao
802.11 b/g/n/ac de 2.4GHz
e B5GHz, deve estar
localizado dentro ou
proximo da sala onde
ocorrerd o evento (raio de
distancia de até 10 metros)
e permitir no minimo 100
dispositivos  conectados

simultaneamente (50
notebooks e 50
smartphones).

Configuracéo da rede sem
fio: 0 SSID da rede sem fio
deve ter o nome “Cofen”; a
seguranca da rede deve
estar configurada para o
padrdo WPA2 Pessoal,
com criptografia no padréo
AES e senha de acesso a
ser definida pelo Cofen; os
dispositivos devem receber
um IP automaticamente,
sendo que a multifuncional
devera ter IP fixo

MONITOR DE VIDEO DE
NO MINIMO 40" (ou TV):
para ser utlizado como
teleprompter, conectado ao
notebook que efetuara a

AUDITORIO

AUDITORIO

01

01

05

05

R$ 1.200,00

R$ 150,00

R$ 6.000,00

R$ 750,00
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25

26

27

28

29

30

31

32

33

transmissao, contendo os
cabos e conexdes nas
dimensobes necessarias

TORRE DE
TOMADAS/FILTRO DE
LINHA: no novo padrao (nb
14136) contendo cada
uma, no minimo, quatro
conexodes

INTERFACE DE AUDIO
PROFISSIONAL USB 2X2:
deve possuir 2 conectores
de entrada e 2 de saida
para conexao do notebook
com a mesa de som

RIBALTA: de no minimo 1
m de comprimento para
iluminar o fundo de palco

NOTEBOOK: com acesso
a Internet via cabo,
evitando instabilidade de
rede devido ao alto nimero
de acessos a rede sem fio
do hotel

IMPRESSORA
MULTIFUNCIONAL:
colorida a laser ou jato de
tinta, com cartucho/tonner
em quantidade suficiente
para o evento (tinta
colorida e preta)

MESAS: do tipo pranchdes,
devidamente forradas

CADEIRA: acolchoadas e
ergonémicas

IMPRESSORA: para
etiquetas

LINK DE INTERNET: deve
ser disponibilizado um link
de acesso a Internet de no
minimo 25 Mbps dedicado
FULL DUPLEX, fornecido
através de interface rj45;
devera ser disponibilizado
ponto acesso a rede de
dados e Internet por meio
de cabo UTP categoria 5e
ou superior com conector
RJ45

ATRACOES CULTURAIS:
Duas atracdes diferentes,
que deverdo se apresentar
em palco ou praticavel,

AUDITORIO

AUDITORIO

AUDITORIO

SALADA
COORDENACAO

SALADA
COORDENAGAO

SALADA _
COORDENAGAO

SALADA _
COORDENAGAO

SALADA
COORDENAGAO

SALADA _
COORDENAGAO

SALAO PARA
JANTAR
INSTITUCIONAL

10

01

06

01

01

05

10

01

01

02

05

05

05

03

03

03

03

03

03

1 Apresentacao

R$ 35,00

R$ 350,00

R$ 45,00

R$ 130,00

R$ 220,00

R$ 35,00

R$ 9,37

R$ 290,00

R$ 509,00

R$ 3.650,00

R$ 1.750,00

R$ 1.750,00

R$ 1.350,00

R$ 390,00

R$ 660,00

R$ 525,00

R$ 281,10

R$ 870,00

R$ 1.527,00

R$ 7.300,00
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36

37

38

39

40

41

42

43

incluindo os sistemas de
sonorizagdo e iluminagéo
(carga horaria de 3h cada
comcarga horaria total
de 6 horas)

PLATAFORMA
(PRATICAVEL): medindo
no minimo, 6m x 3m X
0,5m, caso ndo haja palco
fixo

MESAS: redondas,
devidamente forradas e
apropriadas para ocasiao.
As mesas devem estar
montadas com pratos,
talheres, tacas, sousplasts
e guardanapos de tecido
para o jantar formal. O
célculo esta considerando
a média de 8 pessoas por
mesa

CADEIRAS: apropriadas
para jantar formal

CANHOES DE LED

CADEIRAS: acolchoadas e
ergonémicas

MESAS: tipo pranch&o
com toalhas de mesa
adequadas

ARRANJO DE  FLORES
NATURAIS: tipo centro de
mesa, montados em base
de cipé ou cachepb, com
suporte em vidro ou
madeira. Para a noite de
14/03/2024, durante o
jantar institucional

ARRANJO DE FLORES
NATURAIS: tipo buffet. Pa
ra anoite de 14/03/2024,
durante 0 jantar
institucional

ARRANJO DE FLORES
NATURAIS: tipo

jardineira, para o palco do
jantar institucional na noite
de 14/03/2024

ARRANJO DE FLORES
NATURAIS: tipo jardineira,
para o palco do auditério
no periodo do evento (12 a
15/03/2024)

SALAO PARA
JANTAR
INSTITUCIONAL

SALAO PARA
JANTAR
INSTITUCIONAL

SALAO PARA
JANTAR
INSTITUCIONAL
SALAO PARA
JANTAR
INSTITUCIONAL

CREDENCIAMEN
TO

CREDENCIAMEN
TO

DECORAGAO
SALAO PARA
JANTAR
INSTITUCIONAL

DECQRAQAO
SALAO PARA
JANTAR
INSTITUCIONAL

DECORACAO
SALAO PARA
JANTAR
INSTITUCIONAL

DECORAGAO
AUDITORIO

01

20

150

20

06

02

20

02

01

02

02

02

02

02

02

01

01

01

05

R$ 750,00

R$ 80,00

R$ 11,08

R$ 37,35

R$ 9,37

R$ 35,00

R$ 100,00

R$ 600,00

R$ 350,00

R$ 350,00

R$ 1.500,00

R$ 3.200,00

R$3.324,00

R$ 1.494,00

R$ 112,44

R$ 140,00

R$ 2.000,00

R$ 1.200,00

R$ 350,00

R$ 1.750,00



ARRANJO COM
TRIPECOM  FLORES

NATURAIS: paraaentrada | necopacio

44 | do auditério e foyer. Para o - 04 05 R$ 250,00/ R$ 5.000,00
auditorio, durante toda a AUDITORIO
duracdo do evento, no
periodo de 12 a 15/03/2024
ARRANJOS DE FLORES
NATURAIS PARA MESA )
LATERAL: Para o} DECORACAO
45 auditério, durante toda a AUDITORIO 03 05 R$ 120,00 R$ 1.800,00
duracdo do evento, no
periodo de 12 a 15/03/2024
VALOR TOTAL DE INFRAESTRUTURA (R$) R$ 89.958,54
RECURSOS HUMANOS
Quantidade Quantidade UV-atI?nt T \t/allolzs Valor
Item Descrigao Periodo  Profissionais de Diarias ?:‘;; ' (:)i (( ) Total do
(a) (b) =X jem (RS)
(c) (b) x (c)
TECNICO EM Auplo E & 21203
VIDEO: 3s 18h 02 1 R$ 300,000 R$ 600,00
profissional capacitado para (4 horas)
instalacdo,  configuragéo, Dias 13
operagcdo e manutengao de e 14/03:
equipamentos audiovisuais das 8h
adequados (incluindo | 3s 18h, com
46 | Sonorizagdo e projecao) | intervalo de 02 02 R$ 320,00/ R$ 1.280,00 R$ 2.480,00
pararealizagdo dos servicos | uma hora
durante todos os dias do | de almogo
evento, bem como o | (9 horas)
monitoramento e controle
de interferéncias, = Dia 15/03:
microfonias ou quaisquer das 8h as 02 1 R$ 300.00 R$ 600.00
intercorréncias nessa area 12h ’ ’
durante o evento (4 horas)
De 12
RECEPCIONISTA: 2 14/03
profissional capacitado para das 8h
prestar auxilio durante todo | as 18h, com
o evento, executando as | intervalo de 02 03 R$ 290,00/ R$ 1.740,00
seguintes atividades: uma
recepcionar os convidados hora de
e participantes, determinar almocgo
lugares marcados, (9 horas)
assessorar a distribuicao de
47 | microfones, auxiliar no R$ 2.240,00
credenciamento e na
distribuicdo de materiais,
auxiliar no esclarecimento | Dia 15/03:
de duvidas e informacgdes, das 8h
dentre outras atividades. Os as 12h 02 1 R$ 250,00 R$ 500,00

profissionais devem possuir (4 horas)
experiéncia em recepgao,
escolaridade  de, pelo
menos, nivel médio, além
de caracteristicas



48

Item

49

50

51

52

53

pessoais como dinamismo
e simpatia. Traje: terno,
vestido ou uniforme (cor
preta) e sapato social (cor

preta)
GARCOM: D 12/08: 1 1 s .
profissional capacitado para as 18h 0 $ 200,00 $ 200,00
prestar auxilio durante todo (4 horas)
o evento, executando as Dias 13
seguintes atividades: servir e 14/03
0s palestrantes, das 8h
presidentes, conselheiros, as 18h,
mediadores que estardo no com 01 02 R$ 250,00 R$ 500,00
palco (auditério) e na sala | intervalo de
da presidéncia, dentre | uma hora R$ 900,00
outras  atividades. = Os | de almogo
profissionais devem possuir | (9 horas)
experiéncia como gargom,
além de caracteristicas .
pessoais, como dinamismo | Dia 15/03:
e Simpatia. Traje: terno, (\jaS 8h 01 1 R$ 200.00 R$ 200.00
vestido ou uniforme (cor as 12h $ 200, $ 200,
preta) e sapato social (cor | (4 horas)
preta)

VALOR TOTAL DE RECURSOS HUMANOS (R$) R$ 5.620,00

ALIMENTACAO
Quantidade qu :rr"’ti'd: :/e Quantidade U\r:iiitléorrio Valor
Descricao Medida pessoas Mes%s Total (R$) Total (R$)
(a) (b) (c) = (a) x (b) (d) (e) = (c) x (d)

ALMOGO: nos dias
13, 14 & 15/03/2024 Por pessoa 150 03 450 R$ 90,00 R$ 40.500,00
JANTAR: nos dias 12
o 13/03/2024 Por pessoa 150 02 300 R$ 90,00 R$ 27.000,00
JANTAR INSTITUCIO
NAL: no dia | Por pessoa 150 01 150 R$ 170,00 R$ 25.500,00
14/03/2024
COFFEE-
BREAK: nos
dias 13 e 14/03/2024,
os servicos deverao
ser prestados no | Porpessoa 150 05 750 R$ 35,00 R$ 26.250,00
periodo matutino e
vespertinoe, no dia
15/03/2024, apenas
no periodo matutino
COFFEE-BREAK -
Sala da Organizagao: | o, ooqcnq 10 02 20 R$ 45,00 R$ 900,00

nos dias 11 e 12/03,
no periodo vespertino
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55

MESA DE CAFE -
Auditorio:
No dia 12/03: 4h

diarias,das 14h as
18h;

Nos dias 13 e 14/03:
8h diarias, das 8h as
12h e das 14h as 18h;

No dia 15/03:4h
diarias, das 8h as 12h

Por pessoa 150 03

MESA DE CAFE -
Sala da Organizagéo:
Nos dias 11 e
12/03 das 8h as 18h

Por pessoa 10 02

VALOR TOTAL DE ALIMENTACAO (R$)

450 R$ 15,00 R$ 6.750,00

20 R$ 15,00 R$ 300,00

R$ 127.200,00

QUADRO-RESUMO DO CUSTO DA CONTRATAGAO

SERVICO VALOR TOTAL (R$)
Hospedagem R$ 222.600,00
Espago Fisico R$ 57.650,00
Infraestrutura R$ 89.958,54
Recursos Humanos R$ 5.620,00
Alimentagao R$ 127.200,00
VALOR GLOBAL ESTIMADO DA CONTRATACAO — R$ 503.028,54




Anexo IV - Modelo de Proposta de
Precos



ANEXO IV - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS
ORGAO LICITANTE: CONSELHO FEDERAL DE ENFERMAGEM (Cofen) — UASG 389320
PREGAO ELETRONICO N°: 90003/2024

1. Proposta que faz a empresa , inscrita no CNPJ n°
, estabelecida no endereco , para prestacao
de servicos de hospedagem, espaco fisico, infraestrutura (equipamentos/mobiliario), recursos humanos e alimentagdo
por empresa especializada visando a realizacdo do 122 Seminario Institucional do Cofen, no estado de Goids, no periodo
de 12 a 15 de margo de 2024.

GRUPO 1

NOME DO LOCAL/ESPACO DO EVENTO:

ENDERECO:

TELEFONE:

NOME DO RESPONSAVEL:

* A falta de indicagdo na proposta de precos inicial do local/espaco para realizacdo do evento acarretara a
desclassificagdo do licitante.

HOSPEDAGEM
Tipos de Quantidade Quantidade Valor Valor Total (R$)
ltem AparFtJamentos Check-in Check-out Apartamentos Diarias Unitario (R$) (d) = (a) x (b) x
(a) (b) (c) (c)
1 Single 12/03/2024 15/03/2024 16 03
2 Double-Twin 12/03/2024 15/03/2024 40 03
3 [Triplo 12/03/2024 15/03/2024 18 03

VALOR TOTAL DE HOSPEDAGEM (R$)



Item

Item

ESPACO FisIicO

. Valor
. Quantidade s
Descricao Check-in = Check-out CUEMIEEEL de Diarias ST
(a) b) (R$)
(c)
AUDITORIO: devera
ter capacidade minima
para 150
pessoas sentadas em
formato escolar, ser livre
de colunas e ter o pé |11/03/2024 | 15/03/2024 01 05
direito no minimo de 3m, a
fim de garantir
acessibilidade e
mobilidade dos
participantes
SALA ; DA
COORDENAGCAQO: devera
ter capacidade para 10 | 11/03/2024 | 13/03/2024 01 03
pessoas sentadas em
formato “U”
SALAO PARA JANTAR
INSTITUCIONAL: devera
ter capacidade para
150 pessoas, no mesmo
local do evento, sentadas
em formato banquete, em
ambiente privativo, com
espaco para circulagdo. A
Contratada sera | 14/03/2024 | 15/03/2024 01 02
responsavel
pela estrutura, incluindo
montagem de
som/sistema de
sonorizagao, iluminagao,
decoragéao (conforme
itens previstos na tabela
de infraestrutura)
VALOR TOTAL DE ESPACO FiSICO (R$)
INFRAESTRUTURA
Local de Quantidade Qu;_r!tl_dade V:_«alp::
Descricao Instalacao/Macro (Unidades) ( |ar|as/~ BTz
Descrido @) Apresentacao (RS)
(b) (c)
PLATAFORMA
(PRATICAVEL): medindo ] 05
no minimo, 6m x 3m X AUDITORIO 01
0,8m, caso n&o haja palco
fixo
POLTRONAS
CONFORTAVEIS: )
giratérias, com pé fixo, AUDITORIO 06 05

mantendo 0 mesmo padrao
(cor e formato)

Valor Total
(R$)
(d) =(a) x
(b) x (c)

Valor
Total (R$)
(d) = (a) x

(b) x (c)



10

11

12

13

14

15

16

17

MESAS LATERAIS: para
apoio

PEDESTAL DE CHAO:
para microfone

TRIBUNA: em acrilico
(aprox. 1,20m altura x 50
cm largura x 40 cm prof.)

BASE: contendo 03
mastros para bandeiras

CADEIRAS: acolchoadas e
ergonémicas,
preferencialmente de  cor
escura, mantendo 0
mesmo padrao (cor e
formato)

MESAS: do tipo
pranchdes, devidamente
forradas

MICROFONES WIRELES

S (SEM FIO): conectados a
um sistema de reproducao
de som, devem ser
fornecidas pilhas ou
baterias suficientes para a
duracdo do evento. Os

microfones deverao
possuir botbes/controles de
LIGA/DESLIGA,

MUDO/FALA e indicador
luminoso ou grafico da
situacao do aparelho

MICROFONE (COM FIO):
tipo Gooseneck, conectad
0os a um sistema de
reproducdo de som, devem
ser fornecidas pilhas ou
baterias suficientes para a
duracdo do evento. Os

microfones deverao
possuir botbes/controles de
LIGA/DESLIGA,

MUDO/FALA e indicador
luminoso ou grafico da
situacao do aparelho

PROJETOR MULTIMIDIA:
deve ser fornecido com
cabo HDMI, com
comprimento que atenda a
disposicdo adequada do
equipamento que sera
utilizado no espaco
contratado, deve  ser
fornecido dispositivo
passador de slides
compativel com sistemas
operacionais Microsoft
Windows 10, com bateria

AUDITORIO

AUDITORIO

AUDITORIO

AUDITORIO

AUDITORIO

AUDITORIO

AUDITORIO

AUDITORIO

AUDITORIO

03

01

01

01

150

50

04

01

02

05

05

05

05

05

05

05

05

05
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19

20

21

suficiente para duracédo do
evento

TELA DE PROJECAO:
deve  possuir largura
minima de 3,50m e altura
minima de 2,20m, cor
branca, bordas pretas nas
laterais, superficie 100%
plana sem rugas, formato
16:9 ou 16:10

NOTEBOOK: com acesso
a Internet para projecdo e
sonorizagao compativel
com o ambiente e
equipamentos, deve ser
disponibilizado  notebook
com Windows 10 com as
seguintes  configuragdes
minimas: 4gb de memoria
ram, Windows 10, webcam
HD, 50gb de espaco em
disco livre, Microsoft Word
Excel, PowerPoint, Teams,
instalados e funcionais e
tela de no minimo 14"

SISTEMA DE
SONORIZACAOQO: para os
4 (quatro) microfones,

adequado ao ambiente,
com caixa (s) de som e
todos 0S cabos
necessarios, inclusive cabo
de audio que conecte a
saida de 4udio do notebook
(conexao P2 fémea) com a
entrada de audio da mesa
de som, com comprimento
que atenda a disposicao
adequada do equipamento
(notebook) que sera
utilizado no espaco
contratado, e nao interfira
na disposicao e/ou
comunicagdo entre o
notebook e o projetor

SISTEMA REPRODUTOR
DE SOM/MESA DE SOM:
deve ser disponibilizado
cabeamento para conexdo
da mesa de som ao
notebook para entrada
(LINE-IN) e saida de audio
(LINE-OUT) de forma que o
audio possa ser transmitido
e recebido via
videoconferéncia por meio
do notebook. Deve possuir
cabos com conector P2
para a conexdao com O
notebook com no minimo 3
metros, um cabo P2 sera
para a conexao da saida de
audio do notebook (phone)

AUDITORIO

AUDITORIO

AUDITORIO

AUDITORIO

02

02

01

01

05

05

05

05
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23

24

para um canal exclusivo de
entrada da mesa de som,
um cabo P2 serd para a
conexao de entrada de
audio do notebook
(microfone) para o canal de
principal (Main/Phone) da
mesa de som

LINK DE INTERNET: deve
ser disponibilizado um link
de acesso a Internet de no
minimo 150 Mbps dedicado
FULL DUPLEX, que devera
ser distribuido para os
dispositivos  através de
uma rede sem fio. Nao
deve haver nenhum tipo de
bloqueio no acesso a
Internet. Deverd ser
disponibilizado um ponto
acesso a rede de dados e
Internet por meio de cabo
UTP categoria 5e ou
superior com  conector
RJ45 que deverd ser
conectado ao notebook. O
ponto de acesso a rede
sem fio deve ser
compativel com o padrao
802.11 b/g/n/ac de 2.4GHz
e 5GHz, deve estar
localizado dentro ou
proximo da sala onde
ocorrera o evento (raio de
distancia de até 10 metros)
e permitir no minimo 100
dispositivos  conectados

simultaneamente (50
notebooks e 50
smartphones).

Configuragao da rede sem
fio: o SSID da rede sem fio
deve ter o nome “Cofen”; a
seguranca da rede deve
estar configurada para o
padrao WPA2 Pessoal,
com criptografia no padrao
AES e senha de acesso a
ser definida pelo Cofen; os
dispositivos devem receber
um IP automaticamente,
sendo que a multifuncional
devera ter IP fixo

MONITOR DE VIDEO DE
NO MINIMO 40" (ou TV):
para ser utlizado como
teleprompter, conectado ao
notebook que efetuard a
transmissdo, contendo os
cabos e conexbdes nas
dimensdes necessarias

TORRE DE
TOMADAS/FILTRO DE
LINHA: no novo padrao (nb

AUDITORIO

AUDITORIO

AUDITORIO

01

01

10

05

05

05
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26

27

28

29

30

31

32

33

34

14136) contendo cada
uma, no minimo, quatro
conexoes

INTERFACE DE AUDIO
PROFISSIONAL USB 2X2:
deve possuir 2 conectores
de entrada e 2 de saida
para conexao do notebook
com a mesa de som

RIBALTA: de no minimo 1
m de comprimento para
iluminar o fundo de palco

NOTEBOOK: com acesso
a Internet via cabo,
evitando instabilidade de
rede devido ao alto nimero
de acessos a rede sem fio
do hotel

IMPRESSORA
MULTIFUNCIONAL:
colorida a laser ou jato de
tinta, com cartucho/tonner
em quantidade suficiente
para o evento (tinta
colorida e preta)

MESAS: do tipo pranchdes,
devidamente forradas

CADEIRA: acolchoadas e
ergonémicas

IMPRESSORA: para
etiquetas

LINK DE INTERNET: deve
ser disponibilizado um link
de acesso a Internet de no
minimo 25 Mbps dedicado
FULL DUPLEX, fornecido
através de interface rj45;
devera ser disponibilizado
ponto acesso a rede de
dados e Internet por meio
de cabo UTP categoria 5e
ou superior com conector
RJ45

ATRACOES CULTURAIS:
Duas atracdes diferentes,
que deverdo se apresentar
em palco ou praticavel,
incluindo os sistemas de
sonorizagdo e iluminagéo
(carga horaria de 3h cada
comcarga horaria total
de 6 horas)

PLATAFORMA
(PRATICAVEL): medindo
no minimo, 6m x 3m X

AUDITORIO

AUDITORIO

SALADA _
COORDENACAO

SALADA
COORDENAGAO

SALADA _
COORDENAGAO

SALADA _
COORDENAGAO

SALADA
COORDENAGAO

SALADA _
COORDENAGAO

SALAO PARA
JANTAR
INSTITUCIONAL

SALAO PARA
JANTAR
INSTITUCIONAL

01

06

01

01

05

10

01

01

02

01

05

05

03

03

03

03

03

03

1 Apresentacao

02
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38
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40

41

42

43

44

45

0,5m, caso ndo haja palco
fixo

MESAS: redondas,
devidamente forradas e
apropriadas para ocasiao.
As mesas devem estar
montadas com  pratos,
talheres, tacas, sousplasts
e guardanapos de tecido
para o jantar formal. O
céalculo esta considerando
a média de 8 pessoas por
mesa

CADEIRAS: apropriadas
para jantar formal

CANHOES DE LED

CADEIRAS: acolchoadas e
ergonémicas

MESAS: tipo pranch&o
com toalhas de mesa
adequadas

ARRANJO DE  FLORES
NATURAIS: tipo _centro de
mesa, montados em base
de cipé ou cachep6, com
suporte em vidro ou
madeira. Para a noite de
14/03/2024, durante o
jantar institucional

ARRANJO DE FLORES
NATURAIS: tipo buffet. Pa
ra anoite de 14/03/2024,
durante 0 jantar
institucional

ARRANJO DE FLORES
NATURAIS: tipo

jardineira, para o palco do
jantar institucional na noite
de 14/03/2024

ARRANJO DE FLORES
NATURAIS: tipo jardineira,
para o palco do auditério
no periodo do evento (12 a
15/03/2024)

ARRANJO COM

TRIPE COM FLORES
NATURAIS: para a entrada
do auditério e foyer. Para o
auditorio, durante toda a
duracdo do evento, no
periodo de 12 a 15/03/2024

ARRANJOS DE FLORES
NATURAIS PARA MESA
LATERAL: Para 0

SALAO PARA
JANTAR
INSTITUCIONAL

SALAO PARA
JANTAR
INSTITUCIONAL
SALAO PARA
JANTAR
INSTITUCIONAL

CREDENCIAMEN
TO

CREDENCIAMEN
TO

DECORACAO
SALAO PARA
JANTAR
INSTITUCIONAL

DECORAGAO
SALAO PARA
JANTAR
INSTITUCIONAL

DECQRAQAO
SALAO PARA
JANTAR
INSTITUCIONAL

DECORAGAO
AUDITORIO

DECORAGAO
AUDITORIO

DECORAGAO
AUDITORIO

20

150

20

06

02

20

02

01

01

04

03

02

02

02

02

02

01

01

01

05

05

05



Item

46

47

48

auditério, durante toda a
duracdo do evento, no
periodo de 12 a 15/03/2024

VALOR TOTAL DE INFRAESTRUTURA (R$)

Descricao

TECNICO EM AUDIO E
VIDEO:

profissional capacitado
para instalacao,
configuracédo, operacao e
manutencéo de
equipamentos
audiovisuais adequados
(incluindo sonorizagdo e
projecdo) para realizagao
dos servigos durante todos
os dias do evento, bem
como o monitoramento e
controle de interferéncias,
microfonias ou quaisquer
intercorréncias nessa area
durante o evento

RECEPCIONISTA:

profissional capacitado

para prestar auxilio
durante todo o evento,
executando as seguintes
atividades: recepcionar os

convidados e
participantes, determinar
lugares marcados,

assessorar a distribuicao
de microfones, auxiliar no
credenciamento e na
distribuicdo de materiais,
auxiliar no esclarecimento
de duvidas e informagbes,
dentre outras atividades.
Os profissionais devem

possuir experiéncia em
recepcao, escolaridade
de, pelo menos, nivel
médio, além de

caracteristicas

pessoais como dinamismo
e simpatia. Traje: terno,
vestido ou uniforme (cor
preta) e sapato social (cor
preta)

GARCOM:

RECURSOS HUMANOS

Periodo

Dia 12/03:
das 14h
as 18h
(4 horas)
Dias 13
e 14/03:
das 8h

as 18h, com
intervalo de
uma hora

de almogo

(9 horas)

Dia 15/03:
das 8h as
12h
(4 horas)

De 12
a 14/03:
das 8h
as 18h, com
intervalo de
uma
hora de
almoco
(9 horas)

Dia 15/03:
das 8h
as 12h

(4 horas)

Dia 12/03:
das 14h
as 18h
(4 horas)

Quantidade | Quantidade

Profissionais de Diarias

(@) (b)
02 1
02 02
02 1
02 03
02 1
01 1

Valor

Unitario Total (R$)

(R$)
()

Valor

Valor Total

(d) = (a) x  do Item (R$)
(b) x (c)



Item

49

50

51

52

53

54

profissional capacitado
para prestar auxilio
durante todo o evento,
executando as seguintes
atividades:  servir  0s
palestrantes, presidentes,
conselheiros, mediadores
que estardo no palco
(auditério) e na sala da
presidéncia, dentre outras

atividades. Os
profissionais devem
possuir experiéncia como
gargom, além de

caracteristicas pessoais,
como dinamismo e
simpatia. Traje: terno,
vestido ou uniforme (cor
preta) e sapato social (cor
preta)

VALOR TOTAL DE RECURSOS HUMANOS (R$)

Descricao

ALMOCO: nos dias 13,
14 e 15/03/2024

JANTAR: nos dias 12 e
13/03/2024

JANTAR INSTITUCIONA
L: no dia 14/03/2024

COFFEE-BREAK:  nos
dias 13 e 14/03/2024,
os servicos deverdo ser
prestados no periodo
matutino e vespertino e,
no dia  15/03/2024,
apenas no  periodo
matutino

COFFEE-BREAK - Sala
da Organizacgdo: nos dias
11 e 12/03, no periodo
vespertino

MESA DE CAFE -
Auditorio:

No dia 12/03: 4h
diarias, das 14h as 18h;

Nos dias 13 e 14/03: 8h
diarias, das 8h as 12h e
das 14h as 18h;

Dias 13
e 14/03:
das 8h
as 18h,
com 01
intervalo de
uma hora
de almocgo
(9 horas)

Dia 15/03:
das 8h
as 12h

(4 horas)

01

02

ALIMENTACAO
Quantidade Quantidade
Medida rmeeas | CAUEES
Mesas
(@) (b)
Por pessoa 150 03
Por pessoa 150 02
Por pessoa 150 01
Por pessoa 150 05
Por pessoa 10 02
Por pessoa 150 03

. Valor
Quantidade Unitario

Total
_ (R$)
(c) =(a) x (b) (d)

450
300

150

750

20

450

Valor
Total (R$)
(e)=(c)x

(d)



No dia 15/03: 4h diarias,
das 8h as 12h

MESA DE CAFE - Sala
55 | da Organizacao: Nos dias | Por pessoa 10 02 20
11 e 12/03 das 8h as 18h

VALOR TOTAL DE ALIMENTACAO (R$)

QUADRO-RESUMO DO CUSTO DA CONTRATAGCAO

SERVICO

VALOR TOTAL (R$)

Hospedagem

Espago Fisico

Infraestrutura

Recursos Humanos

Alimentagéo

VALOR GLOBAL ESTIMADO DA CONTRATAGCAO —

1. No preco acima proposto, estdo inclusos todos os custos necessarios para a prestacdo dos
servicos, objeto do Pregao em referéncia, como todas as despesas com mao-de-obra a ser utilizada, bem
como todos os tributos, fretes, seguros, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas
ou quaisquer outras despesas que incidam ou venham incidir sobre o objeto desta licitacdo, e que
influenciem na formacao dos precos desta Proposta.

2. Os servigos, objeto desta proposta, teréo inicio na data da assinatura do contrato e serao realizados
de acordo com as condigdes e prazos estabelecidos no Edital de licitacdo — Pregao Eletrénico n°

90003/2024 e seus anexos.

3. O prazo de validade da proposta € de XX dias, contados da data de abertura do Pregao n°
90003/2024. (Nao podera ser inferior a 60 dias)

RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

ENDEREGO:

BAIRRO:

CIDADE:

UF:

CEP:

TELEFONE COMERCIAL:
CELULAR:

ENDEREGO ELETRONICO:

BANCO:
AGENCIA:
C/C:

DADOS DA EMPRESA

RESPONSAVEL PARA CONTATO:




DADOS DO REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA PARA ASSINATURA DO CONTRATO

NOME:
RG:

ORGAO EXPEDIDOR:
CPF:

NATURALIDADE:
NACIONALIDADE:
CARGAO/FUNCAO:
ENDEREGCO COMERCIAL:
BAIRRO:

CIDADE:

UF:

CEP:

TELEFONE COMERCIAL:
CELULAR:

ENDEREGO ELETRONICO:

Local, data, nome e assinatura do responsavel legal




Anexo V - Minuta de Contrato



TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N2 XXXX/XXXX

MODELO DE TERMO DE CONTRATO
Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021
SERVICOS - LICITAGAO

A Cofen

@S (Conselho Federal de Enfermagem

(Processo Administrativo n° 00196.006291/2023-02)

CONTRATO ADMINISTRATIVO N¢ ... /..., QUE FAZEM
ENTRE SI O CONSELHO FEDERAL DE ENFERMAGEM E A
EMPRESA ...

O Conselho Federal de Enfermagem — Cofen, entidade fiscalizadora do exercicio profissional
ex vi da Lei n° 5.905, de 12/07/1973, com sede no SCLN 304, Bloco E, Lote 9, Asa Norte, na cidade de
Brasilia/DF — CEP: 70.736-550, inscrita no CNPJ/MF sob o n°® 47.217.146/0001-57, neste ato representado
pelo seu Presidente Dra. BETANIA MARIA PEREIRA DOS SANTOS, brasileira, enfermeira, portadora da
carteira COREN/PB n°42.725, e por seu 1° Tesoureiro Dr. GILNEY GUERRA DE MEDEIRQOS, brasileiro,
enfermeiro, portador da carteira profissional COREN/DF n°®143.136, doravante denominado CONTRATANTE,

€ 0(3) e , inscrito(@) no CNPJ/MF sob 0 n% .. , sediado(a) na
................................... , €M  ....ccceeeeeeeee....... . doravante designado  CONTRATADO, neste ato
representado(a) POr ....ccocoecveeiiniieeeeeeniee (nome e fung¢do no contratado), conforme atos constitutivos da

empresa OU procuracdo apresentada nos autos, tendo em vista o que consta no Processo n®
00196.006291/2023-02 e em observancia as disposicoes da Lei n® 14.133, de 12 de abril de 2021, e demais
legislagao aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregdo Eletrénico n®
90003/2024, mediante as clausulas e condigbdes a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO (art. 92, I e II)

1.1. O objeto do presente instrumento é a contratacdo de servicos de hospedagem, espaco
fisico, infraestrutura (equipamentos/mobiliario), recursos humanos e alimentacao por empresa especializada
visando a realizagdo do 12?2 Seminario Institucional do Cofen, no estado de Goias, no periodo de 12 a 15 de
margo de 2024, nas condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia.

1.2. Objeto da contratagao:
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art92

TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N2 XXXX/XXXX

GRUPO 1
NOME DO LOCAL/ESPACO DO EVENTO:
ENDERECO:
TELEFONE:
NOME DO RESPONSAVEL:
HOSPEDAGEM
Tivos de Quantidade Quantidade Valor Valor Total (R$)
Item Apar?amentos Check-in Check-out Apartamentos Diarias Unitario (R$) @ (d) = (a) x (b) x
(a) (b) (c) (c)
1 |Single 12/03/2024 15/03/2024 16 03
2 |Double-Twin 12/03/2024 15/03/2024 40 03
3 [Triplo 12/03/2024 15/03/2024 18 03
VALOR TOTAL DE HOSPEDAGEM (R$)
ESPACO FisICO
. Valor Valor Total
. Quantidade s
. . Quantidade o Unitario (R$)
Item Descricao Check-in Check-out de Diarias
¢ (a) b) (R$)  (d)=(a)x
(c) (b) x (c)
AUDITORIO: devera
ter capacidade minima
para 150
pessoas sentadas em
4 11/03/2024 | 15/03/2024 01 05

formato escolar, ser livre
de colunas e ter o pé
direito no minimo de 3m, a
fim de garantir
acessibilidade e
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Item

mobilidade dos
participantes
SALA DA

COORDENACAO: devera
ter capacidade para 10
pessoas sentadas em
formato “U”

SALAO PARA JANTAR
INSTITUCIONAL: devera
ter capacidade para
150 pessoas, no mesmo
local do evento, sentadas
em formato banquete, em
ambiente privativo, com
espaco para circulacdo. A
Contratada sera
responsavel

pela estrutura, incluindo
montagem de
som/sistema de
sonorizagao, iluminagao,

decoracao (conforme
itens previstos na tabela
de infraestrutura)

TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N2 XXXX/XXXX

11/03/2024 | 13/03/2024 01 03

14/03/2024 | 15/03/2024 01 02

VALOR TOTAL DE ESPACO FiSICO (R$)

Descricao

PLATAFORMA

(PRATICAVEL): medindo
no minimo, 6m x 3m X
0,8m, caso ndo haja palco

fixo

POLTRONAS
CONFORTAVEIS:
giratérias, com pé fixo,
mantendo o0 mesmo padrao
(cor e formato)

MESAS LATERAIS: para
apoio

INFRAESTRUTURA

Valor
Total (R$)
(d) =(a) x

(b) x (c)

Valor
Unitario
(R$)
(c)

Quantidade
(Diarias/
Apresentacao

(b)

Quantidade
(Unidades)

(a)

Local de
Instalacdao/Macro
Descricao

AUDITORIO 01 05

AUDITORIO 06 05

AUDITORIO 03 05
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10

11

12

13

14

15

16

17

PEDESTAL DE CHAO:
para microfone

TRIBUNA: em acrilico
(aprox. 1,20m altura x 50
cm largura x 40 cm prof.)

BASE: contendo 03
mastros para bandeiras

CADEIRAS: acolchoadas e
ergondmicas,
preferencialmente de  cor
escura, mantendo o}
mesmo padrdo (cor e
formato)

MESAS: do tipo
pranchdes, devidamente
forradas

MICROFONES WIRELES

S (SEM FIO): conectados a
um sistema de reproducao
de som, devem ser
fornecidas pilhas ou
baterias suficientes para a
duragdo do evento. Os

microfones deverao
possuir botées/controles de
LIGA/DESLIGA,

MUDO/FALA e indicador
luminoso ou grafico da
situagao do aparelho

MICROFONE (COM FIO):
tipo Gooseneck, conectad
0s a um sistema de
reproducao de som, devem
ser fornecidas pilhas ou
baterias suficientes para a
duragdo do evento. Os

microfones deverao
possuir botées/controles de
LIGA/DESLIGA,

MUDO/FALA e indicador
luminoso ou grafico da
situagao do aparelho

PROJETOR MULTIMIDIA:
deve ser fornecido com
cabo HDMI, com
comprimento que atenda a

TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N2 XXXX/XXXX

AUDITORIO 01 05
AUDITORIO 01 05
AUDITORIO 01 05
AUDITORIO 150 05
AUDITORIO 50 05
AUDITORIO 04 05
AUDITORIO 01 05
AUDITORIO 02 05
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TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N2 XXXX/XXXX

disposicdo adequada do
equipamento que sera
utilizado no espaco
contratado, deve  ser
fornecido dispositivo
passador de slides
compativel com sistemas
operacionais Microsoft
Windows 10, com bateria
suficiente para duracdo do
evento

TELA DE PROJEGCAO:
deve  possuir  largura
minima de 3,50m e altura
minima de 2,20m, cor
branca, bordas pretas nas
laterais, superficie 100%
plana sem rugas, formato
16:9 ou 16:10

AUDITORIO 02 05

NOTEBOOK: com acesso

a Internet para projecao e

sonorizagdo  compativel

com o ambiente e
equipamentos, deve ser
disponibilizado  notebook

com Windows 10 com as ]
seguintes  configuracoes AUDITORIO 02 05
minimas: 4gb de memoria

ram, Windows 10, webcam

HD, 50gb de espaco em

disco livre, Microsoft Word

Excel, PowerPoint, Teams,

instalados e funcionais e

tela de no minimo 14"

SISTEMA DE
SONORIZAGAO: para os
4 (quatro) microfones,

adequado ao ambiente,

com caixa (s) de som e

todos 0s cabos

necessarios, inclusive cabo

de audio que conecte a .
saida de 4udio do notebook AUDITORIO 01 05
(conexao P2 fémea) com a

entrada de audio da mesa

de som, com comprimento

que atenda a disposicao

adequada do equipamento

(notebook) que sera

utilizado no espago

contratado, e nao interfira
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21

22

na disposi¢ao e/ou
comunicacdo entre o
notebook e o projetor

SISTEMA REPRODUTOR
DE SOM/MESA DE SOM:
deve ser disponibilizado
cabeamento para conexao
da mesa de som ao
notebook para entrada
(LINE-IN) e saida de audio
(LINE-OUT) de forma que o
audio possa ser transmitido
e recebido via
videoconferéncia por meio
do notebook. Deve possuir
cabos com conector P2
para a conexao com O
notebook com no minimo 3
metros, um cabo P2 sera
para a conexao da saida de
audio do notebook (phone)
para um canal exclusivo de
entrada da mesa de som,
um cabo P2 sera para a
conexdo de entrada de
audio do notebook
(microfone) para o canal de
principal (Main/Phone) da
mesa de som

LINK DE INTERNET: deve
ser disponibilizado um link
de acesso a Internet de no
minimo 150 Mbps dedicado
FULL DUPLEX, que devera
ser distribuido para os
dispositivos através de
uma rede sem fio. Nao
deve haver nenhum tipo de
bloqueio no acesso a
Internet. Devera ser
disponibilizado um ponto
acesso a rede de dados e
Internet por meio de cabo
UTP categoria 5e ou
superior com  conector
RJ45 que devera ser
conectado ao notebook. O
ponto de acesso a rede
sem fio deve ser
compativel com o padrédo
802.11 b/g/n/ac de 2.4GHz
e b5GHz, deve estar

TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N2 XXXX/XXXX

AUDITORIO 01 05

AUDITORIO 01 05
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TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N2 XXXX/XXXX

localizado dentro ou
proximo da sala onde
ocorrera 0 evento (raio de
distancia de até 10 metros)
e permitir no minimo 100
dispositivos  conectados

simultaneamente (50
notebooks e 50
smartphones).

Configuragdo da rede sem
fio: o SSID da rede sem fio
deve ter o nome “Cofen”; a
seguranca da rede deve
estar configurada para o
padrdo WPA2 Pessoal,
com criptografia no padrao
AES e senha de acesso a
ser definida pelo Cofen; os
dispositivos devem receber
um [P automaticamente,
sendo que a multifuncional
devera ter IP fixo

MONITOR DE VIDEO DE
NO MINIMO 40" (ou TV):
para ser utilizado como
teleprompter, conectado ao
notebook que efetuara a
transmissao, contendo os
cabos e conexdées nas
dimensdes necessarias

AUDITORIO 01 05

TORRE DE
TOMADAS/FILTRO DE
LINHA: no novo padrao (nb
14136) contendo cada
uma, no minimo, quatro
conexodes

AUDITORIO 10 05

INTERFACE DE AUDIO
PROFISSIONAL USB 2X2:
deve possuir 2 conectores
de entrada e 2 de saida
para conexao do notebook
com a mesa de som

AUDITORIO 01 05

RIBALTA: de no minimo 1 )
m de comprimento para AUDITORIO 06 05
iluminar o fundo de palco

NOTEBOOK: com acesso SALA DA

a Intemmet via cabo, ' COORDENACAO
evitando instabilidade de
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TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N2 XXXX/XXXX

rede devido ao alto nimero
de acessos a rede sem fio

do hotel

IMPRESSORA

MULTIFUNCIONAL:

colorida a laser ou jato de

. SALA DA

tinta, com cartucho/tonner & 01 03
em quantidade suficiente COORDENAGAO

para o0 evento (tinta

colorida e preta)

MESAS: do tipo pranchdes, SALADA _ 05 03
devidamente forradas COORDENAGCAO

CADEIRA: acolchoadas e SALADA _ 10 03
ergonOmicas COORDENAGCAO

IMPRESSORA: para SALADA _ 01 03
etiquetas COORDENAGCAO

LINK DE INTERNET: deve

ser disponibilizado um link

de acesso a Internet de no

minimo 25 Mbps dedicado

FULL DUPLEX, fornecido

através de interface rj45; SALA DA 01 03

devera ser disponibilizado | COORDENACAQ
ponto acesso a rede de

dados e Internet por meio

de cabo UTP categoria 5e

ou superior com conector

RJ45

ATRACOES CULTURAIS:

Duas atracbes diferentes,

que deverao se apresentar ;

em palco ou praticavel, SALAO PARA

incluindo os sistemas de JANTAR 02
sonorizagdo e iluminagcao | INSTITUCIONAL

(carga horéaria de 3h cada

com carga horaria total

1 Apresentagao

de 6 horas)

PLATAFORMA ;

(PRATICAVEL): medindo SALAO PARA

no minimo, 6m x 3m X JANTAR 01 02
0,5m, caso ndo haja palco | INSTITUCIONAL

fixo

MESAS: redondas, SALAO PARA

devidamente forradas e JANTAR 20 02

apropriadas para ocasiao. INSTITUCIONAL
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37

38

39

40

41

42

43
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As mesas devem estar
montadas com pratos,
talheres, tacas, sousplasts
e guardanapos de tecido
para o jantar formal. O
célculo esta considerando
a média de 8 pessoas por
mesa

CADEIRAS: apropriadas
para jantar formal

CANHOES DE LED

CADEIRAS: acolchoadas e
ergondmicas

MESAS: tipo pranchao
com toalhas de mesa
adequadas

ARRANJO DE FLORES
NATURAIS: tipo centro de
mesa, montados em base
de cipé ou cachepd, com
suporte em vidro ou
madeira. Para a noite de
14/03/2024, durante o
jantar institucional

ARRANJO DE FLORES
NATURAIS: tipo buffet. Pa
ra anoite de 14/03/2024,
durante o} jantar
institucional

ARRANJO DE FLORES
NATURAIS: tipo

jardineira, para o palco do
jantar institucional na noite
de 14/03/2024

ARRANJO DE FLORES
NATURAIS: tipo jardineira,
para o palco do auditério
no periodo do evento (12 a
15/03/2024)

ARRANJO COM

TRIPE COM FLORES
NATURAIS: para a entrada
do auditério e foyer. Para o

TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N2 XXXX/XXXX

SALAO PARA
JANTAR 150
INSTITUCIONAL
SALAO PARA
JANTAR 20
INSTITUCIONAL

CREDENCIAMEN

TO 06

CREDENCIAMEN

TO 02

DECQRAQAO
SALAO PARA
JANTAR
INSTITUCIONAL

20

DECORACAO
SALAO PARA
JANTAR
INSTITUCIONAL

02

DECORACAO
SALAO PARA
JANTAR
INSTITUCIONAL

01

DECORAGAO
AUDITORIO

DECORAGAO
AUDITORIO

02

02

02

02

01

01

01

05

05
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45

Item

46

47

auditério, durante toda a
duragdo do evento, no
periodo de 12 a 15/03/2024

ARRANJOS DE FLORES
NATURAIS PARA MESA
LATERAL: Para o]
auditério, durante toda a
duragdo do evento, no
periodo de 12 a 15/03/2024

TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N2 XXXX/XXXX

DECORACAO
AUDITORIO

VALOR TOTAL DE INFRAESTRUTURA (R$)

Descricao

TECNICO EM AUDIO E
VIDEO:

profissional capacitado
para instalacao,
configuracdo, operacao e
manutencao de
equipamentos
audiovisuais adequados
(incluindo sonorizagdo e
projecdo) para realizagdo
dos servigos durante todos
os dias do evento, bem
como 0 monitoramento e
controle de interferéncias,
microfonias ou quaisquer
intercorréncias nessa area
durante o evento

RECEPCIONISTA:

profissional capacitado

para prestar auxilio
durante todo o evento,
executando as seguintes
atividades: recepcionar 0s

convidados e
participantes, determinar
lugares marcados,

assessorar a distribuicéo
de microfones, auxiliar no
credenciamento e na

RECURSOS HUMANOS

Periodo

Dia 12/03:
das 14h
as 18h
(4 horas)
Dias 13
e 14/03:
das 8h

as 18h, com

intervalo de
uma hora
de almogo

(9 horas)

Dia 15/03:
das 8h as
12h
(4 horas)

De 12
a 14/03:
das 8h
as 18h, com
intervalo de
uma
hora de
almogo
(9 horas)
Dia 15/03:
das 8h
as 12h
(4 horas)

Quantidade ' Quantidade

Profissionais de Diarias

(a) (b)

02 1

02 03

SCLN, Quadra 304 — Bloco E, Lote 9 — Asa Norte
Brasilia — DF — Brasil — CEP: 70.736-550

Telefone: 61 3329-5800
http://www.cofen.gov.br
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Valor Valor
Unitario Total (R$)
(R$) (d)=(a)x
(c) (b) x (c)
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48

Item

49

distribuicdo de materiais,
auxiliar no esclarecimento
de duvidas e informagoes,
dentre outras atividades.
Os profissionais devem
possuir experiéncia em
recepcao,  escolaridade
de, pelo menos, nivel
médio, além de
caracteristicas

pessoais como dinamismo
e simpatia. Traje: terno,
vestido ou uniforme (cor
preta) e sapato social (cor
preta)

GARGOM:

profissional capacitado
para prestar auxilio
durante todo o evento,
executando as seguintes
atividades:  servir  0s
palestrantes, presidentes,
conselheiros, mediadores
que estardo no palco
(auditério) e na sala da
presidéncia, dentre outras

atividades. Os
profissionais devem
possuir experiéncia como
gargom, além de

caracteristicas pessoais,
como dinamismo e
simpatia. Traje: terno,
vestido ou uniforme (cor
preta) e sapato social (cor
preta)

VALOR TOTAL DE RECURSOS HUMANOS (R$)

Descricao

ALMOGO: nos dias 13,
14 e 15/03/2024

TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N2 XXXX/XXXX

Dia 12/03:
das 14h
as 18h
(4 horas)

01 1

com 01 02
intervalo de
uma hora
de almoco
(9 horas)

Dia 15/03:
das 8h
as 12h

(4 horas)

01 1

ALIMENTACAO

Quantidade | Quantidade
Medida pessoas = ocrvicos/
Mesas
@ (6)
Por pessoa 150 03

. Valor
Quantidade Unitario
Total (R$)
(C) = (a) X (b) (d)
450
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50

51

52

53

54

55

TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N2 XXXX/XXXX

JANTAR: nos dias 12 e

13/03/2024 Por pessoa 150 02

JANTAR INSTITUCIONA Por pessoa 150 01
L: no dia 14/03/2024 P

COFFEE-BREAK: nos
dias 13 e 14/03/2024,
0s servicos deverdo ser
prestados no periodo
matutino e vespertino e,
no dia  15/03/2024,
apenas no  periodo
matutino

Por pessoa 150 05

COFFEE-BREAK - Sala
da Organizagao: nos dias
11 e 12/08, no periodo
vespertino

Por pessoa 10 02

MESA DE CAFE -
Auditério:

No dia 12/03: 4h
diarias, das 14h as 18h;

Nos dias 13 e 14/03: 8h | Por pessoa 150 03
diarias, das 8h as 12h e
das 14h as 18h;

No dia 15/03: 4h diarias,
das 8h as 12h

MESA DE CAFE - Sala
da Organizacao: Nos dias | Por pessoa 10 02
11 e 12/03 das 8h as 18h

VALOR TOTAL DE ALIMENTAGAO (R$)

300

150

750

20

450

20

QUADRO-RESUMO DO CUSTO DA CONTRATACAO

SERVICO

VALOR TOTAL (R$)

Hospedagem

Espaco Fisico

Infraestrutura

Recursos Humanos

Alimentacao

VALOR GLOBAL ESTIMADO DA CONTRATAGCAO —

SCLN, Quadra 304 — Bloco E, Lote 9 — Asa Norte
Brasilia — DF — Brasil — CEP: 70.736-550
Telefone: 61 3329-5800
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TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N2 XXXX/XXXX

1.3. Vinculam esta contratagdo, independentemente de transcri¢ao:

1.3.1. O Termo de Referéncia;

1.3.2. O Edital da Licitacao;

1.3.3. A Proposta do contratado;

1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

2.  CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 60 (sessenta) dias contados da data de assinatura do
contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2.2. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo, quando
0 objeto nao for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa
do contratado, previstas neste instrumento.

3. CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUGCAO E GESTAO CONTRATUAIS (art. 92, IV, Vil e
Xvil

3.1. O regime de execucdo contratual, os modelos de gestdo e de execucdo, assim como oS prazos e
condigdes de conclusado, entrega, observacao e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia,
anexo a este Contrato.

4, CLAUSULA QUARTA — SUBCONTRATACAO
41. Nao sera admitida a subcontratagado do objeto contratual.

5.  CLAUSULA QUINTA - PRECO (art. 92, V)
5.1. O valor global estimado da contratagdo é de R$.......... (coer)-

5.2 No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execugao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais incidentes, taxa de administragdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do
objeto da contratagao.

5.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao contratado
dependerao dos quantitativos efetivamente fornecidos.

6. CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (art. 92, V e VI)

6.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condicdes a ele referentes encontram-se definidos
no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.
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TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N2 XXXX/XXXX

7.  CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE (art. 92, V)

7.1. Os precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do
orgamento estimado, em __ / /  (DD/MM/AAAA).

7.2 Apbs o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os pre¢os iniciais serao
reajustados, mediante a aplicagdo, pelo contratante, do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo —
IPCA, publicado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica, exclusivamente para as obrigacdes
iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.

7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.4. No caso de atraso ou ndo divulgacao do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagard ao
contratado a importancia calculada pela ultima variagao conhecida, liquidando a diferenga correspondente tao
logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.5. Nas afericdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

7.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma nao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

7.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

8. CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV)

8.1. Além das obrigagcdes resultantes da aplicacdo a Lei n°® 14.133/2021 e demais normas pertinentes,
sao obrigacdes do Cofen:

8.1.1. Proporcionar todas as condi¢oes para que a Contratada possa desempenhar seus servigos
de acordo com as determinag¢des do Edital e seus anexos e do Termo de Referéncia, inclusive prestando
a Contratada as informacdes e esclarecimentos que esta vier a solicitar para o desenvolvimento dos
trabalhos.

8.1.2. Exigir o cumprimento fiel de todas as obrigacbes assumidas pela Contratada e
clausulas integrantes do Termo de Referéncia, do edital da licitagado, respectivos anexos e dos termos de
sua proposta.

8.1.3. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigcos, por servidor especialmente
designado, registrando as ocorréncias relacionadas com a execugdo do objeto contratado, inclusive
notificando as imperfei¢bes, falhas e irregularidades constatadas, determinando as medidas corretivas
necessarias. O registro com as falhas detectadas deve ser encaminhado a autoridade competente para
as providéncias cabiveis.

8.1.4. Notificar a Contratada por escrito de quaisquer ocorréncias relacionadas a execugao do
objeto, fixando prazo para a sua corregao.
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9.

TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N2 XXXX/XXXX

8.1.5. Rejeitar, no todo ou em parte, os servigcos que a Contratada executar fora das especificacdes
fornecidas pelo Cofen ou com problemas.

8.1.6. Efetuar o pagamento nas condi¢des pactuadas, de acordo com os servigos prestados.

CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

9.1. Além das obrigagOes resultantes da aplicagdo da Lei n°® 14.133/2021 e demais normas pertinentes,
cabera a Contratada:

9.1.1. Indicar, quando da emissdo do contrato, o endereco, telefone fixo, celular de contato da sede
da empresa ou do escritério de representagcdo em Brasilia/DF, qualquer que seja seu endereco,
informando os dados do responsavel pelos servigos, com quem o Cofen mantera contato.

9.1.2. Executar o objeto de acordo com as clausulas, condi¢des, prazos, especificagdes qualitativas
e quantitativas estipuladas no Termo de Referéncia, no edital da licitagao e respectivos anexos, sob pena
de aplicagao de multa e demais cominagdes pelo Cofen.

9.1.3. Prestar os servicos com qualidade, eficiéncia, presteza, sigilo, ética e pontualidade, em
conformidade com o Termo de Referéncia, com o edital e com o que for declarado na proposta vencedora
que exceda e nao prejudique o especificado no Termo de Referéncia e no edital.

9.1.4. Executar as clausulas contratuais, tanto quantitativamente quanto qualitativamente,
garantindo a conformidade dos servicos com o objeto do Termo de Referéncia e do edital da licitagao,
prestando as informagdes cabiveis quando forem constatadas ndo conformidades com as respectivas
clausulas.

9.1.5. Prestar todos os esclarecimentos e informagdes que forem solicitados pelo Cofen, de forma
clara, concisa e logica, atendendo de imediato as reclamagdes, bem como relatar toda e qualquer
irregularidade observada em fungéo da prestacdo dos servigos contratados.

9.1.6. Levar imediatamente ao conhecimento do fiscal do contrato qualquer fato extraordinario ou
anormal que ocorrer na execugao do objeto contratado, para adogao das medidas cabiveis.

9.1.7. Remover, reparar, corrigir, refazer ou substituir a suas expensas, no todo ou em parte, o
servico ou material no qual forem constatadas falhas, defeitos, incorre¢cdes ou quaisquer danos em até
uma hora.

9.1.8. Responder e arcar por perdas, danos e prejuizos causados ao Cofen e/ou a terceiros,
provocados por impericia, ineficiéncia ou irregularidade cometida por seus técnicos, empregados ou
prepostos envolvidos na execugdo dos servigos, em razao de agao ou omissao, respondendo também
pelo 6nus decorrente de sua culpa ou dolo, na prestagdo dos servigos, ndo excluindo nem diminuindo a
responsabilidade pelos danos que forem constatados o acompanhamento, controle e fiscalizagdo
exercidos pelo Cofen. As reparagdes e indenizagdes dos prejuizos serdo devidas independentemente de
outras cominagdes contratuais ou legais a que a Contratada estiver sujeita.

9.1.9. Apresentar, independente de solicitacdo formal do Cofen, os documentos préprios que
comprovem as respectivas regularidades juridicas, fiscais e trabalhistas, assim como a qualifica¢gdo da
respectiva equipe técnica, no ato da assinatura do contrato ou quando solicitado pelo fiscal.

9.1.10. Manter todas as condi¢des de habilitacao juridica, fiscal, trabalhista e qualificagao técnica e
econémico-financeira, que ensejaram a contratagcao, durante toda a vigéncia do contrato, sem énus para
o Cofen.
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TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N2 XXXX/XXXX

9.1.11. Prover mao-de-obra qualificada para a prestagdo dos servigos, conforme determina a
legislacao trabalhista vigente, atendendo aos requisitos minimos exigidos no Termo de Referéncia
e afastando os empregados cuja permanéncia no servigo for julgada inconveniente, correndo por conta
Unica e exclusiva da empresa quaisquer 6nus legais, trabalhistas e previdenciarios, bem como qualquer
outra despesa que de tal fato possa decorrer. Os empregados afastados deverao ser substituidos por
outros, de categoria profissional idéntica.

9.1.12. Manter equipe adequada e qualificada durante todo o processo de prestagao de servigos.

9.1.13. Manter um preposto capacitado e aceito pelo Cofen para gerenciar, supervisionar,
representar técnica e administrativamente a Contratada ou fornecer informag¢des sobre os servigos,
sempre que necessario, durante todo o periodo de vigéncia do contrato.

9.1.14. Todos os profissionais disponibilizados para realizacdo do objeto do Termo de
Referéncia deverdo estar com a vacinagao completa contra Covid-19, fazer o uso correto da mascara
facial, se necessario, e cumprir as demais obrigagdes constantes na legislacao sanitaria vigente.

9.1.15. Efetuar, sem 6nus para o Cofen, a reposicdo dos profissionais, em carater imediato, em
eventual auséncia.

9.1.16. Responsabilizar-se pela substituicdo dos colaboradores em servico que estdo prestando

apoio durante todo o evento, inclusive com controle da escala de trabalho dos profissionais, ndo sendo

permitida a prorrogagao da jornada de trabalho, além do previsto na legislacéo, respeitando a carga horaria
de cada profissao.

9.1.17. Manter disponibilidade de efetivo dentro dos padrées exigidos no Termo de Referéncia para
atender eventuais acréscimos solicitados pela Administragdo, bem como impedir que a mao-de-obra que
cometer falta disciplinar, qualificada como de natureza grave, seja mantida ou volte a prestar os servigos.

9.1.18. Atender prontamente quaisquer exigéncias da fiscalizagdo do contrato, inerentes ao objeto
da contratacdo, inclusive as solicitagbes quanto a substituicbes da mao-de-obra desqualificada ou
entendida como inadequada para a prestacao dos servigos.

9.1.19. Fornecer aos seus funcionarios uniformes para a realizacio dos servicos. A Contratada nao
podera repassar 0s custos de qualquer um dos itens do uniforme e equipamentos a seus empregados.

9.1.20. Responsabilizar-se pelo treinamento, uniformizacao, identificacdo, alimentagéo, transporte e
todas as demais despesas de seus funcionarios.

9.1.21. Arcar com todos o0s Onus e encargos sociais e trabalhistas, relativamente aos seus
empregados, previstos na legislagao vigente, e de quaisquer outros em decorréncia da sua condigao de
empregadora, no que diz respeito aos seus colaboradores, que nao manterdo nenhum vinculo
empregaticio com o Cofen, apresentando, sempre que solicitadas, as correspondentes comprovacgoes.

9.1.22. Somente a Contratada sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais
e comerciais resultantes da execucdo do contrato. A inadimpléncia da Contratada em relagdo a tais
encargos nao transferird a Administracédo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o
objeto do contrato.

9.1.23. Responder por todas as despesas decorrentes da execug¢do do servico e por outras
correlatas, inerentes aos seus funcionarios, tais como salarios, horas extras,
adicionais, seguros, indenizacoes, tributos, vale-refeicdo, vale-transporte, uniformes, equipamentos e
outras que porventura venham a ser criadas e exigidas pelo Poder Puablico.
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TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N2 XXXX/XXXX

9.1.24. Responsabilizar-se pela seguranga e por quaisquer acidentes de que venham a ser vitimas
os seus colaboradores em servigo, cumprindo todas as suas obrigacdes quanto as leis trabalhistas e
previdenciarias e Ihes assegurando as demais exigéncias para o exercicio das atividades.

9.1.25. Assumir todos 0s gastos e despesas feitas para o adimplemento das obrigacdes decorrentes
do contrato.

9.1.26. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatério para o atendimento
ao objeto da contratacao.

9.1.27. Cumprir todas as normas internas e procedimentos administrativos do Contratante e as
orientagdes do fiscal do contrato.

9.1.28. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, a execucéo do objeto, sem prévia autorizacao
do Cofen.

9.1.29. Planejar, conduzir e executar os servicos dentro das Normas de Seguranca do Trabalho,

Saude e Meio Ambiente vigentes e exigiveis por Lei.

9.1.30. A Contratada é plenamente responsavel pela qualidade e validade das refeicdes que serao
servidas durante o evento. Devera existir um responsavel capacitado que observe as condi¢ées de higiene
e seguranga no preparo dos alimentos.

9.1.31. Responsabilizar-se pelo sigilo das informagdes e dados repassados pelo Cofen por forga do
objeto do Termo de Referéncia, mantendo sigilo sobre todo e qualquer assunto de interesse do Cofen ou
de terceiros de que tomar conhecimento em razao da execucao do objeto do Termo de Referéncia.

9.1.32. Comunicar ao fiscal de contrato, com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias Uteis do inicio
da prestagao dos servicos, a relagdo contendo o tipo, marca/modelo e ano fabricagdo dos veiculos que
serao utilizados e, ainda, a escala de profissionais com o nome, registro da Carteira Nacional de
Habilitacao e telefone de contato dos respectivos motoristas, bem como comprovar a situagéo regular da
frota no mesmo periodo.

9.1.33. Substituir imediatamente qualquer veiculo que, por qualquer motivo, nao tenha condigbes de
prestar o servigo, sem 6nus para o Cofen.

9.1.34. As despesas decorrentes de manutengdo com o0s veiculos, tais como limpeza de
carburadores, regulagem de injecao eletrdnica, limpeza e ajustes dos bicos injetores e outras afins, serdo
de responsabilidade exclusiva da Contratada, bem assim as despesas eventuais com guinchos ou
similares.

9.1.35. As despesas com pneus e seus reparos e lavagem/higienizacdo/desinfeccao dos veiculos,
inclusive durante os percursos contratados, correrdo por conta da Contratada. As viaturas devem estar em
perfeito estado de limpeza e organizacdo e os motoristas deverdo apresentar-se devidamente
uniformizados, com aparéncia pessoal adequada.

9.1.36. As despesas decorrentes de infragdo/multas, taxas, emolumentos, impostos e outras
advindas da utilizagdo ou do registro dos veiculos correrdo por conta da Contratada.
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10. CLAUSULA DECIMA - OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

10.1. As partes deverao cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados
pessoais a que tenham acesso em razao do certame ou do contrato administrativo que eventualmente venha
a ser firmado, a partir da apresentacédo da proposta no procedimento de contratacédo, independentemente de
declaracéo ou de aceitagao expressa.

10.2. Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e
de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 62 da LGPD.

10.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas em Lei.

10.4. A Administracédo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os contratos de
suboperacao firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

10.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado elimina-
los, com excecgao das hipéteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda
de documentagéo para fins de comprovagao do cumprimento de obrigagdes legais ou contratuais e somente
enquanto nao prescritas essas obrigagdes.

10.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

10.7. O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da
presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

10.8. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo o
Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovagao formulados.

10.9. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente,
quaisquer informacoes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual
descarte realizado.

10.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se
proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro
individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e registro da
finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.

10.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de
garantir a reutilizacao desses dados pela Administracao nas hipo6teses previstas na LGPD.

10.11. O contrato estd sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opiniées técnicas
ou recomendacoes, editadas na forma da LGPD.

10.12. Os contratos e convénios de que trata o § 12 do art. 26 da LGPD deverdo ser comunicados a
autoridade nacional.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — GARANTIA DE EXECUGAO (art. 92, XII)

11.1. N&o havera exigéncia de garantia contratual da execugao.
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12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)

12.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencgadas e as
normas da Lei n®°14.133/2021 e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou
parcial.

12.2. A Contratada sera responsabilizada administrativamente pelas infragcdes que cometer, estando sujeita
as sangOes administrativas previstas no artigo 155 e seguintes da Lei n°14.133/2021.

12.3. Comete infracdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hip6teses previstas no art.
155 da Lei n°14.133/2021, quais sejam:

12.3.1. Dar causa a inexecugao parcial do contrato;
12.3.2. Dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
12.3.3. Dar causa a inexecugao total do contrato;
12.3.4. Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;
12.3.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
12.3.6. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacgéo exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
12.3.7. Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo
justificado;
12.3.8. Apresentar declaragdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao
falsa durante a dispensa eletrénica ou a execugao do contrato;
12.3.9. Fraudar a dispensa eletrGnica ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
12.3.10. Comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

12.3.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as

condicdes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

12.3.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame;
12.3.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°12.846/2013.

12.4. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara sujeito,
sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangoes:

12.4.1. Adverténcia pela falta do subitem 12.3.1 deste Contrato, quando nao se justificar a imposicao
de penalidade mais grave;

12.4.2. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta
do fornecedor, por qualquer das infra¢cdes dos subitens 12.3.1 a 12.3.12;

12.4.3. Impedimento de licitar e contratar no &mbito da Administragéo Pudblica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a sancao, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens 12.3.2
a 12.3.7 deste Contrato, quando nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;
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12.4.4. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administragéo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo
minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 12.3.8 a 12.3.12, bem como
nos demais casos que justifiguem a imposicao da penalidade mais grave.

12.5. A aplicagao das sancoes previstas neste Contrato nao exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de
reparagao integral do dano causado ao Contratante.

12.6. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa.

12.7. Antes da aplicacdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data de sua intimagao.

12.8. Se a multa aplicada e as indenizagcbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante a Contratada, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada
da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

12.9. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da comunicacéo
enviada pela autoridade competente.

12.10. A aplicagédo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditorio e a
ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei
n°14.133/2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragéo de inidoneidade
para licitar ou contratar.

12.11. Na aplicagéo das sangées serdo considerados:

12.11.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

12.11.2. as peculiaridades do caso concreto;

12.11.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

12.11.4. os danos que dela provierem para o Contratante;

12.11.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacdes dos 6rgaos de controle.

12.12. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n°14.133/2021 ou em outras leis de licitagdes
e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°12.846/2013

serao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei.

12.13. A personalidade juridica da Contratada podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para
provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo
estendidos aos seus administradores e s6cios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora
ou a empresa do mesmo ramo com relagao de coligagao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

12.14. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da
sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangbes por ele aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.
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12.15. As sancoes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar
sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n°14.133/2021.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA EXTINGCAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

13.1. O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigacées de ambas as partes, ainda que isso ocorra
antes do prazo estipulado para tanto.

13.2. Se as obrigagcbes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a
conclusao do objeto, caso em que devera a Administragao providenciar a readequagao do cronograma fixado
para o contrato.

13.3. Quando a nao concluséo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do contratado:

a) ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sangdes administrativas; e
b) podera a Administracao optar pela extingao do contrato e, nesse caso, adotara as medidas admitidas
em lei para a continuidade da execugao contratual

13.4. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes do prazo
nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem como amigavelmente,
assegurados o contraditério e a ampla defesa.

13.4.1. Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

13.4.2. A alteracao social ou a modificacéo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a
extingdo se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

13.4.2.1. Se a operagao implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo
aditivo para alteragao subjetiva.

13.5. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:
13.5.1.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
13.5.1.2. Relagao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
13.5.1.3. Indenizagbes e multas.

13.6. A extingdo do contrato ndo configura ébice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-
financeiro, hipétese em que sera concedida indenizacdo por meio de termo indenizatério (art. 131, caput, da
Lei n® 14.133, de 2021).

13.7. O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza técnica,
comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com
agente publico que tenha desempenhado fungéo na licitagao ou atue na fiscalizagao ou na gestao do contrato,
ou que deles seja cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau (art. 14, inciso IV, da Lei n® 14.133, de 2021).
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14. CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOTAGAO ORCAMENTARIA (art. 92, VIII)

14.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento do Conselho Federal de Enfermagem deste exercicio, na dotagdo abaixo
discriminada:

l. Elemento de Despesa: ......cccocceveeiiiiieneennnen.

Il. Nota de Empenho: ........c.ccevvvieiiiiiiiiee

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS CASOS OMISSOS (art. 92, lll)

15.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposicoes contidas na Lei n®

14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas
na Lei n® 8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA - ALTERACOES

16.1. Eventuais alteragbes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n®
14.133, de 2021.

16.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressoes
que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

16.3. As alteragbes contratuais deverao ser promovidas mediante celebracao de termo aditivo, submetido
a prévia aprovacao da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de
antecipagao de seus efeitos, hipdétese em que a formalizacdo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de
1 (um) més (art. 132 da Lei n® 14.133, de 2021).

16.4. Registros que nao caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebracao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA - PUBLICACAO

17.1. Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
(PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na Internet,
em atencdo ao art. 91, caput, da Lei n® 14.133, de 2021, e ao art. 82, §2°% da Lei n® 12.527, de 2011, c/c art.
72, §34, inciso V, do Decreto n® 7.724, de 2012.
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18. CLAUSULA DECIMA OITAVA- FORO (art. 92, §19)

18.1. Fica eleito o Foro da Justica Federal em ...... , Secao Judiciaria de ...... para dirimir os litigios que
decorrerem da execucdo deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliagéo,
conforme art. 92, §1°, da Lei n? 14.133/21.

[Local], [dia] de [més] de [ano].

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO

TESTEMUNHAS:
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