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V - Colaboradores nivel médio, 70% (setenta por cento) do valor unitario de
referéncia.

§ 22 A concessdo do auxilio representagdo para atividades que ocorram em dias
de sabados, domingos e feriados ficard condicionada a apresentagdo de justificativa
consubstanciada pelo requerente e seu deferimento motivado pela autoridade
competente.

Art. 20 E vedado o pagamento do auxilio representagdo cumulativamente com
a diaria.

Art. 21 As despesas extraordinarias de pequeno valor, ndo relacionadas com
locomogdo urbana, alimentagdo e pousada, excepcionalmente ocorridas no desempenho
das atividades descritas nesta Resolugdo, poderdo ser ressarcidas por decisdo da Diretoria
do Conselho de Enfermagem, desde que o pedido seja instruido por meio documental
idéneo, permitido em lei.

Paragrafo Unico. Considera-se despesa extraordindria de pequeno valor aquela
que ndo exceda o montante equivalente a 03 (trés) auxilios representagao.

CAPITULO Il

DOS JETONS

Art. 22 Aos conselheiros efetivos, e suplentes convocados é devido o
pagamento de jeton, pela efetiva participagdo nas reunides plenarias ordinarias ou
extraordindrias, ou ainda nas reunides de Diretoria, com a finalidade de ressarcir os meios
materiais utilizados para o desempenho de suas fungdes junto aos respectivos conselhos a
que legalmente integram.

Paragrafo Unico. Consiste o jeton em verba de natureza indenizatdria,
transitdria, circunstancial, ndo possuindo carater remuneratério e que tem como objetivo
exclusivo de retribuir pecuniariamente os conselheiros pelo comparecimento as sessdes
plendrias e reunides de diretoria do Conselho Federal e dos Conselhos Regionais de
Enfermagem.

Art. 23 O valor maximo a ser pago a titulo jeton, por dia de comparecimento
nas reunides plenarias ou de diretoria de que trata o art. 22 desta Resolugdo, no ambito
do Cofen, serd de RS 1.657,00 (um mil e seiscentos e cinquenta e sete reais) cada.

§ 12 Na hipotese da ocorréncia, em um mesmo dia, de reunido plendria e de
reunido de diretoria, havendo compatibilidade, serd pago o valor de 01 (um) jeton pela
participagdo efetiva na reunido plendria e o valor de 01 (um) jeton pela participacdo efetiva
na reunido de diretoria.

§ 22 O jeton devido ao conselheiro presidente deverd ser acrescido do
percentual de 30% (trinta por cento).

§ 3° O jeton devido aos demais conselheiros diretores deverd ser acrescido do
percentual de 20% (vinte por cento).

CAPITULO IV

CONSIDERACOES FINAIS

Art. 24 Os procedimentos e os formularios necessarios ao requerimento,
concessao e prestagdo de contas das verbas indenizatdrias encontram-se positivados no
Manual de Procedimentos para Formalizagdo do Processo de Concessdo de Didria, Auxilio
de Representacgdo e Jeton, contido nos Anexos Il e Ill da presente Resolugdo, disponivel no
site do Conselho Federal de Enfermagem (www.cofen.gov.br).

Art. 25 Os Conselhos Regionais de Enfermagem deverdo emitir normas
regulamentares a esta Resolugdo, no ambito da sua Administragdo, devendo fixar os
valores a serem pagos a titulo de diarias, auxilio representagdo e jeton em conformidade
com a disponibilidade dos recursos orgamentarios e financeiros de que dispdem, aos quais
ficam condicionados.

§ 12 Na fixacdo dos valores das diarias, auxilio representagdo e jeton deverd o
Conselho Regional observar a receita liquida, respeitando os limites necessarios ao
cumprimento das demais obrigagdes, para que ndo venha a causar prejuizos a
Administragdo Publica, sob as penas da lei.

§ 22 As decisdes dos Conselhos Regionais de Enfermagem deverdo ser
encaminhadas ao Cofen para fins de homologagdo, para que possam surtir seus efeitos.

Art. 26 Os valores fixados nesta Resolugdo poderdo ser atualizados anualmente,
preferencialmente a partir do més de fevereiro de cada exercicio, aplicando-se o indice do
INPC/IBGE, por decisdo do Cofen.

Art. 27 E defeso aos Conselhos Regionais de Enfermagem praticar valores
superiores aos estabelecidos na presente Resolugdo, sob as penas da lei.

Art. 28 Esta Resolugdo entrara em vigor na data de sua publicagdo no Diario
Oficial da Unido, revogando a Resolugdo Cofen n2 701/2022.

BETANIA MARIA PEREIRA DOS SANTOS
Presidente do Conselho

SILVIA MARIA NERI PIEDADE
Primeira-Secretaria

ANEXO |
QUADRO - VALOR DA VERBA INDENIZATORIA, POR MEIO DE DIARIAS
NO AMBITO DO COFEN

Classificagdo do Cargo/Emprego/ Fungdo Deslocamentos dentro do | Deslocamentos para os demais Deslocamentos para o exterior Deslocamentos para o Deslocamentos para o exterior
Qualificagdo Profissional Estado/Distrito  Federal sede do | Estados do pais e (América do Sul, América Central, exterior (Europa, Asia, Oceania e Oriente
Conselho, exceto Regido Federal Caribe e Africa) (USA, Canada e Médio)
Metropolitana México)
A) Conselheiros do Cofen RS 658,00 RS 830,00 USS 300,00 USS 400,00 USS$ 500,00
B) Empregados Publicos Comissionados e RS 543,00 RS 702,00 US$ 200,00 USS 350,00 USS 400,00
Colaboradores de Nivel Superior
C) Empregados Publicos de Nivel Superior RS 531,00 RS 639,00 USS$ 150,00 USS 300,00 USS 350,00
D) Empregados Publicos e Colaboradores de Nivel RS 485,00 RS 575,00 US$ 140,00 US$ 280,00 USS 320,00
Técnico

(*) os Diretores e Conselheiros Federais que residem em estados distintos da sede do Cofen, ao se deslocarem para a sede da autarquia (Distrito Federal), fardo jus as diarias de

"deslocamento para os demais Estados do pais e Distrito Federal".

ANEXO I
MANUAL DE PROCEDIMENTOS PARA FORI\/,IALIZAC/:\O DO PROCESSO
DE CONCESSAO DE DIARIAS

Art. 1° O presente Manual define critérios a serem observados por parte dos
envolvidos na sistemdtica de concessdo de diarias, pagas a Conselheiros, Empregados
Publicos e Colaboradores do COFEN.

Art. 2° Para percepgdo de didrias, as requisi¢Oes, inclusive via e-mail, serdo
encaminhadas a area designada pela Presidéncia.

Art. 3° As didrias serdo concedidas, observando-se os seguintes critérios:

I. Formulario de requisigdo, devidamente preenchido (formuldrio 1I-A);

Il. Documentos que comprovem o objeto da atividade a ser realizada (portaria
de designagdo ou convocatéria da Presidéncia).

§ 1° A Convocatdria é de responsabilidade da Presidéncia do Conselho, quando
das reunibes da Gestdo, da Diretoria e do Plenario do Cofen.

§ 2° Apds o regresso dos requisitantes que fizeram jus a diarias, terdo eles o
prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do retorno, para prestar contas, de acordo com o
formulario 1I-B, a drea competente, designada pela Presidéncia, assim como também a
juntada de documentos comprobatérios da realizacdo das atividades realizadas como, por
exemplo, declaragdo de participagdo em eventos ou atividades, copia de diplomas ou
certificados de participagdo, copia de ata de reunido, cépia de lista de presenca.

Art. 4° A apresentagdo de formularios indevidamente preenchidos ou com
documentacgdo inapropriada ou ausentes, serdo recusados e a area competente comunicara
de imediato ao requisitante para proceder a respectiva adequagao.

Art. 5° Em situagdo de excepcionalidade, quando ndo puderem ser observados
os instrumentos de designagdo especificados no artigo 3° (portaria ou convocatoria),
deverd ser adotado o ato autorizativo proposto no formulario II-C desta Resolugdo.

Art. 6° Os pagamentos das didrias serdo efetuados as tergas-feiras e sextas-
feiras, ou no préximo dia util, quando o caso, observada a seguinte metodologia:

I. deslocamentos que se iniciem quinta-feira, sexta-feira ou sabado, serdo pagos
na terca-feira que anteceder a viagem;

Il. deslocamentos que se iniciem no domingo, segunda-feira, terga-feira ou
quarta-feira, serdo pagos na sexta-feira que anteceder a viagem;

IIl. deslocamentos internacionais serdo pagos, respeitando os incisos anteriores,
com antecedéncia minima de até 07 (sete) dias que antecederem a viagem, quando o
requisitante optar pelo pagamento em moeda local, permitindo tempo suficiente para que
este cambie os valores para moeda estrangeira da localidade aonde sera realizada a
viagem.

§ 1° Para solicitagdes efetuadas em cardter excepcional, inclusive as que
referirem a pedido de prorrogacdo, as diarias poderdo ser processadas de forma
concomitante ao afastamento e serdo pagas respeitando os dias fixados no caput deste
artigo.

§ 2° Em se tratando de empregado publico, efetivo ou comissionado, o crédito
das didrias serd efetuado na mesma conta cadastrada para recebimento de proventos
junto a Divisdo de Gestdo de Pessoas.

Art. 7° Quaisquer alteragdes de percurso, data ou horario de deslocamento
serdo de inteira responsabilidade do Conselheiro, empregado publico ou colaborador, que
deverdo assumir os respectivos encargos, se ndo autorizados ou determinados pelo
COFEN.

Art. 8° A concessdo e o pagamento das diarias pressupdem a observancia do
interesse publico e que o motivo do afastamento esteja devidamente comprovado e
justificado, observada a correlagdo entre a razdo do deslocamento e as atribuigdes das
atividades a serem desempenhadas.

Art. 92 As diarias concedidas pelo Conselho Federal de Enfermagem serdo
autorizadas pela Presidéncia, Vice-Presidéncia ou responsavel designado por meio de Portaria.

Art. 10 Os processos de concessdo de Didrias serdo encaminhados para analise
de regularidade pela area a ser designada pela Presidéncia, que encaminhard para
aprovagao do ordenador de despesa ou a quem este delegar.

Paragrafo Unico. Os ordenadores de despesa, de que trata o caput do presente
artigo, sdo: Presidente, Vice-Presidente, Primeiro Tesoureiro e Segundo Tesoureiro.

Art. 11 Quando do retorno, podera ser solicitada complementagdo de diarias no
caso de o ultimo trecho de voo partir no dia seguinte da data de retorno.

ANEXO 1l
MANUAL DE PROCEDIMENTOS PARA FORMALIZAGAO DO PROCESSO DE CONCESSAO DE
AUXILIO DE REPRESENTACAO E JETON

Art. 1° O presente Manual define critérios a serem observados por parte dos
envolvidos na sistematica de concessdo de jeton pagos a Conselheiros, assim como auxilio
de representacdo pagos a Conselheiros e Colaboradores do COFEN.

Art. 2° Para percepgao de auxilio de representagao, as requisi¢es, inclusive via
e-mail, serdo encaminhadas a area designada pela Presidéncia.

Art. 3° Os Auxilios de representagdo serdo concedidos, observando-se os
seguintes critérios:

|. Formulario de requisicdo, devidamente preenchido (formulario Ill-A);

Il. Portaria de designacdo;

Ill.  Relatério circunstancial que correlacione especificamente os dias
despendidos com as atividades desenvolvidas (formulario I1I-B);

IV. Documentos comprobatdrios da realizagdo das atividades como, por
exemplo, declaragdo de participagdo em eventos ou atividades, copia de diplomas ou
certificados de participagdo, cépia de ata de reunido, copia de lista de presenca.

§ 1° Para comprovacdo da condigdo de legalmente habilitado e em pleno gozo
de seus direitos inerentes ao exercicio profissional, o requisitante, que nao for conselheiro
federal, deverd promover a juntada, anualmente, na primeira requisicio de Auxilio de
Representacdo do Exercicio, copia da carteira profissional de enfermagem e declaragdao do
COREN, em que estiver registrado, informando que o mesmo se encontra em pleno gozo
de seus direitos inerentes ao exercicio profissional.

§ 2° Para comprovagdo da capacidade técnica ou cientifica, o requisitante, que
nao for conselheiro federal ou profissional de enfermagem, devera promover a juntada, na
primeira requisicdo, de Auxilio de Representagdo do Exercicio, copia do Curriculum Lattes
e Copia do Diploma de Conclusdo de Curso de Graduagdo ou do Diploma de Especialista,
Mestre, Doutor ou Pdés-Doctor, quando for o caso.

Art. 4° A percepcdo de jeton esta adstrita ao comparecimento as reuniées em
Plendrio ou Diretoria, mediante Documento de Comprovagdo de Comparecimento
encaminhado pelo Primeiro ou Segundo Secretario do COFEN.

§ 1° Para o calculo da quantidade de jeton devida, considerar-se-a o dia de
comparecimento.

§ 2° Na hipotese da ocorréncia, em um mesmo dia, de reunido plenaria e de
reunido de diretoria, havendo compatibilidade, serd pago o valor de 01 (um) jeton pela
participagdo efetiva na reunido plendria e o valor de 01 (um) jeton pela participagdo efetiva
na reunido de diretoria.

Art. 5° A apresentagdo de formularios indevidamente preenchidos ou com
documentagdo inapropriada ou ausentes, serdo recusados e a area competente comunicara
de imediato ao requisitante para proceder a respectiva adequagao.

Art. 6° Em situagdo de excepcionalidade, quando ndo puderem ser observados
os instrumentos de designagdo especificados no artigo 3°, devera ser adotado o ato
autorizativo proposto no formulario IlI-C desta Resolugdo.

Art. 7° Os Auxilios de Representacdo concedidos pelo Conselho Federal de
Enfermagem deverdo ser autorizados pela Presidéncia ou Vice-Presidéncia da Autarquia ou
responsavel designado por meio de Portaria.

Art. 8° Os processos de concessdo de Auxilio de Representacdo e de Jeton,
devidamente contabilizados, serdo encaminhados para analise de regularidade pela édrea
técnica a ser designada pela Presidéncia, que encaminhara para aprova¢do do ordenador
de despesa ou a quem este delegar.

Paragrafo Unico Os ordenadores de despesa, de que trata o caput do presente
artigo, sdo: Presidente, Vice-Presidente, Primeiro Tesoureiro e Segundo Tesoureiro.

Art. 9° Os casos omissos serao resolvidos pelo Plendrio do Conselho Federal de Enfermagem.
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