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Il - Limites para suprimento de fundos mediante Crédito em Conta:

§22 O limite méaximo para cada ato de concessdo de suprimento por meio
de transferéncia em conta, quando se tratar de despesa de pequeno vulto:

a) para obras e servigos de engenharia sera o correspondente a 5% (cinco
por cento) do valor estabelecido na alinea "a" (convite) do inciso "I" do artigo 23, da
Lei 8.666/93;

b) para outros servicos e compras em geral, serd o correspondente a 5%
(cinco por cento) do valor estabelecido na alinea "a" (convite) do inciso "lI" do artigo
23, da Lei 8.666/93.

Il - O limite maximo para realizagdo de cada item de despesa de pequeno
vulto no somatério das notas fiscais/faturas/recibos/cupons fiscais em cada suprimento
de fundos:

a) na execucdo de obras e servicos de engenharia, sera o correspondente a
1% (um por cento) do valor estabelecido na alinea "a" do inciso "I" (convite) do artigo
23, da Lei 8.666/93.

b) nos outros servicos e compras em geral, sera de 1% (um por cento) do
valor estabelecido na alinea "a" (convite) do inciso "lI" do artigo 23, Lei 8.666/93.

c) Caso o Poder Executivo Federal revise os valores prescritos no Art. 23 da
Lei n? 8.666 de 1993, conforme preconiza o Art. 120 da referida Lei, a aplicagdo dos
subitens a, b e c deverd ter como base os novos valores fixados.

§32 Os Conselhos que estiverem utilizando a nova Lei de Licitagdes, Lei n?
14.133/2021, deverdo utilizar os valores de referéncia da referida lei.

Art. 52 As despesas previstas no inciso Il do art. 32 observardo os seguintes
limites e a critério do Presidente do Cofen e Corens, desde que caracterizada a
necessidade em despacho fundamentado, poderd ser realizada despesa de valores
superiores aos previstos no caput, desde que observados como limites maximos os
estabelecidos no artigo.

| - Para suprimento de fundos em cartdo de pagamento:

a) O montante de R$ 33.000,00 para pequenas obras e servicos de
engenharia;

b) O montante de R$ 17.600,00 para compras em geral e outros
Servigos.

§12 O limite maximo para realizagdo de cada item de despesa de carater
eventual no somatdrio das notas fiscais/faturas/recibos/cupons fiscais em cada
suprimento de fundos serd de RS 3.300,00 (obras e servicos de engenharia) e RS
1.760,00 para compras em geral.

Il - Para suprimento de fundos em depdsito em conta:

a) O montante de RS$ 16.500,00 para pequenas obras e servicos de
engenharia;

b) O montante de RS 8.800,00 para compras em geral e outros servicos.

§22 O limite maximo para realizagdo de cada item de despesa de cardter
eventual no somatdrio das Notas Fiscais/Faturas/Recibos/Cupons Fiscais em cada
suprimento de fundos é de R$ 1.650,00 (obras e servicos de engenharia) e RS 880,00
para compras em geral.

Art. 62 A Controladoria Geral é responsavel por alertar o Ordenador de
Despesa quanto a eventuais inobservancias ao §29, incisos Il e Ill, e §32, do art. 39,
desta norma.

Art. 72 O agente suprido sera responsabilizado por eventuais inobservancias
ao art. 3¢, desta norma.

Art. 82 E vedada a concessao de suprimento de fundos para:

a. aquisicdo de material permanente ou outra mutagdo patrimonial,
classificada como despesa de capital.

b. aquisicdo de contratagdo de servico de natureza continuada e passivel de
planejamento bem como aquelas que possam ser subordinadas ao rito normal de
licitagdo.

c. aquisices que configurem fracionamento de despesa.

Pardgrafo Unico. Em casos excepcionais, reconhecidos pelo Ordenador de
Despesa e observados os limites estabelecidos nesta norma, sera autorizada a aquisi¢do
de material permanente com o uso de suprimento de fundos.

Art. 92 A concessdo de suprimento de fundos dar-se-a mediante ato prdprio
ou portaria expedido pelo Presidente do Conselho Federal/Regional, em nome do
agente suprido.

Art. 10 Sera concedido suprimento de fundos a empregado publico ou
ocupante de cargo em comissdao em efetivo exercicio no 6érgdo, e que preencha as
seguintes condigdes:

| - ndo ser responsavel por dois suprimentos de fundos com prestagdo de
contas em andamento;

Il - ndo ser responsavel por adiantamento sem prestar contas de sua
aplicagdo no prazo devido;

Il - ndo ter sido declarado em alcance, assim entendido aquele que tenha
cometido apropriagdo indevida, extravio, desvio ou falta constatada na prestacdo de
contas, de dinheiro ou valores confiados a sua guarda;

IV - ndo esteja respondendo por sindicancia de qualquer natureza;

V - ndo esteja em gozo de férias, licenga ou outras situagdes de afastamento
de suas atividades;

VI - ndo ter vinculo temporario com o Conselho;

VIl - ndo ser responsavel por: financeiro, contabilidade e controladoria e,
ndo ter a seu cargo a guarda ou utilizagdo do material a adquirir, salvo quando ndo
houver na reparticio outro empregado;

VIl - que ndo esteja para se aposentar em 60 dias.

Art. 11 E fundamental observar a segregacdo de fungbes para que os
agentes envolvidos ndo realizem atividades incompativeis quanto a sistematica de
suprimento de fundos.

§12 Do ponto de vista de controle, atividades s3do consideradas
incompativeis quando é possivel que um individuo cometa um erro ou fraude e esteja
em posicdo que lhe permita incorrer no desvio no curso normal de suas
atribuigdes.

§29 Em casos de insuficiéncia do quadro funcional, fica a critério do
Ordenador de Despesa a escolha do agente suprido.

Art. 12 A concessdo de suprimento de fundos devera ocorrer por meio de
Cartdo de Pagamento e/ou crédito em conta corrente do suprido.

§19 Serad autorizado o crédito em conta corrente do suprido, pelo prazo
maximo de doze meses, a contar da data de aprovagdo deste manual, até adequagdo
dos Regionais ao cartdo de pagamento;

§29 E expressamente vedado pagamentos
compras/aquisicbes efetuadas via cartdo de pagamento.

Art. 13 A solicitagdo de suprimento de fundos cabe a chefia do
departamento/divisdo/setor ou dirigente da unidade, que deverd indicar o responsavel
(agente suprido) pela utilizagdo do recurso e o empregado publico que atestard os
documentos comprobatérios das despesas realizadas.

§12 Caberd a autoridade superior através de ato normativo (portaria),
designar o rol de empregados publicos aptos a agentes supridos.

§29 O atesto do empregado publico, preferencialmente no verso dos
comprovantes, contera data e identificagdo clara do seu nome, cargo,
departamento/divisdo/setor e assinatura, com o intuito de comprovar o efetivo
recebimento do material ou da prestacdo do servigo, conforme os termos fixados no
ato de concessao.

Art. 14 Cada concessdo de suprimento de fundos deverd constar a
motivagdo do ato e a formalizagcdo do processo no ambito do Departamento Financeiro.
A proposta de concessdo/solicitagdo conterd as seguintes informagdes:

| - finalidade;

Il - justificativa da excepcionalidade da despesa;

Il - especificagdo da Natureza da Despesa;

IV - indicagdo da disponibilidade orgamentdria e financeira do suprimento de
fundos por cada natureza de despesa;

V - prazo maximo para utilizagdo dos recursos;

VI - prazo para prestagdao de contas;
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VIl - indicagdo da forma de movimentagdo financeira a ser utilizada;

VIl - declaragdo do Almoxarifado da inexisténcia do material solicitado,
quando couber;

IX - declaragdo do setor de compras ou equivalente da inexisténcia de
cobertura contratual ou ata de registro de preco vigente do material ou servigo
solicitado;

X - Data da concessdo;

Xl - Nome do agente suprido.

§12 Devera ser realizado pelo agente suprido pesquisa de pregos
simplificada, preferencialmente por meio do Portal de Compras do Governo Federal, do
Portal de Compras do seu Orgdo ou Entidade, do acesso a midia especializada, em
sitios eletrénicos especializados ou de dominio amplo, contrato publico similar ou até
por pesquisas com potenciais fornecedores.

§22 Na prestacdo de contas a ser apresentada, os valores demonstrados
deverdo atender ao principio da economicidade e moralidade.

§32 Por questdo de celeridade, simplicidade e motivagdo, sugere-se que o
agente publico, caso opte por extrair a informag¢do da internet (portal de compras ou
outro meio) faga o "copia e cola" do enderecgo eletrénico na sua justificativa e/ou salve
em PDF a pagina do relatério resumido da pesquisa, caso, por exemplo, se faca a
pesquisa no Portal de Compras do Governo Federal.

Art. 15 A concessdo do adiantamento fica condicionada a disponibilidade
orcamentaria e financeira do Conselho de Enfermagem, em cada caso.

Art. 16 O Departamento Financeiro, ou area equivalente, informara a
disponibilidade orgamentaria antes da execugdo da despesa a ser realizada pelo agente
suprido, bem como a disponibilidade financeira antes da recarga do cartdo de
pagamento e/ou do crédito na conta corrente do agente suprido.

Art. 17 O limite or¢amentdrio fundamenta-se na existéncia de dotagdes
orcamentdrias nas contas especificas de suprimentos de fundos.

Art. 18 E vedado o fracionamento de despesa ou do documento
comprobatdrio, para adequacdo dos valores constantes nesta norma.

Art. 19 Considera-se indicio de fracionamento, a concentragdo excessiva de
determinado subitem de despesa, bem como, a concessdo de suprimento de fundos a
vdrios supridos simultaneamente.

Pardgrafo Unico. Recomendam-se as seguintes cautelas:

a. refletir sobre o nimero de agentes publicos responsaveis para o uso de
suprimento de fundos, a fim de evitar uma sobreposicdo de contratagbes do mesmo
objeto;

b. ter a cautela para ndo confundir o suprimento de fundos com a dispensa
em func¢do do valor ou a dispensa da situa¢do calamitosa da Lei n? 13.979/2020;

c. existir alguma forma de controle para evitar o fracionamento de despesas,
podendo ser adotado, por cautela, o sub-elemento de despesa, ainda que seja deveras
criticdvel este método de controle;

d. limite maximo para realizagdo de cada item de despesa de pequeno vulto
no somatdrio das NOTAS FISCAIS/FATURAS/RECIBOS/CUPONS FISCAIS em cada
suprimento de fundos;

e. verificar, antes da execu¢do da despesa via adiantamento, se o objeto
ndo consta no almoxarifado (inclusive com a possibilidade de incluir o print do sistema
ou uma declaragdo do responsdvel), bem como se ndo esta abrangido por algum
contrato vigente perante o 6rgdo ou entidade.

Art. 20 Entende-se por entrega de numerario a disponibilizagdo de recurso
financeiro para realizagdo dos gastos, conforme limite langado no Cartdo de Pagamento
ou conta corrente.

§192 Pela entrega de numerario mediante limite do Cartdo de Pagamento, a
despesa deve ser efetuada por meio de pagamento a um estabelecimento afiliado.
Somente na impossibilidade da utilizagdo em estabelecimento afiliado é que deve haver
o saque, desde que autorizado em cada concessdo de suprimento de fundos, sempre
evidenciado que se trata de procedimento excepcional.

§22 Os saques realizados pelo empregado publico por meio do Cartdo de
Pagamento deverdo ser no valor das despesas a realizar.

§32 Se o valor do saque exceder ao da despesa realizada, o valor excedente
devera ser devolvido, no prazo maximo de 3 dias Uteis apds o periodo de aplicagdo dos
recursos. Caso permanega com valor em espécie acima do prazo estipulado, o
empregado publico devera justificar formalmente as circunstancias que inviabilizaram os
procedimentos normais.

§42 Caso algum valor em espécie permanega com o suprido sem justificativa
formal, por prazo maior que o indicado no paragrafo anterior, o Ordenador de Despesa
devera solicitar apuracdo de responsabilidades.

Art. 21 O Cartdo de Pagamento, emitido em nome do Conselho de
Enfermagem e com a respectiva identificagdo do seu portador, é o meio de pagamento
utilizado para atender as despesas elegiveis como suprimento de fundos.

Art. 22 O contrato firmado entre o Conselho de Enfermagem e a Instituigdo
Financeira Oficial, quanto ao uso do cartdo, deve observar o principio da
economicidade para a aquisigdo do servigo, em especial ao que se refere as taxas de
adesdo, manutengdo, anuidade e saque.

Paragrafo Unico. E vedado aos Conselhos Regionais firmarem contratos com
Instituigdo Financeira Oficial, que superem os valores das taxas contratuais pagas pelo
Conselho Federal de Enfermagem.

Art. 23 E vedada a utilizagdo do cartdo para aquisicdo de materiais ou
contratacdo de servicos de forma parcelada.

Art. 24 Qualquer empregado publico designado pelo Presidente, através de
ato proéprio, observada a segregacdo de fungbes, podera ser detentor do cartdo, que é
de uso pessoal e intransferivel ao portador nele identificado.

Art. 25 Na aplicagdo dos recursos, as despesas devem ser atestadas
obrigatoriamente por outro empregado publico, que ndo o suprido. O empregado
publico que atestar os documentos probatdrios, preferencialmente no verso das Notas
Fiscais/Faturas/Recibos/ Cupons Fiscais, serd responsabilizado por declara¢do inidonea e
estard sujeito as penalidades cabiveis.

Art. 26 O agente suprido deverd observar as retengles tributdrias e
contribuicdes previdenciarias de acordo com a legislagdo vigente e efetuar os
recolhimentos devidos, quando cabivel.

Pardgrafo Unico. O Departamento Financeiro, ou darea equivalente, é
responsdvel por acompanhar as retengbes tributdrias e previdencidrias, bem como
efetuar os recolhimentos devidos de acordo com a legislagdo vigente.

Art. 27 O prazo para aplicagdo do adiantamento sera de até 30 dias
prorrogavel por igual periodo desde que devidamente justificado e aprovado pelo
Ordenador de despesas, ndo podendo ultrapassar o término do exercicio financeiro.

§12 O prazo de prestagdo de contas do adiantamento serda de até 10 dias
corridos, contados a partir do término do periodo de aplicagdo.

§29 Na utilizagdo do Suprimento de Fundos observar-se-do as condigOes e
finalidades previstas no ato da concessdo, sendo vedada a utilizagdo de saldo de uma
rubrica em outra.

§32 Excepcionalmente no més de dezembro, o prazo para aplicagdo do
suprimentos de fundos, dar-se-a nos primeiros quinze dias do més, e a prestacdo de
contas devera ocorrer até o vigésimo dia.

§42 Independente do prazo do periodo concessivo do adiamento, ha
necessidade do suprido notificar a Contabilidade, ainda que previamente a definitiva
prestacdo de contas, documentos fiscais para o caso da aquisicdo de servigo, para que
ocorra a verificagdo de incidéncia de tributos a serem retidos na fonte.

Art. 28 O empregado publico que receber suprimento de fundos é obrigado
a prestar contas de sua aplicagdo, em até 10 dias corridos, contados a partir do
término do periodo de aplicagdo, se ndo o fizer no prazo devido o Ordenador de
Despesa determinara a apuragdo das responsabilidades administrativas.

Art. 29 Documentos exigidos na prestacdo de contas:

| - cépia da solicitagdo;

Il - cépia da Portaria de concessdo;

Il - nota de Empenho;

IV - respectivo demonstrativo mensal ou extrato de movimentagdo do cartdo
de suprimento de fundos, quando for o caso;
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