21/03/2024, 16:58 SEI/COFEN - 0240802 - Resolugéo

W Cofen

Conselho Federal de Enfermagem

RESOLUCAO COFEN N 742 DE 08 DE MARGO DE 2024

Normatiza o uso de Suprimentos de Fundos
no dmbito do Sistema Cofen/Conselhos
Regionais de Enfermagem.

O Conselho Federal de Enfermagem - Cofen, no uso das competéncias que lhe sdo
conferidas pela Lei n2 5.905, de 12 de julho de 1973 e pelo Regimento Interno da Autarquia, aprovado
pela Resolugdo Cofen n? 421/2012, e

CONSIDERANDO o disposto no art. 22, X, do Regimento Interno do Cofen, aprovado pela
Resolugdo Cofen n2 421/2012, que autoriza o Conselho Federal de Enfermagem baixar Resolugdes,
Decisdes e demais instrumentos legais no ambito da Autarquia;

CONSIDERANDO a prerrogativa estabelecida ao Cofen no art. 82, IV, da Lei n? 5.905/73, de
baixar provimentos e expedir instrucdes, para uniformidade de procedimento e bom funcionamento dos
Conselhos Regionais;

CONSIDERANDO que se faz necessario atualizar a norma que trata sobre a uniformizacdo
dos procedimentos relacionados ao uso de suprimentos de fundos e cartdo de pagamento no Sistema
Cofen/Conselhos Regionais;

CONSIDERANDO tudo o que consta nos processos Cofen n2 0550/2020 e n2 0743/2021;

CONSIDERANDO por fim, a deliberagao da 5612 Reunido Ordinaria de Plenario, ocorrida
em 22 de janeiro de 2024;

RESOLVE:

Art. 12 Normatizar o uso de Suprimentos de Fundos, na forma do regulamento anexo, a ser
utilizado pelo Sistema Cofen/Conselhos Regionais.

Art. 22 Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se as
disposicbes em contrario, em especial a Resolucdo Cofen n? 0495/2015, publicada no Diario Oficial da
Unido n2 230, de 2 de dezembro de 2015, secao 1, pag. 77.

Brasilia, 8 de marco de 2024.

BETANIA MARIA PEREIRA DOS SANTOS SILVIA MARIA NERI PIEDADE
Coren-PB 42.725-ENF-IR Coren-R0O 92.597-ENF
Presidente Primeira-Secretaria

ANEXO | DA RESOLUGAO COFEN N2 742/2024
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REGULAMENTO

CAPITULO |
Das Disposicoes Gerais

Art. 12 A presente norma tem como objetivo padronizar procedimentos, agilizar os
processos de concessao, aplicagcdo e prestacao de contas do adiantamento dos recursos destinados ao
suprimento de fundos, no ambito do Sistema Cofen/Conselhos Regionais de Enfermagem.

Art. 22 Para fins desta Resolucdo, adotam-se as seguintes definicGes:

I - Suprimento de Fundos/regime de adiantamento: consiste na entrega de numerario a
empregado publico, sempre precedido de empenho prévio na dotacdo prépria a despesa a realizar, e que
a critério do Ordenador de Despesas, e sob sua responsabilidade, constitui gasto publico que ndo se pode
subordinar ao processo normal de execucdo da despesa;

Il - Ordenador de Despesa: é a autoridade competente, no exercicio da Presidéncia do
respectivo Conselho de Enfermagem, para conceder o suprimento de fundos;
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Il - Cartdo de Pagamento: € um meio de pagamento que proporciona mais agilidade,
controle e modernidade na gestdo de recursos publicos. O cartdo é emitido com a identificacdo do
portador, apds aprovacao da Presidéncia;

IV - Agente Suprido: é o empregado publico que tenha autorizacdo para proceder a
execucgao financeira, com destinacdo estabelecida pelo Ordenador de Despesas, sendo responsavel pela
aplicagdo e comprovagdo dos recursos recebidos a titulos de suprimento de fundos;

V - Material de Consumo: é o material de utilizacdo continua e de reposicdo peridédica, que
ndo pode ser incorporado ao patrimoénio, que em razdo de seu uso corrente, perde normalmente a sua
identidade fisica e/ou tem sua utilizacdo delimitada de durabilidade;

VI - Obra de engenharia: toda construcao, reforma, fabricacdo, recuperacdao ou ampliacdo,
realizada por execucgao direta ou indireta;

VII - Servigo: toda atividade destinada a obter determinada utilidade de interesse para a
Administracgao, tais como: demoli¢ao, conserto, instalagao, montagem, operagao, conservagao, reparagao,
adaptag¢do, manutengdo, transporte, locacao de bens, publicidade, seguro ou trabalhos técnico-
profissionais;

VIII - Elemento de despesa: tem por finalidade identificar os objetos de gasto, tais como:
vencimentos e vantagens fixas, juros, didrias, material de consumo, servicos de terceiros prestados sob
gualquer forma, subvencdes sociais, obras e instalacGes, equipamentos e material permanente, auxilios,
amortizacdo e outros que a administracdo publica utiliza para a consecugao de seus fins;

IX - Subelementos de despesa: é a subdivisdo das modalidades de despesa em que podem
ser concedidas as verbas de suprimento. Os subelementos de despesas referem-se ao detalhamento das
naturezas das respectivas despesas e visam facilitar a classificagao contabil das despesas;

X - Prestacdo de Contas: é a comprovacao das despesas realizadas, mediante apresentacado
de documentacgdo habil nos prazos fixados;

Xl - Empregado publico em alcance: aquele que ndo efetuou, no prazo, a comprovacao dos
recursos recebidos ou que, caso tenha apresentado a prestagao de contas dos recursos, a mesma tenha
sido impugnada total ou parcialmente.

eil Documento assinado eletronicamente por SILVIA MARIA NERI PIEDADE - Coren-RO 92.597-ENF,
el l'ﬁ Primeira-Secretaria, em 21/03/2024, as 15:57, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento

assinatura

eletrénica no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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eil Documento assinado eletronicamente por BETANIA MARIA PEREIRA DOS SANTOS - Coren-PB
;-E'mm': l'ﬁ 42.725-ENF-IR, Presidente do Cofen, em 21/03/2024, as 16:46, conforme horario oficial de Brasilia,
eletrénica com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

% https://sei.cofen.gov.br/sei/controlador_externo.php?

1 acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 0240802 e
o cédigo CRC 42886(C92.

CAPITULO Il
Do Suprimento de Fundos

Secgao |
Do Ordenador e das Despesas por Suprimento de Fundos

Art. 32 O Ordenador de Despesas podera, excepcionalmente, precedido de empenho na
dotacdo propria, conceder suprimento de fundos preferencialmente ao empregado publico em efetivo
exercicio no drgdo, respeitado, sempre que possivel, a segregacao de fungdes quanto ao uso do instituto,
com a finalidade de realizar despesas que ndo possam se subordinar ao regime ordindrio ou comum de
aplicacdo nos seguintes casos:

| - para pagamento de despesas extraordinarias e urgentes, ou despesas a serem realizadas
em lugar distante do drgdo pagador, desde que demonstrada a inviabilidade da sua realizacdo pelo
processo normal de despesas publicas;

Il - para cobrir despesas de pequeno vulto, assim entendidas aquelas cujo valor, em cada
caso, ndo ultrapasse limite estabelecido nesta norma;

lll - aquisicdo de materiais e de servigos diversos, como cdpias reprograficas, despesas com
transporte, quando as mesmas ndo puderem ser realizadas pelos meios oficiais, nem se entendam
incluidas no valor das diarias, como:

a) Passagens de 6nibus ou de outro meio de transporte coletivo, locacdo de veiculo de
servico ou de embarcacdo quando o deslocamento ndo puder ser realizado por meio
oficial ou coletivo, aluguel de vaga em estacionamento;

b) Combustiveis, lubrificantes, pecas de reposicdo, peddgios, consertos de pneus e do
proprio veiculo, quando houver deslocamentos a servigo, fora da sede do empregado
publico, em veiculo oficial, ou outras despesas consideradas imprescindiveis a execugao
do objeto da viagem ou do servigo determinado a empregado publico.

§12 Observado o disposto no inciso Il, a concessao para aquisicao de material de consumo
fica condicionada a:

a) Inexisténcia de fornecedor contratado/registrado;

b) Nao se tratar de aquisicGes de mesmo objeto, passiveis de planejamento, e que, ao
longo do exercicio, possam vir a ser caracterizadas como fracionamento de despesa e,
consequentemente, representem fuga ao processo licitatoério;

c) Impossibilidade, inconveniéncia ou inadequacdo econ6mica de estocagem do
material.

https://sei.cofen.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=272133&infra_sist...

3/M1


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
https://sei.cofen.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
https://sei.cofen.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

21/03/2024, 16:58 SEI/COFEN - 0240802 - Resolugéo

https://sei.cofen.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=272133&infra_sist...

§22 Observado o disposto no inciso lll, a concessdao para contratacdo de servicos fica
condicionada a:

a) Inexisténcia de cobertura contratual e a devida comprovacdo da demonstracdo de
urgéncia;

b) N3do se tratar de aquisicdes de mesmo objeto, passiveis de planejamento, e que, ao
longo do exercicio, possam vir a ser caracterizadas como fracionamento de despesa e,
consequentemente, representem fuga ao processo licitatério.

§32 O suprimento de fundos entregue ao agente suprido poderda relacionar-se a mais de
uma natureza da despesa, desde que precedido de empenho em dotacdo especifica, respeitando os
valores de cada natureza.

8§42 O Ordenador, salvo conivéncia, ndo é responsavel por prejuizos causados a autarquia
decorrentes de atos praticados por agente subordinado que exorbitar das ordens recebidas, devendo
apurar e adotar as providéncias necessarias.

§52 A despesa executada por meio de suprimento de fundos, procedimento de
excepcionalidade dentro do processo normal de aplicacdo do recurso publico, devera, na mesma forma
gue no processo licitatério, observar os principios bdsicos da legalidade, impessoalidade, moralidade,
igualdade e eficiéncia, além de garantir a aquisicdo mais vantajosa para o Conselho de Enfermagem.

Secao ll

Dos Valores Limites

Art. 42 As despesas previstas no inciso | do art. 32 estdo limitadas a:
| - Dos valores limites para despesa de pequeno vulto.
§12 Limites para suprimento de fundos mediante Cartao de Pagamento:

a) para obras e servicos de engenharia sera o correspondente a 10% (dez por cento) do
valor estabelecido na alinea “a” (convite) do inciso “I” do artigo 23, da Lei 8.666/93;

b) para outros servicos e compras em geral, serd o correspondente a 10% (dez por cento)
do valor estabelecido na alinea “a” (convite) do inciso “Il” do artigo 23, da Lei 8.666/93.

Il - Limites para suprimento de fundos mediante Crédito em Conta:

§22 O limite maximo para cada ato de concessao de suprimento por meio de transferéncia
em conta, quando se tratar de despesa de pequeno vulto:

a) para obras e servicos de engenharia sera o correspondente a 5% (cinco por cento) do
valor estabelecido na alinea “a” (convite) do inciso “I” do artigo 23, da Lei 8.666/93;

b) para outros servicos e compras em geral, serd o correspondente a 5% (cinco por cento)
do valor estabelecido na alinea “a” (convite) do inciso “Il” do artigo 23, da Lei 8.666/93.

lll - O limite maximo para realizagdo de cada item de despesa de pequeno vulto no
somatdrio das notas fiscais/faturas/recibos/cupons fiscais em cada suprimento de fundos:

a) na execucdo de obras e servicos de engenharia, serd o correspondente a 1% (um por
cento) do valor estabelecido na alinea “a” do inciso “I” (convite) do artigo 23, da Lei 8.666/93.

b) nos outros servicos e compras em geral, sera de 1% (um por cento) do valor
estabelecido na alinea “a” (convite) do inciso “Il” do artigo 23, Lei 8.666/93.

c) Caso o Poder Executivo Federal revise os valores prescritos no Art. 23 da Lei n2 8.666 de
1993, conforme preconiza o Art. 120 da referida Lei, a aplicacdo dos subitens a, b e ¢ devera ter como
base os novos valores fixados.
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§32 Os Conselhos que estiverem utilizando a nova Lei de LicitacOes, Lei n? 14.133/2021,
deverdo utilizar os valores de referéncia da referida lei.

Art. 52 As despesas previstas no inciso Il do art. 32 observardo os seguintes limites e a
critério do Presidente do Cofen e Corens, desde que caracterizada a necessidade em despacho
fundamentado, poderd ser realizada despesa de valores superiores aos previstos no caput, desde que
observados como limites maximos os estabelecidos no artigo.

| = Para suprimento de fundos em cartao de pagamento:
a) O montante de RS 33.000,00 para pequenas obras e servicos de engenharia;
b) O montante de RS 17.600,00 para compras em geral e outros servicos.

8§12 O limite mdximo para realizacdo de cada item de despesa de carater eventual no
somatorio das notas fiscais/faturas/recibos/cupons fiscais em cada suprimento de fundos serd de RS
3.300,00 (obras e servigos de engenharia) e RS 1.760,00 para compras em geral.

Il = Para suprimento de fundos em depdsito em conta:
a) O montante de RS 16.500,00 para pequenas obras e servicos de engenharia;
b) O montante de RS 8.800,00 para compras em geral e outros servigos.

§22 O limite mdximo para realizacdo de cada item de despesa de carater eventual no
somatorio das Notas Fiscais/Faturas/Recibos/Cupons Fiscais em cada suprimento de fundos é de RS
1.650,00 (obras e servicos de engenharia) e RS 880,00 para compras em geral.

Secao lll

Das Responsabilidades e Vedagoes

Art. 62 A Controladoria Geral é responsavel por alertar o Ordenador de Despesa quanto a
eventuais inobservancias ao §29, incisos Il e lll, e §3¢, do art. 3¢, desta norma.

Art. 72 O agente suprido serd responsabilizado por eventuais inobservancias ao art. 39,
desta norma.

Art. 82 E vedada a concess3do de suprimento de fundos para:

a. aquisicdo de material permanente ou outra muta¢do patrimonial, classificada como
despesa de capital.

b. aquisicdo de contratacdo de servico de natureza continuada e passivel de planejamento
bem como aquelas que possam ser subordinadas ao rito normal de licita¢ao.

c. aquisicdes que configurem fracionamento de despesa.

Paragrafo unico. Em casos excepcionais, reconhecidos pelo Ordenador de Despesa e
observados os limites estabelecidos nesta norma, serd autorizada a aquisicdo de material permanente
com o uso de suprimento de fundos.

Secao IV

Da Concessao do Suprimento e dos Requisitos

Art. 92 A concessdo de suprimento de fundos dar-se-a mediante ato prdprio ou portaria
expedido pelo Presidente do Conselho Federal/Regional, em nome do agente suprido.

Art. 10 Sera concedido suprimento de fundos a empregado publico ou ocupante de cargo
em comissao em efetivo exercicio no 6rgado, e que preencha as seguintes condicdes:
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I - ndo ser responsavel por dois suprimentos de fundos com prestacdo de contas em
andamento;

Il - ndo ser responsavel por adiantamento sem prestar contas de sua aplicacdo no prazo
devido;

Il - ndo ter sido declarado em alcance, assim entendido aquele que tenha cometido
apropriacao indevida, extravio, desvio ou falta constatada na prestacdo de contas, de dinheiro ou valores
confiados a sua guarda;

IV - ndo esteja respondendo por sindicancia de qualquer natureza;

V - ndo esteja em gozo de férias, licenca ou outras situacbes de afastamento de suas
atividades;

VI - ndo ter vinculo temporario com o Conselho;

VIl - ndo ser responsavel por: financeiro, contabilidade e controladoria e, ndo ter a seu
cargo a guarda ou utilizagdo do material a adquirir, salvo quando nao houver na reparticao outro
empregado;

VIII - que nao esteja para se aposentar em 60 dias.

Art. 11 E fundamental observar a segregacdo de funcdes para que os agentes envolvidos
ndo realizem atividades incompativeis quanto a sistematica de suprimento de fundos.

§12 Do ponto de vista de controle, atividades s3ao consideradas incompativeis quando é
possivel que um individuo cometa um erro ou fraude e esteja em posicdo que lhe permita incorrer no
desvio no curso normal de suas atribuigdes.

§22 Em casos de insuficiéncia do quadro funcional, fica a critério do Ordenador de Despesa
a escolha do agente suprido.

Art. 12 A concessdo de suprimento de fundos deverd ocorrer por meio de Cartdo de
Pagamento e/ou crédito em conta corrente do suprido.

§12 Sera autorizado o crédito em conta corrente do suprido, pelo prazo maximo de doze
meses, a contar da data de aprovacdo deste manual, até adequacdo dos Regionais ao cartdo de
pagamento;

§22 E expressamente vedado pagamentos parcelados para compras/aquisicdes efetuadas
via cartao de pagamento.

Art. 13 A solicitacgdo de suprimento de fundos <cabe a chefia do
departamento/divisdo/setor ou dirigente da unidade, que devera indicar o responsavel (agente suprido)
pela utilizacdo do recurso e o empregado publico que atestard os documentos comprobatérios das
despesas realizadas.

§12 Cabera a autoridade superior através de ato normativo (portaria), designar o rol de
empregados publicos aptos a agentes supridos.

§22 O atesto do empregado publico, preferencialmente no verso dos comprovantes,
conterd data e identificacdo clara do seu nome, cargo, departamento/divisdo/setor e assinatura, com o
intuito de comprovar o efetivo recebimento do material ou da prestacdo do servico, conforme os termos
fixados no ato de concessao.

Art. 14 Cada concessdo de suprimento de fundos devera constar a motivacdo do ato e a
formalizacdo do processo no ambito do Departamento Financeiro. A proposta de concessdo/solicitacdo
contera as seguintes informacdes:

| - finalidade;
Il - justificativa da excepcionalidade da despesa;

Ill - especificagao da Natureza da Despesa;
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IV - indicacdo da disponibilidade orcamentdria e financeira do suprimento de fundos por
cada natureza de despesa;

V - prazo maximo para utilizacdo dos recursos;

VI - prazo para presta¢do de contas;

VII - indicagdo da forma de movimentagao financeira a ser utilizada;

VIII - declaracdo do Almoxarifado da inexisténcia do material solicitado, quando couber;

IX - declaracdo do setor de compras ou equivalente da inexisténcia de cobertura contratual
ou ata de registro de preco vigente do material ou servico solicitado;

X - Data da concessao;
XI - Nome do agente suprido.

8§12 Deverd ser realizado pelo agente suprido pesquisa de precos simplificada,
preferencialmente por meio do Portal de Compras do Governo Federal, do Portal de Compras do seu
Orgdo ou Entidade, do acesso a midia especializada, em sitios eletrénicos especializados ou de dominio
amplo, contrato publico similar ou até por pesquisas com potenciais fornecedores.
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§22 Na prestacdao de contas a ser apresentada, os valores demonstrados deverdo atender
ao principio da economicidade e moralidade.

§32 Por questdo de celeridade, simplicidade e motivacdo, sugere-se que o agente publico,
caso opte por extrair a informacdo da internet (portal de compras ou outro meio) faca o “copia e cola” do
endereco eletrénico na sua justificativa e/ou salve em PDF a pagina do relatério resumido da pesquisa,
caso, por exemplo, se faga a pesquisa no Portal de Compras do Governo Federal.

Secao V

Das Disponibilidades Orgamentaria e Financeira

Art. 15 A concessdo do adiantamento fica condicionada a disponibilidade orcamentaria e
financeira do Conselho de Enfermagem, em cada caso.

Art. 16 O Departamento Financeiro, ou drea equivalente, informard a disponibilidade
orcamentaria antes da execu¢do da despesa a ser realizada pelo agente suprido, bem como a
disponibilidade financeira antes da recarga do cartdo de pagamento e/ou do crédito na conta corrente do
agente suprido.

Art. 17 O limite orcamentdrio fundamenta-se na existéncia de dota¢des orcamentdarias nas
contas especificas de suprimentos de fundos.

Secao VI

Do Fracionamento de Despesa

Art. 18 E vedado o fracionamento de despesa ou do documento comprobatério, para
adequacdo dos valores constantes nesta norma.

Art. 19 Considera-se indicio de fracionamento, a concentracdo excessiva de determinado
subitem de despesa, bem como, a concessdo de suprimento de fundos a varios supridos
simultaneamente.

Paragrafo unico. Recomendam-se as seguintes cautelas:

a. refletir sobre o numero de agentes publicos responsaveis para o uso de suprimento de
fundos, a fim de evitar uma sobreposicao de contratacées do mesmo objeto;
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b. ter a cautela para ndo confundir o suprimento de fundos com a dispensa em fung¢do do
valor ou a dispensa da situa¢do calamitosa da Lei n? 13.979/2020;

c. existir alguma forma de controle para evitar o fracionamento de despesas, podendo ser
adotado, por cautela, o sub-elemento de despesa, ainda que seja deveras criticdvel este método de
controle;

d. limite maximo para realizacdo de cada item de despesa de pequeno vulto no somatdrio
das NOTAS FISCAIS/FATURAS/RECIBOS/CUPONS FISCAIS em cada suprimento de fundos;

e. verificar, antes da execucdo da despesa via adiantamento, se o objeto ndo consta no
almoxarifado (inclusive com a possibilidade de incluir o print do sistema ou uma declaracdo do
responsavel), bem como se nao esta abrangido por algum contrato vigente perante o érgao ou entidade.

CAPITULO 1lI

Da Liberagao dos Recursos e do Cartao de Pagamento

Art. 20 Entende-se por entrega de numerario a disponibilizacdo de recurso financeiro para
realizacdo dos gastos, conforme limite lancado no Cartdo de Pagamento ou conta corrente.

§12 Pela entrega de numerario mediante limite do Cartdo de Pagamento, a despesa deve
ser efetuada por meio de pagamento a um estabelecimento afiliado. Somente na impossibilidade da
utilizacdo em estabelecimento afiliado é que deve haver o saque, desde que autorizado em cada
concessao de suprimento de fundos, sempre evidenciado que se trata de procedimento excepcional.

§22 Os saques realizados pelo empregado publico por meio do Cartao de Pagamento
deverdo ser no valor das despesas a realizar.

§32 Se o valor do saque exceder ao da despesa realizada, o valor excedente deverd ser
devolvido, no prazo mdaximo de 3 dias Uteis apds o periodo de aplicacdo dos recursos. Caso permaneca
com valor em espécie acima do prazo estipulado, o empregado publico devera justificar formalmente as
circunstancias que inviabilizaram os procedimentos normais.

8§42 Caso algum valor em espécie permaneca com o suprido sem justificativa formal, por
prazo maior que o indicado no paragrafo anterior, o Ordenador de Despesa devera solicitar apuracao de
responsabilidades.

Art. 21 O Cartdo de Pagamento, emitido em nome do Conselho de Enfermagem e com a
respectiva identificacdo do seu portador, é o meio de pagamento utilizado para atender as despesas
elegiveis como suprimento de fundos.

Art. 22 O contrato firmado entre o Conselho de Enfermagem e a Instituicdo Financeira
Oficial, quanto ao uso do cartdo, deve observar o principio da economicidade para a aquisicdo do servico,
em especial ao que se refere as taxas de adesdo, manutencdo, anuidade e saque.

Paragrafo tGnico. E vedado aos Conselhos Regionais firmarem contratos com Instituicdo
Financeira Oficial, que superem os valores das taxas contratuais pagas pelo Conselho Federal de
Enfermagem.

Art. 23 E vedada a utilizacdo do cartdo para aquisicdo de materiais ou contratacdo de
servicos de forma parcelada.

Art. 24 Qualquer empregado publico designado pelo Presidente, através de ato proprio,
observada a segregacao de func¢des, podera ser detentor do cartdo, que é de uso pessoal e intransferivel
ao portador nele identificado.

CAPITULO IV
Da Aplicagdo
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Art. 25 Na aplicagdo dos recursos, as despesas devem ser atestadas obrigatoriamente por

outro empregado publico, que ndo o suprido. O empregado publico que atestar os documentos
probatérios, preferencialmente no verso das Notas Fiscais/Faturas/Recibos/ Cupons Fiscais, serd

responsabilizado por declaragao inidonea e estara sujeito as penalidades cabiveis.

Art. 26 O agente suprido deverd observar as retencbes tributarias e contribuicGes

previdencidrias de acordo com a legislacao vigente e efetuar os recolhimentos devidos, quando cabivel.

7

Paragrafo unico. O Departamento Financeiro, ou drea equivalente, é responsavel por

acompanhar as retencOes tributarias e previdenciarias, bem como efetuar os recolhimentos devidos de

acordo com a legislacao vigente.

Art. 27 O prazo para aplicacdo do adiantamento sera de até 30 dias prorrogdvel por igual
periodo desde que devidamente justificado e aprovado pelo Ordenador de despesas, ndo podendo

ultrapassar o término do exercicio financeiro.

8§12 O prazo de prestacdo de contas do adiantamento serd de até 10 dias corridos,

contados a partir do término do periodo de aplicagdo.

§22 Na utilizacdo do Suprimento de Fundos observar-se-do as condi¢bes e finalidades

previstas no ato da concessdo, sendo vedada a utilizacdo de saldo de uma rubrica em outra.

§32 Excepcionalmente no més de dezembro, o prazo para aplicacdo do suprimentos de
fundos, dar-se-a nos primeiros quinze dias do més, e a prestacdo de contas deverd ocorrer até o vigésimo

dia.

§42 Independente do prazo do periodo concessivo do adiamento, ha necessidade do
suprido notificar a Contabilidade, ainda que previamente a definitiva prestacdo de contas, documentos
fiscais para o caso da aquisicao de servico, para que ocorra a verificacdo de incidéncia de tributos a serem

retidos na fonte.

CAPITULO V

Da Prestacao de Contas

Art. 28 O empregado publico que receber suprimento de fundos é obrigado a prestar

contas de sua aplicacdo, em até 10 dias corridos, contados a partir do término do periodo de aplicacdo, se
nao o fizer no prazo devido o Ordenador de Despesa determinard a apuracdao das responsabilidades

administrativas.
Art. 29 Documentos exigidos na prestacdo de contas:
| - copia da solicitacao;
Il - cépia da Portaria de concessao;

Il - nota de Empenho;

IV - respectivo demonstrativo mensal ou extrato de movimentagdao do cartao de

suprimento de fundos, quando for o caso;

V - comprovantes (Nota Fiscal/Recibo/Cupom Fiscal), apresentados em ordem cronoldgica
crescente e registrados em nome do Conselho Federal/Regional de Enfermagem, devidamente atestada,

em cada caso;
VI - mapa de cotagdes de preco ou pesquisa de pregos simplificada;

VII - comprovante de recolhimento do saldo, relativo a adiantamento devolvido;

VIII - formulario préprio para despesas de extrema excepcionalidade que eventualmente
ndo possam ser comprovadas por documentos fiscais, recibos ou cupons fiscais, devidamente justificadas
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e autorizadas; devendo seu favorecido ser identificado com cépia da carteira de identidade, CPF e
informacgGes cadastrais (endereco e telefone), limitados a 1 evento por periodo de concessdo e ao limite
de RS 50,00 (cinquenta reais).

§12 O suprido deverd submeter o processo a divisdo de contabilidade ou setor
equivalente, no qual devera instruir o processo de prestagdo de contas para posterior encaminhamento a
unidade de Controladoria Geral.

§22 Os recibos devem conter as informag¢des minimas: nome, CPF, telefone e endereco da
prestacao de servico.

Art. 30 Serdo objetos de impugnacao os documentos que:

| - apresentarem data em desconformidade com o periodo de aplicacdo definido na
portaria de concessao;

Il - tenham evidéncia de adultera¢do, como borrdes ou rasuras;
lll - ndo constem em nome do Conselho Federal/Regional de Enfermagem;

IV - constem valores superiores aos limites fixados nesta norma, sem a devida justificativa e
autorizacao do Ordenador de Despesa;

Art. 31 O processo instruido devera ser encaminhando para a unidade de Controladoria ou
area equivalente para apreciacdo e emissao do parecer de conformidade.

§12 A Controladoria ou area equivalente comunicara ao Ordenador de Despesa por conta
prestada fora do prazo, ou pela ndo prestacao.

§22 A prestacdo de contas somente sera considerada entregue se atendidos os requisitos
contidos nesta norma.

§32 A ndo observancia no prazo de prestacdo de contas, responsabilidade administrativa.

§42 Apods a analise de concessdo de suprimento de fundos, objetos que tenham natureza
continuada, serdo encaminhados para abertura de processo administrativo licitatério para aquisicao de
bens ou servicos, objeto da concessao de suprimentos de fundos, e caso necessario, instaurar sindicancia
para apurar eventual responsabilidade pela falta de contrato vigente e/ou falta de controle do objeto.

CAPITULO VI

Da Contabilizacao

Art. 32 A inscricdo da responsabilidade do empregado publico, que receber suprimento,
serd registrada na Contabilidade do Conselho com o uso de contas de controle no sistema contabil.

Art. 33 O suprimento de fundos sera contabilizado e incluido nas contas do Ordenador
como despesa realizada; as restituicdes por falta de aplicacao, parcial ou total, ou aplicacdo indevida,
constituirdo anulacdo da despesa ou receita orcamentaria, se recolhidas apdés o encerramento do
exercicio.

Art. 34 A concessdao de suprimento de fundos deverd respeitar os estagios da despesa
publica, empenho, liquidacdo e pagamento.

Paragrafo Unico. A cada adiantamento, deverd ser observada a natureza da despesa e sua
classificacdo em funcdo do objeto do gasto. A contabilidade deve verificar a adequacdo do registro
contabil conforme o plano de contas da autarquia, devendo estar em conformidade com o PCASP.

Art. 35 A liquidacdo da despesa devera ser anterior a disponibilizacdo dos recursos para
uso por meio do cartdo de pagamento e/ou conta corrente.

Art. 36 O Departamento Financeiro ou equivalente, realizard a anulagdo dos empenhos
correspondentes aos valores nao utilizados, na fase da prestagao de contas.
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CAPITULO VII

Da Aplicagao Indevida

Art. 37 A prestagao de contas, objeto de restricdo, deve se submeter a processo de
regularizacdo. Constatadas irregularidades, como documentos incorretos ou incompletos, a Controladoria
Geral ou area equivalente deverd oficiar o suprido e o Ordenador de Despesa para as providéncias
necessarias.

8§12 Aplicacdo de recursos de forma indevida resultara na glosa dos respectivos valores,
observada a legislacdo especifica.

§22 A liberacdo de um novo suprimento de fundos dependerd da regularizacdo do
adiantamento anterior, objeto de restri¢ao.

CAPITULO VIII

Disposi¢Oes Gerais

Art. 38 ApOds prestar contas e sanadas eventuais incorregées, o processo de suprimento de
fundos serd enviado a Presidéncia do Conselho Federal/Regional de Enfermagem para homologacao.

Paragrafo uUnico. O processo de suprimento de fundos serda enviado a Presidéncia do
Conselho por meio da Controladoria Geral ou Unidade equivalente, que serd responsavel pela analise de
sua conformidade para posterior aprovac¢ao do Ordenador.

Art. 39 A importancia aplicada ou ndo até o décimo quinto dia, corrido, do més de
dezembro, devera ser devolvida ou comprovada até o vigésimo dia, corrido, do més de dezembro. Todos
os suprimentos de fundos devem ser encerrados e prestados contas dentro do ano corrente.

Art. 40 E expressamente vedado superar os prazos fixados por esta norma.

Art. 41 Os prazos so se iniciam e vencem em dia Util de expediente do Cofen/Conselhos
Regionais de Enfermagem.

Art. 42 Deve ser dada ampla publicidade aos gastos com suprimento de fundos nos
enderecos eletronicos dos Conselhos de Enfermagem ou Portal da Transparéncia

Art. 43 Revoga-se a Resolucdo Cofen n? 495/2015 e anexos.

Art. 44 Segue, anexo, o Manual, onde poderdo ser observados os modelos quanto a
sistematica de utilizagdo de suprimentos de fundos.

Referéncia: Processo n? 0743/2021 SEI n2 0240802
SCLN, Qd. 304, Bloco E, Lote 09 - Bairro Asa Norte, Brasilia/DF,
CEP 70.736-550 - Telefone: (61) 3329-5800
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