® Cofen

Conselho Federal de Enfermagem

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA (DFD) - 1B

Para bens e servigos em geral (inclusive Tl) até o limite estipulado de dispensa

1. IDENTIFICAGAO DA AREA REQUISITANTE

Unidade Requisitante: Centro de Documentagdo e Memaria (CDM)

Responsavel pela Demanda: Denise Araujo do Prado Pinto Matricula: 488

E-mail: denise.prado@cofen.gov.br Telefone: (61) 33295820
2. IDENTIFICACAO E CIENCIA DO INTEGRANTE REQUISITANTE

Nome: Denise Araujo do Prado Pinto Matricula: 488

Cargo: Chefe do Centro de Documentagdo e Meméria Lotagdo: CDM

E-mail: denise.prado@cofen.gov.br Telefone: (61) 33295820

Por este instrumento declaro ter ciéncia da minha indicacdo e das competéncias de INTEGRANTE
REQUISITANTE, para exercer esse papel na equipe que ird efetuar o Planejamento da Contratagdo de que trata
este documento.

3. IDENTIFICACAO DA DEMANDA/ALINHAMENTO ESTRATEGICO
Nome do Projeto: TRANSFERENCIA ORDENADA DO ACERVO DOCUMENTAL DO COFEN PARA A NOVA SEDE DA
AUTARQUIA
ALINHAMENTO ESTRATEGICO
ID Objetivos Estratégicos

OE 09 - Manter o alinhamento da gestdo do Sistema Cofen/Conselhos Regionais de Enfermagem
aomodelo da Administragdo Publica Federal

JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO DE BENS OU SERVICOS

1 - COFEN SEDE(SCLN 304 NORTE) - Por necessidade prioritaria de transferir todo o acervo documental da atual sede
do Cofen, situada a SCLN 304, Bloco E, para a nova sede do Cofen, em seguran¢a, de modo adequado e no tempo
preciso, garantindo a preservagao do suporte fisico e a integridade das informagdes ali registradas.

2 - COFEN DEPOSITO (SCIA Quadra 15, conjunto 2, Lote 06 - Cidade do Automével) Por necessidade de reunir o acervo
acumulado, e sem tratamento, que estd armazenado no depdsito do Cofen, situado na SCIA Quadra 15, conjunto 2,
Lote 06 - Cidade do Automadvel, na nova sede do Cofen no espago fisico do CDM, 12 subsolo, situada na entrequadra
SQS 208/209, Bloco A, acesso pelo Eixinho L, CEP 70297-400, de forma ordenada e tecnicamente bem executada,
garantindo a integridade, a preservagdo fisica dos documentos e das informagGes neles registrados. Origem da
demanda VER Processo Administrativo 911/2017.

RESULTADOS A SEREM ALCANCADOS COM A CONTRATAGCAO/AQUISICAO
ID Metas do Planejamento Estratégico

Adotar métricas objeti vas para mensuragdo de resultados do contrato e vinculagdo da
remuneragdaoao desempenho

Compeatibilizar os contratos de servigos do Cofen com a nova Lei de Licitagdes

Realizar Planejamento das Contratagdes
ESPECIFICACAO E QUANTIDADE DE BENS/SERVICO A SER CONTRATADA

Contratacdo de Servicos Especializado de Transferéncia Ordenada de documentos incluindo o manejo,
o acondicionamento das caixas-arquivo em caixas grande, identificagdo do conteudo de cada caixa grande e translado
em caminhdo bau sem identificacdo externa, da origem ao destino, com recolocagdo ordenada da seguinte forma:

RETIRADA ORDENADA DO:

1) COFEN SEDE(SCLN 304 NORTE) - Cerca de 1.400 metros lineares de documentos correntes e intermedidrios da atual
sede situada a SCRN 304, Bloco E para a nova sede situada na entrequadra SQS 208/209, Bloco A, acesso pelo Eixinho
L, CEP 70297-400;

2) COFEN DEPOSITO (SCIA Quadra 15, conjunto 2, Lote 06 - Cidade do Automdvel) - Cerca de 300 metros lineares de
documentos de idade intermedidria do deposito do Cofen situado na SCIA Quadra 15, conjunto2, Lote 06 - Cidade do
Automoével para a nova sede situada na entrequadra SQS 208/209, Bloco A, acesso pelo Eixinho L, CEP 70297-400

Da seguinte maneira:



https://cofen-br.implanta.net.br/portaltransparencia/#publico/Listas?id=dca379e0-f2ed-4e24-a3d3-40f7cc6a01b5

- Manejo ordenado das caixas-arquivo das estantes para armazenamento de 4 a 8 caixas-arquivo em cada caixa grande,
que deverd ser lacrada com fita adesiva e com identificagdo de seu conteudo, além do registro de numeragdo
sequencial Unica nas caixas grande;

- Fornecimento de caixas -grande com capacidade de acondicionamente de 4 a 8 caixas-arquivo;
- Translado do acervo em caminhdo bau fechado, ndo identificado, da origem ao destino;

- Manejo e recolocagdo ordenada do acervo documental em equipamento de acondicionamento de documentos.

DESTINO FINAL:
Nova sede do Cofen, situada na entrequadra SQS 208/209, Bloco A, acesso pelo Eixinho L, CEP 70297-400

Obs.: a) A retirada de acervo documental e seu deslocamento para as novas instalagdes, bem como seu
armazenamento ordenando no novo local, sdo de obrigagdo da empresa contratada que devera seguir os requisitos do
Plano de Logistica de tranferencia de acervo, a ser ajustado pelas partes, obedecendo a ordem de prioridade
estabelecida pela Chefe do Centro de Documentagdo e Memaria do Cofen.

b) Faz-se necessario que a empresa contratada seja a mesma a prestar todos os servicos, incluindo o translado
para a nova sede do Cofen.

PREVISAO DE DATA EM QUE DEVE SER INICIADA A ENTREGA DO BEM/PRESTACAO DOS SERVIGOS

Até o més de fevereiro de 2024.

RESUMO DA DEMANDA QUANDO DA PROPOSTA ORCAMENTARIA/ REFORMULAGAO, CASO SOLICITADO

Contratagdo de Servigo especializado em transferéncia ordenada de acervo documental, da atual
sede do Cofen para a nova sede.

Descrigao

Valor Total Estimado do

Projeto R$ 42.500,00 (quarenta e dois mil e quinhentos reias)

Valor Estimado por o Ano R$42.500,00 (quarenta e dois mil e quinhentos reias)

Agora, caso o projeto se estenda por mais de um ano, é preciso que a tabela abaixo seja preenchida com o valor a ser
desembolado a cada ano, o que resultara no total estimado do projeto acima:

ANO VALOR
Ano 0 (corrente) RS
Ano 1 R$ 42.500,00
Ano 2 RS
Ano 3 RS
Ano 4 RS
Total para todos os anos RS 42.500,00

Encaminhe-se a Divisdo de Orgamento e Empenho - DORCEMP para consulta orgcamentdria e, posteriormente, ao
Gabinete da Presidéncia para autorizagdo de instituicdo desta equipe.

,ei' Documento assinado eletronicamente por DENISE ARAUJO DO PRADO PINTO - Matr. 0000048-8, Chefe do Centro de
gmm'a Eﬁ Documentagio e Meméria, em 04/09/2023, as 14:09, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
3 Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

eletrnica

Referéncia: Processo n2 00196.005396/2023-36 SEI n2 0154174

Criado por denise.prado, versdo 13 por denise.prado em 04/09/2023 13:25:04.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
https://sei.cofen.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
https://sei.cofen.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

