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W Cofen

Conselho Federal de Enfermagem
ORDEM DE SERVICO COFEN N2 1 DE 02 DE JULHO DE 2024

Estabelece procedimentos de concessdo de
beneficios de auxilio-saude, auxilio-creche e
adicional de capacitacgdo para  os
empregados do Conselho Federal de
Enfermagem.

O Presidente do Conselho Federal de Enfermagem - COFEN, em conjunto com o Primeiro-
Secretdrio da Autarquia, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais conferidas na Lei n2 5.905 de 12
de julho de 1973, bem como pelo Regimento Interno da Autarquia, aprovado pela Resolugdao Cofen n2
726, de 15 de setembro de 2023; e nos termos da Decisdo Cofen n2 60/2024;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizacao dos procedimentos de concessdao de
beneficios de auxilio salude, auxilio creche e adicional de capacitacdo para os empregados do Conselho
Federal de Enfermagem;

CONSIDERANDO o Acordo Coletivo de Trabalho vigente 2024/2025 assinado entre o
Conselho Federal de Enfermagem e o Sindicato dos Empregados em Conselhos e Ordens de Fiscalizacao
Profissional do Distrito Federal - SINDECOF-DF;

CONSIDERANDO a relagao trabalhista entre o Conselho Federal de Enfermagem e seus
empregados; e

CONSIDERANDO que no setor publico a padronizacdo dos procedimentos possibilita a
melhorias dos resultados, com transparéncia e impessoalidade.

RESOLVE:

Art. 12 Estabelecer os procedimentos de concessao de beneficios de auxilio-saude, auxilio-
creche e adicional de capacitacdo para os empregados do Conselho Federal de Enfermagem.

Art. 22 Os beneficios deverdo ser enviados no Portal Extranet ou em outro meio
disponibilizado pela Divisao de Gestao de Pessoas.

Art. 32 As datas limites para processamento na folha do més serdo divulgadas no Portal
Extranet do Conselho ou outro portal que venha a substitui-lo.

Art. 42 Nos casos de envio de solicitacdo de beneficios até a data de processamento,
estabelecida mensalmente pela equipe da DGP, os valores serdo reembolsados no mesmo més. Nos casos
enviados apds essa data serdo creditados no més posterior ao envio.

Art. 52 Regras de reembolso de Auxilio-Saude:

§ 12 O setor responsavel pela analise do pedido recebera a documentac¢do de pagamento
do auxilio, conforme regras a seguir:

| - A comprovacao é efetuada por meio de boleto com comprovante de pagamento em
nome do empregado, declaracdao de quitacdao ou documento que comprove o pagamento dos referidos
valores gastos com saude;

Il - Ndo serdao aceitos comprovantes de agendamento de pagamento, ou seja, primeiro o
empregado paga e depois possui o direito de ser reembolsado;
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Il - Ndo serdo reembolsados valores como: multa, juros e taxas associativas.

IV - O empregado poderd pleitear o reembolso de, no maximo, 6 (seis) meses anteriores ao
més corrente da solicitacao.

§ 22 Os documentos devem estar legiveis, ndo sendo processados os ilegiveis.

§ 32 Os arquivos enviados devem estar desprotegidos de senha para visualizacdo pela
equipe da DGP.

§ 42 Planos de saude contratados por meio empresarial devem constar o histdrico dos
beneficiarios inclusos.

§ 52 Familiares com direito a inclusido do reembolso devem ter o cadastro como
dependentes no Portal Extranet ou outro que venha a substitui-lo.

§ 62 Em caso de Planos de saude contratado em grupo, terdo direito ao reembolso do valor
correspondente, a soma do valor dos beneficidrios que tem direito ao plano de saude;

§ 72 Em caso de Planos de saude contratados em grupo, o empregado deverd apresentar o
comprovante de pagamento do boleto juntamente com a comprovacdo de custeio pelo empregado.

Art. 62 Regras de reembolso de Auxilio-Creche:

§ 12 O setor responsavel pela andlise do pedido receberd a documentacdo de pagamento
do auxilio, conforme regras a seguir:

| - A comprovagao é efetuada por meio de boleto e comprovante de pagamento em nome
do empregado (creche), por recibo do e-social assinado pela empregada doméstica ou com comprovante
de transferéncia bancaria juntamente com o recibo do e-social;

Il - Ndo serdo aceitos comprovantes de agendamento de pagamento, ou seja, primeiro o
empregado paga e depois possui o direito de ser reembolsado;

lIl - Ndo serdo reembolsados valores como: multa, juros, desconto de antecipacao.

IV - O empregado podera pleitear o reembolso de, no maximo, 6 (seis) meses anteriores ao
més corrente da solicitagdo.

§ 22 Os documentos devem estar legiveis, ndo sendo processados os ilegiveis.

§ 32 Os arquivos enviados devem estar desprotegidos de senha para visualizacdo pela
equipe da DGP.

Y

§ 42 As criangas com direito a inclusao do reembolso devem ter o cadastro como
dependentes no Portal Extranet ou outro que venha a substitui-lo.

Art. 72 Regras de Adicional de Capacitacao:

§ 12 O setor responsavel pela andlise do pedido receberd a documentacdo de pagamento
do adicional, conforme regras a seguir:

| - A comprovagao é efetuada por meio de boleto e comprovante de pagamento em nome
do empregado;

Il - N3o serdao aceitos comprovantes de agendamento de pagamento, ou seja, primeiro o
empregado paga e depois possui o direito de ser reembolsado;

Il - Ndo serdo reembolsados valores como: multa, juros, desconto de antecipacao.

IV - O empregado poderd pleitear o reembolso de, no maximo, 6 (seis) meses anteriores ao
més corrente da solicitacao.

§ 22 Os documentos devem estar legiveis, ndo sendo processados os ilegiveis.

§ 32 Os arquivos enviados devem estar desprotegidos de senha para visualizagdo pela
equipe da DGP.

Art. 82 Esta Ordem de Servico entra em vigor na data de sua assinatura.
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MANOEL CARLOS NERI DA SILVA VENCELAU JACKSON DA CONCEICZ\O PANTOJA
Coren-RO 63.592-ENF-IR Coren-AP 75.956-ENF
Presidente Primeiro-Secretario

-

eil _ Documento assinado eletronicamente por VENCELAU JACKSON DA CONCEICAO PANTOJA - Coren-AP
;glm_m: fily 75.956-ENF, Primeiro-Secretario, em 04/07/2024, as 18:13, conforme horario oficial de Brasilia, com
| eletrénica fundamento no art. 62, § 19, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

=

eil _ Documento assinado eletronicamente por MANOEL CARLOS NERI DA SILVA - Coren-RO 63.592-ENF-
Sl fi‘y IR, Presidente do Cofen, em 05/07/2024, as 10:07, conforme horario oficial de Brasilia, com

assinatura

| eletrénica fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

g A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

~ https://sei.cofen.gov.br/sei/controlador_externo.php?

> acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 0327091 e
T o codigo CRC 3AE39D9D.
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CEP 70.736-550 - Telefone: (61) 3329-5800
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