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1. FINALIDADE

1.1

Disciplinar e padronizar conceitos e contabilizacdo no Ativo Imobilizado dos bens
moveis possuidos, produzidos, modificados e adquiridos pelos Conselhos Federal
e Regionais de Enfermagem.

2. AREAS RESPONSAVEIS

2.1.
2.2.

Area Gestora — Controladoria-Geral (CONGER).
Area Corresponsavel — Divisdo de Auditoria Interna (DAUD).

3. CONCEITUACAO

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

ALIENACAO

E a operacao de transferéncia do direito de propriedade do bem, mediante venda,
permuta ou doagéao.

ATIVO IMOBILIZADO

E o item tangivel (corporeo, material) que é mantido para o uso na produc&o ou
fornecimento de bens ou servicos, ou para fins administrativos, inclusive os
decorrentes de operacdes que transfiram para a entidade os beneficios, riscos e
controle desses bens. Dos bens evidenciados no Ativo Imobilizado espera-se a
sua utilizacao por mais de um periodo (exercicio, ano).

BENEFICIOS ECONOMICOS

Correspondem a entradas de caixa ou a reducdes das saidas de caixa. As
entradas de caixa (ou as reducbes das saidas de caixa) podem derivar, por
exemplo, da utilizacdo do ativo na producéo e na venda de servi¢cos ou da troca
direta do ativo por caixa ou por outros recursos.

BENS MOVEIS

Sdo bens que tém existéncia material e que podem ser transportados por
movimento préprio ou removidos por for¢ca alheia sem alteracao da substancia ou
da destinacdo econdmico-social, para a producédo de outros bens ou servicos.
Exemplos: maquinas, aparelhos, equipamentos, ferramentas, equipamentos de
processamento de dados e de tecnologia da informacdo, moveis e utensilios,
materiais culturais, educacionais e de comunicacao, veiculos, bens méveis em
andamento, dentre outros.

CUSTO DO ATIVO

E o montante gasto ou o valor necessério para adquirir um ativo na data da sua
aquisicao ou construcao.

DEPRECIACAO

E a reducéo do valor dos bens tangiveis pelo desgaste ou perda de utilidade por
uso, acéo da natureza ou obsolescéncia.
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3.7.POTENCIAL DE SERVICOS

E a capacidade de prestar servicos que contribuam para alcancar os objetivos da
entidade.

3.8.VALOR CONTABIL BRUTO

E o valor do bem registrado na Contabilidade, em uma determinada data, sem a
deducéao da correspondente depreciacdo, amortizacdo ou exaustao acumulada.

3.9.VALOR CONTABIL LIQUIDO ou VALOR CONTABIL

E o valor do bem registrado na contabilidade, em determinada data, deduzido da
correspondente depreciagdo, amortizacdo ou exaustdo acumulada e ajuste para
perdas.

3.10. VALOR JUSTO ou DE MERCADO

E o valor pelo qual um ativo poderia ser negociado ou um passivo liquidado em
uma transacao em que ndo ha favorecidos e que as partes estejam informadas e
dispostas a transacionar. E uma mensuracéo baseada em mercado e ndo uma
mensuracao especifica da entidade (o objetivo da mensuracao do valor justo é
estimar o preco pelo qual uma transacédo nao forcada para vender o ativo ou para
transferir o passivo ocorreria entre participantes do mercado na data de
mensuracao sob condi¢des correntes de mercado).

A NBC TSP — Estrutura Conceitual ndo prop0s o valor justo (fair value) como uma
das bases de mensuracao para ativos e passivos. Em substituicéo, prop6s o valor
de mercado, o qual foi definido do mesmo modo que o valor justo, ou seja, o valor
pelo qual um ativo pode ser trocado, ou um passivo extinto, entre partes
conhecedoras, dispostas a isso, em transacédo sem favorecimentos.

No entanto, ressalta-se que a base de mensuracéo sob o valor justo ainda devera
permanecer em algumas normas editadas pelo IPSASB/Ifac ap0s a estrutura
conceitual e em algumas NBCs TSP convergidas, pois o IPSASB/Ifac,
gradualmente, ira rever as bases de mensuragéo constante das IPSAS de modo
a excluir o termo valor justo. Trata-se do projeto denominado Mensura¢des no
Setor Publico (Public Sector Measurement).

3.11. VIDA UTIL

E o periodo durante o qual a entidade espera utilizar o ativo, ou nimero de
unidade de producédo ou de unidades semelhantes que a entidade espera obter
pela utilizacdo do ativo.

4. ABREVIATURAS

4.1.Cofen - Conselho Federal de Enfermagem.
4.2.CONGER - Controladoria-Geral.

4.3.Coren - Conselho Regional de Enfermagem.
4.4.DAUD - Diviséo de Auditoria Interna.

4.5.MCASP - Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico.
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46.NBCT - Normas Brasileiras de Contabilidade.
4.7.PCASP - Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico da Unido.
4.8.STN - Secretaria do Tesouro Nacional.
49.UG - Unidade Gestora.

5. LEGISLACOES E DOCUMENTOS DE REFERENCIA

5.1. COMPETENCIA

5.1.1. Lei n°® 10.180, de 06 de abril de 2001 - Organiza e disciplina os Sistemas de
Planejamento e de Orcamento Federal, de Administracdo Financeira Federal,
de Contabilidade Federal e de Controle Interno do Poder Executivo Federal, e
da outras providéncias.

5.1.2. Decreto n° 6.976, de 7 de outubro de 2009 (art. 7°, inciso I) - Dispbe sobre o
Sistema de Contabilidade Federal e da outras providéncias.

5.1.3. Resolucao Cofen n° 668, de 03 de maio de 2021 (item 3.3.1) - Altera e atualiza
o Organograma Institucional do Conselho Federal de Enfermagem, Anexo da
Resolugdo Cofen n° 566/2018, e da outras providéncias.

5.1.4. Resolucédo Cofen n° 421, de 15 de fevereiro de 2002 (art. 23, inciso XXII; art.
25, inciso XIX) - Aprova o Regimento Interno do Conselho Federal de
Enfermagem e da outras providéncias.

5.2. FUNDAMENTO
5.2.1. BASE LEGAL

5.2.1.1.Lei n° 4.320, de 17 de marco de 1964 - Estatui Normas Gerais de Direito
Financeiro para elaboracao e controle dos orgamentos e balancos da Uniao,
dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal.

5.2.1.2. Lei n° 10.406, de 10 de janeiro de 2002 (Art. 82) - Institui o Cédigo Civil.

5.2.1.3. Decreto n°® 93.872, de 23 de dezembro de 1986 (Secédo XIV - Capitulos VI e
VII) - Dispde sobre a unificagdo dos recursos de caixa do Tesouro Nacional,
atualiza e consolida a legislacdo pertinente e da outras providéncias.

5.2.1.4. Decreto n®9.373, de 11 de maio de 2018 - Dispde sobre a alienacao, a cessao,
a transferéncia, a destinacao e a disposic¢ao final ambientalmente adequadas
de bens mdveis no ambito da administracao publica federal direta, autarquica
e fundacional.
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5.2.2. BASE ADMINISTRATIVA

5.2.2.1.

5.2.2.2.

5.2.2.3.

5.2.2.4.

5.2.2.5.

5.2.2.6.

5.2.2.7.

Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP).

NBC TSP ESTRUTURA CONCEITUAL - Estrutura Conceitual para
Elaboracédo e Divulgacédo de Informacédo Contabil de Proposito Geral pelas
Entidades do Setor Publico, de 23 de setembro de 2016.

Norma Brasileira de Contabilidade Técnica do Setor Publico NBC TSP 07 —
Ativo Imobilizado, de 22 de setembro de 2017.

Norma Brasileira de Contabilidade Técnica do Setor Publico, NBC TSP 34 -
Custos no Setor Publico, de 18 de novembro de 2021.

“International Public Sector Accounting Standard IPSAS 17 - Property, Plant
And Equipment” — Ativo Imobilizado.

Resolucdo Cofen n® 592, de 29 de outubro de 2018 - Aprova o Manual de
Patriménio, no ambito do Sistema Cofen/Conselhos Regionais, anexo a
presente Resolucgéo.

Resolugdo Cofen n° 340, de 28 de outubro de 2008 (anexo Il — Titulo VIl e IX)
- Instituir, de forma obrigatéria, no ambito do Sistema COFEN/COREN o
‘Regulamento da Administracdo Financeira e Contabil’, assim como os
Manuais de “Normas e Procedimentos de Protocolo, Processo e Arquivo” e
“Suprimento de Fundos — Concessao, Aplicacao e Prestacdo de Contas”.

6. COMPETENCIAS

6.1.Compete ao Responsavel ou Area Responsavel pelo Controle do Patriménio
Institucional:

Padronizar o entendimento junto a area responsavel pela contabilizacado dos
bens méveis, atendendo o que preleciona o item 8 deste manual.

. Verificar e monitorar se algum bem patrimonial necessita de mudanca de

status a medida de sua utilizacdo ou de sua desnecessidade enviando
justificava da ocorréncia por meio de expediente/documento (que devera
conter as informacfes necessarias para a adequacao contébil, priorizando a
forma digital) para a area responsavel pela contabilizacdo e para a
responsavel pelo controle interno. Optar, preferencialmente, pela utilizacao
de sistemas integrados, o que nao eximira do envio dos relatérios.

Comunicar a area responsavel pelo controle interno sobre a ocorréncia de
inclusao, baixa ou alteracdo de status nos bens patrimoniais.

Enviar relatérios mensais (priorizando a forma digital) dos valores dos bens
adquiridos e baixados a area responsavel pela contabilizagcdo para
efetivacdo dos lancamentos mensais obrigatérios. Optar, preferencialmente,
pela utilizacdo de sistemas integrados, o que ndo eximira do envio dos
relatérios.

Encaminhar o relatério citado no item anterior de forma analitica (priorizando
a forma digital) e com as necessarias justificativas, no caso de solicitacao
das areas responsaveis pela contabilizacdo; pelo controle ou pela diretoria;
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VI.

VII.

VIII.

IX.

Encaminhar ao final de cada trimestre inventérios fisicos dos bens
patrimoniais (priorizando a forma digital) a é&rea responsavel pela
contabilidade e para a responsavel pelo controle interno com a finalidade de
confirmar os valores evidenciados nas demonstracfes contabeis.

Dar acesso ao sistema de patrimonio, com senha/status de consulta e
impressao de relatérios, para as areas responsaveis pela contabilizacéo e
pelo controle interno institucional, como também, para a auditoria interna
desempenhar suas competéncias institucionais

Analisar as propostas de alteragdo deste manual encaminhadas pelas areas
competentes;

Enviar solicitacbes de alteracdo deste manual quando verificada a
necessidade, em relacdo a sua competéncia institucional.

6.2. Compete ao Responsavel ou Area Responséavel pela contabilizag&o:

VI.

VII.

VIII.

Padronizar o entendimento junto a area responsavel pelo controle do
patriménio dos bens modveis, atendendo o que preleciona o item 8 deste
manual;

Receber da area responsavel pelo controle do patrimdénio
expediente/documento justificando a mudanca de status dos bens
patrimoniais. Optar, preferencialmente, pela utlizagdo de sistemas
integrados, o que ndo eximira o envio dos relatérios. Priorizar movimentacao
de documentos e relatérios em formato digital.

Receber relatérios mensais dos valores dos bens adquiridos e baixados da
area responsavel pelo controle do patrimonio para efetivacdo e conciliacao
dos lancamentos mensais obrigatorios. Optar, preferencialmente, pela
utilizacéo de sistemas integrados, o que néo eximira o envio dos relatoérios.

Solicitar relatério citado no item anterior 6.2.3 de forma analitica e com a
necessaria justificativa para desempenho de suas competéncias
institucionais.

Solicitar da éarea responsavel pelo controle do patriménio relatérios e
justificativas complementares para desempenho de suas competéncias
institucionais.

Enviar para a area responsavel pelo controle interno os relatérios mensais
(referente ao item 6.2.3 - priorizando a forma digital) dos valores dos bens
adquiridos e baixados e os relatorios contabeis apés conciliacdo (razdo das
contas conciliadas do Ativo Imobilizado e Intangivel - assinado) para
cumprimento de suas competéncias institucionais.

Dar acesso ao sistema de contabilidade, com senha/status de consulta e
impressdo de relatorios, para a area responsavel pelo controle interno
institucional, como também, para a auditoria interna desempenhar suas
competéncias institucionais.

Enviar solicitacbes de alteracdo deste manual quando verificada a
necessidade, em relacdo a sua competéncia institucional.
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6.3. Compete ao Responsavel ou Area Responsavel pelo controle interno:

Receber da area responsavel pelo controle do patriménio os relatérios
mensais (relatérios utilizados para a contabilizacdo, contendo inclusive as
justificativas e relatdrios emitidos apos contabilizacdo) dos valores dos bens
adquiridos e baixados ap0s a devida conciliacdo, para verificacdo dos
procedimentos e valores adotados. Receber da area responsavel pelo
controle do patriménio expediente/documento justificando a mudanca de
status dos bens patrimoniais.

Solicitar das areas responséaveis pelo controle do patriménio e pela
contabilizacao os relatérios citados no item anterior de forma analitica e com
a necesséria justificativa para desempenho de suas competéncias
institucionais.

Solicitar das areas responsaveis pelo controle do patriménio e pela
contabilizacao relatérios e justificativas complementares para desempenho
de suas competéncias institucionais.

Propor alteracédo deste manual quando verificada a necessidade, em relacéo
a sua competéncia institucional.

6.4. Compete a Controladoria-Geral:

Emitir opinido sobre este manual e suas alteracdes.

Solicitar os relatérios padronizados da area de controle do patriménio
institucional e da area responsavel pela contabilizacdo quando necessario
para desempenho de suas competéncias institucionais.

Propor alteracédo deste manual quando verificada a necessidade, em relacéo
a sua competéncia institucional.

6.5. Compete ao Presidente do Cofen:

Adquirir e alienar bens moveis, na forma da lei, com autorizacdo do Plenario.

6.6. Compete a Diretoria:

Encaminhar a solicitacdo para Conselheiro Relator para emisséo de
Relatoério sobre o tema.

Solicitar os relatérios padronizados da area de controle do patriménio
institucional quando necessario para desempenho de suas competéncias
institucionais.

Propor alteracdo deste manual quando verificada a necessidade.

6.7. Compete ao Plenario:

Aprovar ou reprovar o manual e suas alteragdes.
Autorizar a compra e alienacdo dos bens moveis do Cofen.
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7. CONTEXTUALIZACAO

7.1.A Secretaria do Tesouro Nacional — STN é o 6rgdo central do Sistema de
Contabilidade Federal responsavel, dentre outras competéncias, pela
padronizacdo dos registros contabeis, no ambito da Unido, conforme dispdem o
art. 18, inciso Il, da Lei n® 10.180, de 2001, e o art. 7°, inciso |, do Decreto n° 6.976,
de 20009.

7.2.Com a implantacao, a partir de 1 de janeiro de 2015, do Plano de Contas Aplicado
ao Setor Publico da Unido — PCASP-Unido, foram necessarias alteracbes nos
registros contabeis, adequando-os aos procedimentos definidos no Manual de
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — MCASP.

7.3.0 Cofen e os Regionais adotaram o MCASP como Manual a ser utilizado pelos
Departamentos/Setores de Contabilidade, com a finalidade de acompanhar a
mesma regra utilizada pela Uniéo.

7.4.Assim como Orgaos e entidades da Administracao Publica Federal o Sistema
Cofen Conselhos Regionais de Enfermagem necessita de recursos para
alcancarem seus objetivos legais e institucionais que, por sua vez, Sao
estabelecidos de acordo com as necessidades da classe.

7.5. Desta forma, os Conselhos de Enfermagem adquirem, produzem ou constroem
bens mdveis classificaveis no Ativo Imobilizado, com o intuito de auxilia-los no
atingimento desses objetivos e, consequentemente, na satisfacdo das demandas
de sua classe.

7.6.Considerando tal fato, € necessario 0 reconhecimento desses bens nas
demonstracdes contabeis, com o intuito destas evidenciarem a expectativa de
geracdo de beneficios econdmicos e potencial de servicos por esses ativos.

7.7. A Controladoria Geral do Cofen, por meio de sua Divisao de Controle Interno, tem
como competéncia, dentre outras, preparar manuais de procedimentos, de rotinas
técnicas e administrativas, bem como elaborar e sugerir a ado¢ao de formularios
padronizados, de utilizacdo por todo o Sistema Cofen-Conselhos Regionais e
propor, junto a area competente, a revisdo de normas internas relativas aos
sistemas de pessoal, material, patrimonial, orcamentério, financeiro e outros, de

forma a adequarem-se a legislacéo vigente.

7.8.Entdo, a Divisdo de Auditoria Interna do Cofen apresenta este manual como
mecanismo de orientacdo, padronizacdo e conceituacdo dos Bens Moveis, no
intuito de normatizar os procedimentos no Sistema Cofen-Conselhos Regionais
de Enfermagem (baseado em verificacbes de auditorias in loco e em andlises de
prestacdes de contas anuais) e de se aproximar do tratamento dado pela Uniéo,
utilizando o manual produzido pela STN (Macrofuncao 02.03.43 — Bens Moveis)
com adequacdes pontuais e necessarias.

7.9. Assim, disponibilizamos os procedimentos para os registros dos bens moveis a
ser utilizado pelo Sistema Cofen — Conselhos Regionais de Enfermagem.

7.10. Por fim, a contabilizacdo do consumo desses bens, por meio da respectiva
depreciacéo, possibilita aos Conselhos de Enfermagem mensurarem o custo dos
servigcos e produtos por eles prestados e ofertados, conforme demandam o Art.
85 da Lei n° 4.320, de 17 de margo de 1964, o Art. 79 do Decreto-Lei n° 200, de
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25 de fevereiro de 1967, o Art. 137 do Decreto n® 93.872, de 23 de dezembro de
1986, o § 3° do Art. 50 da Lei Complementar n°® 101, de 4 de maio de 2000 (Lei
de Responsabilidade Fiscal - LRF), bem como a Norma Brasileira de
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico NBC T 16.11 — Subsistema de
Informacao de Custos do Setor Publico, aprovada por meio da Resolu¢do CFC n°
1.366, de 25 de novembro de 2011.

8. PROCEDIMENTOS

8.1.INFORMACOES INICIAIS

8.1.1. Para o reconhecimento de bens mdveis no Ativo Imobilizado o bem a ser
registrado deve satisfazer integralmente aos seguintes quesitos:

a) Ser um recurso controlado pela entidade no presente, e;
b) Ser originario de um evento passado.

8.1.1.1. Para ser considerado como recurso o bem mdével deve ser capaz de gerar
beneficios econbmicos ou possuir potencial de servicos.

8.1.1.2. O controle do bem madvel envolve a capacidade da entidade em utilizar este
recurso (ou controlar o uso por terceiros) no tempo presente, de modo que
haja a geracdo do potencial de servicos ou dos beneficios econdmicos
originados do recurso para o cumprimento dos seus objetivos.

8.1.1.3. Embora os indicadores listados a seguir ndo sejam conclusivos sobre a
existéncia do controle, sua identificacdo e analise podem subsidiar essa
decisao:

a) Propriedade legal;

b) Acesso ao recurso ou a capacidade de negar ou restringir 0 acesso a
esses;

c) Meios que assegurem que O recurso seja utilizado para alcancar os seus
objetivos; ou

d) A existéncia de direito legitimo ao potencial de servicos ou a capacidade
para gerar os beneficios econémicos advindos do recurso.

8.1.1.4. Ao ter como origem um evento passado o reconhecimento do bem mével deve
decorrer de transagcdes com ou sem contraprestacdo como, por exemplo,
compras por meio de transagbes comerciais e doacgOes realizadas por
terceiros em favor da entidade publica.

8.1.2. A entidade federal que receber bens méveis apreendidos pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil, devera contabilizar a receita (variacdo patrimonial
aumentativa) a respectiva conta contabil.

8.2. MENSURACAO INICIAL

8.2.1. Os bens moveis, inclusive os gastos adicionais ou complementares, deveréo
ser reconhecidos inicialmente com base no seu valor de aquisicédo, producao
ou construcéo, ou seja, pelo seu custo.
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8.2.1.1. O custo de um bem médvel compreende os seguintes elementos:

a) Preco de aquisicdo, acrescido de impostos de importacdo e tributos nao

recuperaveis sobre a compra, depois de deduzidos os descontos comerciais
e abatimentos;

b) Quaisquer custos diretamente atribuiveis para colocar o bem no local e
condicdo necessarios para o0 mesmo ser capaz de funcionar na forma
pretendida pela administracao.

8.2.1.2. No caso de compras com pagamentos a prazo, e desde que tal prazo exceda

0s prazos normais de crédito, a diferenca entre o preco equivalente a vista e
o total dos pagamentos deve ser reconhecida como despesa (variacdo
patrimonial diminutiva) com juros durante o periodo do crédito.

8.2.1.3. O reconhecimento dos custos no valor contabil de um bem mobvel cessa

quando o item est& no local e nas condi¢cdes operacionais pretendidas pela
Administracéao.

8.2.1.4. Os custos incorridos no uso ou na transferéncia ou reinstalagcdo de um bem

movel ndo sao incluidos no seu valor contabil, como, por exemplo, 0s custos
incorridos durante o periodo em que o ativo ainda nédo esta sendo utilizado ou
esta sendo operado a uma capacidade inferior a sua capacidade total.

8.2.1.5. Os gastos posteriores a aquisicdo ou ao registro de bem movel devem ser

incorporados ao valor desse ativo quando houver possibilidade de geracéo de
beneficios econémicos ou potenciais de servicos (melhoria ou adicédo
complementar significativa). Qualquer outro gasto que ndo gere beneficios
econdmicos ou potencial de servicos deve ser reconhecido como despesa
(variacdo patrimonial diminutiva) do periodo em que seja incorrido.

8.2.1.6. Uma melhoria ocorre em consequéncia do aumento de vida util do bem do

ativo, do incremento em sua capacidade produtiva, ou da diminui¢do do custo
operacional. Desse modo, uma melhoria pode envolver uma substituicdo de
partes do bem ou ser resultante de uma reforma significativa.

8.2.1.7. As adi¢cdes complementares, por sua vez, nao envolvem substituicdes, mas

aumentam o tamanho fisico do ativo por meio de expansao, extensao etc., e
geralmente sdo agregadas ao valor contabil do bem.

8.2.1.8. Ocorrendo o aumento da expectativa de geracdo de beneficios econémicos

ou potencial de servigos, conforme tratado na primeira parte do subitem
8.2.1.5, o valor contabil de eventuais pecas substituidas deve ser baixado.
Exemplo: substituicdo da placa de memadria de um computador por outra de
maior capacidade de armazenamento e processamento.

8.2.2. Os bens moveis obtidos a titulo gratuito devem ser registrados pelo valor justo

na data de sua aquisicdo, baseado na avaliagdo obtida em procedimentos

técnicos ou valor patrimonial definido nos termos da doacdo, podendo a

diretoria designar a formagédo de uma comissao para a mensuragao do valor

justo.

8.2.2.1. N&o existindo transacfes de mercado comparaveis de um ativo, o valor justo

do bem s0 pode ser mensurado com seguranca se:
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a) a variabilidade da faixa de estimativas de valor justo razoavel ndo for
significativa para tal ativo; ou

b) as probabilidades de varias estimativas, dentro dessa faixa, puderem ser
razoavelmente avaliadas e utilizadas na mensuracao.

8.2.3. Caso 0 bem movel seja adquirido por meio de permuta por ativo ndo monetario,
ou combinacédo de ativos monetarios e ndo monetarios, deve ser mensurado
pelo valor justo a n&o ser que:

a) a operacao de permuta nao tenha natureza comercial; ou

b) o valor justo do ativo recebido e do ativo cedido ndo possa ser mensurado
com seguranca.

8.2.3.1. No caso do subitem anterior, o ativo adquirido deverd ser mensurado pelo
valor justo mesmo que a entidade ndo consiga dar baixa imediata ao ativo
cedido.

8.2.3.2.Se o0 ativo adquirido ndo for mensuravel ao valor justo, seu custo é
determinado pelo valor contabil do ativo cedido.

8.3. MENSURACAO APOS O RECONHECIMENTO INICIAL

8.3.1. Apbs o reconhecimento inicial do bem movel no Ativo Imobilizado, e desde que
o bem possua vida util limitada, a entidade deve reconhecer a depreciacao
sistematica durante esse periodo, salvo excecdes expressamente
consignadas.

8.3.1.1. As diretrizes para o calculo e reconhecimento da depreciagao estao descritas
no MAN 219 — MANUAL DE DEPRECIACAO, AMORTIZACAO E EXAUSTAO
NA ADM. DIR. UNIAO, AUT. E FUND.

8.3.2. Com o objetivo de refletir adequadamente a expectativa de geracdo de
beneficios econbmicos ou potenciais de servicos pelo bem movel, orienta-se
que a entidade adote a reavaliacdo e a reducao ao valor recuperavel.

8.3.2.1. As diretrizes para realizacdo e apuracdo da reavaliacdo, bem como da
reducdo ao valor recuperavel, estdo descritas no MAN 218 — REAVALIACAO
E REDUCAO AO VALOR RECUPERAVEL.

8.4. LANCAMENTOS CONTABEIS A SEREM UTILIZADOS NO RECONHECIMENTO

8.4.1. Os lancamentos contabeis a serem utilizados para o reconhecimento do ativo
sao o0s seguintes:

a) Pela aquisicao de bens moéveis (APOS RECEBIMENTO DO DOCUMENTO
FISCAL VALIDO).

AQUISICAO DE BENS MOVEIS

Lancamento Contébil:
D - 12311.XX.XX — BENS MOVEIS
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C — 213XX.XX. XX — FORNECEDORES E CONTAS A PAGAR A CURTO PRAZO
Ou,

D - 12311.XX.XX — BENS MOVEIS

C — 223XXXX. XX — FORNECEDORES A LONGO PRAZO

b) Pelo recebimento de bens moveis a titulo gratuito. Exemplos: doacdes,
apreensoes, dentre outros.

CONFIRMA RECEB. EM TRANSF/DOACAO DE BENS DO IMOBILIZADO - OUTRA
UG - EM TRANSITO;

Lancamento Contébil:

D — 12311.XX.XX — BENS MOVEIS

C — 4590X.01.00 - DOACOES/TRANSFERENCIAS RECEBIDAS

ou

INCORPORACAO BENS MOVEIS NO IMOBILIZADO POR APREENSAO;
INCORPORACAO DE BENS MOVEIS NO IMOBILIZADO POR OUTROS GANHOS;

INCORPORACAO DE BENS MOVEIS NO IMOBILIZADO POR DOACAO;
Lancamento Contabil:

D - 12311.XX.YY - BENS MOVEIS
C — 463XX.XX. XX - GANHOS COM INCORPORACAO DE ATIVOS

c) Pela producao ou construcdo de bens maoveis pela propria entidade publica.

c.1) pela apropriacdo de gastos com matéria-prima, mao de obra e custos
indiretos de fabricacéo:

Situacédo 1 (matéria-prima):
AQUISICAO DE BENS MOVEIS

Lancamento Contabil:

D - 12311.07.01 — BENS MOVEIS EM ELABORACAO

C — 2X3XX.XX. XX — FORNECEDORES E CONTAS A PAGAR
Situacdo 2 (méao de obra):

DESPESAS COM PESSOAL

Lancamento Contabil:

D — 311XX.XX.00 — REMUNERACAO A PESSOAL

C — 211XX.XX.XX — OBRIGACOES TRABALHISTAS, PREVIDENCIARIAS E
ASSISTENCIAIS A PAGAR

Situacéo 3 (custos indiretos de fabricacéo):
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AQUISICAO DE SERVICOS - PESSOAS JURIDICAS

Lancamento Contabil:

D - 3323X.XX.00 - SERVICOS TERCEIROS - PJ

C - 213XX.XX.XX - FORNECEDORES E CONTAS A PAGAR A CURTO PRAZO
AQUISICAO DE SERVICOS - PESSOAS FiSICAS

Lancamento Contabil:

D - 33221.XX.00 - SERVICOS TERCEIROS — PF

C - 213XX.XX.XX - FORNECEDORES E CONTAS A PAGAR A CURTO PRAZO

c.2) pela transferéncia dos gastos com méao de obra e de custos indiretos de
fabricacdo para a conta de Bens Moéveis em Elaboracéo:

APROPRIACAO DE CUSTOS AOS BENS MOVEIS EM ELABORACAO
Lancamento Contabil:

D - 12311.07.01 - BENS MOVEIS EM ELABORACAO

C - IXXXXXX.XX — VARIA(;AO PATRIMONIAL DIMINUTIVA

c.3) pela conclusdo do processo de producdo do bem, e respectiva
transferéncia para a conta contabil representativa do bem:

RECLASSIFICAQAO DE BENS MOVEIS EM ELABORAQAO PARA MOVEIS
ESPECIFICOS
Lancamento Contabil:

D - 12311.XX.XX - BENS MOVEIS
C - 12311.07.01 - BENS MOVEIS EM ELABORACAO

d) Pela importacdo de bens méveis utilizando unidades gestoras sediadas no
exterior:

d.1) Pela aquisicdo do bem mével pela unidade gestora sediada no exterior:
AQUISICAO DE BENS MOVEIS
Lancamento Contabil:
D — 12311.XX.XX - BENS MOVEIS
C -21321.04.00 - CONTAS A PAGAR - CREDORES ESTRANGEIROS

d.2) Pela remessa do bem movel da unidade gestora sediada no exterior para
a unidade gestora sediada no Pais:

REG. IMPORTACOES EM ANDAMENTO NA UG DO PAIS, COM BAIXA DO BEM NA
UG DO EXTERIOR
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Langamentos Contabeis:

Na unidade gestora sediada no exterior:

D - 35902.01.00 — DOAQ@ES/TRANSFERENCIAS CONCEDIDAS-INTRA OFSS
C - 12311.XX.XX — BENS MOVEIS

Na unidade gestora sediada no Pais:

D - 12311.07.02 — IMPORTACOES EM ANDAMENTO - BENS MOVEIS

C - 45902.01.00 - DOACOES/TRANSFERENCIAS RECEBIDAS

d.3) Pelo recebimento do bem mével em territorio nacional pela unidade gestora
sediada no Pais:

CONFIRMA O RECEBIMENTO DE IMPORTACOES EM ANDAMENTO DO ATIVO
IMOBILIZADO

Lancamento Contabil:
D — 12311.XX.XX — BENS MOVEIS
C-12311.07.02 - IMPORTACOES EM ANDAMENTO - BENS MOVEIS

e) Pela importacdo de bens moéveis sem a utilizacdo de unidades gestoras
sediadas no exterior.

AQUISICAO DE BENS MOVEIS

Lancamento Contabil:

D — 12311.XX.XX - BENS MOVEIS

C - 21321.04.00 - CONTAS A PAGAR - CREDORES ESTRANGEIROS

8.5.EVIDENCIACAO/DIVULGACAO

8.5.1. A entidade devera apresentar notas explicativas para cada grupo do Ativo
Imobilizado reconhecido nas demonstracdes contabeis, divulgando o seguinte:

a) Os critérios de mensuracdao utilizados para determinar o valor contabil bruto;
b) Os métodos de depreciacao utilizados;
c) As vidas uteis ou taxas de depreciacao utilizadas;

d) O valor contabil bruto e a depreciacdo acumulada (mais as perdas por
reducédo ao valor recuperavel acumuladas) no inicio e no final do periodo; e

e) A conciliagdo do valor contabil no inicio e no final do periodo demonstrando:
e.l) Adicoes;
e.2) Baixas;
e.3) Aquisi¢cdes por meio de combinagbes de negocios;
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e.4) Aumentos ou reducdes decorrentes de reavaliacbes e perda por
reducdo ao valor recuperavel de ativos reconhecida ou revertida
diretamente no patriménio liquido;

e.5) Perdas por desvalorizacao de ativos, reconhecidas no resultado;

e.6) Reverséo das perdas por desvalorizacdo de ativos, reconhecidas no
resultado;

e.7) Depreciacoes.

8.5.2. Com relacdo as depreciacbes reconhecidas no periodo orienta-se a
evidenciagéo, por meio de notas explicativas, do seguinte:

a) A depreciacao, quer seja reconhecida no resultado, quer como parte do custo
de outros ativos, durante o periodo; e

b) A depreciacdo acumulada no final do periodo.

8.5.3. No caso de bens reavaliados a entidade devera divulgar:

a) A data efetiva da reavaliacéo;

b) O responséavel ou os responsaveis pela reavaliagcao;

c) Os métodos e premissas significativos aplicados a estimativa do valor justo
dos itens;

d) Se o valor justo dos itens foi determinado diretamente a partir de precos
observaveis em mercado ativo ou baseado em transacbes de mercado
recentes realizadas sem favorecimento entre as partes ou se foi estimado
usando outras técnicas de avaliagdo.

8.5.4. Com o0 objetivo de evidenciar uma expectativa condizente de geracdo de
beneficios econémicos ou potencial de servicos na utilizacdo do Ativo
Imobilizado, recomenda-se divulgar:

a) O valor contabil do ativo imobilizado que esteja temporariamente ocioso;

b) O valor contabil bruto de qualquer ativo imobilizado totalmente depreciado
gue ainda esteja em operagao;

c) O valor contabil de ativos imobilizados retirados de uso ativo; e

d) O valor justo do ativo imobilizado quando este for materialmente diferente do
valor contébil apurado pelo método do custo.

8.6. BAIXA

8.6.1. O valor contabil de um bem mével deve ser baixado:

a) por ocasiao de sua alienagéo; ou

b) quando ndo ha expectativa de geracdo de beneficios econébmicos ou
potencial de servigos com a sua utilizagdo ou alienacéo.

8.6.1.1. Ao baixar um bem movel, eventuais ganhos ou perdas decorrentes desta

baixa devem ser reconhecidos no resultado patrimonial.
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8.6.1.2. As diretrizes para a baixa e reconhecimento de eventuais ganhos ou perdas
estédo descritas no MAN 206 — MANUAL DO PATRIMONIO.

9. DISPOSICOES GERAIS

9.1.Com o objetivo de confirmar os valores evidenciados nas demonstracoes
contabeis, os Conselhos Regionais e Federal devem realizar, no minimo,
inventarios fisicos anuais de seus bens.

9.2.Com o intuito de controlar a movimentagdo, o desfazimento, os inventarios e 0s
célculos de depreciacdo de bens moveis, orienta-se que as entidades adotem
formas de identificacdo individual desses ativos, bem como a utilizagdo de
sistemas informatizados para o controle e gestdo desses bens, conforme
diretrizes dispostas na Resolugdo Cofen n® 592, de 29 de outubro de 2018. A
auséncia de sistema informatizado ndo exime a gestdo e o controle dos bens
patrimoniais.

9.3.Esta € uma norma orientadora para os Conselhos Federal e Regionais de
Enfermagem para padronizar o tratamento dado aos Bens Mdveis do Sistema
Cofen Conselhos Regionais de Enfermagem.

9.4.0 regional podera expedir manual complementar devendo cumprir estritamente o
previsto neste manual.

9.5. Os casos omissos serdo deliberados pela Diretoria.
9.6. Este manual entrara em vigor a partir de 01/01/2023.

10.MODELOS E ANEXOS

10.1. ANEXO | - MAN 216, 217, 218, 219 e 220 - Formularios | - Bens Moveis e
Imdveis - Relatorio Sintético (Competéncias: 6.1.4 Relatério Sintético);

10.2. ANEXO II - MAN 216, 217, 218, 219 e 220 - Formularios Il - Bens Moveis e
Iméveis - Relatorio Analitico (Competéncias: 6.1.5 Relatério Analitico);

10.3. ANEXO Il - MAN 216, 217 e 220 - Formularios Ill - Bens Mdveis e Iméveis -
Relatério Sintético Reduzido (Competéncias: 6.1.4 Relatério Sintético);

10.4. ANEXO IV - MAN 216, 217 e 220 - Formuléarios IV - Bens Moveis e Imoéveis -
Relatério Analitico Reduzido (Competéncias: 6.1.5 Relatério Analitico);

10.5. ANEXO V - MAN 216, 217 e 220 - Formularios V - Bens Moéveis e Imdveis -
Relatério Sintético Baixa (Competéncias: 6.1.4 Relatério Sintético)

10.6. ANEXO VI - MAN 216, 217 e 220 - Formularios VI - Bens Moveis e Imoveis -
Relatdrio Analitico Baixa (Competéncias: 6.1.5 Relatorio Analitico)

10.7. ANEXO VII - MAN 219 - Formulérios VII - Bens Méveis e Imoveis - Relatério
Sintético Depreciacado (Competéncias: 6.1.4 Relatorio Sintético)

10.8. ANEXO VIII - MAN 219 - Formulérios VIII - Bens Mdveis e Imoveis - Relatorio
Analitico Depreciagdo (Competéncias: 6.1.5 Relatorio Analitico)
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10.9. ANEXO IX - MAN 218 - Formuléarios IX - Bens Moveis e Imdveis - Relatorio
Sintético Reavaliacdo (Competéncias: 6.1.4 Relatorio Sintético)

10.10. ANEXO X - MAN 218 - Formularios X - Bens Moveis e Imoveis - Relatorio
Analitico Reavaliacdo (Competéncias: 6.1.5 Relatdrio Analitico)

10.11. ANEXO XI - MAN 218 - Formuléarios XI - Bens Moveis e Imdveis - Relatorio
Sintético Impairment (Competéncias: 6.1.4 Relatorio Sintético)

10.12. ANEXO XII - MAN 218 - Formularios XII - Bens Mdveis e Imdveis Relatorio
Analitico Impairment (Competéncias: 6.1.5 Relatorio Analitico)




ANEXO |

RELATORIO SINTETICO DE BENS

Folha: /
- VALOR VALOR VALOR LIQUIDO GANHO OU
CODIGO DISCRIMINACAO DO VALOR DE |VALOR DO BEM DATA DO VALOR DO BEM DATA DA DEPRECIACAO/A | DEPRECIACAO/ CONTABIL cI;O BEM VALOR VALOR DA PERDA COM
CONTABIL BEM MOVEL/ AQUISICAO | REAVALIADO LANCAMENTO APOS DEPRECIACAO/A MORTIZACAO | AMORTIZAGCAO (AP()S DEPRECIAGAO/ RESIDUALDO | BAIXA DO A BAIXA DO
IMéVEL/ INTANGIVEL CONTABIL IMPAIRMENT MORTIZA(;AO ~ BEM BEM
MENSAL ACUMULADA AMORTIZACAO) BEM
) de de
Responsavel:
Cargo:

Matricula:




ANEXO 11

RELATORIO ANALITICO DE BENS

Folha: de
AQUISICAO REAVALIACAQ IMPAIRMENT DEPRECIACAO BAIXA
VALOR VALOR VALOR LIQUIDO
. . DISCRIMINAGAO DO BEM DATA DO DATA DO VALOR DO BEM| DATA DO DATA DA < - CONTABIL DO DATA DO VALOR DATADA | VALORDA | GANHO OU DATA DO
o A
CO'L'S': po ’ AT’;I MDgNI o cf)?\‘?:;'. MOVEL/ IMOVEL/ AZ‘J;;.: o I :5?;122 LANGAMENTO REZCZ’G:& o V:é:c ;&EZM LANCAMENTO | | M':,:TRAMD :NT APOS LANCAMENTO |DEPRECIAGAO/A :3;::::52; é Zgg:ﬂ?ﬁég é BEM (APOS | LANCAMENTO | RESIDUALDO | BAIXADO | BAIXADO | PERDACOMA | LANGAMENTO
INTANGIVEL CONTABIL CONTABIL IMPAIRMENT | CONTABIL MORTIZAGAO DEPRECIAGAO/ CONTABIL BEM BEM BEM BAIXA DO BEM | CONTABIL
MENSAL ACUMULADA "
AMORTIZAGAO)
de de
Responsavel:
Cargo:

Matricula:




ANEXO Il

RELATORIO SINTETICO REDUZIDO DE BENS

Folha: de
VALOR LiQUIDO
. DISCRIMINAGAO DO BEM VALOR CONTABIL DO BEM
cODIGO . . VALOR DE .
CONTABIL MOVEL/ IIV’IOVEL/ AQUISICAO RESIDUAL DO (APOS i
INTANGIVEL BEM DEPRECIACAO/
AMORTIZAGAO)
, de de
Responsavel:
Cargo:

Matricula:




ANEXO 1V
RELATORIO ANALITICO REDUZIDO DE BENS

Folha: de
AQUISICAO Bl
PISCRIMINACAO DO DATA DO cXﬁ;f'\';.LL'gz'ESM VALOR
CODIGO DO Ne DO cODIGO BEM MOVEL/ DATA DE VALOR DE LANCAMENTO (APOS Liatiba Do
BEM PATRIMONIO | CONTABIL IMOVEL/ AQUISICAO | AQUISICAO , B
INTANGIVEL CONTABIL DEPRECIACAO/ BEM
AMORTIZACAO)
de de

Responsavel:
Cargo:

Matricula:




ANEXO V
RELATORIO SINTETICO DA BAIXA DE BENS

Folha: de
- VALOR LiQUIDO
DISCRIMINACAO DO La GANHO OU
. h VALOR CONTABILDO | VALOR DA
coDIGO BEM MOVEL/ VALOR DE RESIDUAL DO BEM (APGS BAIXA DO PERDA COM
CONTABIL IMOVEL/ AQUISICAO - A BAIXA DO
INTANGIVEL BEM DEPRECIACAO/ BEM BEM
AMORTIZACAO)
, de de
Responsavel:
Cargo:

Matricula:




ANEXO VI

RELATORIO ANALITICO DA BAIXA DE BENS

Folha: de
AQUISICAO BAIXA
. VALOR LIQUIDO
DISCRIMINAGCAO DO " GANHO OU
. . . DATA DO VALOR CONTABILDO | DATADA | VALORDA DATA DO
CODIGO DO Ne DO €opIGO BEM MOVEL/ DATADE | VALOR DE LANCAMENTO | RESIDUALDO | BEM (APGS BAIXADO | BAIXADO | "CRDACOM LANCAMENTO
BEM PATRIMONIO | CONTABIL | r\ll"I\'/lI\ON\g:ll\.//E ' AQuIsICAO | AQuisicAo | & e BEM DEPRECIACAO/ BEM BEM A Bl;l;(nlﬂ\ DO CONTABIL
AMORTIZACAO)
), de de
Responsavel:
Cargo:

Matricula:




RELATORIO SINTETICO DE DEPRECIAC

ANEXO VII

Folha:

AO

VALOR

VALOR

VALOR LIQUIDO

. DISCRIMINAGAO DO BEM DATA DA - - CONTABIL DO VALOR
€opIGO MC')VEL/(I;MC')VEL/ VALOR DE DEPRECIAGCAO/ DEPRECIACAO/ | DEPRECIACAO/A BEM (APOS LiQuiDo DO
CONTABIL INTANGIVEL AQuIsicAo AMORTIZAGAO AM;‘:Ei:fAO “:gmﬁfﬁﬁg DEPRECIAGAO/ BEM

AMORTIZACAO)
de de
Responsavel:
Cargo:

Matricula:




ANEXO VIIi

RELATORIO ANALITICO DE DEPRECIACAO

Folha:
AQUISICAO DEPRECIACAO
. VALOR LIQUIDO
DISCRIMINAGAO DO VALOR VALOR "
. . - DATA DO DATA DA - - CONTABILDO BEM| DATA DO VALOR
CODIGO DO N2 DO cODIGO BEM MOVEL/ DATADE | VALORDE | o CAMENTO | DEPRECIACAO/ DEPRECIAGAO/ |DEPRECIAGAO/A (APGS LANCAMENTO | RESIDUAL DO
BEM PATRIMONIO | CONTABIL IMOVEL/ AQUISICAO | AQUISICAO . ~ " | AMORTIZAGAO | MORTIZAGAO - .
INTANGIVEL CONTABIL | AMORTIZAGAO MENSAL ACUMULADA DEPRECIAGAO/ CONTABIL BEM
AMORTIZAGAO)
) de de
Responsavel:
Cargo:

Matricula:




ANEXO IX
RELATORIO SINTETICO DE REAVALIACAO

Folha: de
VALOR LiQUIDO
. ~ . VALOR DO VALOR CONTABIL DO BEM
CODIGO DISCRIMINAGAO DO BEM MOVEL/ | VALOR DE BEM RESIDUAL DO (APOS
CONTABIL IMOVEL/ INTANGIVEL AQUISICAO ~
REAVALIADO BEM DEPRECIAGAO/
AMORTIZAGAO)
de de
Responsavel:
Cargo:

Matricula:




ANEXO X
RELATORIO ANALITICO DE REAVALIACAO

Folha: de
AQUISICAO REAVALIACAO
- VALOR LiQuIDO
DISCRIMINACAO DO .
. ) - DATA DO VALOR DO DATA DO VALOR CONTABIL DO
cODIGO DO N2 DO coDIGO BEM MOVEL/ DATA DE VALOR DE LANCAMENTO BEM LANCAMENTO | RESIDUAL DO BEM (APOS
BEM PATRIMONIO | CONTABIL IMOVEL, AQUISICAO AQUISICAO p p -
INTANGI V/EL Quisic Quisic CONTABIL REAVALIADO | CONTABIL BEM DEPRECIACAO/
AMORTIZAGAO)
), de de
Responsavel:
Cargo:

Matricula:



ANEXO Xi

RELATORIO SINTETICO DE REDUCAO AO VALOR RECUPERAVEL

Folha: de
VALOR LiQuIDO
. VALOR DO VALOR "
coDIGO - . . . VALOR DE A CONTABIL DO BEM
. DISCRIMINAGAO DO BEM MOVEL/ IMOVEL/ INTANGIVEL ~ BEM APOS | RESIDUAL DO . ~
CONTABIL ¢ / / AQUISICAO IMPAIRMENT BEM (APOS DEPRECIACAO/
AMORTIZAGAO)
de de
Responsavel:
Cargo:

Matricula:




ANEXO Xli
RELATORIO ANALITICO DE REDUCAO AO VALOR RECUPERAVE

Folha: de
AQUISICAO IMPAIRMENT
VALOR LiQuIDO
) . - . DATA DO VALOR DO DATA DO -
cODIGO DO N2 DO CODIGO | DISCRIMINAGAO DO BEM MOVEL/ | DATADE | VALORDE LANCAMENTO DATA DO BEM APOS | LANCAMENTO VALOR RESIDUAL | CONTABIL DO BEM
BEM PATRIMONIO | CONTABIL IMOVEL/ INTANGIVEL AQUISICAO | AQUISICAO o IMPAIRMENT o DO BEM (APOS DEPRECIACAO/
CONTABIL IMPAIRMENT | CONTABIL -
AMORTIZAGAO)
de de
Responsavel:
Cargo:

Matricula:




